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Introducao

Este Tutorial tem como objetivo orientar os usuérios sobre o modulo Associacéo do
Professor a Classe da Plataforma SED — Secretaria Escolar Digital.

Neste guia descrevemos os procedimentos para cada cadastro e indicamos a
utilizacdo de cada funcionalidade.

Fluxo

Para o Censo Escolar, na parte de Associacdo do Professor a Classe, devera ser
observado o seguinte processo:

Dados do
Profissional
Escolar em
Sala de Aula

Associacao
do
Professor a
Classe

Publico-alvo

Este manual é destinado aos usuarios com os seguintes perfis:
Escola:

e Secretario — Outras Redes

e Diretor — Outras Redes

e Prefeitura Municipal:

e P.M. - Informagdes Educacionais — Diretor
e P.M. - Informagdes Educacionais

e P.M. - Supervisor

Outros Orgéos de Supervisao:

e Supervisdo — Outras Redes — Informagdes Educacionais
¢ Centro Paula Souza — Outras Redes — Informa¢des Educacionais


https://sed.educacao.sp.gov.br/

Diretoria de Ensino:

e CIE - Diretor

e CIE

e CIE-NIT

e CIE — NRM - Diretor
e CIE-NRM

e CRH

e CRH-NFP

e CRH - NAP

e Supervisor de Ensino
o Dirigente

Orientacdes Importantes

Vinculo com o sistema de Matriz

Caso tenha realizado associa¢des para um determinado ano/série e gere um Nnovo
gquadro de aulas no sistema de Matriz Curricular para este mesmo ano/série, todas as
associacdes sdo invalidadas e serd necessario realizar o processo de associacao
novamente. Portanto orientamos que sempre verifique se o quadro de aulas foi gerado
corretamente (disciplinas, nimero de aulas etc.) antes de iniciar a associacao.

Associacdo para o Censo 2018

Para o Censo Escolar de 2018, apenas a 22 aba da associacao (Cadastrar Associacdes)
€ necessaria. Ela pode ser realizada independentemente da 12 aba.

Lembramos também que classes/turmas sem docentes associados ndo sao migradas
para o Censo. Assim é necessario ter no minimo um professor com associagao ativa
por classe/turma.

Mais de um profissional por turma

E possivel associar mais de um profissional por turma, quando necessario.

Cadastrar Associacoes

Passo 1 - Clique na funcionalidade Atribuic&o de Aula, localizada no menu
Associacdo do Professor na Classe, categoria Gestao Escolar.



Gestdo Escolar

Associacdo do Professor na
Classe

Atribuicdo de Aula

Atribuicdo Especial

Aulas sem Professor

Passo 2 — Selecione a 22 etapa na barra superior.

Importante:

s

Somente a aba 2 "Cadastrar Associa¢des" é obrigatdria para o Censo.

Essa aba pode ser preenchida independentemente da aba 1 "Cadastrar Horario de
Aulas".

1° Cadastrar horarios de aulas 2° Cadastrar Associactes 3° Cadastrar Horario do Professor & Classe 4° Cadastrar ATPC

5° Pesquisar Associacdo na Classe e ATPC

Passo 3 — Selecione o ano letivo, Diretoria, Municipio, Rede de Ensino, Escola e Tipo
de Ensino, insira o0 numero do CPF e clique em Cadastrar.



1° Cadastrar horarios de aulas 2° Cadastrar Associagbes 3° Cadastrar Horario do Professor & Classe 4° Cadastrar ATPC

5° Pesquisar Associagio na Classe e ATPC

Aviso - Censo Escolar 2018:

Somente a aba 2 "Cadastrar Asscciagbes" € obrigatdria para o Censo.
Essa aba pode ser preenchida independentemente da aba 1 "Cadastrar Horério de Aulas”.

Ano Letivo: 2018
Diretoria: -
Municipio: -
Rede de Ensino: -
Escola: -

Tipo de Ensino: -

CPF: ‘

Importante:

Caso o CPF do profissional ndo seja localizado, é necessario verificar se ele estd com
vinculo ativo com a rede municipal ou com a escola privada.

Passo 4 — Preencha os campos solicitados e clique no botdo Adicionar.



Associagiio de Professor a classe
Cadastrar Associagao
Ano Letivo: 2018
Professor:
Vinculo: . Selecione.. -
Tipo de Ensino: Selecione -
Turma: Selecione... ~
Sub Turma: Selecione... ~
Disciplina: Selecione... ~ n
Quantidade e Aulas: Selecione ~
Tipo de Atribuigao: Selecione.. -
Inicio da Vigéncia: 01/02/2018
Fim de Vigéncia: 20/12/2018
Adicionar
Campos:

1) Vinculo (Concursado Efetivo/Estavel, Contratado CLT, Contrato Temporario,

Contrato Terceirizado)
2) Tipo de Ensino;
3) Turma;
4) Sub Turma (se aplicavel);
5) Disciplina;
6) Quantidade de Aulas;

7) Tipo de Atribuicdo (Responsavel, Auxiliar, Monitor, Professor de Libras*);

8) Inicio da Vigéncia,

9) Fim da Vigéncia.

Importante:

Caso nédo haja nenhuma Disciplina para selecéo, a respectiva matriz curricular do tipo

de ensino em questdo ndo foi homologada. E necessario homologar a matriz,
primeiramente, e depois proceder com a associacéo do professor.




*Professor de Libras:

Essa opcdo somente estara disponivel caso a turma possua ao menos um aluno

matriculado, em que na sua ficha conste a necessidade educacional especial de
Surdez Severa ou Profunda / Surdez Leve ou Moderada.

Passo 5 — A atribuigdo sera adicionada. Clique no bot&do Salvar.

Lista de Associagdo

Tipo de Fase da o — T iniiode | Fimde | Professor | ...
Hm- - " m

ENSING 1% ANO
1 RESPONSAVEL FUNDAMENTAL A MATEMATICA Livre 05/02/2018  21/12/2018
DE 8 ANOS MANHA

Dica:

Caso o profissional possua vinculo em mais de uma turma ou disciplina, repita o passo
4 para adicionar as demais associa¢fes. Ao final, cligue em Salvar. Assim, vocé
poderd agilizar o processo.

Passo 6 — Aparecera uma mensagem confirmando a associacao.

Associacao Professor

Registro inserido com sucesso

Passo 7 — Cligue no botdo Pesquisar para verificar as associagoes.



Lista de Associagao
Mostrar 10 - reglstms Filtro
Professor Atribulgio Ensino Aulas Disclp

ENSING
1 RESPONSAVEL FUNDAMENTAL Livre
DE 9 ANOS

12 ANO A

MANHA 1 MATEMATICA

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se
possuir outra duvida ou encontrar alguma dificuldade,
cadastre-se no portal de atendimento
https://atendimento.educacao.sp.gov.br e abra uma
ocorréncia na categoria Associacao do Professor a Classe.
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

