" Localizar Concluinte

Vida Escolar . . ~
Para localizar se o aluno tem publicacdo em alguma
e ’ escola ou se consta ndo publicado em alguma escola, ir
Concluinies T no modulo Vida Escolar na op¢ao Consulta Concluinte
Concluinte pOor ESCOla.
@ta Concluinte por Escola .
Consultar Concluintes de Qualquer Escola

Consulta Publicactes

Doc do Aluno: - RG ~
Importar Concluinte

UF: --Selecione-- =

Relatorio Concluinte ndo
publicado Nome do Aluno:

Relatorio Concluinte publicado

Selecionar Concluinte

Turma
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Consulta Publicacdes

* [Iraabriratela-de Detalhes Co

* Seasituagdo do aluno for “PUBLICADO?, significa que o mesmo consta
numero de publicacdo do(s) curso(s) concluido(s).

* Consultar o namero de publicacdo em Concluintes — Consulta Publica.

Fg  Forsldo Governo | investe 57| idadio 5 | 5P Glbal [ o ]
Governo do Estado de S3o Paulo
Secretaria da Educagao PAULO

Portal da Educacio

Secretaria Escolar Digital tranet Espaco do Servidor

CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA

NOME DE USUARIO

QSecretaria Escolar Digital  soseasecnerann  sotermescousn

PORTAL DE ATENDIMENTO

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

Acesse o portal de atendimento SED e abra uma
orréncia ou ligue para 0800 77 00012.

*  Ou consultar o nimero de publicacdo no modulo
Vida Escolar na op¢ao Consulta Publicac¢des, inserir
. ~ « o »
os dados do aluno e clicar no botdo “Pesquisar”.
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Para emitir a lista de alunos
concluintes publicados por ano
letivo, ir no modulo Vida Escolar
na op¢do Relatério Concluinte
publicados e clicar no botao
“Pesquisar”.

Vida Escolar

Boletim -
Concluintes -
Concluinte

Consulta Concluinte por Escol

Consulta Publicacdes

Importar Concluinte

Relatorio Conclujfie ndo

Relatorio Concluinte publicado

Selecionar Concluinte

Turma

Conclumte PUBLICADO

Relatorio de Concluintes Publicados

Diretoria: = OSASCO -
Rede de Ensino:
Municipio: OSASCO -
Escola:
Situagao das Unidades: ATIVAS -

Unidade:

Ano de Concluséo:

Tipo de Ensino:

SELECIONE... ~

2018 - Emitir a lista por ano que pode conter

todos os alunos independente de curso.

Relatério de Concluintes Publicados

Diretoria:

Rede de Ensino:

Situagdo das Escolas:

Municipio:

Escola:

Situagdo das Unidades:

Unidade:

Tipo de Ensino:
Modalidade:

Turma: | 32 SERIE A 07:00-12:20 ~

QOSASCO

ATIVAS -

QOSASCO -

ATIVAS

OU pode emitir a lista filtrado por
Tipo de Ensino e/ou Turma

REGULAR ~




e Concluinte PUBLICADO:

Emitir Lista de Alunos
Exemplo:

MODULD ACADEMICO Data de emissio: 20/06/2018
FUNCIONALIDADE CONCLUINTES
NOMES DOS ALUNOS CONCLUINTES PUBLICADOS

Ano de conclusda: 2017

Turma: T
( cursoe: To00s
Ao Legal do o
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*  Concluinte NAO PUBLICADO: /

Looal de nacolmani:

Deia de nasolmenic.

Ecoola:  OEAE

Ecoola: ERMESTO THE

Ecnola:  ERMESTO THE

———

Se a situacdo do aluno for “NAO
PUBLICADOQO’, significa que o mesmo
consta ja cadastrado em alguma tela
como: Secretario/ GOE, Diretor de Escola,
Supervisor de Ensino ou Dirigente de
Ensino.

Para localizar em qual tela/login este
aluno encontra-se, devera usar a opgao

Relatério Concluinte ndo publicado no
modulo Vida Escolar, informando o ano
letivo, como segue:




e Concluinte NAO PUBLICADO:
e ——, /

s devemos entender o processo de publicacdo de concluinte de curso como segue:

1. Secretario/GOE - cadastra (quando o aluno nao foi migrado do Cadastro de Aluno devido a falta de
rendimento ou RG), edita, exclui e seleciona quando a documentacdo estiver em ordem, para o Diretor
de Escola, por tanto, o status do aluno deixa de ser cadastrado para ser selecionado, deixando de constar
no NS - Nao Selecionado para NR - Nao Ratificado. Ou pode cancelar selecao de aluno(s)
selecionado(s), isto ¢, “puxar” este aluno de volta para tela de login do Secretario/ GOE;

2. Diretor de Escola - ratifica, por tanto, o status do aluno deixa de ser selecionado para ser ratificado,
deixando de constar no NR - Nao Ratificado para NV - Nao Validado. Ou devolve para o
Secretario/GOE se o aluno constar em sua tela de login indevidamente. Ou pode cancelar selecao de
aluno(s) ratificado(s), isto é, “puxar” este aluno de volta para tela de login do Diretor de Escola;

3.  Supervisorde Ensino - valida, por tanto, o status do aluno deixa de ser ratificado para ser validado,
deixando de constar no NV - Nao Validado para NP - Nao Publicado. Ou devolve para Diretor de Escola
se 0 aluno constar em sua tela de login indevidamente. Ou pode cancelar sele¢ao de aluno(s)
validado(s), isto é, “puxar” este aluno de volta para tela de login do Supervisor de Ensino;

4. Dirigente de Ensino - publica, por tanto, o status do aluno deixa de ser validado para ser publicado,
deixando de constar no NP — Ndo Publicado para PUBLIC - Publicado. Ou devolve para Diretor de Escola
se 0 aluno constar em sua tela de login indevidamente.

PUBLICACAO
SECRETARIO/ DIRE;OR DE SUPER{/ISOR DIRIGENTE
Escola: GOE ESCOLA DE ENSINO DE ENSINO
Curso NS NR NV NP PUBLIC
MEDIO - REGULAR 41 0 17 0 160
FUNDAMENTAL - 9 ANOS - REGULAR 29 =] 16 0 ]

Total Geral da Escola

DEVOLUCAO




e Concluinte NAO PUBLICADO:

Relatério Concluintes Nédo Publicados

Vida Escolar

Boletim

Concluintes

Concluinte

Consulta Concluinte por Escgfa

Consulta Publicactes
Importar Concluigf

Relatorio Concluinte ndo
publicado

Relatorio Concluinte publicado

Selecionar Concluinte

Turma

MODULO ACADEMICO - CONCLUINTES

NUMERO DE CONCLUINTES
D.E./Instituic&o: Josasco I

Data issias 82016
no de Conclusdo: 2017

LEGENDA

NS = Ndo Selecionados (Secretdrio)
MR = N&o Ratificadas (Diretor)
PUBLIC = Publicados (Dirigente)

NV = Mo Validados {Supervisor)
NP = M&o Publicados (Dirigente)

Escola: 1

Curso NS NR NV NP | PUBLIC

MEDIO - REGULAR
FUNDAMENTAL - § ANOS - REGULAR

29

[Total Geral da Escola | 70 [ 6 33 [ 160

NS (N&o Selecionado) - quantidade de alunos concluintes nido selecionados pelo Secretario/ GOE.

+ Para ver quem sdo estes alunos no login de Secretario/GOE devera ir no moédulo de Vida Escolar na
opc¢do Concluinte e consultar no botdo “Pesquisar” e/ou ir direto na opgdo Selecionar Concluinte.

* No modulo Vida Escolar na opgdo Selecionar Concluinte deverd passar para a tela do Diretor os
concluintes com a documenta¢do em ordem.

NR (Nao Ratificado) - quantidade de alunos concluintes nao ratificados pelo Diretor de Escola.

» Para ver quem sdo estes alunos no login de Diretor de Escola devera ir no mddulo de Vida Escolar na
opc¢ao Concluinte e consultar no botdo “Pesquisar” e/ou ir direto na opg¢do Ratificar Concluinte.

* No modulo Vida Escolar na opgdo Ratificar Concluinte devera passar para a tela do Supervisor de Ensino
os concluintes com a documentacdo em ordem.

NV (Nao Validado) - quantidade de alunos concluintes ndo validados pelo Supervisor de Ensino.

+ Para ver quem sdo estes alunos no login de Supervisor de Ensino deverad ir no modulo de Vida Escolar na
opc¢ao Concluinte e consultar no botdo “Pesquisar” e/ou ir direto na opg¢do Ratificar Concluinte.

* No modulo Vida Escolar na op¢do Ratificar Concluinte deverd passar para a tela do Dirigente de Ensino
os concluintes com a documenta¢do em ordem.

NP (Nao Publicado) - quantidade de alunos concluintes nao publicados pelo Dirigente de Ensino.

PUBLIC - quantidade de alunos concluintes publicados que possuem namero de publica¢ao de

conclusdo de curso conforme Resolucdo SE N° 108 de 25, publicada no DOE de 26/06/2002.



e Concluinte NAO PUBLICADO:

optar por localizar o aluno concluinte pelo mo ida Escolar na
: opc¢ao Concluinte, selecionar o ano letivo e clicar no botao “Pesquisar”

Na coluna “Status” terd as seguintes situagdes:

*  Quando Cadastrado, o aluno concluinte esta na tela do Secretario/GOE, ou seja, NS - Nado Selecionado;
*  Quando Selecionado, o aluno estd na tela do Diretor de Escola, ou seja, NR - Nao Ratificado;

*  Quando Ratificado, o aluno esta na tela do Supervisor de Ensino, ou seja, NV — Ndo Validado;

*  Quando Validado, o aluno est4 na tela do Dirigente de Ensino, ou seja, NP - Nao Publicado;

*  Quando Publicado o aluno tem o niimero de publicacdo de conclusdo de curso.

‘ Pesquisar ) Limpar

.
Vida Escolar
.
Boletim =
Masir Filtrs
Concluintes =

Seledonado

Consulta Concluinte pad

preferir,
inserir o
nome do
aluno

Consulta Publicacdes

Importar Concluinte

., para
Esta opcao ira constar a localizar.

relacdo de todos os aluno
que foram migrados ou
cadastrados, independente
do “Status”.

Relatorio Concluinte néo
DL|D“|:a|jD Ratificada

Relatorio Concluinte publicado

Selecionar Concluinte

Turma




+ —Concluinte NAO PUBLICADO:

Migraciao de Concluinte

Lembrando que devido a migracdo o aluno ja constar como ndao

publicado.

A migracado é o carregamento da Prodesp, que migra os dados

dos alunos cadastrados e aprovados no Sistema Cadastro de

Alunos para o Sistema Concluintes.

* Somente sao migrados os concluintes de Ensino Fundamental
(regular e EJA) e Médio (regular e EJA), com rendimento
escolar lancado por completo e portadores de RG devidamente
cadastrado no Sistema Cadastro de Alunos.

 Este carregamento ocorre duas vezes ao ano, no inicio do
ano para os concluintes do final do ano e no meio do ano para
os concluintes dos cursos semestrais.




Migracio de Concluinte

~— Secretario/GOE devera cadastra-los manualmente.
* Osalunos podem ser cadastrados manualmente no sistema em qualquer
época do ano, sempre que houver necessidade.
* No modulo de Vida Escolar na opgao Selecionar Concluinte, clicar no

botdo “Pesquisar’, repare que:

e e )

s Na coluna “Cadastrado por”: — m
Boletim - * ird constar ADMIN quando o aluno foi
Concluintes i migrado ;
ird constar o nome do Secretario/GOE -
Concluinie quando o aluno foi cadastrado o
Consulta Concluinte por Escola manualmente. .

FERMAMNDA

Consulta Publicacdes
: ADMIN

Importar Concluinte ADMIN

) ! = ADMIN
Relatorio Concluinte nao

publicado ADMIN

Relatorio Concluinte publicado ADMIN

Registros 12 10 de 132 Anterior n 2. 3 4 5 . 14 | Seguinte

Selecionar Concluinte



320 de Concluinte

* (Caso nao encontre o aluno cadastrado, devera fazer manualmente
no modulo Vida Escolar na opgao Concluinte e clicar no botdo
“Cadastrar Novo Concluinte”;

= Consulta de Concluinte
Vida Escolar
Baoletim ( Cadastrar Novo Concluinte )

. Diretoria: = OSASCO -
Concluintes

Consulta Concluinte por Escola

Consulta Fublicagtes

* Ou no moédulo Vida Escolar na op¢ao Importar Concluinte
e inserir o numero de RA.

Importar Concluinte

Relatorio Concluinte ndo

publicado .
Importar Concluintes

Relatorio Concluinte publicado

RA:
Selecionar Concluinte

=33

Turma



ario/GOE pode editar os dados pessoais do aluno corrigindo a
constar na tela de login do Secretario/GOE, ou seja, constar no NS - Nao Selecionado e Status Cadastrado.

icacao, o aluno devera

* O Secretario/GOE pode também excluir o aluno antes da publicacdo, o aluno devera constar na tela do
Secretario/GOE, ou seja, constar no NS - Ndo Selecionado e Status Cadastrado. A exclusdo devera ser feita
apenas por erro do curso, por erro do ano de conclusao do curso ou o rendimento ser RETIDO.

Aluno(s) com falta de documentag¢do devera permanecer na tela de login do Secretario/GOE.

No médulo Vida Escolar na op¢ao

« s »
Pesquisar

Vida Escolar

Boletim

Concluintes

Consulta Publicacdes

Importar Concluinte

Relatorio Concluinte ndo

publicado

Relatorio Concluinte publicado

Selecionar Concluinte

Turma

Consulta Concluinte por Escom

Consulta de Concluinte

Diretoria:

Rede de Ensino:

Municipio:

Escola:

Situagdo das Unidades:
Unidade:

Ano de Concluséo:

Concluinte, se caso desejar, filtrar por “Tipo de Ensino” e clicar no botdo

Cadasirar Novo Concluinte

QOSASCO

QSASCO -
ATIVAS -

2017 -

< Tipo de Engino:

TODOS - ,

Doc do Aluno:

Nome do Aluno:

Nimero da Chamada:

RG =

=D



—— Mestrar | 10+ | registros
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e Clicar em Editar (lapis) ou
' Excluir (lixeira)

Abrira a tela de Cadastro
de Concluintes para Editar

Cadastro de Concluintes

Diretoria: =~ QSASCO
Escola: -
Unidade: -
Ano de Conclusdo: |~ 2017 -
Tipo de Ensino: | MEDIO -

Modalidade: REGULAR -

Turma:

[
FG/ RNE/RA Aluno: ®RG C/RNE

Documento do Aluno: 52235377

Nacionalidade: | BRASILEIRA

MNome do Aluno:

MNome Social (DECR.55588/10):

Campos habilitados para Editar

Nimero de chamada:

Dota de Nascimento:
4 UF de Nascimento:
Registres 123 10 de 288 A Local de Nascimento:
Revalidagio de Diploma: [
Caso for necessario, arraste a barra para a direita o
e assim visualizar as colunas Editar e Excluir.




Cadastro de Concluintes :

Diretoria: OSASCO
Escola:

Unidade:

Ano de Conclusdo: | 2017 -
Tipo de Ensino: | MEDIO
Modalidade: REGULAR

Turma: 37 SERIEB 07:00-1220 ~

RG/RNE/RA Aluno: ®RG ©RNE

Documento do Aluno: 52235377 -0 - 5P
Nacionalidade: EBRASILEIRA
MNome do Aluno:
Nome Social (DECR.55585/10):
Nimero de chamada:
Data de Nascimento:

UF de Nascimento:

Local de Nascimento:

Revalidagdo de Diploma: [J

EEe=

—

Revalidacao de Diplomas

Estrangeiros.

Este item se aplica:

* Apenas as Instituicoes
credenciadas pelo CEE - Conselho
Estadual de Educacao;

* Somente para os Cursos de
Educagao Profissional realizados
no exterior em conformidade com a
Resolucao CFE 4, de 07/07/1980.

Na publicacao de um aluno, consta a informacao “Revalidacao de Diploma/Certificado expedido por

instituicdo estrangeira INDEVIDAMENTE. Como proceder a correcao?

Caso o Secretario/GOE habilitou a opgdo revalidagao de diploma INDEVIDAMENTE. O Diretor de Escola e o

Supervisor de Ensino ndo devem ter percebido o erro e acataram o equivoco inicial, proceder a corre¢ao como segue:

* Pararesolver o problema, o Supervisor de Ensino ou o NVE - Nucleo de Vida Escolar podera ir no
modulo Vida Escolar na op¢ao Fluxo/Retificar Concluinte, digitar o visto confere da publicacdo, clicar
em editar (lapis), desmarcar a op¢io de revalidagao e clicar em confirmar.

* Ap0s, o Dirigente de Ensino ira aprovar a retificacao para que dai conste a corre¢ao na publicacaodo

concluinte.



Cancelar Selecao de Concluinte —
 — = —
Selecionado

Quando o Secretario/GOE ja selecionou o(s) aluno(s) para tela de login do Diretor de
Escola INDEVIDAMENTE e necessite editar os dados pessoais do aluno ou exclui-lo,
podera cancelar a selecdo, isto é, “puxar” este aluno de volta para tela de login do
Secretario/GOE, lembrando que o aluno ainda deve constar na tela de login do Diretor

de Escola, ou seja, NR — Nao Ratificado ou constar no “Status” Selecionado.

« Caso o(s) aluno(s) conste na tela de login do Supervisor de Ensino, ou seja, NV - Nao Validado
ou o “Status” Ratificado, devera pedir para o Diretor de Escola cancelar a selecao, ou seja,
“puxar” de volta para tela de seu login ou pedir para o Supervisor de Ensino devolver o(s)
aluno(s) para a tela de login do Diretor de Escola, apos o Diretor de Escola devolve o(s)
aluno(s) ou o Secretdrio/ GOE “puxa” de volta para tela de seu login.

» (Caso o(s) aluno(s) conste na tela de login do Dirigente de Ensino, ou seja, NP - Ndo Publicado
ou o “Status” Validado, devera pedir para o Supervisor de Ensino cancelar a validac¢ao, ou seja,
“puxar” de volta para tela de seu login ou 0 mesmo pode pedir para o Dirigente de Ensino
devolver este(s) aluno(s), apos seguir o procedimento anterior.

/

Apenas quando o(s) aluno(s) estiver na tela do Secretario/GOE, podera providenciar a

correcdao dos dados ou exclusao.

* caso o aluno tenha sido publicado INDEVIDAMENTE solicitar através de oficio
acompanhado da documentacio necessaria, a RETIFICACAO da publicacdo para a
correcio dos dados pessoais do aluno ou a EXCLUSAQ, caso o0 ano e/ou curso estejam
INCORRETOS ou rendimento do aluno nao for aprovado.



 Para cancelar na tela de login Secretario/GOE: /

Selecionar Concluintes

Diretoria: QOSASCO -

Rede de Ensino: ESTADUAL - 5E -

Municipio: QSASCO -

Vida Escolar
Escola:
Boletim -
Situagdo das Unidades: ATIVAS -

Concluintes - )

Unidade:
Concluinte < Ano de Conclusdo: SeleCiODaI‘ O ano
Consulta Concluinte por Escola Tipo de Enging:

Consulta Publicacdes Cancelar Selegio:

Importar Concluinte

Relatorio Concluinte
publicado

Relatorio Cogduinte publicado

Maostrar | 10 = | regisiros Filtro

Selecionar Concluinte

Turma , . ~ . . . . .
Apds, clicar no botdo “Pesquisar” ird surgir a lista de alunos que foram selecionados

e por tanto constam na tela de login do Diretor de Escola como NR - Nao Ratificado.

Assinalar na frente do nome do aluno que deseja “puxar” de volta para a tela de login
do Secretario/GOE.




/

/

/ { ¢
~ Cancelar Selecao de Concluinte
Ratiticado

Quando o Diretor de Escola ja selecionou o(s) aluno(s) para tela de login do
Supervisor de Ensino INDEVIDAMENTE e necessite que o Secretario/ GOE edite os
dados pessoais do aluno ou o exclua, podera cancelar a selecdo, isto é, “puxar” este
aluno de volta para tela de login do Diretor de Escola, lembrando que o aluno ainda
deve constar na tela de login do Supervisor de Ensino, ou seja, NV - Nao Validado ou
constar no “Status” Ratificado. Apos, o Diretor de Escola devolve o(s) aluno(s) ou o

Secretario/GOE “puxa” de volta para tela de seu login.

« (Caso o(s) aluno(s) conste na tela de login do Dirigente de Ensino, ou seja, NP - Nao
Publicado ou o “Status” Validado, devera pedir para o Supervisor de Ensino cancelar a
validagao, ou seja, “puxar” de volta para tela de seu login ou o mesmo pode pedir para o
Dirigente de Ensino devolver este(s) aluno(s).




* Para cancelar na tela de login Diretor de Escola: /

Pesquisa de Turmas a Ratificar

Diretoria: QOSASCO -

Rede de Ensing: ESTADUAL - SE -

Municipio: OSASCO -

Vida Escolar Escola:
Baletim - Situagdo das Unidades: | ATIVAS -
Concluintes - Unidade:

Concluinte < Ano de Conclusdo:

Tipo de Ensino:

Consulta Concluinte por Escola

L Cancelar Selegdo:
Consulta Publicacoes

Ratificar Concluinte

=
%]

Relatorio Concluinte ndo
publicado

Mostrar | 10 -« | registros

Relatorio Concluinte publicado

Turma Ap0s, clicar no botdo “Pesquisar” ird surgir a lista de alunos que foram ratificados e

por tanto constam na tela de login do Supervisor de Ensino como NR - Nao Validado.

Assinalar na frente do nome do aluno que deseja “puxar” de volta para a tela de login
do Diretor de Escola.




~Cancelar Validacio de Concluinte

VALIDADO

Quando o Supervisor de Ensino ja validou o(s) aluno(s) para tela de login do
Supervisor de Ensino INDEVIDAMENTE e necessite que o Secretario/ GOE edite os
dados pessoais do aluno ou exclua-o, podera cancelar a validacao, isto é, “puxar” este
aluno de volta para tela de login do Supervisor de Ensino, lembrando que o aluno
ainda deve constar na tela de login do Dirigente de Ensino, ou seja, NP - Nao
Publicado ou constar no “Status” Validado. Apds, o Supervisor de Ensino devolve o(s)
aluno(s), ou o Diretor de Escola “puxa” de volta para tela de seu login e assim devolve
ao Secretario/ GOE.

* caso o aluno tenha sido publicado INDEVIDAMENTE solicitar através de
oficio acompanhado da documentacio necessaria, a RETIFICACAO da
publicacio para a correcio dos dados pessoais do aluno ou a EXCLUSAO,
caso o ano e/ou curso estejam INCORRETOS ou rendimento do aluno nao
for aprovado.



 Para cancelar na tela de login Supervisor de Ensing:/

Atos escolares a Validar

Diretoria: OSASCO -
Rede de Ensino: ESTADUAL - 5E -

Vida Escolar
Concluintes -

Municipio: = QSASCO -
Concluinte Escola:
Consulta Concluinte por Escola Siuagdo das Unidades: | ATIVAS -

Unidade:

Consulta Publicacdes

< Ano de Conclusdo:

Tipo de Enging:

Fluxo/Retificar Concluinte

Importar Concluinte Cancelar Validagio:
Relatorio Concluinte ndo
publicado

Relatorio Concluinte ngé
publicado Geral

Relatorio Conclyffite publicado Ap0s, clicar no botao “Pesquisar” ird surgir a lista de alunos que foram selecionados

e por tanto constam na tela de login do Diretor de Escola como NR - Nao Ratificado.
Assinalar na frente do nome do aluno que deseja “puxar” de volta para a tela de login
do Secretario/GOE.

Registros 131 d

Validar Concluinte



