PAUTA DE HOJE

» Organiza bdsica do PC

» Os Registros: Ata, Didrio de bordo, Pauta Descritiva.
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Organizacao
bdsica do
PC

1. Como voce se
organiza em sua
rotina?

2. Os Reqistros
ajudam vocé em sua
organizacdo como
PCe
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Temadario, Pauta e
Ata devem estar
articulados.



ATPCS FORMATIVOS

e Organizacdo e Regqistro [prévio] e Registro do ATPC
ANUAL do ATPC do ATPC e O que de fato

e Plano de acado aconteceue
da escola

e Plano de trabalho
do PC

Muito formal?
Adapte as suas
necessidades




ATPCS FORMAT'VOS > Mais “informal”

» Outros professores
podem fazer o
Registro durante o

ATPC
Temario Pauta
e Organizacdo * Registro [prévio] e Registro do ATPC
ANUAL do ATPC do ATPC * O gque de fato
* Plano de acado aconteceue
da escola

* Plano de trabalho
do PC




ATPCS FORMATIVOS

, . Didrio de
Temario

bordo

e Organizacdo * Registro [prévio] e Registro do ATPC
ANUAL do ATPC do ATPC e O que de fato

* Plano de acado e “Plano de aula” aconteceue
da escola do ATPC

* Plano de trabalho
do PC




TEMARIO




PAUTA: Formativa ou
INformativae




PAUTA |

E.E. ”TRADICAO”
= D. E. PIRAPORINHA
ENCONTRO DE TRABALHO PEDAGOGICO COLE-
TIVO
LC (836/97)

“Mudar é muito dificil, nao mudar ¢é fatal.” Leandro
Karnal

PAUTA ATPC EFAF /EM 31/07/2017 a 04/08/2017
Objetivos do Encontro

- Estabelecer combinados para este semestre; - Organizar a Reu-
nido de Pais; - Organizar a aplicacio da AAP

- Socializar informacdes pertinentes provenientes da Escola e da
Diretoria de Ensino de Piracicaba.

Encaminhamentos: Roteiro de Trabalho

1° Momento: Combinados para o 2° semestre:
Assinatura da ATA — Comprometimento — Assiduidade — Pon-
tualidade

2° Momento: Organizacdo da Reunido de Pais 05/08/2017:
Professores responsaveis receberdo a pasta contendo:

182PAUTA ATPC 02,08 [Modo de Compatibilidade] - Word

» Pauta da Reunido de Pais;

» Lista de Presenca dos Pais;

» Boletim do aluno e caso haja, ficha de Acompanhamento
do aluno (com nota abaixo da media).

Horario das reunides: EFAF/EM: 07h00 as 10h00 / EFAL:
10h00 as 13h00
Professores responsaveis:

6° A eB: 1°
A:

7° A eB; 2°A:
8° A 3°A:;
9°AeB:

3° Momento: Organizacgdo da aplicacdo da AAP:
Periodo de Aplicacdo da AAP: 07/08 a 11/08/2017.
Aplicacdo da AAP de Lingua Portuguesa: (sugestdo
09/08/2017)

Aplicacdo da AAP de Matematica: (sugestdo 10/08/2017)




Arguivo Ferramentas Mado de Exibigao 182PAUTA ATPC 02.08 [Modo de Compatibilidade] - Waord

Prazo para digitagdo da AAP: 07/08 a 18/08/2017. (Digitagdo v Rede 348/2017: Divulgacdo: Série de videoaulas “As contribui-

feita pelos professores da sala) coes da Policia Militar Ambiental no fortalecimento das comu-
nidades sustentdaveis.”

4° Momento — Recados/ Informes: (Redes coladas no ca- v Rl‘id;;ggz“”: Programa “Jovens Embaixadores™: inscrigdes
até 09/08;

derno de recado na sala dos professores)
v' D.P.: Entregar as avaliagdes e trabalhos corrigidos até
sexta-feira.
v' 8° ano ira ao planetario dia 10/08;

v" Rede 343/2017: 12* Edicdo DIADESOL — Dia interamericano
de Limpeza e cidadania; EFAI/EFAF/EM;

v Rede 354/2017: OT OJI PAPEIS — informacéo sobre o concurso
— TEMA: “Diferencas”

v’ Rede 342/2017: CONVOCACAO E INSCRICAO PARA O DATAS MEORTANIES
CURSO DE ATUALIZACAO: “APTA — A CIENCIA NA ES- E%:;::Z'm1ffﬁj“f“;ﬂ“fh’: -
COLA". Inscricdo até 07/08 — professora Andresa. ENTREGA DA NOTAS D03 BMIESTRE: 4150

v" Rede 344/2017: 22 EDI(;E&D DA CAMPANHA #APRENDER-
PARAPREVENIR / “EDUCACAD EM PRER?ENCED DE
RISCO DE DESASTRES™.

v" Rede 345/2017: JOVEM SENADOR 2017 — redagdo protoco-
lada na D.E. até 14/08/2017. (s6 serao validadas as redacoes
manuscritas encaminhadas na folha do concurso, especial-
mente desenvolvida para a edicdo 2017, com a ficha de ins-
cricao e a copia do RG e do CPF do aluno, do professor e
do responsavel legal.)

v" Rede 346/2017: CURSO AVENTURAS CURRICULO+: 12
EDICAO/2017 — LINGUA PORTUGUESA E MATEMA-
TICA.

Telas 3-4 de 4 E B -—1 +  140%




https://drive.google.com/file/d/0Byv?cxavSzCNVHR4eHVSRk1 XMIU/view



https://drive.google.com/file/d/0Byv9cxqvSzCNVHR4eHVSRk1XMlU/view

PAUTA FORMATIVA

A pauta formativa nao € um check list ou
apenas uma sequéncia do sera visto em
ATPC, o grande diferencial de uma pauta
formativa € o fato de ela por si sO ja ser um
Instrumento de estudos para o Professor
Coordenador, ou seja, ela proporciona um
momento de estudos ja na sua producao.

Fonte: PPT - DER SVI -2015: 1° Formac¢ado de Professores Coordenadores.




Preparacao da Pauta Formativa




- Enviar antecipadamente aos professors:

Da mesma forma que o PC estuda ao produzir a pauta, o
professor tambéem estuda de forma prévia ao receber a
pauta. E importante que o professor leia o0s textos
recomendados, veja os videos a serem analisados. Ja
mobilize seu cognitivo para as acoes do ATPC.

- Escolha cuidadosa do conteudo:

O conteudo a ser estudado precisa ser contextualizado, ter
significado ao meio escolar e atender as necessidades da
escola. Pode derivar de apontamentos feitos em sala de
aula, de reunides anteriores, de indicadores previamente
levantados como AAP.

Fonte: PPT - DER SVI -2015: 1° Formac¢ado de Professores Coordenadores.




- Clareza quanto ao objeto de ensino em
guestao:

O objeto de ensino precisa ser claro, precisa estar bem
definido para nao tornar a formacdo muito abstrata. Nao
podem ser de dificil compreensao, precisa estar visivel na
descricao da pauta.

- Antecipacdo das possiveis duvidas e
utilizacao de estratégias adequadas.

pd

E importante prever algumas possiveis duvidas e
guestionamentos sobre o que sera apresentado, o estudo
da pauta viabiliza esse preparo, em alguns momentos
essas duvidas ate podem fazer parte de provocagoes |a
previstas. '

Fonte: PPT - DER SVI -2015: 1° Formac¢ado de Professores Coordenadores.




QUAIS SAO OS SABERES QUE
VOCE MOBILIZA AO COMECAR A
ELABORACAO DE UMA PAUTA
FORMATIVA?




O FORMADOR DEVE:

- Estudar o conteudo e o foco a ser desenvolvido:

Como dito antes a pauta nao pode ser elaborada de um
la para 0 outro, 0 seu conteudo precisa ser estudado,
como planejar uma aula. Mesmo no consenso de que
todos possuem suas formacOes, cabe ao Professor
Coordenador ministrar a formacao no ATPC, entao o

estudo da pauta da mais seguranca, garantia e fortalece a
autoria do PC.

Fonte: PPT - DER SVI -2015: 1° Formac¢ado de Professores Coordenadores.




O FORMADOR DEVE:

- Assumir o lugar de quem se questiona sobre o que
sera proposto nas atividades:

Ao refletir sobre a pauta produzida, o PC devera fazer um
exercicio de “intencionalidade”, testar as etapas da pauta
para ver se atende realmente tudo o que se propoe.

/

- Conhecer o que prop0e e o0 grupo com o qual vai
trabalhar:

A compreensao da diversidade de profissionais é
Importante pois permite a producao de materiais gue
atendam as estas especificidades, assim como também
preveé intervencoes que podem vir a ser feitas.

Fonte: PPT - DER SVI -2015: 1° Formac¢ado de Professores Coordenadores.




O que considerar
paraelaborar uma
Boa Pauta
Formativa




Qual a duracao prevista?

Cada tema abordado pode durar tempos disfinfos, &
a demanda e o planejamento que decidirao isso. O
professor precisa saber que existe uma sequéencia de

rmacao, receber um cronograma dessa formacao,
que como ja foi dito, atenderd uma demanda.
Imagina terminar o ATPC, ndo sistematizar o que foi
produzido e na semana seguinte ndo retomar. Fica
uma linha de ponta solta.

Fonte: PPT - DER SVI -2015: 1° Formac¢ado de Professores Coordenadores.




O que os professores terao que fazer?

Propor atividades desafiadoras que os facam refletir
sobre sua pratica. (Acao-Reflexao-Acao)

- Andlise de uma S.A
- Producao de um Plano de Aula
- Estudo de caso

Quais as estrategias utilizadas para

ensinar o que se quer?

- Aulas dialogadas

- Leitura de textos

- Reflexdes a partir de videos ou charges
- Estudo dirigido

Fonte: PPT - DER SVI -2015: 1° Formacgao de Professores Coordenadores.



Resumo

Um bom planejamento de pauta compreende sua sua
funcdo formativa e também sua estrutura processual. E
Importante que ela tenha sequéncia, tenha objetivos e
gue estes sejam definidos com antecedéncia. Essa
pergunta precisa estar clara pois 0os momentos de
estudos continuos deverao ao final do ano fazer parte
de um portfolio formativo, que poderao ser revisados
constantemente.

E importante que esse conhecimento seja cumulativo,
gue o professor se lembre do que foi aprendido durante
0s ATPCs e nao pense gue cada dia € um momento
Isolado e sem sentido. -

Fonte: PPT - DER SVI -2015: 1° Formacgado de Professores Coordenadores.



ATA




» A afta € um relato de forma resumida do que aconteceu na
reunido.

Registro dos principais assuntos fratados e decisdes concluidas

Deve ser sempre escrita durante a reuniado € nunca depois, para
que ndo haja risco de perder detalhes importantes ou até mesmo
dificuldades que tenham havido durante a conversa. A ata €,
acima de tudo, um relato fidedigno dos acontecimentos.

®» Todas as decisdoes que sado aplicadas em reunides deverdo sempre
ser reqgistradas, formalizadas e divulgadas atraves de uma ata.

fonte: site DOU: consulta de Diarios Oficiais. Disponivel em https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/. Acesso em 29 maio 2018.



https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/

Elementos da Ata

- Margens dos dois lados (livro de ata) e formatadas em editor de texto
gue ndo permita alteracdo, como o PDF, por exemplo.

» Sem paragrafos ou alineas (ocupando todo o espago da pdagina).

* Sem abreviaturas de palavras ou expressoes.

e Com nUmeros escritos por extenso.

e Sem rasuras nem emendas.

e Sem uso de corretivo.

« Com verbo no tempo pretérito perfeito do indicativo. Os verbos
descritivos de acdes das conversas devem ser usados no pretiro perfeito
do indicativo, como “disse”, “declarou’”, “decidiu”, eftc.

e Com verbo de elocug¢ao para registrar as diferentes opinioes. Ex.: falar,
perguntar, afirmar, responder, indagar, replicar, argumentar, pedir,
Implorar, comentar, exclamar.

fonte: site DOU: consulta de Diarios Oficiais. Disponivel em https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/. Acesso em 29 maio
2018.



https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/

Em caso de erro, nao deve haver
rasura

» Caso o relator cometa um erro, usa-se a expressao digo, exemplo: “Aos
vinte e cinco dias do més de Abril, digo, de Maio, de mil de dois mil e

dezessete...”

» Quando houver erro ou omissdo depois da ata lavrada, usa-se a
expressdo “em tempo”: “Em tempo: onde se |é Abril, leia-se Maio”.

fonte: site DOU: consulta de Diarios Oficiais. Disponivel em https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/.
Acesso em 29 maio 2018.



https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/

Apresentacao

» [oda ata deve contar com a data, hora e nome de todas as pPessoas
envolvidas.

» A assinatura dos presentes que participardo da reunido fambém é necessaria.

» As assinaturas ndo precisam ser colhidas no dia, e sim algum tempo depaois,
quando a ata ja estiver corrigida e passada a limpo.

fonte: site DOU: consulta de Diarios Oficiais. Disponivel em https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/. Acesso
em 29 maio 2018.



https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/

Retomada

» Antes mesmo de comecar a reunido, € preciso ler a ata do enconfro
anterior, para garantir que todos estdo cientes dos assuntos abordados e
decisdes tomadas afé entdo, e também para evitar que pautas |G
discutidas voltem a tona (desperdicando o tempo de todos)




Conclusao

» Na conclusdo da ata, € preciso constar as deliberacdes tomadas e
apresentar fambém todas as tarefas delegadas a cada pessoa, com oS
determinados prazos € nomes.




Nao condiz com sua realidade?

atteracic @il

adaptacao




Como Fazer uma ata de Reuniao Informal

Algumas das reunides sdo destinadas para assuntos informais, porem €
importante que seja elaborada um modelo de ata para organizar todas essas
as informacoes contendo elementos bdsicos, como:

dataq,
local,
hordario,
presentes,

pavutq,
discussoes,
decisoes
compromissos.

fonte: site DOU: consulta de Diarios Oficiais. Disponivel em https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/. Acesso
em 29 maio 2018.



https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/

DIARIO DE BORDO




DEZ 16, 11 B | A nocéo de diario de bordo ja

y ' remonta ha alguns séculos. A sua
origem relaciona-se com a
navegacao maritima. Antigamente,
para além da bussola, entre outros

elementos, as bitaculas (espécie de

armario vidrado) dos navios

continham um diario de bordo: um
caderno que permite a tripulacéo de registar/anotar de tudo aquilo que
acontece ao longo de uma viagem, isto €, todas as informacoes que sejam

relevantes.

fonte: site Conceito.de. Disponivel em https://conceito.de/diario-de-bordo. Acesso em 29 maio
2018.




O Didrio de Bordo deve conter:

» registro das datas e local da reunido;

» registro detalhado e preciso das atividades, reflexdes, comentarios sobre
como o frabalho desenvolveu-se no grupo.

» Avaliacdo: reflexdo sobre o modo como decorreu a tarefa, o processo de
trabalho, as consequéncias futuras.

fonte: site Blog da redacdo. Disponivel em http://oblogderedacao.blogspot.com/2013/07/diario-
de-bordo.html. Acesso em 29 maio 2018.




UM BOM REGISTRO:

= faz uma descrigdo rigorosa da atividade;

= respeita as referéncias requeridas: dia, hora, local, recursos:

= centra a descri¢do nos seus aspectos essenciais; o

= inclui uma reflexdo critica e comentdrios significativos. grupo. \

Mo didrio de bordo p-::_-de também registrar as questdes que quer colocar
ao seu professor, reflexdes sobre a forma como o seu grupo estd trabalhando. Podem ser dadas
indicagdes adicionais no contexto da sua turma, do projeto que estd a desenvolver,




Exemplo de Didrio de bordo

E.TRADICAOQ

E IC
“DIARIO DE BORDO” - ATPC - EF/EM - 17/05/18

Iome do Fedator




Em ATPC

» Didrio de bordo como alternativa a Ata.
» Esftrutura - parecida, mas menos formal.

®» [oco: descricdo das atividades durante o ATPC.




Lembra-se das caracteristicas da Ata?

v A ata € um relato de forma resumida do que aconteceu na
reunido.

AN

Registro dos principais assuntos fratados e decisdes concluidas

N

Deve ser sempre escrita durante a reuniado € nunca depois, para
que ndo haja risco de perder detalhes importantes ou até mesmo
dificuldades que tenham havido durante a conversa. A ata €,
acima de tudo, um relato fidedigno dos acontecimentos.

v Todas as decisdes que sdo aplicadas em reunidoes deverdo sempre
ser registradas, formalizadas e divulgadas atraves de uma ata.

fonte: site DOU: consulta de Diarios Oficiais. Disponivel em https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/. Acesso em 29 maio 2018.



https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/

Elementos da Ata

(\

NN N NN

Margens dos dois lados (livro de ata) e formatadas em editor de texto que ndo permita
alteracdo, como o PDF, por exemplo.

Sem pardagrafos ou alineas (ocupando todo o espaco da pdgina).
Sem abreviaturas de palavras ou expressoes.

Com nUmeros escritos por extenso.

Sem rasuras nem emendas.

Sem uso de corretivo.

Com verbo no tempo pretérito perfeito do indicativo. Os verbos descritivos de agdes das
conversas devem ser usados no pretiro perfeito do indicativo, como “disse”, “declarou”,
“decidiu”, etc.

Com verbo de elocugao para registrar as diferentes opinides. Ex.: falar, perguntar, afirmar,
responder, indagar, replicar, argumentar, pedir, implorar, comentar, exclamar.

fonte: site DOU: consulta de Diarios Oficiais. Disponivel em https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/. Acesso em 29 maio 2018.



https://e-dou.com.br/ata-de-reuniao-e-dou/

Nao condiz com sua realidade?

atteracic @il

adaptacao




PAUTA DESCRITIVA




hitp://Images.educacaoadventista.org.or/s
iteescola/sites/sp/gopouva/tiles/82it86632ia

6d457ac4c18a52931t94a.pdft



http://images.educacaoadventista.org.br/siteescola/sites/sp/gopouva/files/82ff86632fa6d457ac4c18a52931f94a.pdf

Vocé ¢é professor de lingua portuguesa da Escola Tradicdo e precisou
se ausentar dos ATPCs em funcdo de licenca saude por dois meses.
Sua licenca coincidiu, entre outras atfividades escolares, com a AAP
do 1° bimestre. As andlises do Foco Aprendizagem sdo umad
dificuldade apontada frequentemente pelos professores. Vocé ndo
sabe muito bem cComo lidar com essa questao.
De volta a afiva, vocé quer se inteirar do que ficou decidido nos
ATPCs sobre essas duas questoes e sobre outras que possam ter sido
levantadas enquanto vocé esteve fora.

» |eja as pautas 1 e 2 do ATPC e responda as questoes:

1. Quais sdo as habilidades de lingua portuguesa em maior defasagem do
nono ano B em que vocé lecionae

2. Foi criado um plano de acdo para o trabalho com elas engquanto vocé
esteve forae

3. Os alunos melhoraram o desempenho em lingua portuguesa desde a AAP
de entrada? Eles estavam com dificuldade em algumas habilidades.
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