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EFETUAR RECEBIMENTO DE GUIA DE REMESSA – PRODUTOS D E ENTREGA DIRETA – PED  

 

� Procedimento a ser realizado após a entrega de produtos de entrega direta – PED (entrega semanal, como os congelados) 

� Com esse procedimento concluído os produtos, contidos na nota entregue, passam a fazer parte do sistema 

� Para efetuar o recebimento de guia de remessa, a escola deverá informar o ano e o número da guia de remessa 

� ATENÇÃO! As guias de remessa PED devem ser inserida s no sistema na mesma semana em que forem entregues , pois esta 

ação permite o pagamento posterior aos fornecedores . 

 

Segue abaixo o passo a passo do procedimento 
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Passo 1:  Pela plataforma do Internet Explorer realizar o login no GDAE e entrar no SAESPII. Na janela Escola clicar em EFETUAR 
RECEBIMENTO DE GUIA DE REMESSA    
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Passo 2:  Informar o ANO e o Número da Guia de Remessa , localizado na margem superior esquerda do boleto, conforme o exemplo abaixo. 
Em seguida clique em PESQUISAR.  

  

 

2018 

 

174063 
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Passo 3:  Estando em conformidade o produto, quantidade, lote e validade do boleto físico com o virtual, basta preencher a data de recebimento  
e clicar no botão: EFETUAR ENTRADA DOS PRODUTOS NO ESTOQUE   
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Passo 4:  O sistema mostrará a mensagem: “Deseja registrar a baixa da Guia de Remessa? ” Clique em SIM.    
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Passo 5:  O sistema confirmará a ação com o número da guia inserida, a data de recebimento e o usuário responsável pela ação. Clique em OK 
e o procedimento é finalizado.     

 


