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A- AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE ESCOLA
Artigos 4°, 5° e 6° da Deliberagcdo CEE n° 138/2016.
Autorizacado para curso técnico Paragrafos 1° e 2° do artigo 14 da Deliberacdo CEE n° 138/2016.
O requerimento de autorizacdo de funcionamento de estabelecimentos
de ensino e cursos de Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio
devem ser protocolados na Diretoria de Ensino com a antecedéncia minima de
120 (cento e vinte) dias do inicio das atividades, acompanhados da Proposta

Pedagogica, Regimento Escolar e Relatorio.

A - Proposta Pedagdgica em duas (2) vias, grampeadas, devera
conter, no minimo:

| - identificacdo da Instituicao;

Il - contextualizacdo e caracterizacdo da escola;

lll - objetivos e metas da Instituigéo;

IV - concepcao de Educacéo e de Praticas Escolares;

V - curriculo;

VI - proposta de formacado continuada, atualizacéo e aperfeicoamento da
equipe escolar;

VII - propostas de trabalho com a comunidade escolar;

VIII - formas de acompanhamento, avaliacdo e adequacéo da Proposta
Pedagogica.

O Regimento Escolar em duas (2) vias, grampeados, fundamentado
na Proposta Pedagogica, deve ser elaborado de acordo com as normas

estabelecidas pelo Conselho Estadual de Educacéo e demais atos normativos.
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O Relatério de autorizagdo, devera conter:

| — qualificacdo do Diretor responsével, com sua titulagdo e "curriculum

vitae" resumido;

Il — comprovacdo de ocupacdo legal do imével onde funcionara o
estabelecimento de ensino, por meio de escritura que comprove a propriedade
do imével, ou contrato, no caso de locacdo ou cessdo, em que conste o prazo
nao inferior a 4 (quatro) anos;

[l - Auto de Licenca de Funcionamento, emitido pela Prefeitura Municipal;
(NR)

IV — planta atualizada do prédio, aprovada pela Prefeitura Municipal ou
assinada por engenheiro registrado no CREA, ou arquiteto registrado no CAU,
gue sera responsavel pela veracidade dos dados;

V - laudo firmado por profissional registrado no CREA ou no CAU,
responsabilizando-se pelas condi¢bes de habitabilidade e uso do prédio para o
fim proposto, com a devida Anotacdo de Responsabilidade Técnica de Obras e
Servicos (ART ou RRT);

VI - descricdo sumaria dos espacos, mobilidrios e ambientes para
atividades pedagogicas e administrativas, com 0S seus respectivos usos,
atendendo a legislacao pertinente, especialmente a Resolugdo SS n°® 493/1994;

VII - descricdo sumaria dos materiais e dos equipamentos didaticos
disponiveis para uso dos alunos e professores;

VIl - prova da natureza juridica da entidade mantenedora (Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ), acompanhada de copia do Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) dos responsaveis;

IX - Termo de Responsabilidade, devidamente registrado em Cartorio de
Titulos e Documentos, firmado pela entidade mantenedora, referente as
condicbes de seguranca, higiene, definicdo do uso do imovel, a capacidade
financeira para manutencdo do estabelecimento e cursos pretendidos e a
capacidade técnico-administrativa para manter o acervo e registros dos
documentos escolares regularmente expedidos.
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B-TRANSFERENCIA DE MANTENEDOR
Incisos VIl e IX do Artigo 6° e Artigo 15 da Deliberacdo CEE n° 138/2016

Protocolar na Diretoria de Ensino expediente composto de:

1. Oficio comunicando a transferéncia de mantenedor, obedecendo a
legislagéo civil e fiscal (duas vias).

2. Copia do novo CNPJ, acompanhada de cépia do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF) dos responsaveis.
Copia do contrato social.
Termo de responsabilidade do novo mantenedor.
Alteracdo Regimental: duas vias, organizadas em pastas etiquetadas
com identificacdo do documento e o nimero da via (12 e 22).
Em todas as folhas deve constar o timbre da escola o titulo do documento
‘Alteracdo Regimental”. Registrar apenas os artigos (incisos, alineas,
paragrafos etc) modificados, indicando ao final de cada item que o mesmo
estd com nova redacao, apondo a expressao NR, entre parénteses e em

negrito.
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MUDANCA DE ENDERECO

Incisos dos artigos 4°, 5° e 6° da Deliberacdo CEE n° 138/2016

Observacao: a mudanca de endereco sé podera ocorrer apds a publicacdo em

DOE da autorizacéo pela Diretoria de Ensino.

Protocolar na Diretoria de Ensino expediente composto de:

1.
2.

Oficio, duas vias.

Pasta Relatorio, devidamente identificada com etiqueta onde conste o
nome da escola e o do documento (“Pasta Relatério”), uma via, contendo:
| — qualificacdo do Diretor responsavel, com sua titulacdo e "curriculum
vitae" resumido;

Il — comprovacdo de ocupacdo legal do imoével onde funcionara o
estabelecimento de ensino, por meio de escritura que comprove a
propriedade do imével, ou contrato, no caso de locacdo ou cesséo, em
gue conste o prazo nao inferior a 4 (quatro) anos;

lll - Alvara de Funcionamento ou Auto de Licenciamento emitido pela
Prefeitura Municipal, onde conste necessariamente a aprovacgao do Corpo
de Bombeiros e da Vigilancia Sanitaria para o uso do imével como
estabelecimento de ensino;

IV — planta atualizada do prédio, aprovada pela Prefeitura Municipal ou
assinada por engenheiro registrado no CREA, ou arquiteto registrado no
CAU, que sera responsavel pela veracidade dos dados;

V - laudo firmado por profissional registrado no CREA ou no CAU,
responsabilizando-se pelas condi¢cdes de habitabilidade e uso do prédio
para o fim proposto, com a devida Anotac¢do de Responsabilidade Técnica
de Obras e Servigos (ART ou RRT);

VI - descricdo sumaria dos espacgos, mobiliarios e ambientes para
atividades pedagogicas e administrativas, com 0s seus respectivos usos,
atendendo a legislacdo pertinente, especialmente a Resolugao SS n°
493/1994;
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e VIl - descricdo sumaria dos materiais e dos equipamentos didaticos
disponiveis para uso dos alunos e professores;

e VIl - prova da natureza juridica da entidade mantenedora (Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ), acompanhada de copia do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos responsaveis;

e |X - Termo de Responsabilidade, devidamente registrado em Cartodrio de
Titulos e Documentos, firmado pela entidade mantenedora, referente as
condicbes de seguranca, higiene, definicAo do uso do imével, a
capacidade financeira para manutencdo do estabelecimento e cursos
pretendidos e a capacidade técnico-administrativa para manter o acervo
e registros dos documentos escolares regularmente expedidos.

3. Novo / Alteracdo Regimental: duas vias, acondicionadas em pastas
etiguetadas com identificacdo do documento e o nimero da via (12 e 22).
Em todas as folhas deve constar o timbre da escola o titulo do documento
“Alteracdo Regimental”. Registrar apenas o0s artigos (incisos, alineas,
paragrafos etc) modificados, indicando ao final de cada item que o0 mesmo
esta com nova redacao, apondo a expressdo NR, entre parénteses e em

negrito.
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D-EXTENSAO (funcionamento em mais de um endereco)
Artigo 6° da Deliberagdo CEE 138/2016

Observacao: A utilizacdo do novo prédio s6 podera ocorrer apds publicacdo em

DOE da autorizacdo pela Diretoria de Ensino.

Protocolar na Diretoria de Ensino expediente composto de:

1.
2.

Oficio, duas vias.
Pasta Relatorio, devidamente identificada com etiqueta onde conste o

nome da escola e o do documento (“Pasta Relatorio”), uma via, contendo:

| — qualificacdo do Diretor responsavel, com sua titulacdo e "curriculum
vitae" resumido;

Il — comprovacdo de ocupacao legal do imével onde funcionara o
estabelecimento de ensino, por meio de escritura que comprove a
propriedade do imével, ou contrato, no caso de locagdo ou cessdo, em
gue conste o0 prazo nao inferior a 4 (quatro) anos;

lll - Alvara de Funcionamento ou Auto de Licenciamento emitido pela
Prefeitura Municipal, onde conste necessariamente a aprovagao do Corpo
de Bombeiros e da Vigilancia Sanitaria para o uso do imovel como
estabelecimento de ensino;

IV — planta atualizada do prédio, aprovada pela Prefeitura Municipal ou
assinada por engenheiro registrado no CREA, ou arquiteto registrado no
CAU, que sera responsavel pela veracidade dos dados;

V - laudo firmado por profissional registrado no CREA ou no CAU,
responsabilizando-se pelas condi¢cdes de habitabilidade e uso do prédio
para o fim proposto, com a devida Anotac¢do de Responsabilidade Técnica
de Obras e Servigos (ART ou RRT);

VI - descricdo sumaria dos espacos, mobiliarios e ambientes para

atividades pedagdgicas e administrativas, com 0s seus respectivos usos,
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atendendo a legislacdo pertinente, especialmente a Resolu¢do SS n°
493/1994;

VIl - descricdo sumaria dos materiais e dos equipamentos didaticos
disponiveis para uso dos alunos e professores;

VIII - prova da natureza juridica da entidade mantenedora (Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ), acompanhada de coépia do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos responsaveis;

IX - Termo de Responsabilidade, devidamente registrado em Cartério de
Titulos e Documentos, firmado pela entidade mantenedora, referente as
condicdes de seguranca, higiene, definicdo do uso do imoével, a
capacidade financeira para manutencdo do estabelecimento e cursos
pretendidos e a capacidade técnico-administrativa para manter o acervo
e registros dos documentos escolares regularmente expedidos.
Alteracdo Regimental: duas vias, acondicionadas em pastas
etiguetadas com identificacdo do documento e o numero da via (12 e 2?).
Em todas as folhas deve constar o timbre da escola o titulo do documento
“Alteracdo Regimental”. Registrar apenas os artigos (incisos, alineas,
paragrafos etc) modificados, indicando ao final de cada item que o mesmo
esta com nova redacao, apondo a expressao NR, entre parénteses e em

negrito.
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E- MUDANCA DE DENOMINACAO
Artigo 18 da Deliberacdo CEE n°® 138/2016

Protocolar na Diretoria de Ensino expediente composto de:

1. Oficio comunicando a mudanca do nome do estabelecimento de ensino,
em duas vias.

Cépia do novo CNPJ.

3. Alteragcdo Regimental: duas vias, acondicionadas em pastas
etiguetadas com identificacdo do documento e o numero da via (12 e 22).
Em todas as folhas deve constar o timbre da escola o titulo do documento
“Alteracdo Regimental”. Registrar apenas os artigos (incisos, alineas,
paragrafos etc) modificados, indicando ao final de cada item que o mesmo
esta com nova redacdo, apondo a expressao NR, entre parénteses e em

negrito.
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F- AMPLIACAO OU MUDANCA na utilizacdo dos ambientes do Prédio ja
autorizado:
Artigo 3°/ Incisos dos artigos 4°, 5° e 6° da Deliberacdo CEE n° 138/2016.

Protocolar na Diretoria de Ensino expediente composto de:
Oficio, em duas vias, solicitando aprovacao da alteracao.

Planta do prédio, em caso de ampliacao.
Laudo Técnico, em caso de ampliacao.

A w NP

Descricdo sumaria.
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G-SUSPENSAO TEMPORARIA OU ENCERRAMENTO DE CURSO
Artigo 19 da Deliberagdo CEE n° 138/2016

A suspensédo tempordria de curso ndo pode exceder
0 prazo de dois (2) anos.

Protocolar na Diretoria de Ensino oficio comunicando a suspensao temporaria
do curso e informando, no caso de haver alunos matriculados em referido curso,
gue aos mesmos foram garantidos a continuidade de estudos.

Decorrido o prazo de dois (2) anos, e ndo tendo sido o curso reativado, deve
ser solicitado o encerramento do mesmo.

Protocolar na Diretoria de Ensino oficio comunicando o encerramento do curso.
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H-PROCEDIMENTOS RELATIVOS A DILIGENCIA E SINDICANCIA

Artigo 21 e Artigo 22 da Deliberacao CEE 138/2016

1. quanto a diligéncia:

compete ao Dirigente Regional de Ensino designar comissao de Supervisores
de Ensino para efetuar diligéncia para apuracédo de eventuais irregularidades
cometidas pela instituicdo de ensino e/ou entidade mantenedora, quando
esgotadas as possibilidades de correcao.

2. quanto a sindicancia:

2.1. compete ao Coordenador da Coordenadoria de Gestdo da Educacao
Basica-CGEB a instauracdo de sindicancia a vista da proposta do Dirigente
Regional de Ensino, conforme disposto no artigo 21 da Deliberacdo CEE
138/2016;

2.2. as normas e procedimentos relativos a sindicancia serédo disponibilizados
pela Assisténcia Técnica do Coordenador da CGEB, responsavel pela rede

privada de ensino, aos integrantes da Comissao de Supervisores de Ensino.
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I- ENCERRAMENTO DA ESCOLA
Artigo 20 incisos |, I, lll e IV da Deliberacdo CEE n° 138/2016

1- Escola
Oficio da entidade mantenedora ao Dirigente Regional de Ensino, informando a
regularidade na documentacéo escolar, atendendo o contido no artigo 20 da
Deliberacdo CEE 138/2016 e as condicfes para guarda do arquivo escolar pela
DE ou outra Unidade Escolar.
O Mantenedor devera instruir o expediente com:
Justificativa, plano de encerramento das atividades, garantia de continuidade de

estudos dos alunos matriculados.

2- Deverdo ser entregues na Diretoria de Ensino, aos cuidados do
Supervisor de Ensino e Nucleo de Vida Escolar os seguintes
documentos:

Relacdo dos cursos mantidos durante o periodo de funcionamento da escola,
discriminados anualmente, constando:

e Prontuarios da totalidade dos alunos desde a abertura da escola, com

identificagc&o e organizagdo em caixas de arquivo contendo:

» RG do aluno;

» Ficha Individual devidamente preenchida e assinada pelo
Secretario e Diretor;

» Historico de Origem; (se for o caso)

» Histdrico de Concluséo do Ensino Médio ou Ensino Fundamental;
(se for o caso)

» Comprovacao de estagio; (se for o caso)

» Historico Escolar assinado pelo Secretario e Diretor;

» Diploma ou Certificado assinado pelo Secretario e Diretor;

¢ Relacdo nominal da totalidade dos alunos em ordem alfabética em 2 vias,

sendo uma impressa e a outra salvo no pendrive.

e Livros de Resultados Finais de todo periodo de funcionamento da unidade

escolar;
12
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Relacao de Publicagdes de Concluintes Publicado e Nao Publicados.
Livros de Matriculas;
Diarios de Classe preenchidos e assinados

Livros de Expedicdo de Documentos, Certificados e Diplomas; (se for o

Livros de Reclassificacéo e Classificacao ( se houver casos de alunos)
Livros de Registros de Adaptacdes.

Livros de Registros de Equivaléncia de Estudos.

Livros de Notas Bimestrais

Livros de Atas de Conselho de Classe/Série

Livros de Termos de Visitas e Acompanhamentos da Supervisdo de

Ensino.

CIE/NVE

Outubro/2017
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