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INTRODUCAO

O SISTEC ¢ o Sistema Nacional de Informa¢des da Educagdo Profissional e

Tecnologica. Esse sistema € pioneiro e, portanto, inovador no Pais por disponibilizar,
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mensalmente, informagdes sobre escolas que ofertam cursos técnicos de nivel médio,
seus cursos ¢ alunos desse nivel de ensino. Caso a escola também ofereca cursos de
formag¢do inicial e continuada, o SISTEC apresentard ainda dados referentes aos
cursos ¢ aos alunos dessa oferta de ensino. Contudo, ¢ importante ressaltar que os
cursos de formacao inicial e continuada s6 serdo cadastrados se a escola ofertar
ensino técnico de nivel médio.

Os orgaos competentes de cada sistema de ensino dispdem agora de um
importante instrumento para atestar a validade nacional dos diplomas. A validade
nacional dos diplomas de nivel técnico foi legitimada com a Resolu¢do CNE/CEB n°
03, de 30 de setembro de 2009 que diz em seu artigo segundo:

“ Art. 2° O cadastramento, no SISTEC, de dados das escolas, de seus cursos técnicos de nivel
médio e correspondentes alunos matriculados e concluintes ¢ uma das condigdes essenciais para
garantir a validade nacional dos diplomas expedidos e registrados na propria instituicdo de
Educagao Profissional e Tecnologica, nos termos do artigo 36-D da LDB, na redacao dada pela Lei

N° 11.741/2008, conforme previsto no artigo 14 da Resolugdao CNE/CEB N° 4/99.

Paragrafo unico. O SISTEC contempla todos os alunos com matricula inicial nos cursos técnicos de

nivel médio desde 2 de janeiro de 2009.”

Portanto, todas as unidades de ensino que ofertam cursos técnicos devem se
cadastrar no SISTEC, bem como os seus cursos e alunos.(Vide anexo, Resolugdo

CNE n°03 de 30/09/2009).

ATENCAO:
Para se utilizar o sistema SISTEC deve-se utilizar, obrigatoriamente, o

navegador de internet MOZILLA FIREFOX



Fluxograma a ser seguido no SISTEC

T

LLI % Registra
9( ('7') Solicita os Alunos
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* Os cursos de FIC sao cadastrados sem necessidade de validagao

PRE-CADASTRO DA UNIDADE DE ENSINO

O primeiro passo para cadastrar a sua Unidade de Ensino no SISTEC ¢ solicitar o codigo de
acesso do pré-cadastro. Para tanto ligue para central do Fala Brasil (0800-616161), do Ministério
da Educagdo, Conselho de Educacdo de seu Estado ou Equipe SISTEC (61 — 2022 -
8533/8534/8535)



De posse desse codigo deve-se acessar a pagina do SISTEC: portal.mec.gov.br/sistec (sem

www) e clicar na caixa a esquerda: Pré-cadastro da Unidade de Ensino, conforme ilustrado abaixo:

SISTEC - Mozilla Firefox
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Na proxima tela que aparecer coloque o codigo de acesso e o CPF do responsavel pela
Unidade de Ensino e depois clique em acessar. Dessa maneira aparecerd um formuldrio a ser
preenchido com os dados da Unidade de Ensino, conforme figuras abaixo.

Acesso ao Pré-Cadastro

CPF do Gestor da Unidade de Ensine *

Cédigo de Acesso *

(*)Campo Obrigatsrio



Obs.:
1)
2)

3)

4)

Autonomia para Criagdo de Cursos

Possui Autonomia Para Criago de Cursos? *

ldentificagdo
Céligo INEP )
CNPJ 2
Mome da Instituigéio * INSTITUTO DE EDUCAGAD TAULUS 2,

Dados do Gestor da Unidade de Ensino

CPF* 592,571 -@ 2 husca
Mome *

Validagdo
Sistema de Ensino * SELECIONE... =l
Dependéncia Administrativa da Unidade de Ensino * SELECIONE... ﬂ ?

Ato Autorizativo da Unidade de Ensino

Tipo Ato Autorizative * SELECIONE. .. ﬂ )
Mumero do Ato * 7
Data de Publicagdo do Ato Autorizativo (ddimm/aaaa) * “-; %
Descrigdo *
7
[Endereco

A unidade de ensino é quem solicita o cadastro no SISTEC. O cadastro ndo é automatico.
O preé requisito para as unidades de ensino efetuarem o cadastro no SISTEC ¢ possuir o ato
autorizativo valido emitido pelo orgdo responsavel no Estado (geralmente o Conselho ou
Secretaria Estadual de Educa¢do)

O 6rgdo responsavel pelo DEFERIMENTO da unidade de ensino no SISTEC NAO E O
MEC e sim o orgdo que forneceu o ato autorizativo( geralmente o Conselho Estadual de
Educacao).

O CPF informado no pré cadastro da unidade de ensino deverda fazer o cadastro no SSD

(p.07) e sera o unico que poderd acessar ao SISTEC pela primeira vez.



SENHA SSD DO USUARIO
O segundo passo para se ter acesso ao SISTEC ¢ a criagdo de uma senha, para tanto deve-se
acessar o site do sistec: portal.mec.gov.br/sistec (sem www) e clicar na terceira caixa do lado

esquerdo da tela, conforme ilustragao abaixo:

SISTEC - Mozilla Firefox

Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda :
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Na proxima tela aparecerdo duas opgdes, clique na opcdo “primeiro acesso ao sistema

SISTEC”, que fica do lado esquerdo, conforme demonstrado na figura abaixo:

Primeiro Acesso ao Sistema SISTEC

Se nao possui cadastro no Sistema de Seguranca
Digital do Ministério da Educacio (SSD)

ou
Se vocé ja possui cadastro no Sistema de
Seguranga Digital do Ministério da Educagao

(SSD) através de outros programas.

Clique aqui.

Saiba mais..



Clique na opgao ilustrada acima e na proxima janela aparecerdo quatro opgdes clique em solicitar

acesso, conforme ilustrado abaixo:

Gerenciar Usuario

Solicitar Acesso

B MN&o possui acesso ao S50, deseja solicitar acesso ao

SISTEC ou gerenciar seus perfis? Clique aqui.

Na proxima janela aparecerd um espaco para colocar o CPF do gestor responsavel (o mesmo
CPF informado no Pré-cadastro), preencha este espago e clique em proxima, dessa forma abrird um
formulario que devera ser preenchido com dados pessoais e ao final serd solicitada a criacdo de uma
senha alfanumérica, com quatro letras e dois nimeros, no minimo, por exemplo: joao05, luizl5,
maria300 e etc.

Depois ¢ s6 acessar o SISTEC no endereco citado acima e clicar na terceira caixa: acesso ao

SISTEC e na proxima janela clicar em ja sou cadastrado, ilustrado abaixo.

Ja sou cadastrado

Se ja realizou seu cadastro no SSD e ja possui
permisséo de acesso,

Clique aqui para Acessar.

Saiba mais...

Na proxima tela, abaixo, aparecera uma opg¢ao para colocar o CPF e a senha criada, € s6 clicar em

autenticar e ter pleno acesso ao SISTEC.

Autenticagdo

cpF: [123.456.789-12

SENHA: I

ya

=S5I)
~



RECUPERACAO DE SENHA SSD
Caso nao se lembre da sua senha SSD tem como recupera-la, para tanto tente acessar o

SISTEC normalmente, colocando o seu CPF e uma senha qualquer e clique em “Autenticar”,

conforme ilustracdo abaixo:

Autenticagao

cpPF:  |123.456.789-12

SENHA: |

Caso a senha esteja incorreta, na proxima tela aparecera um item: “Recuperar senha”, clique

neste icone, conforme ilustragdes abaixo:

Autenticacdo

Motivo

. ATENGAO A senha informada n&o confere.
@ Nimero de tentativas restantes:

Ocorreu uma falha na execucéao da aplicagéo.
A caixa de erro ao lado mostra o motivo da

falha. Provavelmente alguma informagao . .
incorreta foi processada. i Tentar Novamente : \ | Recuperar senha |
Receber a Senha por E-mail * Campo Obrigatério
Receber e-mail pelo seguinte dado:
CPF ~ B92.361.571-49|

(',E Voltar Recuperar | %

Na proxima tela serd gerado um cddigo de recuperacao que devera ser anotado. E na mesma
tela aparecerd o e-mail para o qual foi enviada uma mensagem com um link para concretizar a

recuperagao (criagcdo) da nova senha, conforme ilustrado abaixo:



Receber a Senha por E-mail * Campo Chrigatdrio

r Sucesso

Email enviado com sucesso

Obs: Verifique se o [ssdhmg@mec.gov.br] ndo foi para a caixa de spam dos e-mails abaixo

r Codigo de recuperacéao

Codigo de recuperagio (Favor copiar este codigo): E4382944

r Enviado para os seguintes e-mails

E-mail principal |tadeusilva@mec.gov.br
E-mail alternativa |Iucena.analista@gmail.com
¥ Voltar

Acesse o seu e-mail que aparece na mesma tela do cddigo de recuperacdo e abra a
mensagem que o SSD lhe enviou. Nesta mensagem haverd um link que devera ser clicado e na tela
seguinte coloque o codigo de recuperagdo gerado e crie uma nova SENHA (alfanumérica — com
quatro letras e dois nimeros, no minimo, por exemplo: joao23, luis15, marial22), e por fim clique

em “Alterar Senha”, conforme ilustra¢do abaixo:

Alterar senha por codigo * Campo Obrigatério
Mome do usuario: TADEU LUCENA DA SILVA

Recuperar senha

Cadigo: * |

Senha (minimo 4 caracteres ndo numeéricas e 2 numeéricaos) |
.

Confirmacao senha nava: * |

(';3 Voltar Alterar Senha =

Em seguida acesse o SISTEC.
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1- ABA ADMINISTRACAO

1.1- Pré-cadastro de cursos técnicos

Apos o deferimento de sua Unidade de Ensino acesse o SISTEC va na aba
ADMINISTRACAO. Clique na pasta PRE-CADASTRO DE CURSOS TECNICOS, selecione a
op¢do Criar e forneca os dados solicitados: Nome do Curso; Eixo Tecnoldgico; Nome das
certificagdes Intermedidrias (se houver); Ato (s) Autorizativo (s): Tipo (portaria, resolucao, ata,

etc.), Numero, Data de publicagdo (dia, més e ano) e a Descri¢ao do(s) ato(s), conforme ilustracao

abaixo:
II I I I l Cursos I Cicla de Matricula ‘ Naoticias Ferramentas = @ Sair
Menu Onde Estou - Administragdo - Pré-Cadastro de Cursos Técnicos - Criar
Dados do Cursa
-5 Usuarios J—
= Eixo Tecnoldgico * SELECIONE... [
[#-i= Consulta
#-= Unidade de Ensino Nome do Curso ™ SELECIONE... j 2
#-= Unidade Remota -~ p—
= ) , Possui Certificagdo Intermediaria? * DSim - O Nao
B3 Pré-Cadastro de Cursos Técnicos
j Listar Existentes Modalidade de Ensino * SELECIONE... [
=[] Griar Ata(s) Autorizativa(s)
Tipo * SELECIONE... a1
Namero * 2
Data da Publicagdo (dd/mm/aaaa) * i
Descrigdo *
?
Adicionar
Ata(s) Autarizativo(s) Adicionada(s)
Editar Tipo Namero Data Excluir
Sem ltens

(")Campo Obrigatdrio.

B Salvar e Novo B Salvar [d Cancelar

1.2- Pré-cadastro de curso experimental
Obs.: Entende-se curso experimental qualquer nomenclatura de curso que ndo esteja de acordo
com 0o CATALOGO NACIONAL DE CURSOS TECNICOS aprovado pelo Conselho Estadual de
Educagdao ou orgdo responsavel pela emissdo de autorizagdo funcionamento. (Para verificar
legislagdo sobre curso técnico experimental vide anexo do CATALOGO NACIONAL DE CURSOS
TECNICOS disponivel em nosso sitio)

Clique na pasta PRE-CADASTRO DE CURSOS TECNICOS, selecione a op¢io Criar e
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fornega os dados solicitados: Nome do Curso; Eixo Tecnologico; Selecionar a op¢do Cadastrar novo

Curso Experimental; Digitar o nome do curso experimental; Descrever o perfil do curso (ementa do

curso); Nome das certificagdoes Intermediarias (se houver); Ato (s) Autorizativo (s): Tipo (portaria,

resolucdo, ata, etc.), Numero, Data de publicagdo (dia, més e ano) e a Descrigdo do(s) ato(s),

conforme ilustracdo abaixo:

Cursos  Ciclode Matricula | Moticias

() Alterar Perfil  Sair

Menu

B35 Usudrios

B[ Consuta

& Unidade de Ensino

[ Unidads Remata

[+ Pré-Cadastro de Cursos Técnicos
-] Listar Existentes

] Criar

Onde Estou - Administragéo - Pré-Cadastro de Cursos Técnicos - Criar

Dados do Curso

Sem tens.

Eixo Tecnoldgico * CONTROLE E PROCESS0S INDUSTRIAIS ﬂ ?
Nome do Curse * i CADASTRAR CURSO EXPERIMENTAL ﬂ ?
Wome do Curso Experimental * ?
Perfil do Curso *
7
Possui Certificagio Inermediaria? * Osim Ongo 2
Wodlalilade de Ensino * SELECIONE... I3
Ato(s) Autorizativa(s)
Tipa * SELECIONE... ﬂ 1
Nimera * ?
Data da Publicagéio (ddimm/aaas) * M
Descrigdo *
7
(. Adicionar
Ato(s) Autorizativo(s) Adicionado(s)
Editar Tipo Nimero Data Excluir

[2) salvar eNovo (] Salvar
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1.2.1 — Acompanhando o andamento do processo de pré-cadastro
Apbds preencher todos esses dados deve-se clicar em ADICIONAR e SALVAR. O Orgio
Validador analisarad a documentagao e dara o seu veredito em aproximadamente 30 dias.

Obs.: E importante que se acompanhe o andamento do processo, consultando o sistema
pelo menos uma vez por semana, para tanto siga o mesmo caminho citado acima, mas ao invés
de clicar em CRIAR, clique em LISTAR EXISTENTES. Selecione as opgcoes: em andlise: O
orgdo validador ainda esta estudando o seu pedido, portanto deve-se aguardar. A outra opg¢ao
que vocé deve selecionar é indeferido, quando o curso estd nesta posi¢cdo ele estd com algum
problema, conforme figura abaixo, para saber qual foi o motivo do indeferimento clique no icone
abaixo do nome Resumo e procure a linha JUSTIFICATIVA (a quinta linha de baixo para cima)
e a sua frente terd o motivo do indeferimento, conforme ilustra¢do mais abaixo.

u Cursos i Cicla de Matricula ‘ Naticias Ferramentas~ (5  Sair
Menu Onde Estou - Administragdo - Pré-Cadastro de Cursos Técnicos - Listar Existentes
i Ususrios Selecione o tipo de fitra para listar os cursos: = M andlise @ ndeferidos  Olnatvos 2
EI-E Consutta
F-{ Unidade de Ensino Unidade . .
Data do v Eixo Tipo do N N - .
H-{Z> Unidade Remata Resumo Cadastro de Municipio Tecnolagico Nome do Curso Curso Experimental Situacdo Autorizado
B3 Pré-Cadastro de Cursos Técnicos Ensino ¢
-] Listar Existentes CEM-
[ Criar =
SANTA TECNICO EM
A
29/01/2008  RITA PALMAS-TO Egﬁg conaL | ALMENTAGAO _i‘jrifo NAO Eizzr“adg NAO
DE T Escolar o
CASSIA
CEM -
SANTA TECNICO EM
APOIO @ q Resultad q
29/01/2008  RITA PAMASTO [T% . SECRETARA 0 Ao foelet ko
DE ESCOLAR o
CASSIA
CEM- .
oA TECNICO EM
o - A A _ _
29/01/2008  RITA PALMAS TO  APOI0 INFRA Crse  ae Resultada 4

EDUCACIONAL ~ ESTRUTURA Técnico Final
ESCOLAR

- 29/01/2003

(=5 | Pagina 1 de 1 |Total de Registros: 4

Indeferimento de curso técnico.

Cursos Ciclo de Matricula  Moticias Feramentas~ (& Alterar Perfil  Sair
.
Menu Onde Estou - Administracdo - Pré-Cadastro de Cursos Técnicos - Listar Existentes
Portfalio Técni

{5 Ususrios Nome da Unidade de Ensino: —\

= Consuta Eixo Tecnolagico: AMBIENTE, SAUDE E SEGURANGA

[ Unidade de Ensino Catalogo: S[M

[ Unidade Remata Nome do Curso: TECMICO EM PODOLOGIA

[+ Pré-Cadastro de Cursos Técnicos Atos(s) Autorizativo(s): LISTAR EXISTENTES

-] Listar Existertes Municipio: A -
-« ] Criar Possui Certificacdo(des) Intermediaria(s)?: NAO
Certificacées Intermediarias: NAO INFORMADO
Modalidade de Ensino: ENSINO PRESENCIAL
Perfil: MAO INFORMADO
Curso cadastrado por: ELIANE
Responsavel pela analise: rarin
Justificativa: 0 CURSO MENCIONADO NAO CONFERE COM O PARECER
E ativo: NAQ
Tipo de revisao: INDEFERIDO
;| Data de solicitagao: 12112/2008 10:19:57

Data de atualizagdo: 14/12/2008 10:59:08

13



1.3 - Cadastrar perfis /usuarios no SISTEC
Para autorizar a criagdo de novos perfis no SISTEC basta clicar na pasta USUARIOS e, em
seguida, CRIAR. Digite o CPF do novo usuario e selecione o perfil desejado, conforme figura

abaixo. Solicite o usuario com o CPF cadastrados faca o cadastro no SSD, conforme orientagdes das

paginas 06 e 07.
| Adminisiagao] Cursos  Ciclode Matricula ~ Moticias Feramentasv (4  Alterar Perfil  Sair
Menu Onde Estou - Administracao - Usuarios - Criar
Agsociar Permigsdes a Usudrios
-3 Usudrios
e[ criar Pemissdo
CPE @231 9149 ?
[#-[) Consuita
-5 Unidade de Ensino Perfil* GESTOR DA UNIDADE DE ENSING N

[ Unidade Remata

[+ Pré-Cadlastro de Cursos Técnicos (*)Campo Obrigatorio.

Eqﬂ Salvar e hovo a Associar Perfi Ed. Cancelar

PERFIS NO SISTEC
Existem trés perfis no sistec: GESTOR RESPONSAVEL, GESTOR E
ASSESSOR. Em uma unidade de ensino pode haver apenas 1 GESTOR

RESPONSAVEL, geralmente o diretor ou responsavel legal pela escola.
Nos perfis GESTOR ou ASSESSOR nao ha limite minimo ou méaximo de
usuarios e os mesmos sdo atribuidos pelo GESTOR RESPOSAVEL.
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2-ABA CURSO
2.1- Cursos cadastrados no SISTEC

Para consultar clique na aba CURSO, pasta CADASTRO, CURSOS TECNICOS e LISTAR
EXISTENTES e por fim em Buscar Todas, pois os cursos DEFERIDOS estardo nesta pasta

possibilitando a criacdo de ciclos de matricula e a inser¢do de alunos, conforme ilustragdo abaixo:

Administracéo . | Il I. Ciclo de Matricula | Maticias Ferramentas = @ Sai
Menu Cursos - Onde Estou - Cursos - Cadastro - Cursos Técnicos Ativos - Listar Existentes
B3 Cadastro Sistema de Ensino SELECIONE... @

H-73 Cursos Técnicos Ativas (4) Dependéncia Administrativa SELECIONE ... El@

j Listar Existentes

S o Data do Deferimento l:l =
- @

Mome da Instituigdo

4, Buscar .4 Buscar Todas

Cursos Técnicos Validados e Ativos por CEM - SANTA RITA DE CASSIA

Unidade . | N . I
Editar Dat.a & de Municipio UF Elx? . Nome do Curso Certlﬂca.t;‘a? Experimental Respons‘a.vel
Deferimento i Tecnolégico Intermediaria pela Analise
Ensino |
CEM -
SANTA APOIO TECNICO EM MARGARETE |
19/02/2009  RITA PALMAS  TO EDUCACIONAL ALIMENTAGED — NEO NAO SCOLARI B
DE ESCOLAR GOSCH (
CASSIA

CEM - .

SANTA APOIO l—[ﬁ:(g:lco EM MARGARETE |
19/02/2008  RITA PALMAS  TO ) NAO NAO SCOLARI !

DE EDUCACIONAL  ESTRUTURA cosCH :

CASSIA ESCOLAR

CEM -

SANTA APOIO TECNICO EM MARGARETE |
19/02/2008  RITA PALMAS TO EOUCACIONAL SECRETARIA NAO NAO SCOLARI 1

DE ESCOLAR GOSCH [

I [»
(2| Pagina 1 de 1 | Total de Registros: 4
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2.2- Cadastro de Cursos de Formacao Inicial e Continuada (FIC)

Os cursos FIC's sao modalidades de cursos profissionais que visam a qualificagdo do
trabalhador. No SISTEC os cursos FIC sao divididos em duas categorias: Formacao Inicial e
Formacao Continuada. Para ser considerado curso de Formacao Inicial, no SISTEC, a carga horéria
deve ser de no minima de 160 horas aula. Ja os cursos de Formacao Continuada ndo ha exigéncia de
carga horaria minima . Qualquer curso FIC ndo tem limite maximo de horas aula.

Para cadastrar os cursos FIC clique na pasta CADASTRO, em seguida a pasta FIC e
selecione CRIAR. Selecione a categoria do curso e preencha as demais informagdes conforme

ilustragao abaixo:

Administragdo s Ciclo de Matrieula  Noficias Ferramentas = L:Eﬁ Alterar Perfil  Sair

Menu Cursos Onde Estou - Cursos - Cadastro - FIC - Criar

Dados do Curso

B Cadastro (10) Qual categaria de Cursa? * Oinicial - ®@continuada 7
@-[C3 Cursos Técnicos Ativos (10) -
[ Cursos Técnicos Inativos (0) Eixo Tecnologico * RECURSOS NATURAIS 2|
E-DFe Nome do Cursa * CADASTRAR NOVO CURSO FIC (152
Listar Existertes
Criar Mome do Curso * PESCA 7
P Migragdo de Curso Experimental Perfil do Curso * MANEJQ SOBRE PESGA
?
Possui curso Técnico Relacionado ? * ®sim  Onzo J
Cursos Técnicos B 4fa Cursos Técnicos Relacinados
TECHICO EM AGRICULTURA TECNICO EM AQUICULTURA
TECHICO EM AGROECOLOGIA
TECNICC EM AGRCNEGOCIO
TECHICO EM AGROPECUARIA
TECNICO EM CAFEICULTURA =
Modalidade de Ensino * {ENSING PRESENCIAL hd [ =
@ Salvar e Novo a Salvar L_d Cancelar

Obs.: Os cursos FIC ndo precisam de autorizagdo do orgdo Validador para ser cadastrado no
SISTEC. A propria unidade de ensino, geralmente, tem autonomia para criacdo (verifique a
legislacao de seu Estado).

Os cursos de Especializacio Técnica NAO sio cursos FIC e nio hd necessidade de cadastrd-lo
no SISTEC.
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3-ABA CICLO DE MATRICULA

Um ciclo de matricula ¢ um conceito associado a oferta de curso, no qual um conjunto de
alunos ira ingressar visando a obten¢do de uma mesma certificacdo ou diploma, tendo o curso uma
mesma carga horaria, data de inicio e data de fim prevista.

O conceito de ciclo de matricula est4 ligado a oferta de cursos e ndo de turmas. Os alunos de
diferentes turmas que iniciam um curso de mesma certificacdo e mesma carga horaria, numa mesma
data podem pertencer a um mesmo ciclo de matriculas. O termo ciclo de matriculas representa uma
visdo relativa a dois momentos do aluno no curso, que sao a sua entrada no curso (situagdo inicial) e
a sua saida do curso (situacdo final). Esta Gltima pode ser por conclusdo, evasdo, deligamento ou

transferéncia.

PERIODO DE CADASTRO DO CICLO DE MATRICULA

O prazo para cadastrar ou alterar a situagdo dos alunos vai até o dia
25 do més subseqiiente da data inicial do cadastro ou modificagdo
da situacdo do aluno no SISTEC. Caso sua unidade de ensino tente
cadastar um ciclo fora do prazo aparacera a seguinte mensagem:

“NAO E POSSIVEL CADASTRAR CICLO DE MATRICULA EM STATUS CONSOLIDADO”.

3.1- Criacao do Ciclo de Matricula

CONCEITO CICLO DE MATRICULA

No SISTEC nao se trabalha com a ideia de turma e turno. No
SISTEC trabalhamos com o conceito de Ciclo de Matricula. Para se
compreender o conceito de tem que se ter em mente trés principios:
1°-Mesmo Curso

°-Mesmo Tipo de Oferta (Subsequente, Concomitante ou Integrado),
apenas para cursos técnicos.
°-Mesma data de inicio e previsio de término.

Entdo, se os todas as turma estiverem estas trés caracteristicas
iguais, independente do turno, estas serdo aglutinas em um mesmo ciclo
de matricula.

Para cadastrar os alunos é necessario a criagdo do ciclo de matricula. Na aba ciclo de

matricula, clique na pasta CICLO DE MATRICULA e depois na opcao CRIAR. Selecione as
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opcoes desejadas. Serd necessaria a data inicial e a previsdo de término do curso, assim como a
carga horaria. O nome do ciclo serd gerado automaticamente, mas ¢ possivel inserir modificagdes.

Ao final, clique em salvar ou salvar e novo, caso haja mais ciclos para serem criados, conforme

ilustracao abaixo:

IAdmmlstragéu I Cursos u Noticias

Menu Ciclo de Matricula

Ferramentas= (- Sair

Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

1 Cicla de Matricula Unidade de Ensino CEM - SANTA RITA DE CASSIA i {52
i j Criar Tipo de Curso ™ j ?
,,J; Uster Bristentes Curso * EM ALIMENTAGAC ESCOLAR - PRESENCIAL j ?
-3 Aluna
- Tipa Oferta * SUBSEQUENTE =iz
Data Inicial * l:l i
Data Previsdo Término * i

P 7
Carga Horaria

. . 7
Carga Horaria Minima

Nome do Ciclo ™ %

()Campo Obrigatério.

|z} Salvare Novo =] Salvar

OBSERVACOES:

a) A data inicial, a previsdo de término e a carga horaria referem-se ao curso COMPLETO (todos os
modulos + estagio) e ndo a uma fracdo do curso, como semestre ou ano.

b) O tipo de oferta dos cursos técnicos sdo apresentados abaixo, conforme artigo 4° do Decreto n°
5.154/2004:

“Art. 4° A educacgdo profissional técnica de nivel médio, nos termos dispostos no § 2° do art. 36, art.

40 e paragrafo unico do art.41 da Lei n® 9.394, de 1996, sera desenvolvida de forma articulada com
o ensino médio, observados:

I - os objetivos contidos nas diretrizes curriculares nacionais definidas pelo Conselho
Nacional de Educacao;

II - as normas complementares dos respectivos sistemas de ensino; e
IIT - as exigéncias de cada institui¢do de ensino, nos termos de seu projeto pedagogico.

§ 1° A articulagdo entre a educagao profissional técnica de nivel médio e o ensino médio dar-
se-a de forma:

I - INTEGRADA, oferecida somente a quem ja tenha concluido o ensino fundamental,
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sendo o curso planejado de modo a conduzir o aluno a habilitacdo profissional técnica de nivel
médio, na mesma instituicdo de ensino, contando com matricula nica para cada aluno;

I - CONCOMITANTE, oferecida somente a quem ja tenha concluido o ensino
fundamental ou esteja cursando o ensino médio, na qual a complementaridade entre a educacao
profissional técnica de nivel médio e o ensino médio pressupde a existéncia de matriculas distintas
para cada curso, podendo ocorrer:

a) na mesma instituicdo de ensino, aproveitando-se as oportunidades educacionais
disponiveis;

b) em instituicdes de ensino distintas, aproveitando-se as oportunidades educacionais
disponiveis; ou

¢) em instituicdes de ensino distintas, mediante convénios de intercomplementaridade,
visando o planejamento e o desenvolvimento de projetos pedagogicos unificados;

111 - SUBSEQUENTE, oferecida somente a quem j4 tenha concluido o ensino médio.”

3.2-Cadastro do aluno
Ha duas maneiras de cadastro dos alunos no SISTEC: em grupo (¢ obrigatdrio o aluno possuir CPF

proprio) ou individual.

CADASTRO DOS ALUNOS EM GRUPO: Na aba ciclo de matricula pasta aluno clique em
cadastrar em grupo, se tiver os CPFs dos alunos. Preencha os dados solicitados e coloque os CPFs
(separados por ponto-e-virgula), e clique em “enviar” (conforme figura abaixo), na proxima tela
aparecerdao os nomes dos alunos, data de nascimento e nome da mae, confirme esses dados e clique

em “salvar” (conforme ilustragcdo abaixo).
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Administragao Cursos

Menu Ciclo de Matricula

[E| Ciclo de Matricula
B Aluno

Cadastrar Individual
Cadastrar em Grupo
Cadastrar Transferido
Alterar Situagdo

Pesquisar Aluno

Cadastro de Alunos em Grupo

Alunos a Cadastrar (13)

Matricular CPF

892 WT1-49
001 Q97
011 (59
01 4 i -06
240 QEg"-0¢
575 g 7 2
599 - 20
613 G -50
530 - 00
546 @ED"-62
791 it
042, Q-2
502, NAR-00

AREEREEREAEEEER

oy Fagina 1

j Wincular CPF para Aluno sem CPF

Alunos Existertes (0)

MNoticias

Ferramentas = (=)

Sair

Onde Estou - Ciclo de Matricula - Aluno - Cadastrar em Grupo

Infarmacgées de Ciclo de Matricula
Unidade de Ensino
Tipo de Curso
Curso
Ciclo de Matricula
Tipo de Oferta

M&s de Ocorréncia

CEM - SANTA RITA DE CASSIA

TECNICO

TECNICO EM ALIMEI‘»JTAC)AO ESCOLAR - ENSING PRESENCIAL

TECNICO EM ALIMEI\JTAC'AO ESCOLAR - PRESEMNCIAL - SUBSEQUENTE - AEHj ?

SUBSEQUENTE

JANEIRO 2010

=2
j?

Formulario de Dados da Matricula

Modalidade de Pagamenta

Modalidade de Pagamento *

SELECIONE...

Contrato de Aprendizagem

Possui Contrato de Aprendizagem? ™

OSim ®Nzo ?

Cota

Possui Atribuigdo de Cota? *

OSim @®Nao  ?

CPF

CPFs*

H Enviar

CPFs Invalicios (0)

Nome
TADELU LUCENA DA SILVA

Data de Nascimento
28101/ G-

DEBORA JEANE DINIZ DOS SANTOS 01/07 R
EMNVALDO ALVES BATISTA 01/04/ i
DILSON RODRIGUES FINTO FILHO DQI11/'
ANTONIETA AIRES ALVES 0810/
GILDETE DE SOUSAREIS 13005/ Gy
ALCENY SILVA CERQUEIRA 15/09/ g
CARLOS HUMBERTO XAVIER DE MACEDOQ 29/06/ g
EDIMILSON DE SQUSA NUNES 17100/
ELIENE BARBOSA DA CRUZ 261 I]/'
PEDRONICE RAMALHO DOS SANTOS 29/06/ .
NATHALYA CRISHNA CORREA SAMPAIO 01/07/ -
ROGELIO FRANCISCO DE SOUZA 21/09/g

de 1 Totalde Registros: 13

Insira os CPFs que deseja cadastrar, separados por ponto e virgula (;)

Nome da Mie
MARIA DAS GRACAS SILVA
MARLEUZA DINIZ SANTOS
MARIA MADALEMA MORAIS ALVES
DEMISE POVOA BEZERRA PINTO
ROSAURA LOPES DA SILVA
MARIA CARDOSO DOS SANTOS
AURORA LOPES DA SILVA
CARMITA #AVIER CARDOSO
MILDA DE 8QUSA NUNES
ANA MARIA BARBOSA DA CRUZ
RAIMUNDA PEREIRA DOS SANTOS
SILVANA MARIA CORREA
JANE FRANCISCA DE SOUZA

Modalidade de Pagamento  Contrato de Aprendizagem  Atribuigéo de Cota

Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito
Gratuito

W&o Possui
N&o Possui
Néo Possui
Nao Possui
N&o Possui
W&o Possui
N&o Possui
Néo Possui
N&o Possui
N&o Possui
W&o Possui
N&o Possui
Néo Possui

Mao Possui
Mao Possui
Mo Possui
Mao Possui
Mao Possui
Mao Possui
Mao Possui
Mo Possui
Mao Possui
Mao Possui
Mao Possui
Mao Possui
Mo Possui

(X Exportar csv

= saver [

[T

OBSERVACAO: O contrato de aprendizagem é uma situacdo em que uma empresa paga por um

curso para um funcionario e exige um acompanhamento do rendimento do mesmo ao longo do

Curso.

A expressdo “Contrato de Aprendizagem” é legalmente assegurada — Lei n° 11.180/05 -, e trata-se
de um Contrato de Trabalho especial, ajustado por escrito e por prazo determinado, objetivando
assegurar, ao maior de 14 anos e menor de 24 anos, a formag¢do técnico-profissional metodica
compativel com o seu desenvolvimento fisico, moral e psicoldgico, desde que o mesmo esteja
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inscrito em um programa de aprendizagem e comprometa-se a executar com zelo e diligéncia as
tarefas necessarias a sua formagado.
Esse termo Contrato de Aprendizagem é usado predominantemente pelo sistema S (Senac e Senai)

as outras Unidades de ensino, raramente, o utiliza.

CADASTRO INDIVIDUAL DOS ALUNO: Na aba ciclo de matricula na pasta aluno clique em
cadastrar INDIVIDUAL, e selecione a op¢ao: O aluno nio possui CPF e depois clique em O
aluno nio possui codigo. Dessa forma aparecerd o Formulario de Dados do Aluno que devera ser
preenchido com: Nome, Sexo, Data de nascimento, Nome da Mae e Nacionalidade, e, em seguida,
clique em SALVAR.

Obs.: o sistema gerarda um codigo que devera ser anotado na pasto do aluno para uma futura

consulta ou vinculacdo do CPF,

IAdmmistragéu I Cursos u MNaticias Ferramentas = @ Sair

Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Ciclo de Matricula - Aluno - Cadastrar Individual

O Aluno ndo possui CPF: §
#-= Ciclo de Matricula

B3 Aluna Cadigo do Aluno
Cadastrar Individual , Pesquisar |__d O Aluno ndo possui Cddigo
Cadastrar em Grupo
Cadastrar Transferida Formulario de Dados do Aluno
Alterar Situacdo
Pesquisar Aluno Dados do Alung
"] Vineular CPF para Alune sem CPF s =
Sexo * OFeminino  OMasculino 7
Data de Nascimento * il
Nome da Mae * %
Nacionalidade * @®Brasileira O Estrangeira ?

(Campo Obrigatdrio

B Salvar
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Na proxima tela vocé seleciona o curso e o ciclo de matricula desejado e clique em Avancar,

conforme ilustrag¢do abaixo:
i - el i liﬁiiWI Noticias Ferramentas+ (= Sair

Menu Ciclo de Matricula (€] Onde Estou - Ciclo de Matricula - Aluno - Cadastrar Individual

Passo 1: Cursos Passo 2: Més de Ocarréncia Passo 3: Dados da Matricula
{Z Ciclo de Matricula B
EI-E5 Aluno Dadas para Matricula
[ Cadastrar Individual
|] Cadastrar em Grupo
: D Cadastrar Transferido Curso TECNICO EM ALIMEMTAGAD ESCOLAR = =
L] Alterar Situagdo

Pesquisar Aluno

~[] Vincular CPF para Aluno sem CPF

Selecione um curso para ver os Ciclos de Matriculas abertos para o Curso selecionada

Ciclos de Matricula Abertos

Carga

Selecionar Nome do Ciclo Inicio e Fim o Status
Horaria
o TECNICO EM ALIMENTAGAC ESCOLAR - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE-  01/12/2009 2 1200 At
DEZ 2008 / JUN. 2011 30/06/2011 haras
® TECNICO EM ALIMENTAGAO ESCOLAR - PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - 05/04/2009 a 1200 .
ABR. 2008/ SET. 2010 05/09/2010 haras
o DIANOPOLIS - TECNICO EM ALIMENTACAO ESCOLAR - PRESENCIAL - 08/03/2009 a 1260 At
SUBSEQUENTE - MAR 2009 / OUT 2010 30/10/2010 horas
® MIRACEMA - TECNICO EM ALIMENTAGAC ESCOLAR - PRESENCIAL - 08/03/2009 a 1260 A
SUBSEQUENTE - MAR 2008 / OUT 2010 30/10/2010 horas
- PALMAS - SEILA - TECNICO EM ALIMENTAGAQ ESCOLAR - PRESENCIAL -
SUBSEQUENTE - MAR. 2009 / NOV. 2010 02/11/2010 horas
o AUGUSTINOPOLIS - IZAURA - TECNICO EM ALIMENTAGAO ESCOLAR - 05/03/2009 a 1260 At
PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - MAR. 2008 / NOV. 2010 01/11/2010 haras
o PALMAS - ARAIDES - TECNICO EM ALMENTACAQ ESCOLAR - 05/03/2009 a 1260 At
PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - MAR 2000 / NOV. 2010 0171112010 haras
® ARAGUAINA - ODALEA - TECNICO EM ALIMENTAGAO ESCOLAR - 06/03/2009 a 1260 .
PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - MAR 2008 / NOV. 2010 01/11/2010 haras
o NOVA OLINDA - MARGARIDA - TECNICC EM ALIMENTAGAO ESCOLAR - 08/03/2009 a 1260 At

PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - MAR. 2009 / NOV. 2010 01/11/2010 haras

& 14 4 [ Pagina1 de3 | B Pl | Total de Registros: 24 (3 (RERED

Na proxima tela vocé seleciona o més de ocorréncia, quando comegou o curso, e clique em

Avancar, conforme ilustragao abaixo:

iiiiiiiiiii i"iii lﬁii HWI Moticias Ferramentas « @ Sair

Menu Ciclo de Matricula [«] Onde Estou - Ciclo de Matricula - Aluno - Cadastrar Individual
Passo 1: Cursos Passo 2: Més de Ocorréncia Passo 3: Dados da Matricula
{Z Ciclo de Matricula ' :
B3 Aluno o
: D Cadastrar Individual Meses de Ocorréncia
; -] Cadastrar em Grupo . R L
D Cadastrar Transferido Selecionar Més de Ocorréncia Status
[ Alterar Situagéo O MARCO/2009 Edicao
[ Pesquisar Aluno (e} ABRIL/2009 Edigan
-] Vincular CPF para Aluno sem CPF Q MAIC/2009 Edicao
O JUNHO/2009 Edicao
O JULHOf2009 Edicao
&) Pagina”i Ve Total de Registros: 5 &) Avangar
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E na proxima tela vocé seleciona a Modalidade de Pagamento, Contrato de Aprendizado e Cota
e por fim clique em SALVAR, dessa forma vocé concretiza-se o cadastro do aluno, conforme

ilustracao abaixo:

| Administragéo I Cursos u Noticias Ferramentas = = Sair
Menu Ciclo de Matricula . Onde Estou - Ciclo de Matricula - Aluno - Cadastrar Individual
Passo 1: Cursos Passo 2: MEs de Ocorréncia Passo 3: Dados da Matricula

EI-EF Ciclo de Matricula
EI-ES Aluno

-] cadastrar Individual
L] cadastrar em Grupo
] cadastrar Transferido
[ Alterar Situagéo Modalidade de Pagamenta *
[] Pesquisar Aluno

-9 Vincular CPF para Aluno sem CPF

Formulario de Dados da Matricula

Modalidade de Pagamenta
GRATUTO =

Possui Auto-declaragdo de Baixa Renda? = Sim  Nao

Contrato de Aprendizagem
Osim  @nMao ‘

Possui Contrata de Aprendizagem? *

Cota
OSim @ Nao 2 ‘

Possui Atribuigdo de Cota? *

(Campa Chrigatério

' Vaeltar = sawar

3.3- Alterar situacio dos alunos

O SISTEC trabalha com o termo status do aluno. Dessa maneira, quando vocé cadastra o aluno ele
esta com o STATUS “EM CURSQO”, mas quando o aluno concluir o curso ou o aluno desiste do
curso, vocé tem que mudar o status desse aluno de EM CURSO para CONCLUIDO ou
EVADIDO.

Para proceder a operagio citada acima deve-se clicar na aba CICLO DE MATRICULA e depois
na pasta ALUNO e por fim em ALTERAR SITUACAO. Aparecera um formulario que devera ser

preenchido com os dados solicitados, conforme ilustracdo abaixo:

Administrac&a Cursos I An— - Noticias Ferramentas ~ (=3 Sair
Menu Ciclo de Matricula . ©Onde Estou - Ciclo de Matricula - Aluno - Alterar Situagao

Inforrmagdes de Ciclu de Malricula

Unidacde de Cnsino CEM - SANTA RITA DE CASSIA

Tipo ds Curso

e CM ALIMENTAGAO CSCOLAR - ENSING PRESCNCIAL

Cicla de Matricula OLAR - PRESEMCIAL - SLv|

SR ER K ERY TR

-] Pesquisar Aluno

Tipo ds Ofarta

L Vincular CPF para Aluna sem CPF
M&s de Ccorréncia =l
iy Selecione uma agdo para iniciar
Acties SELECIONE.. =l 2] & ok
Aluno CPF Data de Nascimento Status
| ANUZINA CONCRICAD FERREIRA NFTA mees—— 240471 960 Fi CURSO
ALDINEIA DA SILVA OLIVEIRA ~ _ 07/01/1978 EM CURSO

ANA LUCIA DA SILVA PAULING 20/01/1982 EM CURSO
ANA MARIA FERREIRA NUNES

ANGELITA RODRIGUES MOURA EM CURSO
ANTONIA MARGUFS DA SI VA F CURSO

L « I l"

DALVA JOSCIA DOS SANTOS 22/07/1970 CM CURSO
LDAYANE FERREIRA BORGE DOS SAN | OS 108198/ EM CLRSO
DEUSINHA CARNEIRC DA SILVA 11/09/1968 EM CURSO =
EDITE DA CONCEICAO ALVES ALENCAR 08/02/1856 EM CURSO

ELIETE SARAIMA BRITO BARBOSA 09/08/1977 EM CURSO
GUIOMAR GUEDES LIMA FLORENCIO 13/10/1962 EM CURSO
HILOENIZE DOS SAN | OS 040371961 EM CLIRSO

IRECE SILVA SANTOS 30/05/1978 EM CURSO
JOVELINA SOUSA QUEIROZ ] 1141171968 EM CURSO
LEIDIANE PEREIRA DOS SANTOS i 24/11/1981 EM CURSO =
I |3}

=] Apticar Acdo ¢=u/| Pagina 1 de 1 | Total de Registros: 25

23



Para concluir a alteragdo da situacdo dos alunos deve-se escolher a ac¢do (registrar conclusdao ou
evasdo e etc) e escolher o més de ocorréncia e selecionar os alunos a serem alterados e por fim
clicar em OK. Depois tera uma tela confirmando a alteragdo dos dados, ai ¢ sé clicar em SIM,

conforme ilustracdo abaixo:

[y Selecione uma agdo para iniciar

Agdes REGISTRAR CONCLUSAC x| 2 @ ok

MEs de Ccorréncia * FEVEREIRO 2010 j 2

Selecionar todos desta pagina: [

Selecionar todos: O

Selecionar Aluno CPF Data de Nascimento Status
a ADUZINA CONCEICAD FERREIRA NETA ipRipT—. 24/04/1960 EM CURSO
a ALDINEIA DA SILVA OLIVEIRA . - 07/01/1878 EM CURSO
(] ANA LUCIA DA SILVA PAULING T 30/01/1982 EM CURSO
O ANA MARIA FERREIRA NUNES __J 26/12/1883 EM CURSO
a ANGELITA RODRIGUES MOURA o T 14/09/1974 EM CURSO
a ANTONIA MARQUES DA SILVA - - 168/06/1970 EM CURSO
(] ALVA JOSEFA DOS SANTOS R 22/07/1878 EM CURSO
(= DAYANE FERREIRA BORGE DOS SANTOS ’ 31/05/1887 EM CURSO
0 DEUSINHA CARNEIRO DA SILVA . T o 11/09/1968 EM CURSO
a EDITE DA CONCEICAD ALVES ALENCAR e 09/02/1855 EM CURSO
a ELIETE SARAIVA BRITO BARBOSA TonemT L 09/08/1877 EM CURSO
(= GUIOMAR GUEDES LIMA FLORENCIO o 13/10/1962 EM CURSO
— Il DERNTE Ty ARITY NAN21Q991 o ¥ Wl | ==L

=] Apticar Agdo (= | Pégina 1 de1 |Total de Registros: 25

Conceitos dos Status dos Alunos

Registrar Evasdo: o aluno que possui mais de 25% de falta. Recomenda-se modificar o status
evadido somente no final do ano quando todas as possibilidades de chances do aluno estejam
esgotadas.

Registrar Conclusao: o aluno que concluiu o curso com éxito.

Integralizar em fase escolar: o aluno que concluiu a parte tedrica do curso técnico. No entanto ndo
fez ou entregou a comprovacao do estagio obrigatério.

Registrar desligamento: o aluno que solicita o cancelamento de sua matricula junto a secretaria da
unidade escolar.

Excluir: somente utilizar esta op¢do se cadastrar o aluno no ciclo errado ou no momento que
cadastrou o aluno em grupo, através de CPF, e o nome estiver errado.

Transferéncia interna: o aluno muda de um curso técnico para outro curso técnico na mesma
unidade escolar

Transferéncia externa: o aluno ¢ transferido de uma unidade de ensino técnico para outra unidade
de ensino (tanto para o ensino regular ou técnico)

Atribuir em curso: Caso o status do aluno seja alterado de maneira equivocada € possivel retorna-

lo para o status “EM CURSO” utilizando esta opgao.
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e Alterar modalidade de pagamento: o aluno que foi cadastrado como PAGO e ganhou uma
bolsa de estudo 100% gratuita. Assim, o aluno deixa de ser pago e altera para gratuito.
Existem trés perfis no SISTEC: GESTOR RESPONSAVEL, GESTOR E ASSESSOR. Em uma
unidade de ensino pode haver apenas 1 GESTOR RESPONSAVEL, geralmente o diretor ou
responsavel legal pela escola. Nos perfis GESTOR ou ASSESSOR nao hé limite minimo ou

maximo de usuarios

3.4 — Validadar Diploma ou Certificado

Esta pasta estard disponivel somente para 0o PERFIL DO RESTOR RESPONSAVEL
ou GESTOR REGISTRADOR (Verificar pdgina 13 e 14)

Para validar os diplomas nacionalmente no SISTEC, o GESTOR RESPONSAVEL devera clicar
na pasta Validadar Diploma ou Certificado e selecionar a op¢do Validar. Em seguida aparecera a
listagem dos alunos que foram concluidos nos CICLOS DE MATRICULA. Selecione os alunos e
clique na opgao salvar (disquete no canto inferior esquerdo da tela). Somente apds esse processo os

diplomas dos alunos estardo validados pelo SISTEC.

) [MEC - SisTed] - Mozilla Firefox
Arquivo Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda
B [MEC - SisTec] +
& B http://sistechmg.mec.gov.br/index/index# || [~ )
JIntraMEC B Sistema Integrado de... [ WEBMAIL Portal MEC [ Lista de Ramais - Intr.
il B |
SISITEG [ Ateng&o: Ambiente de Homologagéol] Sistema Nacional de es da Educagao e
SIS
- PRISCILLA BESSA CASTILHO - GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSINO - UNIDADE DE ENSINO MODELO
¥ ~  Administracio  PRONATEC  Cursos Noticias. Ferramentas v ¢f) (&  Alterar Perfil  Sair
Menu Ciclo de Matricula ©Onde Estou - Ciclo de Matricula - Validar Diploma ou Certificado - Validar ﬁ
Selecionar todos desta pagina
(3 Cick de Matricula
®-£3 Aluno Selecionar Aluno cer Data de Nascimento curso Ciclo de Matricula
E-E3 Validar Diploma ou Certficado JoseRE rmaAR voUTA ARALI [ I TECNICO EM ENFERMAGEN TECNICO EM ENFERMAGEM - ABR 2009/ ABR 2011
£ Vaid
4[] Uistar Existents
E sawar {5/ Paoina 1 de1 | Total de Registros: 1 (&, Exportar .csv

No momento em que ocorrer a validacdo o sistema ird gerar um cédigo de autenticagdo para
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cada diploma. Esse niimero devera constar no verso do diploma. Mas o c6digo NAO aparecera no
momento da validagdo no SISTEC

Para visualizar o cddigo de autenticagdo do aluno basta clicar na pasta Validar Diploma ou
Certificado e selecionar a opcdo Listar Existentes. Aparecera a lista de alunos ja validados da

unidade de ensino no SISTEC com seus respectivos codigos listados, conforme ilustracdo abaixo:

[MEC - SisTed - Mozilla Firefox

Arquivo Editar ritos

o [MEC - SisTec]

Exibir Historic Ferramen
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=T
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241052010 1900711955 o0sFaI2162
BARKOS FRUTICULTURA 2009/ FEV 2012
ANA NERI ALMEIDA
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ANA PAULA MONTEIRO TECNICO EM ALIMENTOS - ENSING PRESENGIAL -
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siLva INTEGRADO - FEV 2008 / DEZ 2012
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