GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE RIBEIRAO PRETO
Av. Nove de Julho n°. 378 - Sumaré
CEP - 14.025.000 - Ribeirdo Preto — SP
Tel.: (16) 3519-3910

FINALIZACAO DA TROCA:

v" Procedimento a ser realizado apos a entrega pelo fornecedor do produto cadastrado em troca.
v' Com esse procedimento concluido o produto, entregue no ato da troca, entrara no estoque virtual da escola.
v Para baixar a troca a escola devera informar a data de entrega da troca , a quantidade recebida , lote e validade conforme o produto

recebido.

Segue abaixo 0 passo a passo do procedimento
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Passo 1. Pela plataforma do Internet Explorer realizar o login no GDAE e entrar no SAESPII. Na janela Escola clicar em TROCA DE PRODUTO.
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Passo 2: Na barra PESQUISAR preencha o periodo da data de registro* _ da troca e clique no botéo pesquisar

*Informar o periodo em que a escola cadastrou o produto em Troca no SAESPII. Por exemplo, se uma unidade cadastrou o produto em margo de 2018 e somente em maio
recebeu a troca, deverd informar de 01/02/2018 a 30/03/2018, ou a data atual — o importante é que a data de registro esteja nesse intervalo.
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Passo 4: Preencha as informacg6es do produto recebido : quantidade, lote* e validade . Informe a data do recebimento e como representante
DAAA: Domenica Leonel Verrone ou a nutricionista da Diretoria . Em seguida clique em ACEITAR.

*Obs: O zero do lote deve ser digitado e caso o lot e do produto possua letras, elas também deverao ser digitadas.
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Passo 5: Confira o lote e a validade do produto, estando correto, clique em SIM.

A 0 produto que vock recebey s reposicho da troca realments pertence =0 lts 05 & possul = validads

16/10/2018?
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Passo 6: A mensagem BAIXA REALIZADA devera aparecer, clique em OK. Assim, o produto entrard no estoque do SAESPII, sendo possivel
realizar a baixa diaria apés o consumo.
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