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MANUAL - ALTERACAO DO ESTOQUE DA ESCOLA - Versdo 3

Prezados,

Informamos que a partir do dia 18/04/2016, as escolas ndo poderdao mais alterar o estoque através da tela “Editar Produto em Estoque”. Sendo assim,
criamos uma nova funcionalidade, a tela “Alteracdo do Estoque da Escola” para que as unidades escolares facam as alteracdes com o consentimento
e autorizacdo da Diretoria de Ensino (D.E), no caso de ocorrer alguma divergéncia nas quantidades do estoque virtual x estoque fisico, que ndo possa
ser solucionado de outra maneira.

Segue abaixo o passo a passo para a utilizacao da funcionalidade:

PERFIL ESCOLA:
1. A escola devera acessar a tela conforme sinalizado abaixo:

Escola Sistema

Efetuar Recebimento de Boleto

Consulta de Boletos Recebidos

Baixa Diria de Produtos

Conferéncia de Estoque

Consultar Estoque Escola

Editar Produtos do Estoque

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto

Cadastrar Inutilizacio de Produto

Troca de Produto

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizacao

Verificagdo Conferéncia

Cadastrar Situac3o Atipica

Alteracio do Estoque da Escola
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2. Ao abrir a tela, a escola deverd selecionar qual o produto que deseja fazer a alteracdo do estoque, nos campos “Linha de Produto” e “Nome do
Produto”, conforme destacado em vermelho e clicar no botdo “Pesquisar”. Essas acOes deverdo ser feitas na aba “Pesquisar produto por escola”.

3. O sistema entdo apresentard o lote, validade, quantidade disponivel no estoque (destacado em roxo) e quantidade bloqueada do produto
selecionado (destacado em verde).
O produto aparece com o status de “bloqueado” quando ele for selecionado em algum outro procedimento (inutilizacdo, troca ou
remanejamento) e o mesmo ainda nao foi finalizado. Essa quantidade ndo podera ser alterada, pois estd vinculada a outra tela do sistema.

Ex.: Caso a escola tenha solicitado uma inutilizacdo de 6kg da Mistura para o preparo de café com leite, o sistema sinalizara no campo destacado
em verde, que possui 6kg bloqueados no campo da “Qtde. Bloqueada” e o nome “Inutilizacdo” no campo do “Tipo de bloqueio”. Quando o
procedimento de inutilizacdo for concluido, o sistema desbloqueard essa quantidade e a escola poderd fazer o devido ajuste, se ainda for
necessario.

4. Importante informar também, que os produtos vencidos ndo aparecem na pesquisa. Essa regra foi criada para que ndo haja inclusdao de produtos
vencidos no estoque da escola de forma equivocada e para que o procedimento de inutilizacdo seja feito através da tela correta (“Cadastrar
Inutilizacdo de Produtos”).
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Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretoria de Ensine: | CENTR.O v
Eseola: | EXPEDICIONARIO BRASILEIRO v
Linha de Produtofl BEBIDA LACTEA v

Nome do Produtofl MISTURA PARA O PREPARO DE CAFE C( ¥

Lote: | Todos r

Data de Validade: | Todos M

Pesquisar

MISTURA PARA O PREPARC

BEBIDA LACTEA DE CAFE COM LEITE

593 17/11/2016 12,000 | 0,000 Selecione r

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

5. A escola devera colocar no campo destacado em (tela abaixo) a quantidade que gostaria de alterar (quantidade real que possui do
produto) e escolher um tipo de motivo que descreva essa alteragdo no campo destacado em rosa.

6. A partir do dia 17/06, as escolas deverdo inserir uma justificativa para a alteragdo do estoque, clicando no icone o gue aparecera apos a

insercdo da informac¢do no campo da quantidade (tela abaixo). Apds inserir a justificativa, o icone aparecerd como visualizacdo ( ! 4 ) € ndo mais
como inclusdo, porém o texto podera ser editado até que a escola envie a solicitagdo de aprovagdo/reprovacao.

7. As Diretorias de Ensino terdo acesso a essas informac6es no seu perfil, para melhor avaliar as alteracGes do estoque das escolas no momento da
aprovacao/reprovacgao.
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PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretoria de Ensino: | (. v

Escola:

Linha de Produto:
Nome do Produto:
Lote:

Data de Walidade:

Mostrar Produtos com Estoque Zerado?:

e—————————————————
ARROZ

Todos

Todas

Pesquisar
ARROZ POLIDO & TIPO 1, e '
ARROZ LONED FJ;‘D 01 18/01/2017 35,000 0,000 40 Problema SAESP 11 hd <) ]
— — J—
ARROZ POLIDO & TIPO 1, e e m - - |
ARROZ LoNGD FIND 02 25/01/2017 75,000 0,000 20 Selecione v o :
ARROZ POLIDO & TIPO 1, (mfa e -
ARROZ e 04 23/02/2017 25,000 0,000 Selecione v

a dltima solicitacio de alteracdo. |

I Enviar Solicitagdo de Aprovagdo/Reprovagao I Cancelar |

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

8. A escola entdo devera clicar no botdo “Enviar solicitagdo de Aprova¢do/Reprovagao” (destacado em marrom) e aguardar a aprovagdo ou
reprovacao da Diretoria de Ensino.

9. Para INCLUIR um produto que a escola ndo possua em estoque, a mesma devera selecionar o produto em questdo e clicar em “Mostrar Produtos
com Estoque Zerado”, conforme sinalizado em verde na tela abaixo. O sistema entdo, apresentara todos os produtos que a escola ja recebeu nos
ultimos 2 anos, com a quantidade disponivel zerada, conforme sinalizada em roxo.

10. Apds essa inclusdo, a escola devera clicar em “Enviar Solicitagcdo de Aprovacdo/Reprovacdo” e aguardar a aprovagdo da Diretoria de Ensino.
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Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretoria de Ensino: | CENTRO v
Escolsi | EXPEDICIONARIO BRASILEIRO |
Linha d= Produte: | BEBIDA LACTEA v

Nome do Produta: | MISTURA PARA O PREPARO DE CAFE C( ¥ |

Lote: | Todos v

Dmdevidade:hodas v |

I Mastrar Produtos com Estoque Zerado?: ||

Pesquisar

: MISTURA PARA O PREPARO o :
BEBIDA LACTEA L ARt oM LETTE 286 10/06/2016 0,000 0,000 | selecione v
: MISTURA PARA O PREPARO o :
BEBIDA LACTEA TE CARE COM L ETTE 593 17/11/2016 12,000 0,000 | selecione M
0s istros com idade em lho estio i de ap cio ref a ultima solicitacio de alteracio.

Enviar Solicitagio de Aprovagdo/Reprovagdo || Cancelar

11. Caso a escola queira consultar todas as alteracdes realizadas até o momento ou verificar se a solicitagdo ja foi respondida pela Diretoria de Ensino,
a mesma devera clicar na aba “Histdrico de Alteragdo de Estoque.
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Sistema

Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

Diretoria de Ensino: | CENTRO v

Escola: | EXPEDICIONARIO BRASILEIRO v

Linha de Produte: | Todas v

Nome do Produte: | Todos v

Status da Salicitac3o de Akeracdo: | Aprovado ¥

Dta d= Solicicacio de Alterac2o: 01/01/2016 | [hf| At 08/04/2016 | [

Pesquisar
= HAMBURGUER HAMBURGUER EM CONSERVA o0s 27/03/2017 18,000
ey o MANOELA DE AZEVEDO MARQUES  MANOELA DE AZEVEDO MARQUES inas
01/04/2016 Aprovado 18 El Inconsisténcia de estogque BIROLL BIROLLI 01/04/2016 Taste
ina p MANOELA DE AZEVEDO MARQUES  MANOELA DE AZEVEDO MARQUES inas
FLry, FLry,
01/04/2016 Aprovado ] 18 Problema SAESP 11 BIROLL BIROLLI 01/04/2016

. Na aba “Histoérico de Alteragao de Estoque”, a escola devera entdo preencher os filtros “Linha de produtos”, “Nome do Produto”, “Status de

alteragao” e “Data da solicitacdao” e clicar no botdo “Pesquisar”. Caso queira pesquisar todas as situagdes, baste deixar os filtros com o status
“Todos”.

. Importante informar que o resultado da pesquisa sera apresentado por PRODUTO. Dessa maneira, a escola podera consultar todas as alteracdes

efetuadas daquele produto, clicando no “+”, conforme sinalizado pela seta vermelha (tela acima).

. Conforme destacado em verde, a escola pode consultar o “Status da Solicitacao de Alteracdo” e verificar se a mesma foi ou ndo aprovada pela

Diretoria de Ensino. Se a alteragao for aprovada pela D.E, a quantidade ja serd alterado automaticamente no estoque da escola, ndo sendo
necessario que a mesma acesse a tela novamente (Quantidade Alterada Para).

. Caso a escola queira gerar um relatoério da pesquisa em Excel, basta clicar no botdo “Gerar Excel”, conforme destacado em roxo.
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PERFIL DIRETORIA DE ENSINO:
1. A Diretoria de Ensino devera acessar a tela, conforme sinalizado abaixo:

\e@ | Gestdo Dinamic

Supervisao Escola Sistema

Gereciamento Escola [ 3

Consultar Abterac3o Estogue Escola

Consultar Boletos [ 3

| Dcorréncias

2. Ao fazer a consulta, no campo (aba) “Pesquisa Produto por Escola”, o sistema trard somente as solicitacdes com status pendentes de aprovacgao.
Para fazer a pesquisa, a Diretoria devera obrigatoriamente selecionar um periodo no campo “Data de Solicitagdo da Alteragao” (destacado em
), porém podera pesquisar todas as escolas se achar necessdrio, deixando o campo “Escola” com a selecao “Todos”, conforme figura
abaixo.
3. Para aprovar uma solicitacdo de alteracdo, a Diretoria devera marcar (clicar) o quadradinho no campo “Selecionar registro para
Aprovacdo/Reprovacdo” (destacado pela seta vermelha), avaliar as alteragGes solicitadas pela escola, comparando a quantidade que estava
disponivel com a quantidade a ser alterada (destacado em verde) e entdo clicar no botdo “Aprovar/Reprovar”, destacado em marrom.
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Portal do Governo | Cidaddo.5P | Investe SP [ Destaques: v ] ok

| Pendente de Aprovacdo

04/04/2016 |[id] 4t 08/04/2016 | [ I

Consultar

Quantidade Disponivel Quantidade Alterada Estoque

Diretoria de Ensino Linha de Produto Nome do Produto (kg) Para Motive de Ateracio  Responsdvel Alteragiol| da Linha
de

Selacionar registro Data Solicitagio de  Status Solicitacsa de
= Ar

para
- 30/R = Alteracio leracio
Produto

MISTURA PARA O
EXPEDICIONARIO i . MANOELA DE AZEVEDO
05/04/2016 Pendente BRASILEIRO BEBIDA LACTEA PREPAZOL[E)lET?FE 17/11/2016 _ Problema SAESP IT MARQUES BIROLLI

Aprovar | Reprovar I Cancelar
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4. Ao clicar no botdo destacado em marrom (Aprovar/Reprovar), o sistema apresentara a tela abaixo.
A D.E entdo devera clicar em “Aprovar” ou “Reprovar” e colocar uma observagao caso haja necessidade.

APROVAR / REPROVAR ALTERAGAO DO ESTOQUE DA ESCOLA 0

Acdo

Aprovar Reprovar

Observagio

Salvar

5. Solicitamos um especial cuidado e atenc¢do da Diretoria de Ensino ao analisar a INCLUSAO de produtos ou ALTERACAO da quantidade, pois em
alguns casos, ao ndo conseguir realizar um procedimento de remanejamento, troca ou inutilizacdo no sistema, a escola opta pelo modo “mais
rapido” que é realizar a alteracdo do estoque. Informamos que esse método é incorreto e prejudica a analise de ocorréncias nas escolas ou a
emissdo de relatdrios para érgaos fiscalizadores.

Portanto, é importante que a Diretoria questione e se informe sobre todas as solicitagdes de alteracdo de estoque antes de aprovar as mesmas.

6. Caso a D.E queira visualizar o estoque da escola referente a linha do produto em questao, antes da aprovacao ou reprovacao, podera clicar no
icone “Consultar Estoque da Linha de Produto”, conforme destacado em rosa na tela anterior.
O sistema entdo apresentard a seguinte visualizacdo de estoque (Exemplo da linha “Bebida Lactea”):
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EXPEDICIONARIC BERASILEIRD

BEBIDA LACTEA

Nome do Produto Data de Validade
MISTURS PARA O PREPARO DE CAFE COM LEITE 393 17/11/2016
MISTURS PARA O PREPARO DE CAFE COM LEITE 286 10/06/2016 ]

MISTURA PARA O PREPARD DE LEITE COM
CHOCOLATE - TIPO FRAPE oz 27/10/2016 o

MISTURA PARA O PREPARO DE LEITE COM
CHOCOLATE - TIPD FRAPE 0 22/09/2016 2

MISTURA PARA O PREPARO DE LEITE COM
CHOCOLATE - TIPO FRAPE L 08/12/2016 12

7. Na aba “Histérico de Alteracdo de Estoque”, a Diretoria de Ensino poderd realizar uma pesquisa de todas as altera¢des e gerar uma planilha de
Excel (clicar no botdo “Gerar Excel”), porém devera obrigatoriamente selecionar uma unidade escolar ou uma linha de produto. Segue abaixo a
visualizagao da tela de pesquisa:
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Consultar Alteracio do da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

[cenTrO v |

| EXPEDICIONARIO BRASILEIRO v

|

EXPEDICIOMARIO BRASILEIRO

E HAMBURGUER EM CONSERVA

e n MANCELA DE AZEVEDO MANCELA DE AZEVEDO
01/04/2016 05 27/03/2017 Aprovado 18 9 Inconsisténcia de estogue MARQUES EIROLLT MARQUES BIROLLT 01/04/2016 Teste
MANGELA DE AZEVEDD MANGELA DE AZEVEDD
01/04/2016 05 27/03/2017 Aprovada 9 18 Problema SAESP IT MARQUES BTROLLT MARQUES BIROLLL 01/04/2016
=] MISTURA PARA O PREPARO DE CAFE COM LEITE

MANOELA DE AZEVEDO
05/04/2016 593 17/11/2016 Pendents 12 6 Problema SAESP IT MARQUES BIROLLT

Qualquer duvida, favor entrar em contato com a Central de Atendimento:

e Telefone: 0800-77-00012;
¢ E-mail: infoeducacao@educacao.sp.gov.br
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