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1. GABINETE

1.1. CABECALHO
Encaminhamos novamente o modelo de cabecgalho que as escolas devem utilizar

para toda e qualquer documentacao expedida pela escola.

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO-REGIAO DE ARARAQUARA

llfllll ||||-~||l|| ]
lI.I P

Rua Gongalves Dias n° 291, Centro — Araraguara — SP

E.E..
Endereco:
Municipio:

1.2. NOVO SITE DA DIRETORIA DE ENSINO
Comunicamos a todos o langamento da nova versdo do site da Diretoria de

Ensino, mais moderno, mais facil de navegar e com muito mais conteddo. Acessem:

https://deararaquara.educacao.sp.gov.br e confiram!
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1.3. VITRINE DERA ABRIL, MAIO E JUNHO
Disponibilizamos a nova edi¢do do Vitrine Dera, com um pouco das atividades

gue acontecem em nossas escolas:

http://www.youblisher.com/p/1846015-Vitrine-DERA-Abril-Maio-e-Junho-

2017/



https://deararaquara.educacao.sp.gov.br/
http://www.youblisher.com/p/1846015-Vitrine-DERA-Abril-Maio-e-Junho-2017/
http://www.youblisher.com/p/1846015-Vitrine-DERA-Abril-Maio-e-Junho-2017/

2. NUCLEO PEDAGOGICO - NPE

2.1.1. CQMEMORAQC)ES ARARAQUARA 200 ANOS - CONCURSO DE
REDACAO
A Diretoria de Ensino € parceira da Prefeitura Municipal no Concurso de Redacédo

para as escolas da Rede Estadual, Municipal e Particular de Araraquara. Este evento tem
por finalidade promover a participacdo da comunidade escolar na celebracdo do
bicentenario da cidade. A Producdo Textual tem por tema: “Araraquara 200 anos:
prazer em (re)conhecé-la”.

A proposta é que os estudantes, durante e apds os eventos realizados em
comemoracao ao aniversario de Araraquara, apropriem-se das mais diversas informacoes,
de modo que, ampliem seus conhecimentos sobre a cidade e, através de diferentes
abordagens, apresentem reflexdes, interpretacGes e percepgdes relativas ao tema.

De acordo com o Edital, a ser disponibilizado em breve, participardo do concurso,
alunos das séries descritas abaixo. O aluno devera apresentar, através de sua producao,
seu olhar sobre a cidade, objetivando ampliar e aumentar o sentimento de pertencimento
a cidade. Participardo desse projeto alunos:

- 6° e 7° anos — Poesia
- 8° e 9° anos — Memorias Literarias
- 18 2% ¢ 32 séries — Reportagem;

Na escola, devera ser selecionada (01) uma producdo de cada série, que devera ser
escrita em folha oficial para o concurso, que sera encaminhada as escolas em breve. Com
relacdo a premiacdo, uma comissdo julgadora, composta pelas trés redes ja citadas, se
reunirdo para a selec@o das producdes recebidas, onde serdo escolhidos e premiados (01)
um trabalho de cada série, dentre todas as producdes recebidas. Serdo premiados 0 1° e 0
2° lugar com:

- aluno: 1 bicicleta
- professor: 1 tablet
- escola: 1 dataShow

As datas de entrega das producbes serdo enviadas as escolas posteriormente.
Todas as producdes das escolas da Rede Estadual da cidade de Araraquara deverdo ser
entregues na Diretoria de Ensino, no Nucleo Pedagdgico, aos cuidados de Maria Estela e
Rosicler. As producdes deverao ser escritas:

- em folha oficial para o concurso




- a caneta esferogréafica azul

As producdes deverao ser entregues no Nucleo Pedagdgico em envelope fechado
e devidamente identificado:
- por serie
- nome da escola
- nome completo do aluno
- nome completo do professor(a) orientador(a)
- autorizacdo para divulgacdo da producdo assinada pelo responsavel

Aguardamos a ampla participacdo de todas as escolas em mais esta acdo, que
objetiva propor situagBes reais de producdo textual para nossos alunos e também
valorizar e parabenizar nossa cidade em seu bicentenério.

Encaminharemos, em breve, Edital com todas as informacGes e também todos os
materiais para a finalizacdo do projeto.

Desejamos um Excelente Trabalho a Todas as Escolas!

2.1.2 CONCURSO DE REDA(;AO HEROIS DE ARARAQUARA — SOCIEDADE
VETERANOS DE 32 - MMDC
O Concurso de Redacdo, promovido pelo Nucleo MMDC Herdis de

Araraquara da Sociedade Veteranos de 32 - MMDC é direcionado a alunos do 8° ano
(7 série) do ensino fundamental das escolas publicas e privadas de Araraquara,
visando a despertar nos estudantes o interesse pelos temas relacionados ao civismo,
patriotismo, cidadania, historia, cultura e sociedade, como incentivo a reflexdo e
desmistificacdo acerca do tema “Revolucio Constitucionalista de 1932”. Lembramos a
importancia da parceria com o professor de Historia no desenvolvimento das atividades
para 0 Concurso.

Para participar do Concurso € necessario:

TEMA - Revolugéo Constitucionalista de 1932.

PUBLICO-ALVO - alunos do 8° ano (72 série) do ensino fundamental das
escolas publicas e privadas de Araraquara.

ANEXO | — FICHA DE INSCRICAO - preencher com todos os dados
solicitados.

ANEXO Il - FORMULARIO PADRAO - as redacdes devem ser entregues em
formulério padrdo (Formulario de Redacdo do Concurso), disponibilizado no endereco

http://www.mmdcararaguara.com.br , assim como todos os dados cadastrais solicitados.



http://www.mmdcararaquara.com.br/

A redagdo devera ser redigida de proprio punho pelo aluno, no “Formulario de
Redagao do Concurso”.

ANEXO IV - CURSO DE REDACAO - o professor deve seguir as orientacdes
constantes nesse anexo, elaborando uma “Sequéncia Didatica” conforme solicitada, a
qual deve ser encaminhada juntamente com a Redacdo selecionada pela escola.

As escolas participantes deverdo encaminhar todas as redacdes produzidas por
seus alunos. As producdes deverdo ser enviadas para a sede do 13° Batalhdo de Policia
Militar do Interior no Municipio de Araraquara:

Av. Jorge Biller Teixeira, n° 519 - Vila Ferroviaria

As producdes deverdo ser entregues em envelope lacrado com o nome da escola
e a seguinte identificagdo: Concurso de Redacdo do Nucleo MMDC Herois de
Araraquara.

A data limite para envio dos textos é 22 de setembro de 2017. Acesse 0S anexos

aqui.

2.1.3. GESTAO DEMOCRATICA: ESTA ABERTA A VOTACAO ONLINE QUE
ELEGERA A MASCOTE DO PROJETO
De 17 de julho a 27 de agosto, 0s internautas podem votar e escolher o melhor

desenho

Atencdo, internautas! O Projeto Gestdo Democratica precisa da sua ajuda para

eleger a mascote que ird representa-lo. A partir do dia 17, os dez finalistas estdo
disponiveis para votagdo online, basta CLICAR AQUI - e conferir os desenhos que

foram criados por alunas e alunos da rede publica estadual. O prazo para escolher a
mascote representante do projeto se estende até o dia 27 de agosto, entdo ndo perca
tempo!

Na péagina, € so clicar em cima do desenho para aumentar o tamanho da imagem e

ler as justificativas de cada autor. CLIQUE AQUI e confira todas as obras participantes,

acompanhadas por um texto com o conceito criativo de cada artista.

E com muita satisfacdo que comunicamos que uma das escolas finalistas pertence

a nossa Diretoria de Ensino, que é a EE Comendador Pedro Morgantti — Rincdo/SP.

Contamos com 0 seu Vvoto.

2.1.4. OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL PARA
CRIANCAS



../Downloads/Anexos
../Downloads/Anexos
http://www.educacao.sp.gov.br/gestaodemocratica
https://sed.educacao.sp.gov.br/VotacaoOnline/ProjetoGestaoDemocratica
http://www.educacao.sp.gov.br/a2sitebox/arquivos/documentos/lista-mascotes.pdf

Agora ficou mais facil falar dos

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel

para criancas. Foram lancados 8 videos

sobre os ODS e a publicagdo “Educacdo
para 0s Objetivos de Desenvolvimento
~ Sustentavel - Objetivos de Aprendizagem”.
: 2+ A iniciativa, parceria do Ministério do
Meio Ambiente, Ministério da Educacdo - MEC e UNESCO na rede, busca ampliar o

conhecimento sobre a Educacdo para o Desenvolvimento Sustentavel (EDS).
— CONFIRA 0S VIDEOS: http://bitly.com/videos_eds

2.1.5. VIDEOAULA PARA PERIGOS DOS BALOES — FABRICAR, VENDER,
TRANSPORTAR OU SOLTAR BALOES E CRIME AMBIENTAL
O que os baldes tém de bonitos, eles tém de perigosos. Os bal6es podem cair e

causar incéndios ou ainda prejudicar o trafego aéreo e derrubar avides. Por isso, fabricar,
vender, transportar ou soltar baldes é crime ambiental, conforme a lei 9.605/1998. A

punicdo é de um a trés anos de detencdo ou multa ou ambas as penas cumulativamente.

Para alertar toda a comunidade escolar sobre os perigos dos baldes, a CGEB
(Coordenadoria de Gestdo da Educacdo Baésica), o CEFAF (Centro de Ensino
Fundamental Anos Finais, Ensino Médio e Educacéo Profissional) e a equipe curricular
de Geografia elaboraram uma videoaula com o apoio da PM (Policia Militar) Ambiental.

2.1.6. O RELLE (DO INGLES REMOTE LABS LEARNING ENVIRONMENT) E
UM AMBIENTE QUE PERMITE A MANIPULAC;AO E O GERENCIAMENTO
DE EXPERIMENTOS REMOTOS

O grupo de Trabalho em Experimentacdo Remota Moével (GT-MRE) tem por

objetivo desenvolver e implantar uma plataforma que integre ambiente virtual de ensino e
de aprendizagem através da disponibilizacdo de conteddos didaticos abertos online,
acessados por dispositivos moveis ou convencionais, e complementados pela interacéo
com experimentos remotos.

Para ter acesso CLIQUE AQUI e aproveitem.



http://bitly.com/videos_eds
http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/R48202_13_06_2017_EDUCACAO_AMBIENTAL_BALOES_AULA_3.wmv
http://relle.ufsc.br/labs

2.1.7. #APRENDER PARA PREVENIR — “EDUCACAO EM PREVENCAO DE

RISCOS DE DESASTRES”
2% edigdo ﬁ&’

Campanha #AprenderParaPrevenir
Escolae o

Educagao em prevencdo de Defesa Ol
Riscos de Desastres |

2017

1. Apresentacao

Este € um convite para as escolas se engajarem na Reducdo de Riscos de
Desastres (RRD), uma tematica emergente, e também emergencial, voltada para a
melhoria da qualidade de vida das nossas comunidades. E vital o envolvimento da
educacdo para a compreensdo, inovacdo e adaptacdo a complexa dindmica das mudancas
climaticas. A ideia é trabalhar a educacdo para RRD nas escolas, envolvendo as
comunidades escolares e as Defesas Civis.

A Campanha #AprenderParaPrevenir — 2017 é promovida em lembranga ao
Dia Internacional da Reducdo de Desastres Naturais/ Organizacdo das Nacbes Unidas
(ONU) — 13 de outubro. Esta 22 edicdo da Campanha abre espaco para que escolas e
Defesas Civis de todo o pais divulguem suas a¢des educativas em/com escolas em duas
categorias: projetos realizados ou novas propostas.

2. Tema

“Educa¢do em prevencdo de risco de desastres socioambientais” (consulte
no quadro de conceitos basicos).

3. Objetivos

3.1. Objetivo geral

Promover a mobilizac&o para intervengdes, espacos de didlogo e construcdo de
conhecimentos sobre Reducédo de Riscos de Desastres no &mbito das comunidades

escolares.

3.2. Objetivos especificos

1) incentivar o desenvolvimento de projetos e ac¢Bes educativas voltados a
prevencéo de riscos de desastres socioambientais;

2) mapear 0S projetos e as acdes educativas realizados no Brasil sobre o tema
prevencdo de risco de desastres naturais, promovendo um espaco de divulgacdo para eles;

3) aproximar as escolas e as Defesas Civis.

4. Quem participa?



http://200.133.244.149/2017/?page_id=24#conceitos

« Escolas de Ensino Basico: Educacdo Infantil, Ensino Fundamental | e II,
Ensino Médio: publicas, particulares e comunitarias.

o Defesas Civis: municipais, estaduais, Nucleo de Protecdo e Defesa Civil
Comunitario (NUPDEC) e Nucleo Comunitario de Defesa Civil (NUDEC). Seréo
consideradas apenas as atividades educacionais desenvolvidas pelas Defesas Civis
com as escolas.

A participacdo das escolas e das Defesas Civis na campanha se da por adeséo

voluntaria.

5. Categorias

As escolas e as Defesas Civis poderdo inscrever apenas um trabalho em uma das

duas categorias:

Publicos Categoria 1

Escolas
realizados em 2016

Defesas Civis 2017

6. Periodos e etapas da campanha

7. Inscricéo
1) Lancamento da Campanha

2) Recebimento dos projetos e acOes

educativas

3) Prazo final de envio dos projetos e

acOes educativas

4) Anélise de projetos e acGes educativas
5) Sorteio dos prémios

6) Divulgacéo dos resultados

7) Envio dos certificados digitais

8) Assinatura do termo de doacdo dos

prémios

9) Envio dos prémios

Categoria 2

Projeto e a¢Oes educativas

= Nova proposta a ser

executada em 2018

Semana do Meio Ambiente — 2017

06/06 a 22/09/2017

22/09/2017 (meia noite)
25/09 a 10/10/2017
10/10/2017

11/10/2017

A partir de 16/10/2017

A partir de 16/10/2017

Ano letivo de 2018




A escola e a Defesa Civil devem se inscrever exclusivamente pelo formulario de
participacdo, no site da Campanha. O formulario é composto por 3 partes:
o Parte A — Perfil: identificacdo e realidade socioambiental;
o Parte B — Projetos/acdes educativas: cada escola/Defesa Civil podera
enviar apenas 1 (um) relato, de no maximo 2.500 caracteres com espagos.
o Parte C — Anexos: 3 fotos de até 100 MB (nos formatos: jpeg, jpg, png,
gif) e/ou um video de até 3 minutos (nos formatos: mp4, mp3, wma, flv, avi); e
0 Termo de uso de imagens e direitos autorais.
Serdo consideradas inscritas na Campanha somente as escolas e Defesas Civis
que tiverem o formulario completo e dentro do prazo.
8. Certificados
Um certificado digital sera enviado para as escolas e Defesas Civis inscritas com
preenchimento completo do formulario.
9. Prémios
Serdo doados 10 (dez) pluvidémetros semiautomaticos do CEMADEN e 10 (dez)
kits educativos sobre Reducdo de Riscos de Desastres. As escolas e Defesas Civis seréo
selecionadas por meio de sorteio e por mérito.

A distribuicdo dos prémios seré realizada da seguinte forma:

Publicos Escolas Defesas Civis
Prémios Pluviometros Kits Pluviémetros Kits
Categoria I:

Projeto e acOes
educativas
realizados em
2016 — 2017 03 03 03 03

Categoria ll:
Nova proposta
aser
executada em
2018 01 01 01 01

Meérito 01 01 01 01



http://200.133.244.149/2017/?page_id=65
http://200.133.244.149/2017/?page_id=65

TOTAL 05 05 05 05

10. Critérios de selecéo
10.1. Sorteio
A inclusdo da escola e Defesa Civil na lista de sorteio dos pluvidometros
semiautomaticos do CEMADEN e dos Kits educativos se baseara nos seguintes critérios:
o Documentacdo completa: envio de todas as informacdes solicitadas
no formulario.
« Atendimento aos prazos: envio do formulario preenchido até a meia noite
do dia 22 de setembro de 2017.
« Adequacdo tematica: projeto ou acdo educativa no tema da Campanha —

Educacdo em prevencdo de riscos de desastres (confira no quadro de conceitos

abaixo).
« Elegibilidade: as a¢cdes devem ser desenvolvidas com/por/em escolas.
o Interesse: intencdo de utilizar o pluvidmetro semiautomatico em acoes
educativas.
10.2. Mérito
Além dos critérios acima, serdo considerados na analise de mérito:
« Interdisciplinariedade do projeto e acdes educativas;
« Criatividade e envolvimento da comunidade escolar;
« Estabelecimento de parcerias, preferencialmente com a Defesa Civil;
« Intencdo de continuidade e ampliacdo do projeto;
o Ac0es realizadas em 2016 e 2017, inclusive aquelas estimuladas por esta
Campanha.
A doacéo do pluvidmetro semiautomatico se restringe as escolas publicas.
11. Divulgacéo dos projetos e agdes educativas
As inscri¢cbes completas serdo compartilhadas no site da Campanha e em outros
meios de comunicacao.

2.1.8. COMO CONVERTER ARQUIVOS EM PDF PARA DOCX; FORMATO DO

MICROSOFT WORD
Converter um documento PDF para um arquivo no Word é necessario quando o

usuério deseja atualizar as informagBes de algum texto, bem como realizar alteracfes ou
anotacoes.

Para isso, temos a seguinte sugestao:
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Baixando um conversor de PDF
Passo 1. Baixe e instale o First PDF no Techtudo Downloads. Ele € gratuito e ndo exige

registro;

techtudo s:cSurvibas

MO JILTaz DWW = ICLULASRCE ZTalLCTS JOCOS INFORIMATICA C_CTRONICOS VIGws 2 ATAL FoRUN JC.CZ M
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ﬂ FIRST PDF

L FPROCUTRAG AT
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LY Lk
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DATA CZ LANCARENTD
LR S LTS P2

—Janto 121 oC vl leve pars 9 <Erv
Tezws sus corexic

Faca o download do First PDF (Foto: Reprodugdo/Leonardo Simdes)

Passo 2. Depois de instalado e executado o programa, selecione as opgdes “PDF to Word”. A

direita, marque a opcao “Word”;

- :
& First PDF 1.0 (=3 =
File Settings Help
PDF to Word PDF to Images
< Word
 Text
List with PDF files; ~ Preview 10of38
leste\Textos\PG* C Vers3o Final pdf
”~
— T T 1
N
< [ m JEe =
I Select PDF I Clear list l [Y:\Pas(as Pessoais\Ana l] Browse I
\ J
Marque

a opcao "Word" (Foto: Reproducdo/Leonardo Simdes)

Passo 3. Selecione o arquivo em PDF clicando em “Select PDF”. Uma observagao: por
padréo, todos os arquivos serdo salvos na unidade C do computador. Se quiser mudar o

destino, ¢ so clicar em “Browse”;
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Salve o arquivo (Foto: Reprodugéo/Leonardo Simoes)

Passo 4:.Clique em "GO", situado no centro do programa, para finalizar o procedimento.

~ r ™~
4 First PDF 10 l=[@] =®
File Settings Help
PDF to Word | PDF to Images
& Word
" Text
List with PDF files: W Preview Tof38
”~
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Finalize o procedimento clicando em 'Go’ (Foto: Reproducao/Leonardo Simdes)

Pronto! Agora vocé pode escolher a op¢do que achar mais facil para converter arquivos em
PDF para Word e edita-los como quiser.




2.1.9. COMO FAZER BACKUP DA SUA CONTA NO MICROSOFT OUTLOOK
2016
Os usudrios do Outlook 2016 podem fazer, de forma simples, backup das suas contas de

e-mail e calendario. Além de manter seus dados de e-mail protegidos contra problemas técnicos, a
medida pode ajudar também a transferir dados de um PC para outro de maneira mais rapida. Ha,
ainda, a opcao de proteger o arquivo final com senha para evitar que intrusos tenham acesso as

suas informacdes pessoais. VVeja como fazer isso.

Passo 1. Na tela inicial do Outlook, clique no botao “Arquivo”;

Outlook hoje - Outlook

Arquivo Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta Exibir () Diga-me o que vocé deseja fazer

< sexta-feira, 14 de julho de 2017

* Novo Email
Calendério Tar
sébado
TechTudo segunda-feira

»
Press Releases

Redes sociais

B Outlook 2016 permite que usudrio salve cpias de e-mail facilmente (Foto: Reproducdo/Elson de Souza)
Outlook 2016 permite que usuario salve cépias de e-mail facilmente (Foto:

Reproducao/Elson de Souza)

Passo 2. Selecione a guia “Abrir e exportar’ e clique no botao “Exportar/Importar”;



http://www.techtudo.com.br/tudo-sobre/outlook-com.html

©
Informagdes A b rl r

Abrir e Exportar

Outlook hoje - Outlool

Abrir Calendario

Abrir um arquivo de calendario no Outlook (.ics, .vcs).

Abrir Calendario

1 : -
ol Abrir Arquivo de Dados do
Conta do Abrir Arquivo de OUtIOOk
Office Dados do Outlook Abrir arquivos de dados do Outlook (.pst).
Somenwencs - Importar/Exportar

€« Importar ou exportar arquivos e configuragdes.

Suporte

Opgoes

Importar/Exportar

Sair

Pasta de Outro Usuario

“> Abrir uma pasta compartilhada por outro usuario.

Pasta de Outro

B Outlook 2016 tem fungo para exportar copia de e-mails e calendério (Foto: Reproduco/Elson de Souza)

Outlook 2016 tem funcdo para exportar cOpia de e-mails e calendario (Foto:

Reprodugdo/Elson de Souza)

Passo 3. Selecione a op¢ao “Exportar para um arquivo” e clique em “Avangar”;

Tarefas

Assistente para importacao e exportacao

lira

Escolha uma agdo a ser executada:

Exportar para um arquivo

Exportar RSS Feeds para um arquivo OPML

Importar de outro programa ou arquivo

Importar RSS Feeds da Lista de Feeds Comuns

Importar RSS Feeds de um arquivo OPML

Importar um arquivo de iCalendar (ics) ou vCalendar (.vcs)
Importar um arquivo de VCARD (.vcf)

Descri¢do

Exportar informagdes do Outlook para um arquivo para ser usado em outros programas.

@ Selecione a opg¢do para exportar dados do Outlook para um arguivo (Foto: Reproduco/Elson de Souza)

Selecione a opgdo para exportar dados do Outlook para um arquivo (Foto:

Reproducao/Elson de Souza)




Passo 4. Escolha “Arquivo de dados do Outlook (.pst)” e clique em "Avancar”;

TR

Exportar para um arguivo

Criar um arquivo do tipo:

ra

< Voltar Avancar > Cancelar

B Crie um arquive do Outlook pars salvar 0s seus dados de e-mail (Foto: Reproducio/Elson de Souza)

Crie um arquivo do Outlook para salvar os seus dados de e-mail (Foto:
Reprodugdo/Elson de Souza)

Passo 5. Selecione o contelido que deseja exportar. Caso queira fazé-lo com a conta
completa, selecione 0 nome/endereco de e-mail dela e marque a opg¢do “Incluir subpastas”. Se

preferir um contetdo especifico, selecione a pasta desejada;
lareras

Exportar Arquivo de Dados do Outlook X

Selecionar pasta de origem:
ira

> R
> TechTudo
v Press Releases
Caixa de entrada
> [Gmail)
Arquivo
- Caixa de Saida
> Problemas de Sincronizagao (Apenas este computador)
> Calendarios da Internet
> Redes sociais
> 83

Incluir subpastas Filtrar...

<votr G

@ Selecione a conta ou a pasta da qual deseja fazer backup no Outlook 2016 (Foto: Reproducdo/Eison de Souza)




Selecione a conta ou a pasta da qual deseja fazer backup no Outlook 2016 (Foto:
Reprodugdo/Elson de Souza)

Dica: se quiser ser ainda mais especifico, clique no botdo "Filtrar". Uma janela seré aberta
e 0 usuario podera escolher salvar apenas palavras com termos especificos de certos remetentes ou

destinatarios, com classificacdo especifica, e etc;

oo tdente

lendério { B
Mensagens  Mais opedes  Avancado

Ende Procurar a(s) palavealsy i"'
‘ ™

gunda-feira Onde: somente campo de assunto Cai

Enviadas para...
[JOnde estou DS LS o NS pRoRs
- Quando; Twnka E

Filtrar...
Cancelar
OK Cancelar Limpar tudo
B Outlook 2016 permite que usudrio filtre mensagens que serdo incluidas no backup (Foto: Reproducdo/Eison de

Outlook 2016 permite que usuario filtre mensagens que serdo incluidas no backup
(Foto: Reproducéo/Elson de Souza)

Passo 6. Apos concluir a configuracao do backup, clique em “Avangar’;

Passo 7. Na tela seguinte, € possivel escolher o nome e uma localiza¢do para o arquivo de

Backup. Se quiser alterar clique em “Procurar”;

irio Tarefas

Exportar Arquivo de Dados do Outlook X
2

Salvar arquivo exportado como:

a-feira \Arquivos do Outiook\back

pst

Procurar...

Opgodes
(@ Substituir duplicatas por itens exportados
O Permitir a criagdo de itens duplicados
O Ndo exportar itens duplicados

F

<Voltar |  Concluir Cancelar

@A Outlook 2016 backup (Foto: Reproduc¢do/Elson de Souza)




Outlook 2016 backup (Foto: Reproducdo/Elson de Souza)
Passo 8. Caso nao seja 0 seu primeiro backup, o Outlook d& opcdes sobre como lidar com
arquivos duplicados: substituir pela nova copia, aceitar a duplicacdo ou ndo exportar. Selecione a

opcéo desejada e clique em "Concluir”;

Exportar Arquivo de Dados do Outlook

Salvar arquive exportado como:

iraj CA\Users\Elson\OneDrive\Documentsipre | Procurar... .

Opgles

@ Substituir duplicatas por itens exportados

By () Permiitir a eriagdo de itens duplicades
‘ (O Nao expertar itens duplicados

< Voltar Concluir Cancelar

@ Selecione como deseja tratar arquives duplicados e clique em Cancluir (Foto: Reprodugdo/Elson de Souza)

Selecione como deseja tratar arquivos duplicados e clique em Concluir (Foto:
Reproducao/Elson de Souza)

Observagdo: caso 0 Outlook apresente um erro de nome do arquivo invélido, clique no
botdo procurar e altere a descri¢do do backup. Use, preferencialmente, uma palavra e sem espagos;

Passo 9. Na tela final, o Outlook perguntara se deseja proteger seus arquivos por senha. E
recomendavel fazer isso para evitar que outras pessoas tenham acesso a sua comunicagao. Apds

digitar, clique em “OK™;

RNV @Y. Criar Arquivo de Dados do Outlook X

Adicionar senha opcional
Senha: |
Confirmar senha:

[:] Salvar esta senha na lista de senhas

@ Digite uma senha para o seu backup no Outlook 2016 (Foto: Reprodugdo/Elson de Souza)




Digite uma senha para o seu backup no Outlook 2016 (Foto: Reproducao/Elson de
Souza)
Passo 10. E possivel que o Outlook peca a senha que acabou de digitar mais uma vez.

Apds fornecé-la novamente, o arquivo sera salvo no local escolhido;
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@ Backup do Outlook seré salvo na pasta escolhida pelo usudrio (Foto: Reproducdo/Elson de Souza)

Backup do Outlook sera salvo na pasta escolhida pelo usuario (Foto:
Reproducdo/Elson de Souza)

2.2.10. REGISTRO DO CONSUMO DA AGUA
Atendendo a solicitagdes, informamos que foi inserida a “quinta semana” na

planilha para registro do consumo d’agua.

Caso exista alguma duvida sobre o registro nesse documento esclarecemos que,
tanto o Nucleo de Obras e Manutengdo - NOM quanto o Nucleo Pedagdgico (PCNP
Grasiela/Lucia) poderdo auxilia-los.

3. CENTRO DE INFORMACOES EDUCACIONAIS E GESTAO DA REDE

ESCOLAR - CIE

3.1. NUCLEO DE INFORMACOES EDUCACIONAIS E TECNOLOGIA —NIT

3.1.1. QUEDA DE CONEXAO A INTERNET NA ESCOLA: COMO PROCEDER?
A falta de internet na escola pode atrapalhar a vida escolar e 0 bom andamento da

secretaria, mas 0 que pode atrapalhar ainda mais é abrir ocorréncia sobre a falta dela em

lugar errado.

Temos observado que algumas unidades ainda ligam para a Vivo para a abertura
de chamados para a queda de internet mesmo apds o 0800 oficial da FDE ter sido
desativado. Essa acdo atrasa ainda mais o reestabelecimento do sinal ja que a atendente

precisa procurar o cliente do contrato principal (no caso a SEE/FDE)e encaminhar a




solicitacdo, a FDE por sua vez verifica e separa o problema em duas probabilidades: falta
de link (internet) ou problemas nos equipamentos (switch HP, firewall Fortinet) para
entdo mandar um técnico. Para encurtar esse caminho, a FDE tem um canal direto com a
Vivo para a resolugédo de problemas de conexdo, bastando a escola apenas abrir chamado
no site da FDE
(http://www.fde.sp.gov.br/PagePublic/CentralServico.aspx?codigoMenu=52&Central Ser

vico=TI) onde apds abrir chamado um atendente da rede corporativa da FDE faz essa
verificacdo e encaminha para a Vivo a solicitacdo correta (reestabelecimento de link ou

troca de equipamento).

“Mas sem internet ndo dd pra abrir chamado no site da FDE!”. E, ndo da
mesmo, por isso pedimos para entrar em contato com o NIT pelo telefone que nés
abriremos e acompanhamos o caso também, ou se a escola preferir pode abrir pelo celular

no link acima.

O importante é que a escola utilize esse canal para tratar o assunto por ser o canal
oficial da FDE e tudo fica registrado na central da prépria. Em nosso novo site temos uma
sessao de tutoriais que vao desde como abrir chamados até medicdo de velocidade da

internet. Acessem: https://deararaquara.educacao.sp.gov.br/nit-suporte-tecnico/

3.1.2 MIGRAC;AO DAS ESTAC;OES DE TRABALHO WINDOWS 7 PARA
WINDOWS 10, SECRETARIA E PEDAGOGICO - ATUALIZACAO 30/06
Algumas unidades escolares foram notificadas da visita para a atualizagéo e ainda

ndo foram visitadas pelo NIT em funcdo da logistica para a realizacdo da operacao.
Pedimos a essas escolas que mantenham o backup feito atualizado pois em breve

retornaremos a rotina de atualizagdes das maquinas e conclusao de toda a rede escolar.
Computadores e as versdes do Windows

Como é sabido por todos, os computadores Positivo e Itautec sdo oriundos do
consoércio PROEDUCAR que os forneceu e presta assisténcia técnica no ambito do
hardware (troca de pecas avariadas, teclado, mouse, fonte de energia e etc.). Estes
equipamentos foram entregues com o sistema operacional Windows em sua versdo 7
(Windows 7) e recentemente foi ordenado pela CIMA/FDE, via comunicado, que estes

sistemas fossem atualizados para 0 Windows 10 (o que estéa sendo feito pelo NIT).

Queremos explicar que esses sistemas operacionais sdo originais da Microsoft,
modificados para atender a SEE com licencas validas e homologadas para uso da escola,

portanto ndo é permitida a troca desses sistemas, nestes equipamentos em especifico, por
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outras versdes “piratas” (formatagdo por terceiros) ou a retirada do Windows 10 para
voltar ao Windows 7 mesmo que original. Qualquer problema relacionado ao Windows
(falhas, telas azuis, travamentos) deve ser comunicado ao NIT e caso seja necessaria uma

nova formatacéo esta sera feita com o software original fornecido pela FDE.

INFORMACOES IMPORTANTES SOBRE O USO DO _SISTEMA,
OFFICE, IMPRESSORAS E ETC.

- A instalacdo de programas adicionais nas salas de informatica e leitura deve ser

solicitada a PCNP de tecnologia Grasiela.

- O Windows 10 ja vem com antivirus nativo (Windows Defender), que pode ser

encontrado nos icones ao lado do rel6gio no canto direito abaixo.

- O Microsoft Office embarcado nessa versdo do Windows é o mais recente
(Office 365), ele funciona com uma “assinatura” (ativag@o) para uso e o e-mail seria essa
assinatura. O e-mail (login) criado na SED da direito ao servidor, professor ou aluno, uma
licenga de uso do Office (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive com espago na nuvem
para a guarda de documentos) em qualquer equipamento (celular, tablet, computador,
notebook). Portanto, na secretaria e sala dos professores ativamos o Office com o e-mail
da escola, na sala de informética cada aluno e professor pode ativar com o seu e-mail e ao

final da sesséo, sair (deslogar) do Office e pronto.

- O Nucleo Pedagogico através da PCNP Grasiela, estd postando novidades de

uso, dicas e funcdes do Office 365 e auxiliando na obtencdo dos acessos a plataforma.

- Algumas unidades estdo instalando impressoras na sala dos professores e o
computador esta solicitando senha de administrador para a instalacdo. Essa versdo do
Windows vem com varios drivers de impressoras embutido e 0s que ndo sdo encontrados,
ele busca nos servidores na internet. Pedimos que conectem a impressora no computador
e aguardem e depois verifiquem se a mesma foi instalada de modo automatico pelo

Windows.

INFORMACOES SOBRE A INSTALACAO

- Serdo atualizados todos os computadores do consércio PROEDUCAR Positivo e
Itautec. Computadores da escola (patrimdnio) e adquiridos com recurso préprio ndo serdo

atualizados nesse momento.

- Notebooks e netbooks (ETI) também ficardo de fora.




- Caso o funcionario ja saiba seu e-mail institucional Microsoft
(@professor.educacao.sp.gov.br ou @educacao.sp.gov.br), ndo sera necessario seguir 0s
passos seguintes, basta colocar seu e-mail e senha para ter acesso ao computador.

- E-mails terminados em @professor.educacao tem acesso a sala de
informatica, sala dos professores e sala de leitura. Os terminados em
@aluno.educacao tem acesso a sala de informatica. Ja os e-mails terminados em

@educacao tem acesso a secretaria e diregdo (leia novamente).

- Para a secretaria, estamos padronizando o acesso no e-mail administrativo da
escola (e000000a@educacao) por causa da instalacdo do Quick. Se cada um logar com
seu e-mail, uma nova sessdo do Quick tera que ser criada, portanto criamos apenas uma,

mas nada impede o servidor de usar seu e-mail como login no computador.

- A principal mudanca é no acesso dos alunos. Como 0 acesso ndo é mais pelo
BlueLab, os alunos tém que acessar a SED (com o RA) para a obtencao do e-mail

pedag0gico para acesso a sala de informatica (instrucgdes abaixo).

- Depois da instalagdo dos novos sistemas nas salas de informatica ndo existird

mais computador “servidor” na sala, podendo ser ligado qualquer um a qualquer tempo.

3.1.3 COMO LOGAR NOS NOVOS SISTEMAS E A CRIACAO OU
RECUPERACAO DOS E-MAILS PARA ACESSO.
Com o inicio da migracdo dos sistemas escolares para o Windows 10, mudou

também o modo como professores, alunos e demais servidores fazem login no novo
sistema e pensando nisso compilamos um documento com as principais duvidas e
respostas intencdo de esclarecer o funcionamento da nova plataforma. Pedimos também
para que as escolas que ainda ndo foram visitadas, que estudem os passos a seguir a fim

de adiantar o processo de obten¢édo dos e-mails para acesso as maquinas.
Criacéo dos logins de acesso aos computadores com Windows 10

Desde marco de 2016 o acesso a rede corporativa e aos e-mails institucionais dos
servidores dos Orgéos Centrais, Diretorias de Ensino e servidores da educacéo é criado
atraves da plataforma Secretaria Escolar Digital (SED). Depois de uma parceria com a
Microsoft, essa funcédo foi incorporada também ao RA dos alunos, que podem contar com

beneficios como licencas do Office e armazenamento gratuito no OneDrive.

Duvidas frequentes:
1 — Como criar login de rede (e-mail)?




Alunos:

1. Acesse https://sed.educacao.sp.gov.br

2. Em Nome de Usuario digite: nimero do RA + digito + UF (Exemplo:
0000987654321sp).

3. Em Senha digite sua data de nascimento no formato ddmmaaaa (Exemplo:
31121990). Caso nao saiba ou tenha esquecido utilize o “Esqueci a senha”.

4. . Vocé visualizara os e-mails criados no canto superior direito da tela (imagem

abaixo). Anote e utilize-o com a senha da SED para fazer login nos computadores da sala.

Servidores

Caso o servidor nunca tenha acessado a plataforma SED, siga os
procedimentos abaixo:

1. Para criar login de acesso para usuario novo, o servidor deve acessar a
plataforma Secretaria Escolar Digital (https://sed.educacao.sp.gov.br) e clicar em
“Obter Acesso”:

2. Em seguida, preencha os dados solicitados para obter acesso a
plataforma.

3. Sera encaminhado um e-mail com o login e senha de acesso ao e-mail
registrado no Cadastro Funcional do servidor.

4. Acesse a plataforma SED novamente com o login e senha. Vocé

visualizara os e-mails criados no canto superior direito da tela (imagem abaixo).

No caso dos professores, o sistema exibird uma caixa de dialogo no centro da tela
com algumas sugestdes de e-mail. Clique sobre o e-mail escolhido e o sistema o
criara automaticamente. Para visualizar os e-mails criados, faga logoff e login

novamente.
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5. Seu login do computador serd o e-mail institucional Microsoft como mostra o

exemplo: O e-mail da imagem é mcappa@professor.educacao.sp.gov.br, portanto o login
de computador a ser utilizado na maquina sera mcappa@professor.educacao.sp.gov.br e a
senha de acesso sera a mesma da plataforma SED. No exemplo foi usado um e-mail de

uma professora, alunos terdo o login composto pelo RA+SP@aluno.educacao no final

(00000000000000sp@aluno.educacao.sp.gov.br) e demais servidores terdo o email com a

terminacdo @educacado.sp.gov.br sendo o processo 0 mesmo para todos.

2 — Como alterar o e-mail particular para o qual é encaminhada a senha
de acesso a plataforma SED?

Caso deseje alterar seu e-mail pessoal registrado no Cadastro Funcional (transacéo
PAEC/PAEF), entre em contato com o CRH. Ap0s a atualizacdo do e-mail no cadastro
funcional, somente no dia (til) seguinte o e-mail é atualizado na plataforma SED.

3- Quais sdo os links de acesso aos e-mails Google e Microsoft?

Para entrar no e-mail Microsoft acesse o link: https://outlook.office.com/. Para

entrar no e-mail Google acesse o link: https://accounts.google.com/ .

4 — Como recuperar a senha do e-mail institucional?

Lembramos que a senha de acesso a plataforma SED é a mesma utilizada para
acessar o e-mail institucional. Portanto, caso deseje recuperar a senha de acesso ao e-mail

institucional, siga as instrugdes abaixo.
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1. Acesse a plataforma SED atraves do link https://sed.educacao.sp.gov.br
e clique em “Esqueceu a senha?”.

2. Em seguida, na op¢do “Preencha aqui se vocé for um funciondrio”,
digite seu CPF e a data de nascimento e clique em enviar.

3. Serd encaminhado um e-mail com o login e a senha de acesso para o e-
mail
registrado no Cadastro Funcional.

4. Acesse a plataforma SED com o login e a senha que foram enviados
para o e-mail e cadastre uma nova senha de sua preferéncia.

5 — Como alterar a senha do e-mail institucional?

Para alterar a senha do e-mail institucional, faga login na plataforma SED
e clique em “Alterar a Senha”. Digite a senha atual, digite uma nova senha de sua
preferéncia e repita a nova senha para confirma-la. Clique em alterar.

6 - Todas as vezes que o usuario alterar a senha na plataforma SED
também serd alterada nos e-mails institucionais e na rede corporativa
(computador)?

Sim. A alteracdo de senha realizada na plataforma SED também modifica
a senha de acesso dos e-mails institucionais, da rede corporativa (computador) e
da Intranet (Espaco do Servidor).

7 — Por que aparecem dois e-mails institucionais na plataforma SED?

Todos os servidores possuem duas contas de e-mail institucional, uma
conta Microsoft e uma conta Google. Para acesso ao computador, utiliza-se o
email da Microsoft como login.

9 - O que fazer quando o servidor bloqueou o computador e a antiga
senha ndo estd mais sendo aceita?

1. Utilize outro computador, acesse a plataforma SED através do link
https://sed.educacao.sp.gov.br ¢ clique em “Esqueceu a senha?”.

2. Em seguida, na opg¢do “Preencha aqui se vocé for um funcionario”,
digite o CPF e a data de nascimento e clique em enviar.

3. Sera encaminhado um e-mail com o login e a senha de acesso para o e-
mail
registrado no Cadastro Funcional.

4. Acesse a plataforma SED com o login e a senha que foram enviados

para o e-mail e cadastre uma nova senha de sua preferéncia.




10 - A senha de acesso a plataforma SED é a mesma senha do GDAE?

N&o. O login do GDAE €é o mesmo login da plataforma SED, mas a senha de
acesso ndo. Portanto quando necessitar de nova senha solicite a nova senha diretamente
na plataforma SED.

11 — Como fazer login nos computadores da escola?

A tela de login e senha é semelhante a esta:

Preencha com seu email institucional e senha, clique na seta para entrar e em
alguns segundos aparecera seu nome na tela de boas vindas.

12 - Em casos de problemas técnicos onde obter suporte técnico?

Em caso de problemas técnicos relacionados ao e-mail institucional, encaminhe
um e-mail para o suporte da Secretaria Escolar Digital através do endereco
sed.suporte@educacao.sp.gov.br juntamente com todos os dados (RG, CPF, nome
completo, escola e print de erro). Caso o problema seja local (computador, conexao,
davidas na utilizacdo do Windows 10) entre em contato com o NIT.

3.1.4 PROJETO BANDA LARGA NAS ESCOLAS
Este projeto foi lancado em 2008 em parceria com a Telefonica/VIVO, e previa a

instalacdo da infraestrutura de rede para conectar a escola a internet através de uma
conexdo a parte do Intragov e uma velocidade de aproximadamente 2Mb. Assim a escola
passaria a ter 2 links de internet, a rede Intragov e também o "Speedy" para navegacao
aberta, abrindo a possibilidade de a escola conectar neste novo link seus roteadores sem
fio, tablet educacional, notebooks, celulares e etc.
Qualquer duvida e para maiores esclarecimentos, assistam ao video abaixo:
https://drive.google.com/file/d/0B52Nob6DgO8tejFpbEXISVRSVW8/view?usp=s

haring.
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Algumas unidades entraram em contato com a Vivo para saber mais sobre o
projeto e no entanto o 0800 citado no video aponta para a central de Instalacdo do Speedy
(solicitando numero da linha e etc) o que ndo é o caso ja que este € um projeto do
governo federal e instalado a parte em acordo com as operadoras. Solicitamos a FDE uma
lista das escolas atendidas e as respectivas linhas de instalacdo e assim que obtivermos

esses dados informaremos a todos.

315  E-MAILS ENVIADOS A ESCOLA CAINDO NA CAIXA
PRIORITARIOS/OUTROS
Identificamos que algumas unidades tiveram problemas em receber e-mails no

endereco da escola. As mensagens enviadas para a escola acabavam caindo na caixa
“Outros” ou acabavam indo para a caixa “Prioritarios”, o que poderia gerar confusao.

Essa divisdo na caixa foi proposta pela Microsoft como uma forma de separar 0s
e-mails que teriam prioridade (Prioritarios) e os que poderiam ser lidos depois (Outros),
com base na analise de uso no dia a dia, mas até que se obtenha um resultado satisfatorio
o sistema de e-mail teria que aprender os habitos de uso a longo prazo. E poderia
continuar confuso.

A aplicacdo (e-mail da escola) € executada nos servidores da Secretaria da
Educacdo e o seu layout € definido pela Microsoft, portanto, nada tem a ver com as
atualizac@es feitas nos computadores com Windows 10, ou seja, se 0 e-mail for aberto em
um computador rodando o Windows 7, aparecera da mesma forma como no 10.

Para desabilitar essa fungéo, siga 0s passos descritos abaixo:

Com 0 e-mail da escola aberto, va até a fungdo “Filtros”, logo acima da lista de

mensagens e desmarque a opg¢ao “Mostrar Caixa de Entrada Destaques”.
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4. CENTRO DE RECURSOS HUMANOS — CRH

4.1.1. INFORMACOES DO CRH

Atencéo Srs (as) Diretores (as) de Escola e Gerentes de Organizagéo Escolar,

Orientamos que toda documentacdo referente ao trabalho do Centro de Recursos

Humanos, do Nucleo de Administracdo de Pessoal e do Nucleo de Frequéncia e




Pagamento devera ser entregue no Setor de Protocolo atraves de Oficio e de Relacdo de
Remessa, inclusive para documentagdo com erros e necessidade de correcao.

Objetivando otimizar os atendimentos as unidades escolares, pedimos, por
gentileza, que qualquer davida a respeito de determinado assunto seja tratada diretamente
com a funcionaria responsavel pelo mesmo. Assim sendo, segue abaixo a discriminacéo
das atribuicGes de cada uma, juntamente com os e-mails para as duvidas.

Quanto a documentacao a ser entregue na CRDPe-11 por intermédio da Diretoria,
informamos que ela passard a ser entregue no NAD (Nucleo de Administracdo -

Protocolo).

4.2. CENTRO DE RECURSOS HUMANOS - CRH
Sabrina: email: dearacrh@educacao.sp.gov.br Telefone (16)3301-7360

Silvia: email: deracrhsilvia@hotmail.com — Telefone: (16) 3301-1096

Rol de atividades: Escolha de vagas para ingresso — QAE,

Nomeacdo, posse e exercicio — QAE

Abono de Permanéncia

Promocéo QAE

Progressdao QAE

Estégio probatdrio — QAE, QSE

Jéssica: email: jessicatramonte.crh@gmail.com — Telefone: (16) 3301-7365

Rol de atividades: Atribuicdo de Classes e Aulas — Sistema Operacional
Formacao Curricular
Ingresso QAE e QM (posse e exercicio)

4.2.1. LICENCA SAUDE
Prezados Srs(as) Diretores(as) de Escola e Gerentes de Organizagéo Escolar,

Por gentileza, atentem-se ao Comunicado n® 135/16 — Gabinete DERA enviado
em 23/03/2016, relativo a orientacdes de Licenca-Saude conforme o PA n° 95/2015.

4.2.2. PERICIA MEDICA
Srs(as) Diretores(as) de Escola e Gerentes de Organizagéo Escolar,

Atencdo ao Comunicado DPME publicado no DOE 03/05/2016, abaixo exposto:
COMUNICADO DPME N° 303, DE 29/04/2016.

Relatério médico para emissdo de guia de pericia médica

O Diretor Técnico de Saude Il1, do Departamento de Pericias Médicas do Estado

— DPME, no uso das competéncias que Ihe sdo atribuidas, comunica que:
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Tendo em vista a edicdo da Resolucdo SPG 09 de 12/04/16, publicada em
13/04/2016, e do contido no artigo 3° 8§ Unico da Resolu¢do do Conselho Federal de
Medicina n° 1.658/02, alterado pela Resolu¢do CFM n° 1.851/08, o atestado médico para
fins de solicitacdo de Licenca para Tratamento de Salde e Licenca por Motivo de Doenga
em Pessoa da Familia deve, obrigatoriamente, conter as seguintes informacdes:

| - 0 diagnostico;

Il —a provével data de inicio da doenca;

I11 - manifestaces clinicas e laboratoriais;

IV - a conduta terapéutica e periodicidade de acompanhamento;

V —a evolucdo da patologia;

VI - as consequéncias a satde do periciando;

VII - o provavel tempo de repouso estimado necessario para a sua recuperacao;  VIII —
o registro dos dados de maneira legivel;
IX — identificagdo do meédico assistente emissor, mediante assinatura e carimbo

com o numero de registro no respectivo Conselho Regional.

4.2.3. CUMPRIMENTO DE SENTENCA REFERENTE AO MANDADO DE
SEGURANCA COLETIVO IMPETRADO PELA AFUSE - SINDICATO DOS
FUNCIONARIOS E SERVIDORES DE SAO PAULO

A Assisténcia Técnica — AT/CGRH Comunica a concessdao da sentenca —

Processo n°: 1015343-98.2016.8.26.0053, da 112 Vara da Fazenda Publica da Comarca da
Capital, impetrado pela AFUSE — Sindicato dos Funcionarios e Servidores do Estado de
Séo Paulo.

A sentenca CONCEDEU a seguranga nos seguintes termos: "Ante 0 exposto,
JULGO PROCEDENTE a presente acéo, e concedo a seguranca pleiteada para o fim de
declarar a nulidade o ato administrativo impugnado, bem como para determinar que 0s
impetrados garantam aos substituidos da impetrante o direito ao indispensavel processo
administrativo antes de se considerar falta injustificada o que pende de avaliagéo pelo
orgéo do Estado. Defiro a liminar"

Diante da sentenca de procedéncia, e, conforme orientacdo do Procurador do
Estado responsavel pelo feito, informamos a adog¢ao dos seguintes procedimentos:

1. A sentenca somente sera aplicada a partir de 14/10/2016 (data da
publicacdo da sentenca), bem como € cabivel apenas aos associados da AFUSE —

Sindicato dos Funcionarios e Servidores do Estado de Sao Paulo.




2. A unidade escolar ou administrativa ndo devera lancar falta injustificada
no BFE, no periodo compreendido entre o protocolo do pedido de licenga para tratamento
de saude e a decisdo final publicada pelo Departamento de Pericias Médicas do Estado de
Sdo Paulo — DPME:

a. PAEF/PAEC - Incluir no periodo em que o servidor estiver em Licenca
Saude aguardando publicacéo da decisdo do DPME o cédigo 350 (evento LI);

b. BFE — Incluir como frequente, observando as demais faltas existentes.

C. Ap0s a publicacdo da decisdo do DPME:

I) Publicacdo favoravel a Licenca Saude:

1. PAEF/PAEC — excluir a Licenca com Codigo 350 e incluir o periodo com

0 Codigo 001;
2. BFE — alterar o periodo para o codigo 001 e enviar documentacdo para a
SEFAZ para acerto.
I) Publicacdo  desfavoravel a Licenca Saude (negada a

reconsideragao e o0 recurso):

1. PAEF/PAEC — excluir a Licenga com Cédigo 350;

2. BFE — alterar o periodo para o codigo 391 e enviar documentacdo para a
SEFAZ para acerto.

4.2.4. ORIENTACOES SOBRE A APLICACAO DO PA N° 95/2015
CUMPRIMENTO DE DECISAO INTERLOCUTORIA PROFERIDA EM

AGRAVO DE INSTRUMENTO IMPETRADO PELA APEOESP - Sindicato dos

Professores do Ensino Oficial do Estado de S&o Paulo

A Assisténcia Técnica — AT/CGRH comunica a concessao de medida liminar, em
sede de Agravo de Instrumento — Processo n°. 2053090-30.2016.8.26.0000, Orgéo
Julgador 4°. Camara de Direito Publico (Acdo: Mandado de Seguranca Coletivo -
Numero de Origem n° 1004999-58.2016.8.26.0053, da 082 Vara da Fazenda Publica),
impetrado pela APEOESP — Sindicato dos Professores do Ensino Oficial do Estado de
S@o Paulo em face da Sra. Coordenadora da Coordenadoria de Gestdo de Recursos
Humanos/SEE outros.

A deciséo interlocutoria em Agravo de Instrumento CONCEDE a liminar nos
seguintes termos: “CONCEDO O EFEITO SUSPENSIVO ATIVO em favor da agravante
para que as agravadas deixem de consignar faltas injustificadas e de cortar os pagamentos

dos associados da agravante, que requererem ou vierem a requerer a licenga-saude, antes




da decisdo final do Departamento de Pericias Médicas do Estado, inclusive em sede de
reconsideragdo ¢ recursos.”

Diante da liminar concedida, e, conforme orientacdo do Procurador do Estado
responsavel pelo feito, informamos a adogéo dos seguintes procedimentos:

1. A medida liminar somente serd aplicada a partir de 12/02/2016 (data do
ajuizamento da acdo), bem como é cabivel apenas aos associados da APEOESP —
Sindicato dos Professores do Ensino Oficial do Estado de Séo Paulo, filiados a época da
impetracao.

2. A unidade escolar ou administrativa ndo devera lancar falta injustificada
no

BFE, no periodo compreendido entre o protocolo do pedido de licenca para

tratamento de salde e a decisdo final publicada pelo Departamento de

Pericias Médicas do Estado de Sdo Paulo — DPME, cabendo o registro de
frequéncia regular, por meio do cédigo 001, para fins de liberagcdo do pagamento devido;

3. Caso haja publicacdo de decisdo favoravel de concessdo de licenca para
tratamento de saude pelo DPME, o 6rgdo de controle de exercicio devera manter o
registro de frequéncia regular;

4. Na hip6tese da publicacdo da deciséo final denegatoria, a unidade escolar
ou administrativa devera retificar o BFE para registrar falta injustificada e encaminhar a
folha de pagamento para o devido desconto, bem como adotar as providencias elencadas
no Boletim Informativo CGRH n° 01/2016.

4.2.5. ORIENTAGAO SOBRE A APLICAGAO DO PA N° 95/2015
Prezados(as) Senhores(as) Diretores(as) de Escola,

Tendo em vista davidas na aplicacdo do Parecer PA n° 95/2015, segue orientagdes
quanto aos procedimentos de Vida Funcional e Pagamento:

1. Procedimento Anterior: Todos os procedimentos anteriores ao dia
08/01/2016, que envolvem pagamento, registro do codigo da licenca no BFE, e no livro
ponto de que esta aguardando a publicacdo da licenga para tratamento de saude, deverdo
permanecer sem alteracdo de procedimento por parte da Diretoria de Ensino/Unidade
Escolar. Permanecendo a situacdo anterior nos atos que até entdo vinham sendo
praticados.

1.1.  Caso a Licenca para tratamentos de Salde solicitada anterior a 08/01/2016

venha a ser negada, proceder com o registro de faltas Injustificadas (cédigo 391), sem




aguardar a decisdo de pretensa reconsideracao e/ou recurso, e providenciar o desconto em
folha.

1.2.  Nesse caso de a Licenga para tratamento de salude negada, adotar 0s
procedimentos de Regularizacdo de Vida Funcional, que até entdo vinha sendo adotados
pela Diretoria de Ensino, sem alterar seus atos, devendo seguir o disposto no Manual
Vida Funcional Volume | (pag. 07 a 18);

1.3. Com relagdo aos casos em que 0 servidor obteve sucesso em seu pedido,
resultando em concessdo da Licenca para tratamento de salde, ndo devera ser adotada
nenhuma providéncia.

2. Procedimento Atual: A partir da ciéncia da administracao do contetdo do
Parecer PA n° 95/2015, ou seja, dia 08/01/2016, todo Servidor que solicitar licenca para
tratamento de salde, devera ser cientificado da impossibilidade de recebimento de seus
vencimentos em relacéo ao periodo do afastamento, antes que seja publicada a concesséo,
pelo Departamento Médico Oficial, da licenca pleiteada;

3. Do registro de faltas. Estas deverdo ser lancadas como injustificadas
(codigo 391), nos termos da Lei, por todo o periodo em que o servidor permaneceu
afastado para tratamento de saude, se ndo ocorrer a publicacdo favoravel até o
fechamento do Més.

4. Apos a divulgagdo em D.O.E do resultado da Licenca para tratamento de
Saude:

4.1. Caso Positivo: Providenciar a alteracdo do sistema BFE, para lancar o
cddigo 001 — licenca para tratamento de salde, e providenciar o acerto do pagamento
junto a SEFAZ.

4.2.  Caso Negativo: Seguir o disposto no manual “Vida Funcional” Volume I
(pag. 07 a 18):

4.2.1. Quanto a regularizacdo de vida funcional, em caso de licenga — saude
negada, a Administracdo tem o intuito de conceder ao funcionario/servidor a
oportunidade de se isentar do ilicito administrativo de abandono de cargo/funcéo, porém
ndo antes de avaliar, criteriosamente, cada caso e as correspondentes argumentagdes,
para, entdo, deliberar sobre a possibilidade de acolhimento do pedido de justificacdo das
faltas consignadas.

4.2.2. Em caso de licenca-salde negada, e na inexisténcia de recurso pendente
aguardando decisdo da autoridade recorrida, devera apds a justificativa das 24 (vinte e
quatro) faltas permitidas por ano, 12 (doze) faltas pelo superior imediato e 12 (doze)




faltas pelo superior mediato, nos termos do artigo 10 do Decreto n°® 52.054/07, ser
emitido os documentos ao Centro de Recursos Humanos da Diretoria de Ensino:

a) Oficio do Superior Imediato enderecado ao superior mediato, contendo o
resumo da situacdo funcional do(a) interessado(a);

b) Requerimento do(a) interessado(a) ao Secretario da Educacao, solicitando
justificacdo das faltas em virtude de licengas-saude negadas; para ilidir do ilicito
administrativo de abandono de cargo/fungéo, especificando corretamente os periodos;

c) Copias das guias de licencgas-satde ndo concedidas; negadas (DOE);

d) Copias das publicacdes das licencas-salde

e) Documentos que comprovem a impossibilidade do exercicio nos periodos
de licenca saude negadas;

f) Declaragdo do(a) interessado(a) informando que, solicitou reconsideracao
e recurso ao 6rgao competente e ndo foi acolhido o seu pedido, caso contrario, que ndo
pretende interpor recurso; e

)] Fichas Modelo Oficial 100, atualizadas de acordo com a Instrugdo 7 de
13/07/87.

5. Devera ser autuado o processo, cujo assunto devera ser: “Regularizagao de
Vida Funcional” e encaminhd-lo ao Centro de Vida Funcional.

4.2.6. ORIENTACOES PA 95/2015
Comunicado n°® 175/2016- Gabinete DERA.

Prezados Senhores Diretores de Escola e Gerentes de Organizagdo Escolar,

Por solicitacdo do Centro de Recursos Humanos desta Diretoria de Ensino,

encaminhamos no arquivo anexo orientacGes sobre a aplicacdo do PA 95/2015.
Sugerimos que imprimam, facam uma leitura e deixem a mao para consultas.

Ainda sobre o assunto, encaminhamos orientacdes para todas as Unidades

Escolares no dia 14/04/2016 (acima) atentem sobre 0 mesmo.
Informamos que, caso haja davidas sobre o assunto, encaminhar email ao NAP.

4.2.7 PERICIA MEDICA, POSSE E EXERCICIO PEB 11/2014 — 42 ETAPA DE
ESCOLHA DE VAGA
Prezados Sr(s) (as) Diretores (as) de Escola e Gerentes de Organizagao Escolar,

Informamos que os resultados da Pericia Médica para fins de ingresso ja estdo

sendo publicados no DOE. Dessa forma, solicitamos a maxima atencdo a documentacéo




apresentada e exigida para a posse, especialmente quanto a habilitacdo exigida para cada
disciplina.

Atencdo também para os prazos de posse e exercicio. Caso seja necesséria a
prorrogacdo de posse, consultar as orientacbes encaminhadas pelo Comunicado n°
287/2017 — Gabinete DERA em 21/07/2017.

NAO HAVERA PRORROGAGCAO AUTOMATICA DE POSSE!

4.2.8. PERICIA MEDICA, POSSE E EXERCICIO PEB 11/2014 — 4 ETAPA DE
ESCOLHA DE VAGA
Prezados Sr(s) (as) Diretores (as) de Escola e Gerentes de Organizagao Escolar,

Tendo em vista a realizacdo da 42 etapa do Concurso Pablico PEB 11/2014, cujas
as sessbes ocorreram nos dias 21 e 22 de junho de 2017, ressaltamos a importancia de
orientar os candidatos que escolheram vagas em suas unidades escolares sobre as
informagdes gerais a respeito da nomeacdo, pericia médica, prazos e providéncias para
pOsse e exercicio.

Dessa forma, atentem-se e divulguem os seguintes materiais:

- Comunicado Conjunto CGRH/DPME-SPG, de 20/06/2017, publicado no DOE
de 21/06/2017, Caderno Executivo I, p. 156 e 157 (orientacGes sobre a Pericia Médica);

- Instrucdo CGRH-2 de 15/12/2016, publicada no DOE 16/12/2016, que
permanece valida, com as orientacdes sobre a posse e 0 exercicio.

4.2.9. NOI\/IEA(;AO DE PERICIA MEDICA — CONCURSO PEB 11/2014 42 ETAPA
DE ESCOLHA DE VAGA
Prezados Sr(s) (as) Diretores (as) de Escola e Gerentes de Organizacao Escolar,

Foi publicado no DOE de 05/07/2017, SlI, p.01 e 15, a nomeacédo dos candidatos
que participaram das Sessdes de Escolha de Vagas dos dias 21 e 22/06/17.

Informamaos, ainda, que as convocagfes para a pericia médica ja estdo ocorrendo.
Por gentileza, consultem e orientem os ingressantes de sua unidade escolar.

4.2.10. RECADASTRAMENTO ANUAL DOS FUNCIONARIOS
Prezados Sr(s) (as) Diretores(as) de Escola e Gerentes de Organizacgdo Escolar,

Foi detectado um grande nimero de servidores que ndo efetuaram o
recadastramento anual nesse ultimo més (outubro).

Comunicamos que o Sr.(a) Diretor(a) de Escola, na posicdo de operador de
recadastramento, passou a ter acesso a lista de aniversariantes do més dos
funcionarios/servidores pertencentes a sua unidade escolar. Portanto, a escola deve
acompanhar o recadastramento informando os servidores em seu més de aniversario e

auxiliando na realizacdo do procedimento.




O site do recadastramento possui atualizagdes periddicas, por isso ndo € possivel
saber com antecedéncia quem deve se recadastrar. Caso o servidor tenha ingressado a
pouco tempo ou esteja em situacdo irregular de pagamento préximo ao més de
aniversario, ele nao constara na base de dados do site.

Para a consulta a lista de aniversariantes do més, € necessario:

1) entrar no site:
https://recadastramentoanual.gestaopublica.sp.gov.br/recadastramentoanual/noauth/Login

Prepare.do
2) colocar o login (CPF do Diretor da UE) e senha do Diretor da Escola (a mesma

utilizada para fazer o seu préprio recadastramento), pois o perfil foi criado para o Diretor
da Unidade Escolar.

3) acessar CONSULTA (localizado no canto esquerdo da tela).

4) escolher a op¢do ANIVERSARIANTES.

5) escolher 0 més que deseja consultar, colocar a op¢cdo TODOS e clicar em
avancar.

Tal procedimento facilitard a visualizacdo dos aniversariantes do més, visando
evitarmos a falta de pagamento do servidor.

Os funcionérios que deixarem de fazer o recadastramento no més de aniversario
deveram vir acompanhados do gerente de organizacdo escolar, ao setor de pagamento,
para regularizacdo do mesmo.

4.2.11. LIQUIDAQAO/ABONO DE PERMANENCIA E APOSENTADORIA
Prezados Srs(as) Diretores(as) de Escola e Gerentes de Organizacgédo Escolar,

Atencdo ao Comunicado n°® 312/2016 — Gabinete DERA referente as novas
orientacdes sobre a tramitacdo da documentacdo relacionada a Liquidacdo/Abono de
Permanéncia e Aposentadoria.

4.3. NUCLEO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL - NAP
Rosimeire: email: dearanap@educacao.sp.gov.br Telefone (16)3301-7359

Rol de atividades: Justificativa de Faltas
Apostila de Nome

Insalubridade

Abono de Faltas de Diretor de Escola
Autorizacdo de Horéario de Estudante

Gratificacdo de Gestdo Educacional para fins de artigo 133
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Transferéncia de Funcionarios (a pedido, pela Municipalizacdo ou Terceirizacao)
Gratificacdo de Funcgéo

Leide: email: leide.nap@hotmail.com Telefone: (16)3301-1064

Rol de Atividades: Adicional por Tempo de Servico

Sexta-Parte

Regularizacéo de Vida Funcional (licengca-negada)

Licenca por Acidente de Trabalho

LSV — Artigo 202 da Lei 10.261/68

Abandono de Cargo/Funcao

Inassiduidade de Cargo/Fungéo

Maristela: email: dearanap@educacao.sp.gov.br Telefone (16)3301-1094

Rol de Atividades: Aposentadoria

Readaptacdo

Escala de Substituicdo de Diretor de Escola

Designacdo e Cessacao de Diretor de Escola e Supervisor

Designacdo e Cessacao de Gerente

Fabiana: email: lauda.atodecisorio@gmail.com Telefone (16) 3301-7366
Rol de Atividades: Artigo 133

Artigo 135

Publicacdo da Lauda do Ato Decisoério

Evolucdo Funcional Académica e Ndo Académica QM
Correcdes de Nivel em Enquadramentos e Promog6es QM
Salério Familia

Exoneracdo a pedido

Declaragéo de Cargo Vago, em virtude de falecimento;

Afastamento para Pés-Graduagdo, Congressos, além de afastamentos para

Professor Coordenador de Jogos Escolares e afastamentos para o CEL.
4.3.1. LICENCAS SEM VENCIMENTOS

Prezados Srs(as) Diretores(as) de Escola e Gerentes de Organizagéo Escolar,
Atencdo ao Comunicado n® 250/2017 — Gabinete DERA, enviado no dia

22/06/2017, com orientacOes sobre a Licenca sem Vencimentos.

Atentar-se para o periodo de inscricao.

4.3.2. JUSTIFICATIVA DE FALTAS

Prezados Srs(as) Diretores(as) de Escola e Gerentes de Organizacdo Escolar,
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Atencdo: as 12 faltas justificadas pela Dirigente Regional de Ensino deverdo ser
encaminhadas com o motivo da falta.

4.3.3. ATO DECISORIO
Atentar para a publicacio do ato decisorio, antes do exercicio do

Funcionario/Servidor, que acumula Cargo/Funcéo atividade.

4.3.4. GRATIFICACAO DE FUNCAO
Sr. Gerente:

Informamos que o sistema GDAE (GRATIFICACAO DE FUNCAO), a partir de
31/05/2017 esta disponivel para concessdo das incorporagdes da Gratificacdo do VICE-
DIRETOR e do PROFESSOR COORDENADOR de sua unidade escolar.

Lembrando que eles passaram a fazer jus a referida gratificacdo a partir de
01/11/2007, de acordo com a LC 1018/2007. No GDAE ha um manual de orientagdes
para pesquisa. Se o professor estiver designado em outra unidade escolar, quem iré fazer
a confirmacdo dos periodos seré a unidade sede de exercicio.

Apbs a confirmacdo dos periodos a unidade escolar devera encaminhar um email
para 0 NAP, aos cuidados de Rosi, para liberar e homologar a referida gratificacdo, com
nome, RG e CPF.

4.4. NUCLEO DE FREQUENCIA E PAGAMENTO - NFP
Elaine: email: dearanfp@educacao.sp.gov.br Telefone: (16) 3301-1067

Rol de Atividades: Municipalizagdo Cargas de afastamento PEI e municipalizados

Férias diretor de escola

Liberacéo de perfil E-Folha

Agendamento licenca salde diretor de escola

Excluséo de carga horéaria

Excluséo de aulas de reposicéo

Exclusdo de aulas eventuais — aguardando processamento

Recadastramento

OrientacOes de pagamento

Alteracdo de jornada — formulario 26

Designacdo e cessacdo de designacdo de Vice Diretor de Escola e Professor
Coordenador

Formularios de Pagamento: 13( SUB. GOE), 14(SUB. VICE DIRETOR E
DIRETOR ESCOLA) e 05(FERIAS)

Marina: email: marinamorgadonap@gmail.com Telefone: (16) 3301-7814
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Rol de Atividades: Liquidacdo de Tempo
Ana Beatriz: email: beatriz.de.nfp@gmail.com Telefone: (16) 3301-1066

Rol de Atividades: Licenca Prémio

Contratos e extingdes contratuais — cat. “O”

Contratos e dispensas de eventual

Homologac&o de férias de funcionarios das escolas no SIPAF

Senhas Prodesp (excluséo, liberagéo)

Auxilio alimentacao

Ariane: email: dearanfp@educacao.sp.gov.br Telefone: (16) 3301-7815
Rol de Atividades: Alteragdo de BFE

Alteracdo de RG

Interrupcdo de Exercicio

Cessacdo de Interrupcdo De Exercicio

Recadastramento

Alteracdo de Sede e Conta Bancéria

Publicacdo de Auxilio Doenca, Auxilio Maternidade, Licenca Compulséria,
Licenca Gestante (Efetivo e OFA)

Carteira funcional

Yoshie: email: dearanfp@educacao.sp.gov.br Telefone (16) 3301-1062

Rol de Atividades:

Expedicédo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo — ex-servidores

Declaragédo de tempo de contribuicdo para INSS
Liberacédo de Perfil Portal e Folha e DPME

4.4.1. BOLETIM DE OCORRENCIA
Conforme acordo feito na orientacdo técnica nos dias 21 a 23 de Outubro de 2013,

ficou estabelecido prazo para envio do Boletim de Ocorréncias, impreterivelmente até o
dia 05 de cada més e também o cumprimento da digitacdo do BFE para a primeira carga

(os constantes no relatério do GDAE).

4.4.2. CRONOGRAMA MENSAL
Atentar-se ao Cronograma Mensal de Junho/2017 referente aos prazos a serem

cumpridos, conforme a rotina diéria de digitacéo.

4.4.3. DESIGNACOES
Em relacdo as designacdes de professor Coordenador e de Vice-Diretor de Escola

periodo indeterminado, solicitamos as unidades escolares que ao encaminharem as



mailto:beatriz.de.nfp@gmail.com
mailto:dearanfp@educacao.sp.gov.br
mailto:dearanfp@educacao.sp.gov.br

postarias anexarem o formulario 17, devidamente assinado pelo diretor informando as
horas de GTCN a serem implantadas, pois encaminharemos para 0 CRDPe-11 juntamente
com a portaria de designacdo. Enviar com relagédo de Remessa aos cuidados do NFP.

4.4.4. COLETA DE TEMPO
Prezados Sr(s) Diretores de Escola e Gerentes de Organizacao

A Diretoria de Ensino de Araraquara informa que para desomologar a Coleta de
Tempo do GDAE, sera preciso que a Unidade Escolar faca um Oficio de Solicitacao,

Importante: expligue o motivo da desomologacdo da Coleta: se o interessado ja possui

Liquidacdo de Tempo ou estda em vias de Aposentadoria, ndo esquecer dos dados

pessoais: Nome do interessado (a), CPF e RG.

4.45. CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUI(;AO JUNTO AO INSS
Srs (as) Diretores (as) e Gerentes de Organizacao Escolar,

Com relagdo ao prontuério do requerente da Certiddo de Tempo de Contribuic&o,
esclarecemos que a unidade escolar deverd encaminha-lo somente ap6s a solicitacdo da
Diretoria de Ensino.

4.4.6. CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO
(para servidores que ndo possuem mais vinculo com o Estado)

Sr. Gerente,

A Ultima unidade escolar que o servidor trabalhou, devera elaborar o controle de
frequéncia (com todo o tempo do interessado, ndo esquecer de constar todas as portarias
de admissdo e dispensa; Portarias de eventual, constar todos os dias apostilados no verso;
quando for tempo para outra Secretaria, constar também as faltas abonadas) o
requerimento e o modelo da declaragdo deveréo ser entregues ao interessado para que ele
possa fazer a solicitagcdo da certiddo junto a Diretoria de Ensino com o0s seguintes
documentos.

XEROX: RG, CPF, TITULO DE ELEITOR, PIS/PASEP(solicitar junto ao
Banco do Brasil ou Nossa Caixa), CERTIDAO DE CASAMENTO E
COMPROVANTE DE ENDERECO (em nome do interessado ou de seu parente
comprovado, no caso de pessoa dependente).

No caso de TROCA (Quando o interessado ja solicitou o tempo junto a Diretoria
de Ensino, porém precisa substituir a mesma pelo modelo novo): 1) os documentos acima
solicitados; 2) a CTC ORIGINAL; 3) declaracdo do 6rgdo informando NAO ter sido




averbada e, 4) declaracéo de proprio punho informando néo ter averbado o tempo da CTC
em nenhum 6rgdo Federal, Estadual ou Municipal.
Categoria "L e "O"

A unidade escolar vai elaborar em 03 vias o0 Anexo Ill (modelo anexo), assinado
pelo Diretor de Escola, encaminhar a Diretoria de Ensino para assinatura da Dirigente
Regional de Ensino, anexar cdpia das portarias de admisséo e dispensa e/ou copia do
contrato e da extin¢do contratual, com carimbo e assinatura do Diretor de Escola, com a
observagao “confere com o original”. O Centro de Recursos Humanos providenciara a
assinatura e devolvera a unidade escolar para que possa entregar ao interessado.

Com relag&o ao prontuario, 0 mesmo ndo deve ser entregue ao interessado, pois é
documento da unidade escolar. Caso haja necessidade do mesmo a Diretoria de Ensino,

solicitard 0 mesmo a unidade escolar (N&o encaminhar antes de ser solicitado).

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

CONTROLE DE FREQUENCIA

DADOS PESSOAIS

NOME

RG ORGAO EMISSOR PIS/PASEP

INNB)

|
DADOS FUNCIONAIS

CARGO REGIME JURIDICO - ESTATUTARIO

Periodo INICIO DO FIM DO possui a seguinte frequéncia:
de EXERCICIO EXERCICIO

Férias

Juri e outros servicos obrigatdrios por lei

Gala

Nojo

Falta por moléstia comprovada

Abonadas

Gestante

Prémio




Acidentado no servigo ou doenca profissional

Convocagéo no servico militar

Saude

Outros

Faltas justificadas

Faltas injustificadas

Saude de pessoa da familia

Interesses particulares

Funcionaria casada com funcionario ou militar

Suspensédo preventiva

Suspensao

Prisdo preventiva

Afastamento com prejuizo de vencimentos

Outros

Descrever no verso todas as ocorréncias mencionadas acima, inclusive o
embasamento legal.
Local e Data.
DECLARACAO

(préprio punho)

Eu, RG: , declaro
para fins de contagem de tempo de servi¢o que nunca utilizei o tempo referente ao (s)
periodo (s) do Atestado de Frequéncia, anexo, para fins de vantagens e/ou
aposentadoria em nenhuma esfera publica, seja municipal, estadual ou federal.

Araraquara, de de

Nome/RG




4.4.7. LICENCA PREMIO
Decreto N°. 58.542, de 12 de Novembro de 2012, estabelece regras relativas ao

deferimento do pedido de conversdo de uma parcela de 30 (trinta) dias de bloco de
licenca-prémio em pecunia, no periodo de 1 (um) ano imediatamente anterior a data do
requerimento:

Artigo 1° - Para fins de deferimento de pedido de conversdo de uma parcela de
30 (trinta) dias de bloco de licenca-prémio em pecunia, no periodo de 1 (um) ano
imediatamente anterior a data do requerimento, considera-se:

I - Assiduidade: a frequéncia regular, ndo admitida as faltas justificadas e
injustificadas;

4.4.8. LICENCA PREMIO EM PECUNIA:

Aniversariantes do més de Novembro/2017, encaminhar 03 vias do requerimento,
mais: (Efetivo) uma via da declaracdo de ciéncia da converséo de 30 dias da licenca
prémio em pectnia e (ACT) duas vias da declaracdo da ciéncia da conversdo de 30 dias
da licenca prémio em peclnia. Ndo esquecendo que no requerimento é data do
Aniversario e ndo data de Nascimento!!! Ndo esperem até o ultimo dia do més para dar
entrada na Diretoria de Ensino! Prazo final 31/07/2017.

Lembramos que para a devida concessdao a Certiddo de Licenca Prémio, ja deve
estar devidamente publicada.

4.4.9. LICENCA PREMIO
Os pedidos de autorizacdo de gozo de licenca prémio serdo publicados pela

Diretoria de Ensino no prazo aproximado de 15(quinze) dias Uteis. Em caso de doenca,
quando for necessario a publicacdo com urgéncia, favor encaminha Oficio do Diretor da
Escola solicitando a publicacdo. As publicaces para Autorizacdo de Gozo de Licenca
Prémio sairdo no Diario Oficial quarta-feira e sabado. A partir da Publicacdo o(a)
interessado(a) terd 30(trinta) dias para sair de Licenca Prémio.; portanto favor
informar na contra capa do processo a partir de quando o(a) interessado(a)

pretende usufruir a referida licenca.

4.4.10. CONTRATOS POR TEMPO DETERMINADO (CTD) E EXTIN(;@ES
CONTRATUAIS (CATEGORIA “0”)
Atencdo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizagdo Escolar aos

CTDs e as extingdes contratuais (categoria “0”):
N&o percam o prazo, pois estdo sendo instaurados processos administrativos para

0s casos enviados em atraso. O envio deve ser em 24 horas, para ser inserido no sistema.




4.4.11. CAF ELETRCA)NIC:A - FORMULARIO 04 - COMUNICADO DE
OCORRENCIA - INSTRUCAO DDP/G N°03, DE 01/07/2004, DOE 02/07/2004.
Atencdo Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizacdo Escolar,

N&o esquecam do envio da Portaria CAF a CRDPe-11 em 24 horas do ocorrido. O
que deve ser comunicado:

Ex: Dispensas, exoneracdes, falecimentos, aposentadoria por invalidez e
compulsoria, cessacdes de afastamentos, auxilio doenca (apds o 15° dia) para categoria
“O” e outros conforme circunstancias abrangidas pelo artigo 1° da Portaria CAF-G n°
11/2006.

4.4.12. TELEFONES DE CONTATO - NFP
Srs.(as) Diretores de Escola e Gerentes de Organizagdo Escolar enfatizamos os

nameros de telefones de atendimento ao publico do Nucleo de Frequéncia e Pagamento:
. (16) 3301-1062 — Yoshie
o (16) 3301-1066 — Ana Beatriz
o (16) 3301-1067 - Elaine
o (16) 3301-7367 — Marina
. (16) 3301-7815 — Ariane




