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Nucleo de Obras e Manutencédo Escolar




Decreto N°© 57.141

De acordo com Decreto N° 57.141, de 18 de julho de 2011, é func¢éo do Nucleo de Obras e Manutencéo Escolar:
a) consolidar o plano de obras e de manutencgéo das escolas e acompanhar sua execucao;
b) assistir as escolas na definigdo das necessidades de adequacdo, manutencéao e reforma de instalacoes;
c) fiscalizar a execucdo de servicos terceirizados;

d) inspecionar as obras e 0s servigos de construcdo, reforma e manutencgéo nas escolas;

e) acompanhar a evolucéo do consumo de utilidades publicas nas escolas e as agdes para sua otimizacao, de acordo
com as orientacdes da Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos Escolares.




SERVICOS DE MANUTENCAO E CONSERVAGAO DO ESPACO ESCOLAR

A escola é responsavel pelos seguintes servicos e deve proceder aos mesmos com a verba de Manutencao do Prédio, PDDE, Trato
na Escola, verba propria, etc.

InstalacOes Elétricas:

1. Troca de lampadas, luminarias e reatores;
2. Substituicéo de espelhos, tomadas e interruptores avariados;

Instalacoes Hidraulicas:

. Troca de torneiras avariadas, tubos flexiveis e reparos de valvulas;
. Substituicdo e reposi¢do dos metais e aparelhos sanitérios;
. Limpeza de caixa d"agua e troca da torneira de boia;
. Conservacdo e manutencdo da bomba d"agua;
Limpeza e conservacao de filtros;
. Conserto de calhas, rufos e condutores;
9. Limpeza e desentupimento de calhas e condutores;
10. Limpeza de ralos, drenos, tubulacdes, caixas de visita e canaletas (rede de aguas pluviais);
11. Esgotamento de fossas;
12. Desentupimento de esgoto;
13. Conservacao e manutencdo de extintores e hidrantes;
14. Conservacado e manutencao da rede de gas;

Coberturas:

15. Substituicdo de telhas quebradas ou deslocadas;

16. Reparos para eliminacéo de infiltrages nos pontos de fixagéo;
17. Limpeza do telhado;

18. Reparos nos forros (madeira, PVC, gesso)




Pisos e Revestimentos:

19. Recolocacéo de pisos faltantes ou danificados (ceramico, madeira, borracha);
20. Recolocacao de azulejos faltantes;
21. Reparos em revestimentos com argamassa;

Vidros:

22. Troca de vidros quebrados;
Pintura:

23. Pintura de muro frontal,

24. Reparo em pinturas descascadas e danificadas;

Outros servicos:

25. Lousas: reparo na pintura e porta-giz;

26. Portas: Substituicdo das folhas e reparos das pecas;

27. Ferragens: substituicdo e reparos em dobradicas, macanetas, fechaduras, trincos e alavancas;
28. Esquadrias, portdes e portas de ferro: reparos e conservacao das pecas;

29. Guarda-corpos, corrimaos, grades e telas de protecdo: reparos e conservacao das pecas;

Servicos Complementares:

30. Limpeza de terreno e corte de mato;

31. Retirada de entulho e materiais inserviveis;

32. Limpeza de galeria de aguas pluviais;

33. Substituicdo de equipamentos danificados da quadra de esportes;

34. Combate a pragas (desinsetizacéo, desratizacéo, formigueiros, abelhas e pombos)
35. Reparos em alambrados;

36. Reparos em gradis e portoes;

37. Limpeza geral de arvores com autorizacéo prévia das areas competentes




Observacoes importantes:

Procedimentos:

CARACTERIZACAO DA MANUTENCAO EMERGENCIAL:
e um servico é considerado emergencial quando o seu resultado impede o andamento normal das aulas.

PASSOS:-

1°) Esgotar todos os recursos financeiros que disponibilizar para manutencdo e conservacdo (Manutencdo do Prédio, PDDE, Trato na
Escola, verba propria, etc.);

2°) Caso a escola ndo disponibilize de nenhuma verba devera proceder da seguinte forma:

- Enviar um e-mail para dectrnom@educacao.sp.gov.br com oficio contendo:

a) O servico a ser realizado,

b) Justificativa e necessidade do mesmo,

c) Justificativa detalhando a utilizacao das verbas disponibilizadas anteriormente (Manutencéo do Prédio, PDDE, Trato na Escola,
verba propria, etc.),

d) Relatério fotografico datado da atual situacdo apresentada. (minimo de oito fotos)

Apos estas providéncias, o Nucleo de Obras e Manutenc¢do Escolar analisara a solicitacéo, o servico a ser realizado e verificara a
possibilidade de atendimento emergencial via Crédito Direto(DE), caso contrario o mesmo sera registrado no Sistema de Solicitacao
de Obras e Servicos da FDE, onde a Unidade Escolar aguardara vistoria a ser realizada pelos técnicos da FDE.



mailto:dectrnom@educacao.sp.gov.br

CARACTERIZACAO DE MANUTENCAO GERAL:

o
PASSOS:-

Servigos de pequeno e médio porte que ndo impedem o andamento das aulas.

1°) Esgotar todos os recursos financeiros que disponibilizar para manutencéo e conservacdo (Quadrimestral, PDDE, Trato na Escola,
verba propria, etc.);

2°) Providenciar 3(trés) orcamentos para realizacdo do servico;

As empresas devem ter cadastro no “Caufesp” — Cadastro Unico dos fornecedores do estado de S&o Paulo
(www.bec.sp.gov.br),

A descricdo das atividades econdmicas devem ser condizentes com o servico a ser prestado, caso isso ndo se confirme pelo
cartdo do CNPJ (Sintegra — www.sintegra.sp.gov.br), essa informacéo pode ser verificada no contrato social,

Os orcamentos devem estar detalhados com o servico a ser realizado (metragem, material a ser utilizado, valor unitério, etc.)
Os 3(Trés) orcamentos devem ter o0 mesmo descritivo,

Os valores ndo poderdo exceder os valores da tabela da FDE e/ou valores de mercado. (para consulta a tabela FDE:
www.fde.sp.gov.br, link fornecedores -> listagem de precgos -> sobre listagem de precos).

3% Enviar para esta Diretoria de Ensino a seguinte documentacéo:

- Oficio da direc¢do da escola:

Solicitando o servico e justificando a necessidade do mesmo,
Justificando e detalhando a utilizacao das verbas disponibilizadas pela escola (Gltima semestral, PDDE, etc.) ,

Solicitando a liberacdo da verba, indicando o responsavel pela mesma juntamente com o nimero da conta corrente,

-3 orcamentos originais (conforme orientacdo acima), com nome da empresa, endereco, telefone, CNPJ, nome do
responsavel e assinatura do mesmo,

-Copia do cartdo do CNPJ e contrato social (caso seja necessario),

Relatério fotogréafico da atual condicéao (foto datada).

OBS:-Isto feito, 0 Nucleo de Obras e Manutencéo Escolar(NOM) analisara a documentacdo, o servico a ser realizado e verificara a

possibilidade de atendimento através do Nucleo de Financas por repasse de verba, através do Nucleo de Compras e Servicos para
contratacdo de empresa, por atendimento através do Credito Direto ou necessidade de atendimento através da FDE, nesse caso, 0 Nucleo
de Obras e Manutencéo Escolar

fara a incluséo da solicitacdo no Sistema de solicitacdo CISE/FDE (CRM) .



http://www.bec.sp.gov.br/
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Servicos que ndo constam da lista de responsabilidade da escola e de grande porte:

A manutencdo e/ou obra deve ser solicitada pelo diretor da Unidade Escolar através de oficio a Diretoria de Ensino/ Nucleo de Obras e

Manutencdo Escolar que, por sua vez, incluira a solicitacdo no POSE - trienal.
ORIENTAC}OES AQOS DIRETORES

IMPORTANTE

Obra na Unidade Escolar pela FDE

e Toda e qualquer davida ou esclarecimentos deverdo ser tratados diretamente com o engenheiro fiscal da gerenciadora e/ou
engenheiro responsavel pela obra, em caso de desacordos, a dire¢ao devera oficiar esta Diretoria para possiveis interferéncias.

OBS:- Lembramos que toda e qualquer obra causa transtornos, portanto contamos com a compreensao e colaboracéo de todos 0s
envolvidos.

UTILIDADE PUBLICA

Conta de Agua — Sabesp

A escola deve retirar, mensalmente, uma copia da conta via site da SABESP, para controle e acompanhamento interno.
www.sapesb.com.br , Agéncia Virtual, utilizando o n® do RGI apenas.

Para contas que demonstrem elevado consumo seré enviado para a direcdo, juntamente com a conta, uma informacao solicitando
justificativa e providéncias.
* As providéncias da escola deverdo estar relacionadas a verificagdo de vazamentos atraves do tramite de servicos de manutencéo e
conservacao do espaco escolar.

Lembramos que, assim como consumo elevado, a direcdo deve atentar-se a falta de leitura por auséncia de responsavel na U.E. no
momento da mesma.



http://www.sapesb.com.br/

Conta de Telefone — Telefonica

De acordo com o Decreto n° 40.007 de 17/03/95 e Resolucdo SE-34 de 30/05/11, as ligagdes telefonicas somente poderdo ser
efetuadas no estrito interesse da Unidade Escolar e € vedada a utilizagcdo prolongada ou desnecessaria (anexo 1).

Em cumprimento do mesmo, toda e qualguer ligacdo para telefone movel (celular) e/ou interurbano devera constar na planilha de
justificativa(anexo I1).

Ressaltamos que as liga¢bes ndo autorizadas ou que ndo tenham sido realizadas no interesse da U. E. deverdo ser reembolsadas
através de depdsito bancério.

Para tanto, solicitamos ao Sr. Diretor de Escola que analise as contas mensalmente, proceda o preenchimento da planilha, faca o
reembolso através do depoésito bancéario (caso necessario) e entregue ao Centro de Administracdo, Financas e Infraestrutura, através do
Protocolo a seguinte documentacao:

e Copia da conta telefénica entregue com a assinatura do responavel deste Nucleo;

e Planilha de controle de ligacdes original e com todas as folhas assinadas pela direcao;

e Oficio informando que as ligacGes foram executadas a servi¢o da Unidade Escolar, exceto as que foram reembolsadas através de
deposito bancario (se houver);

Comprovante original de deposito identificado.

Procedimento quanto ao caso de furto de fiacao de energia elétrica

Todo pedido de estudo, referente a entrada de energia, deve ser apresentado na Concessionaria, pela Construtora, por
profissional ou firma habilitada na FDE, ambos devidamente registrados no CREA.

Toda documentacéo deve atender as solicitagdes das Concessionarias, tais como:

Oficio FDE solicitando a intervencgao e se responsabilizando pelo servico de rede e o0 consumo para Diretoria de Ensino;
relacdo de carga instalada; calculo de demanda; localizacdo do imovel e definicdo do ponto de ligacdo; ART de projeto e
execucdao; boleto da ART; e carteira do CREA do engenheiro eletricista responsavel.

Para os casos de ligacdes de emergéncia, caracterizados por queda de arvore, furto dos cabos ou depredacdes que s6
necessitam de reparos sem a troca de caixa, sem alteracédo da carga instalada, teve ligar para a emergéncia 08007272196.

O Nucleo de obras esta a disposi¢do para qualquer duvida e auxilio no que for necessario.
Agradecemos desde ja a atencdo e compreensao de todos.

Atenciosamente,

Prof® Dinael Aparecido Pena
Diretor Técnico |

NOM - Nucleo de Obras

Diretoria de Ensino — Regido Centro




