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MANUAL - FLUXO DO PROCESSO DE HOMOLOGAGAO DO ALUNOS AO TRANSPORTE ESCOLAR

HOMOLOGAGAO TRANSPORTE ESCOLAR

Apds a indicacdo de alunos ao transporte escolar, a Diretoria de Ensino deve homologar ou rejeitar, observando
0 motivo e a justificativa da indicacdo, de acordo com a Resolugdo SE n2 27, de 09 de maio de 2011.

1. Homologagdo do Transporte Escolar

Passo 1 - Acesse a Plataforma Secretaria Escolar Digital (www.educacao.sp.gov.br/sed) com seu login e
senha.

Passo 2 — Cliqgue no menu Transporte Escolar e em seguida Homologac¢ao Transporte.
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http://www.educacao.sp.gov.br/sed

Passo 3 — Escolha o Tipo de Pesquisa “RA” ou “Filtro” e clique em Pesquisar.

Inicio » Servigos Escolares » Transporte Escolar » Homologacdo Transporte

Homologacao Transporte

Gestéo Escolar

Tipo de Pesquisa: ‘ Selecione. . - |
Cadastro de Alunos - Selecione. .

RA )
Q Pesquisar
Recursos Humanos Filtros

Credenciamento - Programa
Ensino Integral

Servigos Escolares

Transporte Escolar -

Pesquisa por “RA” — Permitird que pesquise um unico aluno, clique na opg¢do RA, digite o nimero do RA do

aluno desejado em seguida clique em Pesquisar.

Homologacao Transporte

Tipo de Pesquisa: ‘ RA v‘

‘ 1° Digite 0 RA
RA do aluno/Digito/UF: - / -

QP i
2° Clique em ‘

Pesquisa por “Filtro” — Abrirad mais opg¢des de visualizagdo de alunos indicados para transporte, clique na opgao

Filtro, preencha os combos em seguida clique em Pesquisar.

CAMPOS DE PREENCHIMENTO

e Ano Letivo: 2018

e Diretoria: APARECERA A DIRETORIA LOGADA

e Municipio: PODERA SELECIONAR MUNICIPIOS DE SUA JURISDICAO

e Rede de Ensino: (TODAS) — ESTADUAL SE - MUNICIPAL — PRIVADA - FEDERAL — ESTADUAL-OUTRAS
e Escola: ESCOLAS RELACIONADAS AOS “MUNICIPIO” E “REDE DE ENSINO”

e Motivo: Podera pesquisar “TODOS” ou especifico.

e Status Homologagdo: “SIM” ou “NAO”

e Clique em “Pesquisar” para carregar as informagdes.



e AO PESQUISAR CARREGARA 3 (TRES) ABAS.

Acdes Diarias
Totalizador Por Executores X Modalidades De Transporte

Totalizador Por Motivos de Indicacéao

ABA 1 — AcOes Diarias — Apresentara dois quadros o 12 com o quantitativo de alunos homologados e ndo
homologados e o0 22 com o quantitativo de alunos em viagens e sem viagens, observamos que ao clicar na

“lupinha” carregara a listagem com o quantitativo desejado.

Acdes Diarias

GERAL POR VIAGENS

Homologados 2425  B7.55% Q Em Viagens ] 0% Q
Mo Homelogados = 345 12.45% Q Sem Viagens 2770 | 100.00% Q
Total 2770 Em Viagens -
Transferido 0 0% Q
Total 2770

ABA 2 — Totalizador Por Executores X Modalidades De Transporte: Disponibilizard o total de alunos indicados e

homologados com seus respectivos executores e modalidade.

Totalizador Por Executores X Modalidades De Transporte

EXECUTOR:

MUNICIPIO

Modalidade Qtd. Alunos
PASSE 305 Q FRETE
FROTA/FRETE 1334 Q

EXECUTOR:
DIRETORIA

Modalidade Qtd. Alunos
Q

1062

Modalidade Qtd. Alunos
23 Q

FRETE




ABA 3 - Totalizador Por Motivos de Indicagdo: Disponibilizard uma tabela com os Motivos de Indicacdo
“parametrizados” com o total de alunos indicados, facilitando a visualizagdo do quantitativo de alunos e motivo

da indicagdo para homologacao.

Totalizador Por Motivos de Indicacéo

MOTIVOS DE INDICACAO

Zona Rural 631 1402% Q
Aluno com
necessidade 92 204%  Q

Educacional Especial

Distancia Residencia 2618 5216  Q

e Escola
Barreira Fisica 1158 2573% Q
Deciséo Judicial 2 0.04% @Q
Total 4501

Passo 4 — Ao selecionar o grupo de alunos desejados “ex: Aluno com necessidade Educacional Especial”,
aparecera a listagem com todos os alunos indicados para homologacao.

Para homologar ou rejeitar: Ha duas op¢0es para realizar a homologacdo ou rejeicdo, 1 — Individual, 2- Lote;

1. Homologagao ou Rejeicao Individual; apds realizar as pesquisas para exibir os alunos indicados, localize
o aluno desejado e selecione apenas ele, selecionando habilitara os dois botGes na parte inferior da tela
“Rejeitar” e “Homologar”.
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e Clicando em “Homologar” abrird uma nova tela para incluir as informagbes de Data Inicio, Tipo da
Indicacdo, Executor e Modalidade, incluindo essas informacgdes clique em “Salvar”



TABELA DE HOMOLOGAGAO AO TRANSPORTE ESCOLAR

TIPO DE INDICAGAO — EXECUTOR — MODALIDADE

TIPO DE
[ INDICACAO EXECUTOR H MODALIDADE ]

[ CONVENIO

EMTU H FRETE }
DIRETORIA DE
CONTRATO (e ENSINO <

PASSE

PODER PODER
PUBLICO pUBLICO [mmmm PASSE LIVRE
TERMO DE
% ENTIDADES FROTA/FRETE
COLABORAGAO
CGER o CONVENIADAS (A DEFINIR)

Homologar

Data Inicio: | 01/02/2018 ‘

Tipo de Indicagdo: = CONVENIO - ‘

Executor: EMTU ‘ ‘
Modaliciade: = FRETE ~ .

-]

Sucesso

Um aluno foi homologado com sucesso.

— Pronto! A indicagdo do aluno ao transporte escolar foi homologada.



4 N
IMPORTANTE:

Para homologar os alunos no transporte executado pela Diretoria de Ensino, havera duas situagdes:

1- Contrato em formalizagdo: Alunos indicados e homologados para contrata¢do, ou seja, a
listagem desses alunos homologados, sera utilizado oficialmente para contratagao da Diretoria
de Ensino. (Clicar em Contrato em Formalizagao e Incluir o n? do Processo.)

Homologar

Data Inicio: 01/02/2018
Tipo de Indicagéo: CONTRATO -
Executor: DIRETORIA ~

Modalidade: PASSE -

Contrato em Formalizagéo: @
Processo: | 0000/0000/0000 | <:

Contrato:

Data de Vigéncia do Contrato:

r Voltar

2- Contrato Formalizado: Alunos que serdao homologados em contratos existente, serd necessario
incluir Processo, Contrato e a Vigéncia do Contrato.

Homologar

Data Inicio: 01/02/2018
Tipo de Indicagédo: CONTRATO -
Executor: DIRETORIA ~
Modalidade: | FRETE ~
Contrato em Formalizagdo: []
Processo:

Contrato:

Data de Vigéncia do Contrato: ‘

t1




Clicando em “Rejeitar” abrira uma nova tela para justificar a rejeicao da indicacdo do aluno ao transporte,
incluindo a justificativa clique em “Salvar”

Recusar Indicacao

3

Justificativa da Recusa: Insira a justificativa..]

1

Sucesso

Aluno foi rejeitado com sucesso.

— Pronto! A indicacdo do aluno ao transporte escolar foi rejeitada.



2. Homologacdo ou Rejeicdo em Lote apds realizar as pesquisas para exibir os alunos indicados, localize
os alunos desejados e selecionando habilitard os dois botdes na parte inferior da tela “Rejeitar” e
“Homologar”.

. Distanci

MANOEL
ALEXANDRE

CAMPINAS 168824  MARCONDE
MACHADO

DOUTOR

CAMPINAS

2.190 metros OESTE

MANOEL
ALEXANDRE

CAMPINAS 168824  MARCONDE
MACHADO

DOUTCOR

CAMPINAS

[ INFO%-‘LADO 1.420 metros OESTE

MANOEL
ALEXANDRE
CAMPINAS 18824 MARCONDE
MACHADO

DOUTOR

CAMPINAS

[ IINFORBMADO 1 964 metros OESTE

MANOEL
ALEXANDRE

CAMPINAS 18824  MARCONDE
MACHADO

DOUTCR

NAO
=2l INFO%-‘LADO 4204 metros | CAMPINAS

OESTE

MANOEL
ALEXANDRE
CAMPINAS 18824 MARCONDE
MACHADO

DOUTOR

CAMPINAS

[ IINFOROMADO 1.860 metros OESTE

MANOEL
ALEXANDRE

CAMPINAS 18824  MARCONDE
MACHADO

DOUTOR

NAO
[ INFO%-‘[ADO 1.400 metros CAMPINAS

OESTE

MANOEL
ALEXANDRE
CAMPINAS 18824 MARCONDE
MACHADO

DOUTOR

CAMPINAS

[+ IINFOReMADO 1.233 metros OESTE

MANOEL
ALEXANDRE

CAMPINAS 18824  MARCONDE
MACHADO

DOUTOR

NAO
[ INFO%-‘[ADO 2.000 metros CAMPINAS

OESTE

MANOEL
ALEXANDRE

CAMPINAS 18824 MARCONDE
MACHADO

DOUTOR

CAMPINAS

[+ IINFORQMADO 2.026 metros CESTE

MANOEL
ALEXANDRE

CAMPINAS 18824  MARCONDE
MACHADO

DOUTOR

T e — >
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Rejeitar Homologar

e C(Clicando em “Homologar” abrird uma nova tela para incluir as informag¢des de Data Inicio, Tipo da
Indicacdo, Executor e Modalidade, incluindo essas informacgdes clique em “Salvar”

NAC
| INFO%JADO 2.792 metros CAMRIRRS

OESTE

Seguinte

e C(Clicando em “Rejeitar” abrird uma nova tela para justificar a rejeicdo da indicagdo dos alunos ao
transporte, incluindo a justificativa clique em “Salvar”

IMPORTANTE:

Na Homologacao ou Rejeicdo em “LOTE” a mesma informacao serd aplicada a todos que foram
selecionados




EDITAR OU DESFAZER A HOMOLOGAGAO

O sistema permitira que a Diretoria de Ensino edite a homologacao ou desfaca, caso
necessario, em lote ou individualmente.

1. Para editar ou desfazer a homologac¢do devera pesquisar os alunos desejados, preenchendo os
filtros, observando que no filtro “Status Homologac¢do” devera selecionar a opgao “SIM” e

Pesquisar.

Homologacao Transporte

Tipo de Pesquisa:

Ano Letivo:

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Escola:

Motivo:

Filtros -

2018

BOTUCATU

BOTUCATU -
ESTADUAL - SE -
SELECIONE. . - <:|

TODOS -

Status Homologagio:

Sim v

[ Q, Pesquisar -

2. Editar ou Desfazer Homologacdao: Apods realizar a pesquisa para localizar os alunos homologados,

selecione os alunos desejados, selecionando habilitara os dois botGes na parte inferior da tela “Editar”

e “Desfazer Homologagao”.

CAROLINE DISTANCIA

W  SORAIADOS RESIDENCIA  3.478 mefros
SANTOS  EESCOLA@
LE%ENEJ’&% o DISTANCIA

=] RESIDENCIA 4284 metros
DESOUZA  ppgpola@

ZONTA

ngﬁETB’BA DISTANCIA

i RESIDENCIA 2227 metros
PEDRO EESCOLA @

Registros 1 a 10 de 671

000048422685- 3* 3ERIE

¥ ISP 07012001 E NOITE 26/01/2018 Sim 15/0
000049200072~ 3" SERIE

4 /5P 27121999 G NOITE 25/01/2018 Sim 15/0
000047063171- . 3* 3ERIE . ; ;

5 /9P 23/03/2001 E NOITE 26/01/2018 Sim 15/0

Seguinte

Ante'cr-2 3 4 5 . B3
Editar € Desfazer Homologacio @)
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» Ao Clicar em “Editar” abrird um POP-UP com as informacgdes para serem modificadas e salva.
Observando que ao alterar, sera aplicado a edicdo para todos os alunos selecionados.

Editar Indicagdo em Lote de 3 Aluno(os)

Data Inicio:

Tipo de Indicagio:

Executor:

Modalidade:

Justificativa da Edigac

01/03/2018

CONVENIO

MUNICIPIO =

PASSE

Mudanca de modalidade

de Frota para Passe

» Ao Clicar em “Desfazer Homologac¢do” abrird uma alerta de confirmacdo, se deseja revogar a

homologacao, confirmando, aparecera a mensagem de confirmacao.

Desfazer Homologacao

Vocé tem certeza que deseja revogar a homologacgéao do(s) aluno(s)
selecionado(s)?

Fechar Confirmar

Observacdo: Desfazendo a homologacdo o aluno continuard indicado ao transporte, caso o aluno nao
tenha o beneficio do transporte devera ser rejeitado.
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HOMOLOGAGAO DE ALUNOS DA REDE MUNICIPAL EM ROTAS EXCLUSIVA

Os alunos da Rede Municipal que n3o serdo transportados por Rotas Compartilhadas, poderdo ser
homologados, indicando que serdo de Rotas Exclusivas.

Obs.: A opgdo de Rota exclusiva s6 aparecera no perfil da Prefeitura Municipal (PM).

Homologar

Data Inicio: 0170272018

Tipo de Indicacao: CONVENIO - @

Executor: | MUNICIPIO - <:

Modalidade: FROTA/FRETE (A DEFINIR) - ¢

I Rota Exclusiva:

HOMOLOGAGAO DE ALUNOS DA REDE MUNICIPAL - MUNICIPIO SEM CONVENIO

Os municipios que ndo possui convénio deverdao homologar os alunos da Rede Municipal transportados, afim de
registro de CENSO, conforma demonstrado abaixo.

e Indicando “Data Inicio” e tipo de veiculo “Tipo de Censo”

Homologar

Data Inicio: 01/02/2018

Tipo de Censo: | MICRO-ONIBUS - |

SELECIONE...

BESTA / KOMBI

MICRO-ONIBUS Voltar
ONIBUS

BICICLETA

TRACAO ANIMAL

OUTRO TIPQ DE VEICULO RODOVIARIO

AQUATICO (ATE 5 LUGARES)
AQUATICO (ENTRE 5 E 15 LUGARES)
AQUATICO (ENTRE 15 E 35 LUGARES)
AQUATICO (ACIMA DE 35 LUGARES)
TREM / METRO
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