
GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO
COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS





COMUNICADO CGRH/GC Nº 03, DE 6 DE ABRIL DE 2018


Senhores Diretores,


Por determinação do Senhor Secretário da Educação, as Diretorias de Ensino e as Unidades Escolares deverão adotar os seguintes procedimentos para digitação de frequência no dia 6/04/2018, utilizando a Opção 6 do PAEC.
Além de registrar a frequência/falta de seus servidores, as Diretorias de Ensino deverão orientar e acompanhar o preenchimento efetuado das Unidades Escolares, controlando para que os dados sejam devidamente incluídos. 
Por sua vez, no dia 6/04/2018, o Gabinete/SE e a CGRH acompanharão o preenchimento das Diretorias de Ensino para gerar relatórios estatísticos, na seguinte conformidade:
· Até 09:00 hs, com informações do turno 1 e 6 (PEI);
· Até 15:00 hs, com informações dos turnos 3
· Até 20:00 hs, com informações dos turnos 5.
Assim, é fundamental que todas as Diretorias de Ensino e as unidades escolares preencham as informações dentro do prazo estabelecido, sob pena de apuração de responsabilidade.


Observação: As informações só poderão ser digitadas após o início de cada turno.


Diretorias de Ensino e Unidades Escolares - inclusão
· Incluir dados de freqüência por turno de funcionamento:
Opção 6.1.1
· Consultar e conferir os dados digitados: Opção 6.2.0
· Se for necessária alguma alteração, utilizar a mesma opção de inclusão: Opção 6.1.1

· Deverá gerenciar a digitação das unidades jurisdicionadas, utilizando a Opção 6.3.0
Orientações para a inclusão:
UNIDADE ESCOLAR:
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[image: ]DISPONÍVEL PARA AS DIRETORIAS
DISPONÍVEL PARA ESCOLA

DISPONÍVEL SOMENTE PARA A CGRH
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Em quantidade:  informar a quantidade de funcionários/servidores que deveriam     estar presentes na unidade, no turno.

Em ausentes:    informar a quantidade de funcionários/servidores que deveriam estar presentes no turno e não compareceram.
















DIRETORIA DE ENSINO


[image: ]INFORMAR  PARA OS FUNC./SERV. CLASSIFICADOS OU EM EXERCÍCIO NA DIRETORIA
INFORMAR  PARA DOCENTES DESIGNADOS NA DIRETORIA
INFORMAR  SUPERVISORES E DIRETORES DESIGNADOS NA DIRETORIA,  SE FOR O CASO
ESTES CAMPOS FICARÃO BLOQUEADOS  PARA  A DIRETORIA



Em quantidade:  informar a quantidade de funcionários/servidores que deveriam estar presentes, no turno.



Em ausentes:    informar a quantidade de funcionários/servidores que deveriam estar presentes no turno e não compareceram.





Para as Unidades Escolares com ausência total, a Diretoria de Ensino deverá informar na Opção 6.1.2, conforme tela abaixo:
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TPAEWC4                   SECRETARIA  DA  EDUCACAO                   14/09/07
06.1.2               DADOS PARA CONTROLE DE FREQUENCIA               09:27:04
INFORMAR UA'S COM AUSENCIA TOTAL
                                                                                
  

            DATA: 14 / 09 / 2007                                     COORD:                     DE: xxxxxx                             
                                                                                
           'X'  COD.UA NOME DA UA                                       TURNOS                           
           ---  ------ ------------------------------  -------------------              
           XXXXX  EE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  1 3                              
           XXXXX  EE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  1 3                              
           XXXXX  EE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  1 3 5                            
        




                 
               MARQUE COM UM 'X' NA FRENTE DA(S) LINHA(S) DESEJADA(S)           
             
               PAG. 1  DE  6                  EXIBIR==>                                       
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TPAEWC5                   SECRETARIA  DA  EDUCACAO                   14/09/07
06.1.2               DADOS PARA CONTROLE DE FREQUENCIA               09:33:53
INFORMAR UA'S COM AUSENCIA TOTAL

                                                                             





      DATA: 14 / 09 / 2007    COORD: X DE: XXXX   XXXXXXXXX                           
                                                                             
                                                                             
     UA  : XXXXXX  -  EE NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN                                
                                                                             
                                                                             
     TURNOS: 1 3                                                                  
                                                                             
                                                                             
      TODOS OS TURNOS TIVERAM 100% DE AUSENCIA NESTA DATA (S/N) ?  















      
                    CGRH

São Paulo, 6 de abril de 2018. 
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