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Caieiras, 08 de março de 2018.MUNICÍPIO E DATA


NÚMERO, ANO E ASSUNTO

Ofício nº ........./2018 
Assunto: 
          
Prezado Senhor, (referência ao Dirigente)

No corpo de oficio deve conter:

1 – O problema/assunto descrito de forma sucinta
2 – A justificativa da sua solicitação (ex: o que poderá ocorrer caso sua solicitação não seja atendida; se há comprometimento das atividades escolares, etc.)
3 – Informar quais providências já foram tomadas pela direção da U.E (reparos, manutenções – porém o problema ainda persiste, etc. ).

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
  Respeitosamente,

Nome/assinatura do Diretor















A/c do Dirigente Regional de Ensino
Centro de Administração, Finanças e Infraestrutura     (Alterar conforme o Centro)
Núcleo de Obras e Manutenção Escolar                         (Alterar conforme o Núcleo) 
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