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1. ROTEIRO

Roteiro para os processos de doacao de material permanente,
inservivel, desfazimento, inutilizacdo de bandeiras e furto a Diretoria de

Ensino.

1.1 Observacoes

o Todo material permanente adquirido com recursos publicos ou
doado para o Estado devera ser patrimoniado;

o O registro das etiquetas patrimoniais devera estar em ordem,
pois o controle dos bens é de responsabilidade da Diretoria de Ensino;

. Para a ordem do inventario, o controle e a guarda do mesmo é
de responsabilidade da Unidade Escolar;

o Nenhum processo podera sair ou entrar na Diretoria de Ensino
sem ser via protocolo;

o Todos os bens existentes na escola tem que ter origem e
identificacao;

. Todos 0s manuais para elaboragao dos processos possuem
orientagoes bem detalhadas;

. Qualquer duvida quanto ao andamento dos processos, verificar
junto ao protocolo;

. Quando houver furto ou processo de inservivel, os bens
arrolados deverdao ser retirados do inventario;

. Cabe ressaltar que todos os procedimentos relativos aos
processos, deverao seguir as normas, que estao inseridas na legislacao em
vigor;

. Seguir instrugdes dos manuais conforme abaixo relacionados:

- Manual de Normas e Procedimentos de Protocolo para a

Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo;
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ECRETARIA DA EDUCACAD

- Algumas Questdes sobre Apuracao Preliminar (Chefia de
Gabinete da Secretaria de Estado da Educacao. Ano 2013);

- Parecer CJ n© 611/2004;

- Processo 7873/0080/2011 - Assunto: Apuragao Preliminar.

1.2 Doagao de Bens Moveis

Para doacdao de bens modveis, atender a Resolucdo SE-45 de
18/4/2012, publicada em DOE de 19/04/2012, retificada em 24/04/2012
que "DispOe sobre delegacao de competéncia para autorizar recebimento
de doacdes de bens mdveis, e da providéncias correlatas".

A utilizacao da verba recebida pelo Governo Federal (PDDE e outras)
€ de competéncia da FDE no Departamento de Relagdes com a APM.

As Diretorias de Ensino e as Unidades Escolares recebem instrugdes
através de e-mail (Instrugdo SEE FDE - Repasses Efetuados pelo
FNDE/MEC). O texto também esta disponivel para consulta e impressao, a
qualguer momento, na "Agenda de Eventos Financeiros" de cada APM, no
Sistema GDAE.

A Unidade Escolar também devera ter um registro e uma identificacao
dos bens permanentes, pertencentes a APM e adquiridos com recursos
proprios ou recebidos de pessoas fisicas ou juridicas. (Exemplo: Colocar
uma etiqueta com a numeracao e identificacdo de acordo com o numero
registrado no inventario da APM).

Conforme o Artigo 46 do Decreto n® 12.983 de 15 de dezembro de
1978, "Os bens permanentes doados a Associacao ou por ela adquiridos
serao identificados, contabilizados, inventariados e integrarao o seu
patrimoénio.", no entanto, conforme Paragrafo Unico do Artigo 46,
acrescentado pelo Decreto n© 48.408/04, "Os bens adquiridos com recursos
publicos, deverao ser transferidos para integrar o patrimonio do
estabelecimento de ensino”.
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1.3 Material Inservivel

Seguir o "Manual de Material Excedente e Inservivel".

1. Passo: Verificar se o mapa de arrolamento ja foi conferido.

2. Passo: Apds a conferéncia, informar ao diretor para providenciar
o expediente a entregar no protocolo para virar um processo.

Fazer conferéncia do mapa de arrolamento (valor, origem,
especificacdo do material, quantidade, data de aquisicdo, numero do
patrimonio) com o inventario e outros documentos que existem no setor se
ainda nao foi conferido.

Verificar junto aos documentos existentes no Nucleo de
Administracdo, se os bens arrolados ja nao foram baixados.

Verificar a lei em ano eleitoral.

1.4 Desfazimento

Atender na integra a Resolugdao SE-83 de 17/12/2013 que "Disp0de
sobre desfazimento de materiais didaticos e/ou de apoio considerados
irrecuperaveis, desatualizados ou inserviveis, no ambito da Secretaria da
Educacao e da outras providéncias".

Segundo o Artigo 7° da Resolugao, "Os casos omissos ou excepcionais

serao analisados pelo Grupo de Trabalho de Material Excedente - GTMEX".

1.5 Bandeiras

Atender a Lei n° 5.700, de 1 de setembro de 1971, que "Dispoe
sobre a forma e a apresentacao dos Simbolos Nacionais, e da outras
providéncias".

Seguir as instrugdes contidas no "Manual de Bandeiras".
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1.6 Furto

Os procedimentos a serem adotados na ocorréncia de roubo/furto de
bens patrimoniais e materiais, devem seguir a Lei n® 10.319/68 e a Lei
Complementar n® 709/93.

Em casos de ocorréncia de furto, a Unidade Escolar devera
providenciar um boletim de ocorréncia urgente e comunicar imediatamente
a Diretoria de Ensino através de protocolo conforme modelos do "Manual
de Furto". O protocolo encaminha ao gabinete, para a dirigente informar
guem sera o responsavel pela Apuracdo Preliminar que ird constar na
portaria.

Em atendimento a Lei Complementar n® 709/93 de 14 de janeiro de
1993, as Diretorias de Ensino devem encaminhar ao Tribunal de Contas os
documentos relativos a comunicacao de ocorréncias de furtos, roubos e/ou
extravios, para instrucao dos processos de contas anuais.

Na fase inicial, encaminhar ao Tribunal de Contas:

. Oficio de comunicacgao, individualizado por ocorréncia;

o Boletim registrado no Distrito Policial com a maxima
identificacao do(s) bem (ns), inclusive nUmero patrimonial;

o Indicacao das medidas saneadoras adotadas (Exemplo:
instauracao da Apuracgao Preliminar).

Na fase seguinte, encaminhar:

. Oficio de remessa constando referéncia ao oficio anterior (se

possivel, constando ainda o numero);

. Eventual relatorio e conclusdo da comissao;
. Nota de liquidagao, para as baixas;
) Resultados de outras medidas saneadoras adotadas se houver.

Apds o término da Apuracdo Preliminar, o processo devera ser
encaminhado a Assisténcia Técnica da Chefia de Gabinete da Secretaria da
Educacao, para as providéncias cabiveis. Apds o encerramento do processo,

se o material pertencer ao patrimdénio elaborar NL de baixa, e se nao
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pertencer informar no processo, atendidas as solicitacdes ele devera ser
arquivado na Diretoria de Ensino.

N3o esquecer que qualquer NL de baixa tem que ser encaminhada a
Unidade Escolar para que o bem seja retirado do inventdrio. Este
procedimento devera ser adotado até todo o inventdrio estar no GEMAT.
Caso o material permanente ja esteja cadastrado no GEMAT, a baixa tera
gue ser no proprio GEMAT. Todos os bens para baixa (furto ou inservivel)
tém que ter origem, isto &, devem ter sido incorporados.

Para os materiais furtados que forem repostos através de seguro, ou
outras formas de reposicao, "O procedimento deve ser o mesmo adotado
quando da integracao ao patrimbénio do Estado dos bens originais."
(PARECER CJ n°® 611/2004).

Quando a conclusdo da Apuracdo Preliminar for pela auséncia da
identificacdo da autoria, a reposicao de materiais de informatica devera ser
solicitada para a Secretaria da Educagao - Coordenadoria de Informacao,
Monitoramento e Avaliacao Educacional - CIMA, e para outros materiais

para Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos Escolares - CISE.
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2. MATERIAIS DIDATICOS E/OU DE APOIO

Segundo o Artigo 2° da Resolucao 83 de 17 de dezembro de 2013,
sao considerados materiais didaticos e/ou de apoio para fins de

desfazimento:

I - Livro

Publicacao de textos escritos em fichas ou folhas, ndao periddica,
grampeada, colada ou costurada, em volume cartonado, encadernado ou

em brochura, em capas avulsas, em qualquer formato e acabamento.

Na conceituagao de livro, estd incluso todo e qualquer material
didatico e/ou de apoio, recebido pelas unidades centrais, regionais ou
locais, da Secretaria da Educacao, proveniente de programas federais e
estaduais, mediante aquisicdoes, doagdes e outros, fitas VHS, disquetes,

CDs, DVDs, softwares, livros, revistas e periddicos.

II- Documentos equiparados a livros:

a) fasciculos, publicagdes de qualquer natureza que representem

parte de livro;

b) materiais avulsos relacionados com livro, impressos em papel ou

em material similar;

c) roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou de obras
didaticas;
d) albuns para colorir, pintar, recortar ou armar;

e) atlas geograficos, histéricos, anatomicos, mapas e cartogramas;
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f) textos derivados de livro ou originais, produzidos por editores,
mediante contrato de edicao celebrado com o autor, com a utilizagao de

qualquer suporte;

g) livros produzidos por meio digital, magnético ou 6tico, para uso

exclusivo de pessoas com deficiéncia visual;

h) livros impressos no Sistema Braille.

2.1 Classificacao dos Materiais

De acordo com o Artigo 1° da Resolugao SE 83/2013, os materiais

para desfazimento encontram-se nas seguintes classificagdes:

I - irrecuperavel - todo material didatico e/ou de apoio que nao
possa ser utilizado para os fins a que se destina, devido a perda de suas

caracteristicas ou em razao da inviabilidade econémica de sua recuperacao;

II - desatualizado - todo material didatico e/ou de apoio cujos
dados estejam desatualizados e que nao acompanhem a evolugao de sua

area de especializacdo;

III - inservivel - todo material didatico e/ou de apoio que ndo possa
ser utilizado devido a sua exposicdo a agentes contaminantes, tais como

roedores, aves, substancias toxicas e similares.

2.1.1 Programa Nacional do Livro Didatico - PNLD

No caso de livros didaticos reutilizaveis, do Programa Nacional do
Livro Didatico - PNLD, a desatualizacao ocorre apds o 3° ano de uso, por

alunos e professores, conforme disposto na legislacao federal em vigor.

12

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

CENTRO DE PATRIMONIO - CEPAT
MANUAL DE DESFAZIMENTO = AGOSTO/2015 - VERSAO 0



s

r s

De acordo com o Artigo 9° da Resolucao/CD/FDE n° 42 de 28 de
agosto de 2012, que dispde sobre o Programa Nacional do Livro Didatico
(PNLD) para a educacao basica, "§ 49 Decorrido o prazo trienal de
atendimento, o bem doado remanescente passarda a integrar,
definitivamente, o patriménio da entidade donataria, ficando inclusive

facultado o seu descarte, observada a legislacdo vigente".

3. PROCESSO DE DESFAZIMENTO

3.1 Coordenacao dos Procedimentos

Em consonancia com o Artigo 3° da Resolucao 83/2013, a

coordenacao dos processos de desfazimento devera ser realizada:

I. Na Unidade Escolar: Comissao interna composta por 2

servidores;

2 funcionarios da
Unidade Escolar

Resolugao SE 83/13

II. Na Diretoria de Ensino: Equipe de Apoio de Materiais
Excedentes - EAMEX;
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SECRETARIA DA EDUCACAD
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./ . \I
GTMEX W) Secretaria da Educagdo
b
Centro de
Patriménio
(" cceB ) T ama ) T oase )
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‘ Basica Avaliagdo Escolares
\& ‘\\E_ducadonai J \ J

3.2 Procedimento para Desfazimento
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I. Materiais na Unidade Escolar

1. Levantamento dos materiais didaticos e/ou de apoio, considerados

irrecuperavel, desatualizado ou inservivel;

2. Preencher o Anexo I da Resolugdao 83/2013, contendo as

assinaturas da Comissao Interna e do Diretor da Unidade Escolar (MODELO
1)

3. Encaminhar o Anexo I a EAMEX através de oficio.

II. Materiais na Diretoria de Ensino

1. Levantamento dos materiais didaticos e/ou de apoio, considerado

irrecuperavel, desatualizado ou inservivel;

2. Preencher o Anexo II da Resolugcao 83/2013 contendo as
assinaturas dos membros da EAMEX e do Dirigente (MODELO 2);

3. Encaminhar o Anexo II ao GTMEX por meio de oficio.

III. Materiais nos Orgdos Centrais

1. Levantamento dos materiais considerados irrecuperavel,

desatualizado ou inservivel;
2. Preencher o Anexo III (MODELO 3);

3. Encaminhar o Anexo I ao GTMEX por meio de oficio.

Segundo o Artigo 4° da Resolucdao 83/2013, para o processo de

desfazimento poderdo ser considerados os seguintes locais:
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I - Fundo Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo - FUSSESP;

II - a prefeitura do municipio onde localiza-se a unidade escolar ou a

Diretoria de Ensino;

III - a cooperativa de reciclagem e/ou associacoes de catadores de

materiais reciclaveis, devidamente habilitadas;

IV - as instituicoes de caridade ou filantropicas que prestam

atendimento educacional;

V - a Associagao de Pais e Mestres - APM para uso de interesse social

e educacional.

3.2.1 Ano Eleitoral

Segundo o Artigo 6° da Resolugao 83/2013, em anos eleitorais
(municipal, estadual ou federal) a doacao dos materiais para desfazimento
devera ser suspensa, exceto em caso de doagdo ao FUSSESP - Fundo Social
de Solidariedade do Estado de Sao Paulo.

Essa medida devera ser adotada por forca do paragrafo 10 de Artigo
73, da Lei Federal n© 9.504 de 30 de setembro de 1997.

"Art. 73. S3o proibidas aos agentes publicos,
servidores ou ndo, as seguintes condutas tendentes a
afetar a igualdade de oportunidades entre candidatos nos
pleitos eleitorais: (...) §10. No ano em que se realizar
eleicao, fica proibida a distribuicdo gratuita de bens,
valores ou beneficios por parte da Administracdo Publica,
exceto nos casos de calamidade publica, de estado de
emergéncia ou de programas sociais autorizados em lei e

ja em execucao orcamentaria no exercicio anterior, casos
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SECRETARIA DA EDUCACAD

em que o Ministério Publico podera promover o
acompanhamento de sua execucdo financeira e
administrativa.” (Incluido pela Lei n® 11.300, de 2006)

Observacao:

. E vedado o recebimento de qualquer vantagem ou valor
financeiro proveniente do processo de desfazimento.

o Os casos omissos ou excepcionais serao analisados pelo Grupo
de Trabalho de Material Excedente - GTMEX.
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e MODELO 1 (Anexo I da Resolucao 83/13)

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAQO

UNIDADE ESCOLAR:
DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAQ:
MATERIAL ACUMULADO NO:
ENDERECO:
CIDADE: CEP:
FONE: ( )
EMAIL:
RELA(;AO DE DESFAZIMENTO - ANEXO |
ITEM Especificacdo do Material Peso :r;:]rc})zglmado
—
COMISSAO INTERNA - UE COMISSAO INTERNA - UE DIRETOR — UE DATA

ANEXO | — UNIDADE ESCOLAR
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DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO:

MATERIAL ACUMULADO NO:

ENDERECO:

CIDADE: CEP:

FONE: ( )

EMAIL:

RELAQAO DE DESFAZIMENTO — ANEXO 11
e . P roxim
ITEM Especificacdo do Material €s0 aproximado
em Kag.
/ /
MEMBRO EAMEX MEMBRO EAMEX DIRIGENTE REGIONAL DATA

ANEXO Il - DIRETORIA DE ENSINO
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ORGAO CENTRAL:

MATERIAL ACUMULADO NO:

ENDERECO:

CIDADE: CEP:

FONE: ( )

EMAIL:

RELA(}AO DE DESFAZIMENTO - ANEXO 11
ITEM Especificacdo do Material Peso aproximado
em Kag.
/ /
MEMBRO GTMEX MEMBRO GTMEX AUTORIDADE DO ORGAO DATA

ANEXO IIl - ORGAO CENTRAL DETENTOR DO MATERIAL
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4. LEGISLACAO

Resolucao SE 83, de 17 de dezembro de 2013

Dispbe sobre desfazimento de materiais didaticos e/ou de apoio
considerados irrecuperaveis, desatualizados ou inserviveis, no ambito da

Secretaria da Educacéo e da outras providéncias.

O Secretario da Educacdo, a vista do que |he representou a
Coordenadoria de Gestao da Educacao Basica - CGEB e com fundamento
no disposto nos artigos 2° e 18 da Lei Federal n® 10.753, de 30 de outubro
de 2003, no artigo 7° do Decreto federal n® 7.084, de 27 de janeiro de
2010, na Resolucao FNDE/CD n° 30, de 4 de agosto de 2006, no artigo 9°
da Resolucao FNDE/ CD n° 42, de 28 de agosto de 2012, na Lei estadual n°
7.396, de 8 de julho de 1991, na Lei estadual n°® 14.470, de 22 de junho
de 2011, bem como nas determinacdes do Decreto estadual n® 27.041, de
29 de maio de 1987, alterado pelo Decreto estadual n© 27.163 de 10 de
julho de 1987,

Resolve:

Artigo 1° - O desfazimento de materiais didaticos e/ou de apoio,
impressos, digitais, magnéticos e de outros congéneres, existentes nos
orgdos centrais, regionais e locais da Secretaria da Educacdo, obsevara o
disposto na presente resolucao, considerando-se bem:

I - irrecuperavel - todo material didatico e/ou de apoio que ndo possa
ser utilizado para os fins a que se destina, devido a perda de suas

caracteristicas ou em razao da inviabilidade econémica de sua recuperacao;



IT - desatualizado - todo material didatico e/ou de apoio cujos dados
estejam desatualizados e que ndo acompanhem a evolucao de sua area de
especializacao;

III - inservivel - todo material didatico e/ou de apoio que nao possa
ser utilizado devido a sua exposicdo a agentes contaminantes, tais como
roedores, aves, substancias toxicas e similares.

Paragrafo uUnico - No caso de livros didaticos reutilizaveis, do
Programa Nacional do Livro Didatico - PNLD, a desatualizagao ocorre apds
0 3% ano de uso, por alunos e professores, conforme disposto na legislagao

federal em vigor.

Artigo 2° - Consideram-se materiais didaticos e/ou de apoio, para fins
de desfazimento:

I - livro: publicagdao de textos escritos em fichas ou folhas, nao
periddica, grampeada, colada ou costurada, em volume cartonado,
encadernado ou em brochura, em capas avulsas, em qualquer formato e
acabamento; e

II- documentos equiparados a livros:

a) fasciculos, publicagdes de qualquer natureza que representem
parte de livro;

b) materiais avulsos relacionados com livro, impressos em papel ou
em material similar;

c) roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou de obras
didaticas;

d) albuns para colorir, pintar, recortar ou armar;

e) atlas geograficos, historicos, anatomicos, mapas e cartogramas;

f) textos derivados de livro ou originais, produzidos por editores,
mediante contrato de edicdao celebrado com o autor, com a utilizacao de
qualquer suporte;

g) livros produzidos por meio digital, magnético ou otico, para uso
exclusivo de pessoas com deficiéncia visual;
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h) livros impressos no Sistema Braille.

§ 1° - Inclui-se, na conceituagcao de livro, de que trata este artigo,
todo e qualquer material didatico e/ou de apoio, recebido pelas unidades
centrais, regionais ou locais, da Secretaria da Educacgdo, proveniente de
programas federais e estaduais, mediante aquisicoes, doacdes e outros,
inclusive fitas VHS, disquetes, CDs, DVDs, softwares, livros, revistas e

periddicos.

§ 29 - Em se tratando de material bibliografico, patrimoniado pela
Secretaria da Educacdo, faz-se necessario, quando do desfazimento,
preenchimento do mapa de arrolamento de bens permanentes e/ou de
consumo e autuacao de processo de baixa, com encaminhamento para o
Grupo de Trabalho de Materiais Excedentes - GTMEX, para a devida
autorizacao junto ao Centro de Material Excedente, do Fundo Social de
Solidariedade do Estado de Sao Paulo - FUSSESP e, posterior, saida desse

material.

Artigo 3° - O processo de desfazimento de materiais didaticos e/ou
de apoio far-se-a mediante os seguintes procedimentos:

I - na unidade escolar:

a) realizacao de levantamento dos materiais didaticos e/ou de apoio,
considerados irrecuperaveis, desatualizados e inserviveis;

b) preenchimento do Anexo I que integra esta resolugao; e

c) encaminhamento do Anexo I, por meio de oficio, a EAMEX da
Diretoria de Ensino, para analise e providéncias;

IT - na Diretoria de Ensino:

a) levantamento dos materiais didaticos e/ou de apoio, considerados
irrecuperaveis, desatualizados e inserviveis;

b) preenchimento do Anexo II que integra esta resolucao; e
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c) encaminhamento do Anexo II, por meio de oficio, ao GTMEX, para
analise e providéncias.

ITI - Nos 6rgaos centrais:

a) levantamento dos materiais didaticos e/ou de apoio, considerados
irrecuperaveis, desatualizados e inserviveis;

b) preenchimento do Anexo III, que integra esta resolucao; e

c) encaminhamento do Anexo III, por meio de oficio, ao GTMEX, para

analise e providéncias.

Paragrafo Unico — A coordenacgao dos procedimentos de que trata este
artigo sera desempenhada por:

1. na unidade escolar: comissao interna composta por 2 servidores;

2. na Diretoria de Ensino: Equipe de Apoio de Materiais Excedentes -
EAMEX;

3. no 6rgao central: Grupo de Trabalho de Material Excedente -
GTMEX.

Artigo 4° - Para os procedimentos de desfazimento, o GTMEX e a
EAMEX deverao considerar, respeitada a legislacao vigente, a possibilidade
de doacgao:

I - ao Fundo Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo -
FUSSESP;

II - a prefeitura do municipio onde localiza-se a unidade escolar ou a
Diretoria de Ensino;

IIT - a cooperativa de reciclagem e/ou associacoes de catadores de
materiais reciclaveis, devidamente habilitadas;

IV - as instituicoes de caridade ou filantréopicas que prestam
atendimento educacional;

V - a Associacao de Pais e Mestres - APM para uso de interesse social

e educacional.

24

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

CENTRO DE PATRIMONIO - CEPAT
MANUAL DE DESFAZIMENTO = AGOSTO/2015 - VERSAO 0



Artigo 59 - Fica vedado o recebimento de qualquer vantagem ou valor
financeiro proveniente do processo de desfazimento dos materiais objeto

desta resolugao.

Artigo 6° - No ano em que se realizar eleicao municipal, estadual ou
federal, a doacao, de que trata o artigo 4° desta resolucao, devera ser
suspensa, por forca do paragrafo 10 do artigo 73, da Lei federal n° 9.504,
de 30 de setembro de 1997, devendo ser retomada no ano subsequente,

exceto no caso de doagcao ao FUSSESP.

Artigo 7° - Os casos omiss0os ou excepcionais serao analisados pelo
Grupo de Trabalho de Material Excedente - GTMEX.

Artigo 80 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao,

ficando revogadas as disposicdes em contrario.
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Resolucao N°42, de 28 de agosto 2012

(Alterada pelas Resolucdes n° 22, de 7 de junho de 2013, e n° .44 de
13.de novembro de 2013)

FUNDAMENTAGCAO LEGAL:

Constituicao Federal -artigos 205, 206, 208, 211 e 213.
Lei n.© 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Lei n.© 10.172, de 9 de janeiro de 2001.

Lei n.© 9.394 - LDB, de 20 de dezembro de 1996.

Lei n.© 8.666, de 21 de junho de 1993.

Decreto n.% 7.084, de 27 de janeiro de 2010.

Decreto n.% 6.583, de 29 de setembro de 2008.
Decreto n.% 99.658, de 30 de outubro de 1990.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO FUNDO
NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACI\O (FNDE), no uso
das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo art. 79, § 19, da Lei n° 5.537,
de 21 de novembro de 1968, e pelos arts. 49, § 29, e 14 do Anexo I do
Decreto n.% 7.691, de 2 de marco de 2012, publicado no D.O.U. de 6 de
marco de 2012, e pelos arts. 39, inciso I, alineas “a” e “b”; 59, caput; e 69,
inciso VI, do Anexo da Resolugao n° 31, de 30 de setembro de 2003,
publicada no D.O.U. de 2 de outubro de 2003, neste ato representado
conforme deliberado na Reunido Extraordinaria do Conselho Deliberativo do
FNDE realizada no dia 31 de maio de 2012, e

CONSIDERANDO ser a educacao um direito de todos e um dever do

Estado, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o
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exercicio da cidadania e sua qualificacdo para o trabalho, de acordo com o

estabelecido na Constituicao Federal;

CONSIDERANDO as diversidades sociais e culturais que caracterizam
a populacdo e a sociedade brasileira, demandando a garantia de
oportunidades e a igualdade de condicdes para o acesso e a permanéncia

dos alunos na escola;

CONSIDERANDO o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educacgao
Nacional e no Plano Nacional de Educacdao quanto a universalizacao do
acesso e a melhoria da qualidade da educacgao basica, bem como a previsao

constitucional sobre o fornecimento de material didatico;

CONSIDERANDO a importancia da participagcdao dos docentes no
processo de escolha dos livros, em fungao do conhecimento da realidade

dos seus alunos e das suas escolas,

CONSIDERANDO o melhor equilibrio na distribuicdo de livros didaticos
a rede publica e a maior diversidade de obras participantes do processo de

aquisicao, com vistas a permanente qualificacdo dos materiais escolares,

CONSIDERANDO a necessidade de melhorar o modelo de gestao da
reserva técnica, com vistas a maior agilidade no atendimento as redes de
ensino e as escolas publicas e ao aproveitamento mais eficiente dos

materiais adquiridos;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliacao do atendimento com
acervos literarios e complementares para salas de aula a educacao infantil,
a partir da perspectiva de inclusdo das creches e pré-escolas como

prioridade nas diretrizes da politica nacional de educacgao;
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RESOLVE “AD REFERENDUM":

Art. 1° Prover as escolas publicas de ensino fundamental e médio com
livros didaticos e acervos de obras literarias, obras complementares e
dicionarios, no ambito do Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD).

§ 19 As escolas do ensino fundamental serdao beneficiadas com:

I - livros didaticos, seriados e consumiveis, para 1° ao 3° ano,
abrangendo os componentes curriculares de Letramento e Alfabetizacao e
Alfabetizacdo Matematica;

IT - acervos de obras literarias para alfabetizacao na idade certa em
salas de aula de 1° ao 39 ano;

III - acervos de obras complementares para uso corrente em salas
de aula de 1° ao 3° ano, abrangendo as areas do conhecimento de
Linguagem e Cddigos, Ciéncias Humanas e Ciéncias da Natureza e
Matematica;

IV - livros didaticos, seriados e reutilizaveis, para 2° ao 9° ano,
abrangendo os componentes curriculares de Ciéncias, Histéria e Geografia,
podendo haver um volume de &mbito regional do 4° ou 5° ano para cada
uma das duas ultimas disciplinas;

V - livros didaticos, seriados e reutilizaveis, para 4° ao 9° ano,
abrangendo os componentes curriculares de Lingua Portuguesa e
Matematica;

VI - livros didaticos, seriados e consumiveis, para 6° ao 9° ano,
abrangendo o componente curricular de Lingua Estrangeira (Inglés ou
Espanhol) e

VII - acervos de dicionarios, para uso em salas de aula de 1° ao 9°
ano, com tipologia adequada para cada faixa etaria.

§ 29 As escolas do ensino médio serdo beneficiadas com:

I - livros didaticos, seriados e reutilizaveis, para 1° ao 3° ano,
abrangendo os componentes curriculares de Lingua Portuguesa,

Matematica, Histéria, Geografia, Biologia, Quimica e Fisica;
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IT - livros didaticos, seriados e consumiveis, para 1° ao 3° ano,
abrangendo o componente curricular de Lingua Estrangeira (Inglés e
Espanhol);

III - livros didaticos, em volumes Unicos e consumiveis, abrangendo
0s componentes curriculares de Filosofia e Sociologia e

IV - acervos de dicionarios, para uso em salas de aula de 1° ao 3°
ano, com tipologia adequada para esta etapa.

§ 39 Os livros didaticos sdao destinados ao uso individual de alunos e
professores, e 0s acervos sao designados como material permanente das
escolas beneficiarias.

§ 49 As obras poderao consistir de livros impressos, incluindo
conteldos multimidia, a partir de objetos educacionais digitais
complementares, e também de livros digitais, em meio fisico ou ambiente
virtual, para acesso de professores e alunos das escolas federais e redes de
ensino beneficiarias.

§ 50 Para o atendimento de objetivos, segmentos, modalidades ou
publicos especificos, poderdao ser constituidos programas derivados do
PNLD, por meio de Resolugbes proprias, com normas e condicoes
adequadas a tais situacoes.

§ 6° Serdo destinados acervos de obras literarias e complementares
para uso em sala de aula nas escolas de educacgao infantil, com base no
disposto no art. 27 do Decreto 7.084, de 27 de janeiro de 2010. (NR)
(Resolucao n° 44, de 13 de novembro de 2013)

Art. 20 Para participar do PNLD, as escolas federais e as redes de
ensino estaduais, municipais e do Distrito Federal devem firmar um termo
de adesao especifico, disponibilizado pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagao (FNDE).

§ 1° O termo de adesdo deve ser encaminhado uma unica vez, ficando

a partir de entdo os beneficiarios que nao desejarem mais participar do
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PNLD obrigados a solicitar a suspensao das remessas de material ou a sua
exclusdao do Programa, mediante oficio ao FNDE.

§ 20 Os termos devem ser assinados pelo titular da escola federal,
secretaria estadual ou distrital de educacao ou pelo prefeito municipal,
acompanhados da copia de documento de identificacdo do signatario com
assinatura semelhante, permanecendo sob a guarda do FNDE.

§ 3° As adesOes, suspensdes e exclusdes que forem protocoladas
apos o término do més de maio de cada ano ficam sujeitas a ndo serem
consideradas para fins de atendimento no préximo periodo letivo, conforme
as condicdes operacionais vigentes, podendo ter efeito somente a partir do

periodo letivo posterior.

Art. 39 As aquisicdes de material para atendimento as escolas
registradas no censo escolar realizado pelo Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP) e participantes do PNLD serdo
realizadas da seguinte forma:

I - reqgular, para distribuicdo do quantitativo basico de exemplares
dos livros didaticos para alunos e professores e dos acervos para salas de
aula definido a partir das projecoes de matriculas das escolas participantes.

IT - acervos referenciais, para envio as secretarias de educacao de
um exemplar das obras literarias, obras complementares e dicionarios
distribuidos a sua respectiva rede de ensino, para conhecimento dos
conteldos e aproveitamento na orientacdo e formacdao de docentes e
dirigentes;

IIT - reserva técnica, para atendimento dos novos beneficidrios nao
computados no censo escolar e para ajustamento da oferta a demanda.
(Resolucao n® 44, de 13 de novembro de 2013)

Art. 4° O processo de avaliagdo, escolha e aquisicao de livros didaticos

ocorrera de forma periddica, de modo a garantir ciclos regulares trienais
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alternados, intercalando o atendimento aos distintos segmentos, conforme
calendario definido no Anexo desta Resolucdo.

§ 1° Os livros didaticos reutilizaveis adquiridos para utilizacdao no
primeiro ano do triénio deverao ser conservados por trés anos, e aqueles
enviados a titulo de reposicdo ou complementacdo no segundo e terceiro
anos deverdao ser conservados, respectivamente, por dois € um ano.

§ 29 Os livros didaticos consumiveis serao entregues para utilizacao
dos alunos e professores beneficiarios, que passam a ter sua guarda

definitiva, sem necessidade de devolucdo ao final de cada periodo letivo.

Art. 50 O atendimento com livros didaticos para as escolas de ensino
fundamental e médio ocorrera da seguinte forma:

I - escolha e distribuicao trienal, de forma integral, dos livros
didaticos consumiveis e reutilizaveis;

II - reposicdo anual, de forma integral, dos livros didaticos
consumiveis;

IIT - reposicao anual, de forma parcial, dos livros didaticos
reutilizaveis, para substituir aqueles porventura danificados ou néo
devolvidos;

IV - complementacdo anual, de forma parcial, dos livros didaticos

reutilizaveis, para cobrir eventuais acréscimos de matricula.

Art. 6° O FNDE e a Secretaria de Educacao Basica (SEB) do Ministério
da Educagdo publicardo instrumento legal especifico contendo as
caracteristicas das obras a serem adquiridas e os procedimentos para
execucao de cada edicao do Programa, observando as seguintes etapas e
procedimentos:

I - inscricdo, composta de cadastro dos editores, pré-inscricdao das
obras e entrega dos exemplares;

IT - triagem, pré-analise e avaliacao pedagdgica;

ITI - escolha ou selecao, conforme o caso;
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IV - habilitacao, negociacao e contratacao;

V - producao, distribuicao e controle de qualidade.

§ 19 Os titulos aprovados na avaliacdo serao incluidos no guia de
livros didaticos, a ser disponibilizado as escolas beneficiarias, contendo a
relacdo de obras e suas resenhas, para auxiliar os professores no processo
de escolha dos materiais.

§ 20 As escolas participantes devem receber os livros didaticos que
selecionarem, em primeira ou segunda opgao, para cada componente
curricular, mediante registro no sistema de escolha disponibilizado pelo
FNDE.

§ 30 As escolas participantes que nao acessarem ou nao gravarem
alguma escolha no sistema devem receber um dos titulos constantes no
guia de livros didaticos, cujas obras serdao todas adquiridas em quotas
residuais iguais, no ambito de cada componente curricular, e serao enviadas
atribuindo para cada escola pendente, se possivel, os livros mais
distribuidos no respectivo municipio ou ainda na unidade da federacdo,
priorizando as localidades com menor alunado remanescente. (Resolugao
no 22, de 7 de junho de 2013)

§ 40 Serao remetidas cartas com os dados de usuario e senha de
acesso para todas as escolas beneficidrias cuja adesdo tenha sido
protocolada no FNDE até 45 dias antes da abertura do sistema de escolha,
ficando as demais escolas participantes sujeitas ao critério previsto no
paragrafo anterior.

§ 59 Os acervos para salas de aula serdo formados pelos titulos
selecionados pela SEB, conforme regras estipuladas no correspondente
edital, sem previsao de escolha pelas escolas beneficiarias.

§ 69 O processo de negociagao tem como objetivo a pactuagao do
preco para aquisicao dos livros didaticos escolhidos em primeira opgao pelas
escolas e das obras selecionadas para composicao dos acervos.

§ 7° Nao havendo acordo entre as partes em relacao ao preco, o FNDE
podera, em atencdo ao principio da economicidade, deixar de contratar a
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aquisicao das obras previstas no paragrafo anterior, bem como redefinir os
acervos ou contratar a aquisicao da segunda opgao, ou ainda, na
eventualidade de novo impasse, fazer a opcao pelo livro didatico mais

escolhido.

Art. 7° A reserva técnica dos livros didaticos e acervos sera destinada
ao atendimento das escolas participantes no ambito de cada rede de ensino
ou escola federal, composta proporcionalmente por todos os titulos
escolhidos no pais e dimensionada inicialmente para atender até 3% das
matriculas projetadas para cada ano letivo.

§ 19 Os titulos disponiveis na reserva técnica para cada rede de ensino
ou escola federal corresponderao proporcionalmente ao quantitativo de
cada titulo por ela adotado.

§ 20 Os pedidos de atendimento da reserva técnica serao registrados
pelas escolas federais, escolas municipais, estaduais e do Distrito Federal
por meio de sistema proprio.

§ 39 As escolas municipais e estaduais ou do Distrito Federal
participantes serao atendidas mediante solicitacdo submetida a rede de
ensino correspondente.

§ 40 E facultado as redes de ensino o cadastramento de regionais de
atendimento para recebimento e avaliacao dos pedidos das escolas.

§ 5° Para validacao dos pedidos submetidos as redes de ensino, é
necessaria a aprovacao da secretaria de educacao correspondente, ainda
gue tenha sido elegida a opcao de regionalizacao mencionada
anteriormente.

§ 60 O FNDE podera, conforme viabilidade e pertinéncia, adquirir e
distribuir lotes adicionais de livros didaticos para suplementacao da reserva
técnica, com o fim de atender as solicitacdes de material didatico que
excedam as condicOes previstas no caput ou ainda para ajustes preventivos

dos estoques da reserva técnica.
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§ 7° O FNDE podera solicitar, quando julgar necessario, por meio de
oficio assinado pelo dirigente da rede de ensino ou escola federal,
justificativas para as solicitagdes referidas no paragrafo anterior.

§ 89 Para a distribuicdo de materiais da reserva técnica o FNDE podera
contratar empresa especializada para executar o suporte e a logistica dos
processos pertinentes.

§ 992 O FNDE podera realizar ajustes na compra regular de livros a fim
de melhor aproveitar o material disponivel no estoque.

§ 10° No ultimo ano do triénio de utilizacdo dos livros, o FNDE devera
providenciar o desfazimento do saldo remanescente da reserva técnica,
priorizando a reciclagem de materiais e a responsabilidade ambiental e

social. (Resolucao n° 44, de 13 de novembro de 2013)

Art. 89 A execucgdo do Programa ficara a cargo do FNDE e contara com
a participacao da SEB, das secretarias de educagao dos estados, dos
municipios e do Distrito Federal, das escolas participantes e dos
professores, por meio de procedimentos especificos e em regime de mutua
cooperagao, de acordo com as competéncias seguintes:

I — ao FNDE compete:

a) elaborar, em conjunto com a SEB, os editais de convocacao para
avaliacao e selecao de obras para o Programa;

b) promover o cadastro dos editores e a pré-inscricao das obras, por
meio de sistema informatizado na internet;

c) viabilizar a entrega dos exemplares e a triagem dos livros didaticos
e demais materiais, diretamente ou com auxilio de instituicao especializada;

d) disponibilizar o guia de livros didaticos as escolas participantes;

e) viabilizar a escolha dos livros didaticos pelas escolas participantes
por meio de sistema informatizado na internet;

f) processar os dados de escolha e remessa dos livros didaticos;
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g) habilitar os editores quanto aos aspectos juridicos, econémicos e
financeiros, e as obras a serem adquiridas, nos termos da legislagao
correspondente;

h) negociar e contratar o material junto aos editores;

i) realizar a mixagem dos acervos de obras literarias, obras
complementares e dicionarios, diretamente ou mediante contratagdo de
empresa especializada;

j) providenciar a distribuicdo aos beneficiarios, mediante contratagao
de empresa especializada;

k) monitorar, in loco e por amostragem, a producao e expedicao das
obras, de acordo com as especificagdes contratadas;

|) realizar o controle de qualidade das obras adquiridas, diretamente
ou com auxilio de instituicao especializada;

m) verificar, in loco e por amostragem, a disponibilizacao e a
utilizacdo dos materiais junto as escolas federais e redes de ensino
beneficiarias e

n) propor, implantar e implementar agdes que possam contribuir para
a melhoria da execugao do Programa;

IT - a SEB compete:

a) elaborar, em conjunto com o FNDE, os editais de convocacao para
avaliacao e selecao de obras para o Programa;

b) promover a pré-andlise e a avaliacdo pedagdgica dos livros
didaticos e demais materiais inscritos para o Programa;

c) analisar e aprovar o projeto apresentado pelas instituicdes para
realizar a avaliagao pedagdgica das obras inscritas no Programa, bem como
atestar a execucao do respectivo objeto;

d) informar o resultado da avaliacdao pedagodgica, listando os titulos
aprovados para composicao dos acervos ou para inclusdao no guia de livros
didaticos;

e) elaborar o guia de livros didaticos para a escolha das obras
aprovadas na avaliacdo pedagdgica;
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f) acompanhar o processo de escolha dos livros didaticos do
Programa;

g) planejar e desenvolver acdes objetivando a participacao dos
professores e a melhoria do processo de escolha dos livros didaticos pelas
escolas beneficiarias;

h) avaliar a eficiéncia do Programa quanto os aspectos pedagdgicos e

i) propor, implantar e implementar agdes que possam contribuir para
a melhoria da execugao do Programa;

IIT - as secretarias de educagdao compete:

a) dispor de infraestrutura e equipes técnicas e pedagdgicas
adequadas para executar o Programa na respectiva area de abrangéncia;

b) orientar e monitorar o processo de escolha pelas escolas,
garantindo a participacao dos professores, no prazo e na forma definidos
pelo Ministério da Educacdo, bem como acompanhar a divulgagao do guia
de livros didaticos;

c) apoiar e monitorar a distribuicdo das obras até sua chegada efetiva
na escola, garantindo acesso de alunos e professores aos materiais;

d) realizar o remanejamento de livros didaticos nas escolas de sua
rede e também junto a outras redes ou localidades;

e) orientar as escolas e zelar para que nao ocorra retengao de obras
excedentes nao utilizadas;

f) receber e entregar as correspondéncias e os materiais destinados
as escolas onde nao seja possivel efetuar as remessas diretamente pelo
correio;

g) orientar as escolas para que registrem, em sistema préprio, os
dados referentes ao numero de alunos matriculados no ano em curso e a
quantidade de livros devolvidos no ano anterior e 0os remanejamentos
realizados;

h) monitorar, no sistema especifico, as informagdes sobre
remanejamento, bem como registrar, quando for o caso, os dados relativos
a distribuicao da reserva técnica;
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i) analisar, nas condicOes vigentes, os pedidos referentes a reserva
técnica oriundos das escolas e solicitar, se for o caso, nos termos e prazos
vigentes, livros didaticos adicionais para atendimento a situacdes
excepcionais, devidamente justificadas; (Resolucdo n° 44, de 13 de
novembro de 2013)

j) garantir o transporte dos livros a serem remanejados entre as
escolas da respectiva localidade ou rede de ensino ou ainda oriundos de
outras redes de ensino;

k) apurar as denuncias de eventuais irregularidades relativas aos
materiais distribuidos no ambito da respectiva rede ou localidade, bem
como reportar as autoridades policiais, judiciarias e de controle, conforme
0 caso;

|) definir e acompanhar, no ambito de sua esfera administrativa,
procedimentos eficazes a serem observados por escolas e alunos para
promover a conservacao e devolugao dos livros didaticos reutilizaveis para
aproveitamento no ano letivo seguinte;

m) acompanhar, junto as escolas, o cumprimento dos procedimentos
definidos para garantir a devolucdo dos livros reutilizaveis;

n) orientar e acompanhar o adequado descarte de livros apods
decorrido o prazo trienal de utilizagao, inclusive por meio de normas
proprias e

0) propor, implantar e implementar agdes que possam contribuir para
a melhoria da execugao do Programa;

IV - as escolas participantes compete:

a) informar corretamente os dados relativos ao alunado no censo
escolar, com vistas a estimacao do fornecimento de material didatico;

b) viabilizar a escolha dos livros didaticos com a efetiva participacao
de seu corpo docente e dirigente, registrando os titulos escolhidos (em
primeira e segunda opgao, de editoras diferentes) e as demais informacgoes
requeridas no sistema disponibilizado pelo FNDE na internet, conforme as
orientagoes especificadas;
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c) zelar pelo uso, guarda e sigilo da senha de escolha e do cddigo de
seguranca da escola para acesso ao sistema de escolha, designando um
responsavel para desempenhar tais atribuicoes;

d) documentar as reunioes relativas ao processo de escolha e divulgar
as informacdes correspondentes no ambito da escola, juntamente com o
comprovante de registro impresso pelo sistema;

e) atuar para que os livros escolhidos estejam de acordo com a
proposta pedagodgica da escola e sejam aproveitados por professores e
alunos durante todo o triénio de atendimento, a despeito de eventuais
mudangas no corpo docente ou dirigente;

f) zelar pelo controle e recebimento das remessas de
correspondéncias e materiais expedidos pelo FNDE para a escola;

g) promover agoes eficazes para garantir a conservagao e a devolugao
dos livros didaticos reutilizaveis pelos alunos, inclusive mediante
campanhas de conscientizacao da comunidade escolar;

h) realizar o controle continuo da entrega e devolucao dos livros
reutilizaveis, bem como apurar o percentual de livros devolvidos ao final de
cada ano, até o término do correspondente ciclo trienal de atendimento;

i) registrar, em sistema especifico, os dados referentes ao nimero de
alunos matriculados no ano em curso, bem como as quantidades de livros
devolvidos no ano anterior e os remanejamentos realizados;

j) informar a secretaria de educacao sobre necessidades adicionais de
obras, registrando os dados em sistema especifico e preenchendo o
formulario de solicitacdo de livros, com a devida justificativa, para
atendimento junto a outras unidades ou redes ou pela reserva técnica;

k) comunicar a secretaria de educagao sobre obras excedentes e
auxiliar no processo de remanejamento para outras unidades ou para a
reserva técnica, registrando os dados correspondentes em sistema

especifico e
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l) solicitar, se for o caso, nos termos e prazos vigentes, lotes
adicionais de livros didaticos para atendimento de situagdes excepcionais,
devidamente justificadas, no caso das escolas federais;

V - aos professores compete:

a) participar do processo de escolha dos titulos para a respectiva
escola, dentre aqueles relacionados no guia de livros didaticos
disponibilizado pelo FNDE;

b) observar, no que se refere ao processo de escolha, a proposta
pedagdgica e a realidade especifica da sua escola e

c) zelar junto aos alunos pela correta utilizacao e conservagao dos
materiais e pela devolugao dos livros reutilizaveis ao final de cada ano

letivo.

Art. 99 A entrega das obras do Programa as secretarias de educacao
e as escolas participantes sera processada na forma de doagao, cuja eficacia
estara subordinada ao cumprimento de encargo, nos termos dos artigos
121 a 125, 135, 136 e 538 a 564 da Lei n® 10.406, de 10/01/2002 (Cddigo
Civil Brasileiro), e do art. 17 da Lei n© 8.666, de 21/06/1993.

§ 1° O encargo referido no caput corresponde a obrigatoriedade da
donatdria de manter e conservar em bom estado de uso o material sob sua
guarda, até o término do respectivo ciclo trienal de atendimento.

§ 29 Durante o prazo referido no paragrafo anterior, os livros didaticos
serdo repassados para alunos e professores para uso no decorrer do periodo
letivo, a titulo de cessdo definitiva, no caso do material consumivel, ou
cessdo temporaria, no caso do material reutilizavel, sendo obrigatoéria sua
conservagao e devolucdo a escola ao final de cada ano.

§ 39 As secretarias de educacao e as escolas participantes deverao
instruir os alunos, pais ou responsaveis, e o0s professores sobre a
responsabilidade destes pela correta utilizacdao das obras, bem como pela
conservagao e devolucdao do material reutilizavel ao final do periodo letivo,
inclusive por meio de regulamentos especificos e campanhas promocionais.
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§ 40 Decorrido o prazo trienal de atendimento, o bem doado
remanescente passara a integrar, definitivamente, o patrimonio da entidade
donataria, ficando inclusive facultado o seu descarte, observada a legislacao
vigente.

§ 59 Os acervos para salas de aula podem ser aproveitados depois de
trés anos, dependendo de seu estado fisico de conservacdo, dado o carater
mais permanente de seus conteudos, ou podem ser descartados nos termos
do paragrafo anterior, a critério dos gestores escolares e das redes de
ensino.

§ 6° Fica a cargo das escolas atribuir ao responsavel pelo aluno a
obrigacao de cumprir as normas de utilizacao, conservagao e devolugao dos
livros didaticos,

mediante firma de instrumento préprio, cujo modelo, a titulo de

sugestdo, esta disponivel no portal www.fnde.gov.br.

Art. 10 O atendimento aos beneficiarios com deficiéncia sera
determinado conforme as normas de acessibilidade, a partir das diretrizes
e dos critérios definidos pelo Ministério da Educacdo, de acordo com a
viabilidade técnica e a disponibilidade material em cada edicao do

Programa.

Art. 11 O Programa sera financiado com recursos provenientes de

dotacdes consignadas no orcamento do Ministério da Educacao.

Art. 12 Revogam-se a Resolugao n° 30, de 18 de junho de 2004, a
Resolugao n® 60, de 20 de novembro de 2009, e a Resolugao n° 10, de 10

de marco de 2011.

Art. 13 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE HENRIQUE PAIM FERNANDES
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