RETORIA DE ENSINO REGIAO — SANTOS
PROJETO DE ESTAGIO

rahoaves[vorraLeza -~ sanqsfar




APRESENTACAO

O Estagio € uma atividade curricular obrigatdria desenvolvida a partir da insergdo do aluno no espago
socioinstitucional, objetivando oportunizar a experiénda do exerddo profissional, 0 que pressupde

supervisao direta e sistematica.

Nessa engrenagem ocorre o fortaledmento da articulacao entre a Searetaria de Estado da Educagao de Sao
Paulo — SEE/ SP e as Instituicdes de Ensino Superior na formacao dos estudantes dos aursos de licenciatura.

Com isso, pressupde-se uma mudanga na concepgao de estagio, que se apresenta com caracteristicas
diferendadas, tendo em vista que “a possibilidade de aproximacao do futuro professor com a Escola de
Educacao Basica, pode contribuir para uma nova cultura entre instituigdes de ensino superior e instituicao

escolar”’ (LAZZARIN, 2011), inovando a realizacao de estagios realizados em aursos de licendiatura.




ACOLHIMENTO DOS ESTAGIARIOS

As reunioes de Acolhimento dos Estagiarios ocorrerao nas Instituigdes de Ensino Superior

conduzidas pelo Nudeo Pedagogico e Supervisao de Ensino da DERSAN com o fito de levar
ao conhedmento dos universitarios estagiarios a estrutura e particularidades da Searetaria

de Estado da Educaggo — SEE/ SP incluindo-se o Curriculo Oficial, o Regime de Progressao

Continuada dentre outros.




PROCEDIMENTOS PARA O ESTAGIO SUPERVISIONADO NA
CIRCUNSCRICAO DA DIRETORIA DE ENSINO REGIAO - SANTOS

A proposta de padronizacao para os procedimentos a serem seguidos na realizacao das disciplinas
de estagio supervisionado se faz necessaria diante da constante procura por maiores informagoes a
respeito dos processos e documentos que envolvem as atribuicoes da Instituicao requerente -
Universidade, do aluno, da Diretoria de Ensino e da Escola Estadual concedente, necessarias a todos os

aursos de licendatura plena.

Segue anexo a Cartilha Esclarecedorasobre a Lei do Estagio—Lein® 11.788/2008

(2008, Ministério do Trabalho e Emprego), para dirimir quaisquerduvidas.

Comissao Responsavel pelo Estagio Supervisionado
Marco /2017



https://drive.google.com/file/d/0BzA4cQ7xisjdZ2drVkJTRS1RSm8/view?usp=sharing

Fulcro legal: LE] FEDERAL N2 11788/2008 e DELIBERACAO CEE 87/2009
PROCEDIMENTOS PARA A INSTITUICAO REQUERENTE (UNIVERSIDADE)

1- CARTA DE ENCAMINHAMENTO A DIRETORIA DE ENSINO REGIAO - SANTOS  (modelo anexo 1) com dados
do(s) aluno(s) devidamente matriculado (s) para cumprimento de estagio supervisionado obrigatorio,
dirigido
ao Sr. Dirigente Regional de Ensino:

1.1- O responsavel pelo estagio na Universidade devera encaminhar uma cdpia digitalizada da Carta de
Encaminhamento do estagiario para a Diretoria de Ensino, juntamente com a planilha excell (modelo anexo 2)
contendo a relacgdo de estagiarios e copia da apdlice de seguro atraves do endereqo eletronico:

estagiosupervisionadodersan@agmail.com Constar no assunto: o Curso e a Universidade.



mailto:estagiosupervisionadodersan@gmail.com

2 COPIA DA APOLICE DE SEGURO contra addentes pessoais, de acordo acom o paragrafo Unico do Art. 9° da Lei
11788/2008 e o Art. 49 da Del. CEE 87/20009.

2.1- Enviar copia digitalizada da apdlice de seguro de cada curso para a Diretoria de Ensino para 0 enderego eletronico:
estagiosupervisionadodersan@gmail.com
2.2- Disponibilizar copia impressa da apdlice de seguro ao aluno para compor o prontuario do aluno
estagiario na escola concedente.

Obs.: Eimprescindivel o envio digitalizado da apdlice de seguro juntamente com a Carta de Encaminhamento da
Universidade para o endereco eletrbnico: estagiosupervisionadodersan@gmail.com para que o aluno sejaincluido no
Programa de Estégio da Diretoria de Ensino— Regido Santos.

3 GARTADEAPRESEI\ITACAODO CANDIDATO AO ESTAGIO SUPERVISIONADO PARAO DIRETOR DA ESCOLA, que devera
ser entregue ao aluno para levar a Escola concedente. (modelo anexo 3).

4 TERMO DE CONVENIO/COMPROMISSO (modelo anexo4) a ser assinado pelo representante da Universidade, pelo
aluno estagiario e pelo Diretor da Escola concedente, juntamente com o plano de atividades do estagiario. (modelo anexo 5)



mailto:estagiosupervisionadodersan@gmail.com
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5- Comunicar a Escola concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de avaliagdes académicas.

* ACARTADEENCAMINHAMENTO DEVECONTERASSEGUINTES INFORMA(;C)ES:
a) Identificacao da Instituicao requerente com a identificagao do responsavel pelo acompanhamento do estagiario e

contato.

b) NUmero da apdlice de seguro, nome da seguradora responsavel pelo seguro, e periodo de cobertura ( validade

do seguro) contra addentes pessoais e responsabilidade civil por danos contra terceiros.
c) Identificagdo do aurso de licendiatura, periodo de duracao do curso e semestre cursado pelo aluno, adrea e

disciplina, e indicacdo para o ensino fundamental séries iniciais, finais €/ou ensino médio.

d) Periodo do estagio e carga hordria a ser cumprida: nimero de horas total e a disariminacao da carga hordria
para observagao, regénda e projeto.

e) Indicacao da Escola pretendida para cumprimento (observar o link com a lista atualizada (anexo 8) das

Unidades Escolares que dispdem de vagas para estagio supervisionado).




PROCEDIMENTOS PARA O ALUNO

10bservar no link a lista atualizada com as vagas para estagio na Escola pretendida.
2Informar ao coordenador de estagio a Esaola pretendida para constar na Carta de Encaminhamento a Diretoria

de Ensino — Regiao Santos.
3Confirmar acom o coordenador de estagio da Universidade o envio da Carta de Encaminhamento a Diretoria

de Ensino — Regido Santos juntamente com a planilha de relacgo dos estagiarios.
4\ferificar no sitio eletronico da Diretoria de Ensino (http://desantos.educacao.sp.gov.br) aindusdo de seu

nome e a Escola concedente indicada na planilha de indicacao das Escolas Estaduais.




5Retirar com o coordenador de estagio da Universidade a Carta de Apresentacao impressa (anexo 3),
devidamente assinada e dirigida a Escola concedente; a copia da apdlice de seguro e o Termo de Convénio ou
Compromisso assinado e impresso emduas vias para assinatura do Diretor da Escola, ficando arquivada uma via

na Unidade Escolar concedente e outra na Universidade.

6ApOs ter sido admitido no sitio eletronico da Diretoria de Ensino — Regiao Santos e, em posse dos documentos
adma espedificados, o candidato devera apresentar-se de imediato a Escola concedente para firmar o Termo de
Convénio ou Compromisso, para receber as orientagdes necessarias ao desenvolvimento de seu estagio e firmar

data de inicio.

7 Retomar uma via do Temo de Convénio ou Compromisso assinado pelo Diretor de Escola a Universidade.

8Conduido o estagio, o aluno devera proceder a avaliaggo proposta pela Diretoria de Ensino — Regido Santos

para dénda e posterior arquivo da Unidade Escolar:




PROCEDIMENTOS PARA A DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO SANTOS

1A Diretoria de Ensino — Regiao Santos (DERSAN) disponibilizara as vagas disponiveis para estagio nas Escolas
Estaduais drcunscaridonadas através do link lista atualizada. (anexo 8)

2Somente apds o recebimento do Oficio de encaminhamento para estagio da Instituicdo requerente
(Universidade) e a apdlice de seguro, a DERSAN admitira o aluno estagiario, indicando-o para a Escola
pretendida. Nao havendo vaga na Unidade Escolar pretendida, o aluno sera encaminhado a Escola mais proxima.

3Publicacao nominal dos estagiarios com definicao da Esaola concedente e data de inicio do estagio pelo link
lista atualizada. (anexo 8)

4Acompanhamento, por parte dos Supervisores de Ensino cujos setores possuem Escola concedente, nos
termos da legislacao em vigor.




PROCEDIMENTOS PARA A INSTITUICAO CONCEDENTE (ESCOLA)

1 Verificagdo no sitio eletronico da DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO SANTOS - DERSAN a admissao do aluno estagiario
para a Escola.
2 Recebimento da Carta de Apresentaggo da Universidade com o encaminhamento do aluno estagiario contendo as
seguintes informagoes:

a) Identificacdo da Instituicao requerente com a identificagdo do responsavel pelo acompanhamento do estagiario e

contato.

b) Identificacdo do estagiario: nome, RG, curso, termo, RA.

c) Periodo do estagio.

d) Cargahoraria a ser cumprida: numero de horas total e carga horaria para observagao, regénda e projeto.

e) Numero da apdlice de seguro contra addentes pessoais e responsabilidade civil por danos contra terceiros.

3 Cdpia impressa da apdlice de seguro contra addentes para arquivo junto ao prontuario do aluno estagiario.




4- Elaborar a proposta de estagio (art. 7° da Del. CHE87/2009),
CONEETABKEISS espedificos do curso, normas e orientacBes complementares, abrangendo a duraciio méxima e minima de

carga horaria ao longo do curso, atentando para a jomada a ser cumprida e a limitacao legal

(30 horas semanais, sendo 06 horas diarias).

b) Orientagdo para elaboragdo e apresentacdo periddica de relatdrio de atividades a ser entregue em prazo ndo superior

a Seis Meses.

5Assinatura do TERMO DECOMPROMISSO entre a Instituicao requerente, o aluno estagiario e o Diretor de Escola.

6Indicacao do responsavel pela orientacdo, acompanhamento e avaliagdo do aluno estagiario, cuidando para que haja
aumprimento restrito da indicagdo feita pela Universidade no que se a refere observagao, regénda, projeto compativel com

a programacao curricular do curso.




7- Designar o professor e horario de aulas a serem acompanhadas pelo estagiario.
8- Proceder o controle, os registros e o arquivamento da frequénda diaria e plano de atividades de estagio cumpridas pelo

aluno estagiario (modelo anexo 5), oM assinatura diaria do professor acompanhado e, ao final de cada més, assinatura do

responsavel e do Diretor de Escola.

9 Disponibilizar ao estagiario para consulta cdpia do Proposta Pedagdgica, Plano de Gestdo (Quadrienal e seus Anexos
Anuais), Regimento Esoolar, Cademos do Curriculo Oficial do Estado de Sdo Paulo, Cademos de Gestdo e de Ensino, entre

outros doaumentos escolares.
10Ao0 final do estagio, apos a entrega da avaliagdo do estagio pelo estagiario (modelo anexo 6) emitir Atestado/Dedaracao de

Condusdo com o cumprimento de carga horaria total realizada pelo aluno estagiario, discriminando a carga horaria de
observagdo, regénda e projeto, (modelo anexo 7) de acordo com o Termo de Convénio ou Compromisso.

11Informar a Diretoria, pelo e-mail estagiosupervisionadodersan@gmail.com , o término do periodo de estagio, ou

abandono, quando for o caso, de cada aluno estagiario, para que seja retirado da planilha para disponibilizagdo de novas

vagas. Constar no assunto do e-mail término de estagio, nome da Escola e identificacao do aluno.



mailto:estagiosupervisionadodersan@gmail.com

ANEXOS DE MODELOS DE DOCUMENTOS E FORMULARIOS

Anexo 1 carta de ena@minhamento para diretoria de ensino.docx

Anexo 2 carta de apresentacao para unidade escolar.docx

Anexo 3 termo-de-compromisso.doc

Anexo 4 sugestao-para-modelo-da-agenda-de-atividades.docx
Anexo 5 Ficha-de-avaliacao-do-estagiario.docx

Anexo 6 Dedaracao-da-esaola.docx

Anexo 7 LISTADOS ESTAGIARIOS ENCAMINHADOS PARAAS ESCOLAS: Lista

atualizada
Lei n© Cartilha lei estagio.pd
11.788/2008 f



https://drive.google.com/file/d/0BzA4cQ7xisjdUjRMVEFzNDJYTzQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0BzA4cQ7xisjdWTNQZEFXczROcDA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0BzA4cQ7xisjdV29TRXUtc01jQ3M/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0BzA4cQ7xisjdQmh1bDJmMXhBM0k/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0BzA4cQ7xisjdYUpMbGxNNUxwYWM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0BzA4cQ7xisjdTXJFUkdLNXo3M2M/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NsqzMUCRTEnYhZnxvg1EMd9tFprQFTcxnOLLX5em5Ww/edit?usp=sharing
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://drive.google.com/file/d/0BzA4cQ7xisjdZ2drVkJTRS1RSm8/view?usp=sharing

