
 

CARGA HORÁRIA DE AFASTAMENTO – PEI  
 
NÃO TEM CARGA DE AFASTAMENTO DIGITADA: 

• Diretor – recebe pelo EX; 

• Vice Diretor – recebe pelo EX; 

• Professor Coordenador Geral – recebe pelo EX; 

 
PAEF – OPÇÃO 9.8.8 – INCLUSÃO CARGA PEI 
 
09.8.0          SECRETARIA DA EDUCACAO - CADASTRO FUNCIONAL               
                                                                          
                     CARGAS DE AFASTAMENTOS                               
                                                                          
                 1 - INCLUSAO CARGA NA PREFEITURA (MUNICIPALIZADO)        
                 2 - INCLUSAO CARGA NO ESTADO     (MUNICIPALIZADO)        
                 3 - INCLUSAO CARGA - PROF.COORDENADOR (NOTURNO/INTEGRAL) 
                 4 - INCLUSAO CARGA - READAPTADO / SALA DE LEITURA        
                 5 - INCLUSAO CARGA - ARTIGO 22                           
                 6 - EXCLUSAO DE CARGA                                    
                 7 - ENCERRAMENTO DE VIGENCIA                             
                 8 - INCLUSAO CARGA PEI                                   
 
         OPCAO : 8                                                         

 
 

• PROFESSOR COORDENADOR POR ÁREA DE CONHECIMENTO ANOS INICIAIS, ANOS 
FINAIS E/OU ENSINO MÉDIO 
 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  ...                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  ...                            
     ENSINO MEDIO ......................:  ...                            
                                        :  ...                            
                                                                          
       <ENTER> CONTINUAR  <CLEAR> RETORNAR  <PF12> ENCERRAR        
 

 
o COD. AFASTAMENTO : 116 
o DATA DO AFASTAMENTO: conforme consta no funcional 
o VIGÊNCIA DA CARGA: 01/02/2018 
o QUANTIDADE DE AULAS:  

� EF Anos Iniciais – Total 50 horas; 
� EF Anos Inicias – Total 100 horas; 
� Ensino Médio – Total 100 horas; 
� EF Anos Finais e Ens. Médio – Total 100 horas (múltiplos de 05 horas). 

 



• ENCERRAMENTO DE VIGÊNCIA – ANO ANTERIOR 
Ao confirmar a carga de afastamento para o ano de 2018, abrirá a tela para encerrar a 
carga de afastamento do ano de 2017. 
 
+----------------------------------------------------+ 
 |   PARA INCLUSAO DE NOVA CARGA DE AFASTAMENTO,      | 
 |   INFORMAR A DATA DE ENCERRAMENTO DA CARGA QUE     | 
 |   AINDA ESTA VIGENTE:                              | 
 |                                                    | 
 |   CODIGO DO AFASTAMENTO    : 116                   | 
 |   INICIO DO AFASTAMENTO    : 06/04/2017            | 
 |   FIM DO AFASTAMENTO       :                       | 
 |   VIGENCIA CARGA ANTERIOR  : 06/04/2017            | 
 |   DATA DO ENCERRAMENTO     : 31 01 2018            | 
 |                                                    | 
 |                                                    | 
 +----------------------------------------------------+ 
 

� FIM DA VIGÊNCIA: 31/01/2018 
 

� EXEMPLO 1 – PROF. COORD. P/ ÁREA DE CONHECIMENTO QUE VAI MINISTRAR 
AULAS NO ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS INICIAIS 

 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  050                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  ...                            
     ENSINO MEDIO ......................:  ...                            
                                        :  050                            
                                                                          
 
 
 
 

  



� EXEMPLO 2 – PROF. COORD. P/ ÁREA DE CONHECIMENTO QUE VAI MINISTRAR 
AULAS SOMENTE NO ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS 

 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  ...                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  100                            
     ENSINO MEDIO ......................:  ...                            
                                        :  100                            
                                                                           
 

 
� EXEMPLO 3 – PROF. COORD. P/ ÁREA DE CONHECIMENTO QUE VAI MINISTRAR 

AULAS SOMENTE NO ENSINO MÉDIO 

 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  ...                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  ...                            
     ENSINO MEDIO ......................:  100                            
                                        :  100                            
                                                                         

 

� EXEMPLO 4 – PROF. COORD. P/ ÁREA DE CONHECIMENTO QUE VAI MINISTRAR 
AULAS NO ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS E ENSINO MÉDIO (aulas 
atribuídas entre os dois ciclos – múltiplos de 5 horas – Total 100 horas) 
 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  ...                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  020                            
     ENSINO MEDIO ......................:  080                            
                                        :  100                            
                                                                          

 



• DOCENTE ANOS INICIAIS, ANOS FINAIS E/OU ENSINO MÉDIO 

 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 292 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  ...                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  ...                            
     ENSINO MEDIO ......................:  ...                            
                                        :  200                            
                                                                          
       <ENTER> CONTINUAR  <CLEAR> RETORNAR  <PF12> ENCERRAR        

 
o COD. AFASTAMENTO : 292 
o  DATA DO AFASTAMENTO: conforme consta no funcional 
o VIGÊNCIA DA CARGA: 01/02/2018 
o QUANTIDADE DE AULAS:  

� EF Anos Iniciais – Total 200 horas; 
� Somente EF Anos Inicias – Total 200 horas; 
� Somente Ensino Médio – Total 200 horas; 
� EF Anos Finais e Ens. Médio – Total 200 horas (aulas atribuídas entre 

os dois ciclos – múltiplos de 05 horas). 
 

 

• ENCERRAMENTO DE VIGÊNCIA – ANO ANTERIOR 
Ao confirmar a carga de afastamento para o ano de 2018, abrirá a tela para encerrar a 
carga de afastamento do ano de 2017. 
 
+----------------------------------------------------+ 
 |   PARA INCLUSAO DE NOVA CARGA DE AFASTAMENTO,      | 
 |   INFORMAR A DATA DE ENCERRAMENTO DA CARGA QUE     | 
 |   AINDA ESTA VIGENTE:                              | 
 |                                                    | 
 |   CODIGO DO AFASTAMENTO    : 116                   | 
 |   INICIO DO AFASTAMENTO    : 06/04/2017            | 
 |   FIM DO AFASTAMENTO       :                       | 
 |   VIGENCIA CARGA ANTERIOR  : 06/04/2017            | 
 |   DATA DO ENCERRAMENTO     : 31 01 2018            | 
 |                                                    | 
 +----------------------------------------------------+ 

 
� FIM DA VIGÊNCIA: 31/01/2018 

 
  



� EXEMPLO 5 – DOCENTE QUE MINISTRA AULAS NO ENSINO FUNDAMENTAL – 
ANOS INICIAIS 
 
 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  200                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  ...                           
     ENSINO MEDIO ......................:  ...                        
                                        :  200                            

                                                                          
 

� EXEMPLO 6 – DOCENTE QUE MINISTRA AULAS SOMENTE NO ENSINO 
FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS 
 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  ...                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  200                           
     ENSINO MEDIO ......................:  ...                        
                                        :  200                            
                                                                               

 
� EXEMPLO 7 – DOCENTE QUE MINISTRA AULAS SOMENTE NO ENSINO MÉDIO 

 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  ...                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  ...                           
     ENSINO MEDIO ......................:  200                        
                                        :  200                            
                                                                          

 
 
 

  



� EXEMPLO 8 – DOCENTE QUE MINISTRA AULAS NO ENSINO FUNDAMENTAL – 
ANOS FINAIS E NO ENSINO MÉDIO (aulas atribuídas entre os dois ciclos – 
múltiplos de 5 horas – Total 200 horas) 
 
09.8.8               INCLUSAO CARGA DE AFASTAMENTO - PEI             
                                                                          
 RG: 000000000000  DI: 1   XXXXXXXXXX XXX X XXXXXXXX    
 CATEGORIA:  ACT                                                          
 CARGO: 6409 -  PROF. EDUC. BASICA II                                     
 COD UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXXXX XX XXXXXXXX                     
 COD UA EXERCIC: 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                         
 COD. AFASTAMENTO: 116 -                                                  
                                                                          
 DATA DO AFASTAMENTO:  .. /  .. /  ....                                   
 VIGENCIA DA CARGA .:  01 /  02 /  2018                                   
                                                                          
 QUANTIDADE DE AULAS:                                                     
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  ...                            
     ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  120                           
     ENSINO MEDIO ......................:  080                        
                                        :  200                            
                                                                          

 
 

ENCERRAMENTO DE VIGÊNCIA – ANO ANTERIOR 
Se o docente possui carga de afastamento no ano de 2017 e não for reconduzido para 2018, é 

necessário encerrar esta carga para depois cessar o afastamento. 

PAEF – OPÇÃO 9.8.7 – ENCERRAMENTO DE VIGENCIA 
 
09.8.0          SECRETARIA DA EDUCACAO - CADASTRO FUNCIONAL               
                                                                          
                     CARGAS DE AFASTAMENTOS                               
                                                                          
                 1 - INCLUSAO CARGA NA PREFEITURA (MUNICIPALIZADO)        
                 2 - INCLUSAO CARGA NO ESTADO     (MUNICIPALIZADO)        
                 3 - INCLUSAO CARGA - PROF.COORDENADOR (NOTURNO/INTEGRAL) 
                 4 - INCLUSAO CARGA - READAPTADO / SALA DE LEITURA        
                 5 - INCLUSAO CARGA - ARTIGO 22                           
                 6 - EXCLUSAO DE CARGA                                    
                 7 - ENCERRAMENTO DE VIGENCIA                             
                 8 - INCLUSAO CARGA PEI        
                            
         OPCAO : 7                                                         
 
 

• Após inserir o RG do docente e dar “enter” aparecerá a seguinte tela: 
 
09.8.7            ENCERRAMENTO DA CARGA DE AFASTAMENTO - PEI     
                                                                         
RG: 000000000000 DI: 2   XXXXXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXX                
CATEGORIA:  EFETIVO     JORNADA:                                         
CARGO: 6409 -  PROFESSOR II                                              
UA CLASSIF: 00000 - EE XXXXX X.XXXXXX XXXXX                      
UA EXERC  : 00000 - EE XXXXXXXXX XX XXXXXXXX                             
                                                                         
AFASTAMENTO: 292 - AFAST PROJ ESCOLA ENS MEDIO T INTEGRAL                
DATA DO AFASTAMENTO: 01/02/2017                                          
                                                                         
VIGENCIA DA CARGA:  01/02/2017            SITUACAO:  VIGENTE             
QTDE DE AULAS ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS :  200                  
QTDE DE AULAS ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS ..:  ...                  
QTDE DE AULAS ENSINO MEDIO ......................:  ...                  
                                           TOTAL :  200                  
INFORME O FIM DA VIGENCIA:  31 / 01 / 2018       
                         

� FIM DA VIGÊNCIA: 31/01/2018 


