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Manual de Inutilizacao

O cadastro em inutilizagdo ocorrera basicamente nessas situagdes: Produtos vencidos,
roubados, incendiados, descongelamento inadequado (queda de energia, por exemplo) ou
contaminados (roedores, enchentes e produtos de limpeza).

A escola identificou o produto com alguma situacdo anterior, entdo entrara no sistema na parte de
cadastrar inutilizacdo de produtos conforme foto a baixo:
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Cadastrar Inutilizac3o de Produto —

Troca de Produto

Cadastrar Dietas Especiais
Cadastro de Sanitizagio
Quantidade de Alunos
Verificagie Conferéncia
Alteracic do Estoque da Escola
Cadastrar Situacio Atipica

Aparecera uma tela conforme abaixo e clique em INCLUIR para cadastrar os produtos a serem
inutilizados:
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Escola Sistema

| Ocoorrencias |

INCLUIR

PESQUISAR




Logo apds, a Escola deve cadastrar a inutilizacdo com todos as informacdes solicitadas:
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INCLUIR

R oy
S e+

_‘ A
_‘ 4

S e O — e
T TR -

P v © e . L

Relatar o tipo de irregularidade:
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Selecione

Enchente

Vandalismo (roubo, detericracdo, ete.)
Incéndio

Vencimento
Contaminacdo por roedores

| pescongelamento Inadequsdo

Preencher o campo motivo com a justificativa do descarte:
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| vencimento v |

|Quam:|u os alimentos estdo com o prazo de validade vencido.

A escola terd que cadastrar o nome do produto, lote e data de validade e podera escolher se quer
dar a baixa por unidade ou baixa por Kilo e INCLUIR e SALVAR.

Produtos
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A tela mostrard uma mensagem de confirmacdo do cadastro que foi realizado.

@ Inclusdc realizada com sucesso!

O STATUS da escola vai aparecer ABERTA.

Escola Tipo Data Gestdo Status Providéncia Excluir

- Inutilizacdo 02/03/2017 CENTRALIZADO Aberta @

A equipe do CEPAE vai analisar o cadastro feito pela UE e ird autorizar e colocar os responsaveis para
tomar as providéncias (UE e DE).

encaminhara para o responsavel da inutilizacgdo do CEPAE, sé entdo que serd autorizado a
inutilizacao.
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_‘Quandu os alimentos estdo com o prazo de validade vencido.
v

N&o foi consumido em tempo habil e venceu na Unidade Escolar.

Autorizo a inutilizagdo do produte vencide. Favor solicitar a um funcionario da DE para acompanhar a inutilizagde na escola
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Autorizado.

02/03/2017 | ii

FABIANA CORCOVADO

02/03/2017
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Respondida



A Escola e a Diretoria deverao entrar no sistema novamente na inutilizacdo de produtos e acrescentar
as providéncias (Sim ou Nao, a data da providéncia e o comentario — quem acompanhou a inutilizacdo
da UE e da DE).

Obrigatério
Providéncias

medﬁg&‘i’i o NEa Data da Providéncia: 3

Comentario UE:
*
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Apds a DE autorizar e a UE também o Status da inutilizagdo vai aparecer FINALIZADA e
automaticamente o produto ird sair do estoque da escola.

Finalizada

As duvidas e/ou problemas detectados pelas unidades serdo atendidas mediante contatos com a CENTRAL
DE ATENDIMENTO, pelo telefone 0800-77-00012 e e-mail infoeducacao@educacao.sp.gov.br.

Atenciosamente,

Centro de Supervisdao e Controle do Programa de Alimentacdo Escolar
Departamento de Alimentacao e Assisténcia ao Aluno

Coordenadoria de infraestrutura e Servicos Escolares
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