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Este tutorial apresenta 0 passo a passo para a realizacdo do cadastro da Matriz
Curricular do tipo de ensino - ensino médio Vence na plataforma Secretaria Escolar
Digital.

Os perfis que possuem acesso a esse modulo séo:

Gerente de Organizacao Escolar (GOE)
Agente de Organizacao escolar (AOE)
Diretor e Vice-diretor

Supervisor de Ensino

Dirigente de Ensino

YV VVVY

GOE
Agente de Diretor/Vice-Diretor

Supervisor de

: Dirigent:
Ensino irigente

Organizagao Escolar

LT Aprova as matrizes Ratifica as matrizes Homologa as
matrizes p matrizes

Passo a passo

1 — Cadastro de Matriz Curricular

Passo 1 - Acesse a Plataforma Secretaria Escolar Digital
(www.educacao.sp.gov.br/sed) com seu login e senha.

Passo 2 — Cliqgue no menu Matriz Curricular e em seguida Matriz Curricular
novamente.
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http://www.educacao.sp.gov.br/sed

Passo 3 — Cligue em Cadastrar Matriz Curricular.

Matriz Curricular

Cadastrar Matriz Curricular

Ano Letivo: 2016

Diretoria: Selecione. .. v
Escola: Selecione... v
Tipo Ensino: Selecione... ¥
Fundamento Legal: Selecione. .. v
Situagdo Aprovagao: Nenhum v
Pesquisar

Passo 4 - Selecione o tipo de ensino.

Cadastrar Matriz Curricular

Informe o Fundamento Legal. ‘

Ano Letivo: 2017

Diretoria: ITAPEVA -
Escola: JEMINIANO DAVID MUZEL -
Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO - VENCE -
Turma: Selecione... -

Instituigao CENTRO PAULA SOUZA -

Fundamento Legal:

Periodo: Selecione... ~

Médulo:

IMPORTANTE: SO seréo visualizados os tipos de ensino que foram cadastrados no
Sistema Cadastro de Alunos. Lembrando que toda a alteracéo realizada no Sistema
Cadastro de Alunos migra para a plataforma SED no dia seguinte.

Passo 5 — Selecione a(s) turma(s) que utilizam o mesmo fundamento legal.



Cadastrar Matriz Curricular

Ano Letivo: 2017

Diretoria: ITAPEVA -
Escola: JEMINIANO DAVID MUZEL -
Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO - VENCE -
Turma: [ 1 de 1 selecionados A ]

« Todos X Limpar b 9
[] 3* SERIE K MANHA

Instituigio

Fundamente Legal:

Periodo:

Mddulo:

Passo 6 — Selecione a instituigdo.

Cadastrar Matriz Curricular

Ano Letivo: 2017

Diretoria: ITAPEVA -
Escola: | JEMINIANO DAVID MUZEL -
Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO - VENCE -
Turma: 1 de 1 selecionados -

Instituigio || CENTRO PAULA SOUZA ~
CENTRO PAULA SOUZA
Fundamento Legal:
unaamento Legal: 4 NSTITUTO FEDERAL

Periodo: Selecione... =

Modulo:

Passo 7 — Clique em Selecionar para indicar o fundamento legal correspondente.
Escolha-o e clique em Selecionar.



Fundamento Legal

o | e

- Decreta I 57.121, de 12-7-2011 @ Resaiugo SE 1P 9, de 12-3-2015 Twnico em Setrolsanica
- 2015

o Decreta P 57.121, da 12-7-2011 & Resaluglo 52 ° 9, da 12-3-2015 Técnica em imfarmatea -
2015

i Decreld P 57,121, de 12-7-2011 2 resalugla 55 P 9, de 12-3-2015 Técnico em Infrmatca

@ para imamet - 2015

o Decreta i 57121, de 12-7-2011 2 Resalugdo S ° 9, de 12-3-2015 Tecnico em Logistea -
2015

- Dwecreta i 57,121, da 12-7-2011 e Resalugdo S5 1P 9, de 12-3-2015 Técnico am Marketing -
2015

o Decreta r® 57.121, da 12-7-2011 & Resaluglo 52 r° 9, da 12-3-2015 Técnica em Sacretarado
- 2015

o Decreta P 57,121, de 12-7-2011 Tecnico em Aulomagia Industrial - 2015

i Decreta 1P 57.121, de 12-7-2011 @ Resolugdo 52 P 9, de 12-3-2015 Técnico em

@ Adminisiragho - 2015

i Decrata ° 57121, de 12-7-20112 Resalugio 55 0P 9, de 12-3-2015 Tecnico am Sanvigos

@ Juridicos - 2015

i Decrsta 1P 57.121, g8 12-7-2011 & Resoluglio SE 1P 9, 08 12-3-2015 Tacnica am Dasign d2

@ imeriares - 2015

o Decred i 57121, de 12-7-2011 Técnico em Selrdnica - 2015

® Decralo ° 57.121, de 12-7-2011 2 Reswuglo SE0° 9, de 12-3-2015 Tecmico am Quimbca -
2015

o Decreta i 57.121, da 12-7-2011 Téonico em Mecainnica - 2015

i Restiugia S 7, de 20-1-2015 & Restiugia 521 1, de 5-1-2017 Técnica em Mecairinica -

@ 2016 2 2017

i Fesaiugda SE 1P 7, d= 20-1-2016 & Resougla S ° 1, 08 6-1-2017 Tacnico am Sacretanada

o 2158 2017

i ResiugSa 5517 7, de 20-1-2016 & ResoiugSa 55 1F 1, da 5-1-3117 Técnioa em Infrmatca

@ para imamet 2016 & 2017

i Resoiuglo 551 7, de 20-1-2015 & Resoiuga 55 1 1, de 5-1-2017 Teonico em Sarvigos

@ Juridicas 2016 2 2017

i Resoiugla 55 7, de 20-1-2015 & Resoiugla 551 1, de 51-2017 Tecnico em Logistica

@ 2016 2 2017

i Resalugdn SE 1P 7, de 20-1-2015 & Resalugo SE 1° 1, da 5-1-2017 Técnica em infrmatica

o 205 2017

i Resoiuglo 55 1° 7, de 20-1-2015 & Resciuga 5 ° 1, de5-1-2017 Técnico em

@ Administragia 2015 8 2017

i FiesoiugSa 55 1P 7, de 20-1-2016 & ResiugSa 5 1P 1, d85-1-2017 Técnico am Marketing

@ 2016 2 2017

Passo 6 — Selecione o periodo.



Cadastrar Matriz Curricular

[ Inferme o Fundamento Legal.

|

Ano Letivo:

Diretoria:

Escola:

Tipo de Ensino:

Turma:

Instituigao

Fundamento Legal:

2017

ITAPEVA -

JEMINIANC DAVID MUZEL -
ENSINO MEDIO - VENCE -

1 de 1 selecionados -

CENTRO PAULA SOUZA -

Decreto n° 57.121, de 12-7-2011 e Resolucdo SE n® 9, de 12-3-

2015 Técnico em Eletrotécnica - 2015

Periodo:

Carya Horaria:

‘ Selecione... "
Selecione. ..

MANHA

Lembrando que, para cada turno de funcionamento, a escola deve cadastrar uma

matriz.

A carga horaria e 0 médulo seréo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Passo 7 — Abrird um quadro com todas as disciplinas correspondentes ao fundamento
legal selecionado. Confira o quadro e verifique se é necessario alterar alguma
informacgédo. Clique em Salvar para gravar as alterages.

Quadro de Aula

1111 - LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA
1813 -ARTE
1900 - EDUCACAQ FISICA
2100 - GEOGRAFIA
2200 - HISTORIA
2300 - SOCICLOGIA
2400 - BIOLOGIA
2600 - FISICA
2700 - MATEMATICA
2800 - QUIMICA
3100 - FILOSOFIA
1200 - LINGUA ESTRANGEIRA ESPANHOL

1400 - LINGUA ESTRANGEIRA INGLES
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Parte Diversificada

Total de aulas permitidas:
Total de aulas cadastradas:




Pronto! A matriz foi cadastrada. Repita o procedimento para todos os distintos
fundamentos legais das turmas de Vence existentes na escola.

Matriz Curricular

Matriz Curricular cadastrada com sucesso!

2 — Aprovacao da Matriz Curricular

Passo 1 — Ao acessar a plataforma Secretaria Escolar Digital, clique no menu Matriz
Curricular e depois novamente em Matriz Curricular.

Passo 2 — Selecione os filtros e clique em Pesquisar para visualizar as matrizes que
estdo aguardando analise.

Matriz Curricular
Ano Letivo: 2016
Diretoria: ADAMANTINA v
Escola: 9 DE JULHO v
Tipo Ensino: ENSINO MEDIO v
Fundamento Legal: Selecione.. T
Situagao Aprovagao: Nenhum v

Passo 3 - Clique no icone do lapis (# ) para analisar.

= Escolnher Colunas m K Gerar PDF

Mostrar | 10«  registros Filtro

A Y Caodigo 1T Tipode 1T o It I Status

ENSING
JEMINIANG 3*SERIEK Aguardando
AL DEIHETR i DAVID MUZEL n‘\"’EBICOE_ DY MANHA analise

Registros 1a1de 1 Anterior - Seguinte

Passo 4 — Selecione a situacdo. A matriz pode ser aprovada ou rejeitada. Caso a matriz
seja rejeitada, o preenchimento do campo Justificativa sera obrigatorio. Clique em
Salvar para gravar as alteracdes.



2600 - FISICA Base Macional Comum 2 2 2

2100 - GEOGRAFIA Base Macional Comum 2 2 2

2200 - HISTORIA Base Macional Comum 2 2 2

1111 - LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA Base Macional Comum 5 5 5

2700 - MATEMATICA Base Nacional Comum 3 3 3

2800 - QUIMICA Base Macional Comum 2 2 2

2300 - SOCIOLOGIA Base Nacional Comum 2 2 2

1400 - LINGUA ESTRANGEIRA INGLES Parte Diversificada 2 2 2

Aprovacéo
I Y
29/12/2016 15:22 Aguardando analise

Situagao Aprovagao:

| Selecione... M

Selecione...
Aprovada
Rejeitada

3 — Ratificacdo das Matrizes Curriculares

Passo 1 — Ao acessar a plataforma Secretaria Escolar Digital, cligue no menu Matriz
Curricular e depois novamente em Matriz Curricular.

Passo 2 — Selecione os filtros e clique em Pesquisar para visualizar as matrizes que
foram aprovadas e estdo aguardando validacao.

Matriz Curricular

Cadastrar Matriz Cumicular

Ano Letivo: 2016

Diretoria: ADAMANTINA .
Escola: 9 DE JULHO v
Tipo Ensino: ENSINO MEDIO M
Fundamento Legal: Selecione. v
Situagao Aprovagao: Aprovada v

Pesquisar

Passo 3 — Clique no icone do lapis (# ) para analisar.



£ Escolher Colunas = Gerar CS5V I Gerar PDF

Mostrar | 10 =  registros Filtro

ENSING
JEMINIANG FSERIEK
2017 ITAPEVA 15477 DAVID MUZEL @EEI& DIURNO MANHA

Status

Apravagio Analisar Detalhar

Aprovada

Registros 12 1de 1 Anterior - Seguinte

Passo 4 — Selecione a situacdo. A matriz pode ser ratificada ou retificada. Caso a matriz
seja retificada, o preenchimento do campo Justificativa sera obrigatério. Clique em
Salvar para gravar as alteracgdes.

=2 i

Base Macicnal
2300 - SOCIOLOGIA T 2 2 2
1400 - LINGUA ESTRANGEIRA INGLES Parte Diversificada 2 2 2
Aprovacéo
I T
20M2/2016 15:22 Aguardando analise
29M2/2016 15:33 Aprovada

Situagio Aprovagao:

Selecione. . v

Selecione. ..

Ratificada
Retificada

4 — Homologacgao das Matrizes Curriculares

Passo 1 — Ao acessar a plataforma da Secretaria Escolar Digital, clique no menu Matriz
Curricular e depois nhovamente em Matriz Curricular.

Passo 2 — Selecione os filtros e clique em Pesquisar para visualizar as matrizes que
foram ratificadas e estédo aguardando homologacéo.



Matriz Curricular

Cadastrar Matriz Curricular

Ano Letivo: 2016
Diretoria: ADAMANTINA
Escola: 9 DE JULHO
Tipo Ensino: ENSINO MEDIO
Fundamento Legal: Selecione.

Situagao Aprovagao: Ratificada

Passo 3 — Cligue no icone do lapis (# ) para analisar.

£ Escolher Colunas m = Gerar CSV I Gerar PDF

Filtro

Mostrar | 10 =  registros

="

ENSINO
JEMINIAND 3*SERIEK
2017 ITAPEVA 15477 DAVID MUZEL h\jgﬁ\é)é DIURNO MANHA Ratificada

Status

Aprovagio Analisar Detalhar

Repgistros 1a 1de 1 Anterior - Seguinte

Passo 4 — Selecione a situacdo. A matriz pode ser homologada ou ndo homologada.
Caso a matriz ndo seja homologada, o preenchimento do campo Justificativa sera
obrigatério. Clique em Salvar para gravar as alteracdes.



CARTILATE

Base Macional
2800 - QUIMICA Comum 2 2 2
2300 - SOCIOLOGIA He s 2 2 2
Comum
1400 - LINGUA ESTRANGEIRA INGLES Parte Diversificada 2 2 2
Aprovacéo
TS Y
29/12/2016 15:22 Aguardando analise
29/12/2016 15:33 Aprovada
2922016 15:44 Ratificada

Situacao Aprovacio:

| Selecione... v

Selecione. ..
Homologada
Néo Homologada

Passo 5 — Aparecera a mensagem abaixo. Clique em Continuar para gerar o quadro
de aulas.

Atencao!

Ao confirmar a homologagédo da Matriz Curricular sera gerado o Quadro de Aula para todas as turmas

que atendam aos parametros informados.

Pronto! A matriz foi homologada com sucesso.

Matriz Curricular

Matriz Curricular homologada com sucesso!

5 —Quadro aulas



Passo 1 — Ao acessar a plataforma da Secretaria Escolar Digital, clique no menu Matriz
Curricular e depois em Quadro de aulas.

Passo 2 — Selecione os filtros e clique em Pesquisar para visualizar o quadro de aulas.

Relatorio de Quadro Aula

Ano Letivo: 2017
Diretoria: ITAPEVA -
Escola: JEMINIANO DAVID MUZEL -
Tipo Ensino: ENSINO MEDIO - VENCE -

Turma: 3% SERIE K MANHA ~

Gerar Relalorio

O guadro de aulas sera baixado em extensdo PDF.

Atencdo:

O Quadro de Aulas sera gerado para a(s) turma(s) selecionada(s) do respectivo tipo
de ensino(Vence)/turno cadastrada(s) no Sistema Cadastro de Alunos.

Duvidas Frequentes

1. Em que casos a matriz curricular seré substituida?

A matriz curricular sera substituida somente quando uma nova matriz de um
mesmo curso para as mesmas turmas for homologada.

2. Existe uma matriz homologada de um curso especifico para duas turmas
(A e B). Quando uma nova matriz deste curso for homologada apenas para
aturma A, qual é o comportamento esperado para o sistema?

A matriz curricular vigente sera substituida, no entanto, sé sera gerado novo
quadro aulas para a turma A. Nao é gerado Quadro-Aulas para a turma B, é
necessario cadastrar uma matriz especifica dessa turma/curso.

3. Existe uma matriz homologada de roboética para as turmas 1A e 2A e outra
de administracdo para as turmas 3A e 3B. A escola cadastra e homologa
uma nova matriz de quimica para as turmas 1A, 2A e 3A. Qual é o
comportamento esperado para o sistema?

A matriz de quimica substituir4 as outras matrizes e sera gerado um novo quadro
de aulas para as turmas 1A, 2A e 3A. Para a turma 3B nao sera gerado quadro
de aulas, é necessario cadastrar uma matriz especifica para essa turma/curso.



4. Existem duas turmas cadastradas para a mesma matriz homologada. Uma
turma é excluida do sistema cadastro de alunos. Qual € o comportamento
esperado para o sistema?

A matriz continuard homologada e a turma existente no sistema Cadastro de
Alunos continuara no quadro de aulas. A turma excluida tera o quadro de aulas
excluido.

5. Existe uma matriz homologada para uma Unica turma. Esta turma é
excluida do Sistema Cadastro de Alunos. Qual € o comportamento
esperado no sistema?

A matriz sera transformada em “ndo homologada” e o quadro de aulas da turma
seré excluido.



