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021.02 Promogao da aprendizagem (SUBFUNGAO)

PRAZ?eSmDaEnOG:;ARDA DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidage | Uricade com cund OBSERVAGOES
nidace atribuicbes de| Eliminagao arca
produtora arquivo permanente
Deliberagdo CEE n. 11/1996. Registra as informagdes de alunos promovidos,
021.02.01.001 |Ata de resultado final 1 10 v retidos e transferidos. As informagdes das tarjetas e dos lengdis estéo
consolidadas nesta Ata.
021.02.01.002 | Dirio de classe vigéncia 5 y A vigéncia esgota-sg com o término do ano letivo. Registro das avaliagdes, aulas
do professor, contetidos e presenca.
021.02.01 Acompanhamento 021.02.01.003 [Dossié de aluno com deficiéncia 1 1 v
da vida escolar 021.02.01.004 Dossm.de aluno com dificuldade de 1 1 v Acompanha os ciclos do aluno da progressao continuada
aprendizagem
Processo de execugéo do plano de gestao Lei federal n. 9.394/1996, art. 12; Parecer CEE n. 67/98, arts. 29a 31. O
021.02.01.005 L 4 10 v . . e
da escola publica documento é importante para a preservagao da memoria institucional.
Parecer CEE n. 67/98, arts. 70 a 81. A vigéncia esgota-se com o desligamento
021.02.01.006 | Prontuario de aluno vigéncia 80 v do aluno da Unidade Escolar. Caso o aluno retorne a unidade escolar, 0
prontudrio devera ser reativado.
A vigéncia esgota-se quando da criacdo de uma nova base de dados. O
documento é importante para a preservagéo da meméria institucional. Por tratar-
. - se de base de dados de guarda permanente, rotineiramente deveréo ser
Base de dados para Emissdo de Certificado | . , . f L .
021.02.02.001 . vigéncia - v extraidas cdpias de seguranga a serem armazenadas em ambiente seguro € em
de Exame Supletivo - EJA . . . .
local diferente e fisicamente distante do armazenamento do documento original,
em conformidade com a Instrucéo Normativa APE/SAESP n. 01/2009.
Resolugéo SE n. 46/2011; Deliberagao CEE n. 138/2016, art. 22, § 2°. O livro é
021.02.02.002 Livro de matricula de alunos de escola 80 i y produzido pela escola particular e no momento do encerramento ou cassagao, o
7 | particular encerrada ou cassada livro passa a ser de guarda da Diretoria de ensino por 80 (oitenta) anos. As
informagdes constam do Sistema de cadastro de aluno.
o Deliberagdo CEE n. 120/2013, art. 3°; Deliberagdo CEE n. 127 e n. 128/2014. 0
Processo de reconsideragéo de resultados ) ) ~ L
- . o pedido de recurso de reconsideragéo contra resultados finais € uma demanda do
021.02.02.003 [finais de avaliacdo de estudantes da vigéncia 2 v . . - .
A o aluno retido. A vigéncia esgota-se com a deciséo da autoridade competente.
educagdo basica
021.02.02 Regularizaao de Resolugao SE n. 307/1986; [.)elib~era<_;éol CEE n. 18/1986; Resolugao SE
vida escolar 24/2015. Trata-se de regularizagdo da vida escolar de alunos que se
matricularam indevidamente em determinada série, ou por estarem retidos em
séries anteriores, ou por terem deixado de cursar séries precedentes, ou ainda,
021.02.02.004 | Processo de regularizagéo de vida escolar vigéncia 1 v por se encontrarem em situagbes em que, retidos na série terminal, tenham
recebido indevidamente certificado de concluséo de curso ou diploma. A
vigéncia esgota-se com publicagéo da Portaria de Regularizagéo de Vida
Escolar do aluno ou com emissao de Oficio a autoridade competente.
Processo de solicitagao de equivaléncia de Deliberagao CEE n. 21/2001. Equivaléncia de estudos realizados no exterior em
021.02.02.005 |estudos vigéncia 1 v nivel do ensino fundamental e médio. A vigéncia esgota-se com a emisséo do
certificado de equivaléncia.
Decreto-Lei n. 2.848/1940 (Codigo Penal), art. 109, Ill; Resolugdo SE n.
307/1986; Deliberagao CEE n. 18/1986; Portaria CGEB/2012. Trata-se de
Processo de verificagdo de documentos e A verificac@o de documentos e atos escolares de alunos no momento da matricula.
021.02.02.006 vigéncia 12 v o . . <
atos escolares A vigéncia esgota-se com a publicagdo da Portaria de Anulacdo de Documentos
Escolares ou de Atos Escolares ou com confirmagao da autenticidade da
documentagao.
. . Resolugéo SE n. 46/2011; Deliberagéo CEE n. 138/2016, art. 22, § 2°. No
Prontuario de aluno de escola particular . iy
021.02.02.007 80 - v momento do encerramento ou cassagao da escola, o prontuario passa a ser de
encerada ou cassada guarda da Diretoria de ensino por 80 (oitenta) anos
021.02.02 Regularizagdo de 021.02.02.008 Registro de emissao de certificado de e 80 y Deliberagdo CEE n. 21/2001. A vigéncia esgota-se com a emisséo do certificado
vida escolar T lequivaléncia vigencia de equivaléncia. Pode ser em formato de livro.
A vigéncia esgota-se com a entrega do certificado. Pode ser em formato de livro.
021.02.02.009 [Registro de entrega de certificados vigéncia 1 v
021.02.03.001 Do§3|e das atividades da Associagao de vigéncia 10 y Lei federal n. 10..4(36/2002 (Cédigo Civil), art. 205;_Decreto estadual n.
Pais e Mestres - APM 12.983/1978. A vigéncia esgota-se com a aprovacao do balango anual.
021.02.03.002 | Formulario de atribuicdo de aulas 1 5 v Trata-se de atribuicdo de aulas para os professores da rede estadual.
Processo de prestacao de contas da Alea
021.02.03.003 >0 dé prestag aprovagéo 12 v Decreto-Lei n. 2.848/1940 (Cddigo Penal), art. 109, III .
Associagdo de Pais e Mestres - APM das contas
021.02.03.004 :iilstro de ocorréncia e de orientagdo de vigéncia 1 y ﬁ\v\r/;genma esgota-se com a notificacdo do envolvido. Pode ser em formato de
. . . Trata-se de analise dos componentes curriculares e metodologias de ensino
Relatério de acompanhamento e orientagéo " . . .
021.02.03 Anoio 38 ac3 021.02.03.005 edagéaica 1 3 v utilizadas em sala de aula para avaliar e propor a¢des de melhoria de
o6 dégégicaspglz;:c:f:%isais pecagog desempenho em cada componente.
Relatdrio de Atividade de Trabalho i . L
v
021.02.03.006 Pedagédico Colefivo - ATPC 5 5 Reunides semanais do coordenador pedagdgico com os professores.
Relatério de reunido do conselho de classe e ) Parecer CEE n. 67/1998, arts. 15, I, e 22. O resultado da reunido sera registrado
021.02.03.007 2 v )
ano na Ata de resultado final.
021.02.03.008 |Relatdrio de reunido do conselho de escola 2 - v Parecer CEE n. 67/1998, art. 15, I.
Resolugéo SE n. 75/2014. Na observacao em sala de aula, é verificado como se
021.02.03.009 |Roteiro de observagao em sala de aula 1 3 y desenvolvem as interagdes entre professore~s, alungs e contetdos e de que
forma elas podem se tornar tema da formagéo continuada na escola.
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