MANUAL DE ACESSO AO SISTEMA
SED — SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL

PRE - CADASTRO

Candidatos a Contratacdo
Para fins de Inscricdo para Processo de Atribuicdo

PRE-CADASTRO PARA FINS DE INSCRICAO

1) ACESS0 CANDIDATO

A realizagcdo do Pré-cadastro é destinada a docentes que gueiram celebrar contrato com a Rede
Estadual de Ensino do Estado de S3o Paulo, em regime de acumulagdo e candidatos a contratacado,
incluindo-se candidatos pertencentes a etnia indigena, para ministrar aulas no ano letivo 2018, os
quais deverao realizar Pré-cadastro e posteriormente efetivar a sua inscrigdo seguindo as orientagtes
constantes em Portaria. Enquadram-se nesta situacdo:

* (Candidatos sem vinculo ativo no cadastro funcional da Secretaria da Educagdo do Estado de
S3o Paulo;

= Docentes Efetivos e Ocupantes de Fungdo Atividade, categorias “P”, "N” e “F" com um unico
vinculo ativo nesta Rede Estadual de Ensino, que pretendam acumular, no mesmo campo de
atuacio ou em campo de atuacdo diverso, comprovada a habilitagio/qualificacio docente;

* Docentes Categorias “O" e “V" com contrato celebrado no ano de 2014,

* Docentes Categorias “S" que gueiram acumular;

O Pré-Cadastro deverd ser realizado diretamente no site: https://sed.educacao.sp.gov.br, o
candidato devera obter acesso, e aguardar retorno por e-mail com login de acesso e senha.

Apos recebimento deste e-mail com login, ao acessar o SED-Secretaria Escola Digital, o sistema
solicitara uma redefinigdo de senha pelo usuario para que inicie a digitagdo dos dados no sistema.



Caso, haja em nossa base de dados, qualguer informacdo vinculada ao CPF informado, sera permitido
edicdo dos dados pessoais do docente para fins de atualizagdo, exceto para docente que farao o Pré-
cadastro com a intengdo de acimulo de cargos, para estes casos serd permitido anexar diploma efou
certificado comprovando campo de atuagdo e escolha da Diretoria para realizag3o da Prova para o
Processo Seletivo Simplificado.

Caso o docente precise anexar mais de um documento pessoal, basta selecionar os dois arquivos (em
formato pdf efou png,) ao mesmo tempo e anexa-los.

Para candidatos que queiram realizar a prova e ser classificado na condigdo de candidato especial,
deverd encaminhar o Laudo médico, com assinatura e CRM, que sera analisado pela Diretoria, com
enquadramento legal, expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do término do Pré-
cadastro, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, de que é portador, com expressa
referéncia ao Cddigo Internacional de Doengas = CID 10. Na impossibilidade de anexar o laudo
médico no pré-cadastro, o candidato que preencher os demais requisitos, podera ter o Pré-cadastro
deferido para concorrer na lista geral, devendo respeitas o que dispde a Portaria especifica para pré-
cadastro.

QObter Acesso
NAVEGADORES INDICADOS

Abaixo listamos as versdes minimas dos navegadores homologados para a utilizagio do sistema:
== MS Internet Explorer 8.0 ou superior

=> Mozilla Firefox 240 ou superior

=» Google Chrome 30.0 ou superior

=» Apple Safari 5.1.7 ou superior

# Na pagina inicial do site hitps://sed.educacao.sp.gov.br, na parte inferior, clicar na opgéo:

Acesso Rapido

u Office 365

= Foco Aprendizagem

= Curriculo+

n EFAP

= EVESP

s Concluintes - Consulta Pablica

= Matricula - Consulta Pdblica

‘Dbtﬂ Acesso a0 Pré-Cadastro para Inscrigio



# Digitar os dados do interessado (a):

Obter Acesso ao Pré-Cadastro para Inscrigao

Nome
RO
CPF

E-maal

# Aguardar recebimento do e-mail com login e senha:

Sucesso

Em bieve vock receberd um e.mail com as informagdes para acesso.

e

# Apos o recebimento do e-mail com as informacdes para acesso, deverd acessar com
nome de usudrio e senha:
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# 0 Sistena ird solicitar que redefina a senha. Apds a entrada no sistema, caso vocé tenha mais
de um perfil de acesso (exemplo: Dirigente ou Professor Coordenador) sera exibida uma
janela para que selecione o perfil de sua preferéncia. Apos a selecdo vocé sera encaminhado
a uma interface preparada especificamente para este perfil, com opces de navegacdo,
informacdes e ferramentas personalizadas e adequadas a sua escolha.
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Confrmar Senta

» Atela seguinte dara opgdo para realizar o pré-cadastro:
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» Aparecera tela para editar os dados e anexar documentos pessoais:
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» Na tela de dados pessoais, acessar cada aba para inserir os dados e gravar as alteragdes. Os
docentes que tiverem interesse de atuar em regime de acumulo o sistema ndo permitird
alterar dados:

Dados Pessoais

Dados Pessoais Dados Compiementares Depencentes Documentos



» Na aba Documentos, caso haja necessidade de anexar mais de um arquivo (pdf ou png), o
docente podera selecionar os dois ao mesmo:

Duetorla Dados Pessoals Dados Compl ntares Dependent

RG: l..m.-__._;'.‘_‘m....w—..} Neahum amqul . selecionado
Teste_ RGpng B

CPF: | | Escolhar aguivo | Nenhum arqut. .. selecionado
Teste_ CPFpny 8

Titulo de Eleitor: | | Escothor arquive | Nenhum arqul. . selecionado
Toste_TITULO ELEITORpng 8

Comprovante de Residé | Escother arquive | Nenhum arqui... selecionado
RESIDENCiApng

Laudo Meédico: | Escolher arquivo | Nenhum arqui. .. selecionado

Emposro RENDA pg B&e_cemumo NCTO mﬂ

Comprovante de Imposto de Renda/Certiddo | Escolher arquivo | Nenhum arqul . selecionado

de Nascimento:

» Apods inserir os dados pessoais, poderad inserir a atuagdo do docente, podendo ser mais de
uma desde que comprovada com diplomas efou certificados distintos.
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Atuagio:

’ Selecione -
DiplomaiCertificado de ConclusdoDeclaragdo de Matricula:

. Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado
Histérico Esncolar:

. | Escolher arquive | Nenhum arqueve selecionado

Status:
Pré- Cadastro em Andamento

# Apds a insergdo da atuacdo, o cadastro ficard com Status “Pré-Cadastro em Andamento”,
caso ndo haja interesse em inserir mais atuagdes, podera enviar o cadastro para andlise da
Diretoria:

# Se o candidato quiser visualizar o historico, e/ou gerar pdf dos documentos enviados, bastar
clicar em uma das opgdes:

= Escolher Colunas o Impnmie B Gerar CSV B Geiar POF




