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Manual de Navegacao - Pre-Cadastro

PRE-CADASTRO PARA FINS DE INSCRICAO PARA ATRIBUICAO DE AULAS

Conforme Publicado em Didrio Oficial, Portaria CGRH, a realizacdo do Pré-cadastro é destinada a
docentes que queiram celebrar contrato com a Rede Estadual de Ensino do Estado de Sdo Paulo, em
regime de acumulacdo e candidatos a contratacdo, incluindo-se candidatos pertencentes a etnia
indigena, para ministrar aulas no ano letivo 2018, os quais deverdo realizar Pré-cadastro e
posteriormente efetivar a sua inscricdo seguindo as orientacBes constantes na Portaria citada acima.
Enquadram-se nesta situacao:

= (Candidatos sem vinculo ativo no cadastro funcional da Secretaria da Educagdo do Estado de
S3o Paulo;

= Docentes Efetivos e Ocupantes de Funcdo Atividade, categorias “P”, “N” e “F” com um unico
vinculo ativo nesta Rede Estadual de Ensino, que pretendam acumular, no mesmo campo de
atuacdo ou em campo de atuacdo diverso, comprovada a habilitacdo/qualificacdo docente;

= Docentes Categorias “O” e “V” com contrato celebrado no ano de 2014;

= Docentes Categorias “S” que queiram acumular;

O Pré-Cadastro deverd ser realizado diretamente no site: https://sed.educacao.sp.gov.br, o

candidato devera obter acesso, e aguardar retorno por e-mail com login de acesso e senha.

Apds recebimento deste e-mail com login, ao acessar o SED-Secretaria Escola Digital, o sistema
solicitard uma redefinicdo de senha pelo usuario para que inicie a digitacdo dos dados no sistema, se
ja tiver senha antiga, usar a mesma. As senhas sdo administradas pelo SED-Suporte;

Caso, haja em nossa base de dados, qualguer informacdo vinculada ao CPF informado, ndo
sera necessario digita-los novamente, tampouco anexar os documentos pessoais. Para docentes que
fardo o Pré-cadastro com a intencdo de acumulo de cargos, serd permitido anexar diploma e/ou
certificado comprovando campo de atuagdo e escolha da Diretoria para realizagdo da Prova para o
Processo Seletivo Simplificado.

Para candidatos que queiram realizar a prova e ser classificado na condi¢cdo de candidato
especial, deverd encaminhar o Laudo médico, com assinatura e CRM, que serd analisado pela
Diretoria, com enquadramento legal, expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do término
do Pré-cadastro, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, de que é portador, com expressa
referéncia ao Codigo Internacional de Doencgas — CID 10. Na impossibilidade de anexar o laudo médico
no pré-cadastro, o candidato que preencher os demais requisitos, podera ter o Pré-cadastro deferido
para concorrer na lista geral, devendo respeitas o que disp&e a Portaria especifica para pré-cadastro.

PONTO IMPORTANTE:

Quando Candidato tiver Contrato O "Ativo", com Cargo AOE/ASE - deve aceitar para Pré-cadastro;
Candidato 'O Ativo 2015/2016/2017 com V Suspenso 2014 - deve aceitar Pré-cadastro;
Candidato 'V' Ativo 2015/2016/2017 - ndo deve aceitar Pré-cadastro;
Candidato O ou V < 2015 - aceita Pré-Cadastro;

Candidato tiver dois Di’s Ativos, sem considerar DI de "O" - ndo aceita Pré-cadastro;
Candidato com dois DI’s Ativos: sendo 1 DI de “O” 2014 - deve aceitar o pré-cadastro.
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1) ACESSO CANDIDATO

Obter Acesso
NAVEGADORES INDICADOS

Abaixo listamos as versdes minimas dos navegadores homologados para a utilizagdo do sistema:
>> MS Internet Explorer 8.0 ou superior

>> Mozilla Firefox 24.0 ou superior

>> Google Chrome 30.0 ou superior

>> Apple Safari 5.1.7 ou superior

> Na pagina inicial do site https://sed.educacao.sp.gov.br, na parte inferior, clicar na opgdo
“Obter acesso ao Pré-Cadastro”, ou clicar no link conforme abaixo:

» Para primeiro acesso,
digitar os dados do
interessado (a). O e-mail
digitado deve ser um e-
mail valido, pois sera
enviado uma senha de
acesso neste endereco
de e-mail informado.

| Pars baiar o mansal, ciue agal |

» Ao acessar o cadastro, o
sistema permitird ter
acesso ao link para
efetuar o pré-cadastro e
ainda, podera ter acesso
ao Manual de Navegacdo
do Sistema:

Obter Acesso ao Pré-Cadastro para Inscrigao

Mome:
RG:
CPF:

E-mail:

» Caso o candidato possua senha antiga de acesso, podera clicar no link “esqueci a senha”.
Aguardar recebimento do e-mail com login e senha:

» Apds o recebimento do e-mail com as informacGes para acesso, devera acessar com nome de
usuario e senha.

Secretaria Escolar Digital 3


https://sed.educacao.sp.gov.br/

Atualizado 09/08/2017 Manual de Navegacéo - Pré-Cadastro

> Para o primeiro acesso, o Sistema ird solicitar que redefina a senha. Apds a entrada no
sistema, caso vocé tenha mais de um perfil de acesso (exemplo: Dirigente ou Professor
Coordenador) sera exibida uma janela para que selecione o perfil de sua preferéncia. Apds a
selecdo vocé serd encaminhado a uma interface preparada especificamente para este perfil,
com opcdes de navegacdo, informacgbes e ferramentas personalizadas e adequadas a sua
escolha.

> Portal do Govarno | Investe 59 | Cidadiic SP | SP Global

Q =0
N s —

Secretaria Escolar Digital Intranet Espaco do Servidor

Ib Sec reta ria Esc OI ar D igital SOBRE A SECRETARIA BOLETIM ESCOLAR CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA BASE D0 CONHECIMENTO

Bem-vindo 3
Secretaria Escolar Digital —
Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital _

ACESSAR

Nao possul cadasro? Obtenha seu acesso

Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Entre em contato pelo e-mail
sed.su Beducacacs,

cacag.sp.gov.br ou ligue para 0800 77 00011

» O Candidato que nunca atual na rede Estadual de Ensino, deverd preencher todos os dados
pessoais e dados complementares, antes de escolher a Diretoria de interesse.

Dados Pessoais Dados Complementares
. e

| W [P—
Nome:;
Liadios Pessosiz

CPF: e M
Frdernga Rairn:

Cumplemsnia
HG' Municigis UK
lakfone: Calularn
Orgéo Emissor: Selecia Enal: il
Tl elasitarnids Dighat
. Sk Foon:

LUIF: Selecio

N* Cartelo profesionak: Ceatat ah emiessdins e
Tilula:

KEPISTASER:

1 1 . 3. UFdn (kD Seccons -

Pais de Origem:  Selecic .. ... 0
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> A tela inicial darad opgdo para digitar os dados pessoais do candidato, caso ndo os possua no

sistema:
Partal do Governs | Investe SP | CidadSa SP | SP Global “
Governo do Estado de S3o Paulo B
Secretaria da Educacio %W_;_#
SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO als,
M .. Vord esta |6gado Como: L ato
Secretaria Escolar Digital = =

Inicio » Banco de QuestBes » Parametrizacio

Préximos Eventos @ IS}QNI:}LIJL!D_W‘
£ ARSI
ICAARTIS
Foco Aprendizagem

Dados Pessoais N o . . .
. Deixe a educagdo mais divertida com o Google

Armazenamento llimitado e Simulados
CertificagGes para Alunos

B ‘ E o E Google for Education
saopaulo saladeaula.org

> Aparecerd tela para editar os dados e anexar documentos pessoais. Caso o candidato possua
cadastro antigo com dados pessoais em nossa base de dados, o sistema ndo pedird para
comprova-los novamente. Neste caso os campos de envio de documentos como RG, CPF,
comprovante de residéncia e os demais, aparecerdo inabilitados.

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Pré Cadastro

e e e )

© Gonfiguragbes
Conselho de Escola -
Editar dados ¢ Anexar Documentos
Conselho de Escola - Relatorios -
Questionano Judicial
Geekie+ -
Parametrizagdo -
Eventual
BO Eventual -
pecamn

Dados Pessaais

» Observagdo:
O campo “NOME SOCIAL” somente devera ser preenchido por agueles que se enquadrem nos
termos do artigo 12 do Decreto Estadual n® 55.588/2010. "Fica assegurado as pessoas
transexuais e travestis, nos termos deste decreto, o direito a escolha de tratamento nominal
nos atos e procedimentos promovidos no ambito da Administracdo direta e indireta do Estado
de S3o Paulo."
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Dados Fessoais
Dados Pessoails Dados Complementares Dependentes Documentos
Selecione a diretoria destinada: : -

> Na tela de dados pessoais, acessar cada aba para inserir os dados e gravar as altera¢des. Os
docentes que tiverem interesse de atuar em regime de acimulo o sistema nao permitira
alterar dados e nem anexar documentos pessoais, pois trara todos os dados
automaticamente.

» Os que ja possuem dados pessoais antigos, ndo precisam preencher os campos.

» Na aba Documentos, caso haja necessidade de anexar mais de um arquivo (pdf ou png), o
docente podera selecionar, um documento por vez, dentro do mesmo item.

Dados Pessoais
Diretoria Dados Pessoais Dados Compiementares Dependentes

RG: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

CPF: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Titulo de Eleitor: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Comprovante de Residéncia: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Laudo Médico: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Comprovante de Imposto de Renda/Certidao Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

de Nascimento:

» Apds inserir os dados pessoais, devera clicar no [x]. Inserir a atuacdo do docente, conforme
tela abaixo:

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital —

= £ [ O

Pré Cadastro

:

—
AtagBes
Parametrizagio =
recumr mp

Dacos Pessoais

» Escolher o campo de atuagdo, anexar o diploma e o Histérico. Caso o diploma tenha frente e
verso salve-os num Unico pdf..

» Observacdo:
Campo de Atuagao Classe — docentes formados em Pedagogia ou Curso Normal Superior, ou
Magistério, para atuar em Classe do 12 ao 52 ano do Ensino Fundamental.
Campo de Atuagdo Aula — Atuagdo em turmas do 62 ao 92 ano do Ensino Fundamental, e no
Ensino Médio.
Campo de Atuagdo Educagao Especial — Atuagdo em Salas de Recurso ou Classe exclusiva de
Educagdo Especial, e/ou turmas de Itinerdncia, para alunos com necessidades especiais.
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> Para docentes que queiram inserir mais _

de uma atuagdo, deverd inserir uma Atagac:
segunda vez, conforme utilizando o E® =
Campo de seu interesse: Aula, Classe ou DiplomalCertificado de Conclusdo/Declaragio de Matricula:

. Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado

Educacdo Especial, mediante S
comprovacdo de Diploma  e/ou B [Esconecamuie] nennum srauvo seissionase
Historico. Status:

Pré- Cadastro em Andamento

» Apds ainsercdo da atuagdo, o cadastro ficard com Status “Pré-Cadastro em Andamento”, caso
ndo haja interesse em inserir mais atuacOes, poderd enviar o cadastro para analise da

Diretoria:
Aluaghes
T O e
e S
AULA Pré-Cadasns em Andamento =] (=1 s =4 m

T =

Status “Em Andamento”: Ja foi inserido dados Pessoais do Candidato;
Status “Em Andlise”: O docente preencheu dados e atuacao;
Status “Devolvido”: A Diretoria analisou e ndo deferiu. Ver motivo no historico.

» Se o candidato quiser visualizar o histérico, e/ou gerar pdf dos documentos enviados, bastar
clicar em uma das opgdes:
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2) ACESSO DIRETORIA

> A Diretoria de Ensino deverd encaminhar para os dados dos
membros da Diretoria que fazem parte da Comissdo de
Atribuicdo de Aulas, para que possa ter acesso ao sistema no
site: https://sed.educacao.sp.gov.br. Os dados de acesso, serdo
0s mesmos ja utilizados para SED. Caso seja 0 primeiro acesso
ao sistema, devera redefinir senha, caso n3o, basta escolher o - m“hmm"@"
perfil Diretoria para que tenha acesso as informacdes técnicas R
de analise dos cadastros recebidos.

Cardidato

CEMOV

» Apds escolha do perfil, a diretoria entrard na opcdo pré —cadastro:

Portal do Governs | Investe SP | Cidadlo SP | SP Giobal [ ]

Governo do Estado de S30 Paulo E5TADO

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO o, R
Secretaria Escolar Digital s T

E-mail Institucional (via Google): hucilene. ag rvidor. educacao.sp.gov.br

r @educacso.sp.gov.br

Inicic » Banco de Questles » Paramatrizacio

A Secretaria Escolar Digital 6 uma piataforma on-iine criada para centralzar, agilizar e faciitar todas as

operagies que envolvem a gestio diéria da administragdo escolar
Pré-Cadastio g ;
Com os diversos médulos da SED, gestores alunos & seus 1m acesso as

-lninm\agéﬁ de forma rapida, segura @ eficiente, promovendo a inclusio digital

Diretoria - Dados Pessoais

Gestio Escolar

Associaclo do Professorna Préximos Eventos
Classe

Cadastro de Alunos - 22/08/2017
Replanejamento

Sl Pt
Carteirinha - M BBCA SAS CRANCS
2210812017 @ paage
=
Credenciamento - Programa = Replanejamento
Foco Aprendizagem

Ensino Integral

» Aparecerd a opcdo de pesquisa. Poderd pesquisar todos os status selecionando apenas a
Diretoria.

Pré Cadastro

Diretoria
Diretorias: | ADAMANTINA =
Atuagdo: | AULA -
Status: | Pré-Cadastio em Andamento -

RG: 8808888884

» Aparecerd todos os pré-cadastros que foram enviados para a Diretoria em questdo, em ordem
alfabética:

ke | | Wowwres | s
Fiero

Mostrar | 10~ | ragieros

S ) T N N —"
ARA

ANTONIO SASBING FILHO It - FréCadasiro em Andise Q 7

DANIELA TIMOTEQ DE MAMEDE CLEMENTE CLASSE = Pré-Cadastro em Andfise Q s
NBNETE PIRES DA ROCHA i) = SriCadasio am Andise Q 7

LUCAS MENDES BEDA AULA = Pré-Cadastro am Andiise Q 7

MARIA EERNARDETE REEIRD ALA = PriCadastro em Andiise Q o
PABLO BRALLIO DE SOUZA AU = FréCadasiro am Andise Q s

PAULO ROBERTO PEREIRA AULA = Pra-Cadastro em Aniiise Q r'd
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» O Sistema mostrara todos os cadastros recebidos e
os devidos documentos anexados. Estes devem ser |
abertos para visualizacdo e andlise do teor de cada
documento. Para ter acesso aos documentos Q
anexados pelo docente, deve-se clicar em:

> Aparecerd a tela de dados pessoais com todos os documentos anexados. A diretoria podera
abrir um a um e identificar, caso esteja faltando algo, podera devolver para correcdo.

Diretoria ~ Dados Pessoals ~ Dados Complementares  Dependenies Aluacdo

RG: Teste RGpng
CPF: Teste CPFpng
Titulo de Eleitor:  Teste_TITULO ELEITOR png
Comprovante de Residéncia: RESIDENCIA png
Laudo Medico: Teste_  png

Comprovante de Imposto de  Teslo_ png
Renda/Certidio de Nascimento:

Diretoria Dados Pessoais Dados Complementares Dependentes Documentos Atuacao

Atuagdo:

AULA
DiplomaiCertificado de Conclusdo/Declaragdo de Matricula:
Tesle_DIPLOMA png

Historico Escolar:
Teste_HISTORICO png

» Apds anélise dos documentos anexados ao pré-cadastro, a Diretoria devera clicar em:

s
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> Aparecerd a tela para justificar a analise: Sim ou N&o (Sendo neste caso necessario descrever o
motivo de indeferimento):

b AvaliarDeferir

Atmsglo: | AULA Atuagdo:  AULA
Deferir: @ - Deferir:
Motivo: | Saiecione - Motiva: | Selecione
E
Descrigao: Deserigdo: Pendéncias Atuacio ‘
Pendéncias Dados Pessoais
&~ i

=3

- Indeferido com a devida justificativa. Neste caso o candidato devera atender o solicitado e reenviar
para a Diretoria de Ensino para uma nova analise;

- Deferido - Neste caso devera acessar o sistema de inscricdo no periodo de 15/08/2017 a 11/09/2017,
através do site http://portalnet.educacao.sp.gov.br para confirmar sua inscricdo e realizar as
opcdes, conforme previsto nesta Portaria;

- Indeferido - quando ndo atender os requisitos para o campo de atuacdo indicado no pré-cadastro,
ficando, neste caso, inviabilizada a inscrigdo no campo de atua¢do em questdo.

» Clicando em confirmar, o pré-cadastro serd encaminhado para o e-mail do candidato com a
devida justificativa, conforme descrito acima.

> Clicando na opcdo HISTORICO, é possivel visualizar todos os status para o referido candidato:

_

Pre-Cadastro em Andamento  2TO7201T 15:35-35 Criade nova Afuagao
Fre-Cadastro em Andise D207 112148 | Envisdo para defedmenta.
Er-Cadasin dosha 02OBD0T 19:50:20 Eri-Cadasi Acsiic [| i |

» O candidato deverd acessar seu endereco de e-mail informado no pré-cadastro, para receber
o retorno da analise e proceder com a sua inscricdo, conforme queira, em tempo destinado
para tal evento, divulgado em Portaria e meios de comunicacdo da Secretaria Estadual da
Educacado.
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= o

Filre

Mosrar | 10 = regastos
()
Ausglo | Histérico Status [ N — | Avakaoesens

ANTONIO SA3IND FILHO Srantyd A ¢ AULA = Pré-Cadastro Acero aQ s
DANIELA TIMOTEO DE MAMEDE CLEMENTE 1 = CLASSE =] Pré-Cadastro Develvo Q 7
GLEDSON XAVER DA SILVA I 4 AULA = PréCadasro em Andise Q 7
GLEDSON XAWER DA SILVA e - CLASSE =2 Fré-Cagaso em Andlse Q /4
RNETE PIRES DA ROCHA th e REarese AULA = Pré-Cadastro Aceto Q 7
LUCAS MENDES BEDA AlLA =] Pre-Cagasto Acemo Q 7
MARIA BERNARDETE RBEIRO 3 = 2 AULA =2 Pré-Cadastre Aceto Q i g
PABLO BRAULIO DE SOUZA : aua 2 Pre-Cagasto Acemn Q rd
PAULO ROBERTO FEREIRA \e J AuA = Pré-Cadasten Devolvido Q 7

Fegsvos 1300e0 \ / Anessiot - Segume

» Em todos os acessos da Diretoria, sera possivel visualizar o status de cada docente:

» Da mesma forma, o candidato, ao acessar com sua senha, ird visualizar o Ultimo status do seu
pré-cadastro:

) ) B
) T Ty 5 == ==
AuLa Pré-Cadasto Acsio 2 a

Nova Aluagio

» Em caso de indeferimento, deverd proceder conforme solicitado na andlise efetuada pela
Diretoria, clicando na opcdo HISTORICO para ler o motivo da devolugdo:

Fri-Cadastro Q2087 Pendincia(s) Dados Pessoais: COMPROMANTE DE IR
Devoivida 12:00:42 ANC 2014, ANEXAR 2015
el R
e s e
S = S s
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» Devendo, neste caso, acessar a opgdo: Editar dados e Anexar Documentos, se for necessario e
anexa-los conforme solicitado:

Diretoria Dados Pessoais Dados Complementares Dependentes

RG: Escaolher arguivo | Nenhum aruive selecionado
CPF: Escolher arquivo | Nenhum arquivo sshecionado

Titulo de Eleitor: Escalher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Comprovante de Residéncia: Escolher amuive | Nenhum arquive selecionado

Laudo Médico: Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Comprovante de Imposto de Renda/Certido Escolher arquivo | Nenhum arquivo sskecionado

de Nascimento:

» Caso a correcdo seja na atuagdo, deve-se clicar em atuagdo
e anexar diploma e/ou histérico comprovando atuacdo e
clicando em enviar na sequéncia para que a Diretoria o
receba para uma nova anélise:

> A Diretoria ird constantemente acessar o seu perfil, a fim de identificar se existem cadastros
pendentes de analise:

Status “Aceito”: Ja foi analisado e Deferido pela Diretoria;
Status “Devolvido”: O docente deverd proceder com alguma correcdo e reenviar;
Status “Em andlise”: Aguarda analise da Diretoria;

Deferimento

Registro atualizado com sucesso!
Favor inserir Formacao Curricular docente no Sistema Portalnet

» Para viabilizar o processo de inscricdo para Atribuicdo de aulas, apds deferir pré-cadastro, a
Diretoria devera acessar e/ou atualizar Gdae/Portalnet e atualizar a formagdo deste docente.

*E de responsabilidade do docente/diretoria atentar-se as

datas do cronograma para a realiza¢ao de cada evento.
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