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Manual de Navegacao - Inscricao Atribuicao de Classes e Aulas/2018

Secdo | - PORTARIA CGRH-07, de 02/08/2017
Dispde sobre as inscricGes para o Processo Anual de Atribuigdo de Classes e Aulas do ano letivo de 2018.

A Coordenadora da Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos, considerando a necessidade de estabelecer datas,
prazos e diretrizes para as inscrigdes no Processo Anual de Atribuicdo de Classes e Aulas de 2018 e para o Processo Seletivo
Simplificado, a ser realizado ainda em 2017, para viabilizar a celebragdo de contratos no ano letivo de 2018, expede a
presente Portaria:

Artigo 12 - A participagdo do docente no processo de atribuicdo de classes e aulas para o ano de 2018, obedecida a
legislagdo pertinente (Res. SE 72/2016), estara condicionada a sua inscri¢do, em que podera ser solicitado qualquer acerto
que o docente comprove ser necessério, por meio do site http://portalnet.educacao.sp.gov.br.

Paragrafo unico - Todos os docentes efetivos (Categoria A) e de categorias “P”, "N” e “F”, com vinculo ativo com esta
Secretaria, bem como os docentes de categorias “O” e “V”, contratados a partir de 2015, deverdo obrigatoriamente se
inscrever para ministrar aulas em 2018, sendo que os docentes da categoria “V”, no ato da inscrigdo deverdo indicar a
Diretoria de Ensino em que pretendam realizar a prova do processo seletivo.

(...)

Artigo 39 - Deverdo se inscrever para ministrar aulas em 2018, no periodo de 15/08 a 11/09/2017, as seguintes categorias
de docentes:

| - Docentes Efetivos, Categoria “A”, a seu critério, deverdo proceder, as indicacdes abaixo e atentar as informagdes
contidas no artigo 72:

a) Confirmar e/ou solicitar acerto na inscrigdo;

b) Jornada de Trabalho Docente: manutengdo, ampliagdo ou redugdo, cujo atendimento estara condicionado a legislagdo
pertinente;

c) Optar para atuacdo em classes e/ou aulas nos termos do artigo 22 da Lei Complementar 444/85;

d) Optar para inscricdo em outro campo de atuagdo ou aulas de Programas ou Projetos da Pasta;

Il - Docentes ndo efetivos, Categoria “P”, “N” e “F”, a seu critério, deverdo proceder as indicagGes abaixo e atentar as
informag0es contidas no artigo 72:

a) confirmar e/ou solicitar de acerto na inscri¢do;

b) indicar a carga hordéria de opgéao;

c) solicitar mudanca de sede de controle de frequéncia (transferéncia) para unidade de outra Diretoria de Ensino;

d) optar por atuar em Programas/Projetos da Pasta.

Il - Docentes, Categoria “S”, deverdo proceder, a seu critério, as indicagdes abaixo:

a) confirmar e/ou solicitar acerto na inscrig3o;

b) para esta categoria cabera inscricdo exclusivamente para atuar em carater eventual, ndo podendo se inscrever-se para
Programas/Projetos da Pasta.

IV - Docentes, Categoria “O”, com contrato vigente, celebrado em 2015, 2016 ou 2017, nos termos da Lei Complementar
1.093/2009, deverdo proceder, a seu critério, as indicagdes abaixo e atentar as informagdes contidas no Artigo 7°:

a) confirmar e solicitar acerto de inscrigdo;

b) indicar a carga horaria maxima pretendida;

c) optar por atuar em Programas/Projetos da Pasta.

V - Docentes, Categoria “V”, com contrato vigente, celebrado em 2015, 2016 e 2017, proceder, a seu critério, as indicagdes
abaixo e atentar as informagdes contidas no artigo 72:

a) confirmar e solicitar acerto de inscrigdo;

b) indicar a carga horaria maxima pretendida;

c) indicar a disciplina de prova no Processo Seletivo Simplificado;

VI - Docentes definidos no artigo 22, que realizarem e tiverem deferido o pré-cadastro, deverdo proceder, a seu critério, as
indicagOes abaixo e atentar para as informagdes contidas no artigo 72:

a) confirmar e solicitar acerto de inscrigdo;

b) indicar a carga horaria maxima pretendida;

c) indicar a disciplina de prova a ser realizada no Processo Seletivo Simplificado;

d) optar por atuar em Programas/Projetos da Pasta.

Paragrafo Unico- A responsabilidade da confirmagdo da inscri¢do é do préprio interessado, seja candidato ou docente.

(...) 5

Il - INSCRICAO:

a) 15/08/2017 a 11/09/2017- Candidatos e Docentes: Inscrever/Solicitar Acerto.

b) 15/08/2017 a 11/09/2017- Candidatos que indicaram necessidade especial no pré-cadastro e ndo anexaram o laudo
médico: Entregar a Diretoria Regional de Ensino indicada no pré-cadastro;

c) 15/08/2017 a 13/09/2017 -Diretoria de Ensino: Deferir/Indeferir laudo médico;

d) Até 14/09/2017-Candidatos e Docentes que solicitaram acerto: Confirmar Inscri¢cdo (ainda que indeferida a solicitagdo de
acerto);

e) Até 15/09/2017-Diretoria de Ensino: Deferir solicitagdes de acertos e inscrigdes pendentes.

(...)
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LEMBRE-SE:

A Formacao Curricular do docente, bem como seus dados pessoais, devem ser
atualizados, no sistema Portalnet, antes de realizar a inscricao. Desta forma,
ao inscrever-se o sistema trara os dados atualizados.

ACESSO PERFIL DIRETORIA

1. Ao acessar o site http://portalnet.educacao.sp.gov.br, sera solicitada autenticacdo com
usudrio e senha para acessar o sistema.

[ENTRAR| | oObter Acesso ao sistema |

o1 20170711_12470(5)

2. Solicitar “Inscri¢do para Atribuicdo de Classes e Aulas” e, clicar em “Avancgar”;

3 R Ay
@ | | !& 1 A4P ;;@gﬂo Dindmica da Administragao Escolar
. f PR e g

Sistemas |

AULAS 5/ ATRIBUIGAD
CONSULTA DE DADDS CADASTRALS
ESCOLA DE FORMACED

FORMACAD CURRICULAR

INSCRICAD PARA ATRIBUICAD DE CLASSES E AULAS I

FROMOCAD

REMOCAD

b T o O 1 O ] e Y

SESSAO DE ESCOLHA WEB

i [

gg,z m Usumbrio:  Perfil:  Médulo: GDAE  Verse: 201 30522_12550(62)

3. Solicitar “Diretoria” ou “Escola”, clicar em “Avancar”;
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m DIRETORIA

 EscoLa

@E’! Im Usuidrio: Perfil: Modulo: GDAE Versdo: 20130522_12550(62) |

4. Para verificar o que foi computado e o que foi descontado na Contagem de Tempo,
clicar na aba “Consulta”.

Ususrie:LUCTLENE ALVES BARBOSA DF AGUIAR  ForfeDIRETORIA  Médulo: GOAF  Warsder 10170707 LISIS11E]

5. Temos a possibilidade de verificar o tempo do docente, clicando-se em “Contagem de
Tempo” ou “Consulta Tempo por Ano”.

a) Contagem de Tempo

Informar o CPF e clicar em “Pesquisar”.

"

6. Apos a exibicdo dos dados, clicar no icone “Calcular”.

CPF o1 RG Atuacio Cargo Calcular

= Y,
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7. Serao exibidas as pontuac¢des assim como os dados da Coleta de Tempo, Funcional,
Faltas, Eventos e Afastamentos, os quais poderao ser exibidos clicando-se nas abas
correspondentes. Os dados exibidos referem-se a situacdo funcional atual e aos
periodos atribuidos e lancados ao DI atual.

So Funcional

Nome:
CPF

Cargo:

Diretoria:

Categoria:
cPF o1 RE Atuagio Carga Calcular
Aula 5405 =]

e |

Mostrar 10 ¥

Tp Coleta Tp Evento

z NOMEAGAD 07/02/2000 31/01/2002

z REMOCAO/TRANSFERENCIA 01/02/2002 30/06/2014 6403 46732 1 1 A 4533

Mostrando 1 até 2 de 2 linhas Anterior 1 Préxima

8. Ao clicar na aba “Faltas”, serdo exibidas as faltas que foram descontadas no
cargo/Dl/Campo de atuacdo ao qual se refere a coleta de tempo. O mesmo ocorrera
ao clicar em “Eventos” e “Afastamentos”. Na aba “Faltas”, serdo exibidos os cédigos

das mesmas, a quantidade, e o total geral.

a) Na aba “Eventos”, serdo exibidos os eventos descontados, desde que ndao tenham sido
computados nas “Faltas”.

b) Consulta Tempo por Ano. Acessar o menu:

ParfiOINETORIA  Mégulo: GOAE  Versdo: 20170707 _L1323101%)

9. Apos digitar o CPF desejado, clicar em “Pesquisar”. Serdo exibidos os dados e a
pontuacao.

B ] e
e
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o

10. Caso pretenda consultar a pontuacdo anual, clicar no icone “+ -“, ao lado da
pontuacdo que deseja visualizar: “Pontuacdo UA” ou “Pontuacdao Cargo” ou
“Pontuacado Magistério”. Sera exibida a quantidade de dias e pontuacdo ano a ano:

Qde. MHas Pontuacio
318 01,550
E 01,825
361 01.805
363 01.823
365 01,825
365 01,825
366 01,830
265 01.825
363 01,823
363 01825
366 01,830
1Bl 00,905

IMPORTANTE: Caso a DE/UE necessite proceder com acerto de forma manual, na
necessidade de alterar titulacdo, pontos de concurso, tempo de servico para eventuais “V”
e para candidatos a contratacdo, e tempo de servico em outro campo de atuacdo, ela
deverd acessar menu “Inscricdo”, “Lancamento de tempo Eventual/Candidato Novo”, e
digitar o CPF do docente. Este procedimento s6 devera ser realizado mediante solicitacdo
de acerto do docente.

Esta funcionalidade deverd ser utilizada, também para lancar o Tempo e Pontos de
Inscricdes de Candidatos “Novos”, que pediram solicitacdo de Acerto ou de Recurso, no
menu “Lancamento Tempo Eventual/Candidato Novo”.

T ko |
e
P

Ir ngamanto Tempo Eventual/Candid
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11. Apéds acessar o menu “Inscricdo”, “Lancamento de tempo eventual/Candidato Novo”,
selecione a inscricdo a receber a pontuacdo, e atualize os dados, clicando em
“Atualizar Pontuacao”.

 Re: oot ;m#u:m:&m—fmuﬁah
Nome:
CPF: RG: 00004
Atuagdo:
Cargo:
Diretoria: Categoria: Cancicata
Tempo de Servigo em dias [/ Pontos Tit Pontos:
Magistério: 0 / 00,000 Conc. na Disciplina do Titular: 00,000
unidade Escolar: 0 /00,000 Outros Concursos: | 0,000 v | @
Cargo [ Funcho: O J 00,000 r = ¥ |/ 00,000
| Total de Pontos na UE: 0,000 Total de Pontos na Diretoria: 0,000
Vol tar i Por

i,
@m—ﬁolmmm-

12. Ap6s isto, devera entrar no menu “Inscricao”, “Deferir Solicitacdo de Acerto”, clicar
em “Inscricdo 2018”, inserir o CPF e clicar em “Pesquisar”. O sistema mostrard a
solicitacdo de Acerto aberta para o docente.

Deferir Solicitacio de Acerto

13. Clicar em “Analisar Pedido de Acerto”.

Daferimanto da Solicitagio de Acerta

B ecscio e 3
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14. O sistema apresentara a tela com a solicitacdo do docente, clicar em “Detalhes”.

Identificagio Funcional
Moma:
CPF1 RG: 00001
Atuacio: DI: 1
Cargo:
Diretoria Categoria: Efztug

Data da Solcitagio Data da Resposta

15/08/2017 - 13159 — Pontuacio Aguardando Resposta

11/08,/2017 - 13113 11/0B/2017 12:45 Disciplina Solictagao Avaliada

15. Para Deferir ou indeferir o pedido, deve-se clicar “Status da Avaliacdo”.

]

Identificacdo Funcional
MNomei
CPF: RG: 00003
Atuacho: oL 1
Cargai
Driretoria: Cartesgorin: Efelnz
Hotivo

PROFECEOR EDUCACAD BASICA 1T

Selecione o status da avaliaco e descreva a Resposta para confirmar o Acerto

Tempo de Servigo em dias / Pontos. Titulagio Ponbos
Magistério: 4147 ;08,294 Cone. na Discipling do Tewlar: 10,000
Unidade Escolar: 2755 ' 103,799 Outros Concursos: | 1,000 ¥ |
Carge f Fungios 4147 | /20,735 Mestrado / Doutorades - 7 /00,000
Total
Tokal de Pombos na WE: 43,528 Taokal de Pomtos na Diretories 40,025
MI Confirmar
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16. Ao clicar em confirmar, sistema ird atender: Deferir ou Indeferir.

portalnet.educacac.sp.gov.br diz:
Drefenmento Efetuado com Sucessal

OK
Dessjs Confirmar a Resposta para o Acerto?

-

17. Caso a solicitagcao de acerto seja referente a “Disciplina”, deve acessar o Portalnet >
Formacao curricular e alterar conforme as legislagdes indicadas para analise de
titulagdo e inclusdao de cursos devidamente inserido no sistema de “Formacdo
Curricular”.

18. Apds a devida andlise, com a posterior corre¢do, caso se faca necessario, se tiver
dentro do prazo para confirma¢do de candidato, apds analisado, o0 mesmo devera
acessar o Portalnet para confirmar a inscri¢do, respeitando ainda o prazo da Diretoria
para analise de solicitagdo de acerto.

E de responsabilidade do docente/diretoria atentar-se as datas do

cronograma para a realizacao de cada evento.
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