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Manual de Navegacéao - Pre-Cadastro

PRE-CADASTRO PARA FINS DE INSCRICAO
1) ACESSO CANDIDATO

A realizacdo do Pré-cadastro é destinada a docentes que queiram celebrar contrato com a Rede
Estadual de Ensino do Estado de S3o Paulo, em regime de acumulacdo e candidatos a contratacao,
incluindo-se candidatos pertencentes a etnia indigena, para ministrar aulas no ano letivo 2018, os
quais deverdo realizar Pré-cadastro e posteriormente efetivar a sua inscri¢cdo seguindo as orientagdes
constantes em Portaria. Enquadram-se nesta situagao:

= (Candidatos sem vinculo ativo no cadastro funcional da Secretaria da Educac¢do do Estado de
S3o Paulo;

= Docentes Efetivos e Ocupantes de Funcdo Atividade, categorias “P”, “N” e “F” com um unico
vinculo ativo nesta Rede Estadual de Ensino, que pretendam acumular, no mesmo campo de
atuacdo ou em campo de atuacgdo diverso, comprovada a habilitacdo/qualificagdo docente;

= Docentes Categorias “O” e “V” com contrato celebrado no ano de 2014,

= Docentes Categorias “S” que queiram acumular;

O Pré-Cadastro devera ser realizado diretamente no site: https://sed.educacao.sp.gov.br, o
candidato deverd obter acesso, e aguardar retorno por e-mail com login de acesso e senha.

Apds recebimento deste e-mail com login, ao acessar o SED-Secretaria Escola Digital, o sistema
solicitara uma redefinicdo de senha pelo usuario para que inicie a digitacdao dos dados no sistema.

Caso, haja em nossa base de dados, qualquer informacao vinculada ao CPF informado, serd permitido
edicdo dos dados pessoais do docente para fins de atualizagao, exceto para docente que fardo o Pré-
cadastro com a intencdo de acumulo de cargos, para estes casos sera permitido anexar diploma e/ou
certificado comprovando campo de atuacdo e escolha da Diretoria para realizacdo da Prova para o
Processo Seletivo Simplificado.

Caso o docente precise anexar mais de um documento pessoal, basta selecionar os dois arquivos (em
formato pdf e/ou png,) ao mesmo tempo e anexa-los.

Para candidatos que queiram realizar a prova e ser classificado na condi¢cdo de candidato especial,
devera encaminhar o Laudo médico, com assinatura e CRM, que sera analisado pela Diretoria, com
enquadramento legal, expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do término do Pré-
cadastro, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, de que é portador, com expressa
referéncia ao Cddigo Internacional de Doengas — CID 10. Na impossibilidade de anexar o laudo
médico no pré-cadastro, o candidato que preencher os demais requisitos, podera ter o Pré-cadastro
deferido para concorrer na lista geral, devendo respeitas o que dispde a Portaria especifica para pré-
cadastro.
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Obter Acesso
NAVEGADORES INDICADOS

Abaixo listamos as versdes minimas dos navegadores homologados para a utilizagdo do sistema:
>> MS Internet Explorer 8.0 ou superior
>> Mozilla Firefox 24.0 ou superior

>> Google Chrome 30.0 ou superior
>> Apple Safari 5.1.7 ou superior

» Na pagina inicial do site https://sed.educacao.sp.gov.br, na parte inferior, clicar na opg¢ao:

Acesso Rapido

m Office 365

= Foco Aprendizagem

= Curriculo+

m EFAP

= EVESP

= Concluintes - Consulta Pdblica

= Matricula - Consulta Pdblica

’Ohher Acesso ao Pré-Cadastro para Inscricdo

> Digitar os dados do interessado (a):

Obter Acesso ao Pré-Cadastro para Inscricao

Migme:
RG: = -
CFF.

E-mail:
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» Aguardar recebimento do e-mail com login e senha:

Sucesso

Em breve vocé receberd um e-mail com as informagies para acesso.

» Ap0s o recebimento do e-mail com as informacGes para acesso, devera acessar com
nome de usuario e senha:

. > Portal do Gavarnc | Investe P | Cidadic SP | SP Glasal

\\ ‘Soverno do Estada de SBo Paulo

\\\\ Secretaria da Educacdo

Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretana Escolar Digital

ACESSAR

Ndo possul cadasro? Obtenha ceu seso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Entre em contato pelo e-mall
sed suporte@educacac.sp.govbr ou ligue para 0800 77 00012

» O Sistema ird solicitar que redefina a senha. Apds a entrada no sistema, caso vocé tenha mais
de um perfil de acesso (exemplo: Dirigente ou Professor Coordenador) serd exibida uma
janela para que selecione o perfil de sua preferéncia. Apds a selegdo vocé serd encaminhado
a uma interface preparada especificamente para este perfil, com opgcbes de navegacdo,
informacdes e ferramentas personalizadas e adequadas a sua escolha.
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Definir Senha

A zenha devera possuir no minimo &
caracleres e no maximo 14 caracieres.

Senha
I

Confirmar Senha

» Atela seguinte dara opgdo para realizar o pré-cadastro:

Portal do Governo | Investe SP | Cidadic SP | 5P Global

Governo do Estado de Sdo Paulo Euh RS
Secretaria da Educacdo @
SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO e

Vocé esta logado como: Candidato

Secretaria Escolar Digital T (8 Aterr S | O |

Inicic * Bance de QuestSes » Parametrizacic

Prooamos Eventos @ ?ﬂﬂlﬂ-ﬁms
£ ADDLESCINTES
DELAPIRETIOS
Pré-Cadastro

Foco Aprendizagem

Dados Pessoals N - . . .
. Deixe a educagao mais divertida com o Google

Armazenamento llimitado e Simulados
Certificagoes para Alunos

E ‘ E - E Google for Education
saopaulo.saladeaula.org

» Aparecera tela para editar os dados e anexar documentos pessoais:

SECRETARIA DA EDUCAGAQ DO ESTADO DE SAO PAULD 01, Usuirio Tes

Vocé ests logado come: Admi

Secretaria Escolar Digital moil Inettucioml (v Microsofts

E-mail Institucional (via Google): adminggoogle.com

= = e

soft.com.br

Pré Cadastro

e el .

o Configuragdes
Conselho de Escola -
Edilar dados ¢ Anexar Documentos
Gonseiho de Escola - Relatirios -
Questionario Judicial
Geekie+
Paramelrizagao -
Eventual
B0 Eventual

e =3

Dados Pessoais
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> Na tela de dados pessoais, acessar cada aba para inserir os dados e gravar as alteragGes. Os
docentes que tiverem interesse de atuar em regime de aciumulo o sistema ndao permitira
alterar dados:

Dados Pessoais

m Dados Pessoals Dades Complementares Dependentes Documentos

Selecione a diretoria destinada: [ ] -

Gravar

» Na aba Documentos, caso haja necessidade de anexar mais de um arquivo (pdf ou png), o
docente podera selecionar os dois ao mesmo:

Dados Pessoais

Dwetoria Dados Pessoals Dados Complementares Dependentes

RG: | Escolhes arquivo | Nenhum arqui. . sslecionado

Teste_ RGpg &

CPF: | Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Teste_CPFpng B

Titulo de Eleitor: | | Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Teste_TITULO ELEMMORpng

Comprovante de Residéncia: = Escolher ;ﬂg_ryg:} Nenhum argui... selecionado

RESIDENCiApng @

Laudo Médico: | | Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

EIMPOSTO RENDA png B &e_CERHDAO NCTO png@

Comprovante de Imposto de Renda/Certiddo Escolher arquivo | Nenhum arqui. . ssleclonado

de Nascimento:
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> Apbs inserir os dados pessoais, podera inserir a atuagdo do docente, podendo ser mais de
uma desde que comprovada com diplomas e/ou certificados distintos.

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULD Ol3, Usudrio Teste
mo: Administrado

Secretaria Escolar Digital e ]

E-mail Institucional (via Google): adminggoogle.com

O = O

Pré Cadastro

Atribuigdo On-Line (em leste) = Dados Pessoais

© Configuragdes

Conseiho de Escola

Editar dados € Anexar Documentos
Conselho de Escola - Relatorios -
Questionario Judicial
Geekie+ -
Foospndesgom B coeCobnes | @i | oG5V | o Por

Parametrizagio
Eventual -
BO Eventual

Dados Pessoais

> Escolher o campo de atuacdo, anexar o diploma e o Historico:

Diploma/Certificado de Conclusdo/Declaragdo de Matricula:

’ Escolhes arquive | Henhum arguivo selecionado
Historico Escolar:

’ Escolher arquive | Menhum arquivo selecionado

Status:
Pré- Cadasire em Andamento

» Apbs a insercdo da atuacdo, o cadastro ficard com Status “Pré-Cadastro em Andamento”,
caso nao haja interesse em inserir mais atuacdes, podera enviar o cadastro para analise da
Diretoria:

e N e e e
AULA Q Ve (1 1}

Eré-Cadasrs am Ancamanis B

'
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» Se o candidato quiser visualizar o histérico, e/ou gerar pdf dos documentos enviados, bastar
clicar em uma das opgdes:

= Escolher Colunas m

i Gerar PDF

2) ACESSO DIRETORIA

> A Diretoria de Ensino acessara o site: https://sed.educacao.sp.gov.br. Caso seja o primeiro
acesso ao sistema, devera redefinir senha, caso ndo, basta escolher o perfil Diretoria para
gue tenha acesso as informagGes técnicas de analise dos cadastros recebidos.

Selecione um Perfil

Candidalo

CEMOY

Equipe Téenica - Diretoria ‘

» Com perfil diretoria e entrara na opc¢do pré —cadastro:

Pertal do Governe | Investe SP | CidadBe SP | SP Global “

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO 03, RS TOR AT ARRTOROE AS AN
- .- . Vock esta logado como: Equipe Técnica - Dirstoria
Secretaria Escolar Digital e (v P B gt Pucharaci o g

E-mail Institucional (viz Google): lucilene.aguiardservidor educacao.sp.gov.br

= D O

Inicio » Banco de Questdes » Parametrizaco

A Secretana Escolar Digital ¢ uma piataforma on-fine cniada para centralzar, agilizar e facifitar todas as

operacdes que envolvem a gestdo disria da administracdo escolar.
-
Com os diversos los da SED, Y alunos & seus responsaveis 16m acesso as
Diretoria - D p ‘m!ovma;m de forma rapida, segura e eficiente, promovendo a inclusdo digital

Gestio Escolar

Associagdo do Professor na Préximos Eventos

Classe
Gadastro de Alunos - 22/08/2017
Replanejamento
. PAULD
Carteirinha -
22/08/2017 Q Dyanc o8 o
Credenciamento - Programa Replanejamento
Ensino Integral

Foco Aprendizagem
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> Aparecera a opc¢do de pesquisa por RG e Status:

Pré Cadastro

Diretoria

Diretorias: | ADAMANTINA -

Atagdo: | AULA -

Status; | Pré-Cadastro em Andamenio -

RG: | seeagssssg

Pesquisar

» Aparecerd todos os pré-cadastros que foram enviados para a Diretoria em questdo, em
ordem alfabética:

Pré Cadastro

Diretorias: | ADAMANTING -
Atuagio: | CLASSE -
Status: | Selecione -
RG:

Senvidores

Mostrar | 10 = | registros Fitm
Home » Dadas Pessoais/acumentas

ANTONIO SABING FILHO AULA = Eré-Cadasio em Andlse Q 7’

DAMELA TIMOTEO DE MAMEDE CLEMENTE CLASSE = Fré-Cadastra em Andlse Q €7

IMANETE PIRES DA ROCHA A E Eré-Cadasiro am Andlse Q e

LUCAS MENDES BEDA. AULA = Fré-Cadastro em Andlise @ £

MARIA BERNARDETE RESIRD AULA = Fra-Cadastro am Andksa aQ rd

FABLO BRALLIC DE 50UZA ALA -] Fré-Cadasio em Andise Q rs

PAULD ROBERTO PEREIRA AULA = Fra-Cadastro em Anlise Q ry

Registros 12 7de7 Antesior - Sequinte

» O Sistema mostrara todos os cadastros recebidos e os devidos documentos anexados. Estes
devem ser abertos para visualizacdo e analise do teor de cada documento.

> Para ter acesso aos documentos anexados pelo docente, deve-se clicar em:

Dados PessoaisDocumentos

o]
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> Aparecera a tela de dados pessoais com todos os documentos anexados. A diretoria podera
abrir um a um e identificar o teor de cada documento:

Diretoria Dados Pessoals Dados Complementares Dependentes Aluacdo

RG: Teste_RGpng
CPF: Teste CPFpng
Titulo de Eleitor:  Teste_TITULO ELEITOR png
Comprovante de Residéncia: RESIDENCIA png
Laudo Medico: IMPOSTO RENDA pngTeste_CERTIDAO NCTO.png

Comprovante de Imposto de  Tesie CERTIDAO NCTO png
Renda/Certidio de Nascimento:

Diretoria Dados Pessoais Dados Complementares Dependentes Documentos

Atuagio:

| AULA

DiplomaiCertificado de Conclusdo/Declaragao de Matricula:
Teste_DIPLOMA png

Historico Escolar:
Teste_ HISTORICO png

» Ap0s analise dos documentos anexados ao pré-cadastro, a Diretoria devera clicar em:

'
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> Aparecera a tela para justificar a analise: Sim ou Ndo (Sendo neste caso necessario descrever
o motivo de indeferimento):

AvaliarDeferir AvaliariDeferir

Atuaglo: | AULA Atuagdo:  ALLA
G R— G R—
Motivo: | Salecions - Motiva: | Selecione -
E T
Descrigao: Descriio: | Pendéncias Aluagio ‘
Pendéncias Dados Pessoais
3 | .

- Indeferido com a devida justificativa. Neste caso o candidato devera atender o solicitado e reenviar
para a Diretoria de Ensino para uma nova analise;
- Deferido - Neste caso devera acessar o sistema de inscricdo no periodo de 15/08/2017 a

11/09/2017, através do site http://portalnet.educacao.sp.gov.br para confirmar sua inscri¢do e
realizar as opc¢Ges, conforme previsto nesta Portaria;

- Indeferido - quando ndo atender os requisitos para o campo de atuacdo indicado no pré-cadastro,
ficando, neste caso, inviabilizada a inscricdo no campo de atuacdo em questao.

» Clicando em confirmar, o pré-cadastro serd encaminhado para o e-mail do candidato com a
devida justificativa, conforme descrito acima.

=3

> Clicando na opcdo HISTORICO, é possivel visualizar todos os status para o referido candidato:

_

Pre-Cadastro em Andamento 2772017 153635 Criade nova Awuagao
Fré-Cadasto em Andiae DOB/Z01T 11:21:49 | Envisdo para defesiments.
Erd-Cadastn dosn OROBI01T 11:90:20 Eri-Cadasin Acsiio [ |

» O candidato deverd acessar seu endereco de e-mail informado no pré-cadastro, para receber
o retorno da analise e proceder com a sua inscricdao, conforme queira, em tempo destinado
para tal evento, divulgado em Portaria e meios de comunicagao da Secretaria Estadual da
Educacao.

Secretaria Escolar Digital 1
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» Em todos os acessos da Diretoria, sera possivel visualizar o status de cada docente:

(oo Lo = sconrr

Moazwar | 10 =  regastos Filre
o
Ausclo | Histéreo Status Dados PessoaisDocumentos AvabarDeteris

ANTONIO SA3IND FILKO Sravtyn L= AULA = Pré-Cadastre Acero Q rd
DANIELA TIMOTEQ DE MAMEDE CLEMENTE 1Reey B CLAsSE = Pré-Cadastro Develveo Q 7
GLEDSON XAVIER DA SIEVA s iy AULA =2 Pré-Cadasro em Andise Q Vs
GLEDSON XAWER DA SLVA b ire 2 Biaese CLASSE = Fra-Cagaswo em Andise Q 7
IANETE PIRES DA ROCHA gt $mgacs AULA = Pré-Cadastro Aceo Q 7
LUCAS MENDES BEDA AULA =] Pré-Cadasto Acsm Q 7
MARIA BERNARDETE RBEIRO 3 et 82 AULA a2 Pré-Cadastro Aceto Q 7
PABLO BRALLIO DE SOUZA ! 3 AL = Pré-Cadastro Aceto Q 7
PAULO ROBERTO FEREIRA \ o J  auA = Pré-Cadastro Devolvido Q 7

Regsyos 13000 \ J Areesion - Segume

» Da mesma forma, o candidato, ao acessar com sua senha, ird visualizar o Ultimo status do seu
pré-cadastro:

Atuaches

[<cotmcoom | e [ 2o
Y ) S O S O
AULA Bré-Cadasto Acatn =] a

Mova Aluagio

» Em caso de indeferimento, deverad proceder conforme solicitado na analise efetuada pela
Diretoria, clicando na opg¢do HISTORICO para ler o motivo da devolugdo:

Fri-Cadastro a2pa2m7 Pendincia(s) Dados Pessoaiss COMPRCMVANTE DE IR
Devolido 120048 AN 2074 ANEXAR 2015

e | A Se—
Pré-Lads SCimEm Ifﬂﬁ;’ Emiad para deterimene.

2 J 7 - -
Fre-Laos .--im = 0%15_?32_25 Erviads pars defenmento.
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> Devendo, neste caso, acessar a opgdo: Editar dados e Anexar Documentos, e anexa-los
conforme solicitado, todos os documentos:

Dados Pessoais

Diretoria Dados Pessoais Dadeos Compiementarss Dependentes

RG: | | Escolher amuivo | Nenhum amuivo selecionado
CPF: Escolher arquive | Nenhum armuivo selecionada

Titulo de Eleitor: | | Escolher arguivo | Nenhum amuivo selecionado

Comprovante de Residéncia: Escolher amuiva | Nenhum arquivo selecionado

Laudo Médico: | | Escolher arguiva | Nerhum arquivo selecionado

Comprovanie de Imposto de Renda/Certidio Escolher amquivo | Nenhum amuivo sekecionado
de Nascimento:

» Caso a correcdo seja na atuacgdo, deve-se clicar em atuacdo e anexar diploma e/ou histérico

comprovando atuagdo e clicando em enviar na sequéncia para que a Diretoria o receba para
uma nova analise:

» A Diretoria ird constantemente acessar o seu perfil, a fim de identificar se existe algum
cadastro pendente de anadlise:

Fré-Cadasin Aseng
Pre-Cadasto Devcivido
Pré-Cadasve Devoide A . i . . .
Status “Aceito : Ja foi analisado e Deferido pela Diretoria;

Status “Devolvido™: O docente devera proceder com alguma correcao;
Status “Em andalise”: Aguarda andlise da Diretoria;

Fre-Cadastro em Asalise
Fré-Cadastn Aceno
Pré-Cadastrn Aceitn
Bré-Cadasing Apena
Pre-Cadastro Aceitn

Fra-Ladasro em Arsise

*E de responsabilidade do docente/diretoria atentar-se as datas do cronograma
para a realizacao de cada evento.
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