ORIENTACOES PARA O PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO 09

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE DESPESA DE
PESSOAL DO ESTADO, objetivando a padronizacdo, simplificacdo e orientacdo de
procedimentos administrativos relativos ao formulario REASSUNCAO - 09, emitido
pelos Orgdos do Sistema de Administracdo de Pessoal das Secretarias de Estado e
Procuradoria Geral do Estado, expede a presente instrugéo:

I O formulario “Reassung¢ao”, devera ser elaborado, a vista do modelo anexo desta
instrucéo.

ROTEIRO DE PREENCHIMENTO

1 IDENTIFICACAO DA UNIDADE

1.1 SECRETARIA
Indicar a Secretaria da Educacéo, informando a denominacéo correspondente.

1.2 COORDENADORIA / DEPARTAMENTO / DIRETORIA
Indicar Diretoria de Ensino — Regido Norte 1.

1.3 COD. UA / DENOMINACAO

Indicar o cédigo numérico da Unidade Administrativa (escola), bem como a
denominacdo (nome por extenso), conforme dados constantes na folha de pagamento
—PAPC — Opcdo 11.3.1 e sistema da educagdo PAEC — Opgéo 7.5.

1.4 MUNICIPIO
Indicar o municipio o qual estd vinculada a unidade, conforme dados
constantes na folha de pagamento.

1.5 MES/ANO REF.

Indicar o més/ano de processamento da folha de pagamento na qual serdo
inseridos os dados informados (Devera ser preenchido com o més em que sera
entregue no CDPe -2 — Capital/Secretaria da Fazenda).

1.6 U.C.D.

Indicar o cédigo da Unidade Controladora de Despesa, da Diviséo Seccional e
a Secdo de Despesa/Municipio a que esta vinculada a U.A., conforme dados
constantes na folha de pagamento (Verificar a opgdo 11.2.1 do PAPC UCD/SUB).

2 _IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
2.1R.G.

Indicar o nimero do registro geral do servidor, conforme dados constantes na
folha de pagamento;




22RS/PV/EX
Indicar o nimero do registro do sistema / provimento / variacdo de exercicio,
conforme dados constantes na folha de pagamento:

1. Vocé pode encontra-lo no PAEC opcéo 7.5 item CONV FAZENDA (Convénio
Fazenda) ou

2. No sistema PAPC opcao 11.2.1 onde aparecerd o RS/PV ativo do servidor (Se
for o caso EX ativo).

2.3 NOME

Indicar o nome completo do servidor, conforme dados constantes na folha de
pagamento (informar o nome do servidor com letras MAIUSCULAS e sem
abreviacoes);

2.4 CARGO/FUNCAO

Indicar a denominacgédo do cargo ou funcédo atividade exercida pelo servidor ,
conforme dados constantes na folha de pagamento (podera confirmar na opg¢éo 7.5 do
PAEC item FUNCIONAL e nas opcdes 11.2.1 e 11.3.1 do PAPC).

3 DADOS PARA PAGAMENTO

3.1 REASSUNCAO EM:
Devera ser informado o dia / més / ano, em que o servidor reassumiu suas
funcBes na unidade administrativa;

3.2 PERIODO DE AFASTAMENTO
DE: Indicar o dia/ més / ano que teve inicio o afastamento;

ATE: Indicar o dia/ més / ano que terminou o afastamento (Data fim deve ser menor
que a data da Reassuncéo);

3.3 ACUMULACAO DE CARGO - ATO DECISORIO N°- D.O.E.
Informar o nimero do ato decisorio e a data de publicacdo no Diério Oficial do
Estado que autorizou o acimulo de cargos.
4 CONTA BANCARIA
Indicar o0 banco em que o servidor tem conta:

Indicar o banco em que o servidor tem conta: Informar - 001 — Banco do Brasil
SIA

4.1  AGENCIA: Informar o nimero da agéncia bancéria;
42 DENOMINACAO: Informar o nome da agéncia bancaria correspondente;

4.3 TIPO DE CONTA: Informar o tipo de conta bancaria que o servidor possui na
agéncia (Informar C/C);

4.4  CONTA Ne°: Informar o nimero da conta bancaria que o servidor é titular;

45 DIGITO: Informar o digito da conta bancaria do servidor.




ATENCAO

» SE HOUVER MUDANCA NA CONTA BANCARIA, DEVE SER FEITO

PRIMEIRO A ALTERACAO NO SISTEMA DA EDUCACAO, JUNTO
AO NFP.

NOTAS:

A) ANEXAR:

ATESTADO DE FREQUENCIA E COMPROVANTE DE CONTA
BANCARIA.

E obrigatorio anexar os documentos acima para que o pagamento do servidor
possa ser restabelecido, exceto conta bancéria (se ndo houver alteragéo);

PAEC - 7.5 - FUNCIONAL

PAEC - 7.5 — Carga horaria completa

PAPC -11.2.1

Certidao ou confissdo de divida SPPREV e IAMSPE

B) No caso de servidores do Quadro do Magistério, pertencentes a série de classes
docentes, deverd ser encaminhado em anexo o respectivo formulario de
CARGA SUPLEMENTAR / GTN / ADICIONAL LOCAL DE
EXERCICIO / ATESTADO DE FREQUENCIA (FORMULARIO 17, 29) E
PARA OS SERVIDORES DO QAE/QSE O FORMULARIO 15;

C) Anexar todas as vantagens pertinentes a nova situacao;

5 LOCAL
Indicar o municipio o qual esta vinculada a unidade.

6 DATA

Indicar a data do preenchimento do formulario.

7 PREENCHIDO POR

Indicar o nome do responsavel pelo preenchimento do formulario.

8 ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL

Assinatura e carimbo do Diretor.

Il — Esta instrucdo entrard em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogada a
publicada anteriormente.

Disponivel em: https://www.fazenda.sp.gov.br/folha/nova_folha/legislacao/ddpg.asp



https://www.fazenda.sp.gov.br/folha/nova_folha/legislacao/ddpg.asp

