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Cadastramento de Titulos - Materiais Especiais inéditos na Base
de Dados

e (Clicar em Cadastramento

InfoPrisma

SaladelLeitura

L‘_/.‘J Inicio ::

DMTNTSTRACA .
> aourrereacho W oricas

Nao existem enquetes disponiveis

o

) 0s
— b ULTIMOS TITULOS APROVADOS
O Relatdrios

(L] Foram aprovados 68 titulos desde o seu ditimo acesse ao sistema.

} SERVICOS
O Alterar Senha Unidade Integrante Codigo Tipo doc Titulo

CRE - CENTRO DE REFERENCIA EM 36397 Livro Brincando com arte: Maroubao.
CRE - CENTRO DE REFERENCIA EM 36393 Livro Brincando com arte: Ranchinho.
MNicleo Pedagégico - Sdo Carlos 36407 Livro ... Amigo ndo € pra essas coisas.
Nicleo Pedagdgico - 530 Carlos 36406 Livro ... Comprei aquilo, deu nisso...
MNicleo Pedagdgico - S3o Carlos 36423 Livro 53 1/2 coisas que mudaram o mundo.
Micleo Pedagdgico - S53o Carlos 36433 Livro A Agua que vai pro céu.
» ACERVO DIGITAL . .
= Micleo Pedagdgico - S&o Carlos 36429 Livro Aprendendo com a natureza.
CErwis BE MNicleo Pedagégico - Sdo Carlos 36383 Livro Aritmética da Emilia.
L L Nicleo Pedagdgico - 530 Carlos 36381 Livro O Aurélio com a Turma da Mdnica: o
mundo das palavas em cores.
Nicleo Pedagdgico - 530 Carlos 36439 Livro A Bela Adormecida.
E‘_Tr?bal_"m"" Nicleo Pedagdgico - S3c Carlos 36440 Livro A bela adormecida.
ALEE_!Em“'DS_ — MNucleo Pedagdaico - S3o Carlos 36451 Livro A Bela Adormecida.
,Engrﬁ:;aentizna Micleo Pedagdgico - S&o Carlos 36386 Livro Bicho, que bicho?
MNicleo Pedagégico - Sdo Carlos 36441 Livro Borralheira: o sapatinho de vidro.
m Nicleo Pedagdgico - 530 Carlos 36454 Livro Contos de fadas cldssicos.
MNicleo Pedagdgico - S3o Carlos 36401 Livro D& surpresa em SUrpresa.
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@ Inicio : [[J) Cadastramente ::

LZRDMY RACRQ Cadastramento

O Cadastramento

) Monografias
O Cadastros Basicos o

: 3 Periédicos
L
O Relatdrios

b SERWICOS
O Alterar Senha

Listagem de titulos aprovados

O Enguete

O Noticia
O Pesqu
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} ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENF

O Programa Salas

de Leitura

O Relatdrios SARESP
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O Videos - Série

Apontamentos
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e Clicar em Titulos (Acervos)
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SaladelLeitura

ﬁ Inicio :: ﬁ Cadastramente :: ﬁ Materizais Especizis @

» ADMINISTRACAD
—Cﬁ :: Materiais Especiais

Titulos (Acervos)
0s i

a - Exemplares)

[ O Relatorios

k¥ SERVICOS

» ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP
de Leitura

O Trabalhos
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Sera apresentada a tela de consulta, para verificacdo do documento na base
de dados.
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SaladelLeitura

@ Inicio :: h Cadastraments :: @ Materizis Especiais :: [0 Titulos [Acervos) i

} ADMINISTRACAO

O Cadastramento * Campos Obrigatdrios

0O Cadastros Bdsicos —,_ij Limpar tela

0O Circulagdo

O Relatdrios

¥ SERVICOS Titulo Autor/ Diretor

O Alterar Senha | | | |
O Enquete Codigo

O Farum

Ullzras Quantidade de registros por pagina

b ACERVO DIGITAL | | |
O Produgao CENP

O Programa Salas
de Leitura

0O Relatdrios SARESP

0O Trabalhos
Académicos

0O Videos - Série
Apontamentos
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A capa, a contracapa da embalagem e os créditos iniciais do documento sao
as principais fontes de informagao para o seu cadastramento. Ela traz, regra
geral, o titulo e as indicacdes de responsabilidade (diretor, produtora, etc.).

==

[nezita Barroso
N Avozeaviola




Ha 32 anos Inezita Barroso entra na sala de mithares de brasileiros
para cantar a musica do campo. Mas Inezita & mais: muito antes de se
tomar apresentadora do Viola, Minha Viola, no ar na TV Cultura desde

1980, Inezita presenciou a efervescéncia cultural da Sao Paulo dos

anos 40; inaugurou a tradigdo cinematografica paulista da Vera Cruz;
viveu os bastidores do Teatro Brasileiro de Comédia; foi a primeira
cantora contratada da TV Record; viajou o interior do pais recolhendo
temas folcldricos e pilotando um jipe
Inezita & wbana, € cosmopolita, gra-fina, caipira, sambista, atriz,
violeira, mae cantora e mulher. Neste filme, repleto de depoimentos
e imagens de arquivo, a artista abre a intimidade de sua casa, e
conversa com a camera com a naturalidade de quem se senta com
velhos amigos na mesa de um bar.

Jie - producio executiva Renalo Levi - producdo
ha Knobel - edigao Thais Cortez -

3 - dudio Ni
fotografia adicional T André - a 2vi - Euuard_o Piagge -
- colaboragdo Em
5 - Tha

Extras:

re

E mais:

THRE &0O

Escola de Comunicagoes e Artes
Universidade de Sdo Paulo Universidade de SaocPaulo

» 6
Saecretaria Ministério B R

do Audiovisual da Cultura UM PAIS DE TODOS
GOVERNO FEDERAL




A consulta é etapa fundamental para o cadastramento de novos
documentos e é realizada por titulo ou por autor/diretor.

e Digitar no campo titulo ou no campo autor/diretor uma ou mais
palavras do documento consultado. Ndo €é necessario o
preenchimento dos dados completos do documento. No entanto,
gquanto mais completo o preenchimento, mais especifico serda o
resultado da consulta. Clicar em BUSCAR.

InfoPrisma

SaladelLeitura

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatorios
-._i) Limpar tela

Autor/ Diretor

O Alterar Senha (linezita barroso ) [ |
O Enquete cédigo

O Forum | |

SRS Quantidade de registros por pagina

0O Pesquisa

» ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatorios SARESP
O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

10.17.15.177
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e Na tela “Resultados encontrados” sera exibida a mensagem:
“Nenhum resultado encontrado”, confirmando que o titulo é inédito
na Base de Dados.

InfoPrisma

SaladelLeitura

L/{:) Inicio =z [[J) Cadastramento :: [CJ) Materiais Especiais :: T Titulos [Acervos) =z

» ADMINISTRACAOQ

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatorios
—jJ Limpar tela

} SERVIQOS Titulo Autor/ Diretor
[inezita barroso | |

O Alterar Senha
O Enquete Cadigo
O Farum |

O Noticia Quantidade de registros por pagina

O Pesquisa
| euscar Y  movo |
v

¥ ACERVO DIGITAL

O Programa Salas :: Resultado(s) encontrado(s)
de Leitura Titulo m Edicdo Autor/Diretor

Nenhum resultado encontrado

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paule 10.17.15.177



O resultado da busca pode também trazer titulo(s) igual(is) aos da consulta,
mas com dados diferentes ao item pesquisado. Clicando-se no icone =,
localizado a esquerda do titulo selecionado, é possivel a verificagdo de todos
os dados.

InfoPrisma

SaladelLeitura

@ Inicio :: [C) Cadastramento :: [ Materiais Especiais :: 1 Titulos (Acervos) i

» ADMINISTRACAO
O Cadastramento

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatdrios
-jj Limpar tela

» SERVICOS Titule- Autor/ Diretor
A+
O Alterar Senha |V02 ) | | |
O Enquete igo
O Férum |

o N':'t":'E_' Quantidade de registros por pagina
O Pesguisa

O Cadastros Basicos

G
O Relatdrios

o
0
=
a
o
0
"l
Q

| Buscar || movo |

» ACERVO DIGITAL

O Produgdo CENP
O Programa Salas :: 3 Resultado(s) encontrado(s)

de Leitura

o Titulo Ano Edicdo Autor/Diretor
O Relatdrios SARESP . :
] 1.[=] )Brincandoc com musica na sala de 2012 ZAGONMEL, Bernadete
aula: jogos de criagdo musical usando
a voz, o corpe € o movimento.
ArTTEmITiEE 2.[Z] IK, a voz da Historia. 1986 CONY, Carlos Heitor
3.[Z] Vozes distantes. 1988 DAVIES, Terence
A v

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sao Paulo 10.17.15.176
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e E disponibilizada a Ficha Geral com todos os dados do documento.

InfoPrisma @
SaladeLeitura ki ...

DE 5A0C PAULD

Codigo: 55144
Tipo de documento: Livro DAISY

Titulo: Brincando com musica na sala de aula: jogos de criacdo musical usando a voz, o corpo e o
rmovimento.

Titulo Original:

Seérie:

Classificagao: LD-357

Edicdo:

Data: 2012 Censura:
Descricdo Fisica: 136 p., il.

Motas: ISEN: 978358502161665.

Resumo:

Premiacdo:

Autor/Diretor principal: ZAGONEL, Bernadete (&Autor)
Dutros autores/fDiretores:

Local/ Editora/ Produtora: S3oc Paulo: Saraiva

Idioma: Texto: Portugués; Audio: Portugués

Assuntos: EDUCACAD INFANTIL; ENSING DE MUSICA; EDUCACAED MUSICAL; ACERVO PNBE
Data entrada: 28/10/2015 11:04:00 Responsavel

11



e Retomando o exemplo anterior, para inserir o titulo pretendido, clicar
em

InfoPrisma

SaladelLeitura

@ Inicio =z Eﬁ Cadastramento :: Eﬂ Materiais Especiais 11 &1 Titulos (Acervos) ::

b ADMINISTRACAQ

O Cadastramento

O Cadastros Basicos
O Circulagdo

O Relatorios

» SERVICOS

O Alterar Senha
O Enquete

O Férum

O Noticia

O Pesguisa

b ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos
Académicos

O videos - Série
Apontamentos

Titulos (Acervos)

Titulo Autor/ Diretor

* Campos Obrigatdrios
@' Limpar tela

Quantidade de registros por pagina

= G

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo

10.17.15.176
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Sera apresentada a primeira tela, correspondente aos dados da Guia Titulo.

Guia: “Titulo”

InfoPrisma

SaladeLeitura

» ADMINISTRAGAO

adastros Basicos
0O Circulacdo

0O Relatorios

» SERVICOS

0O Alterar Senha
O Enquete

O Farum

O Moticia

O Pesquisa

} ACERVO DIGITAL
O Produgdo

O Programa Salas
de Leitura

O Relatarios SARESP

0O Trabalhos
Académicos

O Videos rie
Apontamentos

@ Inicio :: [[J) Cadastramento :: [[J) Materiais Especiais = ™ Titulos [Acervas) i

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatérios

Favor preencher os campos de todas as abas

*Tipo de documento (245~h)

Dt. Inclusdo

Selecione

18/11/2015

Artigo * Titulo (2452}

[« ¥

Titulo Original

N

Série (440"p)

[ ¥

Classificacdo (080a) Edicdo (250"a) Data Censura
| | | | |
Descricao fisica (200)
[]
id
Notas [500~2)
=
[]
Resumo (520~a)
[-]
[]
Premiacdo
[-]
=
cerRAVAR |[ excuir  |[ wovo

ht - Governo do Estado de 55
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Os campos referentes a essa etapa sdo:

Titulo do Definicao
Campo

Cadigo Sequencial numeérico atribuido ao titulo pelo Sistema, no
momento da entrada. E o nUmero que identifica o
documento na Base de Dados. Preenchimento automatico.

Tipo de documento da categoria Materiais Especiais: DVD,
VHS, CD-ROM, Disquete, Livro DAISY. Preenchimento
obrigatdrio através da barra de rolagem dos itens.

Tipo de
documento

Dia, més e ano de inclusdo do documento. Preenchimento

Dt. inclusao o
automatico.

Artigos definidos e indefinidos (em qualquer idioma) que
Artigo iniciam o titulo: o, a, os, as, um, uma, uns, umas, the, an,
una, uno, etc. Preenchimento essencial.

Palavra(s), frase(s) ou caracter(es) que compde(m) o home
do documento subsequente(s) ao artigo inicial, quando

Titulo . . . ,
houver. Este campo inclui também o subtitulo.
Preenchimento obrigatério.
Titulo Titulo na lingua original do documento, no caso do titulo
original traduzido. Preenchimento essencial.
Série Titulo coletivo que redne um grupo de documentos com

caracteristicas comuns. Preenchimento essencial.

Numeragao sequencial que determina a localizagao do
material na estante, de acordo com a metodologia de
codificacdo adotada pela unidade. Preenchimento
obrigatério.

Classificacao

Numero de edicdo ou versdo do documento, seguido de
Edicao informacgdes complementares, quando existirem.
Preenchimento essencial.

Ano de publicagao do documento. Preenchimento

Data : .
obrigatério.
Critérios de classificacao segundo a faixa etaria.
Censura . Ge 9
Preenchimento essencial.
Descricao Indicacdo de informagdes préprias de cada tipo de material,
fisica como sistema técnico, etc. Preenchimento essencial.

Informacdes adicionais ndao previstas em outras areas da
Notas descricao relativas a qualquer aspecto da apresentacao do
documento ou do seu conteldo. Preenchimento essencial.

Apresentagao concisa dos pontos relevantes de um

Resumo ) )
documento. Preenchimento essencial.

Premiacao Prémio(s) recebido(s) pela obra. Preenchimento essencial.

14



Obs.:

Preenchimento obrigatério: o sistema ndo permitird a continuidade do
cadastramento, caso esse campo ndo seja preenchido.

Preenchimento essencial: preencher esse campo sempre que essa
informacdo estiver presente no documento.

Como preencher a guia “Titulo”

= Tipo de documento - Selecionar a opcao desejada, através da
barra de rolagem: CD-ROM, Disquete, DVD, Livro DAISY e VHS.

InfoPrisma

SaladelLeitura

L{b Inicio it [[J) Cadastramento :: [[) Materizis Especiais :: T Titulos (Acerves) ::

» ADMINISTRACAOD
0O Cadastramento
0O Cadastros Basicos

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatdrios

O Circulagdo Favor preencher os campos de todas as abas

O Relatdrios

Novo titulo

} SERVICOS

0O Alterar Senha
O Moticia

O Pesquisa

Dt. Inclusdo

04/02/2016

[dcumento (245h)
Selecione

NOVO

b ACERVD DIGITAL
O Produgao CENP

O Programa Salas de
Leitura

O Relatorios SARESP
O Trabalhos
Acad&micos

0O Videos - Série
Apontamentos

Disguete
oD
Artigo * Titulo §243 | 1o paISY

VHS

Titulo Original

<>

Série (440-p)

<>

Classificagdo (080a) Edicdo (z50"2) Data Censura

15



Artigo — Preencher com artigos definidos e indefinidos em todas as
linguas, com a primeira letra sempre em mailscula. Atencdo: nos
titulos “A margem da vida” e “A sangue frio”, “A” é preposicao e deve
ser preenchido no campo titulo.

Titulo - Extrair o dado da capa. Registrar a inicial do titulo em
maiuscula (na auséncia de artigo inicial) ou em minuscula (quando
houver artigo). Separar o titulo do subtitulo por dois pontos ( : ); na
ocorréncia de um segundo subtitulo, separar por ponto e virgula ( ; );
na ocorréncia de um terceiro subtitulo, separar por trago ( - ).
Encerrar o registro sempre com um ponto final, com excecao de
titulos que terminam com ponto de exclamacao (!), interrogagao (?)
ou reticéncias (...).

Exemplos:

Teleconferéncia 12: PEC formagao universitaria; o papel do professor
na construcao do projeto pedagdgico - propostas.

Titulo original - Seguir as mesmas regras de preenchimento do
campo artigo e titulo.

Exemplos:
La classe operaria va in paradiso. (titulo original de “A classe operaria
vai ao paraiso.”)
Au revoir, les enfants. (titulo original de “Adeus, meninos.”)

Série - Preencher sempre na forma completa, excluindo, em geral,
as palavras série ou colecao, com a primeira letra do titulo em
mailscula (ha casos em que é necessario registrar a palavra série ou
colegdo.). Separar o titulo do niumero por virgula, se este existir. Ha
casos de série com mais de um titulo que devem ser separados por
ponto ( . ).

Exemplos:

Goods news

National Geographic. Aventura, 3

Classificagcao - Preenchimento utilizando ordenagao sequencial
precedida de cédigo que identifique o tipo de documento ou uma
classificacdo especifica de Material Especial.

Ex: DVD -15 (para o acervo de DVDs)

LD - 357 (para o acervo de Livros DAISY)

Edicao - Registrar a edigao/versao quando mencionada no
documento, em algarismos arabicos seguido de ponto (.) e da
abreviatura da palavra “edicao” seguida de ponto (.).

Ex.: 25. ed.

Versao 4.0

16



Data - No caso de filmes, congressos, teleconferéncias e gravagoes
de outros tipos de eventos, registrar o ano de produgao do
documento, diferente do ano de producao do suporte fisico. Por
exemplo, o filme O Pagador de Promessas foi realizado em 1962 e é
essa data que devera ser registrada e ndo 2010, ano de producdo do
DVD que devera ser registrado em notas. Quando a data ndo aparece
no documento registrar “s. d.” (sem data). No caso de livro Daisy,
registrar o ano mais recente que constar no documento.

Ex. 2007

Censura - Registrar a faixa etéaria, de acordo com a Portaria do
Ministério da Justica, n. 1.100 de 14 de julho de 2006. Nao preencher
para Livro DAISY.
Ex.

Livre

Nao recomendado para menores de 10 (dez) anos

Nao recomendado para menores de 12 (doze) anos

Nao recomendado para menores de 14 (quatorze) anos

Nao recomendado para menores de 16 (dezesseis) anos

Nao recomendado para menores de 18 (dezoito) anos

Descricao fisica - Registrar os dados especificos do tipo de
material. Na ocorréncia de mais de um dado, registrar separando-os
por virgula (,)
Ex. 1 CD-ROM (para CD-ROM)
136 p., il. (para Livro DAISY)
1 DVD (62 min.), NTSC, color. (para DVD)

Notas - Registrar informagdes complementares como dados da ficha
técnica e elenco. Na ocorréncia de mais de uma nota, registrar
sequencialmente, separando-as por ponto (.)

Exemplos:

Argumento: Federico Fellini. Roteiro: Federico Fellini e Tonino
Guerra.

Direcao de arte: Dante Ferretti. Fotografia: Giuseppe Rottuno.
Figurinos: Maurizio Milenotti. Montagem: Ruggero Mastroianni.
Musica: Gian Franco Cristaldi (baseada em obras de Verdi, Puccini e
Rossini). Elenco: Freddie Jones, Barbara Jefford, Victor Poletti e
outros (para Filmes) c2010. Baseado no romance de Ray Bradbury.

ISBN: 9788502161665. (para Livro DAISY)

17



Resumo - Registrar os pontos principais do documento,
contemplando ou ndo dados qualitativos, quantitativos, etc. De modo
geral, o resumo ndo dispensa a consulta ao proprio documento. No
caso de obras em DVD/VHS, registrar a sinopse, evitando termos
propagandisticos como “fantastico documentario”, “emocionante
romance que vai fazer vocé chorar”, etc. Iniciar o texto sempre com

0 género.

Ex:
Comédia baseada na obra de Gottfried August Burger. O velho Barao
Munchausen conta, num teatro de uma cidade sitiada pelos turcos,
como uma vez se saira de tal situacdo com a ajuda de seus servos
superdotados: um, capaz de soprar um exército para longe e ouvir a
grandes distancias; outro, com uma visdo superdotada e uma
pontaria de extrema precisao; mais um, o corredor mais veloz do
mundo; e outro ainda, o homem mais forte da Terra.

Premiagao - Registrar o nome do prémio. Na ocorréncia de mais de
um separar com ponto (.) .

Ex.

Oscar (2000). Urso de Ouro (2002). Palma de Ouro (1995).

18



Segue exemplo da Guia Titulos preenchida.

e (Clicar em Gravar.

InfoPrisma

SaladeLeitura k.

{fh Inicio :: [[3) Cadastramento :: [[J) Materiais Especiais : Titulos (Acervos) =z

* Campos Obrigatorios
Favor preencher os campos de todas as abas

Novo titulo

O Alterar Senha

O Enquete

O Férum
O Notit
O Pesquisa

*Tipo de documento (245~h) Dt. Inclusdo

NOWVO DVD - 19/11/2015

> Acervo prerTaL Artigo  * Titulo (245%2)

Inezita Barroso: a voz e a viola.

O Programa Salas
de Leitura

[ v

O Relatdrios SARESP Titulo Original
O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

KIRIY

Série (440°p)

[ v

Classificacdo (080"a) Edicdo (250"a) Data C
DVD-354 | [2013 | [Livre

Descricado fisica (200)
1 DVD (62 min.), NTSC, color.

[ v

Notas (500"a)

v

[«

(520°a)
Documentario gque apresenta depoimentos de Paulo Vanzolini, Renato Consorte, Tonico, ﬂ
Ruth de Souza, Ténia Carrero, Luis Nassif, Irmas Galvdo, Zica Bergami, Daniel e Pena
Branca. Apresenta também imagens de arquivo, a discografia completa de LPs e CDs &
mais 12 extras (cenas de filmes, recitais, programas de televisdo), que mostram a
atuacio de Inezita nas suas mais de seis décadas dedicadas & misica brasileira. ﬂ

[]

Premiacdo

. =

AY
[ eravar )| exciuir |[ wovo

004/15 - Copyright - Governo do Estado de S3o Paulo
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Aparecera na tela o cédigo do item cadastra
“Incluido com sucesso”.

do, seguido da mensagem:

Esse nUmero deverd ser transcrito para a capa do documento, que podera
ser utilizado como chave de busca para acessos posteriores.

InfoPrisma

SaladeLeitura

'@ Inicio iz [[J) Cadastramento :: [.J) Materiais Especiais :: @ Titulos [Acervas) ::

} ADMINISTRACAD
| > ADMINISTRACAD iz Titulos (Accrvos)

\/
I\ Cédigo 66573 -

Inezita Barroso: a voz e a viola.

0O Cadastramel

O Circulagdo

0O Relatarios

* Campos Obrigatorios

Favor preencher os campos de todas as abas

} SERVICOS
0O Alterar Senha
O Enguete
O Férum . N =
o Notic Cadigo *Tipo de documento (245"h) Dt. Inclusdo
e ovo v lomzs
O Pesquisa
» ACERVO DIGITAL Artigo * Titulo (245~3)
0O Produgdo CENP Inezita Barroso: a voz e a viola. ﬂ
O Programa Salas
de Leitura ﬂ
O Relatdrios SARESP Titulo Original
0O Trabalhos ﬂ
Académicos
O Videos - Série j
Apontamentos Série (4407p)
[
=
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Guia: “Autor/Diretor(es)”

e Clicar na Guia Autor/Diretor(es)

InfoPrisma

SaladeLeitura

@ Inicio :z Eﬂ Cadastramento :: Eﬂ Materiais Especiais :: 91 Titulos (Acervos) ::

b ADMINISTRACAO
CA tulos (Acervos)

* Campos Obrigatorios
Circulag Favor preencher os campos de todas as abas

O Relatarios

Inezita Barroso: a

» SERVICOS
O Alterar Senha
O Enquete
O Férum
O Naticia Autor/Diretor (100°a)
: Ndo informado
O Pesquisa
| | p Buscar
» ACERVO DIGITAL .
o Nomes encontrados Frinesin
L ol | Selecione v| | Selecione v|

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP

O Trabalhos Outros Autor(es)/Diretor(es) (700~a)

[Académicos

[ GRAVAR || 1McLUIR NOVO DIRETOR |

Nome

O Videos i .
Apontamentos | | P Buscar
m Nomes encontrados Funcdo

Selecione v| |Se|ecicne v|

[ GRAVAR || 1mcLuIR NOVO DIRETOR |

Autor(es)/Diretor{es) Funcado

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo
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Os campos referentes a essa etapa sdo:

Titulo do . . o
Definigao
campo

Autor/Diretor

Funcao

Outros
Autores/
Diretores

Funcgao

Autor/diretor do documento, responsavel pela criacao do
conteudo intelectual ou artistico. Preenchimento essencial
através da barra de rolagem.

Forma de participacao na concepcao do documento:
autor/diretor, coordenador, tradutor, etc. Preenchimento
obrigatdrio, na presenca do autor/diretor principal, através
da barra de rolagem dos itens.

Outro(s) autor(es)/diretor(es) do documento,
responsavel(eis) pela criagao do conteudo intelectual ou
artistico. Preenchimento essencial através da barra de
rolagem.

Forma de participacao na concepcao do documento:
autor/diretor, coordenador, tradutor, etc. Preenchimento
obrigatério, na presenca de Outros Autores/Diretores,
através da barra de rolagem dos itens.

22



Como preencher os campos da guia “"Autor/Diretor(es)”

e Digitar o nome e/ou o0 sobrenome completo ou parte dele e clicar em

~BUSCAR.
Ex 1: Alpendre

InfoPrisma

SaladelLeitura

@ Inicio =z |[.J) Cadastramento :: [[J) Materiais Especiais :: 0 Titulos {Acervas) =

} ADMINISTRACAQ

Circulagdo
0O Relatdrios . -
L Inezita Barroso: a voz e a viola.
} SERVICOS
0O Alterar Senha
O Enquete
0O Férum
O Moticia
O Pesquisa

Autor{es)/
Diretor(es)

Autor/Diretor (100~3)
Mio informado

Favor preencher os campos de todas as abas

* Campos Obrigatorios

|a|per1dre )
} ACERVO DIGITAL

= Momes encontrados Funcdo
O Produgdo CENP Selecione v| | Selecione v|
O Programa Salas

[ GRAVAR || 1mcLuir mOvo DIRETOR |

de Leitura
0O Relatdrios SARESP

0O Trabalhos
Académicos

5 = Nome
0 Videos - Série |

Apontamentos

MNomes encontrados Funcdo

Outros Autor(es) /Diretor(es) (700~a)
| ,D Buscar

|Se|ecicne Y| |Se|ecicne

- |

[ GRAVAR |[ mcLuIR NOVO DIRETOR |

Autor(es)/Diretor(es) Funcao

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo
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e Isso ird acionar a barra de rolagem na ordem alfabética. Nao é
necessario o preenchimento total do nome do autor/diretor. No
entanto, quanto mais completo o preenchimento, mais preciso sera o
resultado da consulta.

SaladelLeitura

InfoPrisma

@ Inicio =: @ Cadastramento :: ﬁ Materiais Especiais :: 18] Titulos [Acerves) ::

» ADMINISTRACAO

O Relatdrios

} SERVICOS
O Alterar Senha

0O Enquete

O Férum

O Noticia

O Pesquisa

» ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatorios SARESP
O Trabalhos
Académicos

O Videos -
Apontamentos

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatdrios
Favor preencher os campos de todas as abas

Inezita Barroso: a voz e a viola.

llltﬂr(ﬁ]!
Diretor{es)

Autor/Diretor (100~a)
Nado informado

[alpendre |p Buscar

Nomes encontrados Funcao
i Selecione

| | )3 Buscar
Nomes encontrados Funcdo

Selecione Y| |Se|ecicne v|
[ GRAVAR || ImcLuIR NOVO DIRETOR |

Autor(es)/Diretor{es) Funcdo

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo 10.17.15.177
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e Selecionar o autor deseja

rolagem. Na grande maioria das situagdes a opgao é “Diretor”. Clicar
em [GRAVAR.

do e a “funcdo”, através da barra de

InfoPrisma

SaladeLeitura

ﬁj Inicio =: ﬁ Cadastramento :: h Materiais Especiais :

» ADMINISTRACAO

:: Titulos (Acervos)

O Relatdrios

O Alterar Senha
O Enquete

O Farum

O Noticia

O Pesquisa

Autor/Diretor (100"a)
Nao informado

T Titulos [Acervos)

* Campos Obrigatorios

Favor preencher os campos de todas as abas

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Autor(es)/
Diretor(es)

¥ ACERVO DIGITAL

O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatérios SARESP

O Trabalhos
Académicos
Nome

:: Dutros Autor(es)/Diret

[alpendre | ;2 Buscar
encom Funcido
ALPENDRE, Guilherme A Selecione -
T ST Selecione
| Adaptador
S~ — Autor

Autor original

or{es) (700~a)

O Videos - Série |

| /- Busca

Apontamentos

Organizador

Nomes encontrados Funcéo Selecdo de
Selecione v| Selecione Tradutor
[ GRAVAR || ImcLuIR NOVO DIRETOR |

Autor(es)/Diretor(es) Funcdao

25



O “nome do Diretor” e a "Funcao” ficam registrados na parte inferior da

tela.

InfoPrisma

SaladelLeitura

@ Inicio =z Eﬁ Cadastramento :: Eﬂ Materiais Especiais 11 &1 Titulos (Acervos) ::

b ADMINISTRACAO

]
el
o
[u1)

o

} SERVICOS
O Alterar Senha

O Enquete

O Moticia
O Pesquisa

m}
bl
=
-l

b ACERVO DIGITAL

O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos
Académicos

0O Videos - Série
Apontamentos

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Autor(es)/
Diretor(es)

Autor/Diretor (100"a)
Guilherme Alpendre

* Campos Obrigatdrios

Favor preencher os campos de todas as abas

|a|pendre |p Buscar
Nomes encontrados Funcdo

Selecione v| Selecione vl
[ GRAVAR |[ mmcLuir movo DIRETOR |

iz Dutros Autor(es)/Diretor(es) (700~a)

Nome

|pﬂuscar

Nomes encontrados Funcao
| Selecione v| | Selecione hd
[ GRAVAR |[ mcLuIr nOVO DIRETOR |

Autor(es)/Diretor(es)

Guilherme Alpendre
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Poderdo ser cadastrados até 3 diretores (sendo 1 em “Autor Principal” e 2
em “Outros Autores”)

Na ocorréncia de mais de 3 diretores, todos deverdo ser cadastrados em
“Outros Autores”.

InfoPrisma

SaladelLeitura

ﬁ Inicio :: h Cadastramento :: @ Materiais Especiais :: 1 Titulos [Acervos) ::

» ADMINISTRACAD

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatorios

O Circulagao Favor preencher os campos de todas as abas

O Relatarios . .
2L Inezita Barroso: a voz e a viola.

b SERVICOS Autor(es)/
O Alterar Senha Diretor(es)
O Enguete

o Autor/Diretor (100"a)
Guilherme Alpendre

[alpendre | ;2 Buscar
» ACERVO DIGITAL .
- Nomes encontrados Funcao
O Produgdo CENP | Selecione v| | Selecione -
O Programa Salas
de Leitura [ CRaus= || INCLUIR NOVO DIRETOR

O Relatorios SARESP

O Trabalhos it Cutros Autor(es)/Diretor(es) (700~a)

Académicos

O Videos - Série .
Apontamentos | | P Buscar

Nomes encontrados Funcdo
glecione v| Selecione /V|

[ _TRAVAR | mcLur movo DIRETOR |

Autor(es)/Diretor(es) Funcdo

1. % x Guilherme Alpendre Diretor
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E possivel cadastrar em “Outros Autores” quantas vezes forem necessarias.
Eles ficardao registrados também em “Autor(es)”.

Ex:

InfoPrisma

SaladelLeitura

@ Inicio iz [[J) Cadastramento :: [CJ) Materiais Especiais :: @ Titulos (Acerves) ::

» ADMINISTRACAQ
dastramento

* Campos Obrigatérios

dastros Basicos
Circulagdo Favor preencher os campos de todas as abas
O Relatdrios
0 nome da rosa.

} SERVICOS Autor(es)/
O Alterar Senha Diretor{es)

O Engquete
O Farum

Autor/Diretor (1007a)
Jean lacques Annaud

O Pesquisa
| | 22 Buscar
} ACERVO DIGITAL -
e — Nomes encontrados Funcio
O Prod - p o
Selecione v| Selecione v|
O Programa Salas
de Leitura [ GRAVAR |[ 1vcLutR NOVO |
O Relatdrios SARESP
O Trabalhos :: Outros Autor{es)/Diretor(es) (700~a)
Académi
O videos - Série Nome i
Apontamentos | | p Buscar
Nomes encontrados Funcio
Selecione v| Selecione -
[ GRAVAR |[ 1vcLutr NOvo DIRETOR |

Autor(es) /Diretor(es)

§ x Jean Jacques Annaud Diretor
3 x Umberto Eco Autor original

2004/14 - Copyright - Governo do Estado de S3o Paulo
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Se na consulta o nome nao for localizado, aparece a mensagem
“Nenhum resultado encontrado!”. Clicar em [OK| .

InfoPrisma

SaladeLeitura

@ Inicio @z @ Cadastramento iz @ Materiais Especiais =

» ADMINISTRACAQ

O Cadastros Bésicos

O Circulagdo

O Relatdrios

} SERVICOS

O Alterar Senha
O Enquete

O Férum

O MNoticia

O Pesquisa

} ACERVO DIGITAL

O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos
Académicos

0O Videos -
Apontamentos

: T Titules [Acervas)

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatdrios
Favor preencher os campos de todas as abas
Inezita Barroso: a voz e a viola.

Autor(es)/
Diretor(es)

Autor/Diretor (100-a)
Guilherme Alpendre

p Buscar
Funcdao

Selecione hd

Nomes encor

Selecione

GRAV

:: Dutros Autor

Nome

inezit

i MNenhum resultado encontrade!

Nomes encontrados Funcdo
| Selecione vl | Selecione v|
[ GRAVAR |[ ImcLuIr NOVO DIRETOR |

Autor({es) fDiretor(es) Funcao

1. @ x Guilherme Alpendre Diretor
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E necessario preencher essa informacdo no campo Notas.

Atencgao:

O icone de editar gpermite a alteracdo de fungao no registro do
documento. O icone de remover X permite a exclusao do
autor/diretor/diretor no registro do documento. Ambos estdo localizados
do lado esquerdo do(s) autor/diretor(es)/diretor(es).

InfoPrisma

SaladelLeitura

'@ Inicio =z Eﬁ Cadastramento :: E[I Materiais Especiais 11 & Titulos (Acervos) ::

b ADMINISTRACAO

O Relatdrios

} SERVICOS
O Alterar Senha
O Enquete

O Férum

O Pesquisa

b ACERVO DIGITAL

O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos
Académicos

0O Videos - Série
Apontamentos

:: Titulos (Acervos)

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Autm'(EH
Diretor(es)

Autor/Diretor (100"a)
Guilherme Alpendre

* Campos Obrigatdrios

Favor preencher os campos de todas as abas

|E|Ipen|:|re |p Buscar
Nomes encontrados Funcdo

Selecione v| Selecione vl
[ GRAVAR |[ mcLuir novo DIRETOR |

Nome

iz Qutros Autor(es)/Diretor(es) (700~a)

|pﬂuscar

Nomes encontrados Funcao
Selecione v| |Se|ecicne hd
[ GRAVAR |[ mcLuIr nOVO DIRETOR |

Autor(es)/Diretor(es)

N/~
1.[ & uilherme Alpendre

Funcao

Diretor

30




Guia: Editora(s)/Produtora(s)

e Clicar na Guia “Editora(s)/Produtora(s)”

InfoPrisma

SaladeLeitura

Li’b Inicio =2 IC0) Cadastramento sz [(3) Materiais Especiais 1z 21 Titulos (Acerves) ::

» ADMINISTRACAQ
astramento

O Relatarios

» SERVICOS

O Alterar Senha
0O Enquete

O Forum

O Noticia

O Pesguisa

b ACERVO DIGITAL
O Producdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos
Acadé&micos

O Videos - Serie
Apontamentos

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatdrios

Favor preencher os campos de todas as abas

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Nome

| | ,3 Buscar
Nomes encontrados Local de Publ.

Selecione 'l | |
[ GRAVAR | [1McLUIR NOVA PRODUTORA|

Editora(s)/Produtor(as) Local de Publ.

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S&o Paulo

Os campos referentes a essa etapa sao:

Titulo do campo

Editora/Produtora especial. Preenchimento essencial através da barra de

Local da
Publicagao

Definicao
Produtora responsavel pela realizacdo do material

rolagem dos itens.

Pais de producao do material especial. Preenchimento

automatico.

10.17.15.177



Como preencher a tela “Editora(s)/Produtora(s)”

. Diﬁitar o nome da Produtora, completo ou parte dele e clicar em

InfoPrisma

SaladeLeitura

@ Inicio i1 [ Cadastramento :: [(3) Materiais Especiais :: &1 Titulos (Acervos) 2

} ADMINISTRACAQ
dastramento
dastros Basicos

lagdo

O Relatdrios : i
AR TN Inezita Barroso: a voz e a viola.

| O Alterar Senha

* Campos Obrigatdrios

Favor preencher os campos de todas as abas

de Publ.

. O Enguete
| O Fdrum
| O Noticia IR
| O Pesquisa |ec.a \ | p e
‘encontrados
} ACERVO DIGITAL Selecione

| |

| O Produgdo Cl | GRAVAR

| [ncLUIR NOVA PRODUTORA|

| O Programa Salas
de Leitura

Editora(s)/Produtor(as)

| O Relatorios SARESP

| O Trabalhos
Académicos

| O Videos - Série
Apontamentos

Local de Publ.

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S&o Paulo
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Isso ird acionar a barra de rolagem na ordem alfabética e no ponto

do nome digitado. Localizar o nome pretendido e clicar sobre ele.

Ir

Salade

q"_ﬁ Inicio :: [ﬁ Cadastramentol

} ADMINISTRACAD

O Cadastramento

O Cadastros Basicos
C

} SERVICOS
O Alterar Senha

b ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

Selecione
Associacdo de Bibliotecarios do Distrito Federal
Asteca

BECA

Beca Produgdes Culturais

Biblioteca 24 Horas

Biblioteca do Exército

Biblioteca 1. C. Macedo Soares

Biblioteca Universal Fopular

Cinemateca Brasileira

Cinemateca do MAM

Cinemateca do Museu Guido Viaro

Cinemateca Portuguesa

CONDECA

Departamento de Bibliotecas Infanto-Juvenis
DRECAF 1 da Secretaria de Estado de Educacao de S3o Faulo
ECA

Fundacdo Biblioteca Nacional

Intrinseca

MEC/SECAD

MEC/SECADI

Meca

O Recado

(cravar ) | [mHcLUTR HOVA PRODUTORA|

O Programa Salas
e Leitura

O Relatdrios SARESP

O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

Editora(s)/Produtor{as)

* Campos Obrigatdrios

r os campos de todas as abas

Local de Publ.

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Pauloe

10.17.15.177
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Automaticamente sera exibido também o “Local de Publicacdao”, através
da tabela de Editora/Produtora.

Verificar no material especial se o pais em que foi produzido coincide
com o da tabela. Se for diferente, alterar com o nome correto.

« Clicando em [GRAVAR)|, 0 nome da “Produtora” e o “Local de

Publicacdao” ficam registrados na parte inferior da tela.

InfoPrisma

SaladelLeitura

'l:‘_’b Inicio :: ﬁ Cadastramento :: ﬁ Materiais Especiais :: @1 Titulos [Acervos) =:

} ADMINISTRACAO

:: Titulos (Acervos)

astramento
O Cadastros B
do Favor preencher os campos de todas as abas

* Campos Obrigatdrios

O
el
@
ol

1
=5
[=]
w5
i

Inezita Barroso: a voz e a viola.

} SERVICOS Editora(s)/
" | £ nuscar
Nomes encontrados Local de Publ.

» ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

USP/ ~ [s&0 Paulo

O Programa Salas
de Leitura

” et
O Relatérios SARESP 1 zcal de Publ.

O Videos - Série
Apontamentos

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sio Paulo 10.17.15.176
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No caso de coproducado, proceder da mesma forma, isto é: pesquisar e
localizar uma a uma. Na auséncia da indicagcao de Produtora no material,
registrar s.n. (sine nomine).

Se o0 nome da Produtora nao for localizado, aparece a mensagem “Nenhum
Resultado Encontrado!”. Clicar em [OK.

InfoPrisma

SaladelLeitura

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatdrios

Favor preencher os campos de todas as abas

e TR
_ éii MNenhum resultado encontrado! _

Nome

O Relatarios

» SERVICOS

O Alterar Senha
O Enguete

O Farum

O Motici

; |:|:Ierel-c buscar
O Pesguisa
Nomes encon| OK Local de Publ.
» ACERVO DIGITAL Selecione :| | |

O Produgdo CENP | GRAVAR | [1ncLUIR NOVA PRODUTORET—
O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos 1. @& X usereca Sdo Paule
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

m}
( (]
]
o’ i

Editora(s)/Produtor(as) Local de Publ.

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo 10.17.15.176
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E necessario preencher essa informacdo no campo Notas.

Atencgao:

O icone de editar & permite a alteracdo do local no registro do
documento. O icone de remover X permite a exclusdo da produtora
no registro do documento. Ambos estao localizados do lado esquerdo
da(s) produtora(s).

InfoPrisma

SaladelLeitura

'l:‘_':j Inicio =z h Cadastramento :: @ Materiais Especiais :: 11 Titulos [Acervos) ::

» ADMINISTRACAQ
O Cadastramento
0O Cadast cos

O Alterar Senha

b ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura
O Relatdrios SARESP

O Trabalhos
Académice

O Videos - Série
Apontamentos

:: Titulos (Acervos)
* Campos Obrigatorios

Favor preencher os campos de todas as abas

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Elﬁnris)f
Produtora(s)

Nome

|cu|t|.|ra

|pB|.|5car

Nomes encontrados

Local de Publ.

Ministério da Cultura

GRAVAR

| [mMCLUTR NOVA PRODUTORA |

~ [Brasilia

Editora(s)/Produtor{as) Local de Publ.

1. [ USP/ECA 530 Paulo
2.\ Ministério da Cultura

Brasilia

10.17.15.176

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sio Paulo
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Guia: Idioma(s)

e Clicar na guia Idioma(s).

InfoPrisma

SaladelLeitura

l,{.‘J Inicio =z @ Cadastramento :: B Materiais Especiais :: @1 Titulos [Acervos)

» ADMINISTRACAO
astramento

it Titulos (Acervos)

— * Campos Obrigatdrios
tros Basicos
C acdo Favor preenc ampos de todas as abas
O Relatorios . .
Inezita Barroso: a voz e a viola.
} SERVICOS

O Alterar Senha
O Enquete

O Férum

O Noticia

O Pesquisa

Tipo Idioma

Selecione hd POR - Portugués - GRAVAR

Tipo Idioma
P ACERVO DIGITAL
O Producdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatorios SARESP
O Trabalhos
Académicos

0O Videos - Série
Apontamentos p.

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S3o Paulo 10.17.15.177

Os campos referentes a essa etapa sao:

Titulo do
campo

Definicao

Forma de apresentagao do idioma. Preenchimento

RLES obrigatodrio através da barra de rolagem dos itens.
Idioma do documento. Preenchimento obrigatoério através
Idioma da barra de rolagem dos itens.
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Como preencher a tela “"Idioma(s)”

e No campo “Tipo” selecionar a opcdo “Audio”, “Legenda” ou “Texto”
através da barra de rolagem.

InfoPrisma

SaladelLeitura

@ Inicio =z [[J) Cadastramento :: [[J) Materiais Especiais :: T Titulos [Acervos) =

» ADMINISTRACAO
O Cadastramento

* Campos Obrigatérios

O Cadastros Basicos
O Circulagdo Favor preencher os campos de todas as abas

O Relatdrios

O Alterar Senha

O Moticia Tipo Idioma

Selecione - POR - Portugués - GRAVAR

} ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura
O Relatdrios SARESP

O Trabalhos
Académicos

O videos - Série
Apontamentos

Inezita Barroso: a voz e a viola.

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S&o Paulo
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e No campo “Idioma”, selecionar o idioma pretendido, através da barra
de rolagem. No caso de materiais em lingua portuguesa, o termo ja
esta disponivel automaticamente; caso contrario, selecionar o idioma
do documento, através da barra de rolagem.

InfoPrisma

SaladelLeitura

L;’_b Inicio =z h Cadastramento :: h Materiais Especiais :: 1 Titulos [Ac

» ADMINISTRACAO

O Cadastramento

O Cadastros Basicos
O Circulagdo

O Relatdrios

P} SERVICOS

O Alterar Senha
O Enquete

O Forum

O Notic

O Pesquisa

» ACERVO DIGITAL

O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalh
Acad&micos

O Videos - Série
Apontamentos

:: Titulos (Acervos)

Inezita Barroso: a voz e a viola.<

- Hungaroc

- Inglés

- Irlandés

- Islandés

- Italiano

- Iugoslavo

- Japonés

- Kaingang

- Krenak

- Latim

- Linguagem de Sinais
- Linguagens multiplas
- Mudo

- Noruegués

- Polonés
- Portugués
- Russo

- Tcheco
- Terena
- Tupi-Gurani
- Turco

- Wanano

- Yanomami

lampos Obrigatorios

los de todas as abas

- Portugués

=
|LJ GRAVAR

Idioma

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S3do Paulo
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e Clicar em _ Os termos ficarao registrados na tela, abaixo.

InfoPrisma

SaladelLeitura

» ADMINISTRACAO

O Relatorios

» SERVICOS

O Alterar Senha
O Enguete

O Forum

O Pesguisa

» ACERVO DIGITAL

O Programa Salas
de Leitura

O Relatorios SARESP

O Trabalhos
Académicos

@ Inicio =z Eﬂ Cadastramento :: E[I Materiais Especiais 11 ] Titulos [Acerves)

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatorios

Favor preencher os campos de todas as abas

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Tipo Idioma

Audio - POR - Portugués

Tipo

Idioma

1. @X.

POR - Portugués

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S3o Paulo
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e No caso de DVDs, selecionar o Tipo e seu respectivo Idioma tantas
quantas forem as possibilidades oferecidas pelo titulo que esta sendo
cadastrado. Clicar em [GRAVAR|. Os termos ficardo registrados na
tela, abaixo.

InfoPrisma

SaladelLeitura

@ Inicio =2 [[J) Cadastramento :: [[J) Materiais Especiais :: T Titulos [Acervos) ::

» ADMINISTRACAD
0O Cadastramento

:: Titulos (Acervos)

= * Campos Obrigatorios
O Cadastros Basicos
O Circulagdo Favor preencher os campos de todas as abas

O Relatorios . .
— Inezita Barroso: a voz e a viola.

» SERVICOS
0O Alterar Senha
O Enquete

O Férum
O Moticia Tipo Idioma

O Legenda ENG - Ingles -
Tipo Idioma

¢ ACERVO DIGITAL
O Producdo CENP POR - Portugués
ENG - Inglés

O Programa Salas 2.
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos
Académicos

0O Videos - Série
Apontamentos \ A

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo 10.17.15.177
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Atencao:
O icone de editar & permite a alteracao do idioma registro do

documento. O icone de remover X permite a exclusao do idioma no
registro do documento. Ambos estao localizados do lado esquerdo

InfoPrisma

SaladelLeitura

Ljfb Inicio =z [[J) Cadastramento :: [[J) Materiais Especiais :: T Titulos [Acervos) ::

+ ADMINISTRACAD
O Cadastramento

:: Titulos (Acervos)

: * campos Obrigatdrios
O Cadastros Basicos

O Circulagdo Favor preencher os campos de todas as abas

0O Relatodrios . 3
il Inezita Barroso: a voz e a viola.

¥ SERVICOS
O Alterar Senha
O Enquete

O Férum
O Noticia JRip0) Wi ___
Legenda - ENG - Inglés -

O Pesguisa

Idioma
b ACERVO DIGITAL .
O Produgdo CENP o (/& POR. - Portugués
O Programa Salas . ENG - Inglés

de Leitura
O Relatdrios SARESP

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo 10.17.15,177
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Guia: Assunto(s)

e Clicar na guia “Assunto(s)”

InfoPrisma

SaladelLeitura

L:{b Inicio =: ﬁ Cadastramento :: ﬁ Materiais Especiais :: 18] Titulos [Acervos) ::

b ADMINISTRACAO
stramento

O Relatorios

} SERVICOS

O Alterar Senha
0O Enguete

O Frum

O Moticia

O Pesguisa

O
0
=
C
c
o
&
[
Q

» ACERVO DIGITAL

O Producdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhe
Académico:

O Videos - Série
Apontamentos

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatdrios

Favor preencher os campos de todas as abas

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Assunto

Assuntos encontrados
| Selecione -

[ cravear || INCLUIR NOVO ASSUNTO |

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo

Os campos referentes a essa etapa sdo:

Titulo do
campo

Definicao

Assunto

Palavra ou expressao que representa tematicamente o
conteldo do documento, cuja finalidade é ser chave de
pesquisa. Preenchimento essencial através da barra de
rolagem.
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Como preencher a tela “"Assunto(s)”

« Digitar a palavra completa ou parte dela e clicar em BUSCAR.

Sera apresentado um rol de termos a partir da palavra pesquisada.
Selecionar o termo pretendido, através da barra de rolagem.

InfoPrisma

SaladelLeitura

{“_'b Inicio =z h Cadastramento :: @ Materiais Especiais :: =1 Titulos [Acervas) =:

» ADMINISTRACAD

O Cadastramento

O Cadastros Basicos
O Circulaggo

O Relatdrios

» SERVICOS

O Alterar Senha
O Enquete

O Farum

O Noticia

O Pesquisa

» ACERVO DIGITAL

O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos
Académicos

O videos - Série
Apontamentos

:: Titulos (Acervos)

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Assunto

* Campos Obrigatérios

Favor preencher os campos de todas as abas

|musica

Selecione

Selecione
CHORO (MUSICA)
CONJUNTOS MUSICALS
EDUCACAD MUSICAL
[ ensino pE misIcA
HISTORIA DA MUSICA
INSTRUMENTOS MUSICAIS
MUSICA
MOSTCA CLASSIISR
MUSICA ERUDITA
MUSICA POPULAR
MUSICA SINFOMI

NIRWANA (CONJUNTO MUSICAL)
PEARL 1AM (CONJUNTO MUSICAL)

10.17.15.177

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S3o Paulo
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« Clicando em [GRAVAR)|, o termo selecionado fica registrado na parte
inferior da tela.

InfoPrisma

SaladeLeitura

ﬂ] Inicio iz [a Cadastramento :: [ﬁ Materiais Especiais :: 0 Titulos [Acervas) iz

» ADMINISTRACAO
- CA :: Titulos (Acervos)

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Assunto
musica | )3 Buscar

O Pesquisa

* Campos Obrigatérios

Favor preencher os campos de todas as abas

Assuntos encontrados
¥ ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatarios SARESP

O Trabalhos 1. ¥ mUsica popuLAR
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S3do Paulo
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Esse procedimento podera ser repetido para mais assuntos, sempre que
necessario. Os assuntos serao listados na area Assunto(s).

InfoPrisma

SaladeLeitura

'l:(.\_l Inicio :: @ Cadastramento :: h Materiais Especiais :: 11 Titulos [Acervos) i

} ADMINISTRACAD

:: Titulos (Acervos)

O Cadastramento
O Cadastros Bdsicos

* Campos Obrigatdrios

J

m}
a
o’ o
0
[}
=]

G Favor preencher os campos de todas as abas

O Relatarios . .
2 Inezita Barroso: a voz e a viola.

} SERVICOS
O Alterar Senha
O Enguete
O Farum
O Notic Assunia .
|brasil | ,D Buscar

O Pesquisa
Assuntos encontrados

» ACERVO DIGITAL BRASIL -
O Producio CENP [ erAVER ]| INCLUIR NOVO ASSUNTO
O Proegrama Salas

=N
m
-
1]
=
=
5
ol

Assunto(s)
O Trabalhos 1. X mUsICcA POPULAR

O Relatdrios SARESP

Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

2. ¥ Brasi

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paule
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Se o termo nao for localizado aparece a mensagem “Nenhum Resultado
Encontrado!”. Clicar em [OK] .

InfoPrisma

SaladeLeitura

ﬁj Inicio =z a Cadastramento :: @ Materiais Especiais :: 4 Titulos [Acerves) ::

» ADMINISTRACAO

:: Titulos (Acervos)
* Campos Obrigatérios
Favor preencher os campos de todas as abas

O Relatorios . .
Inezita Barroso: a voz e a viola.
» SERVICOS
O Alterar Senha
0O Enquete:

O Farum
O Moticia Assunto i Nenhum resultade encontrado

Sy nezita | juscar

Assuntos enc
» ACERVO DIGITAL Selecione “‘ -
5 rronsso ceve I el il

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP

LT 1. ¥ mMuUsIca poPULAR
=== 2. ¥ Brasi

O Videos - Série
Apontamentos

©2004/15 - Copyright - Gowverno do Estado de S3o Paulo 10.17.15,
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E necessario preencher essa informacdo no campo Notas.

Atencao:

O icone de remover X permite a exclusdao do assunto no registro do
documento e esta localizado do lado esquerdo do(s) assunto(s).

InfoPrisma

SaladeLeitura

» ADMINISTRACAO

O Cadastramento

0O Cadastros Bdsicos
O Circulagdo

O Relatdrios

» SERVICOS

O Alterar Senha
O Enquete

O Farum

O MNoticia

O Pesquisa

b ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP
O Programa Salas

O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

o/
&b
| =
= |E
S|@
1]
I
f
3]
o

ﬁ Inicio =: Eﬂ Cadastramento :: E:I Materiais Especiais 1: (0] Titulos (Acervos) ::

* Campos Obrigatorios

Favor preencher os campos de todas as abas

Inezita Barroso: a voz e a viola.

Assunto -
|brasi| | ,J Buscar

Assuntos encontrados
BRASIL -

Im‘ﬂ'ﬁ“i | INCLUIR NOVO ASSUNTO

Assunto(s)
1. MUSICA POPULAR
2. BRASIL
. J

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sao Paulo 10.17.15.177

Finalizando

IMPORTANTE !!!

O CADASTRAMENTO SO ESTARA,COMPLETO APOS PREENCHER 0S
CAMPOS DE TODAS AS GUIAS: TITULO / AUTOR/DIRETOR /
EDITOR / IDIOMA / ASSUNTO
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e O item cadastrado constara na lista de itens em “Pré-Catalogacao” e
serd revisado e aprovado pela Unidade Coordenadora Central. Uma
vez aprovado, esse item aparecera na primeira tela do Sistema
InfoPrisma em uma lista de titulos aprovados e estara disponivel para
o cadastramento de Patrimoénio (Exemplares).

InfoPrisma

SaladeLeitura

|¢ Inicio =z

Xy [y S L
O Cadastramento Nio existem enquetes disponiveis
O Cadastros Bdsicos

0 Circulacio = o
o » ULTIMOS TITULOS APROVADOS
O Relatérios

(L] Foram aprovados 10 titulos desde o seu Gltimo acesso ao sistema.

| O Cadastros Bdsicos |

| O Circulacio |

| O Relatérios |

} SERVICOS

O Alterar Senha Unidade Integrante Cadigo Tipo doc Titulo

CRE - CENTRO DE REFERENCIA EM 36511 Livro Linguagem e escela: uma perspectiva

sl

Nucleo Pedagdgico - S3o Carlos 36506 Livro Carveeirinhos.

Micleo Pedagdgico - Sdo Carlos 36510 Livro Era uma vez... da primeira vez.
Nicleo Pedagdgico - Sdo Carlos 36504 Livro Favela, minha morada.
MNicleo Pedagdgico - S3o Carlos 36505 Livro Filho da rua.

Micleo Pedagdgico - 530 Carlos 36505 Livro Menina bonita do lago bonita.

O Producdo CENP Nicleo Pedagégico - S30 Carlos 36508 Livro Menina bonita do lago de fita.

I_DeirJ?a?rama =CEE D |nGcleo Pedagégico - Sdo Carlos 38502 Livro O mening marrom.

= Nicleo Pedagdgico - S3o Carlos 36503 Livro O menina marrom.

Nicleo Pedagdgico - Sdo Carlos 36507 Livro Raul da ferrugem azul.

Académicos

O Videos - Série ‘

Apontamentes O E possivel consultar os titulos aue tiveram seus cadastrados anrovados. pesauisando por perioda.

e Anotar na capa o “cédigo” disponibilizado pelo Sistema e o nimero de
“tombo” quando, mais adiante, for preenchida a tela “Patriménio”.

e O dado do cdédigo do Material Especial sera util para o cadastramento
de seus exemplares. O preenchimento desse dado no campo “cddigo
do titulo” na tela de Patriménio (exemplares) traz automaticamente
no resultado da pesquisa esse Unico registro.

E conveniente que a biblioteca tenha um carimbo para registrar esses
nameros.

Sugestao de carimbo: medidas 5 cm X 1,5 cm.

Nome da escola ou
biblioteca

Cad:

Tombo:




Modelo do CRE Mario Covas
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» Cadastramento de Exemplares — Materiais Especiais ja existentes

na Base de Dados

e Clicar em Cadastramento.

InfoPrisma

SaladeLeitura

@ Inicio iz

b ADMTMTETD ACEn

¢ O cadastramento .

]

» NOTICIAS

5

Ndo existem enguetes disponiveis

(1] Foram aprovados 68 titulos desde o seu (ltimo acesso ao sistema.

» SERVICOS
0 Alterar Senha

= Unidade Integrante Cadigo
O Enquete CRE - CENTRO DE REFERENCIA EM 36397
CRE - CENTRO DE REFERENCIA EM 36398
Nicleo Pedagégicu - Sdo Carlos 36407
Nicleo Pedagug!cu - Sdo Carlos 36406
Nicleo Pedagdaico - Sdo Carlos 36423
Niclec Pedagdgico - Sdo Carlos 36433

F ACERVO DIGITAL . L. -

Z Nicleo Pedagdgico - Sdo Carlos 36429
BIEEEI Nicleo Pedagdgico - Sdo Carlos 36383
B Programa Salas d= JEIVERIN Pedagdgico - Sdo0 Carlos 36381
Leitura
O Relatérios SARESP JTYRININS Pedagdgico - Sdo Carlos 36439
ﬂTJ?bﬁ!l_"":‘j" Nicleo Pedagdgico - Sdo Carlos 36440
I:ij";m“‘ = — Niclec Pedagdgico - Sdo Carlos 36451

ideos - Série . . =
e Nicleo Pedagogfco - S0 Carlos 36386
Nicleo Pedagdaico - Sdo Carlos 36441
m Nicleo Pedagdgico - Sdo Carlos 36454
Nicleo Pedagdgico - Sdo Carlos 36401
Nicleo Pedagdaico - Sdo Carlos 36419

Tipo doc
Livro
Livro
Livro
Livro
Livro
Livro
Livro
Livro
Livro

Livro
Livro
Livro
Livro
Livro
Livro
Livro
Livro

Titulo

Brincando com arte: Maroubo.
Brincando com arte: Ranchinho.

... Amigo ndo & pra essas coizas.

... Comprei aguilo, deu nisso...

53 1/2 coisas que mudaram o mundo.
A agua gue vai pro céu.

Aprendendo com a natureza.
Aritmetica da Emilia.

— » ULTIMOS TITULOS APROVADOS
0O Relatdrios

O Aurélio com a Turma da Mdnica: o
mundo das palavas em cores.

A Bela Adormecida.

A bela adormecida.

A Bela Adormecida.

Bicho, gue bicho?

Borralheira: o sapatinho de vidro.
Contos de fadas cléssicos.

De surpresa em surpresa.

Depois que todo mundo dormiu.

Clicar em Materiais Especiais.

InfoPrisma

Saladeleitura

L;_fb Inicio :z @ Cadastramento ::

» ADMINISTRACAQ
dastramento

Cadastramento
=3 Monografias
&ﬁ Peri
ateriais Especiais
®  Listagem de titulos aprovados

dastros Basicos
O Circulagdo

O Relatorios

¥ SERWICOS
O Alterar Senha

0O Enquete
O Férum
O Noticia
O Pe=quisa

» ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP
O Programa Salas
de Leitura
O Relatorios SARESF
O Trabalhos

démicos
O videos - Série
Apontamentos

004/14 - Copyright - Governo do Estado de S&o Paulo
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e Clicar em Titulos (Acervos) para verificar se 0 exemplar a ser cadastrado
ja consta na base.

InfoPrisma

Saladeleitura

@ Inicio :: Eﬂ Cadastramento :: Eﬂ Materiais Especiais

O Ci
O Relatdrios

¥ SERVICOS

O Noticia

» ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatérios SARESP
O Trabalhos

Académicos

Patriménio {Exemplares)

©2004 /09 - Copyright - Governo do Estado de 530 Paule

10.17.87.69
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Sera apresentada a tela de consulta para verificacdo do documento na base de
dados.

InfoPrisma

f.:_/ﬁ Inicio =2 [C) Cadastramento :: [C) Materiais Especiais :: B Titulos (Acervos) =

» ADMINISTRACAO

astr: | I .
da ramer} * Campos Obrigatdrios
dastros Bdsicos —,_;J Limpar tela

agao
O Relatdrios >

¥ SERVICOS Titulo Autor/ Diretor

O Alterar Senha | | | |
O Enguete Codigo

O Farum |

O Noticia Quantidade de registros por pagina
O Pe=squisa

F ACERVO DIGITAL
O Produgdo

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP
O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

©2004/14 - Copyright - Governo do Estado de 530 Paulo 10.17.15.177
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A consulta é etapa fundamental para o cadastramento de novos exemplares e
é realizada por titulo ou por autor.

e Digitar no campo Titulo ou no campo Autor uma ou mais palavras do
documento consultado. Ndo é necessario o preenchimento dos dados
completos do documento. No entanto, quanto mais completo for o dado,
mais especifico sera o resultado da consulta. Clicar em BUSCAR.

InfoPrisma

Saladeleitura

l,;_"'b Inicio =: ﬁ Cadastramento :: @ Materiais Especiais :: 51 Titulos [Acervos) ::

} ADMINISTRACAD
0O Cadastramento

:: Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatorios
-j) Limpar tela

| —Fitaho— Autor/ Diretor

( |inezita ) | | |
Codigo

|
Quantidade de registros por pagina

| euscar) || movo

0O Cadastros Basicos
O Circulagac

O Relatorios

} SERVICOS
O Alterar Senha

0O Enquete
O Férum
O Noticia
O Pesquisa

]

 ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENF Y,

O Programa Salas
de Leitura

O Relatorios SARESP
O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S3io Paulo 10.17.15.176
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O resultado da pesquisa € apresentado na tela.
e Clicar no icone =, localizado & esquerda do titulo selecionado.

InfoPrisma

Saladeleitura

@ Inicio :: [[J) Cadastramento :: [[J) Materiais Especiais :: [ Titulos (Acervos) ::

» ADMINISTRACAQ
O Cad

0O Circul

O Relatorios

} SERVICOS

O Alterar Senha
0O Enquete

O Farum

O MNoticia

O FPesguisa

¥ ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatorios SARESPF
O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

1 Titulos (Acervos)

* Campos Obrigatdrios
{l] Limpar tela

Titulo Autor/ Diretor
|inezita | | |

Codigo

I
Quantidade de registros por pagina

:: 1 Resultado(s) encontrado(s)
= Titulo Anco  Edicdo Autor/Diretor
@ Inezita Barroso: a voz € a viola. 2013 ALPENDRE, Guilherme
hs vy

004/15 - Copyright - Governo do Estado de 530 Paulo
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E disponibilizada a Ficha Geral com todos os dados do documento. A Ficha
Geral permite a verificagdo de todos os dados em uma unica tela. Caso os
dados da Ficha Geral (vide campos assinalados na figura abaixo) sejam
exatamente os mesmos do documento a ser ingressado, 0 passo seguinte sera
a inclusdo do(s) exemplar(es). Se houver alguma divergéncia de dados, o
documento em questdo serd considerado um titulo novo (vide Cadastramento
de Titulos).

Codigo: 66573

Tipo de documento: DVD

Titulg
Titulo Original:

: Inezita Barroso: a voz e a viola;

Série:

Classificacao: DVD-354

Edicie

Data Censura: Livre
Descricao Fisica: 1 DVD (62 min.), NTSC, color.

Notas:

Resumo: Documentario que apresenta depoimentos de Paulo Vanzolini, Renato Consorte,
Tonico, Ruth de Souza, Tdnia Carrero, Luis Nassif, Irmas Galvdo, Zica Bergami, Daniel & Pena
Branca. Apresenta também imagens de arquivo, a discografia completa de LPs e CDs & mais 12
extras (cenas de filmes, recitais, programas de televisdo), que mostram a atuagdo de Inezita
nas suas mais de seis décadas dedicadas & musica brasileira.

Premiacado:

Autor/Diretor principalyGuilherme Alpendre (Diretor
Outros autores/Diretores:

Local/ Editora/ Produtora: 530 Paulo: USF/ECA; Brasilia: Ministério da Cultura
Idioma: Audio: Portugués

Assuntos: MUSICA POPULAR; BRASIL

Data entrada: 19/11/2015 14:12:00 Responsavel:

FECHAR
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Uma vez confirmados os dados do documento, fechar a Ficha Geral e clicar
novamente em Materiais Especiais e Patrimodnio (Exemplares) e buscar o titulo
para cadastramento do exemplar.

InfoPrisma

Saladeleitura

'@ Inicio =2 EII Cadastramento =2 E[I Materiais Especiais :: [

atrimdnio (Exemplares] 33

» ADMINISTRACAQ

O Cadastramento

:: Patriménio (Exemplares)

Basicos

m}
[
(=]

o

O Relatdrios

:: Pesquisa

L~ Titulo~ Codigo

\|inazita } | | |
Autor/ Diretor Tombo

¥ SERVICOS

O Alterar Senha
0O Engquete

O Férum

O Noticia

O Pesquisa

Quantidade de registros por pagina m

} ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP
O Programa Salas Titulo Parte Total Ex.
de Leitura 1
O Relatdrios SARESP
O Trabalhos

Académicos . A

O Videos - Serie
Apontamentos

:: 1 Resultado(s) encontrado(s)

[E Inezita Barroso: a voz e a viola. 0

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de S&o Paulo 10.17.15.176
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e Clicar sobre o titulo selecionado

InfoPrisma

SaladelLeitura

ﬂj Inicio =z Eﬂ Cadastraments =2 Eﬁ Materiais Especiais 11 (8] Patriménio [Exemplares) ::

» ADMINISTRACAQ

O Circulagao
A =3

O Relatdrios

} SERVICOS
O Alterar Senha
0O Engquete

O Pesquisa

» ACERVO DIGITAL
O Producdo CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP

O Trabalhos
Académicos

O Videos - Serie
Apontamentos

Titulo Codigo
[inezita | |
Autor/ Diretor Tombo

Quantidade de registros por pagina

Titulo Parte

:: 1 Resultado(s) encontrado(s)

Total Ex.

p.

[+]

004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sio Paulo
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Sera apresentada a tela de cadastramento de Patrimdnio

Tela “Patriménio (Exemplares)”

InfoPrisma

Saladeleitura

@ Inicia @ Eﬂ Cadastraments 2 Eﬂ Materiais Especiais :: =1 Patriménia (Exemplares) i

» ADMINISTRACAQ
O Cadastramento
O Cadastros Bas

O Circulagdo

O Relatorios

» SERVICOS
O Alterar Senha
0O Enquete

O Pesquisa

» ACERVO DIGITAL
O Produgdo CENP

O Programa Salas
de Leitura
O Rel ARESP

O Trabalhos
Académicos

O videos - Série
Apontamentos

:: Patriménio (Exemplares)
* Campos Obrigatérios

B :: Cadigo: 66573 - Inezita Barroso: a voz e a viola.

Tombo Pte. Exemplar Motivo de baixa

Nenhum patriménio cadastrado para esse titulo

Titulo

‘Inezita Barroso: a voz e a viola. =
=]

Tipo de documento Classificacdo Inclusao

[ovD | [ovD-354 | [24711/2015 |

Tombo (345"3) N? do Exemplar (350"2) Tombo Anterior

| | [e | | |

Classificacdo Opcional Localizacdo Fisica

| | Selecione -

Parte (440~b)

Estado de Conservacdo
Selecione -

Ndo permite empréstimo

*Forma de aquisicao (3507a)
Selecione -

Origem do exemplar N? de Patrimdnio

Selecione -

Fornecedor (350°hb) N° NF (350~d) Data NF (3507e) Vi.Unitario (350°p)
Selecione - | | | | |

Motivo de baixa
Selecione -

Data da baixa

Observacioes:

Até 300 caracteres

Qtde de unidades a serem incluidas:

[ eravar || excur |[ wovo  |[ oo

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sio Paulo
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Os campos referentes a essa etapa sio:

Titulo do
campo

Definicao

Codigo

Titulo

Tipo de
documento

Classificacao

Inclusao

Tombo

Namero do
exemplar

Tombo
anterior

Classificacao
opcional

Localizacao
fisica

Parte

Estado de
conservacao

Sequencial numeérico atribuido ao titulo pelo Sistema
no momento da entrada. E o nUmero que identifica o
documento na Base de Dados. Preenchimento
automatico.

Palavra(s), frase(s) ou caracter(es) que compde(m) o
nome do documento. Preenchimento automatico.

Tipo de documento da categoria Materiais Especiais:
DVD, VHS, CD-ROM, Livro DAISY. Preenchimento
automatico.

Numeracao sequencial que determina a localizacao do
material na estante, de acordo com a metodologia de
codificacao adotada pela unidade. Preenchimento
automatico.

Dia, més e ano de inclusao do documento
(apresentacao sombreada). Preenchimento
automatico.

Numero sequencial de controle de patrimdnio/registro
dos documentos. Preenchimento automatico.

NUmero sequencial referente a quantidade de
exemplares. Preenchimento automatico.

NUumero de controle de patrimonio/registro dos
documentos especifico da unidade escolar.
Preenchimento essencial.

Classificagao prépria da unidade, caso haja opcao de
se manter uma classificacao distinta da Rede. Se esse
campo nao for preenchido, o sistema assume
automaticamente a classificagao adotada pela Rede.
Preenchimento essencial.

Informacgdo do local onde o documento esta
fisicamente na unidade escolar. Preenchimento
obrigatorio através da barra de rolagem dos itens.

Dado de parte do documento, quando este pertencer a
um conjunto de documentos. Preenchimento
essencial.

Indicacao do estado de conservacao do documento.
Preenchimento obrigatério através da barra de
rolagem.
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Titulo do
campo

Definicao

Nao permite
empréstimo

Forma de
aquisicao
Origem do
exemplar

Numero de
patrimonio

Fornecedor
Numero da NF
Data da NF

Motivo de
baixa

Data de baixa
Observacgoes

Qtde. de
unidades a
serem
incluidas

Obs.:

Informacdo que bloqueia seu empréstimo, caso haja
alguma razao para isso. Preenchimento essencial.

Forma em que o documento foi adquirido.
Preenchimento obrigatério através da barra de
rolagem.

Indicacdo do Orgdo ou Programa/Projeto de que faz
parte. Preenchimento essencial.

Campo utilizado para documento comprado.
Preenchimento essencial.

Instituicao onde o documento foi adquirido.
Preenchimento essencial.

Comprovante de compra do fornecedor.
Preenchimento essencial.

Data da emissao da Nota Fiscal. Preenchimento
essencial.

Informacgao sobre a razao do descarte do documento.
Preenchimento essencial através da barra de rolagem.

Indicagao da data que o item foi excluido.
Preenchimento essencial.

Informacdes especificas do item patrimoniado.
Preenchimento essencial.

Indicacao da quantidade de exemplares do documento
com as informagodes acima preenchidas.
Preenchimento obrigatério.

Preenchimento obrigatdrio: o sistema nédo permitira a continuidade do
cadastramento caso esse campo nédo seja preenchido.

Preenchimento essencial: preencher esse campo sempre que essa informacgao
estiver presente no documento.
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Como preencher os campos de “Patriménio — Exemplares”

= Tombo Anterior — Registrar o tombo adotado anteriormente pela
unidade escolar, caso houver esse controle.

» Classificacao Opcional — Registrar a classificacdo adotada pela
unidade..

» Localizacao Fisica — Selecionar o local onde o documento ficara
armazenado, através da barra de rolagem.

[24711/2015

= e sTEeT = = —ogaw e
[ovo | [DvD-354 | |

O Programa Salas
de Leitura

O Relatorios SARESP Tombo (345°a) N2 do lar (350e) Tombo Anterior
O Trabalhos | | [ | |
Académicos

O Videos - Série Classificacdo Opcional
Apontamentos | |

EETE Biblioteca

Parte (440"b) FDE

| Memorial da Educagio
Sala de Leitura

Estado de Conservacdo

Selecione - [ NEo permite empréstimo
*Forma de aquisicdo (9350"3) Origem do exemplar N? de Patriménio
Selecione - Selecione -
Fornecedor (350°b) N° NF (350~d) Data NF (350°e) V0.Unitario (350°p)
Selecione - | | |
Motivo de baixa Data da baixa
Selecione -
Observacies:
[—]

Até 200 caracteres

Qtde de unidades a serem incluidas:

[ eravar |[ excwir |[ wove |[ viue

Versdo 1.5 ©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sio Paulo 10,17 15.176



Parte — Registrar o nimero da parte que identifica 0 documento no conjunto
da obra. Ex. pt. 1, pt. 2, pt. 3 ...

» Estado de conservacdo - Selecionar o estado da obra, através
da barra de rolagem.
R | E——— | [selecione v

Parte (440°b)

| |
{st:l:h}{o nservacio

| Selecione \ v| |:| N3o permite empréstimo

Selecione

Mau estado Origem do exemplar N° de Patrimdnio
Meédia Selecione v| [ |
Péssimo .

faim N° NF (350~d)  Data NF (350~e)  VLUnitario (350°0)
Selecions” ~ | [

Motive de baixa Data da baixa
| Selecione v| [

Qtde de unidades a serem incluidas:

| cravar || I

Versdo 1.5

©2004/09 - Copyright - Governo do Estado de Sio Paulo

10.17.87.69

N&o permite empréstimo — “Ticar’ caso haja motivos para que o
livro ndo possa ser retirado da unidade.

Forma de aquisi¢céo — Selecionar a forma pelo qual o documento
foi adquirido, através da barra de rolagem.

Parte (440°E)

Estado de Conservacao
| Selecione v|

[ nae permite empréstimo

*Forma de aquisicdo (330"a) Origem do exemplar MN? de Patriménio

CompTs awysa v Selecione v| [ |

Aelecione -

. o & T [ - i i r ~

/Aceruo antign N° NF (350~d) Data NF (330"=) VI.Unitario (3307p)

Assinatura |

Compra

Compra avulza )

Depdsito legal Data da baixa

Desconhecida vl |

Cireitc autoral

Flacao idas:

Permuta

[ eravar | I

Versdo 1.5

©2004/09 - Copyright - Governo do Estado de S3o Paulo

10.17 .87.69
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= Origem do exemplar — Registrar a procedéncia da obra, se ele fizer
parte de um projeto ou programa, etc. Ex. Programa Leia Mais, PNLD
2004.

] alDd al;

Académicos

O Videos - Série Tombo [3433) N? do E lar (350~e) Tombo Anterior
Apontamentos [ | e. | |

Classificagao Opcional Localizacdo Fisica
| | Selecione V|

Parte (440"k)

Estado de Conservacdo
| Selecione V|

permite empréstimo

*Forma de ag

Selecione
Selecione W 1950

1997
Fornecedor (350°b 2000
Selecione 2002

/ ACERVO BIB PROFESSOR

(350"p)

ACERVO BIBLIOTECA DO PROFESSOR
Motivo de baixa ACERVO CULTURA E CURRICULOD
@ecione | ACERVQ HISTORICO
ACERVO LEIA MAIS

ALFABETIZACAD MA IDADE CERTA 2013
Observagoes: APOIO AD SABER
APOIO AD SABER - 19 EM
APOIO AD SABER - 29 EM
APOIO AD SABER - 32 EM
APOIO AD SABER - 59 EF
APOIO AD SABER - 69 EF
Abé 300 caracteras APOLO AD SABER - 79 EF
APOIO AD SABER - 89 EF
APOIO AD SABER - 99 EF
Qtde de unidades a serem iNcluidas cENAFOR
CONCURSO 2013
CONESP
FDE
LEITURAS DO PROFESSOR
LENDO E APRENDENDO 2006
p Mov/2000 a Mar/2004

B II 2010
PNBE 2003

VA

v

10.17.15.176




Ele aparecera na etiqueta de localizacao.

= N. de Patrimdnio - Registrar o nimero do patrimonio.
» Fornecedor - Registrar o nome do fornecedor, no caso de compra,
atraves da barra de rolagem.

O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série Tombo (3453) N do E lar (350"e) Tombo Anterior
Apontamentos | | |e. | | |

Classificacao Opcional Localizacdo Fisica
| | Selecione V|

Parte (440"k)

Estado de Conservacdo
| Selecione V| [ MEo permite empréstimo

N© de Patrimdnio

sSelecione

APCD A
ARTMED .
ATICA VI.Unitério (350"p)

ATUAL
N Auténtica

Deéatica
AUTORES ASSOCIADOS

Berlendis & Vertecchia

BERTRAMD ERASIL

BIRUTA

Blucher Editora

BOOKS INTERNATIOMAL LIVROS COMERCIO EXTERIOR LTDA
BRASILIENSE

CEE

Cengage Learning Edigdes

CENP

CENPEC

CODICE

CODICE - COM. DISTRIB. E CASA EDITORIAL

COMPANHIA DAS LETRAS .

CONSULADC DA FRANCA - SAQ PAULOD

CONTEXTO

CORTEZ

COSAC & NAIFY

| | Dimensdo Editora

| DUETTO EDITORIAL

EDIOURD

EDITORA 34 v

‘

* N. NF - Registrar o niumero da Nota Fiscal.

» Data NF - Registrar a data da compra. Ex.: 20/09/2006



Os dois campos seguintes: Motivo da Baixa e Data da baixa s6 deverao ser
preenchidos na situagcdo em que o exemplar n&o fizer mais parte do acervo.

* Motivo de baixa - Selecionar a situacao de descarte, através da barra

de rolagem.

i WVHS 09 04/02/2016

O Trabalhos l | |

Académicos

O Videos - Série Tombo [9453) M? do Exemplar (350™e) Tombo Anterior
Apontamentos [ | le. | [ |
m Classificacao Opcional Localizacdo Fisica

| | Selecione Vl

Parte (440"k)

Estado de Conservacdo
|Selecione V|

[ ndo permite empréstimo

*Forma de aquisicdo (3502 Origem do exemplar N© de Patrimdnio
Selecione W Selecione V| | |

Fornecedor [350b) N® NF (350~d) Data NF (3507e) Vl.Unitario (350"p)
[swecoe~ I | | |
/ \

Motivo de baixa Data da baixa
Atualizagdo
Danificado
Emprestimo

trayiado
Transferido o

W

Até 300 caracteres

Qtde de unidades a incluid

©2004/16 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo 10.17.15.176

» Data de baixa - Registrar dia, més e ano do descarte do documento.
Ex.: 27/09/2007

e Observacdes — Registrar informacdes especificas do item.
Ex.: Exemplar com o autografo do diretor da obra.

*» Quantidade de unidades a serem incluidas - Registrar o nimero de
exemplares do documento. E possivel incluir varios exemplares de uma
s6 vez, desde que tenham todas as informagdes em comum (forma de
aquisicao, origem de doacao, N. de Patriménio / Fornecedor / N. NF /
Data NF / VI. Unitario). Ex.: 1, 8, 20, etc.
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e Clicarem .

Fornecedor (350°b) N2 NF (350~d) Data NF (950°e) Vl.Unitario (350~p)
Selecione - | |
Motive de baixa Data da baixa

Selecione -

Observacies:

Até 300 caracteres

Qtde de unidades a serem incluidas:

[ eravar |} e | wovo [ TiTuo

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo

10.17.15.176
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Na sequéncia é exibida uma tela apresentando o(s) numero(s) de tombo
atribuido(s) pelo Sistema, acompanhado(s) da mensagem “Incluido com
sucesso”. Para inclusdo de mais exemplares desse mesmo documento,

clicar em novo.

InfoPrisma

SaladelLeitura

l‘_/.\J Inicio = @ Cadastramento :: @ Materiais Especiais :

} ADMINISTRACAO

O Cadastramento

0O Cadastros Basicos
ulagdc

O Relatdrios

} SERVICOS

0O Alterar Senha
O Enguete

O Fdrum

O Noticia

O Pesquisa

} ACERVO DIGITAL
O Produgdio CENP

O Programa Salas
de Leitura

O Relatdrios SARESP

O Trabalhos
Académicos

m]
a
=]

O Videos - Série
Apontamentos

= P Liunonmiv oremplares)

1\ Incluido com Sucesso

: @ Patriménio [Exemplares) ::

a voz € a viola.

* Campos Obrigatérios

/ﬁﬁNte. Exemplar Motivo de baixa
1. ( msoszs ) e 1 -
Titulo
‘Inezita Barroso: a voz e a viola. =
=

Tipo de documento

Classificacdo

[ovD

[DvD-354 |

Tombo (345~3)

N°? do Exemplar (350°e)

Inclusdo

24/11/2015

Tombo Anterior

k

Classificacdo Opcional

Localizacdo Fisica

| Selecione

Parte (440"b)

Estado de Conservacao

Selecione -

*Forma de aquisicdo (350™a)

Selecione A

Fornecedor (350°b)

Origem do exemplar

Mio permite empréstimo

N° de Patriménio

Selecione

N° NF (350~d)

Data NF {950~2)

-

Vl.Unitario (350~p)

Selecione

Motive de baixa

- |

Data da baixa

Selecione

Observacies:

L

Até 300 caracteres

Qtde de unidades a serem in

cluidas:

[ Gravar

|[excwmr [ mova ]|

TiTULO

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo

10.17.15.176
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Nesta mesma tela é possivel incluir exemplar(es) na unidade, com os mesmos
dados patrimoniais (Nota Fiscal, Valor, etc.), digitando no ultimo campo a
quantidade desejada e clicando em “Incluir”.

Observacies:
]
=l
Até 300 caracteres
| cravar || exawr |[[ wovo || Tiuo |
desmmmw' o partySessepetrime (Cre)

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo 10.17.15.176

Obs: Para inclusdo de novos exemplares desse mesmo documento em uma
data posterior, realizar a consulta conforme orientagdes anteriores. O resultado
da consulta apresentara o titulo com a respectiva quantidade de seus
exemplares.

InfoPrisma

SaladelLeitura

@ Inicia @ Eﬂ Cadastramenta i: Eﬂ Materiais Especiais :: 1] Patriménio (Exemplares) ::

» ADMINISTRACAO

:: Patriménio (Exemplares)
0O Cadastramento

* Campos Obrigatdrios
-j) Limpar tela

0O Cadastros Basicos

O Relatorios

| O Relatorios |
= —
||r132|ta | | |
O Alterar Senha
Autor/ Diretor Tombo
| | | |
Quantidade de registros por pagina
} ACERVO DIGITAL
Titulo Parte Total Bac—
de Leitura 1. |[} Inezita Barroso: a voz e a viola. t>

O Trabalhos
Académicos

O Videos - Série
Apontamentos

vy

©2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sio Paulo 10.17.15.176
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Clicando-se sobre o titulo, a proxima tela exibira o(s) nimero(s) de tombo

cadastrados.

InfoPrisma

Saladeleitura

} ADMINISTRACAD

O Relatérios

» SERVICOS

O Alterar Senha

O Enquete
O Farum

O Pesquisa

» ACERVO DIGITAL
O Prod

O Programa Salas
de Leitura

O Relatérios SARESP

O Trabalhos
Académicos

O videos - Série
Apontamentos

@ Inicia =z Eil Cadastramenta :: E[I Materiais Especiais :: &1 Patriménio (Exemplaras)

:: Patrimdnio (Exemplares)

* Campos Obrigatorios

= :: Codigo: 66573 - Inezita Barroso: a voz e a viola.
Motivo de baixa

Titulo
Inezita Barroso: a voz € a vicla. =

Tipo de documento Classificacido Inclusdo
[ovD | [DvD-354 | [24711/2015 |

Tombo (3457a) N? do Exemplar (950"¢) Tombo Anterior

| | e | | |

Classificacdo Opcional Localizacdo Fisica
| | Selecione -

Parte (440°b)

Estado de Conservacdo
Selecione - Ndo permite empréstimo
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Clicando-se sobre um tombo, aparecem todas as informacdes patrimoniais
desse exemplar.

InfoPrisma b

Saladeleitura

@ Inicio :: &B Cadastramento :: @ Materiais Especiais :: 4 Patrimdnio (Examplares) ::

} ADMINISTRACAO
Cadastramento
O Cada = B3 =

:: Patriménio (Exemplares)
* Campos Obrigatdrios

O Circulagdo

O Relatdrios

} SERVICOS 1. M50638 e 1 =
O Alterar Senha
O Enguete

O Farum

B :: Cédigo: 66573 - Inezita Barroso: a voz e a viola.

Tombo Pte. Exemplar Motivo de baixa

O Pesquisa Titulo
Inezita Barroso: a voz e a viola. =
-
O Produgdo CENP Tipo de documento Classificacdo Inclusdo
O Programa Salas [ovo | [ovD-354 | [24711/2015 15:20:19 |
de Leitura
O Relatdrios SARESP
O Trabalhos Tombo (345~a3) N° do E (950~e) Tombo Anterior
Académicos [Ms0s38 | [ex | |
O Videos rie
Apontamentos Classificacdo Opcional Localizacdo Fisica
| | Biblioteca -
Parte (440"5)
Estado de Conservacdo
Bom - Néo permite empréstimo
*Forma de aquisicdo (3507a) Origem do exemplar No de Patri
Doacdo - Selecione -
Fornecedor (350°b) N2 NF (350~d) Data NF (350"=) Vl.Unitario {350"p)
Selecione - | | | | |
Motivo de baixa Data da baixa
Selecione -
Observacbes:

Até 300 caracteres

| cravar |[ ecaur |[ wovo [[ Tiwo |

Q:de de unidades a incluidas a partir desse patriménio:

)2004/15 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo



Para o cadastramento de novo(s) exemplar(es), seguir orientacdes anteriores,
através das opcdes “Novo”.

Observacoes:
~
W
Até 200 caracteras
| eravar || excwr | wovo  [[) TiTwo |
Qtde de unidades a serem incluidas a partir desse patrimdnio: |0 | | INCLUIR |

iy

©2004/16 - Copyright - Governo do Estado de Sdo Paulo 10.17.15.176

Finalizando

Dica:
Anotar na embalagem o “Cédigo” disponibilizado pelo Sistema e o nimero de
“Tombo” do respectivo exemplar.

InfoPrisma

o
A |0
L%
1]
]

Exemplar Motive de baixa

1. (M50638 . el -
4

} SERVICOS
0O Alterar Senha
e
‘Inezita Barroso: a voz € a viola. =
} ACERVO DIGITAL =
O Producdo CENP Tipo de documento Classificacdo Inclusdo
[ovD-354 | [24/11/2015 15:20:19 |
de Leitura
OTrabalh Tombeo {345~3a) N© do Exemplar (350"e) Tombo Anterior
Académi |M5053ﬂ | |e. 1 | | |
0O Videos - Série
Apontamentos Classificacdio Opcional Localizacio Fisica
| Biblioteca -

Parte (440"b)

E conveniente que a biblioteca tenha um carimbo para registrar esses
nameros.
Sugestao de carimbo: medidas 5 cm X 1,5 cm.

Nome da escola ou
biblioteca

Céd:

Tombo:
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Modelo do CRE Mario Covas
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