Troca de Produtos
X
Inutilizacao



Produtos para troca

* A escola encontrou um produto avariado:
(embalagem aberta, inchada ou estourada)
e nao ha condi¢coes de guarda-lo;

* Material estranho em meio aos produtos;
* Produtos com caruncho.
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Separar o produto dos demais e
informar o responsavel pela merenda

na escola para solicitar a troca no
sistema.




Produto avariado




Material estranho em meio aos produtos




Produtos com caruncho







Produtos com larvas




Cadastrar no Sistema

Realizar o cadastro no SAESP Il em
Troca de Produto

‘@ Gestao Dinamica da Administragao Escolar

Escola Sistema

Efetuar Recebimento de Guia de Remessa

Mova Baixa Diaria

Consulta de Guias de Remessa

Conferéncia de Estoque

Consultar Estoque Escola

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto

Troca de Produto

Cadastro de Sanitizacao

Varificacdo Conferéncia

Alteracdo do Estoque da Escola
Cadastrar Situacac Atipica




Cadastrar no Sistema

Clique em incluir, para cadastrar
os produtos:




Incluir as seguintes informacoes sobre o
produto:

* Produto;

* Quantidade com problema;
* Lote;

e Validade;

* Descricao da nao conformidade (muito
importante!).
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Descricao




A tela mostrara uma mensagem de
confirmacao da inclusao da troca

Mensagem

G Inclusdo da solicitacao finalizada.
OK |

O status da escola aparecera como
SOLICITACAO_TROCA

Status
SOLICITACAO_TROCA
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Cadastrar no Sistema

* Registrar a ocorréncia por meio de
fotos do produto avariado, via e-mail
(responsavel pela troca no CENUT);

* Enviar e-mail a diretoria de ensino
solicitando autorizacao para a
inutilizacao do produto;
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* DE encaminhara o e-mail para o
DAAA/CENUT solicitando a autorizagao;

* ApOs a autorizagao para a inutilizacao, a
DE deve acompanhar o descarte.

IMPORTANTE: ndao descartar o

produto sem autorizacao!!




Apos o recebimento da troca, a escola
devera dar a baixa no campo “Baixar”.
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E incluir as informacgoes solicitadas na
caixa abaixo: Quantidade, data, lote,

validade e representante DAAA.
IO L L




Inutilizacao
* Produtos vencidos
* Descongelados inadequadamente

* Contaminados (por roedores, produtos de
limpeza etc.)

* Enchentes
* Incendiados
* Vandalismo (roubados, deterioracao etc.)



Inutilizacao
* Produtos vencidos
l‘ )




* Descongelados inadequadamente




* Contaminados (por roedores, produtos
de limpeza etc.)
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* Enchentes e incendiados
T R | | T




* Vandalismo (roubados, deterioracao etc.)
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Endereco - Nome da escola

‘Representante da escola - RG e todos os dados




Cadastro de Inutilizacao
‘@ 1 Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Escola Sistema

Efetuar Recebimento de Boleto

Mowva Baixa Diaria
Consulta de Boletos Recebidos

Baixa Diaria de Produtos

Conferéncia de Estoque
Consultar Estoque Escola

Gerar Remanejamento de Produto

Cadastrar Inutilizacao de Produto

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizacio
Quantidade de Alunos

Verificacae Conferéncia
Alteracdo do Estoque da Escola
Cadastrar Situacio Atipica




Cadastro de Inutilizacao

Clique em incluir, para cadastrar os produtos:

% 1 Gestdo Dinamica da Administragao Escolar




Cadastro de Inutilizacao

Incluir as seguintes informacgoes sobre
o produto:




Tipos de | Selecione M
Irregularidades: B IYelo]11=

Enchente

Vandalismo (roubo etc.)

Incéndio
Vencimento
Contaminacao
Descongelamento




Cadastro de Inutilizacao

Preencher o campo “Motivo” com a
justificativa do descarte:

Data da Oeommdmcsacs(*) 02,/03,/2017

Tipsts ebs Irregulandadss: | VVancimento v

E alimentos estdo com o prazo de validade vencido.




Cadastro de Inutilizacao

Exemplos do motivo:

* Produto nao foi utilizado em tempo
habil e venceu no estoque da escola;

* Devido a excesso de chuvas na regiao,
entrou agua no estoque da escola e
danificou os produtos e foram
cadastrados.



Cadastro de Inutilizacao

A escola tera que cadastrar o nome do
produto, lote e data de validade, e
podera escolher se quer dar a baixa por

— I d | Id.d (*)
Data de Validade: v
Tipo de _ﬁj

S Unidade por kilo




Cadastro de Inutilizacao

@ Inclusdo realizada com sucesso!

Ok




Cadastro de Inutilizacao

O status da escola aparecera como aberta:

Status
Aberta

A equipe do CEPAE vai analisar o
cadastro feito pela UE e ira autorizar e
colocar os responsaveis para tomar as

providéncias (UE e DE).



Cadastro de Inutilizacao

Drata da Ooorréncis:(*]

Tipo de
Irregularidades:

Motrsoz(™]

Providéncias OSim O N3o |-
UE: (*)

" DAA: (%)




Cadastro de Inutilizacao

O status da escola e da diretoria
aparecera como finalizada:

Status

Finalizada




Descarte ap0Os autorizacao

7~

\,

Cadastrar no
SAESP II;

Aguardar
autorizacao

\

>

Retirar o
produto da
embalagem

original

\

>
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Descarte ap0Os autorizacao

>

Descartar em
saco de lixo
preto

>

Adicionar
produto de
limpeza

>

—



Descarte ap0Os autorizacao

Colocar na rua

’ proximo ao
horario do lixeiro
passar




Contatos

Telefones:
Troca: CENUT
Inutilizacao: CEPAE

E-mails:
daaa.cenut@educacao.sp.gov.br
daaa.cepae@educagao.gov.br



Obrigado!
Bom trabalho!



