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GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO

CENTRO DE PATRIMÔNIO
MODELOS 

MANUAL SOBRE FURTO
SÃO PAULO

MAIO/2015
MODELO - A

Papel Timbrado da U.E.

São Paulo,.....de.............de ..........

Ofício nº........./.........

Assunto:- Furto/Roubo de Bem(s) Patrimonial(s)

Ilmo(a). Sr(a). Dirigente Regional de Ensino

Informamos a Vossa Senhoria, do furto/roubo ocorrido no dia ....../....../......, conforme BO nº...........lavrado na........Delegacia de Polícia no qual está relacionado(s) o(s) material(s).



                       Etiqueta

Material
                  Nº Fatura
     Patrimonial

..................................
 .................
..............................

..................................
 .................
..............................

..................................
 .................
..............................

..................................
 .................
..............................

Atenciosamente

....................................................

Ilmo.(a) Sr.(a)

...............................................................

D. D. Dirigente Regional de Ensino da

Diretoria de Ensino –

MODELO - B

Papel Timbrado da U.E.

São Paulo,.....de..............de .........

Ofício nº........../..........

Assunto:- Pedido de Baixa Contábil de Bem(s) Patrimonial(s)

Solicitamos a Baixa Contábil do(s) material(s) relacionado(s) abaixo, devido ao furto/roubo ocorrido no dia...../......./........, segundo o BO nº................, lavrado na............Delegacia de Policia.




  Etiqueta

Material              Nº da Fatura       Valor
  Patrimonial

..........................
.....................
................
..............................

..........................
.....................
................
..............................

..........................
.....................
................
..............................

..........................
.....................
................
..............................


Atenciosamente

                                                     .......................................

Ilmo.(a) Sr.(a)

......................................................

D. D. Dirigente Regional de Ensino da

Diretoria de Ensino –

MODELO - C

Papel Timbrado da UE

São Paulo,....de...........de ..........

Assunto:- Inquérito Policial

Senhora Dirigente Regional de Ensino

Comunicamos a vossa Senhoria, que o furto ocorrido no dia......./......../.........., neste estabelecimento de Ensino segundo o BO nº..............lavrado na..................Delegacia de Policia não haverá (ou haverá) abertura de Inquérito Policial.

Sem mais apresentamos nossas cordiais saudações.


Atenciosamente


............................

Ilmo.(a) Sr.(a)

..........................................................

D. D. Dirigente Regional de Ensino da

Diretoria de Ensino – 
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	Governo do Estado de São Paulo

Secretaria de Estado da Educação

Diretoria de Ensino

R.


PORTARIA DE APURAÇÃO PRELIMINAR

O Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino da Região, conforme as competências que lhe são atribuídas pelo Decreto nº 57.141/2011, Designa nos termos da Lei 10261/68 alterada pela LC 942/2003, ........., RG ............., Supervisora de Ensino para análise e averiguação do contido no Processo nº /201  da EE............

A supervisão poderá acautelar documentos necessários para averiguação dos fatos e efetuar cópias reprográficas dos documentos.

A Apuração Preliminar deverá ser concluída no prazo de 30 (trinta) dias conforme previsto no § 1° do Artigo 265, da Lei 10.261/68, alterada pela LC 942/2003.

OBS: O DECRETO 39.902/95  FOI REVOGADO PELO DECRETO 57.141, DE 18/07/2011

São Paulo, ....... de ........... de 201

DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO
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	Governo do Estado de São Paulo

Secretaria de Estado da Educação

Diretoria de Ensino

R.


 INFORMAÇÃO: Nº        /201

 PROCESSO: Nº          /201

 INTERESSADO: EE 

 ASSUNTO: MATERIAL PERMANENTE - FURTO

DESPACHO :  

A vista do que consta dos autos, autorizo a baixa contábil dos bens furtados da EE .......... encaminhando uma via da NL a Unidade Escolar, para que o material arrolado seja retirado do Inventário com posterior arquivamento nesta DE.


São Paulo,...... de ........ de 201. 


DIRETOR DO CENTRO DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS E INFRAESTRUTURA

OBS: BAIXA PATRIMONIAL COMPETÊNCIA DOS DIRETORES DOS CENTROS DE ADMINISTRAÇÃO, FINANÇAS E INFRAESTRUTURA PREVISTA NO INCISO III DO ARTIGO 93 DECRETO Nº 57.141, de 18 de Julho de 2011 
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	Governo do Estado de São Paulo

Secretaria de Estado da Educação

Diretoria de Ensino

R.


Oficio Nº :    

INTERESSADO:     

Assunto: SOLICITAÇÃO DE CÓPIA DO PROCESSO Nº

Ilustríssimo(a)  Senhor(a)

Tem este a finalidade de solicitar de Vossa Senhoria parte da copia do Processo nº ........, em nome de ........., reatuado do Processo nº ..........

Interessado EE ......... (das fls. 01 até a reautuação) para fins de baixa patrimonial, acerto contábil e finalização de expediente com pendência de dados de baixa dos bens furtados. 





Respeitosamente





DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO

Ilmo.(a) Senhor(a)

Dr. (a, o) 

Procurador do Estado de São Paulo

Presidente da UP - SE


OBS: Este documento deverá ser elaborado, apenas no caso de reautuação de Processo na Secretaria da Educação para apuração de responsabilidade (COORDENADORIA DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES), para fins de baixa patrimonial dos bens furtados.
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	Governo do Estado de São Paulo

Secretaria de Estado da Educação

Diretoria de Ensino

R.. 


Oficio nº:

Expediente nº: (n do expediente do Tribunal de Contas)

Processo nºxxx





Reautuado para o Processo nº

Interessado :

Assunto : FURTO

 Tem este a finalidade de encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, cópia reprográfica de uma parte do Processo n .........., reautuado para o Processo nº................, com o Boletim de Ocorrência nº de ..........; NLs de baixas patrimoniais, para finalização de vosso expediente. Informamos ainda que, o Processo reautuado encontra-se na Coordenadoria de Procedimentos Disciplinares – PGE em andamento.




    -------------------, ----, ----

DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO

ILMO SR.

AGENTE DE FISCALIZAÇÃO FINANCEIRA

OBS: Este documento deverá ser elaborado, apenas no caso de reautuação de Processo na Secretaria da Educação para apuração de responsabilidade (COORDENADORIA DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES), para fins de baixa patrimonial dos bens furtados.
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