;ﬁaDEsp Gestao de Almoxarifado SEE / CISE Abril /2017

Tecnologia da Informagao

PROCEDIMENTOS SAESP Il

RECEBIMENTO DE GUIA DE REMESSA, BAIXAS DIARIAS, CONFERENCIA DE ESTOQUE E ALTERACAO DE
ESTOQUE.

Objetivo do Documento

Este documento representa todo o fluxo de procedimentos que deve ser executado no sistema SAESP Il, pelas areas envolvidas
nos processos Utilizando Perfil Escola / Diretoria.

O objetivo principal é orientar os atores para que executem o Processo da maneira correta, deixando o minimo de duvidas possivel.

As principais areas envolvidas e funcionalidades sdo:

e Escola (Efetuar Recebimento de Guias de Remessa);
e Escola ( Nova Baixa Didria)

e Escola ( Conferéncia de Estoque )

e Escola ( Alteragdo de Estoque )

e Diretoria (Consulta Alteracdo Estoque).

Fluxo do Sistema - Perfis

Os Diagramas abaixo representam o fluxo do processo para o Procedimento dos Perfis de Acesso.

Menu
Efetuar Recebimento
da GR
] Nova Baixa Diaria
Escola'. .. D\
s “-| Alteracdo de Estoque
' . Conferéncia de
. Estoque
N Verificacdo Estoque
"""""""" ----..| Consulta Alteragdo de
Estoque Escola
Diretoria

Fluxos de Processos — Sequéncia de Atividades do Sistema
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Para acessar diretamente a funcionalidade que deseja, mantenha apertada a tecla CTRL no teclado e clique sobre o
nimero referenciado em cada uma das etapas ([l ).
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1. Efetuar Recebimento de Guia de Remessa

1) Tela para > Recebimento de Guia de Remessa

2) Acessar o Link >http://portalnet.educacao.sp.gov.br/login.aspx

3) Perfil Escola> Menu Escola> Efetuar Recebimento de Guia de Remessa

a) Acesse com o Perfil Escola > Menu Escola > Efetuar Recebimento de Guia de Remessa.

tio Dina da Ad

inistracao Escolar

Sistema

Efetuar Recebimento de Guia de Remessa

Nova Baixa Diaria

Consulta de Guias de Remessa

Baixa Didria de Produtos Usurio:SAESP

Perfil:ESCOLA  Médulo: GDAE  Versdo: 20170320_10576(18)

Confaréncia da Estoque

Consultar Estoque Escola

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto

Cadastrar Inutilizacio de Produto

Troca de Produto

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizacao

Verificagio Conferéncia

Alteragie do Estoque da Escola

Cadastrar Situagio Atipica

b)

Apos acessar a tela, Selecione o Ano e preencha o campo Nr.Guia de Remessa (Nimero da

Guia de Remessa), conforme destacado na imagem. Se preferir, digite o Cédigo de Barras da
Guia de Remessa exatamente com todos os nimeros impressos na Guia. Em seguida,

selecione o botdo Pesquisar.

Gestao Dinamica da Administragdo Escolar

Escola Sistema
Baixa de Guias de Remessa Pela Escola
Bererm duEneal | HORTE 1 v R
Codiga de Barras d Guia da Remessa: 1o G da Ramassa 304
Génaro de Pradutes
—_— Pesquisar |
:ﬂ- Wi Usuario:SAESP  PerfiliESCOLA  Modulo: GDAE  VersSo: 20170320_10576(18)
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c¢) O sistema abrird uma nova tela com os produtos da Guia de Remessa para executar a entrada
no estoque. Confira as quantidades dos produtos se estdo de acordo com a entrega. Para

efetuar a entrada dos produtos no Estoque selecionar o botdo Efetuar Entrada dos produtos
no Estoque.

Baixa de Guias de Remessa Pela Escola |

DrereradaEnenel [ NORTE 1 ™ Escolad | CLODOMIRO CARNEIRO ¥

Cédigo de Barras 4z Guis de Remessa: Ana | 2017 v Nr. Guiz de Remessa 304
Género de Produta; ProdutoSec

DADOS DA ESCOLA

Nome da Escola: (CLODOMIRD CARNEIRG ez 255

DE SOUZA AZEVEDO, 364RUA - SITIO MORRO GRANDE CEP:|2809-040

Municipio: | SAO PAULO Telefone:| 11 29717109

Diretoria de Ensino: | NORTE 1 Ra: 99

Gickoz|10 cicL0 / 304

Agrupamento: 01

DADOS DO BOLETO

BEBIDA LACTEA UAT DU UHT CHOCOLATE 12 22,8960 320,5440 343,8820

0 14 Lo00015 - 12/04/2017

BISCOITO SALGADO INTEGRAL 1 7,2000 7,2000 7,8000 o 1 12-20/05/2017

BOLO DE CHOCOLATE E.I 4 3.2000 12,8000 14,8000 0 4 AAADOD4 - 09/06/2017

BOLO DE FUBA E.I 5 3,2000 16,0000 13,7000 o 5 AAADOS - 09/06/2017

CARNE BOVINA EM CUBOS ROUCH s 60000 240000 262400 0 4 04047102018

CARNE SUINA CUBOS EM POUCH 5 8,0000 40,0000 45,3000 o 5 006-16 - 23/09/2018

FARINHA MANDIOCA TORRADA 1 10,0000 10,0000 10,0800 0 1 02-09/12/2017

FLOCOS DE MILHO E.I < 4,5000 18,0000 20,4000 o 4 30 -13/05/2017

TOTAIS: Itens: & Peso Liquido / Total: <23 32¢ Peso Brute / Total: £38.212
1
—= | [[Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque | Nao Receber Guia de Remessa || Cancelar

1

Usuirio:SAESP  PerfilESCOLA  Madulo: GDAE  Versio: 20170320_10575(18)

d) Os produtos da Guia de Remessa serdo incluidos no estoque da Escola.
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2. Efetuar Nova Baixa Diaria

1) Tela para> Nova Baixa Diaria

2) Acessar o Sistema> http://portalnet.educacao.sp.gov.br/login.aspx

3) Perfil Escola > Menu Escola > Nova Baixa Diaria

a) Acesse com o Perfil Escola> Menu Escola> Tela Nova Baixa Diaria> Nova Baixa Diaria

= Y
@m 1] Gestao Dinamica da Administragao Escolar

Escola

Sistema

Efstuar

Boleto

Nova Baixa Diaria

Consulta de Boletos Recebidos

Baixa Didria de Produtos Usuirio:SAESP  Perfil:ESCOLA  Médulo: GDAE  Versso: 20170330_143721(21)

Conferéncia de Estoque

Consultar Estoque Escola

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produte

Cadastrar Inutilizagio de Produto

Troca de Produto

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizacio

Quantidade de Alur

Verificagio Conferéncia

Alterag3o do Estoque da Escola

Cadastrar Situag3io Atipica

b) O sistema exibird a tela de Baixa Diaria de Produtos e disponibilizara os campos para
preenchimento.

Escola Sistema

\ [r—— |

Incluir

DADOS D0 ConsUMO REALEADO

Dirztorizs [ NORTE 1

Escolaz (*) | CLODOMIRG CARNEIRO

Tipo de Ensino Comensais
Tipo de Ensino | Quantidade de Alunos: 24 o
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS 200

ENSING MEDIO o

~Data do Consum

abrilde 2017 = Legenda:

I consuma  Cardipios o nformads

Gansumo / Cardipios

I consurmo / Cardipis

W oo

Data da Retirada: 03/04/2017

~Consumo Diari
Linka da Produca: | Selecione v Nome do produto: v

Lote do Praduo: v Data de Valdade do Produto: | ¥

Efetuar Baixa do Estoque por: Saive por ki | PoS0 Embalagam Primria (Kg):

Gede. Disponivel do

Qede. dizponivel do produto em sstoque (Unidsde): e
Qude. de Unidades Emb. primria para Baixa: Grde. m kios pars Baica:
periodo:

Manhs Tarde Noice

c) Preencha as informacdes necessarias, de acordo com o produto que serd baixado do
estoque, a quantidade que serd “retirada” do estoque e também os periodos em que
serdo consumidos, conforme exibido na imagem. Clique no botdo Incluir Produto.

E possivel efetuar a inclusdo de mais produtos, repetindo a operagdo. Se necessario, um
podera ser excluido também da lista.
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| 01005 0CONSMOREAZALD

Diretoriai | NORTE 1 v
Escole: (%) | CLODOMIRO CARNEIRO M
Tipo de Ensino Comensais
Tipa de Ensin / Quantidade de Alunas: ER 0
ENSINO FUNDAMENTAL ANQOS FINAIS 300
ENSINO MEDIO 0

Mostrar Calendario

Data da Retirada: 03/04/2017

rConsumo Didrio

Linhz da Praduto: | BISCOITO DOCE v Nome do Produts: | BISCOITO DOCE SABOR CHOCOLATE v

Lote do Produto: | 11 r Data da Validade do Produte: | 24/02/2017 ¥

Eferuzr Beica do Extoque ot © Babe por Peso Embalagem Priméria (Ka)s 0,3300

T Baica por Kilo
Qtde. disponivel do produto em estoque (Unidade): 50 Qtde‘p?;u:;?gﬂ? 16,5
(Qrde. de Unidades Emb. Primaria para Baixa: 10 (Qude. em kilos para Baiz: 3,3000
Perioday (¥ 11 ¥ farce LT |
Observagio:

— Incluir Produto

d) O sistema informara que o registro foi incluido e exibira uma lista, conforme forem
incluidos mais produtos (veja imagem abaixo). Finalizado esse procedimento, clique em
Registrar Consumo.

DADOS DOCONSUMO REALIZADO

Diretoriai [ NORTE 1

Escolai (%) | CLODOMIRO CARNEIRO

Tipo de Ensino Comensais
Tipo ds Ensina / Quantidade de Alunas: e [}
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS 300
ENSINO MEDIO o

Mostrar Calendario

Data da Retirada: 03/04/2017

~Consumo Diari
Linha de Produte: | Selecione v Home do Produto: | Selecione v

Lote do Produta: | Selecione ¥ Dt de Validade do Produta: | ¥

Efetuar Baixa do Estogue por: Peso Embalagem Primaria (Kg):

®
Baixa por
T Baixa por Kio

Qede. disponivel do produte em estoque (Unidads): """“DD:.,“.:’;?';.‘;,';

Gude. de Unidades Emb. pri ude. am kios para Baixa:
perioder | pranns Tarde Hote
Observago
4
Incluir Produto
mscomopocs  SISCOIT0 00cE sedon 11 ww o 3300 v v . %
TOTAL: 1 33000

_ m  [Registrar Consumo

e) O sistema abrirda uma nova tela para informar as quantidades de alunos atendidos por
periodo e a quantidade de Kg Servidos. Preenchidas essas informagées, clique no botdo
Salvar Baixa.
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CONSUMO

Periode: Manh3

Linha de Produto

BISCOITO DiOCE BISCOITO DOCE SABOR CHOCOLATE

Linha de Produto

BISCOITO DOCE BISCOITO DOCE SABOR CHOCOLATE 11 24/02/2017 3 3

TOTAL: 3.00 Kg

Quantidade de Alunos Atendidos no Periodo 4

MEDIA DE ALUNOS ATENDIDOS: 3

Periodo: Moite

Linha de Produto Nome do Produto Lote Validade Qtd. de Alunos Atendidos Qtd. de Kg
BISCOITO DOCE BISCOITO DOCE SABOR CHOCOLATE ii 24/02/2017 4 I:I

MEDIA DE ALUNOS ATENDIDOS: 4 TOTAL: NaN Kg

| Salvar Baixa || Finalizar Consumo || Voltar |

f) O sistema retornard para a tela principal de Baixa Diaria. Selecione o botdo Pesquisar no
canto direito inferior para pesquisar o item que foi baixado do Estoque.

[ Udts o L

= sbrilds 2017 = Legenda:

I Consumo  Cndiis  formados

W e

Data da Retirada: 03/04/2017

- Consumo Diari

T [Erere— \ v
redopodis 7] Dacs de Valdada dopracuces | 7 |
e Pt * aaaporkls | PesoEmbalsgem Frimria (Kg):
Qude, disponivel o produta em estoque (Unidade): R
Qede. de Unidades Emb. Priméra para Bsca: Qede. am ks para Baxa:
Perodes () yohs [SESR O voxe
P
Incluir Produto
Linba de Produte R ——— = Validade  QuideUnidadesEmb. i (kg)  MankS  Tamk  Note Exchir]
BiscorTo poce RIS 1 2¢/02/2087 10,0000 3,3000 7 v 7
ToTaL: 10,0000 33000
Registrar Consumo

g) Selecione o Periodo e clique no botdo Pesquisar. Se preferir, faca a pesquisa utilizando os
outros filtros, como Nome do Produto, por exemplo.
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do Escolar

—» [Fesgunnr]

Usudrio:SAESP  PerflLESCOLA  Médulo: GDSE  Versdo: 20170330_143721(21)

h) O sistema informara na tela todos os produtos que foi executado a baixa, de acordo com
o filtro de pesquisa.

i //'ié;ﬁgsgpp T

Baixa Diaria de Produtos

[moRTE 1 v
[ v]

_ wavoarz017 [ we |oarosrzors |

G Usuario:SAESP  Perfil:ESCOLA  Madulo: GDAE  Versdo: 20170330_143721(21)
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3. Conferéncia de Estoque

1) Tela para > Conferéncia de Estoque

2) Acessar o Sistema> http://portalnet.educacao.sp.gov.br/login.aspx

3) Perfil Escola > Menu Escola > Conferéncia de Estoque

a) Acesse com o Perfil Escola> Menu Escola> Conferéncia de Estoque.

@ M-" Gestao Dindmica da Admini 40 Escol

Baixa Diiria de Produtos Usuirio:SAESP  PerfikESCOLA  Mdulos GDAE  Versdo: 20170330_143721(21)

Consultar Estoque Escola

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto
Cadastrar Inutilizagso de Produto
Troca de Produto

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizagio

Quantidade de Alunos

Verificagio Conferéncia

Alteracio do Estoque da Escola

Cadastrar Situacdo Atipica

b) Selecione um periodo de Data de Vencimento (inicio e fim, conforme destacado na imagem)
para a conferéncia. Opte por informar um prazo de vencimento longo, como no exemplo
abaixo. Clique no botao Pesquisar.

@ h ﬂa.1 Gestdo Dindmica da Administragdo Escol

‘ Conferéncia de Estoque

ESTOQUE ATUAL

Diretoria | NORTE 1 v Escala: (*) | CLODOMIRO CARNEIRO il

Linhz d Produta: | Tados v Frodute: | Todos v

|D:ndeVmanmmlmnu 01/01/2017 m |Dmd=\immmwrm -DUDHZMQ ] |

Pesquisar

Quantidade em Estoque  Quantidade de Unidades Tipo de Bloqueio Quantidade Bloqueada 0""'"""‘

ALMONDEGAS AD MOLHO DE TOMATE 005-15 05/11/2019 '9,0000 Kg '9,0000 Kg :

ATUM EM AGUA POUCH 170616 17/09/2017 31,5000 kg 2 31,5000Kg ||

BARRA DE CEREAIS CASTANHA 060716 23/04/2017 12,0000 Kg 480 12,0000 Kg 3

BATATA DESIDRATADA EM FLOCOS 03 07/12/2016 18,0000 Kg 18 18,0000 Kg i

BEBIDA LACTEA U.AT. OU UH.T. COM FRUTAS 000004 06/12/2016 130,1160 kg 614 13”;(;1“ |
BEBIDA LACTEA UL.AT. OU UH.T. COM FAUTAS 000008 13/03/2017 1373760 kg 648 R |
BEBIDA LACTEA U.AT. OU U.H.T. SABOR MORANGO 000002 03/12/2016 353,3720 Kg 1667 353&72” :
BEBIDA LACTEA UAT OU UHT CHOCOLATE 1000014 11/04/2017 72,0800 kg 340 72,0800Kg ||
BISCOITO DOCE INTEGRAL EM EMBALAGEM INDIVIDUAL 02 07/02/2017 3,6000 Kg 120 3,6000Kg |
BISCOITO DOCE MAISENA E.1 23/05/2017 10,0200 kg 10,0200 kg }

BEEEEE

| Confirmar Conferéncia do Estogue H Gerar Relatério Vencimento de Produtos ‘

Ultima Conferéncia realizada em: 08/02/2017 09:15

HISTORICO DAS MDVIMENTA(;OES

o Usuirio:SAESP  PerfilESCOLA  Modulo: GDAE  Versdo: 20170330_143721(21) |
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c) O sistema exibira os itens encontrados na pesquisa, listados por Data selecionada. Se achar
necessdrio, gere um Relatério dos produtos clicando o botdo Gerar Relatério Vencimento de
Produtos.

i Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

[ Conferéncia de Estoque |

Diretoria: | NORTE 1 v Escola: (*} | CLODOMIRO CARNEIRG M|
i Linha de Produta: | Todos v Produto: | Todos v
Data de Vencimento Inicio: 01/01/2017 m Data de Vencimento Fim: 01/02/2019

| ATUM EM AGUA POUCH 170616 17/09/2017 31,5000 kg 2 31,5000 K
BARRA DE CEREAIS CASTANHA 050718 23/04/2017 12,0000 kg 280 12,0000 K
i BEBIDA LACTEA U.A.T. OU U.H.T. COM FRUTAS 000008 13/03/2017 1373760 kg 648 ”7";7“
| BEBIDA LACTEA UAT OU UHT CHOCOLATE 1000014 11/04/2017 72,0800 kg 380 72,0800 kg
BISCOITO DOCE INTEGRAL EM EMBALAGEM INDIVIDUAL 02 07/02/2017 3,6000 kg 120 3.6000 kg
BISCOITC DOCE MAISENA E.I 174 23/05/2017 10,0200 kg 334 10,0200 K¢
| BISCOITO DOCE MARIA E.I 129368 14/06/2017 15,0000 kg 500 15,0000 K
BISCOITO DOCE MARIA EI 134368 16/09/2017 35,0000 kg 1300 39,0000 K
BISCOITO DOCE SABOR CHOCOLATE 1 26/02/2017 13,2000 kg 0 13,2000 K
| BISCOITO DOCE S4BOR COCO 01 20/02/2017 27,0000 kg 50 27,0000 K¢
: ‘ Confirmar Cenferéncia do Estogue H Gerar Relatdrio i de Produtos ‘

Ultima Conferéncia realizada em: 08/02/2017 09:15

HISTORICO DAS MOVIMENTACOES

= Usuirio:SAESP  Perfil:ESCOLA  Modulo: GDAE  Varsio: 20170330_143721(21)

d) Clique no botdo Confirmar Conferéncia do Estoque. Sistema exibira mensagem que o estoque
foi conferido.

Mensagem

o Estoque conferido com sucesso.

e) O sistema atualizara a data da ultima conferéncia realizada, conforme destacado na imagem
abaixo.

Escola Sistema

Conferéncia de Estoque |

1 Dirstoria: | NORTE 1 v Escol: (F) | CLODOMIRO CARNEIRO |
| Linha de Produte: | Todos v Produte: | Todos v
| 'Data de Vencimento Inicio: 01/01/2017 m Data de Vencimento Fim: 01/02/2019 m
Nome do Produto Lote Validade Quantidade em Estoque  Quantidade de Unidades Tipo de Bloqueio Quantidade Bloqueada  u2nt
| ATUM EM AGUA POUCH 170616 17/09/2047 31,5000 kg 2 31,5000 kg
84RRA DE CEREAIS CASTANHA 060716 23/0¢/2017 12,0000 kg 480 12,0000 kg
i BEBIDA LACTEA U.A.T. OU ULH.T. COM FRUTAS 000008 13/03/2017 137,3760 Kg 648 ”Q;“"
BESIDA LACTEA UAT OU UHT CHOCOLATE Lono1# 11/04/2017 72,0800 kg 340 72,0800 kg
BISCOITO DOCE INTEGRAL EM EMBALAGEM INDIVIDUAL 02 07/02/2017 3,6000 kg 120 3,6000 Kg
BISCOITO DOCE MAISENA E1 174 23/05/2047 10,0200 kg 3¢ 10,0200 kg
| BISCOITO DOCE MARIA E.I 129368 14/06/2017 15,0000 kg 500 15,0000 kg
BISCOITO DOCE MARIAE.I 134348 16/08/2017 33,0000 kg 1300 33,0000 kg
| BISCOITO DOCE SA4BOR CHOCDLATE 1 2¢/02/2017 13,2000 kg 0 13,2000 kg
BISCOITO DOCE SABOR COCO o1 20/02/2017 27,0000 kg & 27,0000 kg

EEEEE

Confirmar Conferéncia do Estogue H Gerar Relatorio Vencimento de Produtos ‘

Ultima Conferéncia realizada em: 03/04/2017 16:45

HISTORICO DAS MOVIMENTAGOES
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4. \Verificacdo de Conferéncia de Estoque

1) Tela para > Verificagdo de Conferéncia

2) Acessar o Sistema> http://portalnet.educacao.sp.gov.br/login.aspx

3) Perfil Escola e Diretoria > Menu Escola > Verificacdo de Conferéncia

a) Acesse com o Perfil Escola> Menu Escola> Verificagdo de Conferéncia.

. 8
@ ﬂ H L] Gestdo Dindmica da Administragao Escolar

Escolst | CLODOMIRC CARNEIRO M
Coferfncindeftowe L @ Daam: @
Consultar Estoque Escola
e |
Receber j Produte
[ — - Usuario:SAESP  Perfil:ESCOLA  Modulo: GDAE  Versdo: 20170330_143721(21)

Troca de Produto
Cadastrar Distas Espciais

Cadastro de Sanitizacio

Quantidade de Alunos

Alteracio do Estoque da Escola

Cadastrar Situacio Atipica

b) Sistema abrird a tela para realizar a consulta de conferéncia efetuada.

@m 1a‘l Gestio Dindmica da Administragio Escol
Escola

Sistema

Verificacie Conferéncia de Estoque

Verificagiio Conferéncia de Estoque

[Eseels | CLODOMIRO CARNEIRQ v

Pesquisar

UnrioiSAESP  PerfikESCOLA  Madulo: GDAE  Versior 20170230_143721(21)

c) Selecione uma data Inicio e data Fim para conferir. Selecionar botdo Pesquisar. O Sistema
deverd informar na tela as datas de conferéncia que foram executadas.

Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar

it

Verificagio Conferéncia de Estoque |

erificacdo Conferéncia de Estoque

Escols: | CLODOMIRO CARNEIRO v

DataInicio: 01/01/2017 | ] Data Fim: 04/04/2017

—= [ o

Diretor ‘Municipi P Escol
NORTE 1 540 PAULD 03/04/2017 CLODOMIRO CARNEIRO
NORTE 1 SAD PAULD 08/02/2017 CLODOMIRO CARNEIRO

Gerar Excel ——
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d) Se necessario, gere um relatério em Excel do resultado da pesquisa. Clique no botdo Gerar
Excel. Sistema exibira na tela um relatério no formato Excel.

Al v I | GOVERMO DO ESTADO DE SAD PAULD
A B C D
1 GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO
2 SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
3 | COORDEMADORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS ESCOLARES - CISE
4 | DEPARTAMENTO DE ALIMENTACAO E ASSISTENCIA AOQ ALUNC - DAAA
5
] Conferéncia de Estoque
7
8  Diretoria | Municipio | Conferéncia Escola
9  NORTE1 | SAQPAULO | 03/04/2017 CLODOMIRO CARMEIRD
10 NORTE1 | SAQOPAULO | 08/02/2017 CLODOMIRO CARMEIRD
11

e) Caso seja uma Diretoria de Ensino, acesse o sistema com o perfil Diretoria e fagca a operagao
descrita acima. Porém, ao efetuar a pesquisa, escolha a Escola que serd pesquisada, conforme
imagem abaixo:

— an
@m i Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Dictribuic

Supervisio Escola Licitacio Cardapio/Compras Cadastros Basicos Sistema

| VerificacBo Conferéncia de Estoque |

Verificagio Conferéncia de Estoque
i v

Diretorias| AMERICANA

Eseola:| Selecione r]
Selecione
Inicio: i i
oes AEVP RENATO GONCALVES RODRIGUES CENTRO DENT PROV St A =
ALCINDO SOARES DO NASCIMENTO PROF

| ALEXANDRE BASSORA
””””” — ANMNA MARIA LUCIA DE NARDO MORAES BARROS PROFA ———
Eﬂl[_!‘ I'E ANMNA PERES DA SILVA PROFESSORA Brio:SAESP  Perfil:DIRETORIA  Mddulo: GDAE  VersBo: 20170327 16635(5)

- ANTONIETA GHIZINI LENHARE PROFA
ANTONIO MATARAZZO PROF

ANTONIO ZANAGA PREFEITO

ARY MENEGATTO PROF

BENTO PENTEADO DOS SANTOS PROF
CEEJA ALDA MARAMNGONI FRANCA PROFA
CLARICE COSTA CONTI PROFA
CONSTANTING AUGUSTO PINKE PROF
DELMIRA DE OLIVEIRA LOPES PROFA
DILECTA CENEVIVA MARTINELLI PROFA
DORTI ZAMBELLO CALIL PROFA
GERALDO DE OLIVEIRA

GERMANO BENENCASE MAESTRO

HEITOR PENTEADO DR
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5. Alteragao de Estoque da Escola

1) Tela para > Alteragdo do Estoque da Escola

2) Acessar o Sistema> http://portalnet.educacao.sp.gov.br/login.aspx

3) Perfil Escola > Menu Escola > Alteracdo do Estoque da Escola

a) Acesse com o Perfil Escola > Menu Escola > Altera¢ao do Estoque da Escola.

7 ]
@m A | Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Escola Sistema

Efetuar Recebimento de Boleto

Nova Baixa Diaria

Consulta de Boletos Recebidos

Baixa Diaria de Produtos Usuirio:SAESP  PerfikESCOLA  Modulo: GDAE  Versdo: 20170330_143721(21)

Conferéncia de Estoqua

Consultar Estoque Escola

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto

Cadastrar Inutilizagio de Produto

Troca de Produto

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizagio

Quantidade da Alunos

Verificagdo Conferéncia
Alteragio do Estoque da Escola

Cadastrar Situacio Atipica

b) Sistema abrira tela de Alteragdo Estoque da Escola. Selecione os campos Linha do Produto /
Nome do Produto / o Lote poderd ser opcional \ A Data de Validade (podera ser todas) e
cligue no botdo Pesquisar. O sistema exibira na tela todos os itens que poderao ser alterados.

Importante: As alteragdes sé poderdo ser executadas se os itens ja tiverem sido cadastrados no estoque. Selecionando

a opc¢do Mostrar Produtos Estoque Zerado o sistema buscara também os produtos que ja esgotaram no estoque.

r |
@@ | Gestdo Dindmica da Administragéo Escolar

Escola Sistema

Alterar Estoque da Escola ‘

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretoria de Ensino: | NORTE 1 v Escols: | \WALFREDO ARANTES CALDAS PROFESSOR
Linha de Produto: | FE1JAO v Nomedz Produte: | FEIJA0 COZ. TEMP. POUCH v
Late: | Todos v Data de Validade: | Todas v

Mastrar Produtos com Estogue Zerado?:

FEDAO FEDJAO COZ. TEMP. POUCH 270716 27/07/2018 132,000 0,000 Selecione M

0s registros com quantidade em vermelho estio pendentes de 30 referente a dltima solicitagdo de alteragio. |

| Enviar Solicitagdo de Aprovacio/Reprovagio H Cancelar‘

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

s Usuario:SAESP  Perfil:ESCOLA  Modulos GDAE  Versdos 20170330_143721(21) ‘
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c) Preencha os Campos “Alterar Qtd para”, Tipo Motivo e Justificativa (clique no @, informe a

justificativa e salve, conforme imagens abaixo). Cligue no botdo Enviar Solicitacao de
Aprovagao ou Reprovagao.

Q!) 1 E Gestdo Dinamica da Administragéo Escolar

Escola Sistema

‘ Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA-

Diretorade Ensing: | NORTE 1 v Escol | V/ALFREDO ARANTES CALDAS PROFESSOR ¥
Linhade Produte: | FE1JA0 v MNeme daPredutas | FEIJAO COZ. TEMP. POUCH '
Lotet | Todos \ Datade Validade: | Todas M
Maostrar Produtas com Estoque Zerada?:

i)

FEDIAO COZ. TEWP. POUCH

70716 27/07/2018

132,000

201,0000 Problema SAESP IT A

‘ Enviar Solicitagdo de AprovagioReprovagio H Cancelar ‘

HISTORICO DE ALTERAGAQ DE ESTOQUE
@9@

Usuario:SAESP  PerfilESCOLA  Modulo: GDAE Versdo: 20170330_143721(21) ‘

JUSTIFICATIVA DA ALTERACAD 0
Teste
Descrig3o
2
Salvar

d) Sistema exibirda mensagem de Cadastro efetuado com sucesso. A solicitacdo de Alteragdo de
Estoque estara disponivel para a Diretoria de Ensino efetuar a aprovag¢ao ou reprovacao.

Mensagem

%D cedastro efetuado com sucesso.
-

e) Apods confirmar, Escola poderd pesquisar a solicitagdo na aba Historico de Alteragdo de
Estoque. Selecione o campo Linha de Produto, a Data da Solicitagao da Alteragao Inicio e
Fim e cliqgue em Pesquisar. O Sistema exibira na tela o resultado da Pesquisa, que neste
momento devera estar com o Status Pendente de aprovagao.
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;Ggst_a_o_ Dinami i Escolar

Z/.

Alterar Estoque da Escola

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

e g
_ WALFREDO ARANTES CALDAS PROFESS ¥
S e

E— :
s s -

_ osrosa0r |G we joriowzon |

renio FEDEO COZ. TEMP. POUCH 27071

04/04/2017 Pendente de Aprovacio 132,000 201,000 SAESP
Gerar Excel

Usuirio:SAESP  Perfil:ESCOLA  Modulo: GDAE  Versdo: 20170330_143721(21)
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6. Consultar Alteragao de Estoque da Escola

1) Tela para> Consulta Alteragao Estoque Escola

2) Acessar o Link >http://portalnet.educacao.sp.gov.br/login.aspx

3) Perfil Diretoria > Menu Supervisdo > Consultar Alteracdo Estoque Escola

a) Acesse com o Perfil Diretoria > Menu Supervisdao> Consultar Alteragdo Estoque Escola.

YT
@ ﬂ a " Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Distribuic3o Supervisio Escola Licitagio Cardépio/Compras Cadastros Basicos Sistema
Ocorréncias ?
Gereciamento Escola 3
do de i PED

Usudrio:SAESP  Perfil:DIRETORIA  Médulo: GDAE  Versdo: 20170330_143721(21)
Familiar »

Gerenciamento de Guia de Remessa

Consultar Boletos 3

Consultar Alteracio Estoque Escola

b) O sistema exibird a tela de consulta por Escola. Selecione a Escola que desejar, informe a Data
de Solicitagao Inicio e Fim e clique em Pesquisar. O Sistema informara todas as Alteragdes
enviadas pela Escola (é possivel visualizar a Justificativa e o Estoque da Escola clicando nos
botdes [~).

Cligue no bot&do Aprovar/Reprovar para informar se a alteragdo sera confirmada ou néo.

. a
@ ﬂ a " Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar
Distribuicé

icio Supervisio Escola Licitacio Cardipio/Compras Cadastros Bisicos Sistema

‘ Consultar Aleragao do Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Direteris de Encino: Excoa: | \WALFREDO ARANTES CALDAS PROFESSOR 7|
Linha dePradu: e doProdute: | Todos v
Stats da olctaiodedhteachts | Pendente de Aprovacio 7| Datada Slcachode Abercis 03/04/2017 0] M 07/04/2017 |

[ Seleconarregste gy soitaode  StatusSoictagio de

I ‘Ateragss ‘Mteracio Diretoria de Ensino

WALFREDO ARANTES

: FEDAO COZ, TEMR.
1] 04/04/2017 Pendente NORTE £ Fnrerren FEDiO o

270716 27/07/2018 132,000 201,000 SAESP [ J [ l

Aprovar | Reprovar
HISTORICO DE ALTERAGAQ DE ESTOQUE

s Usuério:SAESP  Perfil:DIRETORIA  Modulo: GDAE  Versdo: 20170330_143721(21) ‘
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c) Osistema abrird uma telinha para selecionar Aprovar ou Reprovar. Se necessario, inclua uma
Observagdo e clique em Salvar.

e .
@ Aprovar o Reprovar

Teste |

d) O sistema exibird uma mensagem de Aprovado ou Reprovado com sucesso.

@) Itemn(s)} aprovadols) com sucesso.

e) Apos feita a aprovagdo, o Estoque da Escola sera alterado efetivamente. Sera possivel acessar
o histdrico de aprovagdes se necessario. O sistema informara que aquela solicitagdo esta com
o Status Aprovado, conforme imagem abaixo.

' Hd __';;.’"’/-_,sm Dinémica da Administragao Escolar

g

Consultar Alteragdo do Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTQ POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

|

i E WALFREDO ARANTES CALDAS PROFESSOR

B- FEI1A0 COZ. TENP, POUCH
9“"’”’:““_‘5"* Q""""‘i’;q']"""""‘ Quantidade Alterada Para  Responsvel Alteragia  Responsivel Aprov/Reprov  Data Aprov/Reprov
04042017 2716 27/07/2018 Aorovado 132,000 201,000 saEsP saEs 04042017 Teste Q)
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