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	4.5 ADAPTAÇÃO DE ESTUDOS  

	· Adaptação de Estudos é o procedimento pedagógico pelo qual a Unidade Escolar complementa  ou ajusta a escolaridade do aluno com disciplinas ou conteúdos obrigatórios, não cursados anteriormente pelo aluno.

· A adaptação faz-se necessária quando verificada a ausência de componentes curriculares na matriz vigente no curso, objeto da matricula do aluno. A complementação poderá ser realizada através de aulas, trabalhos, pesquisas ou outras atividades pedagógicas, podendo também  ser  efetivada paralelamente, conforme o disposto no Regimento Escolar. 

· É, portanto, um procedimento a que se submete o aluno oriundo de outra instituição educacional, desenvolvido sob a orientação do Professor Coordenador. 

· as adaptações de estudos precisam, necessariamente, ser concluídas no mesmo período letivo, e, neste caso, a avaliação será diferenciada, abrangendo os estudos alcançados pelo aluno;

· os estudos realizados no regime anterior à Lei federal nº 9.394/1996 são equivalentes àqueles instituídos de acordo com os novos dispositivos legais, cumpridas as adaptações necessárias.

· a parte diversificada não será objeto de adaptação, de retenção escolar ou de recuperação de aluno transferido para ajustamento ao novo currículo ou à nova matriz curricular, exceto se tratar do componente curricular Língua Estrangeira Moderna;

· as adaptações de estudos deverão ser organizadas de modo a não constituir em elemento impeditivo para  continuidade de estudos do aluno;

	Fundamento Legal
	· Lei federal nº  9.394/1996; 

· Parecer CEE nº 67/1998; 

· Deliberação CEE nº 16/1997;
· Deliberação CEE nº 9/1997 (artigo 2º, § 2º).

	Procedimentos
	· ao receber o Histórico Escolar, cabe ao Gerente de Organização Escolar analisar, previamente, o documento apresentado pelo aluno, a fim de certificar-se da regularidade e autenticidade do mesmo; 
· após a análise preliminar do Histórico Escolar, realizada pelo Gerente de Organização Escolar e, constatado casos de adaptação de estudos, encaminhar o expediente ao Diretor de Escola;

· o Diretor de escola, após cotejar o histórico escolar e a Matriz Curricular de sua Unidade Escolar definirá as áreas do conhecimento e/ou componentes curriculares em que há necessidade de adaptação de estudos, adotando os procedimentos pertinentes, conforme modelos anexos, com vistas à Supervisão de Ensino;

· após instruídos os procedimentos de adaptação de estudos,  deverá a escola dar ciência, por escrito, ao aluno, quando maior de idade, ou ao seu responsável legal ,  do plano de trabalho objeto da adaptação  de estudos;

· considerando que o expediente de Adaptação de Estudo deverá ser arquivado no prontuário do aluno, a escola deverá lavrar o ato em livro próprio, que deverá constar o nome do aluno, os componentes curriculares, nome do professor responsável , a decisão final desse estudo, com a assinatura do Diretor de Escola;

· registrar as adaptações de estudos na ficha individual do aluno e no documento de transferência ou equivalente, caso a mesma ocorra no curso da adaptação de estudos;

· cabe ao(s) professor(es) responsável(is) pela(s) adaptação(ões) de estudos os registros referentes ao cumprimento desta(s), quais sejam: habilidades e competências correspondentes ao(s) componente(s) curricular(es), resultados das avaliações e a carga horária cumprida ( se necessária);

·  enviar para o arquivamento.


( Papel timbrado)
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TERMO DE COMPLEMENTAÇÃO DE MATRÍCULA- ADAPTAÇÃO DE ESTUDOS
Aos __ dias do mês _____________ de _____ ,  após análise da documentação escolar do(a) aluno(a) _________________________________________________________, RG nº ___________________,  do(a)  ___  (ano/série/termo), do Ensino _________________(Fundamental/Médio)   constatou-se a necessidade de adaptação de estudos da(s) seguinte(s) disciplina(s) ______________, _________________ referente(s) à matriz curricular do Ensino _________________(Fundamental/Médio) do(a)  ___  (ano/série/termo), objeto de matricula do aluno, conforme estabelecido no Projeto Pedagógico e Regimento Escolar. 

_____________, _____de ___________________ de _____.

          (Município/SP)                           (data)
	Gerente de Organização Escolar
(Carimbo e assinatura)
	Despacho do Diretor: 
Diretor de Escola

(Carimbo e assinatura)


	Ciência do(a) aluno(a)  e/ou Responsável Legal

________________________________________

Assinatura

Nome: _________________________________
RG: ____________________________________


 PROFESSOR(ES) RESPONSÁVEL(IS) PELO PROCESSO:
a) ___________________________________RG _________________ CIENTE __________________ .

b) ___________________________________RG _________________ CIENTE __________________ .

c) ___________________________________RG _________________ CIENTE __________________ .

	Parecer da Supervisão de Ensino:

Supervisor de Ensino
Carimbo e Assinatura


 ( Papel timbrado)

ADAPTAÇÃO DE ESTUDOS - PLANO DE TRABALHO
ALUNO: _________________________________________________________________________ Data Nascimento: ___/___/___ RG: _________________   -  RA _____________________, MATRÍCULA:  ___  (ano/série/termo), do Ensino _____________ (Fundamental/Médio) no ano letivo de: _________ . 

CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES:
a) Início dos trabalhos até: ___ / ___ / ___. 

b) Data de encerramento do processo: ___ / ___ / ___

COMPETENCIAS/HABILIDADES A SEREM ALCANÇADAS AO LONGO DO PROCESSO:

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO ENVOLVIDO:

METODOLOGIA/MATERIAL DIDÁTICO:

PROCEDIMENTOS ADOTADOS E INDICAÇÃO Nº DA NATUREZA 

(  frequência às aulas regulares, no contraturno,  com avaliação periódica

(  orientação de estudos, com avaliação periódica   
TERMO DE RESPONSABILIDADE DO(A) ALUNO(A) E CIÊNCIA  DO RESPONSÁVEL LEGAL     .
Na presente data, tomei ciência  e me comprometo a cumprir com as obrigações constantes deste Plano de Trabalho relativo ao Processo de Adaptação de Estudos, no presente ano letivo, observando o cronograma estabelecido.

______________, ___ de __________ de _______

 (assinatura do aluno)

                                                                    CIENTE:
                                                                                     (assinatura do responsável legal pelo aluno)

RESULTADO FINAL – DISCIPLINA: __________ (ADAPTAÇÃO)
ALUNO: ________________________________________________________________________ Data Nascimento: ___/___/___ RG: _________________   -  RA _____________________, MATRÍCULA:  ___  (ano/série/termo), do Ensino _________________(Fundamental/Médio) no ano letivo de: _____________ . 

Nome:  (Professor )_______________________________________________RG _________________                        
( CUMPRIU O PLANO DE TRABALHO PARA ADAPTAÇÃO.   
NOTA: __________________________     ( PROMOVIDO          ( RETIDO         
( NÃO CUMPRIU O PLANO DE TRABALHO PARA ADAPTAÇÃO.   

DATA: ___ / ___ / ___      ASSINATURA DO PROFESSOR: ____________________
Nome: (Professor coordenador)_____________________________________________RG ________   
Validado pelo Conselho do(a) _________ (ano/série/termo) em ___/___/___.
DATA: ___ / ___ /___       ASSINATURA DO PROFESSOR COORDENADOR: ____________________
TERMO DE CIÊNCIA DO(A) ALUNO(A) OU DO RESPONSÁVEL
Na presente data, tomei ciência do resultado final, relativo ao Processo de Adaptação de Estudos, no presente ano letivo.

______________, ___ de __________ de _______

 (assinatura do aluno)

                                                                    CIENTE:

 (Assinatura do responsável legal/ aluno)
 (Papel timbrado ou em livro próprio)

ATA DE RESULTADOS DE ADAPTAÇÃO DE ESTUDOS


Aos____ dias do mês _____________ do ano de ________ , em uma das dependências                              da EE________________________________ sob a presidência do Diretor de Escola, Prof.(ª)___________________________________, reuniram-se os membros do Conselho de classe/série/termo, para proceder a análise dos resultados do processo de adaptação de estudos, realizados pelo(a) aluno(a) _______________________________, RG nº ___________________,  do(a)  ___  (ano/série/termo), do Ensino _________________ (Fundamental/Médio)  na(s) seguinte(s) Disciplina(s) ______________, _______________, ______________ e (...), referente(s) à matriz curricular do Ensino _________________ (Fundamental/Médio) do(a)  ___  (ano/série/termo), cujo professor(es) responsável(is) considerou(ram) cumprida(s), com êxito, a(s) adaptação(ões) de estudo(s). Nada mais havendo a tratar, encerra-se a presente ata que vai por mim assinada, ___________________________________________________________, pelo Diretor de Escola Prof.(ª)____________________________________________, e pelo(s) professor(es) responsável(is).
 Município/SP,data. (Segue nome completo/RG/assinaturas)
Observações:

1 - todos os campos deverão ser preenchidos por extenso.

2 - os professores responsáveis pela disciplina objeto da adaptação de estudos deverão assinar a ata.
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