> Criar a senha da SED

1. Acessar a plataforma SED por meio do link: https://sed.educacao.sp.gov.br
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Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

No possui cadastro? Obtenha seu acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Entre em contato pelo e-mail

‘sed suportef@educacao sp.govbr ou ligue para 0800 77 00012

2. Em Nome de Usuario digite: nimero do RA + digito + UF (Exemplo: 0000987654321sp).
3. Em Senha digite sua data de nascimento no formato ddmmaaaa (Exemplo: 31121990).
4. No primeiro acesso, vocé devera criar uma nova senha, confirmar e clicar em Definir.

Importante: Na criacdo da nova senha nao é possivel utilizar nenhuma parte do seu nome.

Definir Senha

Asenha deveré possuir no minimo 8
caracteres € no méximo 14 caracteres.

Senha

Confirmar Senha

5. Note que sua nova senha devera ser usada em seus e-mails institucionais (via Microsoft e via
Google) e para fazer o login na rede corporativa (Windows 10).

Alteragao de Senha

Senha alterada com sucesso. Lembre-se que a sua nova senha devera ser usada em seus e-

mails institucionais e para realizar o login na rede corporativa.



https://sed.educacao.sp.gov.br/

» Recuperar a senha da SED
1. Se vocé nao lembra sua senha, clique em Esqueci a senha para recupera-la.

2. Preencha o primeiro quadro com o RA, Digito, UF e a data de nascimento e clique em Enviar.
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Esqueci a Senha

Preencha aqui se vocé for um Funcionério: Preencha aqui se vocé for usuério de uma
escola de outras redes de ensino {escola
* Campos obrigatarios municipal privada, federal do Centro Paula

Preencha aqui se vocé for um Aluno:

* Gampos obrigatbrios
Souza, do Sistema S, CEFOR e outras).

oFe
_ * Campos obrigatorios

LOGIN ESCOLA/PREFEITURA®
oo _
ENVIAR

3. O Sistema ira restaurar a senha para sua data de nascimento novamente.

Esqueci a Senha

Seu login é: - Sua senha é:

4. Acesse a SED com seu RA e sua data de nascimento (conforme orientado acima).

5. Crie uma nova senha e clique em Definir.

» Criar a conta do e-mail Microsoft (Outlook)
1. Ao acessar a SED, seu e-mail Microsoft aparecera no local indicado na figura abaixo.

2. Anote este e-mail, pois ele serd usado para logar no Windows 10 e para ativar o Microsoft Office.
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3. Atencdo: Geralmente os e-mails institucionais ndo aparecem no primeiro acesso (como na imagem
abaixo). Se isso ocorrer, feche o navegador e acesse a SED novamente.
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» Acessar a conta do e-mail Microsoft (Outlook)

1. Para acessar o e-mail Microsoft, entre no endereco: https://login.microsoftonline.com

2. Digite o e-mail Microsoft e a senha cadastrados na SED e clique em Entrar.

] Office 365

Conta pessoal, escolar ou profissional da Microsoft

Email ou telefone

Senha

[JManter-me conectado

B2 Microsoft

3. Atencdo: Se no primeiro acesso aparecer uma tela de erro, basta fechar o navegador e acessar o link
novamente.

4. Se for direcionado para a pdgina abaixo, clique na op¢do Email.

¥ Instalar o Office 2016

Outras instalagdes

Q=

Email Calendério

™ ys

Planner SharePoint elve Yammer

Seus documentos online recentes

#® Novo

5. No primeiro acesso, localize e selecione o fuso hordrio de Brasilia e clique em Salvar.

8% Outlook

® Salvar



https://login.microsoftonline.com/

» Fazer login no Windows 10 (Rede Corporativa)

1. Utilize o e-mail Microsoft para fazer login no Windows 10 (Rede Corporativa) dos computadores da
Sala de Informdtica.

I e

quinta-feira, 2 de fevereiro

2. Se ndo conseguir logar, tente acessar o seu e-mail no link: https://login.microsoftonline.com

3. Se apds tentar algumas vezes ndo conseguir acessar o e-mail, retorne a SED, altere a senha e realize
novo teste.

4. Se nado der certo, encaminhe um e-mail para sed.suporte@educacao.sp.gov.br

> Ativar os aplicativos do Office 365

No Windows 10, ao utilizar pela primeira vez os aplicativos Word, Excel, PowerPoint ou outros apps do
pacote, vocé precisara ativar o Microsoft Office 365.

Atencdo: Se anteriormente outro usudrio do computador ja tiver ativado o Office, ndo serd necessario
realizar os procedimentos descritos a seguir. No entanto, cada vez que vocé abrir um aplicativo, talvez
seja necessario aceitar os termos do contrato do Office, conforme indicado no passo numero 6.

1. Clique no botdo Iniciar do Windows e selecione qualquer aplicativo do Office 365 (Por exemplo:
Word).

Nome do Computador:
Nome do Usuario:
Endereco IP:



https://login.microsoftonline.com/
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2. Para ativar o Office, digite seu endereco de e-mail Microsoft e clique em Avangar.

ine ) Entre para obter o mximo do Officq
Saa ]

Ativar o Office

Para ativar o Office, insira o endereqo de email
‘associado 4 sua assi Office.

3. Atencdo: Se o Sistema identificar mais de duas contas de e-mail, a janela abaixo podera aparecer.
Nesse caso, selecione a opcao Conta corporativa ou de estudante.

2 Entre para obter o méximo do Office|

Precisamos de um
Pouco Mais de Ajuda
da Mi oft. Qual conta vocé deseja usar?

Conta corporativa ou de

estudante 7
Conta pessoal
—
iss0? Renomeie sua conta pessoal da

4. Na janela Conta Atualizada, clique em OK.

Conta Atualizada

Este computador foi adicionado 3 sua conta.

0K

5. Najanela seguinte, clique em OK.
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6. A seguir, cligue em Aceitar para concordar com o Contrato de Licenca do Microsoft Office.

Vamos fazer as coisas na ordem certa.

o também acompanha Atualizagées Automaticas do Office.

Ao clicar em "Aceitar’, vocé concorda com o Contrato de Licenga do
Microsoft Office. Aceitar
Exibir Contrato

» Instalar o pacote do Office 365

Para instalar o pacote de aplicativos do Office 365 (versdo 2016) em até 5 dispositivos é necessario
possuir uma conta de e-mail institucional da Microsoft. Siga os seguintes passos para fazer a instalacao:

1. Acesse o link https://login.microsoftonline.com

2. Digite o e-mail Microsoft e a senha cadastrados na SED e clique em Entrar.

3. Najanela seguinte, clique em Instalar o Office 2016.

¥ Instalar o Office 2016

Outras inst
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4. Execute o instalador e siga os passos na tela para concluir a instalagao.
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