GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCA(;AO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO NORTE 1
Rua Faustolo — n2 281 — Agua Branca
CEP: 05041-000 — S&o Paulo — SP
Telefone: 3868-9758 — E-mail: dentlcrh@educacao.sp.gov.br

ORIENTACOES PARA REQUERIMENTO DE CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO PARA EX-SERVIDORES

LEGISLACAOQ:

Portaria SPPREV n° 102, de 28-02-2014
Portaria MPS n° 154 de 15-05-2008
SITE SPPREV: http://www.spprev.sp.gov.br/ex servidor certidao t contribuicao.aspx

PROCEDIMENTOQOS:

e EXx - Funcionario admitidos na categoria I e L e os contratados na categoria

O ou V, devem:

Dirigir-se a ultima escola em que trabalhou e solicitar o Anexo Il que devera ser
encaminhado para o INSS.

Se a certiddo for para Prefeitura Municipal de Sdo Paulo, a escola devera
providenciar a Declaracdo de Tempo Trabalhado que o funcionério contribuiu para
0 Regime Geral de Previdéncia Social e Ficha 101/CONTDRHU onde devera
constar também as faltas abonadas (Ficha 101/CONTDRHU somente quando for
solicitado para utilizagdo do tempo junto a Prefeitura, ndo havendo necessidade
deste documento para o INSS)..

e Certiddo de Tempo de Contribuicdo para ex-servidor estatutario
(servidores que contribuiram para o Regime Prdprio do Estado).

v O interessado devera comparecer a Ultima Diretoria de Ensino que pertencia,
para requerer a Certiddo de Tempo de Contribuicdo com copia simples dos
documentos:

RG

CPF

PIS / PASEP

CERTIDAO DE CASAMENTO
TITULO DE ELEITOR
COMPROVANTE DE RESIDENCIA

oL E

v O ex-servidor que ndo possuir PUCT, devera se dirigir a Gltima escola em que
trabalhou para solicitar os seguintes documentos originais:

1. PORTARIA DE ADMISSAOQ;
2. PORTARIA DE DISPENSA;
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3. TITULO DE NOMEAGAO;
4. PORTARIA DE EXONERACAO;
5. FICHAS 100

ATENCAO: Se a escola nfo possuir algum dos documentos acima, devera
providenciar a 2% Via e encaminhar para que a Diretoria de Ensino realize a
publicacdo.

PROCURADOR:

Segue abaixo a documentacdo necessaria para requerimento por procuracao:

v COPIA SIMPLES DO RG DO PROCURADOR
v PROCURAGCAO REGISTRADA EM CARTORIO

OBS.: Quando o ex-servidor estiver sendo representado atraves de procuracao,
os documentos pessoais do ex-servidor deverdo ser apresentados através de
copias autenticadas, sendo que o procurador nao podera possuir vinculo com o
Estado.

PREENCHIMENTO DO ANEXO 111

» ANEXO III: Devera preencher as informacGes de Dados Pessoais (RG,

ORGAO EXPEDIDOR, DATA DE EXPEDICAO, TITULO DE ELEITOR).

= No campo Dados Funcionais:

= No item CARGO EM COMISSAO / FUNCAO DE
ADMISSAO / CONTRATACAO — EXERCICIO: Informar o
cargo da primeira portaria ou contrato, mesmo havendo “quebra
de vinculo”.

= No item N° DA PORTARIA DE NOMEACAO / ADMISSAO /
CONTRATACAO: Informar o n° da primeira portaria ou
contrato, mesmo havendo “quebra de vinculo”.

= No item DATA DE PUBLICAGCAO: Informar a publicacio da
primeira portaria ou contrato, mesmo havendo ‘“quebra de
vinculo”.

= No item DATA DE ENTRADA EM EXERCICIO: Informar o
exercicio da primeira portaria ou contrato, mesmo havendo
“quebra de vinculo”.
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* No item DATA DE ENCERRAMENTO / AFASTAMENTO:
Informar a vigéncia do encerramento do ultimo vinculo da
portaria ou contrato, mesmo havendo “quebra de vinculo”, se o
servidor possuir contrato ativo, incluir a informagdo “em
exercicio”.

= No ittm N° DA PORTARIA DE EXONERACAO /
DEMISSAQ: Informar o n® da portaria ou contrato do Gltimo
vinculo, mesmo havendo “quebra de vinculo”.

= No item DATA DE PUBLICAGCAOQ: Informar a publicacio da
portaria ou contrato do ultimo vinculo, mesmo havendo “quebra
de vinculo”.

* No campo Responsaveis pelas informagfes: Informar o Nome, RS e
Cargo do responsavel pela digitagdo das informag6es do anexo.

= No campo Visto Dirigente Regional de Ensino: Informar o Nome, RS e
Cargo do Dirigente Regional de Ensino, sendo que na escola devera ser
pelo Diretor de Escola.

= No campo OBSERVACOES / OCORRENCIAS: Devera informar os
nimeros das portarias/contrato, vigéncia, ano e publicacdo de cada
portaria/contrato dos vinculos (Portaria de Admissdo e Dispensa,
Contrato e Extingéo).

Nota de esclarecimento

Os servidores que foram admitidos pela categoria L ou contratados na categoria
O e que se efetivaram através de provas e titulos, a Certiddo de Contribuicdo de
Tempo para fins de beneficios, ndo sera mais necessario solicitar a Certiddo do
INSS. Ela serd necessaria apenas para Fins de Aposentadoria ou Abono de
Permanéncia.

O ANEXO Il1 devera ser entregue com a copia do contrato e da extin¢gdo com o
visto confere com original.

SAO PAULO, 10 DE FEVEREIRO DE 2017
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