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Introdugdo

Este tutorial apresenta o passo a passo para a realizacdo de retificacdo de Concluintes na
plataforma Secretaria Escolar Digital (www.educacao.sp.gov.br/sed).

O 6rgao de supervisao podera corrigir os seguintes dados do Concluinte que ja foi publicado:

Documento do aluno (RG/RNE/RA)

UF do RG, Nacionalidade

Nome do aluno

UF de Nascimento

Local de Nascimento

Data de Nascimento

Opcao de revalidacdo inserida indevidamente.

Todas as alteragBes acima podem ser realizadas pelo Diretor do Nucleo de Vida Escolar ou pelo
Supervisor de Ensino e em seguida devera ser homologado pelo Dirigente.

Para os casos em que o aluno foi publicado indevidamente, a publicagdo deverd ser tornada sem
efeito, porém essa a¢do também devera ser homologada pelo Dirigente.

Os perfis que possuem acesso a esse maédulo sdo:

>
>

Coordenador de Sistema

Supervisor de Ensino (ou equivalente para: Centro Paula Souza, CEFOR, Sistema S e Rede
Municipal com Supervisdo Prépria)

Dirigente de Ensino (ou equivalente para: Centro Paula Souza, CEFOR, Sistema S e Rede
Municipal com Supervisdo Prépria)

Coordenador de
Sistema ou
Supervisor de
Ensino altera os

Dirigente aprova
dados do
Concluinte/torna
sem efeito a
publicacao

as alteracoes



http://www.educacao.sp.gov.br/sed

1. Retificagao de Concluintes Publicados

1.1. Alteragao dos dados do Concluinte

Passo 1 — Clique no menu SC - Sistema Concluintes e em seguida Fluxo/Retificar Concluinte.

SC - Sistema Concluintes -

Fluxo/Retificar Concluinte ¢

Aprovar/Retificar Concluinte

Passo 2 — Digite o numero do visto confere da publicacdo que deseja retificar ou tornar sem
efeito e clique em Pesquisar.

Fluxo de Concluintes a serem Retificados

N° Visto Confere: 00554146894

Passo 3 - Clique em editar.

Fluxo de Concluintes a serem Retificados

N°® Visto Confere: 00554146894

Retificacao de Concluintes

Codigo CIE: 848
Escola: 848 - EE JOAQUIM LEME DO PRADO PROFESSOR
Unidade: AVENIDA IMIRIM, 2113 AVENIDA - IMIRIM - 02465200 - SAQ PAULO - £
Turma: 3 2 SERIE C 07:00-11:50

Ato Legal: Ato Legal: - - 13/01/1984 - PORTARIA - 13/01/1984

= Escolher Colunas = Gerar CsV & Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro

I E | Nivelde I . in In i =ssan
RGRNARA Nome do Aluno s Modalidade Curso Editar efeito

44388244-T/5P CAMILA T MEDIO REGULAR e m




Passo 4 — Atualize o campo que necessita ser retificado e clique em Confirmar.

Dados do Concluinte

RG / RNE/ RA do aluno:

UF:

Nacionalidade:

Nome do aluno:

UF da Nascimento:

Local de Nascimento:

Data de Nascimento:

Revalidagio de Diploma:

4438824

® RG "/ RNE "' RA

sP -

BRASILEIRA

CAMILA DA SILVA ALCAZAR FERREIRA

SE -

AMPARO DE SAQ FRANCISCO -

12111987

O

E=c:

A atualizagdo serd gravada e enviada para aprovagao do Dirigente.

Retificar Concluintes

Alterado com sucesso!




1.2. Tornando uma publicagdo sem efeito

Passo 1 — Clique no menu SC - Sistema Concluintes e em seguida Fluxo/Retificar Concluinte.

SC - Sistema Concluintes -

Fluxo/Retificar Concluinte ¢

Aprovar/Retificar Concluinte

Passo 2 — Digite o numero do visto confere da publicacdo que deseja retificar ou tornar sem
efeito e clique em Pesquisar.

Fluxo de Concluintes a serem Retificados

N® Visto Confere: 00554146894

Passo 3 — Clique no icone da lixeira (Tornar sem efeito).

N° Visto Confere: 00554146694

Retificagcao de Concluintes
Codigo CIE: 848
Escola: 848 - EE JOAQUIM LEME DO PRADO PROFESSOR
Unidade: AVENIDA IMIRIM, 2113 AVENIDA - IMIRIM - 02465200 - SAOC PAULO - £
Turma: 34 SERIE C 07:00-11:50

Ato Legal: ATO LEGAL: - - 13/01/1984 - PORTARIA - 13/01/1984

= Escolher Colunas m i Gerar CSV & Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro
un 12| Nivelde IT 2 un un Tornar sem
— T R R
CAMILA DA SILVA ALCAZAR z
44388244-T/5P FERREIRA MEDIO REGULAR

Passo 4 — Digite o motivo da exclusdo e clique em Tornar sem efeito.



Dados do Concluinte

RG / RNE/ RA do aluno: 44388244 -7

RG RNE RA
UF:  SP -
Nacionalidade: BRASILEIRA >
Nome do aluno: CAMILA DA SILVA ALCAZAR FERREIRA
UF da Nascimento: SE -
Local de Nascimento: AMPARO DE SAQ FRANCISCO -
Data de Nascimento: 12/11/1987

Revalidagao de Diploma:

Motivo da Exclusio: PUBLICADO INDEVIDAME

Pronto! A exclusdo serd gravada e enviada para aprovagdo do Dirigente.

Retificar Concluintes

Publicagdo sem efeito!

2. Aprovacgao das alteragOes efetuadas na publicagao do Concluinte

2.1. Aprovagao da alteragdo dos dados do Concluinte

Passo 1 - Clique no menu SC — Sistema Concluintes e em seguida Aprovar/Retificar Concluinte.

SC - Sistema Concluintes -

Fluxa/Retificar Concluinte

Aprovar/Retificar Concluinte

Passo 2 — Selecione os filtros ou digite o nimero do visto confere e clique em Pesquisar para
localizar os alunos com publicagGes pendentes de alteracéo.



Aprovar/Reprovar Concluintes a serem Retificados

Tipo Diretoria: SELECIONE... =

Diretoria: SELECIONE... =

Rede de Ensino: TODAS -

Situacao das Escolas: ATIVAS =

Municipio: TODOS ~

Escola: SELECIONE... =

Situagao das Unidades: ATIVAS =

Unidade: SELECIONE... =

| N° Visto Confere: |

Passo 3 - Clique no lapis para aprovar ou rejeitar a alteragao.

Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Situagdo das Escolas: ATIVAS -
Municipio: SAO PAULD ~
Escola: 848 - JOAQUIM LEME DO PRADO PROFESSOR -
Situagdo das Unidades: ATIVAS -
Unidade: AVENIDA IMIRIM, 2113, AVENIDA - PRINCIPAL ~

N° Visto Confere:

= Escolher Colunas m = Gerar CSV & Gerar PDF

~ registros Filtro

Estado 1 Retificagéo/ 11 - un
fonarsem Efeifo S
SE [l

Tornar Sem Efeito

Mostrar | 1

0
Data Alteragao RG/RNARA u Nome do Aluno I Nacionalidade =

CAMILA DA SILVA ALCAZAR
FERREIRA

01/03/2017 12:25:.08 44328244 BRASILEIRA

01/03/2017 13:40:02 44455088 MARCELO CS‘\QL’\\AJ!!AO DASILVA

BRASILEIRA SP Aprovar Retificacdo e

Passo 4 — Serdo exibidos os dados atuais e os dados alterados do Concluinte. Clique em Aprovar
ou Rejeitar.



Dados Atuais:

RG ! RNE/ RA do alunao: 44455088 - 4

RG  RNE  Ra&
UF: SP
Nacionalidade: BRASILEIRA
Nome do aluno: MARCELO CAMILO DA SILVA
UF da Nascimento: 5P

Local de Nascimento: SAD PAULO

o
]

Data de Nascimento:

Revalidagdo de Diploma:
Dados Alterados:
RG ! RME/ RA do aluno: 44455088 - 4

RG RNE  Ra

UF: 5P

Nacionalidade: BRASILEIRA

Nome do aluno: MARCELO CAMILO DA SILVA SILVA

UF da Nascimento: 5P

Local de Nascimento: SAD PAULD

Data de Nascimento:

pa
=
r\_ll
:

Revalidagdo de Diploma:

Pronto!

Retificar Concluintes

Aprovado com sucesso!

2.2. Aprovagao da publicagdo sem efeito

Passo 1 - Clique no menu SC — Sistema Concluintes e em seguida Aprovar/Retificar Concluinte.



SC - Sistema Concluintes -

Fluxa/Retificar Concluinte

Aprovar/Retificar Concluinte

Passo 2 — Selecione os filtros ou digite o nimero do visto confere e clique em Pesquisar para
localizar os alunos com publica¢cGes pendentes de alteragao.

Aprovar/Reprovar Concluintes a serem Retificados

Tipo Diretoria: SELECIONE... ~

Diretoria: SELECIONE... +

Rede de Ensino: TODAS -

Situagao das Escolas: ATIVAS  ~

Municipio: TODOS ~

Escola: SELECIONE... ~

Situagao das Unidades: ATIVAS =

Unidade: SELECIONE... ~

N° Visto Confere:

Passo 3 - Clique na lixeira para aprovar ou rejeitar a publicacdo sem efeito.

Diretoria: CENTRO h
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Situagdo das Escolas: ATIVAS =
Municipio: SAQ PAULO ~
Escola: 848 - JOAQUIM LEME DO PRADO PROFESSOR -
Situagido das Unidades: ATIVAS -
Unidade: AVENIDA IMIRIM, 2113, AVENIDA - PRINCIPAL ~

N° Visto Confere:

= Escolher Colunas m = GerarCSV | W Gerar PDF

Mostrar - 10~ | registros Filtro

Estado
Data Alteragéo Nome do Aluno Nacionalidade

010312017 12:25:08 44388244 CAMILA DA SIVR ALCAZAR BRASILEIRA Tomar Sem Efeito

Refificagdo/ 1T
Tonar sem Efeito

Editar o

10



Passo 4 - Serdo exibidos os dados do aluno. Clique em Tornar sem efeito para aprovar a exclusdo
ou cligue em Reprovar.

Dados do Concluinte

Dados Atuais:

RG / RNE/ RA do aluno: 44388244 -7

“ RG  RNE RA
UF: spP
Nacionalidade: BRASILEIRA
Nome do aluno: CAMILA DA SILVA ALCAZAR FERREIRA
UF da Nascimento: SE
Local de Nascimento: AMPARO DE SAO FRANCI
Data de Nascimento: 11/11/1987

Revalidagdo de Diploma:

Motivo da Exclusio: PUBLICADO INDEVIDAME |

Pronto!

Retificar Concluintes

Aprovado com sucesso!

(Esperamos gue esse tutorial tenha auxiliado! )
Porém, se possuir outra duvida ou encontrar alguma
dificuldade, encaminhe um e-mail para

\sed.suporte@educacao.sp.gov.br nos detalhando a situagéo. )
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