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O Sistema de Alimentacdo do Estado de S&o Paulo (SAESP Il) tem como objetivo, aprimorar a gestdo do Programa
Nacional de Alimentagdo Escolar (PNAE), pois substitui e informatiza as informagdes que habitualmente eram enviadas por
oficios e/ou e-mails (trocas, inutilizacdes, dietas especiais, remanejamentos, sanitizacdo, recebimentos de boletos, entre outros).
Isso permite um retorno mais rapido das ocorréncias e melhor monitoramento das informacdes, conforme detalhado nas video-
aulas para as escolas, disponibilizadas na videoteca da Rede do Saber e comunicados enviados periodicamente. Importante
informar que o SAESP Il mantém os niveis de responsabilidade dos representantes das unidades escolares e Diretorias de
Ensino, no que se refere ao correto e pontual preenchimento dos dados indispensaveis ao gerenciamento do Programa de
Alimentacéo Escolar.

Segue abaixo a descricéo e orientacdes sobre as funcionalidades do sistema:
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1. Efetuar recebimento de boleto
1.1NAO PERECIVEIS (géneros secos)

Apoés o recebimento da entrega de géneros do ciclo, a escola devera registrar o boleto no sistema através do codigo de

barras. Todos os produtos serdo automaticamente inseridos no estoque “ virtual”.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:
http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/EFETUAR_RECEBIMENTO DE BOLETO BLOCO_ 04.wmv_(Abrir link no navegador

internet explorer)

Quando a escola inserir o boleto de recebimento na funcionalidade “Efetuar Recebimento de Boleto”, devera conferir se
todos os itens da guia original correspondem aos itens inseridos no sistema (Colunas: Nome do produto, Peso liquido e Peso
bruto).

Alertamos que o sistema ja traz as informagdes de quantidade preenchidas (coluna “Quantidade entregue”), conforme as
quantidades do boleto (coluna “Quantidade a receber”). Caso haja alguma divergéncia nessa informagéo, a escola devera
alterar esse valor, justificar e clicar em “Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque”. A partir dai as quantidades passardo a

constar na coluna “Qtde Recebida”, que sao as quantidades que vao efetivamente para o estoque virtual da escola.


http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/EFETUAR_RECEBIMENTO_DE_BOLETO_BLOCO_04.wmv
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DADOS DO PRODUTO

Produte Qtde.(cx) 3 Receber  Peso/UnKC  Peso/Total K&  Peso/Brulo KG  Qide.(cx) Recebida ~ Quantidade | oy fiade
AF ARROZ POLIDO TIPO 1 1 30,000 30,000 30,100 0 1/| 052015 - 27/04/2016
AF SUCO DE LARANIA g 6,000 54,000 59,400 0 g | ceoz00415 - 20/10/2015
ARROZ POLIDO TIPO 1, LONGO FINO 2 20,000 60,000 60,760 0 2/fo11 - 22/04/2016
ARROZ POLIDO TIPO 2 2 20,000 60,000 £0,320 0 2/{oo2s - 26/03/2016
BATATA DESIDRATADA EM FLOCOS 1 6,000 6,000 6,500 0 1/| 705 - 03/12/2015
CARNE DE FRANGO DESFIADA AQ MOLHO 1 18,000 18,000 20,400 0 1| 04 - 08/04/2017
CARNE DE FRANGO DESFIADA AQ MOLHO COM LEGUMES 3 13,200 39,600 43,800 0 3| 0324 - 06/04/2017
CARNE SUINA CUBOS EM LATA z 12,000 24,000 26,920 0 2/{0z23 - 07/04/2017
MASSA DE SEMOLA COM OVOS TIPO TORTILHONE 8 10,000 80,000 84,000 0 g o5 - 08/05/2016
MISTURA BOLO CHOCOLATE 1 10,000 10,000 10,500 0 1/f 0z - 06/04/2016
Efetuar Entrada dos Produtos no Estogque || Ndo Receber Boleto || Cancelar

(6]
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1.2 PRODUTOS DE ENTREGA DIRETA — PEDs (congelados, refrigerados e paes)

A insercdo de boletos de PEDs acontecera através da mesma tela exemplificada acima (Efetuar Recebimento de

Boleto), sendo a Unica diferenca que a escola devera selecionar o lote e validade dos produtos informados, de acordo
com os dados disponiveis na tela, conforme print de tela abaixo:

‘\cm 1 Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar

Sistema

Baixa de Boletos Pela Escola

Direroria de Ensino: | CARAPICUIBA ¥

Escala | CELSO PACHECO BENTIN PROFESSCR ¥
Cédigo de Barras do Boleto: Ano | 2016 M Nr. Baleto 43731
Género de Produto:  Produto Seco

DADOS DA ESCOLA
Nome da Escolz: | CELSO PACHECO BENTIN PROFESSOR

CIE: 35476
Enderago: ESTRADA DO PEQUIA, 129 - VILA SILVIANIA

CEP: 6381-090
Municipio:| CARAPICUIBA

Telefone:|11 41873612
Diretoria de Ensina: CARAPICUIEA

RA: 53
Cicloz| 62 CICLO / 49731

Agrupamento: 01
DADOS DO BOLETO
=) 49731

PEO DE HAMBURGUER
INTEGRAL 4 2,0000 28,0000 33,6000

; y &~
Selecione
TOTAIS: Ttens: 1 1010 Paso Liquido / Total: 25,000

Peso Bruto / Total: 33,500
Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque H Nio Receber Boleto

Cancelar
s PR

Usudrio:SAESP2_AJ

PerfiltESCOLA  Modulo: GDAE  Versdo: 20160818_7430(6)
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Gestao Dinamica da Administragéo Escolar

Baixa de Boletos Pela Escola |

Direroriade Ensings | CARAPICUIBA ¥ Esclz: | CELSO PACHECO BENTIN PROFESSOR ¥
Cadigo de Barras do Boleto: Ang | 2016 v Nr. Boleto 49731

Generode Produto:  Produto Seca

MNome da Escala:| CELSO PACHECO BENTIN PROFESSOR CIE: 35476
Endereco: ESTRADA DO PEQUIA, 129 - VILA SILVIANIA CEP:|6381-090
Municipioz| CARAPICUIEA Telefone:| 11 41873612

Diretaria de Enzing:| CARAPICUIBA RA: 59
Cicloz| 62 CICLO / 49731 Agrupamento: 01

DADOS DO BOLETO

Nimero do boleto
B 45731

Qtdefcx)3  PesofUn  PesofTotal  Peso/Bruta Que(x) (14 () Entregue Lote PED —

PAD DE HAMBURGUER

INTEGRAL 42,0000 28,0000 33,6000 0 14 (1010 v|[20/12/2016 7 |
TOTAIS: Ttens: 1 Peso Liquido / Total: 25,000 Peso Bruto / Total: 33600
Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque H Nio Receber Boleto
Cancelar
b
o I'E Usuério:SAESP2 A1 Perfil:ESCOLA  Médulo: GDAE  Versio: 20160818_7430(5)
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1.3 Os boletos PEDs (congelados, refrigerados e paes) NAO deverdo ser inseridos no SAESP |l caso apresentem
DATA DE VALIDADE divergente da informacéo observada na embalagem do produto, ou seja, caso a escola receba
um PED com data de vencimento 25/11/2016 e no sistema conste somente a opc¢ao de data de validade 29/10/2016,
a escola NAO devera inserir o boleto. Caso a divergéncia seja somente na informacéo LOTE e estando correta a

data de vencimento do produto, a escola podera inserir o boleto.

1.4 Ao inserir um boleto de PAES, é possivel que a escola ndo encontre o lote e data de validade corretos para fazer

a insercao da informacdo, no mesmo momento em gue ocorrer o recebimento do produto. Nesse caso, solicitamos,

por favor, que a escola aguarde no maximo 5 dias Uteis (do comeco ao final da semana), para inserir o boleto no

SAESP 1l. Isso podera acontecer, pois, as informacfes de lote e data de validade aparecem no sistema somente
apos cadastrarmos as informacdes do Termo de Responsabilidade do fabricante no sistema, e, por enquanto,
estamos com um delay nessa informacao, por dificuldades com os fornecedores. Vale informar também, que muitas
vezes 0s paes sdo fabricados no fim de semana (sdbados e/ou domingos) nas industrias, e assim, recebemos as
informacgdes do termo supracitado praticamente junto com as entregas de paes nas escolas. Essa acao trata-se de
uma orientagcdo temporaria, pois estamos trabalhando fortemente para resolver essas questdes com todos os

envolvidos e responsaveis.
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1.5 Caso a escola necessite de alguns dias para inserir o boleto de PAO no SAESP I, pelos motivos apresentados

acima, e 0 mesmo apresente-se nesse momento com uma data de validade “vencida”, a escola devera informar na

baixa diaria qual foi a data de consumo real do produto, demonstrando assim que o mesmo foi consumo dentro do
prazo de validade correto. ATENCAO: AS ESCOLAS DEVEM CONSUMIR OS PRODUTOS SEMPRE DENTRO DO
PRAZO DE VALIDADE!

1.6 Produtos PEME : Com relacdo ao registro dos produtos adquiridos com a verba PEME — Programa de
Enriquecimento da Merenda Escolar (frutas, verduras, legumes, ovos e temperos), informamos que os mesmos NAO

devem ser inseridos no sistema, até que haja nova orientacédo do DAAA.

2. Consulta de boletos recebidos
Apos o recebimento dos produtos, caso a escola queira em algum momento consultar o boleto, basta ir no menu “Escola”
e clicar no botdo “Consulta de Boletos Recebidos”. H& ainda, a possibilidade de imprimir o arquivo caso haja necessidade,

porém o mesmo nao possui “valor’” de documento original.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:

http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/CONSULTA DE BOLETOS RECEBIDOS BLOC O 0l.wmv_(Abrir link no navegador
internet explorer)



http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/CONSULTA_DE_BOLETOS_RECEBIDOS_BLOC%20O_01.wmv
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3. Baixa diaria de produtos
Esse € um procedimento importante pela qual a escola devera informar tudo que foi retirado, preparado e consumido na

alimentacdo escolar. E importante que as escolas facam este registro diariamente, pois a baixa de produto sera feita
automaticamente do estoque virtual e essas informacfes serdo utilizadas para gerar o boleto com as quantidades corretas dos

produtos.

PERFIL ESCOLA
3.1 Para acessar a tela, o usuario devera clicar na opg¢ao “Nova Baixa Diaria”, conforme demonstrado abaixo (seta

laranja).

Escola Sisten

Nowva Baixa Diaria

Efetuar Recebimento de Boleto

Consulta de Boletos Rece bidue—/

Baixa Diaria de Produtos

Conferéncia de Estoque

Consultar Estoque Escola

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto

Cadastrar Inutilizacio de Produto

Troca de Produto

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizac3o

Ve rificagcio Conferéncia

Aleracio do Estoque da Escola

Cadastrar Situacao Atipica

10
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3.2 Apos acessar a hova tela de baixa diaria, o usuario observara os campos escritos abaixo:

11
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ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS
ENSIND MEDIO 100

Data do Consumo

Legenda:
.:mnmrtardépinenanhfnmm
DEM&MJWMM

Wconsume ; cardipios 14 informades

— Consumo Didrio

| CARNE BOVINA DESFIADA EM CONSERVA - POUCH 7 |
08/0%/2017 »

2

32

20

@
E
:
©
£
|
&
©
g

H Incluir Produto

Qtd. de Unidades Emb.

Linha de Produte Nome do Produte Lote Validade PrimAris Qtd. (Kg) Manhs Tarde Maite Excluir
ARROZ ARROZ INTEGRAL 3 0307/ 2016 2 10 (] vl [ x

| Registrar Consumo

12
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A — ldentificacédo da Diretoria de Ensino e da Escola.

B — Tipo de Ensino e Quantidade de Alunos (comensais): dados informados pelas escolas e cadastrados no SAESP Il para
envio da merenda.

C — Data do Consumo: este calendario possibilita avaliar o andamento das baixas realizadas pela escola, sendo que os dias
em VERMELHO indicam que nao foi feita a retirada dos produtos do estoque, em aponta que foi realizada a baixa
parcial ou ndo teve a finalizagéo da baixa e em VERDE sinaliza a efetivagédo da baixa de um dia completo.

D — Data da Retirada: data em que a baixa esta sendo realizada. Selecionar a data no calendario acima.

E — CONSUMO DIARIO: neste espaco a escola devera selecionar a Linha de Produto/Nome do Produto, Lote, Data de
Validade, e se a baixa sera por unidade ou quilo e em seguida informar a quantidade que foi utilizada.

E importante salientar que apds selecionar de que forma sera realizada a baixa (por quilo ou por unidade), o
preenchimento dos campos referentes a disponibilidade dos produtos sera completado automaticamente, devendo a escola
na sequéncia, informar quantos quilos foram utilizados.

F — Periodo: a unidade devera selecionar os periodos de atendimento (Manh&/Tarde/Noite).

G — Observacéo: caso a escola deseje fazer alguma observacéo pertinente.

H — INCLUIR PRODUTO: uma vez inseridas todas as informacgdes, a escola devera clicar no botdo INCLUIR PRODUTO’
para que haja registro. A cada novo produto incluido, os campos séo zerados para que haja a possibilidade de insercéo de
um novo item e consequentemente confirmacgéo.

| — REGISTRAR CONSUMO: apés inserir todos os produtos consumidos pela escola na data em questdo, o usuario devera
clicar em ‘REGISTRAR CONSUMO’

13
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3.3 Inclusédo e Registro de Consumo passo a passo

Tela inicial sem produtos cadastrados, apenas dados da escola, diretoria de ensino e data vigente:

Escola Sistema

Baixa Didria de Produtos |

BAIXA DIARIA DO PRODUTO DADOS DO CONSUMO REALIZADO
Dirstoria: G
Escola: (*)
ﬂw de Ensino Comensais
s e - | E1A 400
o de Ensing / Quantidade de Alunos: ENSING FUNDAMENTAL - ANOS INICIATS o
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS 850

ENSINO MEDIO

rData do Consumo

= 2 agenda:

Data da Retirada: 29/07/2016

~ Consumo Didrio

Linha de Produtad| Selecione A Nome do Produto: v
Lote do Produto: v Data de Validade do Produto:| *
Eletuar Baika 60 BSoQUE POTE 810 iy e ke PRS0 EMBRISgEM Primiria (Kg)2
Qude. disponivel do produto em estogue {Unidade): Qtde. Disponivel do Produto(Kg.):
Qtde. de Unidades Emb. Primdria para Baixa: Qde. em kilos para Baixa:
R Manns Tarde Noite
Observacio:
v
Incluir Produto

14
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3.4 Atela abaixo apresenta o inicio da retirada, sendo a linha de produto selecionada SUCO (nome do produto SUCO
DE LARANJA). Apos a selecdo do produto, todos os demais dados sédo alimentados para selecdo de acordo com o

gue ha em estoque, sendo apenas necessario que o usuario informe a quantidade utilizada no dia (seta laranja):

Baixa Diaria de Produtos |

BAIXA DIARIA DO PRODUTO DADOS DO CONSUMO REALIZADO
Direturia: v
Escola: {*)
Tipo de Ensino Comensais
s e e - | EA a0
e ENSING FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS o
ENSING FUNDAMENTAL ANOS FINAIS 350
ENSING MEDID 700

Mostrar Calendario

Data da Retirada: 29/07/2016

r Ceonsumo Diario
Linha de Produto:| SUCO L MNome do Produto:| AF SUCO DE LARAMNIA ¥
Lote do Produto:| CBO20041 v Data de Validade do Produts:| 20,/10/2015 v

Efetuar Baixa do Estoque por: Peso Embalagem Primdda (Kg): 1 04

Baixa por Unigage ' Baixa por Kils

Qide. disponivel do produte em estoque [Unidade): 153 Qtde. Disponivel do Produte(Kg.): 200,72
Qtde. de Unidades Emb, Primdria para Baixa: o7 Qtde. em kiles para Baixad 100,88
B manns ! Targe Wesite
Observagio:

Incluir Produto
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3.5 Uma vez que todas as selecdes referentes ao produto e a quantidade a ser baixada foi determinada e inserida, o

usuario devera inclui-lo e informar os demais, caso existam mais itens a ser registrados, conforme tela abaixo:

ElA 200
Tipe de Ensine / Quantidade de Alunes:

ENSING FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS ]
ENSING FUNDAMENTAL ANOS FINAIS 950
ENSING MEDIO F00

Mostrar Calendario

Data da Retirada: 29/07/2016

-Consumo Diario

Linha de Produto: | Selecione v Nome do Produto: | Selecione M
: Data de Validade do
. v v
Lote do Produto: | Selecione Broduto:
. q=
Efetuar Baixa do Estoque por: Baixa por Baixapor [N Embalagem Primaria

Unidads Kilo (kal:

Qtde. disponivel do produto em estogque Qtde. Disponivel do

(Unidade): Produto(Kg. ):

Qtde. de Unidades Emb. Primaria para Qtde. em kilos para

Baixa: Baixa:

ReHEces Manha Tarde Noite
Observacio:
A
Incluir Produto
— R ALMONDEGAS AQ MOLHO _ .

ALMGNDEGA SR 004-15 31/08/2019 17 51 4 v *x
suco AF SUCO DE LARANIA CB0200415 20/10/2015 97 100,88 td rd x
PESCADO ATUM EM AGUA POUCH 130116 13/04/2017 14 21,0 L4 Ld X

TOTAL: 128 172,88

Registrar Consumo
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Nesta etapa, nenhum produto ainda foi descontado do estoque e caso a escola deseje, ha a possibilidade de exlcuir os
itens antes de registrar o consumo.

3.6 Incluidos todos os produtos referentes ao dia da baixa, a escola devera registrar o consumo (clicando no botéo
‘REGISTRAR CONSUMO’). Logo sem seguida surgira a seguinte tela:

Periodo: Manh3 Quantidade de Alunos Atendidos no Pericde 50
Linha de Produto Nome do Produto Lote validade Qtd. de Alunos Atendidos qs‘:__‘:;:—'
ALMONDEGA ALMONDEGAS AQ MOLHO DE TOMATE 004-15 31/08/2019 50 10
suco AF SUCO DE LARANIA CBO200415 20/10/2015 50 10
PESCADO ATUM EM AGUA POUCH 130116 13/04/2017 50 10
Periodo: Tarde Quantidade de Aluncs Atendidos no Pericds 30
Linha de Produto Ceredn s Labe validade Qtd. de Alunos Atendidos qs‘i:;:-'
Suco AF SUCO DE LARAMNIA CBO200415 20/10/2015 30 5
Periodo: MNoite Quantidade de Alunos Atendidos no Periodo 40
Linha de Produto Nome do Produto Lote Validade Qtd. de Alunos Atendidos  2id- de Kg
ALMONDEGA ALMONDEGAS AOQ MOLHO DE TOMATE 004-15 31/08/2019 40 10
PESCADO ATUM EM AGUA POUCH 130116 13/04/2017 20 5

MEDIA DE ALUNOS ATENDIDOS: 30 TOTAL: 15.00 Kg
I > | Finalizar Consumo || Voltar |
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A tela acima permite que o usuario registre a quantidade de alunos atendidos no dia (seta verde) e

indigue para cada alimento servido em cada periodo o numero de alunos consumidores, bem como a
guantidade servida (seta vermelha).

3.7 Caso o numero de alunos atendidos no dia seja 0 mesmo para todos periodos, o usuério podera replicar o nimero

para todos os campos (automaticamente), no entanto, se ndo for o mesmo, a quantidade podera ser alterada no

campo desejado. No exemplo acima, pode-se observar que para cada periodo o usuario cadastrou o nimero de

alunos e quantidade de produtos servidos de acordo com a realidade da escola.

e ApOs incluir todas as informacdes, o usuario poderd FINALIZAR O CONSUMO (seta ).

e Uma vez finalizado o consumo, o0 usuario perceberd no calendario que a data em que a baixa foi
registrada e concluida (no exemplo, dia 29/07/2016) ficard VERDE, conforme tela abaixo:
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Escola Sistema

Baixa Didria de Produtos ‘

Incluir

DADOS DO CONSUMO REALIZADO

Diretorias | SUL 3

Escola: (*) | WASHINGTON ALVES NATEL

Tipo de Ensino Comensais

EIA 400
e ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS o
ENSING FUNDAMENTAL ANOS FINAIS 350
ENSINO MEDIO 700
rData do Consumo
< julho de 2016 2 Legenda:

B corsumo / Cardépios nio informados
Consumo / Carddpios parcialmente informados

B consume / Carddpios i informados

Data da Retirada: 20/07/2016 ,

Uma vez efetivada a baixa, o usuario podera fazer a pesquisa dos dados registrados acessando a aba ‘PESQUISAR’
(seta vermelha) e em seguida fazer a busca por produto baixado (seta verde) ou pela data (seta |aranja), conforme exemplo
abaixo:

3.8 Pesquisar a baixa diaria
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0 A
@ q L L Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Escola Sistema

| Baixa Digria de Produtos |

Incluir
Pesquisar
D'\reboria:lSUL3 v |
Escola: | WASHINGTON ALVES NATEL v
Lok de et
Noma do Produte: | v |
DatadaBaivas 20/07/2016 [i4] At 29/07/2016 [id -
Qtde. de Unidades Qtde. (Ka) ot s Motivo da Baixa
25/07/2016 suco AF SUCO DE LARANIA CB0200415 20/10/2015 57 100,88 v v =\ ®
25/07/2016 PESCADO ATUM EM AGUA POLCH 130116 13/D4/2017 14 21 v v &) ®
25/07/2016 ALMOGNDEGA ALMGNDEGAS AO MOLHO DE TOMATE 004-15 31/08/2019 17 51 v v v =) ®

3.9 Ainda na tela PESQUISAR é possivel verificar, clicando no icone ‘VISUALIZAR CONSUMO’ (seta azul), os dados
registrados do produto baixado, conforme exibido a seguir:
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CONSUMO

Periodo: Manhd

Qtd. de Alunos

Linha de Produto Nome do Produto Lote Validade e Qtd. de Kg Servidos
SuUCo AF SUCO DE LARANIA CBO200415 20/10/2015 50 o0
Periodo: Tarde
= Qtd. de Alunos =
Linha de Produto Nome do Produto Lote Validade Atendid Qtd. de Kg Servidos
suUCo AF SUCO DE LARANIA CBO200415 20/10/2015 20 S5
MEDIA DE ALUNOS ATENDIDOS: 40,00 TOTAL: 15
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3.10 O botdo ‘EXCLUIR’ disponivel na tela de pesquisa (seta vermelha) permite que uma baixa realizada seja

excluida em até sete dias, conforme exemplo abaixo:

Escola Sistema

| Baixa Didria de Produtos |

Incluir

Diretoria: | v |
Escola: | v ]
Linha de Produte: | Selecione v
Mome do Produto: | -

Data da Baixa: 29/07/2016 | [fd] Até 29/07/2016 | [HH]

Pesquisar

25/07/2016 suco AF SUCO DE LARANIA CBO200415 20/10/2015 7 100,88 =4 & (=N x

25/07/2016 PESCADO ATUM EM AGUA POUCH 130116 13/04/2017 14 21 ~ -~ = ®

25/07/2016 ALMONMDEGA ALMONMDEGAS AC MOLHO DE TOMATE op4-15 21/08/201% iz 51 =4 = =i (=N b4

Gerar Excel
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3.11 Ao clicar no botdo ‘EXCLUIR’ a seguinte tela aparecera, solicitando que o usuario justifique a razao da excluséo

da baixa:

Cancelar Baixa Diaria

Data: 29/07/2016

Justificativa:

Salvar

3.12 Apos a inclusdo da justificativa, a seguinte mensagem sera exibida:

Mensagem
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3.13 ApOs os sete dias, ndo sera mais possivel excluir a baixa, ndo estando mais disponivel o botdo ‘EXCLUIR’,

conforme exemplo abaixo (seta vermelha):

Baixa Diaria de Produtos |

Incluir
Pesquisar
Dirstorias | SUL 2 v |
Escola: | WASHINGTON ALVES NATEL v
Linha de Produto: | Selecione v |
Mome do Dr\:n:lubo:l v |

DatadaBaixai 01/01/2016 [ At 29/07/2016 14|

Pesquisar

Qtde. (Kg)

MISTURA PARA O PREPARO DE LEITE COM

15/02/2016 BEBIDA LACTEA LT - T T 02 27/10/2016 10 10 4 Outros =]
15/02/2016 BEBIDA LACTEA MISNR’;SSE’S&.’;E?ES E;';%”E com 02 27/10/2016 22 2 [N Outros =
15/02/2018 MISTURA PARA BOLO MISTURA BOLO CHOCOLATE 03 03/06/2016 10 10 Outros =]
15/02/2018 MISTURA PARA BOLO MISTURA BOLO MARACUIA 1 04/05/2016 16 16 Outros Y]
15/02/2018 MISTURA PARA BOLO MISTURA BOLO MARACUITA L 04/05/2016 14 7.28 Outros =]
15/02/2016 MISTURA PARA BOLO MISTURA BOLO MARACUIA 1 04/05/2016 14 6.72 Outros =
15/02/2016 BEBIDA LACTEA MISTUR‘;:’SE‘Q&.T_E?ES E:AIBEEFE coM 02 27/10/2016 16 832 Outros =]
15/02/2016 BEBIDA LACTEA MISNR’;:SE’;&.’;E:’;ES E;';%”E com 02 27/10/2016 16 7.68 Outros =
16/02/2016 ARROZ AF ARROZ POLIDO TIPG 1 112015 05/11/2016 7,50 10 =N Falta de Internat Y]
16/02/2016 CARNED CARNE BOVINA EM CONSERVA (CUBOS) 12 27/08/2018 7,80 7.80 Falta de Internet =)
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v IMPORTANTE: E importante informar as escolas que as baixas diarias devem ser realizadas todos os dias
para correto controle do estoque, pois sera contabilizado o estoque na geracao do boleto.

PERFIL DIRETORIA DE ENSINO

Diretorias de Ensino deverdo auxiliar e acompanhar as baixas diarias realizadas pelas escolas, através das telas
abaixo: Tela Inclusdo de Produto — a DE podera auxiliar as escolas até o momento da incluséo dos produtos, ndo sendo
possivel registrar.
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Diretoria:
Escola: (*) v
Tipo de Ensino Comensais
. ete e 2 E1a 400
S el ENSINO AL - ANOS INICIATS 0
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS 550
ENSINO MEDIC 700
~Data do Consumo
= julho de 2016 nda:

Data da Retirada: 29/07/2016

~Consumo Didrio

Uinha de Produss: | Selecions - Nome do Frodusa: | Selecione v
Lote do Produto: | Selecione ¥ Data de Validade do Produta: | ¥
Efstusr Baive do Estoqus per: Baixa por ® uixa por kio | P2s8 Embalegam Priméria (Ka):
Unidade
e e IR e e (T A Q“‘*“p?;”j;?';;f*}‘:
Qrde. da Unidades Emb, Friméris pars Baica: Qtde. em kilos pars Baica:
Perioda: [y unhs Tarde Neice
Observacia:

Incluir Produto

suco AF SUCO DE LARANIA CB0200415 20/10/2015 a7 100,88 ! ! e X

TOTAL: 97 100,88

3.1 Tela de Pesquisa — a DE podera visualizar a baixa dos produtos e o consumo dos mesmos (botdo VISUALIZAR
CONSUMO):
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G'Q}; 1 m | Gestdo Dinamica da Administragio Escolar

Distribuicio Supervisiao Escola Cardapio\Compras Licitacdo Sistema

Baixa Diaria de Produtos |

, Diretoriaz | SUL 3 T
Escola: | WASHINGTON ALVES NATEL ¥
Linha de Produte: | Selecione v

Nome do Produto: v

Data da Baieaz 25/07/2016 ﬂ Até 28/07/2016 E

Pesquisar

29/07/2016 suco AF SUCD DE LARANIA CBO200£15 20/10/2015 10 10,40 ol ol Ll J

Gerar Excel

3.2 Mais algumas orientacdes com relacao a tela de baixa diaria:

o Por enquanto, em dias em que nao tivermos o consumo da alimentacdo escolar por motivo de reunides,
conselhos, passeios, etc., a escola devera lancar ao menos 1 item de baixa diaria e informar o valor 0 (zero) na quantidade
do produto. O mesmo valor devera ser colocado no item ‘Quantidade de Alunos Atendidos no Periodo’. A escola ainda devera
descrever uma justificativa no campo de observacdes, apos informar os valores zerados. Assim, a data do calendario ficara

na cor verde, como confirmacéo de que foram informados os dados (baixa e consumo) daquele dia.
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o Ainda sobre o registro de n° de alunos servidos, reforcamos que a escola devera primeiramente preencher esse
dado no campo ‘Quantidade de Alunos Atendidos no Periodo’ e entdo, automaticamente, os campos ‘Quantidade de Alunos
Atendidos’ de cada uma das linhas de produtos baixados serdo preenchidos, ndo sendo necessario que a escola digite os

nameros novamente. Caso a escola faca o procedimento reverso, os valores ficardo inconsistentes.

. As baixas de produto na nova tela de baixa diaria devem ser feitas por periodo e ndo por tipo de servico
(almoco, lanches), ou seja, no caso das escolas de periodo integral, os itens consumidos no almocgo poderao ser baixados no
periodo da manha ou da tarde, como a escola preferir, ou conforme o horario habitualmente praticado. Portanto, é possivel
efetuar a baixa dos itens de lanche e refeicdo em um mesmo periodo, (refeicdo + lanche da manha — periodo manha ou

refeicdo + lanche da tarde — periodo tarde).

o O mesmo acontecera também para as escolas que sao cadastradas para o cardapio ‘Padrdo Mais Merenda
Inicial’. As baixas dos produtos de merenda inicial (M.I) deverdo ser realizadas nos periodos em que acontecem
(manhé/tarde/noite), e poderdo ser lancadas no mesmo periodo dos itens de refeicdo. Por exemplo: a E.E Vale Encantado
serve pela manha e pela tarde o cardapio de M.l na entrada e a refeicdo na saida, portanto, a escola devera dar baixa no
periodo da manha dos itens do cardapio M.l e refeicdo — manha e no periodo da tarde dos itens do cardapio M.l e refeicdo —

tarde.
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o Para as escolas que tiverem um consumo diferenciado no periodo M.l e refei¢cdo, sera necessério especificar a
quantidade de alunos atendidos para cada um dos itens baixados. Assim, apds informar o nimero de merendas servidas na
linha ‘Quantidade de Alunos Atendidos no Periodo’, a escola devera diferenciar os valores em cada uma das linhas de
produto, na coluna ‘Quantidade de Alunos Atendidos’, se necessario. Se o numero for o mesmo, ndo € necessaria nenhuma

modificacao.

4. Conferéncia de estoque da escola
Nessa funcionalidade o usuario podera verificar todos os produtos que possuem no seu estoque, todas as movimentacdes

que foram feitas e gerar relatério de validade caso seja necessario.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:
http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/CONFERENCIA DE ESTOQUE BLOCO 05.wmv

(Abrir link no navegador internet explorer)

O acompanhamento do estoque € muito importante para evitar as inconsisténcias do sistema fisico com o sistema virtual.
Para tanto, foi criada uma ferramenta de gestdo que sinaliza que a unidade escolar esta realizando essa conferéncia e que o

estoque esta “atualizado”, conforme demonstrado na tela abaixo.
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f égégs_i_.i_q _Dinamica da Administragdo Escolar

Conferéncia de Estoque |

ESTOQUE ATUAL

Nome do Produto
AF SUCO DE LARANIA
AF SUCO DE LARANIA
AF SUCO DE LARANJA
ALMONDEGAS AD MOLHO DE TOMATE
ARROZ POLIDO TIPO 1, LONGO FINO
ARROZ POLIDO TIPO 2
ATUM EM OLEO COMESTIVEL - POUCH
BARRA DE CEREAIS COM BANANA
BATATA DESIDRATADA EM FLOCOS
BISCOITO DOCE TIPO MAISENA

Lote Quantidade Disponivel
30115 30,000 Kg
CB2004154 132,000 Kg
CB1803154 3,000 Kg
001-15 12,100 Kg
009 60,000 Kg
0034 30,000 Kg
191501 12,000 Kg
24 5,000 Kg
575 12,000 Kg
002 2,200 Kg

|
| [ confirmar Conferéncia do Estoque || Gerar Relatério Vencimento de Produtos |
}

[][2[2][]ls]

I = [ Futar ata ge veneimento

Validade
15/06/2015
20/10/2015
18/09/2013
10/03/2019
20/04/2016
25/03/2016
09/03/2017
04/09/2015
02/10/2015
28/11/2013

(B[EEIPYE

Confirmar Conferéncia do Estogue

Gerar Relatorio Vencimento de Produtos
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4.1 Editar produto em estoque

Caso as unidades escolares necessitem editar alguma quantidade de produto do estoque, deverdo entrar na
funcionalidade “Cadastrar produto em estoque” e seguir as instrugdes do manual em anexo.

Lembramos que as baixas diarias devem ser feitas diariamente e o controle de estoque acompanhado semanalmente para
evitar inconsisténcias do estoque fisico com o estoque virtual. Ressaltamos que, a ndo atualizacdo diaria do estoque virtual

(baixa dos produtos) ndo é um fator impeditivo para a geracao de boleto do préximo ciclo.

PERFIL ESCOLA:

4.2 A escola devera acessar a tela conforme sinalizado abaixo:
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Escola Sister

Efetuar Recebimento de Boleto

Consulta de Boletos Recebidos

Baixa Diaria de Produtos

Conferéncia de Estoque

Consultar Estoque Escola

Editar Produtos do Estoque

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto

Cadastrar Inutilizacdo de Produto

Troca de Produte

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizacio

Verificacdo Conferéncia

Cadastrar Situacdo Atipica

Alteracao do Estoque da Escola

4.3 Ao abrir a tela, a escola devera selecionar qual o produto que deseja fazer a alteracdo do estoque, nos campos

“Linha de Produto” e “Nome do Produto”, conforme destacado em vermelho e clicar no botdo “Pesquisar”. Essas

acOes deverdo ser feitas na aba “Pesquisar produto por escola”.
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4.4 O sistema entdo apresentara o lote, validade, quantidade disponivel no estoque (destacado em roxo) e quantidade

bloqueada do produto selecionado (destacado em verde).

4.5 O produto aparece com o status de “bloqueado” quando ele for selecionado em algum outro procedimento
(inutilizacao, troca ou remanejamento) e o mesmo ainda nao foi finalizado. Essa quantidade ndo podera ser alterada,

pois esta vinculada a outra tela do sistema.

4.6 Ex.: Caso a escola tenha solicitado uma inutilizacdo de 6kg da Mistura para o preparo de café com leite, 0 sistema
sinalizara no campo destacado em verde, que possui 6kg bloqueados no campo da “Qtde. Bloqueada” e o nome
“Inutilizagcdo” no campo do “Tipo de bloqueio”. Quando o procedimento de inutilizagdo for concluido, o sistema

desbloqueara essa quantidade e a escola poderé fazer o devido ajuste, se ainda for necessario.

4.7 Importante informar também, que os produtos vencidos ndo aparecem na pesquisa. Essa regra foi criada para que
nao haja incluséo de produtos vencidos no estoque da escola de forma equivocada e para que o procedimento de

inutilizagcéo seja feito através da tela correta (“Cadastrar Inutilizagdo de Produtos”).
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‘ Escola Sistema
Alterar Estoque da Escola |
PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA
: Diretoria de Ensine: | CENTRO v E
Escalaz | EXPEDICIONARIO BRASILEIRO hi
Linha de Produtofl EEBIDA LACTEA v
Nome da Produtad] MISTURA PARA O PREPARO DE CAFE C( Y
Lote: | Todos v
Data de Validade: | Todos v

Pesquisar

i MISTURA PARA O PREPARD a0 .
BEBIDA LACTEA DE CAFE COM LEITE 393 17/11/2016 12,000 | 0,000 Selecione v

Os regi: com i am estio de ap ca a iltima solicitacio de alteracio. |

Enviar Solicitagdo de Aprovagao/Reprovagio || Cancelar

4.8 A escola devera colocar no campo destacado em amarelo (tela abaixo) a quantidade que gostaria de alterar
(quantidade real que possui do produto) e escolher um tipo de motivo que descreva essa alteragcdo no campo

destacado em rosa.

4.9 A partir do dia 17/06, as escolas deverdo inserir uma justificativa para a alteracdo do estoque, clicando no icone o

que aparecera apos a insercao da informacdo no campo da quantidade (tela abaixo). Apos inserir a justificativa, o
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icone aparecera como visualizacao ( ! '-|) e ndo mais como inclusdo, porém o texto podera ser editado até que a
escola envie a solicitacdo de aprovacgao/reprovacao.

4.10 As Diretorias de Ensino terdo acesso a essas informacdes no seu perfil, para melhor avaliar as alteracdes do
estoque das escolas no momento da aprovacao/reprovacao.

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretoria de Ensino: | (. r
Escola: A b

Linha de Produto: | ARROZ A
Nome do Produto: | Todos ¥
Lote: v

Data de Validade: | Todas ¥

Mostrar Produtos com Estoque Zerado?:

1 T
3 ARRDZ ARRDZL;'I\:"'G"S%;«EDD‘ 18/01/2017 35,000 0,000 Problema SAESP 11 v SV |
L || _ L
ARRDZ ARROZ POLDg L e 0z 25/01/2017 75,000 0,000 20 Selecione v o
ARRDZ e L 04 23/02/2017 25,000 0.000 Selecione v
Os i com i em estio de 3 a dltima solicitacdo de alteracdo. ;

I Enviar Solicitagéo de Aprovagdo/Reprovagio I Cancelar |

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE
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4.11 A escola entdo devera clicar no botdo “Enviar solicitacédo de Aprovacao/Reprovacao” (destacado em marrom)

e aguardar a aprovacao ou reprovacao da Diretoria de Ensino.

4.12 Para INCLUIR um produto que a escola ndo possua em estoque, a mesma devera selecionar o produto em
questao e clicar em “Mostrar Produtos com Estoque Zerado”, conforme sinalizado em verde na tela abaixo. O
sistema entéo, apresentara todos os produtos que a escola ja recebeu nos ultimos 2 anos, com a gquantidade

disponivel zerada, conforme sinalizada em roxo.

4.13 Apos essa inclusdo, a escola devera clicar em “Enviar Solicitagdo de Aprovacao/Reprovagao” e aguardar a

aprovacao da Diretoria de Ensino.
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Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretoria de Ensine: | CENTR.O Ml
Escolai | EXPEDICIONARIO BRASILEIRO |
Linha de Produte: | BEBIDA LACTEA v

MNome do Produte: | MISTURA PARA O PREPARO DE CAFE Ct T |

Lote: | Todos v

Data de Validade: | Todas v

I Mostrar Produtos com Estoque Zerado?: ¢ I

Pesquisar
T — 3
: MISTURA PARA O PREPARD o —
BEBIDA LACTEA E CAFE 0OM LEITE 288 10/06/2016 0,000 0,000 | selecione M
; MISTURA PARA O FREPARD s —
BEBIDA LACTEA DE CAFE COM LeiTe 583 17/11/2016 12,000 0,000 | selecione M

0s registros com i em estio de = a dltima solicitacio de

Enviar Solicitagio de Aprovagao/Reprovagao H Cancelar

4.14  Caso a escola queira consultar todas as alteragfes realizadas até 0 momento ou verificar se a solicitacao ja foi

respondida pela Diretoria de Ensino, a mesma devera clicar na aba “Historico de Alteracdo de Estoque.
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Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

Dirstariz de Ensine: | CENTRO M

Escola: | EXPEDICIONARIO BRASILEIRD A |

Linha de Produte: | Todas v
Nome do Produte: | Todos M|

Status da SolictagSo de Alteracdo: | Aprovado v

Data de Solicicag®o de Akerac®o: 01/01/2016 [ At 08/04/2016 | [i]

Pesquisar
Linha de Produto Nome do Produta. Lote Data de Validade Qtd. Disponivel (kg)
i =- HAMBURGUER HAMBURGUER EM CONSERVA 05 27/03/2017 18,000

Data Solicitacio de Alteragio  Status Solicitacio de Alteragio  Quantidade Disponivel (kg) Quantidade Alterada Para

i A MANOELA DE AZEVEDO MARQUES  MANOELA DE AZEVEDO MARQUES ar-

01/04/2016 Aprovado 18 9 Inconsisténcia de estoque BIROLLI BIROLLI 01/04/2016 Teste
inas MANOELA DE AZEVEDD MARQUES  MANOELA DE AZEVEDO MARQUES ina:

01/04/2016 Aprovado £l 18 Problema SAESPII BIROLLI BIROLLI 01/04/2016

4.15 Na aba “Historico de Alteragdao de Estoque”, a escola devera entdo preencher os filtros “Linha de produtos”,
“‘“Nome do Produto”, “Status de alteragdo” e “Data da solicitagdo” e clicar no botdo “Pesquisar’. Caso queira

pesquisar todas as situacdes, baste deixar os filtros com o status “Todos”.

4.16 Importante informar que o resultado da pesquisa sera apresentado por PRODUTO. Dessa maneira, a escola
podera consultar todas as alteragoes efetuadas daquele produto, clicando no “+”, conforme sinalizado pela seta

vermelha (tela acima).
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4.17 Conforme destacado em verde, a escola pode consultar o “Status da Solicitacdo de Alteracdo” e verificar se a
mesma foi ou ndo aprovada pela Diretoria de Ensino. Se a alteracao for aprovada pela D.E, a quantidade ja sera
alterado automaticamente no estoque da escola, ndo sendo necessario que a mesma acesse a tela

novamente (Quantidade Alterada Para).

4.18 Caso a escola queira gerar um relatério da pesquisa em Excel, basta clicar no botdo “Gerar Excel”, conforme

destacado em roxo.

PERFIL DIRETORIA DE ENSINO:
4.2 A Diretoria de Ensino devera acessar a tela, conforme sinalizado abaixo:

Supervisao E:

Gereciamento Escola [ 3

Consultar Ateracao Estogue Escola

Consultar Boletos [ ]

| Dcorréncias
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4.3 Ao fazer a consulta, no campo (aba) “Pesquisa Produto por Escola”, o sistema trara somente as solicitagcdes
com status pendentes de aprovacao. Para fazer a pesquisa, a Diretoria devera obrigatoriamente selecionar um
periodo no campo “Data de Solicitagado da Alteragao” (destacado em ), porém podera pesquisar todas as

escolas se achar necessério, deixando o campo “Escola” com a selecdo “Todos”, conforme figura abaixo.

4.4 Para aprovar uma solicitacdo de alteracdo, a Diretoria deverd marcar (clicar) o quadradinho no campo
“Selecionar registro para Aprovagao/Reprovacao” (destacado pela seta vermelha), avaliar as alteracdes solicitadas
pela escola, comparando a quantidade que estava disponivel com a quantidade a ser alterada (destacado em verde)

e entdo clicar no botao “Aprovar/Reprovar”, destacado em marrom.
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Consultar Alteracdo do Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

P ——— 2

| Pendente de Aprovacdo v |

04/04/2016 | [ ¢ 08/04/2016 [ I

Consultar

Selecionar registro D Solicitacso d Status Solictacso d . . > . [ w—

_para - h.l.llelzp'n A.Ilenzﬁn Diretoria de Ensino Linha de Produto Nome do Produto Lote Validade Qua (ka) ¥ 1 Q Para = Motivo de Alterac3o Responsavel Alterac3o da Linha
Aprovagso/Reprovagio > deﬂ

roduto

MISTURA PARA O .
EXPEDICICNARIO 5 2 MANOELA DE AZEVEDO ~
()] 05/04/2016 Pendents CENTRO BRASILEIRO BEBIDA LACTEA PREPARD DE CAFE 593 17/11/2016 Problema SAESP IT MARQUES BIROLLL B

COM LEITE

Aprovar ! Reprovar I Cancelar

4.5 Ao clicar no botdo destacado em marrom (Aprovar/Reprovar), o sistema apresentara a tela abaixo.

A D.E entao devera clicar em “Aprovar” ou “Reprovar” e colocar uma observagao caso haja necessidade.
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APROVAR / REPROVAR ALTERAGAO DO ESTOQUE DA ESCOLA Q

Ac3o

Aprovar Reprovar

Observac3o

Salvar

4.6 Solicitamos um especial cuidado e atencéo da Diretoria de Ensino ao analisar a INCLUSAO de produtos ou
ALTERACAO da quantidade, pois em alguns casos, ao ndo conseguir realizar um procedimento de remanejamento,
troca ou inutilizacdo no sistema, a escola opta pelo modo “mais rapido” que é realizar a alteracdo do estoque.

Informamos que esse método € incorreto e prejudica a analise de ocorréncias nas escolas ou a emissao de relatorios
para orgaos fiscalizadores.

4.7 Portanto, € importante que a Diretoria questione e se informe sobre todas as solicitacdes de alteracdo de

estoque antes de aprovar as mesmas.
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4.8 Caso a D.E queira visualizar o estoque da escola referente a linha do produto em questédo, antes da aprovacao
ou reprovacao, podera clicar no icone “Consultar Estoque da Linha de Produto”, conforme destacado em rosa na tela

anterior.

O sistema entao apresentara a seguinte visualizagao de estoque (Exemplo da linha “Bebida Lactea”):

BEBIDA LACTEA

Nome do Produto Lote Data de Validade Quantidade Disponivel [kg)
MISTURA PARA O PREPARO DE CAFE COM LEITE 333 17/11/2016 12
MISTURA PARA O PREPARO DE CAFE COM LEITE 286 10/06/2016 0

MISTURA PARA O PREPARC DE LEITE COM

CHOCOLATE - TIPO FRAPE oz 27/10/2016 0

MISTURA PARA O PREPARC DE LEITE COM

CHOCOLATE - TIPD FRAPE 0 22/09/2016 2

MISTURA PARA O PREPARO DE LEITE COM
CHOCOLATE - TIPO FRAPE L 08/12/2016 12
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4.9 Na aba “Histérico de Alteracdo de Estoque”, a Diretoria de Ensino podera realizar uma pesquisa de todas as
alteragdes e gerar uma planilha de Excel (clicar no botdo “Gerar Excel”), porém devera obrigatoriamente selecionar

uma unidade escolar ou uma linha de produto. Segue abaixo a visualizacéo da tela de pesquisa:

Consultar Alteracio do Estoque da Escola

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

Diretoria de Ensine: | CENTRO

Escola: ‘ EXPEDICIONARIO BRASILEIRO v |

Linha de Produte: | Todas v

MNome do Produte: | Todos

Status da Solicitag3o de AlteragSo: | Selecione M

Data de SolictagSo de Akerag3or 01/01/2016 | [i48] Até 08/04/2016 | 1o

Pesquisar

s~ _________________________________________________}

EXPEDICIONARIO BRASILEIROD

HAMBURGUER EM CONSERVA

. MANOELA DE AZEVEDO MANOELA DE AZEVEDG
01/04/2016 0s 27/03/2017 Aprovado 18 E Inconsisténcia de estoque WARGUES BIROLLT WARGUES BIROLLT 01/04/2016 Teste
: : MANOELA DE AZEVEDD MANOELA DE AZEVEDO :
01/04/2016 05 27/03/2017 Aprovado g 18 Problema SAESP 11 MARQUES BIROLLI MARGUES BIROLLT 01/04/2016

WISTURA PARA O PREPARC DE CAFE COM LEITE

MANOELA DE AZEVEDO
05/04/2016 593 17/11/2016 Pendente 12 13 Problemz SAESP IT MARQUES BIROLLT
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5. Gerar remanejamento de produtos
Quando uma escola tiver a necessidade de remanejar o produto para outra unidade escolar deve fazer todo o

procedimento através do sistema, que gera um boleto de remanejamento com produtos, quantidades, lotes, validades e nhome

da escola. A transferéncia do produto entre os estoques também é feita através do sistema.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:
http://media.rededosaber.sp.qov.br/see/GERAR_REMANEJAMENTO DE PRODUTO BLOCO 02.wmv (Abrir link no

navegador internet explorer)

6. Receber remanejamento de produtos
A escola que fard o recebimento do produto também deve dar entrada no sistema através do boleto recebido pela outra

unidade escolar para que a entrada dos géneros seja feita também através do estoque virtual.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:
http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/RECEBER_REMANEJAMENTO DE PRODUTO BLOCO_05.wmv (Abrir link no

navegador internet explorer)
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/. Cadastro de inutilizac&o de produto
A inutilizacdo de produto acontece basicamente em 3 situa¢des: Quando o produto esta vencido, quando o produto esta
contaminado (roedores, enchente, incéndio, etc.), ou quando foi descongelado erroneamente (queda de energia, por exemplo).

A baixa nesse caso, devera ser feita através dessa funcionalidade, com justificativa do motivo de descarte.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:
http://media.rededosaber.sp.qov.br/see/SAESP_1I MENU ESCOLA PARTE 01 15 10 14 BLOCO_02.wmv (Abrir link no

navegador internet explorer)

8. Troca de produto
Sempre que a escola encontrar qualquer inconformidade em algum dos produtos recebidos, estando o mesmo ainda

dentro do prazo de validade, a direcdo deve registrar a ocorréncia no sistema para que o CENUT tome as devidas providéncias
de troca.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:
http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/SAESP_II_ MENU ESCOLA PARTE 01 15 10 14 BLOCO_01.wmv (Abrir link no

navegador internet explorer)
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9. Cadastro de dietas especiais
A dieta especial acontece sempre que um aluno necessita de uma adaptacao do cardapio da alimentacao escolar, devido
a alguma patologia relacionada a alimentacao. ldentificando essa situacdo na escola, a Direcao devera registrar a necessidade

de orientacao e visita através do sistema.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:
http://media.rededosaber.sp.qov.br/see/CADASTRO DE DIETA ESPECIAL BLOCO 01.wmv (Abrir link no navegador internet
explorer)

10. Cadastro de sanitizacédo
A cada 6 meses as escolas devem fazer os processos de controle de pragas na cozinha, estoque e refeitério e também a

limpeza de caixa d’ agua e todas as informagdes de data da realizacdo e dados da empresa responsavel pelo procedimento

deverao ser inseridos no sistema para controle e acompanhamento.

» Video aula explicando a funcionalidade da ferramenta:
http://media.rededosaber.sp.gov.br/see/CADASTRO_DE_SANITACAO BLOCO_03.wmv
(Abrir link no navegador internet explorer)
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11. Cadastro de situacédo atipica

Com o objetivo de otimizar e facilitar a comunicacdo dos casos de Situacfes Atipicas (reformas, vazamento de gas
ou hidraulico, problemas com méo de obra, etc) seguem as orientacdes para o cadastro no Sistema de Alimentacdo do
Estado de Sao Paulo (SAESP II).

PERFIL ESCOLA
11.1  Acessar o SAESP Il através do GDAE.

11.2 Para acessar a tela, o usuario devera clicar na opg¢ao “Cadastrar Situacao Atipica”, conforme demonstrado

abaixo:

| e =

Efetuar Recebimento de Boleto

s Ita de Bol R, bid

Baixa Diaria de Produtos

I Conferéncia de Estoque
Consultar Estoque Escola
Editar Produtos do Estoque
Gerar R 5 to de Produt

ey R de Prod:
Cadastrar Inutilizagio de Produto
Troca de Produto

Cadastrar Dietas E
Cadastro de Sanitizachio
Verificagio Conferéncia

Cadastrar Situagio Atipica
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11.3 A partir de agora, ao acessar a tela abaixo, o usuario poderd INCLUIR uma nova situagdo atipica ou

PESQUISAR solicitacdes anteriores ao clicar em uma das abas disponiveis conforme demonstrado:

- hh
\‘m 1 Gestdo Dindmica da Administragio Escola!

Diacora e fnpes: ¥ LEES
Soeachs M Selenione

Cancelar | [ sabvar
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Tela INCLUIR nova situacdo atipica:

11.4 Ao acessar a tela “INCLUIR”, o usuario devera selecionar uma das

conforme demostrado abaixo:

s - CISE
DAAA
acao Escolar CEPAE

opgdes de Situagao Atipica disponiveis

I - ne
t.m 1 Gestdo Dindmica da Administragio Escolar

[Drgeora de Enpea: ¥
Fawale Ao | Selecione

QUEBRA/AUSEN

‘Dorwrancha tide Valdady: A HCIA OO FREEZER

A& [0 REGRIGERADDR
COTINHA

ESTOGUE

REFORMA - OUTRAS AREAS Da ESCOLA
VAZAMENTO DE GAS
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11.5

Apos a inclusdo da Situacao Atipica, o usuario devera informar o prazo INICIAL e FINAL, mesmo que estimado,
da situacéo informada

-1 ARl
ﬂm 1 % Gestio Dindmica da Administragio Escolar

= — PRAZO INICIAL

Drearadeiners:

Savahe bolia  Selecione

P =" =
i margn, 2016 v |
Obweesl| D 5 T Q 9 5 5
z o1 2 31 4 §

5 7 & 9[10]u 1z
Obsareachc HileValdastas | 13 14 15 16 17 18 19
R EEEES

Sahvar

PRAZO FINAL

[Dwrecora de Eneea:

Facois
Fosagle Aopiom  Selecione b
raca = =
| sbil, 2016 "
Btk o5 T Qg 5 5
| 27 28 2 o3 1 2
| 3 & 5 & 7 8
CEaraphs Nk valdass 10 11 12 13 14 15 1§
17 18 15 30 31 33 3%
| 24 25 26 37 2 3 30
| Cancelar e rnll-,g. quasta-fera, 27 dhe abrid de 2016 |
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11.6 Caso nao seja informada nenhuma data, a seguinte mensagem sera exibida:
(\e@ na Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Escola

Sistema

Problema Escola |

Diretoria de Ensina: r Escala:

SiruacSo Atipic=: | AUSENCIA DE MANIPULADOR ¥

Prazo de: |_[_,."_ j z ﬁ g O campo Data fim &

obrigatério!

Observacdo:

Observago N3o Validada:

Dispde de merenda saca para quanto dias?

Cancelar Salvar
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11.7  Caso o prazo final informado seja menor do que o prazo inicial, a seguinte mensagem sera exibida:

- AR
\‘@ 1N Gastdo Dindmica da Administracio Escolar

Frctlems eals

Drwcara dw Engina: ¥ Eroos: v

el Asplal  AUSSENCIA DE MANIPULADOR 7

Fraza de: 14/02/2016 .sr TN IO ﬁ ] & Prake Iretisd dirve
® Y

N A e
Praes Firal

Dberangha:

Cérercagha s vaidacls:

Cimpde 49 marends sacs pars usmez daa?

| Cancelar | Sabvar
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50 ¢ permitids Cadaatrar uma SEUMGHD UDICE Com & data niciH maor €0 que 3 dias da data DoRterier & data
do cadastro. Pars este case, faver vtz 3 0pgho de Remanelaments de Produte.

(o ]

11.8  Apos o preechimento dos prazos inicial e final, o usuario devera responder ao questionario relacionado a siticao
atipica selecionada. Este questionario tem o objetivo de otimizar a avaliacao da situacdo informada e direcionar as
acOes que serdao adotadas para melhor atender a unidade escolar.

11.9 Todas as perguntas sdo SIM ou NAO, apenas a disponibilidade de merenda seca em estoque devera ser

informada textualmente (o campo aceita apenas a insercao de nimeros) — seta laranja.
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11.10 Caso o usuéario deseje adicionar mais informacdes, podera adiciona-las no campo OBSERVACOES (seta

verde).

Eicols Tinlemas

[Drerora de Eneeas ¥ Ficcie

Seeacho hopiom | AUFSENCIA DE MAMIPULADDR ¥
Prage e 1470072016 .; B ZROAZ0LG 3

Dk

Deearencha Hiks Wald ada:

Duzpdas 4% marends cacs pars Juseea dae?
| Cancelar ] | Sabvar

O campo “OBSERVACAO NAO VALIDADE’ refere-se

11.11 Uma vez inseridos todos os dados solicitados, o usuario devera clicar em SALVAR e aguardar a validacéo do
DAAA.

55



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos Escolares - CISE
Departamento de Alimentacdo e Assisténcia ao Aluno - DAAA
Centro de Supervisdo e Controle do Programa de Alimentacédo Escolar CEPAE

nchisde reslzadls com pucemes!

@

[ ok ]

Tela PESQUISAR nova Situagéo Atipica:

11.12 Através da tela PESQUISAR situacao atipica, € possivel consultar todas as situ¢bes cadastradas anteriormente
(finalizada), inclusive a que esta em vigéncia (aberta), como demonstrado abaixo (seta verde). Caso o usuario queira

visualizar todas (finalizadas e abertas), basta apenas clicar em PESQUISAR (seta amarela).

Gestdao Dindmica da Administragdo Escolar

PESQUISAR

Direroria de Ensing:

v Escola:
Situagdo Atipica: | Selecione v |
Prazo de: ;ﬁ a ;ﬁ
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11.13 ApoOs pesquisa, surgirdo todas as solicitacdes feitas pela escola e informacgfes relacionadas, inclusive se a

solicitacao mais recente ja foi VALIDADA pelo DAAA, conforme modelo abaixo:
I "m . Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar
Escola Snlama
Peobidem s [ ecals
Dirwrora o Erging: ¥ Frocin: v
Suwachs Mipice Telenane ¥
Praza cis 3 ] j
Bmup Todos
Pasguis.
A B C D E F G H |

No exemplo acima, podemos observar as informacfes relacionadas a situ¢do atipica informada. Segue abaixo o
significado de cada campo:

A — SITUACAO ATIPICA: situacdo informada pela escola no momento do cadastro.

B — PRAZO DE INICIO/PRAZO DE TERMINO: prazos informados pelo usuério da escola no momento do cadastro
C — STATUS ESCOLA: indica se a solicitagdo esta em vigéncia (ABERTA) ou se foi encerrada (FINALIZADA)

D — STATUS SUPERVISAQ: indica se a solicitag&o foi ou ndo VALIDADA pelo DAAA.
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E — VISUALIZAR: permite visualizacdo dos dados inseridos no momento do cadastro da situagdo atipica, conforme
modelo abaixo:

Qﬁ@ | 4 Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar
Escola

Sistema

oblema Escola |

Diretoria de Ensino: v Escola:
Situacso Atipicai | REFORMA - COZINHA T
Prazode: 14/12/2015 j a 31/12/2016 E

Diz que tem merenda suficiente para o 2° ciclo.
Observaggo: Desbloquear para o 3'3WC|cI-:- e verificar se precisa de
merenda seca ou padrdo.

Observagao Nao Validada:

Dispde de merenda seca para quanta dias? 0

PESQUISAR

F — Visualizar Impedimentos: permite a visualizacdo de possiveis impedimentos aplicados a escola, como por exemplo,
blogueio de congelados.
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G — FINALIZAR: este campo permite que a escola finalize a situacdo atipica, caso se encerre antes do previsto.

H — PRORROGACAO: permite que a escola estabeleca um NOVO PRAZO DE TERMINO para a situacdo atipica
previamente cadastrada.

| VAZAMENTO DE GAS

17/08/2015

(sover] o

| — HISTORICO DE PRORROGAGCOES: permite visualizar todas as prorrogacdes solicitadas pela unidade escolar
relacionada a determinada situacao atipica.
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Hustsrin de Prorogadies.

Etisin

M gmbeaam 1e-gistra srecondieda.

PERFIL DIRETORIAS DE ENSINO
Prezadas Nutricionistas e Responsaveis pela Merenda,

Com o objetivo de otimizar, facilitar e filtrar a comunicacéo dos casos de Situacdes Atipicas (reformas, vazamento de
gas ou hidraulico, problemas com m&o de obra, etc.) sequem as orientacdes para a VALIDACAO e ACOMPANHAMENTO
das situacdes cadastradas no Sistema de Alimentacdo do Estado de S&o Paulo (SAESP II).

E importante esclarecer que a partir de agora cabera as diretorias de ensino a avaliacido e validagdo prévia das
solicitacdes, cadastros, prorrogacoes e finalizacoes realizados pelas escolas. Somente serdo avaliadas pelo DAAA/CEPAE
as solicitagcoes previamente validadas pelas DEs. Aquelas que nao forem validadas n&o serdo visualizadas pela supervisdo
deste departamento.

11.1  Acessar o SAESP Il através do GDAE.

11.2  Através do perfil Diretoria de Ensino acessar a aba SUPERVISAO, clicar em GERENCIAMENTO ESCOLA e em
seguida selecionar a opcdo CONSULTA DE SITUACAO ATIPICA - SUPERVISAO, conforme demonstrado abaixo:
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Portal do Governo | Cidad3o.SP | Investe SP Destaques: ¥ | oK
- - ni
i =
@ | Gestdo Dinamica da Administragédo Es
Supervisao Escola Licitacao Sistemia
Consultar Boletos [ 3
Gereciamento Escola » Consulta Calculo por Escola

Consultar Ateracao Estogque Escola HIRS 1 (B 1A PaCE PE

Usuario:
Agricultura Familiar [ 3

Ocorréncias

11.3 Ao acessar a tela PESQUISAR, o usuario podera verificar se h& alguma solicitacdo de situacdo atipica pendente

de validacado por parte da DE ou se as que ja foram incluidas foram aprovadas ou ndo pelo DAAA/CEPAE.
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Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

Supervisio Escola Licitagdo

Sistema

Problama Escola

PESQUISAR

Agrupamento:
Diretoria de Ensina:
Municipio:

Escola:

Situagdo Atipica:
Data do Cadastro :
Data da Situagdo :
Status Escola:
Status Diretoria:
Status Supervisao:
Possui Cardapio Especial:

Cardipio Completa?:

Todos
GUARULHOS NORTE

Todos/Todas

Selecione v
Selecione

AUSENCIA DE MANIPULADOR
CATASTROFES

MANUTENCAD ELETRICA

MANUTENCAD HIDRAULICA

OUTROS

QUEBRA/AUSENCIA DO FOGAO
QUEBRA/AUSENCIA DO FORNO
QUEBRA/AUSENCIA DO FREEZER
QUEBRA/AUSENCIA DO REGRIGERADOR
REFORMA - COZINHA

REFORMA - ESTOQUE

REFORMA - OUTRAS AREAS DA ESCOLA
VAZAMENTO DE GAS

Possui

SETECTONE

Pesquisar

Nas telas abaixo é possivel verificar que ha varias formas de pesquisar uma situagcédo atipica. Seguem as

descri¢bes:
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11.5 Pesquisa por ‘Situagao Atipica’ — a DE podera realizar a busca pelo tipo de situacdo atipica cadastrada pela

escola (auséncia de manipulador, catastrofe, manutencao elétrica, etc.) conforme modelo abaixo.

@@ 1

Supervisdo Escola Licitagdo Sistema

Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar

Problema Escola |

PESQUISAR

Agrupamento: | Todos v

Diretoria de Ensino: | GLUARULHOS NORTE
Municipio: | Todos/Todas M

Escola:

Situag3o Atipica: | Selecione v

Data do Cadastro :

Diata da Situagdo :
Status Escola:

Status Diretoria:

Status Supervisao:
Possui Cardpio Especial:
Cardapio Completa?:

Passui Impedimenta:

Selecione

AUSENCIA DE MANIPULADOR
CATASTROFES

MANUTENCAOQ ELETRICA

MANUTENGAD HIDRAULICA

OUTROS

QUEBRA/AUSENCIA DO FOGAQ
QUEBRA/AUSENCIA DO FORNO
QUEBRA/AUSENCIA DO FREEZER
QUEBRA/AUSENCIA DO REGRIGERADOR
REFORMA - COZINHA

REFORMA - ESTOQUE

REFORMA - OUTRAS AREAS DA ESCOLA

VAZAMENTO DE GAS
SETELTONE

Pesquisar
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11.6  Pesquisa por ‘Status Escola’: € possivel pesquisar as escolas cuja solicitacdo esta ABERTA, FINALIZADA ou
PRORROGADA.

— - -

(em 1 Gestao Dindmica da Administragdo Escolar

Supervisio Escola Licitacio Sistema

Problema Escola |

PESQUISAR

Agrupamento: | Todos r

Diretoria de Ensine: | GUARULHOS NORTE
Municipia: | Todos/Todas v

Escola:
Situag3o Atipica: | Selecione

Data do Cadastra : __g =

Data da Situagdo :

Status Escola: | Todos M

Status Diretoriz: Aberta

Finalizada

Prorrogada

Possui Cardapio Especial: | Selecione r

Status Supervisao:

Cardapio Completa?: | Selecione v

Possui Impedimento: | Selecione v

Pesquisar
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11.7 Pesquisa por “Status Diretoria’ - é possivel pesquisar as escolas cuja diretoria de ensino ainda nao validou
(ABERTA), validou (ha necessidade de cardapio emergencial) ou ndo validou (solicitacdo desnecessaria, hdo sendo

0 caso de envio de merenda seca).

@@ 1 Gestao Dinamica da Administragao Escolar

Supervisao Escola Licitagao Sistema

Problema Escola |

PESQUISAR
Agrupamente: | Todos M
Diretoria de Ensine: | GUARULHOS NORTE T
Municipio: | Todos/Todas r
Escola:
Situagdo Atipica: | Selecione T
Diata do Cadastro : 3
Data da Situacdo : 3
Status Escola:
Status Diretoria:
Status Supervisao: Aberta
Possui Cardapio Especial: ::!ﬁ::dada v
Card2pio Complete?: | Selecione i
Possui Impedimento: | Selecione v
Pesquisar
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11.8 Pesquisa por “Status Supervisao’ - é possivel pesquisar as escolas cujo DAAA/CEPAE ainda néo validou
(ABERTA), validou (h& necessidade de cardapio emergencial) ou ndo validou (solicitacdo desnecessaria e ndo é o
caso de envio de merenda seca). E importante salientar que apenas serdo avaliadas pelo DAAA/CEPAE aquelas
solicitagcbes VALIDADAS pela diretoria de ensino, ou seja, aquelas ja verificadas previamente e que realmente

necessitam de cardapio emergencial. As escolas ndo validadas pela DE ndo serdo visualizadas pela supervisao.

oas

Gestao Dinamica da Administragdo Escolar

Supervisio Escola Licitagdo Sistema

Problemia Escola |

PESQUISAR

Agrupsmente: | Todos M

Diretoria de Ensine: | GLUARULHOS NORTE hd

Municipio: | Todos/Todas v
Escola:
Situac3o Atipica: | Selecione i
Data do Cadastro : j £l j
Data da Situagdo : j £l j
Status Escola: | Todos v

Status Diretoria: | Todos v

Status Supervisao:
Possui Cardapio Especial:
‘Cardapio Completo?:

Possui Impedimento:

Todos v

Todos
Aberta
Validada

| M&o-Validada

Selecione

Pesquisar
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11.9 Apo6s selecionar os filtros mais adequados para a pesquisa, conforme conveniéncia da DE, surgira a tela
abaixo com as escolas que realizaram cadastro de alguma situacéo atipica. Pode-se visualizar as informacdes da

DE e escola, além das informacbes que deverdo ser avaliadas pela Diretoria de Ensino. Abaixo seguem as
descri¢cdes de cada campo:

A B C D E F G H | J K L
GUARULHOS NORTE GUARULHOS Manutenggo Hidraulica 16/05/2016 17/05/2016 16/05/2016 Aberta Aberta Aberta E| E] Nzo Nio ‘k
GUARULHOS NORTE GUARULHOS Quebra/Auséncia do FORNO 16/05/2016 31/05/2016 18/05/2016 Aberta Aberta Aberta E| E] Mo Nio ‘&

As situagbes atipicas sinalizadas em vermelho estdo com prazo de término menor ou igual a 5 dias.

A — SITUACAO ATIPICA: situacéo informada pela escola no momento do cadastro.
B — PRAZO DE INICIO/PRAZO DE TERMINO: prazos informados pelo usuério da escola no momento do cadastro
C — DATA DE CADASTRO: data de cadastro da situacao atipica pela escola.

D — STATUS ESCOLA: indica se a solicitagdo estd em vigéncia (ABERTA), se foi encerrada (FINALIZADA -
automaticamente pelo sistema ou pela escola) ou PRORROGADA.

D - STATUS DIRETORIA: indica se a solicitagéo foi ou ndo VALIDADA pelo Diretoria de Ensino.

D - STATUS SUPERVISAQ: indica se a solicitac&o foi ou ndo VALIDADA pelo DAAA/CEPAE.
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E — RESPOSTAS: possibilita a visualizacao das respostas dadas pela escola sobre a situacdo atipica cadastrada, além
de observacdes e justificativas.

F - VALIDAR: este campo permite que a diretoria de ensino VALIDE a solitacdo da escola e que a mesma seja
encaminhada para avaliacdo e validacéo final pelo DAAA/CEPAE.

11.10 Apos clicar no botdo ‘VALIDAR’, surgira a mensagem abaixo solicitando que a DE confirme a validagéo da

situacdo atipica.

Mensagem

6 Deseja confirmar a validag3o da situagdo atipica?

| Sim || Nao |

11.11 Caso a DE confirme clicando em SIM, surgira a seguinte mensagem:

Mensagenm

@ Situagso validada com sucesso!
S

OK

11.12 Uma vez validada, a solicitacdo sera encaminhada para o DAAA/CEPAE para avaliacao.

11.13 Optando por ndo validar a solicitacdo, surgira a seguinte mensagem e a DE devera informar a razdo da nao

validagéo. Esta informacéao ficara disponivel para a escola.
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Informe observacSo para ndo validar

ObservacSo:

Salvar || Fechar

G — POSSUI CARDAPIO ESPECIAL?: possibilita que a DE verifique se ja foi gerado cardépio especial para a escola.
H — CARDAPIO COMPLETO: desativada para a DE.

| - NECESSITA DE CARDAPIO ESPECIAL?: desativada para a DE.

J — GERAR CARDAPIO ESPECIAL — Desativada para a DE.

K — POSSUI IMPEDIMENTOS?: permite que DE acompanhe se foi gerado ou ndo possiveis impedimentos a escola.

L — HISTORICO DE PRORROGAGCOES: permite visualizar todas as prorrogacdes solicitadas pela unidade escolar
relacionada a determinada situacao atipica.

M — ‘AS SOLICITACOES ATIPICAS SINALIZADAS EM VERMELHO ESTAO COM O PRAZO DE TERMINO MENOR
OU IGUAL A 5 DIAS’: estd mensagem alerta que qualquer situacdo atipica cadastrada que apareca em vermelho esta
expirada ou préxima de expirar, indicando a necessidade da escola/DE verificar a necessidade de prorrogacéo.

11.14 Apo6s a VALIDACAO de cada situacéo atipica, cabera & DE o acompanhamento das aprovacées realizadas pelo
DAAA/CEPAE, bem como acompanhar se havera necessidade de PRORROGACAOQ por parte das escolas ou se a
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solicitacdo devera ser FINALIZADA. Lembrando que de acordo com a data informada na DATA DE TERMINO, caso
nao haja prorrogacao, o sistema finalizara automaticamente a situacao atipica e a escola voltara a receber merenda

padrdo. E importante frisar que a cada prorrogacéo € necessaria uma nova validacéo da DE.

Visando auxiliar as DEs nesse acompanhamento, cada vez que uma situacdo atipica estiver préximo de finalizar, havera
alteracéo da cor do cadastro da escola para VERMELHO, conforme exemplo abaixo:

Vazamento de Gas 02/05/2016 23/05/2016 03/05/2016 Abenta Validada Validada E] e MEo Q\

As situacies atipicas sinalizadas em vermelho estdo com prazo de términe menor ou igual a 5 dias

11.15 Caso uma situacao atipica validada pela DE nao seja validada pelo DAAA/CEPAE, a justificativa para a negativa

poder& ser encontrada da seguinte forma:

11.16 Acessar a aba ESCOLA e em seguida CADASTRO DE SITUACAO ATIPICA (seta verde).
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F I B
‘@ | Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Supervisio Escola Licitagdo Sistema
Efetuar Recebimento de Boleto T

s Ita de Boletos Recebid

Conferéncia de Estoque ento: | Todaos v
Consultar Estoque Escola sino: | MEXXRK ’
Gerar Remanejamento de Produto ..

ipio: | Todos/Todas v

Receber Remanejamento de Produto

Cadastrar Inutilizac3o de Produto

ipica: | Selecione
Troca de Produte

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizacdo pe=p *

Verificacdo Conferéncia = v
Status Supervisao: | Todos v

Passui Cardapio Especial: | Selecione M

Card2pio Completo?: | Selecione A

Possui Impadimente: | Selecione v

11.17 Apos clicar em Cadastro de Situagao Atipica, surgira a tela abaixo:

PESQUNSAR = 1
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— N )
1 B s - -
@@ Gestao Dinadmica da Administragao Escolar
Supervisio Escola Licitagio Sistema
Problema Escola |
INCLUIR
PESQUISAR
Direraria de Ensino: | KXEXXXXX Escola: | RAMR(REBDO KRNI RRRERKHNE v
Situacdo Atipica: | Selecione v Status Diretoriz: | Todos v
Prazo de: _g a _g Status Supervis3o: | Todos v
Status Escola: | Todos M
B ROLE RO R R RS KN Auséncia de Manipulador 15/02/2016 30/08/2016 Finalizada Vali Validada N | %)
YR O H XM e FEER I Auséncia de Manipulador 18/04/2016 20/12/2016 Finalizada Validada Validada N | %)
DOOGEEOOEEEN RO Auséncia de Manipuladar 23/05/2016 20/12/2016 Aberta Validada val'“f:da | | ‘ (%)
As situagbes atipicas sinalizadas em Iho estio com prazo de término menor ou igual a 5 dia

11.18 No campo PESQUISAR, selecionar o nome da escola cujo acompanhamento esta sendo feito e deseja-se
verificar se foi aprovada ou ndo a solicitacdo e se ha justificativas do DAAA/CEPAE em caso de negativa. Caso a
solicitac&o ndo tenha sido aprovada, aparecera no status SUPERVISAOQ, conforme exemplo acima (seta vermelha) e
informacdo de NAO VALIDADA. Para visualizar a justificativa, clicar em VISUALIZAR (seta roxa) e abrira a tela

conforme modelo abaixo:
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- | i Gestdo Dindmica da Administraqéo Escolar

Supervisio Escola Licitacdo Sistema

Problema Escola |

Diretoria de Ensino: NENRXXXK ¥ Escolz: PORRNFLEROCOEOUERK F RIFEDGER,

SituacSo Atipica: | AUSENCIA DE MANIPULADOR 7

R 2>/ 05/2016 & = 2011212016 i

Observagdo:

Escola esta com cadastro alterado. Nao &
Observag3o N3o Validada: necessario mais o cadastro de situagdo atipica,
apenas gue a escola/DE informe quando a situagdo
for normalizada para envio da merenda padrido P

E possivel higienizer cumbucas e canecas?

Sim N3g
Dispde de merenda seca para quanta dias? 235
E ivel higienizar frutas? o
possivel higienizar fru = N3o
E fwel bebida lictez 5 (fria)? 5
possivel preparar bebida em pa [fria) cim NEa
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12. CONSULTA CALCULO POR ESCOLA

12.1 Essa tela objetiva dar acesso a Diretoria de Ensino (D.E) a pesquisa do calculo (momento da geracéo de boleto)
de todas as unidades escolares a cada ciclo. A D.E podera observar informacdes que comp&em o célculo e que séo
extremamente importantes para o entendimento e gestdo do estoque das escolas, como: estoque disponivel
informado pela unidade no momento da geracao do célculo (boleto), incidéncia de produtos no cardapio, per capita
dos produtos a serem enviados, numero de alunos cadastrados para recebimento e consumo de cada item
(conforme tipo de atendimento), géneros e quantidades a serem entregues na escola para cumprimento do cardapio
do ciclo, entre outros.

Segue abaixo 0 passo a passo para a utilizacdo desta funcionalidade:

12.2  Através do seu perfil, a D.E devera acessar o menu Supervisdo — Gerenciamento Escola — Consulta Calculo por

Escola
Supervisio Escola Sistema
Gereciamento Escola [ 3
Agricultura Familiar b Consulta de Situacido Atipica - Supervisido

Consultar Alteracio Estoque Escola

Consultar Boletos [ 3

Ocorréncias
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12.3  Selecionar a opcao desejada nos filtros Escola, Ano e Ciclo. O filtro Agrupamento e Diretoria de Ensino ja

estardo preenchidos e bloqueados, visto que a D.E s6 poderd acessar as escolas lotadas em sua regiao. Apos

selecionar as opgdes desejadas, clicar no botdo “Pesquisar”.

12.4 Para facilitar o entendimento dos dados presentes em cada uma das colunas, segue abaixo

descricao/explicacéo dos titulos:

e Linhade produto: conjunto de produtos similares, por exemplo:

Arroz Polido Tipo 1
Arroz Polido Tipo 2 Linha de produto ARROZ

Arroz Parboilizado
Arroz Integral
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=4

Gestdo Dinamica da Administracdo Escolar

@
]

Cadastros Basicos Supervisao Armazem Fornecedor Distribuigao Escola Sistema

Consulta calcule por escola |

PESQUISAR

Agrupamento: | 01 T Diretoria de Ensine: | CENTR.O A Escola: | ANCHIETA PADRE A
Ano: | 2016 T Ciclez | 82 CICLO T
Caleule: | Selecione v Datadeﬁnafmf;:

Pesquisar || Limpar |

Nenhum registre encontrado.

Para efeito de célculo e envio dos géneros, 0 SAESP Il agrupa os produtos em linha, para que a escola possa utilizar-
se de todos os itens presentes (nutricionalmente similares) em estoque, evitando super abastecimento.

e Produto: géneros alimenticios que estdo presentes no calculo do ciclo (cardapio) que estd sendo
pesquisado.

e Incidéncia: n° de vezes em que o produto aparece no cardapio daquele ciclo.

e Per capita: quantidade unitaria (por aluno) de cada produto.

e Quantidade alunos: n° de alunos cadastrados como comensais que irdo receber aquele género para
consumo.
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Nessa ultima coluna citada (Quantidade alunos) é importante observar que os valores podem variar, por exemplo,
para uma escola com cadastro de 100 alunos no cardapio Regular Sem Merenda Doce e 50 alunos no cardapio M.I, os itens
bebida lactea e biscoito aparecerdo descriminados para envio a 50 alunos somente, pois esse é o quantitativo cadastrado
para esse tipo de cardapio (M.l). JA os demais géneros (Refeicdo — Cardapio Regular Sem Merenda Doce), estardo
contemplados para 100 alunos.

e Necessidade bruta (kg): quantidades necessarias de cada item para que a escola possa cumprir 0
cardapio do ciclo, sem descontos (kg) de estoque e/ou consumo do ciclo vigente. Atencéo: ainda ndo se
trata da quantidade a ser enviada a escola.

e Estoque total: estoque disponivel informado pela unidade escolar, no SAESP Il, no momento da geragao
do célculo do boleto. Essa informacdo € extremamente importante para um correto abastecimento da
escola. O estoque virtual (SAESP Il) deve estar igual ao estoque fisico (real) da unidade escolar.

e Boletos a entrar: boletos gerados para a escola, porém, que nao foram dados como “recebido pela
unidade escolar” ainda, ou seja, boletos com status “aguardando carregamento” ou “em transito”. Caso a
escola tenha boletos nessa situagéo, o calculo ird considerar esses quantitativos ja “dentro” do estoque
da escola.

e Necessidade de consumo: quantitativos dos itens que ainda serao utilizados no ciclo vigente. Por
exemplo, no momento da geracdo do céalculo (boleto) do 4° ciclo, ainda estamos no consumo do 3° ciclo,
normalmente + 5 a 8 dias de consumo, por isso o calculo devera considerar que alguns dos produtos
disponiveis no estoque da escola ainda serdo utilizados pela mesma até que se inicie o ciclo seguinte.

e Estoque sobra: Estoque total menos Necessidade de consumo, ou seja, sdo as quantidades e itens
que irdo “sobrar’ no estoque mesmo apdés o consumo dos ultimos dias do ciclo vigente. Esses
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guantitativos serdo considerados no céalculo de envio dos produtos (geracdo do boleto do préximo ciclo),
evitando-se assim super abastecimento do estoque da escola.

Quantidade abatido estoque: trata-se da coluna estoque sobra ja abatida por produto e ndo por linha,
como o estoque sobra.

Necessidade liquida (kg): quantidade a ser distribuida para o atendimento do cardépio do ciclo seguinte
(ainda sem o arredondamento de embalagem). Quantidade que a escola ainda nao disponibiliza em
estoque e que o DAAA deverd enviar a escola para o cumprimento do cardapio do préximo ciclo.

Taxa de distribuicdo: % de distribuicdo a ser aplicada pelo DAAA para a distribuicdo dos produtos a
escola.

Embalagem peso sec.: peso (kg) das embalagens secundarias (caixas, fardos). A escola s6 devera
receber embalagens secundarias fechadas.

Quantidade total: quantidade real a ser enviada para a escola para o atendimento do cardapio do
ciclo seguinte, ap6s arredondamento dos pesos, conforme embalagens secundarias. Essa é a
informacado que estaré no boleto de recebimento da escola.
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Consulta calculo por escola |
PESQUISAR
g 01 v Dirstoria de Ensings | NORTE 1 v| Escols: | AGENOR COUTO DE MAGALHAES DOUTOR v
Ano: | 2016 v Ciclas | 82 CICLO v |
Caleuls: | AGRUP. 1 8° CICLO LOTE 1 29 SETEMBRO v Data de finslz=g2a do caleula:

| Pesquisar || Limpar || Gerar Excel

|
i

i

i

i

i

:

i ARROZ ARRDZ POLIDO TIPO 2 10 63 300 189 225 0 113,40 111,60 111,60 77,40 95 30 60
BATATA FLOCOS BATATA DESIDRATADA EM FLOCOS 1 15,63 300 4,80 12 0 ] 12 4,80 0 100 6 0
: . MISTURA PARA O PREPARD DE CAFE COM LEITE 3 34,6875 300 31,3020 0 0 31,3010 100 12 36
| BEBIDA LACTEA 2 2 0

| MISTURA PARA O PREPARD DE LEITE COM MORANGO 2 34,7250 300 20,890560 0 0 20,8910 100 12 2
| BISCOITO DOCE SABOR LEITE 1 30 300 9 0 9 0 100 6.6 0
i BISCOITO DOCE 40,47 15 2547

| BISCOITO DOCE TIPO MAISENA 3 30 300 27 0 16,47 10,53 100 7.2 14,40
| BISCOITO SALGADD INTEGRAL 3 30 300 27 0 0,36 26,64 100 7.2 28,80
| BISCOITO SALGADO 36,36 9 27,36

: BISCOITC SALGADD TIPD CREAM CRACKER 3 30 300 27 0 27 0 105 7.2 0
CARNED (CARNE SUINA CUEDS EM POUCH 2 63 300 37,80 19,60 0 ] 19,60 19,60 18,20 30 8 16
FARINACEDS FARINHA MANDIOCA TORRADA 2 10 300 6 0 0 ] ] 0 6 100 10 10
| FENAD FELJAQ PRETO IN NATURA 3 31,25 200 27,90 117 0 56,70 60,30 27,90 0 50 30 0
| MACARRAD PARAFUSO INTEGRAL 1 50 300 15 0 0 15 80 10 10
| MACARRAD MASSA DE SEMOLA COM OVOS TIPO PENA 1 63 300 18,90 2 0 ] 2 2 16,90 80 10 10
MASSA DE SEMOLA COM VEGETAIS - TIPO PARAFUSO 2 63 300 37,80 0 0 37,80 80 10 30
MOLHO DE TOMATE ~ MOLHO DE TOMATE AQ SUGO 10 37,50 200 114 48,16 0 11,40 36,76 36,76 77,24 70 13,44 53,76
PESCADO SARDINHA EM OLED COMESTIVEL 3 50 300 45 30,75 0 18,30 11,85 11,85 33,15 70 10,2 20,40
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13. CONTATOS

As duvidas e/ou problemas com relacdo ao sistema, sdo atendidas mediante contatos com a CENTRAL DE ATENDIMENTO,

pelo telefone 0800-77-00012 e e-mail infoeducacao@educacao.sp.gov.br.

Atenciosamente,

Centro de Superviséo e Controle do Programa de Alimentacao Escolar
Departamento de Alimentacéo e Assisténcia ao Aluno
Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos Escolares
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