Montagem do Processo de Prestação de Contas da Verba PDDE

Para o encaminhamento dos documentos da Prestação de Contas à Diretoria de Ensino, sugerimos juntá-los na ordem abaixo, com o objetivo de facilitar o controle do que é encaminhado e sua análise, quando chegar no DRA/FDE: 


a– Ofício assinado pelo Diretor Executivo da APM e pelo Diretor da Unidade Escolar solicitando a homologação da Prestação de Contas pelo Dirigente Regional e encaminhamento ao DRA/FDE; 

Sim 			Não		 fls.

b – Demonstrativo da Execução da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados, impresso via Sistema GDAE; 

Sim 			Não		 fls.


c – Relação de Bens Adquiridos ou Produzidos (referente ao ma-terial permanente), impresso via Sistema GDAE; 

Sim 			Não		 fls.


d – Termo de Doação dos bens adquiridos pela APM, impresso via Sistema GDAE; 

Sim 			Não		 fls.


1) – Nota Fiscal 

Sim 			Não		 fls.


1.1 – Cartão do CNPJ da empresa que forneceu a NF acima; 

Sim 			Não		 fls.





1.2 – Página do Sintegra com o cadastro da empresa que forneceu a NF acima; 

Sim 			Não		 fls.


1.3 – Guias de recolhimento dos impostos sobre a Nota Fiscal acima; 

Sim 			Não		 fls.


1.4 – Pesquisa Prévia de Preços relativa à Nota Fiscal acima;

Sim 			Não		 fls.


2) – Extrato Bancário;

Sim 			Não		 fls.


 3) – Recibo de Depósito (se for o caso); 

Sim 			Não		 fls.


4) – Conciliação Bancária;

Sim 			Não		 fls.


 5) – Parecer do Conselho Fiscal da APM. 

Sim 			Não		 fls.


Sugerimos, também, numerar sequencialmente todas as folhas incluídas na Prestação de Contas, de forma legível, de preferência no lado superior direito, sendo que o Parecer do Conselho Fiscal deverá receber o último número. 

Antes do encaminhamento da Prestação de Contas à Diretoria de Ensino, checar se todos os documentos acima estão junta-dos. A ausência de qualquer um deles acarretará a devolução da Prestação de Contas para regularização, atrasando o pro-cesso de análise e prejudicando a APM, a Escola e os alunos. 
