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Importante:

O modulo Fechamento foi redesenhado. A partir de agora, ndo ha mais
Fechamento do Bimestre, somente Fechamento do Conselho.

Foi disponibilizado para os professores um novo modulo chamado “Avaliagfes”,
gue possui algumas funcionalidades para auxiliar o professor no fechamento das
notas. Seu uso é facultativo. Para utilizacdo desse médulo, veja as instru¢cdes no
final deste tutorial.

Caso o professor ndo utilize o médulo “Avaliagdes”, recomenda-se efetuar a
digitacdo no Fechamento somente apds a reunido do conselho pois, a partir do
momento em que as notas forem salvas no Fechamento do Conselho, serédo
migradas automaticamente para o Boletim Escolar, possibilitando a visualizacao
pelos alunos.

Modulo Fechamento — 2016 - Perfil Professor

1. Clique em “Fechamento — 2016” e depois em “Langamento” para lancar
as notas e faltas. Quando necessario, clique em “Consulta” para visualizar
os dados lancados.

Fechamento - 2016 v

= Consulta

= | angamento

2. Aparecerao todas as turmas que o professor possui. Clique na lupa para
visualizar os dados da turma que deseja lancgar as informacdes.



Langamento de Fechamento

Ano Letivo:| 2016 | ©

Lista de Professores & Turmas

mmr“requtns

Escola
BAIRRO ENSING MEDID 02 SERIE AMANHA  MATEMATICA Q
MASSAKO EMSING MEDID 03 SERIE A NOITE MATEMATICA Q
MASSAKD ENSING MEDID 03 SERIE B NOITE MATEMATICA Q
MASSAKD ENSING MEDID 03 SERIE C NOITE MATEMATICA o

Mostrando de 1 abé 4 de 4 regisiros

Importante: o professor so visualizara as turmas associadas pelo GOE/AOE no
modulo Associacdo de Professor a Classe. Portanto, caso alguma turma esteja

faltando, o professor devera verificar junto ao GOE/AOE.

3. Abrird uma nova tela. Clique no Conselho correspondente ao Bimestre

que deseja langar as informacgoes.

Visualizar Fechamento de Turma

Dados da Turma
Escola: BAIRRO NOSSOTETQ Il
Professor: VITORIA
Disciplina: MATEMATICA
Turma: 02 SERIE A MANHA

Tipo de Fechamento

Ano Letivo: | 2015

Tipo: | selecione... v
Selecione_.

Conselho Primeiro Bimestre
Conselho Segundo Bimestre

- BAIRRONDSS0 | conselha Terceiro Bimestre RIE AMANHA  MATEMATICA
Calendario Conselho Quarto Bimestre
MASSAKD OSAIN| Conselho Final (QUINTO CONCEITO) RIEANOITE | MATEMATICA

4. Preencha os campos das notas, faltas e, quando necessério, as
auséncias compensadas. Esses campos podem ser digitados ou

selecionados através das setinhas do préprio campo.
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Importante: no Conselho ndo podem ser lancadas notas com numeros
decimais, apenas numeros inteiros.

O campo das faltas acumuladas sera preenchido automaticamente pelo
sistema.

5. Digite o nimero de aulas planejadas e o nimero de aulas realizadas.

43 Ativo JARED S/N 0 0 0
e

Justificativa Principal

Aulas Planejadas Aulas Realizadas

0 0

6. O uso do modulo “Avaliacdo”, disponivel para os professores na
plataforma SED, nédo € obrigatério, no entanto, para os professores que



nao utilizam este moédulo, sera necessario digitar uma justificativa simples
no_campo justificativa principal. Por exemplo: Optei por digitar as notas
diretamente no Fechamento do Conselho.

Dica: O moédulo “Avaliagbes” da SED possui algumas
funcionalidades para auxiliar o professor no fechamento das notas e
faltas. Veja as instrucdes no final deste tutorial.

7. Cligue em “Salvar” para gravar os dados digitados. Aparecera a
mensagem “Fechamentos Salvos com Sucesso” e o sistema mostrara a
data e o horario do ultimo lancamento realizado e qual o perfil que realizou
a Ultima alteracgéo.

Fechamento

Fechamentos Salvos com Sucesso.

Langcamento do Fechamento das Avaliactes
Ultima Alteracao

Perfil: Professor

Ultimo Lancamento: 20/04/2016 08:26:21

8. Pronto! As notas foram migradas para o boletim dos alunos.

Modulo Fechamento — 2016 - Perfil GOE, Agente de Organizacao
Escolar, Diretor e Vice-diretor

1. Cligue em “Fechamento — 2016” e depois em “Lancamento” para lancar
as notas e faltas. Quando necessario clique em “Consulta” apenas para
consultar os dados langados.

Fechamento - 2016 -

= Consulta

= | angamento




2. Selecione o tipo de ensino, a turma, o Conselho correspondente ao
Bimestre que deseja lancar as informacoes e clique em “Pesquisar’.

Lancamento de Fechamento

Filtro de Pesquisa de Escolas

Ano Letivo: | 2016

Diretoria: BAURU v

Escola:| GUIALOPES v

Tipo de Ensino:  ENSINO MEDIO v
Turma:| 01 SERIE A MANHA v

Tipo de Fechamento: Selecione.. v

Selecione...

CONSELHO PRIMEIRO BIMESTRE
CONSELHO SEGUNDO BIMESTRE
CONSELHO TERCEIRO BIMESTRE
CONSELHO QUARTO BIMESTRE
COMSELHO FINAL (QUINTO CONCEITO)

3. Aparecerd a tela abaixo. Clique na lupa.

Lista de Turmas

Moslmr registros Buscar:
TpodeEnsmo | Tuma o] SHRE 5| Vw3

ENSING MEDIO 01 SERIE A MANHA 01 SERIE Q

Mosfrando de 1 até 1 de 1 regisfros |

Importante: no Conselho ndo podem ser lancadas notas com nameros
decimais, apenas numeros inteiros.

4. Sera exibida uma tela com as disciplinas separadas em abas. Clique na
disciplina que deseja lancar os dados e preencha os campos das notas,
faltas e, quando necessério, as auséncias compensadas. Esses campos
podem ser digitados ou selecionados atraveés das setinhas do proprio
campo.



-GEDGRAFIA | ARTE H LINGUA ESTRANGEIRA INGLES || HISTORIA || SOCIOLOGIA || BIOLOGIA H EDUCACAO FISICA |

| LINGUA PORTUGLESA E LITERATURA || MATEMATICA || FILOSOFIA H QuIMICA H FISICA |

Informagées da Turma
Diretoria: BAURU
Escola: GUIA LOPES
Disciplina: GEOGRAFIA

Turma: 01 SERIE A MANHA

Ultima Alteragao

Os dados de fechamento ainda nao foram langados.
Para lancar clique no botio Salvar localizado no final da pagina.

N° Situacéo . - - - Faltas ~| Auséncias . . -
1 S/N a ] ]

Afivo

2 Afivo S/N 0 o ]

O campo das faltas acumuladas ser& preenchido automaticamente pelo
sistema.

5. Digite o numero de aulas planejadas e o nimero de aulas realizadas.

43 Ativo JARED S/N 0 0 0

.
Justificativa Principal

Aulas Planejadas Aulas Realizadas

0 4]

6. Clique em “Salvar” para gravar os dados digitados. Aparecera a
mensagem “Fechamentos Salvos com Sucesso” e o sistema mostrara a
data e o horério do ultimo langamento realizado e qual o perfil que realizou
a Ultima alteragéo.



Fechamento

Fechamentos Salvos com Sucesso.

Ultima Alteragao

Perfil: GOE

Ultimo Langamento: 20/04/2016 08:51:52

Importante: todas as vezes que 0 USUario acessar 0 sistema para realizar
alteracbes nas notas e/ou faltas, serd necessario preencher o campo
“‘justificativa principal’.

7. Pronto! As notas foram migradas para o boletim dos alunos.

8. Para continuar a digitacao, cliqgue na proxima disciplina e efetue os passos
acima novamente.

Modulo Avaliacdes

No médulo “Avaliagdes” o professor devera digitar, no minimo, duas avaliacées
para que as notas possam ser migradas para o Fechamento.

1. Cliqgue em “Avaliacbes” e depois em “Lancamento” para cadastrar as
avaliacbes. Quando necessario, clique em “Consulta” para visualizar os
dados lancados.

Avaliagoes

= Consulta

" | angamento

2. Abrird uma tela com as turmas que o professor possui associacdo. Caso
esteja faltando alguma turma, o professor devera entrar em contato com
0 GOE/AOE da unidade escolar. Clique na lupa correspondente a opgao
“cadastrar” para cadastrar uma avaliagao.
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Lancamento de Avaliacao

Turmas

Ano Letivo: | 2016
Mostrar regisiros

BAIRRO NOSSO TETO I i DEEAE A MATEMATICA Q Q
PROFESSORA | CAVASHI MEDID- Nome MATEMATICA Q Q
PROFESSORA T CAVASHI MEDID- Nome. © MATEMATICA Q Q
PROFESSORA T ASH MEDIO Nome MATEMATICA Q Q

Mostrando de 1 até 4 de 4 regisiros

Importante: o professor deve cadastrar, no minimo, duas avaliacées para que
as notas possam ser migradas para o Fechamento.

3. Selecione o tipo de avaliacdo, digite um nome de sua preferéncia para a
avaliacdo; caso essa avaliagédo valha nota, marque o campo “Vale Nota”,
caso contrario, deixe o campo “Vale Nota” desmarcado. Digite a data de
aplicacdo da avaliacéo e cligue em “Salvar”.

4. Se o campo “Vale Nota” for selecionado, sera exibido o botdo “Lancar
Notas”.

Avaliagdo
i Detalhes
i Turma: 03 SERIE A NOITE
Disciplina: MATEMATICA
I .
Bimestre: 1°pimestre v
| Tipo de Avaliagdo: Trabalho v
B
I
Alunos

T N R
|
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Avaliagdo

Detalhes

Turma: 02 SERIE A MANHA
Disciplina: MATEMATICA

Bimestre: 7° gimestre Y
Tipo de Avaliagdo: Trahalho M

Nome: Trabalho sobre Olimpiadas
Vale Nota: ¥
Data da Avaliagdo: 27,/04/2016

5. Caso deseje langar as notas clique em “Lancar Notas”. Abrira a lista dos
alunos para digitacdo das notas. Caso prefira, o langcamento podera ser
efetuado em outro momento.

Detalhes
Turma: 02 SERIE A MANHA
Disciplina: MATEMATICA
Bimestre: | 22 gimestre v
Tipo de Avaliagdo: | Trabalho v
Nome: | Trabalho sobre Olimpiadas
Vale Nota: ¥
Data da Avaliagdo: 27/04,/2016
Alunos
=== = = ]
1 Ativo ADRIELE S/N
2 Ativo ALESSA S/N
3 Ativo AMABILLIS S/N
4 Ativo ANA CAROLINA S/N
5 Ativo ANA PAULA S/N
] Ativo ANDREZA S/N
7 Ativo BRUNO S/N
8 Ativo DANIELI S/N

6. Clique em “Salvar” para gravar os dados langados.

7. Caso tenha optado por lancar as notas posteriormente, efetue o passo
numero 1 novamente e clique em “Editar”.
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Lancamento de Avaliacio

Turmas

Marm regiskos Buscar _
Escola - %| Discipina % Cadastrar 3

BAIRRO MEDID MRS B = -

wasno W et wewa o | oa

e S S e

s L I

Mos¥ando de 1 até 4 de 4 registros

8. Selecione o tipo de avaliagdo para qual cadastrou alguma avaliagéo ou
selecione “todos” para visualizar todas as avaliagdes cadastradas.

Avaliagoes

Filtros

Bimestre: 2° Bimestre M

Tipo de Avaliagdo: Tgodos v

9. Clique no nome da avaliagdo para lancar as notas.

Awvaliagoes e Notas

Dica: Cligue no nome da avaliacdo para edita-la.

Trabalho
sobre

Olimpiadas
2710412016

1 Ativo ADRIELE S/N

2 Ativo ALESSA /M

3 Ativo AMABILLIS /N

4 ativo ANA CAROLINA /N

5 Ativo ANA PAULA /N

B Ativo ANDREZA /M

7 Ativo ERUNO S/N

8 Ativo DANIELI /N

9 Ativo DAVID /N
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10. Abrird novamente a lista dos alunos para langamento das notas. Digite as
notas e clique em “Salvar” para gravar os dados.

11.Por ultimo, apo6s a digitacdo das avaliagdes e notas (lembrando que
devem ser cadastradas no minimo 2 avaliagbes), clique em “Editar” e
depois em “Calcular Médias” para escolher como deseja que 0 sistema
calcule o fechamento das notas.

Lancamento de Avaliacao

Turmas

Ano Letivo: 2016
Mosirar registros

o Tipo de ~ ~ P ~ ~ i ~

BAIRRO NOSSO TETO I i DA MATEMATICA Q qQ
I T T S p——
s oA T ey R [
oo oA aowo peEee e | o | a

Mosfrando de 1 até 4 de 4 regisiros

Avaliagoes

Filtros

Bimestre:  7° pimestre v Calcular Médias

Tipo de Avaliagdo: | Todos v

12.Escolha qual o tipo de calculo (aritmética, ponderada ou soma) que deseja
gue o sistema efetue para fechar as notas.
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Calcular Médias

Descrigao

Selecione o tipo de média

Calcular Médias

Descrigio Tipos

Selecione o tipo de média

- — T —

| —

Aritmética Trgbalfhn sohre 1
Olimpladas:
Historia das Copas: 1

B Calcular Média Ponderada

L'UI'I'III'IUUI_\J‘ NIk

Importante: caso opte por fazer o calculo da média ponderada, abrira a relacao
de avaliacdes para digitar o peso de cada avaliacao.

13. O sistema criara uma nova coluna com o nome “nota bimestral” e mostrara
o resultado do calculo escolhido efetuado. No caso de notas com casas
decimais, o professor devera arredondar as notas, pois no fechamento
devem constar apenas numeros inteiros. Clique em “Salvar Médias” para
gravar as notas.

14.Pronto! As notas serdo migradas automaticamente para o Fechamento do
Conselho. Para que as notas migrem para o boletim salve as notas no
Fechamento do Conselho.



