SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria Escolar Digital

Tutorial de Acesso aos E-mails Institucionais e Intranet

Para auxiliar os usuarios no acesso aos e-mails institucionais e a nova Intranet,
elaboramos este tutorial. Esperamos que ele auxilie nas eventuais duvidas e problemas
encontrados.

Siga o passo-a-passo abaixo:

1. Acesse a plataforma SED: https://sed.educacao.sp.gov.br/

Seus dados de acesso serdao rgXXXXXXXXXuf (mesmo login do GDAE) + senha
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Lembramos que a plataforma diferencia letras mailsculas e mindsculas, espacos e
caracteres especiais. Pedimos que se atentem a essas questdes para a digita¢do dos
dados de acesso.

Caso ndo lembre a sua senha, clique em “esqueceu a senha?”. Serd enviada uma
senha para o e-mail cadastrado na sua funcional. Para solicitar a alteragdo desse e-
mail, entre em contato com o CRH da sua DE.

A senha de acesso pode ser a mesma do GDAE. Destacamos, entretanto, que, caso
vocé tenha alterado a senha da SED ou do GDAE a partir de janeiro de 2016, elas nao
serdo as mesmas, pois no momento os sistemas nao estao sincronizando.

2. Caso seja o seu primeiro acesso, vocé devera escolher o e-mail institucional.

3. Caso vocé ja tenha escolhido os seus e-mails institucionais, eles aparecerdo no canto
superior direito da tela:



SECRETARIA DA EDUCAQﬁO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

ﬂ ﬂ Tamanho do Texto H E Contraste

Ola, ROSIANE

Vocé esta logado como: PCNP

E-mail Institucional {via Microsoft): rosianel (@professoreducacao sp.gov.br
E-mail Institucional (via Google): rosiane @profeducacao.sp.gov.br

M | Pot | @ Aleara s | ) ok

As senhas dos e-mails institucionais sao as mesmas da plataforma SED.

Destacamos, entretanto, que, apds a criagao dos e-mails, vocé devera ter alterado a
senha da SED ao menos uma vez para que ela sincronize com a senha dos e-mails. Caso

vocé ndo tenha feito isso, clique em “Alterar a Senha”:

ﬂ ﬂ Tamanho do Texto H E Contraste

Ola, ROSIANE

Vocé esta logado como: PCNP

E-mail Institucional {via Microsoft): rosianel (@professoreducacao. sp.gov.br

E-mail Institucional (via Google): rosiane @profeducacao.sp.gov.br

P Perfil | @ Alterara Senha () Sair

Alterar Senha

Informe

*& senha devera possuir no minimo 8 caracteres e no maximo 14
caracteres.

Senha Atual: ||
Mova Senha:

Confirmar Nova Senha:

Caso vocé ja tenha alterado a sua senha anteriormente, siga para o proximo passo.
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Informamos que nao é possivel alterar a senha dos e-mails institucionais de outra
forma, somente pela SED.

5. Agora, acesse o Portal Office por meio do seguinte link:
https://login.microsoftonline.com/?mkt=pt-BR#

] Office 365

Conta corporativa ou de estudante

nome@example.com
Senha

) Manter-me conectado

N&o consegue acessar sua conta?

6. Insira as informacgGes do seu e-mail institucional via Microsoft e clique em Entrar:

] Office 365

Conta pessoal, escolar ou profissional da Microsoft

rosianer @professor.educacao.sp.gov.br

EEEEEBEEE

I Manter-me conectado

Cabe observar que professores (incluindo PCNP) tém e-mail
@professor.educacao.sp.gov.br e demais servidores tém e-mail
@educacao.sp.gov.br

Os dominios @prof.educacao.sp.gov.br e @servidor.educacao.sp.gov.br sdo dos e-
mails institucionais via Google, portanto ndo deverdo ser utilizados para acessar a
Intranet. O acesso a nova Intranet deve ser realizado por meio do e-mail Microsoft.

7. Neste passo, clique no icone “E-mail”:


https://login.microsoftonline.com/?mkt=pt-BR
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Office 365 Inicio

@ Tornar o Bing seu mecanismo de pesquisa

Instalar o Office 2016 em seu PC @ Tomar a MSN sua home page no navegador

Aplica-se ae Internet Explorer, ao Firefex, ao Chrome e ao Safari

Vamos fazer a mg ﬂg ﬁg ﬂi ﬂ§ @

diferen(;a hOJ e. Word Excel PowerPoint Outlook OneNote Skype for

Business

Outras instalagdes
Tem um Mac? Entre no Office 365 no seu Mac para instalar. Solucionar problemas na instalagdo

Come obter o Office 20137
OneNote para Smartphone ou tablet? Obtenha o Office nos seus dispositivos

f Aprenda a configurar o email e os aplicativos do Office 365 em seu dispositive
proressores

Mantenha-se organizado e controle o

progresso dos alunos. Ajude os alunos a Co|abore com o OﬁiCe Onl"ne

colaborarem uns com os outros,

Criar um bloco de anotagdes de classe do
OneNote .
a | EE (2 ‘1| vV
s <
Email Calendario Pessoas Yammer OneDrive Tarefas

Dica: Cada servidor tem direito a 5 licencas do Office 365 (word, Excel, Power Point,
Outlook, OneNote, Skype for Business). Caso deseje baixar em seu computador, clique
no botdo “Instalar agora”.

8. Caso seja 0 seu primeiro acesso, vocé devera selecionar o idioma e o fuso horario.
Recomendamos selecionar o portugués e o hordrio de Brasilia:

d Outlook

| Portugués (Brasil) r

| (UTC-03:00) Brasilia v

(® Salvar

9. Pronto! Vocé acessou a caixa de Entrada do seu e-mail institucional via Microsoft.
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10. Caso vocé seja um professor, havera um convite para que vocé acesse a nova Intranet:

i | Office 365 Outlook

Pesquisar Email e Pessas S @ Novo | v

A Pastas Caixa de Entrada Todas v
Caixa de Entrada 1 Hoje
Itens Enviados ) ) i
Microsoft Online Services Team
Rascunhes Nova Intranet dessja compartilhar o Intranet 0428
Mais Exibir este email em seu navegador  Ola, Eis o site que ...

Nava Intranet deseja compartilhar o Intranet

M Microsoft Online Services Team <msonlineservicesteam@email.microsoftonline.com> ® 9 Responderatodos |v
Para: M ROSIANE SANTOS COSTA MUNIZ; v 04:28

Caixa de Entrada

Para ajudar a proteger a sua privacidade, alguns itens desta mensagem foram bloqueados. Para mostrar os itens bloqueados, clique aqui.

Para sempre mostrar o conteddo deste remetente, clique aqui.

Exibir este email em seu navegador

Office 365|

QOla,
Eis o site que o Nova Intranet compartilhou com vocé.

Acesse o Site Intranet

Clique em “Intranet”. Abrird a seguinte janela, na qual vocé deve selecionar a segunda
opcado “Conta da organizacdo”:

Bem-vindo ao SharePoint Online

Para aceitar seu convite, entre com uma conta da Microsoft ou uma conta atribuida a vocé por sua
organizagdo.

.. Conta da Microsoft

. Entre com a conta que usa para o OneDrive, a Xbox LIVE, o Outlook.com ou outros servigos
da Microsoft.

ﬂ Conta da organizacado

Entre com a conta fornecida por seu trabalho ou escola para uso com o Office 365 ou outros
servicos da Microsoft.

Vocé ndo tem uma das contas? Crie uma conta da Microsoft; e rapido e facil!

Vocé sera automaticamente redirecionado para a pagina da nova Intranet:
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Office 365

SECRETARIA ~ COORDENADORIAS -~ SERVICOS NOTICIAS MODO DE FAZER BIBLIOTECA LINKS UTEIS CONTATO ~

Rede Social da Educacao

CONHEGA A NOVA REDE SOCIAL DA EDUCAGAO

Primeira escola de professores de Sao Paulo, primeira escola-modelo, primeiro jardim de

infancia do ensino piblico, além de ser a primeira escola brasileira que incluiu alunos

cegos em turmas convencionais

1l TINMAS NIATIAIAG

‘ ? ‘ ROSIANE

Pesquisar

Crie grupos, publique documentos,
compartilhe suas fotos, videos,
convide contatos ou converse
inbox.

) COMPARTILHAR

@

Beneficios Exclusivos
dos Professores

=)

PRONTO! Vocé acessou a nova Intranet!

ACESSANDO A NOVA INTRANET DIRETO PELO LINK

A) Clique no link: www.intranet.educacao.sp.gov.br

B) Digite seu e-mail completo incluindo o dominio (@professor.educacao.sp.gov.br ou

@educacao.sp.gov.br):

Observacgdo: Se a terminagao de seu e-mail for @professor.educacao.sp.gov.br, vocé deve
acessar o seu e-mail pelo Office 365 e aceitar o convite para acessar a Nova Intranet.

Atencgdo: Apenas e-mails com os dominios @professor.educacao.sp.gov.br

ou

@educacao.sp.gov.br sdo validos para login na Intranet Espaco do Servidor.

Espago do Servidor 48

BEM-VINDO AO NOVO ESPACO DO SERVIDOR!

A partir de agora, o acesso a Intranet Espaco do Servidor mudou e sera feito com seu e-mail institucional e a senha de acesso

Informe seu endereco de e-mail na caixa ao lado e clique no botdo PROXIMO.Em seguida, vocé sera redirecionado para a
pégina, onde devera inserir a senha

Caso ainda ndo tenha o e-mail institucional (educacao.sp.gov.br), acesse a Secretaria Escolar Digital
(https://sed.educacao.sp.gov.br) e crie sua conta.

Todos os servidores da Educac&o podem ter acesso a Intranet Espaco do Servidor.

rosiane @professor.educacao.sp.gov.by

Em caso de dividas ou dificuldades para acessar, encaminhe e-mail para intranet servidor@educacao sp_gov br ou ligue para
0800 77 00012

PROXIMO

C) Vocé sera direcionado para a tela de login do portal Office. Digite s

ua senha:



http://www.intranet.educacao.sp.gov.br/
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1] Office 365

Conta pessoal, escolar ou profizsional da Microsoft

ﬁ rosiane @professoredu..

Eenha

L) Manter-me conectado

Mao consegue acessar sua conta?

© 2016 Microsoft B Microsoft

Termos de uso  Privacidade e Cookies

D) PRONTO! Vocé sera redirecionado para a pagina da nova Intranet:
Office 365 ? ‘ ROSIANE
SECRETARIA ~ COORDENADORIAS - SERVICOS NOTIiCIAS MODO DE FAZER BIBLIOTECA LINKS UTEIS CONTATO -~ Pesquisar

Rede Social da Educacao

CCONHEGA A NOVA REDE SOCIAL DA EDUCACAO

Crie grupos, publique documentos,
compartilhe suas fotos, videos,
convide contatos ou converse
inbox.

Beneficios Exclusivos
dos Professores

Primeira escola de professores de S0 Paulo, primeira escola-modelo, primeiro jardim de
infancia do ensino piiblico, além de ser a primeira escola brasileira que incluits alunos
cegos em turmas convencionais

1l TINMAC NNTICIAC

) COMPARTILHAR

dlique aqui e saiba mais

)
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Caso vocé tenha duvidas ou encontre dificuldades, encaminhe um e-mail para:

Sed.suporte@educacao.sp.gov.br — Se a sua duvida ocorreu entre os passos 1 a9

Intranet.servidor@educacao.sp.gov.br — Caso a duvida esteja no passo 10 ou na pagina
da nova Intranet
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