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Lembrete: Este Centro de Servicos de Apoio ao Aluno - CESAP, reforca a responsabilidade
das Unidades Escolares e suas respectivas Diretorias de Ensino na indicagao e homologacao dos
alunos que serao beneficiados pela concessao do transporte escolar em 2017, procedimento esse que
devera ser feito em observancia a Resolugao SE n° 27 que "Disciplina a concessdo de transporte

escolar para assegurar aos alunos o acesso as escolas publicas estaduais”.

Tutorial IT — 2017 "Alteracées Sistémicas”

Indicacao de Aluno ao Transporte Escolar — Unidade Escolar

1. A unidade escolar devera acessar o Menu Transporte Escolar > Indicacao de Aluno > Indicacao
de Aluno ao Transporte Escolar:
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1.1. Preencher os filtros e pesquisar para localizar os alunos que serao indicados para o transporte 2017.

No perfil da unidade escolar, os filtros: Diretoria de Ensino, Municipio e Rede de Ensino ja sao
parametrizados pelo préprio sistema, utilizando os dados do cadastro da Escola. Com excegbes em alguns
casos, onde as unidades escolares dispdem de salas de aulas apartadas, sendo que neste cenario, faz-se

necessario selecionar o “Filtro Escola”:

Indicacdo de Aluno no Transporte
Ano Letivo: 2m7
Diretoria: ASSIS
Municipio: FLORIMIA ~
Redes de Ensino: ESTADUAL -5E ~
Escola: TODOS -
Tipo de Ensino:
Turma:
Turno: TODOS
Situagdo do Aluno: | ATIVO
Necessita Transporte: TODOS
Convénio: | TODOS ~
Rota Compartilhada: TODOS -
Tipo Transporte: ToDOS
Status Transporte: Selecione... -
Nome do Aluno:
CPF do Aluno:
RA do aluna/Digito/UF: - i -
Nome da Mie:

Os filtros restantes como: 7jpo de Ensino, Turma, situacdo do Aluno, Necessita Transporte, Convénios,
Rota Compartilhada, Tipo Transporte, Status Transporte, Nome do Aluno, CPF do aluno, RA do Aluno e Nome
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da mée, nao sao obrigatdrios para consulta, servindo apenas para refinar a pesquisa conforme necessidade

do usuario.

1.2 Apds clicar em pesquisar, conforme item 1.1, a listagem dos alunos sera apresentada no GRID de tela
(Relatdério em destaque), sendo necessario localizar o educando que precisa ser indicado ao transporte,
podendo localizar o aluno através da barra de rolagem ou utilizando o campo “Filtro” informando o nome do
aluno, apés identificado, clique em Editar (Lapis):

Observacéo: todos os alunos que serdo indicados para transporte DEVERAO ESTAR GEOLOCALIZADOS, em caso de

duvidas quanto d realizacdo deste procedimento, utilizem o Tutorial “Atualizacéo de Geolocalizacéo de Alunos”

Mostrar = 10 reg\slms Filtro

n— 11 | Inserido 1T
lomologar na
T°d°5 Editar | Geocodificar | Turma ":E:go vllgem Bairro [I)ilg lli': "a[_)‘z:“:ﬁm Distancia(m)
opgio
12

GIOVANE
02SERIE  HENRIQUE
02 SERIE | HENRIGL CENTRO 000105209828 17/10/2000 1.075 metros
FURTADO
Edital
- w2serE | VITORIA NUCLEQ
# ° (2SERE  siqueiRa N&o AUTA 000103449229 9 sp 28/01/2001 1.077 metros
RIBEIRO AGUIRRE
ISABELLA
. 03SERIE  DANUBIA .
# [ AIEEEE | e Nio RURAL 000104351801 0 sP 14/10/1999 1103 metros
DA CUNHA
J0AO
NUCLEQ
’ @ U3SERIE | GABRIEL Nao HAB AUTA 000045017066 4 sP 01/04/2000 1.116 metros

A NOITE CAMARGO

ALVES AGUIRRE

1.3. Ao clicar em Editar, o sistema abrira a tela abaixo, solicitando a confirmagao da data Inicio do Transporte
(data da indicagao do aluno), selecione o “Fleg” Solicitar Transporte e clique em gravar dados para concretizar
a solicitacdo do Transporte escolar ao aluno em questdo:
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1.4. Em caso de necessidade de exclusao de um aluno indicado erroneamente, basta clicar no icone
excluir e de forma obrigatdria justificar o ocorrido, utilizando o exemplo de texto a seguir: “Aluno indicado

ao transporte erroneamente’.
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Homologacgao do Aluno no Transporte Escolar
Diretoria de Ensino

2. A Diretoria de Ensino devera homologar a indicacdo de aluno ao transporte realizada pela unidade
escolar, através do Menu Transporte Escolar > Indicacdo de Aluno > Indicacdao de Aluno ao
Transporte Escolar:
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2.1. Preencha os Filtros e pesquise para localizar os alunos que serdao homologados no transporte em
2017.

No perfil da Diretoria de Ensino, o filtro Diretoria de Ensino ja é parametrizado pelo proprio sistema,
com base no cadastro da DE. Sendo necessario, preencher conforme necessidade da demanda que ira

homologar, o filtro Municipio, Rede de Ensino e Escola antes de clicar em Pesquisar.

Aconselhamos que, apos o preenchimento dos filtros citados anteriormente, utilizem o filtro Status no
Transporte, selecionando a opcao “Pendente”, para que a plataforma apresente em tela apenas os registros
pendentes de homologagao.

Obs.: Em alguns casos, com base no nimero de alunos matriculados nas respectivas unidades, o

sistema ndo permite consultar todas as escolas em uma Unica acdo, porém, isso vai depender da quantidade
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de dados existentes nessas unidades. Sendo importante destacar que, a equipe técnica da CIMA esta avaliando
uma saida para permitir que os usuarios de perfil ADM e Coordenador de Sistema consigam realizar essa Macro

Consulta em unidades com maior gama de dados.

Indicacao de Aluno no Transporte

Ano Letivo: 2017
Diretoria: ASSIS -
Municipio: FLORIMIA -
Redes de Ensino: ESTADUAL - SE -

Escola: TEOFILO ELIAS PROF -

Tipo de Ensino: ToDOS -

Turmia: MENHUM REGISTRO ENCONTRADO ~

Turmo: TODOS -

Situacdo do Aluno: ATIVO -

Mecessita Transporte: ToDOS i

Conveénio: ToODOS -

Rota Compartilhada: ToODOS -

Tipo Transporte: ToDOS -

Status Transporte: Pendente -

MNome do Aluno:

CPF do Aluno:

R do aluno/Digito/UF: - i -

Nome da Mie:

Q. Pesquisar

Cumpre destacar que os restantes dos filtros: 7jpo de Ensino, Turma, situagdo do Aluno, Necessita
Transporte, Convénios, Rota Compartilhada, Tipo Transporte, Status Transporte, Nome do Aluno, CPF do
aluno, RA do Aluno e Nome da mée nao sao obrigatdrios para consulta e servem apenas para refinar a pesquisa

conforme necessidade do usuario.
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2.2. Apds clicar em Pesquisar, conforme item 2.1, a listagem dos alunos sera apresentada no GRID
de tela (Relatério em destaque abaixo), sendo necessario localizar os educandos que precisam ser
homologados. Apds identificado os alunos, o usuario podera optar por fazer a homologagao em lote, ou

individual, obedecendo os seguintes procedimentos:

De forma individual, selecione o aluno conforme procedimento padrdo que era utilizada
anteriormente para homologagao, clicando no lapis (Editar), inserindo os dados do transporte com auxilio dos
modelos exemplificados no item 3. Apos, clique em gravar dados para confirmar as informacgoes e depois em

homologar, conforme imagens abaixo:

Clicar em Editar para ter
acesso a Homologagdo
Individual
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Em Lote, selecione os alunos que se enquadram no mesmo Modo de Transporte, Tipo de Executor e
Modalidade de Transporte e em caso de Contratacdo Direta pela Diretoria de ensino, atentar-se ao niumero do

processo em questao (Item 1 — Imagem abaixo), apds, clique em homologar (Item 2 — Imagem abaixo):
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Depois de clicar em homologar, preencher os seguintes dados que o sistema ira
solicitar:
v' Modo de Transporte (Devera Flegar): Convénio ou Contratacao Direta:
v' Tipo de Executor;

v" Tipo de Transporte;

Preenchidos os dados acima citados com base nos exemplos detalhados no item 3,

clicar em homologar, para que o lote seja homologado no transporte.

Observacao: Se o transporte escolar for proveniente de Decisao Judicial, a indicacao

do aluno devera ser feita de forma individual, flegando uma das opgdes acima citadas (Convénio e
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Transporte), em acréscimo a demarcagao do Fleg “Decisao Judicial”, detalhando os dados da acao
no campo Justificativa:

Exemplo de Contratacao Direta, mediante Acao judicial

Homologar Indicagio do Aluno no Transporte em Lote

Ano Letivor | 2017
Convénio: []
Contratagao Direta:
Confrato: | Selecione.
Decisdo Judicial:

Justificativa: | Acdo
NUME.KROGOCOG0000N
%, dentre outras
informagdes.

4
Fattam 443 a serem digitados.

Executor: | DIRETORIA

Tipo de Transporte: | Selecione V‘
Selecione

Frete
=33

3. Exemplos de preenchimento a serem utilizados, para

homologacao dos alunos:

I. Convénio com os Municipio (Atentar-se a Modalidade de Transporte):
II. Flegar Convénio, preencher o Executor Municipio e optar pela Modalidade de
Transporte: Frete, Frota ou Passe.

Homologar Indicagéo do Aluno no Transporte em Lote

Ano Letivo m7
Convénio
Contratagio Direta: [
Decisdo Judicial: [J
Executor: | MUNICIFIC

Modalidade de Transporte:
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III. Convénio com a EMTU:
e Flegar Convénio, preencher o Executor EMTU e o Tipo de Transporte
FRETE.

Homologar Indicagio do Aluno no Transporte em Lote
2017

Convénio

Contratagdo Direta: [

Decisdo Judicial: [
Executor: | EMTU

Modalidade de Transporte:

[ rororo | voe |

IV. Contratacao Direta — Diretoria de Ensino:

e Na opcao Contratacdao Direta, deve-se obrigatoriamente vincular o
aluno ao numero de contrato em que o mesmo estd sendo
transportado. Destacando que, este campo carrega automaticamente o
nimero do processo e contrato das informacdes cadastradas via
sistema de Contratos da COFI;

e Caso ndo localize o contrato, 0 mesmo devera ser langado primeiramente
na plataforma do GDAE/COFI, para posterior homologacdo do aluno na
SED;

e Flegar Contratacao Direta, selecionar o contrato, preencher o Executor

Diretoria de Ensino e optar pela Modalidade de Transporte: Frete ou Passe.

Modalidade de Transporte:

E=3 3
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V. Poder puablico — Alunos Estaduais que utilizam o “Passe livre
metropolitano ou Passe livre municipal”:

e Selecionar o Executor Poder Publico, optando pela modalidade de Transporte

“Passe Livre Metropolitano” ou “Passe Livre Municipal”

Cadastro de Aluno no Transporte

Dadoes Gerais Dades da Matricula Enderece Residencial do Alunc Endereco Indicative do Alunc Observagbes Documentos

Data prevista para inicio do fransports: 08/03/2017

Data Fim: 20122017

Contratagdo Direta:
Deciséo Judicial:
Executor: FODER PUBLICO -
Modalidade de Transporte: Selecione -

Passe livre metropolitano

Passe livie municipal

= £

Finaliza-se aqui os procedimentos para indicagdo/homologagdo dos alunos na SED.




