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1 - Apresentacao

A Secretaria de Estado da Educacdo, através da Fundacdo para o Desenvolvimento da
Educacao - FDE, considerando os Comunicados SEE/COFI, publicados no Diario Oficial do
Estado em 21/02, 25/06, 18/07, 19/09 e 30/10/2015, Secao I, sobre o Programa “Dinheiro
Direto na Escola - PDDE / 2015” para o Ensino Basico, informa e orienta a respeito da
utilizacdo e aplicagdo dos recursos repassados pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdao (FNDE), do Ministério da Educacdao (MEC), bem como sobre a elaboragdo das
respectivas PrestacOes de Contas.

E indispensavel que as Unidades Executoras (APMs) consultem o site do FNDE, conforme
orientacbes no item abaixo, para verificar quando os depdsitos estao sendo creditados na
conta corrente especifica do PDDE no Banco do Brasil S/A. Consultar e imprimir o extrato
bancério para confirmar o saldo disponivel na conta corrente.

Para o PDDE Educacdo Basica os percentuais para Custeio e Capital, estdo de acordo com a
opcao feita pela Unidade Executora (UEx) por ocasido da atualizacdo do Cadastramento do
PDDEWeb e os valores correspondem ao nimero de alunos do Censo Escolar / 2014.

2 - Consulta do Recurso Recebido

Para consultar o valor dos recursos recebidos em 2015, para gastos com Custeio e Capital,

acessar o site do FNDE, em www.fnde.gov.br.

Selecionar o link “Programas” €, no menu que se abre, clicar em “Dinheiro Direto na Escola”.
Na proxima pagina clicar no /ink “Consultas” e, em seguida, no link “Relacdo de Unidades
Executoras (REx) ”“. Na nova pagina aberta, clicar no /ink “Consulta Entidade (Unidade
Executora Prépria, Prefeitura Municipal, SEDUC e Entidade Mantenedora) .

Na pagina seguinte selecionar “"Ano” no campo Ano de Exercicio, “Unidade Executora - UEx"” no
campo Entidade, “escolher 0 programa” no campo Programa, inserir o nimero do CNPJ da APM
e clicar no botao Buscar.

Sera apresentado um relatorio contendo os dados da Unidade Executora (APM), nimero da
conta-corrente especifica para o recebimento dos recursos do PDDE, quantidade de alunos, os
valores de Custeio, Capital e Total.

Outras opgdes para consultar o valor liberado:

a) Selecionar o link *O_que vocé deseja?” e, no menu que se abre na opcdo Secretarias de
Educacdo, clicar em “Liberacdo de verbas para programas”. Na préoxima pagina, selecionar o
Exercicio 2014 ou 2015, no campo “Programa” selecionar “Todos os Programas”. Inserir o
nimero do CNPJ da APM e clicar no botdo “Buscar”.
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b) Selecionar o link “Liberacdo de Recursos” no bloco CONSULTAS ON LINE, na pagina inicial
do site do FNDE. Na préxima pagina selecionar o ano 2014 ou 2015 e no campo “Programa”,
selecionar “deixar todos os programas”. Inserir o numero do CNPJ da APM, o Estado “SP”, o
Municipio e clicar no botao “Confirmar”.

Essa consulta informara a data do pagamento, numero da Ordem Bancaria, valor, Programa e
conta creditada.

3 - Prazos para Utilizacao dos Recursos e Prestacao de
Contas

Os prazos para a APM utilizar os recursos repassados pelo FNDE/MEC em 2015 e entregar as
PrestacGes de Contas na Diretoria de Ensino, devidamente lancadas e concluidas no Sistema
GDAE sao os seguintes:

Verba Prazo para Utilizacao Prazo para Prestar
Contas

PDDE - Educacdo Basica Até 10/12/2015 Até 30 /12/2015
PDDE PDE - PLANO DESENV. ESCOLA
(recurso recebido em 2012) . .
- saldo de 2014 reprogramado Até 10/12/2015 Até 30/12/2015
para 2015
PDDE MAIS EDUCACI\O Até 10/12/2015 Até 30/12/2015
PDDE Qualidade: ProEMI, Atleta
na Escola, Escola Sustentavel e Até 10/12/2015 Até 30/12/2015
Mais Cultura
PDDE Estrutura: PDE Escola,
Escola Acessivel, Agua na Escola Até 10/12/2015 Até 30/12/2015
e Escola do Campo

Todas as Notas Fiscais e os cheques emitidos para os respectivos pagamentos, apresentados
nas Prestacdes de Contas, deverdo ter a data do campo “Prazo para Utilizacdo”, acima, como
limite de emissao.

A fim de iniciar os procedimentos de conferéncia e analise, € imprescindivel que as Diretorias
de Ensino encaminhem as PrestacGes de Contas através de malote para o Departamento de
Relacoes com a APM - DRA, da FDE, com o maior nimero possivel de prestacdo de contas
acompanhado de relacdo de remessa, contendo o nome da Escola e um unico tipo de
prestagao de contas (PDDE) obedecidos os seguintes prazos:
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Entrega Prestacao de Contas
Verba no DRA/FDE
PDDE Educacgao Basica Até 15/01/2016
P D E - PLANO DESENV. ESCOLA Até 15/01/2016
PDDE - MAIS EDUCACAO Até 15/01/2016
PDDE Qualidade: ProEMI, Atleta na Escola, ,
Escola Sustentavel e Mais Cultura Ate 15/01/2016
PDDE Estrutura: PDE Escola, Escola Acessivel, Até 15/01/2016
Agua na Escola e Escola do Campo

Recomendamos observar rigorosamente os prazos estabelecidos, para
que até 30/03/2016, a Secretaria da Educacao efetue a consolidacao
das prestacoes de contas e a inclusao por programa e APM, no SiGPC -
Sistema de Gestao de Prestacao de Contas do FNDE/MEC e a APM nao
seja incluida em relacao de inadimplentes.

4 - Aplicacao Financeira do Recurso

E importante atentar sobre a obrigatoriedade de utilizacdo imediata dos recursos
recebidos.

Enquanto ndo utilizados na sua finalidade, o recurso devera ser obrigatoriamente aplicado
em_caderneta de poupanca vinculada a conta bancaria onde estd depositado o recurso,
guando a previsao do seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicacao
financeira de curto prazo ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida
publica, se a sua utilizacdo correr em prazo inferior a um més e os rendimentos forem
superiores aos encargos financeiros dela resultantes, certificando junto ao banco que essas
aplicagcdes nao terdo taxas deduzidas do valor aplicado ou dos rendimentos.

Solicitar um extrato dos rendimentos liquidos, para conhecer o valor do rendimento que
devera ser utilizado em Custeio (consumo) e Capital, ainda neste exercicio, ficando sujeito as
mesmas condicdes de prestacao de contas exigidas para os recursos transferidos.

A conta é especifica para o depdésito de recursos do PDDE pelo FNDE, a exclusividade é
para depodsito dos recursos do PDDE somente pelo FNDE.
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5 - Utilizacao dos Recursos

Os recursos do FNDE/MEC devem ser utilizados de acordo com Resolugdes do Conselho
Deliberativo do FNDE/MEC, que podem ser consultadas em seu site e conforme o Plano/Projeto
de Atendimento da Escola registrado e aprovado pelo MEC:

1) PDDE - PDDE Educagao Basica:
Resolucdes CD/FNDE n© 09, de 02 de marco de 2011, n© 10, de 18 de abril de
2013, n° 05, de 31 de margo de 2014, n° 07, de 14, de abril de 2014 e n© 15,
de 10 de julho de 2014;
2) PDDE - Educacao Integral / Programa Mais Educacao:
Resolucao CD/FNDE n° 14, de 09 de junho de 2014;
3) PDDE PDE Escola:
Resolugdo CD/FNDE n© 22, de 22 de junho de 2012;
4) PDDE Qualidade - Ensino Médio Inovador, Mais Cultura, Atleta na Escola e Escola
Sustentavel:
Ensino Médio Inovador: Resolucdo CD/FNDE n© 31, de 22 de julho de 2013;
Mais Cultura: Resolucdo CD/FNDE n° 04, de 31 de margo de 2014;
Atleta na Escola: Resolucao CD/FNDE n© 11, de 07 de maio de 2013;
Escola Susten,tével: Resolucao CD/FNDE n© 18, de 21 de maio de 2013;
5) PDDE Estrutura - Agua na Escola, Escola do Campo, Escola Acessivel e PDE
Escola:
Agua na Escola: Resolucdo CD/FNDE n© 33, de 09 de agosto de 2013;
Escola do Campo: Resolugdo CD/FNDE n© 32, de 02 de agosto de 2013;
Escola Acessivel: Resolucdo CD/FNDE n© 19, de 21 de maio de 2013;
PDE Escola: Resolucao CD/FNDE n© 49, de 11 de dezembro de 2013.

No PDDE Qualidade na agao do Mais Cultura:

Conforme Resolucdao CD/FNDE n© 04/2014, artigo 3° e seus paragrafos, as iniciativas
culturais parceiras poderao ser:

1 - Pessoa Juridica
As despesas serao pagas mediante Nota Fiscal de Servico e deverao seguir as

orientacdes deste manual.

2 - Pessoa Fisica
As despesas serao pagas mediante Recibo de Profissionais Autonomos (RPA).

Atentar para os itens:

- periodo de execucao superior a 90 dias podera caracterizar vinculo empregaticio;
- quando inscrito na Prefeitura local, apresentar cadastro com a habilitagcao
profissional;
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- Tributacao:
a) Retencao e Recolhimento: INSS, IR e ISS conforme o caso.

Pagar ao prestador de servigo apenas o valor liquido (valor total da Nota Fiscal ou do
RPA menos o valor dos impostos retidos, que deverao ser recolhidos na rede
bancaria através de guias apropriadas);

b) Recolhimento: INSS (20%) (caso ocorra contratacao de Pessoa Fisica ou MEI
- Microempreendedor Individual)

Significa 20% sobre o valor total da Nota Fiscal ou do RPA, acrescentando o custo
desse imposto ao recurso (elevando o custo total da contratagao).

Detalhes do preenchimento das guias:

Guia Retencao Preenchimento Cadigo

GPS (INSS) (a)* 11% Nome e CNPJ da APM 2100

Nome e CPF do prestador de
Consultar tabela | servico

DARF (IR) (a)* - . : 0588
progressiva (Devera constar que foi
preenchido pela APM)
Nome e CPF do prestador de
1SS (a)* Consultar servico Consultar Prefeitura
Prefeitura local | (Devera constar que foi local
preenchido pela APM)
GPS (INSS) (b)* 20% Nome e CNPJ da APM 2100

*(a) refere-se a Retengao e Recolhimento
*(b) refere-se a Recolhimento

Atentar para as Obrigacoes Sociais da APM quando da contratacao de
servicos, conforme Resolucao CD/FNDE n° 10/2013, artigo 26, inciso III,

alineas \\JI', \\kl’, \\III e \\m’I.

No PDDE Estrutura, na acao Acessibilidade:

- para a execucao desta acao, serda necessario elaboracao, pela Unidade
Escolar, do Plano de Atendimento e aprovacao pelo MEC, conforme Resolucao
CD/FNDE n° 19/2013, artigo 5°;

- utilizacao deste recurso, observar a Resolugcao CD/FNDE n°19/2013, art.
6°;

- para consultar o Documento Orientador do Programa Escola Acessivel 2013,
acessar o site www.mec.gov.br (SECADI / Programa Escola Acessivel /
Programas e Acgoes).
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Em nenhuma hipdtese os recursos poderao ser utilizados em: implementacdao de outras agbes
que estejam sendo objeto de financiamento por outros programas executados pelo FNDE e
acOes voltadas para a escola com recursos Estaduais consultando previamente a Diretoria de
Ensino; execucdo de obras que impliguem aumento de area construida, bem como outras que
necessitem avaliacdo técnica e aprovacdo da Geréncia de Obras da FDE; pagamento de
pessoal, qualquer que seja o regime empregaticio e encargos sociais; aquisicdo de géneros
alimenticios; festividades e comemoragbes; pagamento de agua, luz e taxas de qualquer
natureza; aquisicdo de combustiveis e pagamento de servidores federais, estaduais e
municipais.

Obs.: Na execucao de um servico, a empresa contratada deve
descrever em detalhes na Nota Fiscal o servico executado,
especificando se é reparo, adaptacao, conserto, etc.

6 - De acordo com a Resolucao CD/FNDE n° 10, de 18 de
abril de 2013, Artigo 16, item I, que dispoe sobre os critérios
do PDDE - Programa Dinheiro Direto na Escola e Comunicado
SEE/FDE n° 001/2013, de 05/04/2013, sobre critérios para
aquisicio de bens e servicos (nao ha impedimento em
adotar os procedimentos da Lei 8.666/93):

e Aquisicao de Material Permanente

Os materiais permanentes sdo bens constituidos de materiais durdveis como: madeira, metais
ou equipamentos diversos (bancada para sala ambiente, estantes e mdveis para biblioteca,
quadro branco e equipamentos elétricos e eletronicos como: ventiladores, bebedouros,
microcomputadores, impressora, scanner, aparelhos de som e imagem) a serem utilizados em
beneficio dos alunos.

Para se certificar se o item a ser adquirido pela APM trata-se de Custeio ou Capital, a APM
poderd fazer a verificagdo no site da BEC - Bolsa Eletronica de Compras, da seguinte
forma:

- acessar o site da BEC em www.bec.sp.gov.br ;

- Selecionar o link “Catalogo” > “Materiais” > “Consulta de Itens”;

- Na tela que se abre, digitar o nome do item a ser pesquisado no campo “Descricdo do Item”
e, em seguida, clicar no botao “Pesquisa”;

- Nos diversos itens apresentados, clicar naquele mais adequado as necessidades da APM;

- Na tela que se abre, o campo “Natureza de Despesa” poderda apresentar a seguinte
codificagao:

e Apenas Codificagdao iniciada por 3390 - trata-se de material de consumo
(Custeio);
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e Apenas Codificagdo iniciada por 4490 - trata-se de material permanente
(Capital);

e As duas CodificacOes acima sdo apresentadas: o material pode ser caracterizado
tanto como de Custeio como de Capital.

Na hipostese da consulta acima apresentar a Codificacdao iniciada por 4490,
nas duas situacOes apresentadas, a APM devera consultar o Setor de
Patrimonio da Diretoria de Ensino ANTES DA AQUISICAO, para certificar se o
produto a ser adquirido pode ser patrimoniado (obedecendo o Plano/Projeto
de Atendimento da Escola, conforme registros e aprovacao no MEC).

Lembramos que materiais como portas, grades, portdes, torneiras e bomba elétrica de agua
nao sdo considerados como material permanente, pois fazem parte integrante de um bem
imovel maior, que é o prédio escolar.

Atencdo para o percentual a ser destinado para material permanente, de acordo com a opgao
feita pela APM/Escola no cadastramento realizado em 2014.

Obs.: Os materiais permanentes adquiridos deverdao constar da Relagao de Bens Adquiridos
ou Produzidos e do Termo de Doacgao, devendo ser patrimoniados em nome da Escola, de
acordo com as instrugdes da Diretoria de Ensino.

e Aquisicao de Material de Consumo e Servigos

Os materiais de consumo se referem a:

- servicos e materiais para higienizacdo de caixa d’'agua, desinsetizacdo do prédio, limpeza
geral, de jardim, de calhas, condutores e canaletas de aguas pluviais, de caixa de gordura e
terreno da escola;

- aquisicdo de servigos e materiais elétricos, hidraulicos, de piso, de cobertura, ferragens e
serralheria, vidros, tintas e recuperacao de estruturas metalicas;

- recuperacao dos equipamentos ja patrimoniados como carteiras, armarios, geladeira, fogao,
microcomputadores e demais aparelhos eletrénicos referentes ao Ensino Basico;

- instalagdo de gas e materiais de laboratério;

- aquisicdo de materiais de reposicdo e especificos para o desenvolvimento e funcionamento
das aulas, bem como fitas e discos virgens para gravagdo, pecas e acessorios para
microcomputador e periféricos, tecidos para cortina, assinaturas de revistas, jornais, etc.

Obs.: A substituicdo de placa-mae ou aumento da capacidade de microcomputadores sao

considerados bens de consumo.

Importante: Os recursos destinados a aquisicdo de material permanente
(Capital) nao poderao ser utilizados em material de consumo (Custeio) e
vice-versa.
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7 - Pesquisa Prévia de Precos

Todas as despesas pagas com verbas repassadas pelo FNDE, relacionadas nas Prestacdes de
Contas, devem conter a correspondente Pesquisa Prévia de Precos, de acordo com
exigéncia da Resolucdao n° 9, de 02/03/2011, e sistematica de digitacdo no Sistema
GDAE, estabelecida no Manual de Instrucdao FDE/DRA n° 001/2015.

Assim, as aquisigbes/servicos deverdo observar os principios da isonomia, legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia a fim de garantir as escolas que
representam, produtos e servigos de boa qualidade, sem qualquer espécie de favorecimento e
mediante a escolha da proposta mais vantajosa para o erario, adotando, para esse fim,
sistema de pesquisa de precos ( minimo 3 pesquisas ) que devera abranger o maior numero
possivel de fornecedores e prestadores de servicos que atuem nos ramos correspondentes ao
objeto a ser adquirido e/ou contratado (Comunicado SEE/FDE n°© 01/2013).

E ainda, as classificacbes econdmicas da despesa também obedecerdao as
classificagdoes determinadas nas orientacdoes do FNDE.

8 - Verificacao Prévia do Cadastro das Empresas

ANTES de ser concretizada qualquer aquisicdo ou realizagdo de servico com as verbas
repassadas, € obrigatorio que a APM consulte a situacdo cadastral das empresas,
verificando seus status na Secretaria da Receita Federal do Brasil e no SINTEGRA. As
consultas devem ser realizadas nos seguintes sites da internet:

e SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL ( www.receita.fazenda.gov.br ):
(Consultar sempre que a APM pretender adquirir produtos/mercadorias ou
contratar servicos)

ApOs acessar o site, clicar na opgdo “Servigos para a Empresa”. Na proxima tela clicar
no icone “Cadastros”. Em seguida, clicar no link “Comprovante de Inscricdo e de
Situacdo Cadastral”. Posteriormente, clicar no link “Acesso direto ou com senha
especifica”. Na proxima pagina, digitar o nimero do CNPJ da empresa a ser consultada
€ 0s caracteres que aparecem na pagina.

Sera apresentado o Cartdo do CNPJ da empresa consultada, sendo que o campo
“'Situacao Cadastral” deve conter status ATIVA.

Imprimir o Cartdo do CNPJ e junta-lo a Nota Fiscal da empresa
correspondente, na Prestacao de Contas.

A auséncia do Cartdao do CNPJ na Prestacdao de Contas implica na glosa da Nota
Fiscal correspondente.

Atividade Econdomica da Empresa a ser contratada:
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As empresas s6 podem realizar atividades para as quais estejam legalmente
habilitadas. Assim, a venda das mercadorias ou realizacao dos servigos pretendidos
pela APM deve constar como atividade econdmica da empresa a ser contratada em seu
Cartao do CNPJ e Contrato Social.

No Cartdo do CNPJ] da empresa, é possivel verificar nos campos “Codigo e Descricao
da Atividade Econdmica Principal” e “Cédigo e Descricdo das Atividades
EconOmicas Secundarias” se esta legalmente habilitada a vender a mercadoria ou
prestar o servico que a APM pretende contratar.

Se houver alguma duvida, os Codigos das Atividades que constam no Cartdo do
CNP]J da empresa podem ser consultados na “Classificacdo Nacional de Atividades
Econémicas - CNAE”, que pode ser consultada também no site da Secretaria da Receita
Federal. Localizar “Tabelas de Cédigos e Denominacdes (CNAE completa) ” e procurar
os codigos a serem consultados, que estdo no Cartdo do CNPJ da empresa, e verificar
as atividades para as quais ela esta habilitada a operar, compreendidas em cada
classe especifica.

Na hipdétese de continuar havendo dlvidas, a APM deve consultar o site da Junta
Comercial do Estado de Sdo Paulo, em www.jucesp.fazenda.sp.gov.br e
proceder conforme segue, para verificar as atividades econdomicas que constam no
Objeto do Contrato Social da empresa:

Portalido Governo | - Citaitiose | veste 5 Destaques = _%%o»mm
‘ortal d 0 idadao. S Investe Si Destaques: HA‘IO

Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Ciéncia e Tecnologia

COS ONLINE CIDADAO EMPRESAS LEILOEIROS E TRADUTORES FALE CONOSCO

120 anos de historia

0 nascimento da Junta Comercial do Estado de Sdo Paulo (Jucesp) se confunde coma propria

histéria da mais rica unidade da federacio brasikira. O desenvolvimento das atividades DARE
empresariais implicou a modemizacéo das formas de registro do comércio. A tendéncia &
abandonar o papel fisico - substituido por documentos e servicos digitais.

Saiba Mais >> Cadastro Web

ACESSO RAPIDO
Locals de Atendimento

SPED Contabil

] O] lL + _ Pesquisa de Empresas, Fichas Cadastrais, Certidoes, Copia Digital, Consults MEI
& llcesp M€ Fichas de Breve Relato, Agendamento de Atendimento. Manoal fusssp

Manual dos Livros Digitais

Legislacdo
PLENARIAS

a)- Na pagina inicial do site da Junta Comercial, informar o nome ou razdo social da
empresa no campo apropriado e clicar no botdo “Buscar”;

b)- Na pagina que se abre, clicar sobre o nimero do campo “NIRE”, ao lado do nome
da empresa a ser consultada;

c)- A préxima pagina informara os dados cadastrais da empresa consultada e o Objeto
de seu Contrato Social atualizado.

Se no momento da consulta o Objeto que consta no Contrato Social da empresa esta
compativel com a mercadoria a ser adquirida ou com o servico a ser prestado,
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imprimir essa pagina do site e juntar a respectiva Nota Fiscal, na Prestacdo de
Contas.

Caso contrario, a APM ndo poderd adquirir a mercadoria ou realizar o servigo
pretendido com a empresa consultada.

Ndo sdo aceitas em Prestacdoes de Contas Notas Fiscais com data de emissdo anterior a
eventual alteracao do Objeto do Contrato Social da empresa, permitindo-a a realizar a
atividade pretendida pela APM.

Se o usuario que esta fazendo a consulta no site da Junta Comercial possuir cadastro
na Nota Fiscal Paulista, da Secretaria de Estado da Fazenda, é possivel consultar e
imprimir a “Ficha Cadastral Completa” da empresa, com todas as eventuais
alteragdes promovidas em seu Contrato Social.

Para tanto, basta digitar o namero do CPF do usuario e a senha da Nota Fiscal
Paulista, nos campos apropriados do site da Junta Comercial a partir do item “b”
acima.

SINTEGRA ( www.sintegra.gov.br )
(Consultar sempre que a APM pretender adquirir produtos/mercadorias. Nao é

necessario consultar quando se tratar de prestacao de servico.)

Apds acessar o site indicado, clicar no mapa do Estado de S&o Paulo (ou do Estado onde
a empresa esta estabelecida), digitar os caracteres que aparecem na tela, bem como o
n°® do CNPJ ou da Inscricdo Estadual da empresa. Serda apresentada a Consulta
Puablica ao Cadastro do Estado de Sao Paulo (ou do Estado onde a empresa esta
estabelecida), sendo que o campo Situacao Cadastral Vigente deve apresentar status
HABILITADO.

Imprimir essa pagina da internet e juntar a Nota Fiscal da empresa
correspondente, na Prestacao de Contas.

A auséncia da pagina do Sintegra na Prestacdao de Contas implica na glosa da
Nota Fiscal correspondente.

Na hipotese de ser apresentado algum outro status nas consultas do Cartao
do CNPJ ou do Sintegra, a APM nao podera realizar a operacao pretendida
com a empresa consultada (comprar o produto/mercadoria ou contratar o
servico), pois a informacao indicara que a empresa mantém pendéncia com o
fisco federal ou estadual.

9 - Notas Fiscais das Empresas Contratadas pela APM

Poderdo ser apresentadas nas PrestacOes de Contas de verbas repassadas pelo FNDE/MEC as
seguintes modalidades de Notas Fiscais entregues pelas empresas contratadas pela APM:
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a — Nota Fiscal Convencional

Todas as Notas Fiscais convencionais apresentadas nas Prestacdes de Contas devem ser
originais, primeiras vias e emitidas em nome e com o CNPJ] da APM da Escola, constando
detalhadamente a mercadoria adquirida ou o servico prestado. Nao podem conter nhenhum
tipo de rasura, emenda, corte ou ressalva.

Devem trazer no rodapé ou na lateral direita os dados da grafica que imprimiu o talonario
(nome, enderego, CNPJ, Inscrigdo Estadual e CCM), data e quantidade da impressdo, o nimero
de ordem da primeira e da Ultima Nota impressa e o numero da AIDF - Autorizacdo de
Impressdo de Documentos Fiscais.

Devem trazer, também, o numero do CNPJ] da empresa emitente, impresso
tipograficamente. Somente com numero de CNPJ] é possivel realizar a consulta da situagdo
cadastral da empresa no site da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Se na Nota Fiscal apresentada ndo constar o niamero do CNPJ impresso
tipograficamente, mas o nimero do CPF do emitente, trata-se de documento de
Pessoa Fisica e, nesse caso, deve ser observada a legislacdo que regula a
contratacdo de profissionais auténomaos, a saber:

- o profissional autbnomo deve possuir matricula no INSS;

- o profissional autbnomo deve possuir inscricdo no Cadastro de Contribuintes da
Prefeitura Municipal;

- para a APM efetuar o pagamento ao profissional autbnomo deve-se exigir
previamente cépia do seu recolhimento do ISS do més anterior;

- se o profissional autbnomo ndo estiver inscrito no Cadastro de Contribuintes da
Prefeitura Municipal e/ou ndo apresentar o recolhimento do ISS do més anterior, a
APM deve reter na fonte e providenciar o recolhimento do ISS, de acordo com a
legislacdo do municipio onde o servico for prestado, descontando esse valor do
pagamento;

- do pagamento ao profissional autbnomo também devem ser retidos 11% do INSS
(Codigo 2100) e o IRRF (Cddigo 0588) na fonte sobre o servico executado,
observadas as legislagdoes aplicaveis, e recolhidos pela APM na rede bancaria
através das guias proprias;

- a APM deve pagar ao INSS mais 20% sobre o valor total do servigo prestado, a
titulo de contribuicdo (Cddigo 2100).

Nas aquisicdes de produtos/mercadorias, todas as empresas sao obrigadas a emissdo de Nota
Fiscal de Venda.

Quando se tratar da realizacdo de servicos, as empresas sao obrigadas a emissdao de Nota
Fiscal de Servicos.
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OBSERVACAO IMPORTANTE: Nas Prestacdes de Contas de verbas repassadas pelo
FNDE/MEC sao aceitas Notas Fiscais convencionais, exceto se houver determinacgao
legal (municipal ou estadual) que obrigue a empresa a emitir Nota Fiscal Eletronica.

Quando houver necessidade de aquisicao de produtos/mercadorias, a consulta prévia
ao SINTEGRA indicara se a empresa esta obrigada a emissdo de Nota Fiscal Eletronica
e a data de inicio dessa obrigatoriedade.

b - Nota Fiscal Eletronica (NF-e) de aquisicao de mercadorias

Empresas credenciadas pela Secretaria da Fazenda poderao emitir Notas Fiscais Eletronicas
(NF-e), cujo arquivo digital obrigatoriamente tera que ser enviado pela empresa a APM. Para
acompanhar a mercadoria em transito, a empresa devera fornecer o DANFE - Documento
Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica a APM.

A empresa emitente da NF-e e a APM deverdo conservar o arquivo digital da NF-e pelo prazo
previsto no artigo 202 do Regulamento do ICMS, para apresentacdao ao fisco, quando
solicitado.® A APM, alternativamente, podera conservar o DANFE em seus arquivos pelo prazo
descrito.

De acordo com o artigo 11, § 1° da Portaria CAT-104, de 14/11/2007, publicada no Diario
Oficial do Estado em 16/11/2007, o destinatario da NF-e (no _caso, a APM), devera
verificar a validade da assinatura digital e a autenticidade do arquivo digital da NF-e,
mediante consulta aos sites www.fazenda.sp.gov.br/nfe e www.nfe.fazenda.gov.br.

O DANFE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica serd o documento que a APM
devera apresentar em suas Prestacdes de Contas como comprovante da despesa.

A Nota Fiscal eletronica e o DANFE deverdo ser emitidos em nome e com o CNPJ da APM
da Escola detalhando a mercadoria adquirida.

c — Nota Fiscal Eletronica (NF-e) de prestacao de servicos

Empresas prestadoras de servicos estabelecidas em alguns municipios também poderdo
fornecer Nota Fiscal Eletronica (NF-e) a APM.

! Artigo 202 do Regulamento do ICMS de S&o Paulo:
Os documentos fiscais, bem como faturas, duplicatas, guias, recibos e todos os demais documentos relacionados com o imposto,
deverdo ser conservados, no minimo, pelo prazo de 5 (cinco) anos e, quando relativos a operagdes ou prestacdes objeto de processo
pendente, até sua decisdo definitiva, ainda que esta seja proferida apds aquele prazo (Lei 6.374/89, artigo 67, § 59).
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Impressas no proprio computador da empresa prestadora de servico, essas Notas Fiscais
eletronicas trazem um campo, geralmente chamado de “Coédigo de Verificacdo”. Cabe a
APM a responsabilidade de verificar a autenticidade e idoneidade desse documento
no site da Prefeitura do municipio onde a empresa esta estabelecida, utilizando-se da
informacao apresentada no campo “"Codigo de Verificacdao”.

A Nota Fiscal eletronica deverd ser emitida em nome e com o CNPJ da APM da Escola,
detalhando os servigos prestados.
Todos os documentos comprobatérios de despesas, relacionados na Prestacdao de Contas,

deverdo apresentar, também:

- Identificacao de:

- “Pago com recursos do FNDE/PDDE Educagdo Basica - 2015”, “Pagos com recursos do
FNDE/PDDE Educacdo Integral/Mais Educacao - 2015”, “Pago com recursos do FNDE/PDDE
PDE Escola - 2015"” “Pagos com recursos do FNDE/PDDE Qualidade/ProEMI - 2015”, "“Pagos
com recursos do FNDE/PDDE Qualidade/Atleta na Escola - 2015”, “Pagos com recursos do
FNDE/PDDE Qualidade/Mais Cultura - 2015”, “Pagos com recursos do FNDE/PDDE
Qualidade/Escola Sustentavel - 2015”, “Pagos com recursos do FNDE/PDDE Estrutura/Escola
Acessivel - 2015”, “Pagos com recursos do FNDE/PDDE Estrutura/Agua na Escola - 2015”,
“Pagos com recursos do FNDE/PDDE Estrutura/PDE Escola - 2015”, “Pagos com recursos do
FNDE/PDDE Estrutura/Escola do Campo - 2015”, (dependendo de cada tipo de repasse);

- NUmero do cheque emitido para seu pagamento;
- Quitacdo pela empresa emitente, com carimbo de RECEBIDO ou autenticacdo mecéanica;

- ATESTO O RECEBIMENTO DO MATERIAL OU SERVICO (dependendo do caso), com nome
legivel do sr. Diretor Executivo da APM, assinatura e data.

Carta de Correcao de Notas Fiscais:

De acordo com o Ajuste Sinief 01°, do Conselho Nacional de Politica Fazendaria
(Confaz), de 30/03/2007, publicado no Diario Oficial da Unido em 04/04/2007, sao permitidas

2 Ajuste SINIEF CONSELHO NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA - CONFAZ n° 1 de 30.03.2007

Diario Oficial da Unido de 04/04/2007

Altera o Convénio S/N, que institui o Sistema Nacional Integrado de Informagdes Econémico-Fiscais.

O Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ, na sua 1252 reunido ordinaria, realizada em Natal, RN, no dia 30 de margo de

2007, tendo em vista o disposto no art. 199 do Cdédigo Tributario Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966), resolve celebrar o

seguinte AJUSTE

Clausula primeira:

Fica acrescentado o § 1°-A ao art. 7° do Convénio S/N, de 15 de dezembro de 1970:

"§ 10-A Fica permitida a utilizagdo de carta de corregdo, para regularizagao de erro ocorrido na emissdo de documento fiscal, desde que

o erro nao esteja relacionado com:

I - as varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, diferenga de prego, quantidade, valor da
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Cartas de Correcao de Notas Fiscais apenas quando houver necessidade de regularizar a
descricdo da mercadoria adquirida ou do servico prestado.

Nas prestacoes de contas nao sao aceitas Cartas de Correcao para informar alteracao
de outros dados da Nota Fiscal.

ATENCAO: Nio serdo aceitas Cartas de Correcio em prestacdes de contas para
informar alteracao de item glosado pelo DRA/FDE em analise anterior da Nota Fiscal.

Portanto, s6 serdao aceitas Cartas de Correcao quando atenderem as determinacodes
legais e forem encaminhadas na prestacdao de contas antes de qualquer analise da
Nota Fiscal e da prestacao de contas.

Por isso, antes de efetuar o pagamento as empresas, cabe a APM verificar se a Nota
Fiscal foi emitida corretamente:

v data da emissao;

v nome e n° do CNPJ] da APM;

v descricao, quantidade, valor unitario e total dos produtos ou
servigos.

Na hipétese de haver qualquer erro na emissdo da Nota Fiscal, a APM deve devolvé-la a
empresa emitente, para ser substituida por outra correta, antes do pagamento ser efetuado.

Pelas disposicdes contidas no artigo 19 da Portaria CAT 162, de 29/12/2008 (DOE de
30/12/2008), Notas Fiscais Eletronicas de venda s6 podem ser corrigidas por meio de
Cartas de Correcao Eletronica - CCe, que deve ser obrigatoriamente transmitida a
Secretaria da Fazenda do Estado pela empresa emitente.

No caso de Notas Fiscais Eletronicas de servigo, é necessario verificar as disposicdes da
legislacdo do municipio onde a empresa esta estabelecida.

10 - Pagamento as Empresas Contratadas pela APM

As Notas Fiscais ndo tém valor como recibo de quitagdo da transagdo comercial, servindo
apenas como suporte fiscal da circulacao da mercadoria e/ou da execugdao do servigo.
Portanto, devem ser quitadas pela empresa emitente, com a aposicao de carimbo de
recebimento, autenticacdo mecanica ou recibo, informando que o valor foi devidamente pago.

operagdo ou da prestagao;
1I - a correcdo de dados cadastrais que implique mudanga do remetente ou do destinatario;
III - a data de emissdo ou de saida.".

Clausula segunda:
Este ajuste entra em vigor na data de sua publicagdo no Didrio Oficial da Unido.
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As APMs sé devem pagar as empresas mediante a apresentacdao de sua Nota Fiscal, apds a
aquisicao da mercadoria ou realizacao do servico contratado.

Todas as operacoes de pagamento devem ser feitas de acordo com o estabelecido no
artigo 14 da Resolugcao CD/FNDE n° 10, de 18/04/2013.

Nao sao permitidos saques em dinheiro para a realizacao de qualquer pagamento.

Informar, no corpo de cada Nota Fiscal e eventual guia de recolhimento de imposto
retido, o nimero do cheque emitido para o seu pagamento, para que possa ser
conciliado com o débito no extrato bancario da conta-corrente.

11 - Retencao e Recolhimento de Impostos

Alguns servicos que a APM necessita contratar podem exigir a necessidade legal de se
proceder a retencao de impostos na fonte e o seu recolhimento na rede bancaria. As
legislacdes que definem a matéria atribuem ao tomador do servigo (APM) a responsabilidade
tributaria pela retencdo e recolhimento dos impostos.

Reter na Fonte significa descontar determinado valor de um pagamento a ser realizado.

O valor descontado do pagamento deve ser recolhido ao seu titular (INSS, Secretaria da
Receita Federal do Brasil ou Prefeitura Municipal), pelo tomador do servico (APM), através de
guia apropriada.

Dependendo de cada caso especifico os impostos a serem retidos na fonte sao:

e INSS: contribuicdo para o Instituto Nacional de Seguridade Social (Instrucgdo
Normativa RFB n°® 971/09, de 13/11/2009);

e IRRF: Imposto de Renda Retido na Fonte (Decreto n© 3.000, de 26/03/1999
{Regulamento do Imposto de Renda);

e PIS/COFINS/CSLL: contribuicbes para o Programa de Integragdo Social,
Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social e Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido (Instrugdo Normativa SRF n® 459, de 18/10/2004);

e ISS: Imposto sobre Servigos (Lei Complementar Federal n°© 116, de 31/07/2003. Deve
ser verificada em conjunto com a legislacdo do municipio onde o servico foi prestado).

Depois de analisada a Nota Fiscal, verificado e efetuado os calculos dos impostos a serem
retidos, é necessario providenciar a emissdo das guias correspondentes (GPS, DARF e guias de
recolhimento do ISS), sendo que cabe a APM a responsabilidade legal de emitir o(s)
cheque(s) e realizar o(s) recolhimento(s) na rede bancaria.

Essa atividade jamais pode ser delegada ao prestador do servico, pois assim acontecendo nao
havera nenhuma retencdo de imposto na fonte.
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Na hipdotese de eventual fiscalizacdo, caso a APM nao tenha efetuado a retencdo e o
recolhimento na forma acima descrita, podera ser autuada pelo 6rgdo fiscalizador e notificada
a recolher o valor principal acrescido de multa, juros e atualizacdo monetaria.

Ao prestador do servico sempre deve ser pago o valor liquido, ou seja, o valor
total da nota fiscal descontado o valor dos impostos retidos. Por isso os
pagamentos sempre devem ser realizados mediante a apresentacao da Nota Fiscal, apds a
realizacdo total dos servicos, para que a APM possa verificar eventual necessidade de retencao
de impostos na fonte.

O valor total da Nota Fiscal deve ser exatamente o valor do servigo prestado. Eventuais
indicacdoes de impostos a serem retidos na fonte podem ser mencionadas pela empresa no
corpo da Nota Fiscal, meramente para fins de controle, sem que essas retencdes sejam
deduzidas do valor total da Nota Fiscal.

Somente guias de recolhimento de impostos originais, devidamente quitadas pelo
estabelecimento bancario, sdo aceitas nas Prestacdes de Contas. Na hipotese de ocorrer
extravio, deve ser solicitado um extrato oficial ao 6rgdo responsavel pelo tributo (INSS,
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou Prefeitura Municipal), com todos os dados do
recolhimento, comprovando que este foi efetuado.

Lembramos que, em vista da solidariedade com o prestador do servico, que recai
sobre a APM nas questdes relativas ao recolhimento das contribuicbes fiscais e previdenciarias,
as Notas Fiscais e os comprovantes originais de recolhimento dos impostos devem ser
mantidos sob guarda da APM pelo prazo de, no minimo, 10 (dez) anos, contados da aprovagdo
da prestacdo ou tomada de contas do gestor do érgao concedente relativa ao exercicio da
concessao.

PosicOes oficiais sobre retencdao de impostos na fonte siao expedidas apenas pelos
orgaos responsaveis pelos tributos: Secretaria da Receita Federal do Brasil (IRRF,
PIS/COFINS/CSLL), Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS) e Prefeituras
Municipais (ISS).

Em caso de diavidas quanto a essa questdao, sugerimos formalizar consulta oficial a
esses 0rgaos. Suas respostas escritas terdo carater legal e deverao ser acatadas.

Solicitamos que copia dessas respostas seja encaminhada a este Departamento, para
conhecimento e arquivo.

Sobre este assunto, é imprescindivel seguir as orientagdes contidas nos Manuais de Instrugdo
FDE/DRA n© 002/2015, 004/2015 e 005/2015 - Roteiro para Retengao de Impostos na Fonte,
que podem ser lidos e impressos a qualquer momento ao acessar a “Agenda de Eventos
Financeiros” da APM no Sistema GDAE.

12 - Elaboracao das Prestacoes de Contas
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Da mesma forma que ocorre com as Prestacdes de Contas do Convénio FDE/APM, as
Prestacoes de Contas de verbas repassadas pelo FNDE/MEC também deverao ser
lancadas no Sistema GDAE ¢, através desse Sistema, os relatérios deverdo ser impressos.

Os lancamentos no Sistema GDAE devem obedecer as orientacdes abaixo, para que a
Prestacdao de Contas seja concluida corretamente:

Acessar o Sistema GDAE (www.gdae.sp.gov.br) com o login e senha fornecidos pela
Diretoria de Ensino, selecionar o item “Prestacdao de Contas” na barra de tarefas e, em
seguida, o item “Fornecedores”.

Efetuar o cadastro das empresas fornecedoras das mercadorias adquiridas, das que prestaram
servicos, bem como daquelas que deverdo constar na Pesquisa Prévia de Precos (especial
atencdo quanto a idoneidade das empresas, para que as Notas Fiscais ndo sejam rejeitadas na
Prestacdao de Contas).

Em seguida, acessar a tela “Agenda de Eventos Financeiros”. Localizar a Prestacdo de

Contas correspondente, clicar no icone B (“Executar”, altima figura a direita). Sera aberta a
tela "Lista de Lancamentos de Prestacao de Contas”, podendo ser iniciada a digitacdo das
informagdes abaixo:

[ Mota Fiscal ][ ltens Nota Fiscal ][ Pesquisa Prévia ][ Devolugdo de Verba ][ Saldo Devolvido ][ Periodo Execugio ]

[ Tributacdo/Outras Saidas ][ Recurso Proprio ][ Rendimentos ][ Verificar ]

[ Concluir Prest. Contas ][ Imprimir Prest. Contas ][ Imprimir Relacdo Bens ]

[ Documentagao Exigida }[ Manual Instrugdo ][ Consulta Motivo da Devolugao }

1) -0 botdo “Nota Fiscal” deve ser utilizado para informar os dados da Nota Fiscal da
empresa contratada (n°, data de emissdo, n® do CNPJ, valor pago), além da data de
emissao, n° do cheque utilizado para o pagamento e n° de itens da Nota Fiscal.
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‘m Gestdo Dinamica da Administragao Escolar

Prestagio de Contas Uiiiirios GOAE

Caastro de Langamentos de Prestagéo de Contas Fingnosiro

(Obeto de Regasss.
Fnaldade de Repasse:
Entidade
Wemtro Decaranis:
Shuado da Presiaciade o
EmmHCA.AS RAMENTO

TZerar Sado nesta Fresizciy .
deContzs S 9 NB0

Data Limie de Enfrega:
Sakdo Anterior: RS 0,00

Saldo da Prestagio
deConas > O

Naturez da Despesa Tipa do Documento Nimera Doc. m"m CHPJouCPF  ValorTotal Em‘fn‘“‘&' wﬂi"‘n;'”‘w :":E:;‘" Tipo de Despesa
- & SELEE: v @ w SEEDE. v
@ FEOE v @ w
& FLEOE: + @ w LA
& FLEDE: + @ w SEEE: +
& FEOE v @ w SEEDE v

Votar @ vzt

Gravar | Fomecedor

Nessa tela hd um campo para selecao do Tipo de Despesa (Custeio ou Capital) que estd sendo

langada.

Caso na mesma Nota Fiscal ocorra a incidéncia dos dois tipos de despesa, a APM devera fazer
dois langamentos, com os totais de Custeio e de Capital.

Efetuado os lancamentos, clicar no botdo “Gravar” para a validacao.

2)

3)

4)

- O botdo “Pesquisa Prévia” deve ser utilizado para o lancamento de todas as
Pesquisas Prévias de Precos que deram origem as aquisicoes feitas pela APM
(verificar o Manual de Instrucdo FDE/DRA n° 001/2014). Concluido os langamentos
na Pesquisa Prévia de Precos, sera impresso o relatério “Consolidacdao da
Pesquisa de Precos”.

- O botdo “Tributacdo / Outras Saidas” deve ser utilizado para o langamento dos
recolhimentos de impostos retidos na fonte (INSS, IR, ISS, PIS, COFINS, CSLL),
despesas autorizadas com registros em cartério, informando, também, o n° do
cheque utilizado para o pagamento/recolhimento e data de sua emissao. No campo
“Descrigdao” informar o n° da Nota Fiscal e nome da empresa a que se refere o
recolhimento do imposto retido. Nessa tela foi incluido um campo para informar se o
lancamento diz respeito a Custeio ou Capital;

- O botdo “Recurso Proprio” deve ser utilizado para o langamento de valores de
pagamento de despesas que excederam o valor repassado. Esse valor devera ter
sido depositado previamente pela APM na conta-corrente especifica do Convénio.
Nessa tela foi incluido um campo para informar se o lancamento diz respeito a
Custeio ou Capital;
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5)

6)

7)

8)

9)

- O botdo “"Rendimentos” deve ser utilizado para o langamento de valores obtidos
com a aplicagdo financeira do recurso recebido e ndo utilizado imediatamente apds o
recebimento. Nessa tela foi incluido um campo para informar se o lancamento diz
respeito a Custeio ou Capital;

- O botdo “"Devolucao de Verba” deve ser utilizado para o lancamento de valores
devolvidos ao FNDE/MEC por ocasiao da Extincdo/Desativacdao/Paralisacdo da Escola
ou de valores recebidos a maior. Nessa tela foi incluido um campo para informar se
o langcamento diz respeito a Custeio ou Capital;

O botdo “Saldo Devolvido” deve ser utilizado para o lancamento de saldo a ser
devolvido pelos motivos de Glosa definitiva do documento ou de despesas nao
aprovadas nas analises de prestagdo de contas, ou ainda valores gastos de forma
incorreta nos itens Custeio e Capital;

O botao “Periodo de Execucgdo” deve ser utilizado para o lancamento da data de
inicio (“"emissao da primeira Nota Fiscal”) e da data fim (o prazo para utilizacdo da
verba, estabelecido no item 3 deste Manual de Instrugdo).

- Apds o lancamento de todos os itens acima, clicar no botao “Verificar”. Sera
aberta a tela “Ocorréncias de Fechamento da Prestacdao de Contas”. Se
porventura ocorreu algum erro na digitacdo dos dados, serd apresentada a
mensagem “Verificacdo Apresenta Erros. Voltar e Corrigir os Erros Apontados”. Se
tudo foi feito corretamente, sera apresentada a mensagem “Verificacdo N&o
Apresenta Erros”.

10) - Finalmente, clicar no botdao “Concluir” no final da pagina. A Prestacdo de

Contas sera encerrada e ndo serda mais possivel inserir nenhum documento. O
status da Prestacdo de Contas sera alterado para “Aguardando Avaliacao”.

11) = Clicar no botao “Imprimir Prest.Contas” e digitar as informacgodes

solicitadas na tela que se abre (Local, data e nome dos Diretores Executivo e
Financeiro da APM). Ao clicar no botdo “OK", sera aberto para impressdo o
“Relatério de Prestacdo de Contas” que, para ser enviado ao DRA/FDE, deve estar,
obrigatoriamente, com o campo Situacao Atual indicando “Aguardando Avaliagcao”;
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Prestagao de Contas

Funds Nusianal de Deasmchulrents da Edusaga Demonstrativo da Execugdo da Receita e da despesa e Relagdo de
DIRETORIA FINANCEIRA Pagamentos Efetuados
COORDENAGAO - GERAL DE CONTABILIDADE E ACOMPANHAMENTO DE PRESTAGAC DE CONTAS Codige CIE 31112
BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO

01 - Programa / Agio 02 - Exercicio

PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PDDE 212014

03 - Nome da Raz3o Social [ APM ) 04- W do CNPJ

APM da EE PROFA FLEURIDES CAVALLINI MENECHING 48.801.658/0001-29

05 - Enderego 06 - Municipio 07 -UF
AVENIDA VITORIC ROMANINI, 8- VILA CICMA ADAMANTINA SP
BLOCO 2 - SINTESE DA EXECUCAD DA RECEITA E DA DESPESA (RS)
03 - 5300 Reprogramans 00 Exercicio Antaror 05 - Vaor Creditat0 paia FNDE o exercico. 10 - Recursos Propros 11 - Rengmenta o= Aplcagdo Financera 12 - Devoiuglo e Recursos 30 FNDE
(Ci= opofic)= opofic)=- am|ic)- 000
(k)= 557332 (K) - 1K) [ [ om|ik)- om
Total = 8.573,32 | Total = 3,35 | Total = 0,00 | Total = 10,00 | Total = 0.00
13 - Viaior Total ga Recara 14- Vialor da Despesa Realizats 15 - sai00 2 Reprogramar para o Exsroscio Seguinte |16 - Sai0 Deveraon. 17 - Pariodo de Brscuglo |18 - N° e secoias Atendidas
(C)= gassze|(C)= ooof(c)= 945556 |(C)= 0,00
(K )= 1183731 |{K )= 0.00| (k)= 1183731 (K )= 0,00 1
Total - 21.333.27 | Tolal = 0.00) Total - 21.353.27 | Total = 000

BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS

25 - Documento 26 - Pagamento
18- ltem | 20 - Nome do Favorecide |21 CNPJ ou CPF | 22 - Tipo de bens e materiais adquiridos ou senvigos contratados | 23- Origem | 24 - Nat. Desp . 27 - Valor (RS)
Tpo Nimero | Data | WChoB | Daa
26 - TOTAL om
BLOCO 4 - AUTENTICAGAO
Local e Data Mome do Diretor Executive da APM Assinatura do Dirstor Executivo da APM ou representante legal

12) - Clicar no botdao “Imprimir Relagdao Bens”, para imprimir esse documento e o
Termo de Doacdo, caso a APM tenha adquirido materiais permanentes com a
verba.
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Prestagédo de Contas
Fundy Hevional de Desemh e ta Educedb Relagin de Bens Adquiridos ou
DIRETORIA FINANCEIRA produzidos
CUORDENA;AO- GERAL DE CONTABILIDADE E ACOMPANHAMENTO DE PRESTAQAO DE CONTAS
BLOCO 1 - IDENTIFICAGAQ
01 - Programa ! Aglo 02- Exercich
FROGRAMA DINHEIRQ DIRETQ NAESCOLA - PDDE anm
']E-NTEOJRJZSGWII\:AFM 04 - Nomen do
APM da EE PROFA FLEURIDES CAVALLINI MENECHING 42.801.658/0001-28
05 - Enderego 05 - Munkciio 07 -UF
AVVITORIO ROMANINI, B2 - VILA CICMA ADAMANTINA 5P
BLOCO2 -DENTIFM DOS BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
B - 12- Confirmagdo da 0.E
- oaneo 13- Especiieagdo dos Sens 10-Quant 1-Var ) Seir o¢ PanmAn
Tipo Nimern Dai3 Unitario Tod im N
NF 10 270062011 | misoondas 1 100.00 100,00
NF 10 271062011 | fermo aktrico 1 100.00 100,00
14-Vigio da Cont
13-TOTAL 200,00 ¢ e
BLOCO 3 -AUTENTICA@
Locale Dala Nome do Diretor Executivo da APM Assinatura do Diretor Execuivo da APM ou representante iagal

TERMO DE DOACAQ
Pelo presente instrumento, a Associacio de Pais e Mestres da Escola Estadual  FLEURIDES CAVALLINI MENECHING PROFA faz, em
conformidade com a legislagdo aplicave! ao Programa Dinheiro (PDDE) € demais normas pertinentes a matéria, a deagdo do(s) bem(ns), conforme discriminado(s) abaixe,
adquirido(s) ou produzido{s) com recurses do referido Programa, & Secretania da Educag@o do Estado de S&o Paulo, para que seja(m) tombado(s) e incerporado(s) ao seu
patrimdnio pablico e destinado(s) a escola acima identificada, & qual cabe a responsabilidade pela guarda e conservagio do(s) mesmo(s).

N . . NOTA FISCAL VALOR(RS)
DESCRIGAD DO BEM Ne PATRIMONIO | QTDE - .
ORD NUMERD Data UNITARIO TOTAL

microondas 10 Ziogr201 100,00 100,00

2 femo elétrico 10 27067201 100,00 100,00

RS 200.00
ENTREGA:
Assinatura do Diretor Executivo (APM)
RECEBIMENTO: Recebi ofs) bem(ns) acima, a serjem) incorporado(s) ao patrimonio do Estado.
CARIMEQ E ASSINATURA DO DIRETOR DA UNIDADE ESCOLAR
1- NOME E ASSINATURA DA TESTEMUNHA

2-NOME E ASSINATURA DA TESTEMUNHA

IMPORTANTE: O Sistema GDAE impedira que a Prestacao de Contas seja

analisada pelo DRA/FDE se esta nao estiver com status “Aguardando
Avaliacao”.

13 - Documentos Obrigatodrios nas Prestacoes de Contas

A APM da Escola deverd encaminhar a Diretoria de Ensino,
Departamento de Relagdes com a APM (DRA), da FDE,
comprobatoérios dos recursos recebidos em 2015:

para posterior envio ao
0s seguintes documentos
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a - Oficio assinado pelo Diretor Executivo da APM e pelo Diretor da Unidade Escolar
solicitando a homologacdo da Prestacao de Contas pelo Dirigente Regional e encaminhamento
ao DRA/FDE;

b - Demonstrativo da Execucao da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados,
impresso via Sistema GDAE;

c - Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos (referente ao material permanente),
impresso via Sistema GDAE;

d - Termo de Doacao dos bens adquiridos pela APM, impresso via Sistema GDAE;

e - Parecer do Conselho Fiscal da APM atestando a regularidade das contas e dos
documentos comprobatérios;

f — Extratos bancarios da conta especifica de todos os meses do periodo de movimentagao
(até 31/12/2015), inclusive do saldo reprogramado, se houver e extrato da conta poupanga,
demonstrando obrigatoriamente, o valor recebido do FNDE/MEC, a relacdo de débitos
efetuados, dos créditos das aplicagOes financeiras e o saldo zerado ou positivo;

g - Consolidacao de Pesquisa de Precos de todas as aquisicdes efetuadas;

h - Notas Fiscais originais (primeiras vias) com atestado da execucdo das despesas
(comprovantes fiscais e respectivas guias de recolhimento). Estes documentos devem ser
emitidos em nome da APM e identificados com “Pago com recursos do FNDE/PDDE Educacao
Basica - 2015”, “Pago com recursos do FNDE/PDDE PDE Escola - 2015”, “Pagos com recursos
do FNDE/PDDE Educacdo Integral/Mais Educagao - 2015”, “Pagos com recursos do FNDE/PDDE
Qualidade / ProEMI - 2015”, “Pagos com recursos do FNDE/PDDE Qualidade/Atleta na Escola -
2015"”, “Pagos com recursos do FNDE/PDDE Qualidade/Escola Sustentavel - 2015”, “Pagos com
recursos do FNDE/PDDE Qualidade/Mais Cultura - 2015"”, “Pagos com recursos do FNDE/PDDE
Estrutura / Escola Acessivel - 2015”, “Pagos com recursos,do FNDE/PDDE Estrutura/PDE Escola
- 2015", “Pagos com recursos do FNDE/PDDE Estrutura/Agua na Escola - 2015”, “"Pagos com
recursos do FNDE/PDDE Estrutura/Escola do Campo - 2015”, observando-se 0s recursos
relacionados na pagina 5, contendo ainda o numero do cheque emitido; conter o
“Recebido”, com assinatura do fornecedor; e o respectivo “Atesto”, conforme orientado
anteriormente. Apds conferéncia do DRA/FDE, todos os documentos serdo devolvidos a Escola
e deverdo ser arquivados pela Unidade Executora (APM) e mantidos pelo prazo de 20 (vinte)
anos, a contar da aprovacgao pelo Tribunal de Contas, a disposicdo da Administracdo Publica
incumbida da fiscalizagdo e controle;

i — Ata_ da APM , explicitando os critérios de escolha, em conformidade com o artigo 3° da
Resolucao CD/FNDE n° 9, de 02/03/2011;

j — Justificativas exigiveis nas hipdteses previstas nos §§ 7° e 8° do artigo 39, da Resolucdo
n° 9, de 02/03/2011.
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14 - Status das Prestacoes de Contas no Sistema GDAE

As PrestacOes de Contas poderdo apresentar os seguintes status no Sistema GDAE - Moédulo
Financeiro (o status indica a situacdo de cada Prestacao de Contas):

e Em Cadastramento: indica que o prazo para a conclusdo dos lancamentos da
Prestacdo de Contas no Sistema GDAE ainda ndo estd esgotado, de acordo com o
Manual de Instrucao correspondente;

o Atrasada: indica que a APM nd&o concluiu os langcamentos das despesas na Prestacdo
de Contas no prazo determinado no Manual de Instrucdao correspondente. A
manutencdo desse status pode impedir a APM de receber futuros repasses;

« Aguardando Avaliacao: indica que o DRA/FDE ainda ndo analisou a Prestacdo de
Contas apds ser concluida pela APM no Sistema GDAE. A documentacdo pode estar no
DRA/FDE para ser analisada ou ainda na APM ou na Diretoria de Ensino;

e Aprovada: indica que todos os documentos enviados para analise foram verificados e
considerados aprovados. A Prestacdo de Contas ndao pode mais ser alterada;

o Reprovada: indica que, avaliada pelo DRA/FDE, a Prestacdo de Contas teve um ou
mais itens glosados. Deve ser refeita pela APM com as devidas correcdes, concluida e
encaminhada ao DRA/FDE para nova analise. A manutencgdo desse status pode impedir
a APM de receber futuros repasses.

Para verificar o status de cada Prestacdao de Contas da APM no Sistema GDAE, a APM
deve adotar os seguintes procedimentos:

- Na barra de tarefas do Sistema GDAE, selecione “Utilitarios” e, em seguida, “Consulta”;

- No préximo menu selecione “Resumo Financeiro da Entidade”;

- No campo “Periodo” da préxima tela, digite o ano inicial e final da consulta a ser realizada;

- Em seguida, clique no botdo “Pesquisar”;

- A proxima tela relacionara todos os repasses recebidos pela APM no periodo indicado para a
consulta, com as informagdes do status de cada Prestagcdao de Contas, valores repassados,
valores das despesas aprovadas, devolucdes e saldo atual;

- E possivel gerar uma planilha em Excel com essas informacdes, clicando no botdo “Gerar
Planilha” no final da pagina.

15 - Regularizacao de Prestacao de Contas Reprovada

Todas as Prestacdes de Contas de verbas repassadas devem ser APROVADAS pelo DRA/FDE,
para que a APM nao seja considerada inadimplente.
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Portanto, para verificar o motivo da glosa de documentos, que levou a reprovacao da
Prestacdo de Contas, abri-la no Sistema GDAE e, na tela “Lista de Lancamentos de
Prestacao de Contas"” verificar os itens que foram glosados.

Para conhecer a razdo da glosa, clicar no icone (Ultima figura da linha: Observacdo de
avaliacdo), que abrird a tela "Observagdo de item glosado”. Nessa pagina havera a indicagdo
do motivo da glosa e possivel solugao para regularizacdo.

Se a indicagdo for de “EXCLUIDO DEFINITIVAMENTE”, o comprovante ndo poderd ser
reapresentado.

Toda indicacdo de item glosado trard no Sistema GDAE, em seguida, um lancamento
automatico do Retorno da Glosa, que corresponde a devolugdao do valor glosado para o saldo
da prestacdo de contas.

Isso se deve a que, quando a APM lanca a despesa, seu valor é subtraido do total repassado,
diminuindo o saldo. Ao ser glosado, o valor entdo subtraido volta a ser adicionado ao saldo da
prestacao de contas.

Atencao: se diversos itens do documento forem glosados e tratarem do mesmo erro, a figura
estard habilitada apenas uma Unica vez, pois a mesma informacgdo vale para as demais.

Atendida a recomendacdo para possivel solucdo, é necessario relancar o item glosado e
reencaminhar o documento ao DRA/FDE com outros eventuais documentos exigidos,
acompanhados de novo Relatorio de Prestacdo de Contas, devidamente datado e assinado,
para reanalise.

Para manter o historico dos lancamentos e das avaliagoes, os itens glosados
nao sao alterados nem excluidos do Sistema.

Quando a APM enviar Prestacoes de Contas ao DRA/FDE para reavaliagao,
nao é necessario encaminhar os documentos ja aprovados. Encaminhar
apenas as Notas Fiscais relancadas e outros documentos solicitados
(Pesquisa Prévia de Precos, guias de recolhimento de impostos, cépia do
extrato bancario, etc.), acompanhadas do novo Relatério de Prestacdao de
Contas devidamente datado e assinado.

16 - Contas Bancarias Especificas do FNDE/MEC

As contas-correntes onde foram creditados os recursos sao exclusivas para o recebimento dos
repasses efetuados pelo FNDE/MEC e pagamento das despesas correspondentes ao
Programa. Ndo é permitido receber nessas contas-correntes depdsitos de outras origens.

Todos os débitos da conta-corrente devem ser comprovados com a juntada dos respectivos
documentos nas Prestacdes de Contas correspondentes.
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Em todas as Prestacoes de Contas, a APM devera juntar copia dos extratos bancario da Conta-
Corrente e Conta Aplicacdao, demonstrando os recursos recebidos, rendimentos e os
pagamentos realizados no periodo de utilizacdo da verba.

A Unidade Escolar devera evitar a utilizacao de recursos proprios nas
acoes do PDDE. Quando da utilizacao para complemento, somente
utilizar o necessario para nao ocorrer reprogramacao.

Nao sao permitidos saques em dinheiro dessa conta-corrente para realizar qualquer
pagamento ou recolhimento de impostos.

Recursos proprios da APM, de outros Convénios ou com outras finalidades devem ser
movimentados e controlados em contas bancarias separadas.

Nos termos do Acordo de Cooperacdao Mutua n® 041/2011, celebrado entre o FNDE/MEC e o
Banco do Brasil S/A., segundo o item VI do artigo 10, da clausula 53, das Obrigagdes do
banco: “Nao cobrar ou lancar a débito do titular da conta, despesas bancarias a titulo de
abertura, manutencdo, fornecimento de talGes de cheques, extratos bancarios, cartdo
magnético ou quaisquer outras taxas similares que estejam em conformidade com o presente
Acordo”.

17 - Devolucgao de Valores

Escolas desativadas ou extintas com:

A - APM ainda ativa: as devolugdes de recursos do PDDE deverdo ser efetuadas em agéncias
do Banco do Brasil S/A mediante a Guia de Recolhimento da Unidao — GRU disponivel no
site www.tesouro.fazenda.gov.br, (clicar em SIAFI e localizar Guia de Recolhimento da
Unido e clicar em GRU Simples), na qual deverao ser indicados o nhome e o CNPJ da APM, os
codigos 153173 no campo “Unidade Gestora”, 15253 no campo “Gestdo”, 66666-1 no campo
“Cédigo de Recolhimento” e 212198002 no campo “"Numero de Referéncia”, se a devolugdo
ocorrer no mesmo ano do repasse dos recursos. No caso de Devolucao do repasse de anos
anteriores, indicar 153173 no campo “Unidade Gestora”, 15253 no campo “Gestao”, 18888-3
no campo “Cédigo de Recolhimento” e 212198002 no campo "Numero de Referéncia”. Os
valores devolvidos deverao ser langados no Sistema GDAE, na prestagcdo de Contas
correspondente, informando os valores correspondentes a Custeio e Capital. Os comprovantes
das devolucdes deverao ser anexados a Prestacdo de Contas, para encaminhamento ao FNDE
(IMPORTANTE: A conta bancaria da APM deve ser regularizada antes de requerida a baixa do
CNPJ da APM junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil);

B - APM impossibilitada de fazer a devolucdo (baixa do CNPJ, Diretoria com mandato
vencido): A Diretoria de Ensino devera solicitar estorno do valor depositado através de oficio a
Secretaria da Educagao com todas as informacdes.
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E importante ressaltar:

- toda Devolugciao de Valor deve ser lancada no Sistema GDAE, na verba
correspondente, e a Prestacao de Contas deve ser encaminhada ao DRA/FDE para
ser analisada;

- A conta bancaria da APM, para movimentacao dos recursos do FNDE/MEC, deve ser
totalmente regularizada (com a compensacao de todos os cheques pagos e/ou
recolhimento de sobra financeira ao FNDE) antes da baixa do CNPJ junto a
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

18 - Auditorias nas Prestacoes de Contas e Guarda dos
Documentos

Por se tratar de recursos publicos federais, as Prestacbes de Contas destas verbas sdo
auditada por 6rgdos de controle, tais como Ministério da Educagdo, auditorias interna e
externa, etc.

Portanto, o estrito cumprimento das orientagdes contidas neste texto evitara que a APM receba
citacOes desses 6rgdos para justificar e/ou sanar eventuais irregularidades.

Todos os documentos que compoem as Prestacées de Contas devem ser mantidos
sob guarda da APM e arquivados em suas respectivas sedes pelo prazo de 20 (vinte)
anos, contado da data do julgamento da prestacido de contas pelo FNDE, pelo
Tribunal de Contas da Unidao (TCU). Os comprovantes de qualquer pagamento
efetuado a Previdéncia Social (GPS) devem permanecer arquivados por, pelo menos,
30 (trinta) anos.

Tais documentos devem estar a disposicdo e serem apresentados, quando solicitados, a FDE,
aos 6rgados da Secretaria da Educacdo, aos acima citados, a fiscalizacdo federal, estadual ou
municipal, etc.

19 - Esclarecimento de Davidas e Consultas

Outros esclarecimentos e consultas em relagdo a utilizacdo das verbas e elaboragdo das
prestacdoes de contas, podem ser obtidos através dos telefones (11) 3335-5952, 3335-
5953 e 3335-5960 ou pelo encaminhamento de mensagem eletronica remetida através do
e-mail oficial (institucional) da Escola ou Diretoria de Ensino para

drapm@fde.sp.gov.br , contendo:
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v detalhamento da dlvida a ser esclarecida;

v nome do(a) remetente da mensagem e cargo ocupado na APM, Escola ou
Diretoria de Ensino;

v nome da APM/Escola;

v/ nome da Diretoria de Ensino.

A consulta deve ser realizada antes que a APM tenha adotado a medida objeto da
davida. Apés o fato consumado, o DRA/FDE ndo tera como oferecer alternativas para
colaborar na solugao do problema.

Se for necessaria alguma autorizacdo especifica para a utilizacdo da verba, que ndo conste

deste texto, encaminhar o pedido por escrito para o e-mail acima informado, com
justificativa detalhada da solicitagdo. O DRA/FDE analisard e responderd para o e-mail do
emitente, sendo que a agao sé podera ser realizada apds a APM ter recebido autorizacdo.

Essa autorizagdo devera ser juntada aos documentos da Prestacdao de Contas correspondente.

O Departamento de Relacbes com a APM - DRA, da FDE, nao fornece informacoes,
instrugcbes e orientacoes a empresas e pessoas fisicas contratadas pela APM,
escritorios de contabilidade, etc.

(Este texto é distribuido por e-mail as Diretorias Regionais de Ensino e inserido na “"Agenda de Eventos
Financeiros” das APMs beneficiadas com a verba, no Sistema GDAE, para leitura, impressao e download.

Pode ser consultado, também, no Portal da FDE, em www.fde.sp.gov.br, clicando em "Rede de Ensino”,
"Escolas” e "Manuais Instru¢cao e Comunicados APMs".)

SECRET&RIA DE ESTADO DA EDUCA(;I\O - SEE .
FUNDACAO PARA O DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO - FDE
13 de novembro de 2015
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