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	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTO ESCOLAR




ORIENTAÇÃO

DSE- Prestação de Contas do Programa de Merenda Escolar 
Para sistematização das prestações de contas relativas à concessão de subvenção repassada para utilização no Programa de Merenda Escolar, é necessário que as Prefeituras encaminhem os documentos abaixo relacionados, podendo ser cópias legíveis, constando a identificação de quem os firmou, cargo ou função.

1. COMPROVANTES DE RECEITA
Os primeiros documentos a serem incluídos são os de receita e devem observar uma ordem cronológica, sendo que a sua soma final deverá confirmar o valor de todos os repasses feitos pelo DSE.

1.1. Avisos de Lançamentos da Nossa Caixa Nosso Banco nos quais são mencionados os valores, a data e a referência do órgão concessor.

1.2. Lançamentos Contábeis da Prefeitura, nos quais são mencionados o valor, a especificação e a data.

      2.  COMPROVANTES DE DESPESA

2.1. Nota de Empenho (NE) na qual conste:

2.1.1 - O exercício, o nº da nota, o tipo, códigos próprios, data e valor.

2.1.2 - Nome do credor, especificação, classificação, fonte de recurso, ordenador da despesa, contabilização e os demais dados necessários.

2.1.3 - A data da Nota de Empenho (NE) tem que ser a do exercício do Repasse.

2.1.4 - Na Nota de Empenho deverá estar especificada a clientela beneficiada: Ensino         Fundamental - Ensino Médio - EJA.
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2.2  Nota Fiscal (NF) - cópia legível da primeira via, onde conste: 
2.2.1 - Número da NF

2.2.2 - Data da emissão (posterior à data da Nota de Empenho).

2.2.3 - Identificação legível dos gêneros alimentícios legíveis.

2.2.4 - Valor.

2.2.5 - O seu valor deve corresponder ao valor da Nota de Empenho ou a soma de seus valores, (várias notas fiscais) deve totalizar o valor da Nota de Empenho.

2.2.6 - Da mesma Nota Fiscal deverá constar o carimbo do Almoxarifado, comprovando o recebimento, datado e assinado, com o nome legível e o RG da pessoa que firmou o recibo. Na impossibilidade de se atender através de carimbo, poderá ser encaminhada uma Declaração contendo: Nome, RG e Cargo do funcionário que recebeu os gêneros alimentícios constantes das Notas Fiscais que compõem a Prestação de Contas daquele exercício. Observamos que a Declaração deverá ser assinada pelo funcionário em questão.
2.2.7 - Cópia das notas fiscais anexadas ao processo com a recomendação do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo:


2.3 - Ordem de Pagamento (OP) emitida pela Prefeitura Municipal na qual conste:
· Número de Ordem de Pagamento, data, ordenador de despesa, valor e assinatura do responsável pela tesouraria.
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2.4 - Recibo de Pagamento (RP) contendo:

2.5 - O valor, a identificação do credor, a data e a assinatura do recebedor.

2.6 - Todos os itens que compõem a NE, NF, OP e RP deverão estar preenchidos e  devidamente assinados.
3 - Modelo  

· A Prestação de Contas deverá seguir o Modelo de Comprovação conforme as Instruções nº 01/2008 , devendo o mesmo ser firmado pelo (a) Prefeito (a) Municipal ou seu substituto legal, desde que seja anexada a devida procuração.

4 - PRAZO DA PRESTAÇÃO DE CONTAS  

· A data limite para apresentar a prestação de contas é o dia 31 de janeiro do exercício seguinte ao do recebimento dos recursos (artigo 150 – Inciso I – Instruções nº 01/2008 baixada pela Resolução nº 02/2002 do Tribunal de Contas do Estado, publicadas no DOE DE 21/12/2002). 
5 – DECLARAÇÃO
· Declaração do Prefeito de que os documentos fiscais não integram outras prestações de contas (cópia anexada).
6 – Anexo 2 – Anexo 3 -  Instruções 01/2008 
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DECLARAÇÃO


Conforme, solicitação do Tribunal de Contas a esse Departamento, e a Seção XI e Seção XII da instrução nº 01/08 do Tribunal de contas do Estado de São Paulo, com relação aos Recursos repassados pela Secretaria de Estado da Educação de São Paulo, através do Departamento de Suprimento Escolar, solicitamos a Vossa Excelência que ateste os itens à baixo relacionados:


-      a  economicidade na aplicação dos recursos foi devidamente alcançada;


o programa atendeu a todas as escolas Estaduais de ensino fundamental deste Município, fornecendo alimentação escolar balanceada a todos os alunos da rede Estadual do ensino fundamental;


foram cumpridas todas as normas que dizem respeito utilização das verbas repassadas pelo Governo Federal e complementada pelo Governo Estadual, em especial as constantes do art. 16 e parágrafo único da Lei Federal n.º4.320/64;


o recurso foi totalmente empregado na compra de Alimentação Escolar destinado aos alunos da rede Estadual do Ensino fundamental deste Município;


aprovo a regularidade dos gastos efetuados bem como a sua perfeita contabilização pelo Controle Interno desta Prefeitura;


os documentos fiscais originais desta prestação de contas não foram utilizados em outros procedimentos congêneres, portanto, prestam-se para comprovar exclusivamente os gastos com merenda escolar para os alunos da rede estadual do Ensino Fundamental relativos aos repasses de recursos financeiros efetuados pelo Departamento de Suprimento Escolar (DSE) a esta Prefeitura Municipal no exercício de 2009.


 Data


Assinatura Prefeito























Indicar, “no corpo dos documentos (notas fiscais) originais das despesas, o auxílio, subvenção ou contribuição a que se refere, extraindo-se em seguida, as cópias que serão juntadas nas prestações de contas”, conforme dispõe a seção XII, do artigo 150, das instruções nº 01/2008 deste Tribunal de contas.


                          


Exemplo:SE/Ensino Fundamental/DSE


                SE/Ensino Médio/DSE


                SE/EJA/DSE
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