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1. Apresentacao

A Coordenagdo-Geral dos Programas do Livro (CGPLI) disponibilizou, no ano de 2017,
um sistema especifico para realizar o remanejamento dos livros didaticos e para
facilitar a solicitacdo de livros da reserva técnica. O PDDE interativo foi utilizado como
plataforma para o desenvolvimento do sistema. Essa plataforma é uma ferramenta de
apoio a gestao escolar desenvolvida pelo Ministério da Educacdo, em parceria com as
Secretarias de Educacao, e estd disponivel para todas as escolas publicas cadastradas
no Censo Escolar.

O desenvolvimento do Sistema de Remanejamento, no PDDE interativo, teve como
objetivo principal auxiliar os sistemas de ensino estaduais, municipais e do Distrito
Federal na execucao do Programa Nacional de Livro Didatico — PNLD.

A dindmica de utilizacdo do sistema ocorrera da seguinte forma:

v O gestor da escola, utilizando o PDDE interativo, podera realizar o diagndstico
da unidade de ensino especificando a quantidade de alunos e professores e a
guantidade de livros do aluno e manuais do professor recebidos na escola. A
partir desse diagndstico e dos outros diagnosticos realizados pelas demais
escolas, o sistema verifica automaticamente qual a unidade de ensino que
possui os livros didaticos em excesso, para que as escolas que precisam do
mesmo livro possam solicitar o remanejamento. O Sistema de Remanejamento
indicard a unidade que possui a obra em excesso e o quantitativo disponivel.

v" Apds o diagndstico da escola, o gestor podera realizar o remanejamento, caso
tenha livro didatico sobrando em outra escola, ou utilizar a reserva técnica,
caso nao haja a possibilidade de realizar o remanejamento ou o
remanejamento ndo seja suficiente para suprir o quantitativo de livros
didaticos faltosos.

Ressaltamos que o remanejamento sé podera acontecer se os livros didaticos
excedentes e faltantes for o mesmo escolhido por ambas as escolas. O sistema gera
automaticamente a lista com as possiveis escolas que possuem o livro didatico em
excesso, diferenciando os livros dos alunos dos manuais dos professores de acordo
com a obra didatica escolhida pelas escolas.

O funcionamento e a utilidade do Sistema de Remanejamento dependem da
contribuicdo das unidades de ensino estaduais, municipais e do Distrito Federal, uma
vez que, para que o sistema seja efetivo, é necessario que os beneficiarios do PNLD
completem as informacgdes do quantitativo de alunos e professores e do quantitativo
de livros recebidos.



Para facilitar a utilizacdo do novo Sistema de Remanejamento, no PDDE interativo, a
Coordenacdo-Geral dos Programas do Livro (CGPLI) construiu esse Manual de
orientacdo para o gestor da escola realizar o remanejamento dos livros didaticos e
solicitar materiais provenientes da Reserva Técnica.

2. Acesso ao Sistema de Remanejamento

Para acessar o sistema de remanejamento a Secretaria de Educagdo e as escolas
deverdo entrar no endereco eletronico: http://pddeinterativo.mec.gov.br e efetivar o

login utilizando o CPF e a senha:

Acesso ao Sistema

:‘;‘{Jr;[rgl 1 Senna?’

Os(as) diretores(as) de escola que ndo tém acesso ao Sistema, precisam clicar no botdo
azul e solicitar o cadastro. Posteriamente, cabe a secretaria de educagdao
correspondente vincula-lo(la) a sua escola e liberar o acesso.

3. Perfil da Escola

Segue 0 passo a passo:

19) Ao acessar o Sistema de Remanejamento, clique na aba “Livro” localizada na parte
superior da tela:

29) Clique na aba “Diagndstico”:



4
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’ Diagnoéstico

39) Apds o 22 passo, cligue na aba “Quantidade de Alunos e Professores”, para
preencher o niumero de alunos e professores:

Quantidade de Alunos e Professores

Quantidadé deAIun(;s é 7Professores da Escola

49) Posteriormente clique na aba “Alunos” para preencher o quantitativo de alunos
por série:

' 4

Quantidade de Alunos Matriculados

Modalidade Nivel de Ensino Série Quantidade
REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 6° ANO - EF -l
REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 7° ANO - EF m
REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 8° ANO - EF C :]
REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 9° ANO - EF C :]

| Incluir Modalidade/Série I<
w Salvar Quantidade de Alunos m

* Caso seja necessario incluir outras modalidades/séries basta clicar nesse botdo =
Logo apds, surgira uma janela para que seja preenchida a modalidade, o nivel de
ensino, a série e o componente (se for o caso):

Incluir Modalidade/Série

Modalidade: Selecione v 4

Nivel de ensino:  Selecione v

Série:  Selecione v«
Componente:  Selecione v

** O numero de alunos
devera estar descrito
nessa coluna, de acordo
com a série.

Incluir Fechar




59) Caso a quantidade de alunos ndo seja a mesma para todos os componentes

. , .. . ~_ ¥ . .
curriculares é necessario clicar no botdo , localizado ao lado da modalidade de

ensino, e preencher com a quantidade de alunos correspondente aquele componente:

{odalldade

Nivel de Ensino Série Quantidade
[EGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 6° ANO - EF 100
El REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 7° ANO - EF 100
ARTE 100
CIENCIAS 100
GEOGRAFIA 100
HISTORIA 100
INGLES e | | 95|
LINGUA PORTUGUESA 100
MATEMATICA 100
62) Apds o preenchimento da coluna com a quantidade de alunos matriculados, é
necessario clicar no botdo “Salvar Quantidade de Alunos”, antes de clicar no botdo
préoximo:
AL RS Professores
Quantidade de Alunos Matriculados
Modalidade Nivel de Ensino Série Quantidade
REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 6° ANO - EF
REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 7° ANO - EF 100
REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 8° ANO - EF 150
REGULAR ENSINO FUNDAMENTAL 9° ANO - EF 200

Anteriol

Incluir Modalidade/Série l
Salvar Quantidade de Alunos | Préximo

79) Apds salvar a quantidade de alunos, basta clicar no botdo préximo e preencher a

guantidade de professores por componente curricular:

 Alunos

#

REGULAR
REGULAR
REGULAR
REGULAR

REGULAR

Modalidade

Professores

Nivel de Ensino

ENSINO FUNDAMENTAL

ENSINO FUNDAMENTAL

ENSINO FUNDAMENTAL

ENSINO FUNDAMENTAL

ENSINO FUNDAMENTAL

Quantidade de Professores

6° ANO -

6° ANO -

6° ANO -

6° ANO -

6° ANO -

Componente

ARTE
CIENCIAS
GEOGRAFIA
HISTORIA

INGLES

Quantidade




82) Quando finalizar o preenchimento da quantidade de professores é necessdrio clicar
no botdo “Salvar Quantidade de Professores”, antes de clicar no botdo “Préximo”:

Incluir Modalidade/Série l
@ Salvar Quantidade de Professores m

99) Apds clicar no botdo “Préximo”, o sistema ird direcionar automaticamente para a
aba “Quantidade de Livros”, nessa parte é possivel adicionar o quantitativo de livros do
aluno e manuais do professor, separados por série e componente curricular

disponiveis na escola. Nessa mesma aba, “Quantidade de Livros”, também é possivel,
apos o preenchimento da quantidade de livros e manuais, verificar o saldo dos livros:

Quantidade de Livros
Quantidade de Livros

Orientagdes Quantidade de Alunos e Professores

Professores Saldo Livros

* O saldo dos livros leva em consideracdo o preenchimento da quantidade de alunos e
professores e o preenchimento da quantidade de livros disponiveis na escola para os
alunos manuais disponiveis para os professores. A partir disso, o sistema calcula e
indica as obras que estdo em excesso e que estdao em falta.

** Caso o a escola queira inserir novos titulos na aba da quantidade de livros dos
alunos e manuais dos professores basta clicar no botdo incluir livro, e preencher as
informacdes da modalidade, nivel de ensino, série, componente curricular e o livro que

deseja adicionar:
’

@ Salvar Quantidade de Livros m

*** Apds o preenchimento das quantidades dos livros dos alunos é necessario clicar no
botdo “Salvar a Quantidade de Livros” antes de clicar em “Proximo”. Quando clicar no

botdao “Préximo”, automaticamente o sistema encaminha para o preenchimento da
guantidade de livros dos professores. Apds o preenchimento da quantidade dos livros
dos professores também é necessario clicar no botdo “Salvar a Quantidade de Livros”
antes de clicar em “Préximo”. Ao final do preenchimento dos quantitativos dos livros



dos alunos e dos professores, a aba “Saldo Livros” indicard a quantidade de cada livro
didatico, separado por aluno (i por professor:

Alunos

ALUNO

PROFESSOR

ALUNO

PROFESSOR

ALUNO

Professores

Modalidade Série Componente Cod. Livro Nome do Livro
REGULAR 6°ANO - EF ARTE 0088P17062006IL POR TODA PARTE
REGULAR 8°ANO-EF INGLES 0143P17092008IM TIME TO SHARE
REGULAR 8°ANO -EF LINGUA PORTUGUESA 0055P17012008IL PORTUGUES: LINGUAGENS
REGULAR 8°ANO - EF LINGUA PORTUGUESA 0055P17012008IM PORTUGUES: LINGUAGENS
REGULAR 8°ANO -EF MATEMATICA 0097P17022008IL VONTADE DE SABER MATEMATICA

1092) Quando a linha estiver na cor vermelha significa que o livro em questdo esta em
falta na escola. A coluna “Quantidade”, mostra o nimero (com sinal de negativo) de

Quantidade

0

€

livros que precisam ser remanejados.

*Quando o saldo dos livros for igual a 0 significa que a quantidade de livros recebida
corresponde a quantidade de alunos ou professor daquela série e componente
curricular.

** Quando o saldo dos livros for positivo significa que a escola possui uma quantidade
maior de livros recebidos do que a quantidade de alunos a que o material se destina.
Dessa forma, esses livros ficardo disponiveis no Sistema de Remanejamento para
outras escolas que escolheram o mesmo titulo e ndo possuem a quantidade suficiente.

119) Ainda na aba “Saldo Livros”, quando algum livro estiver faltando na escola

. . &”> . . . .
aparecerd o icone ao lado da quantidade. Ao clicar nesse icone o sistema
automaticamente encaminhard para a aba “Solicitacdo de Livros”:

' Solicitar Remanejamento ‘ inhas Solicitagdes Solicitagdes Recebidas

e

129) Para verificar a possibilidade de realizar o remanejamento, basta acessar a aba
“Solicitar Remanejamento”, que fica dentro da aba “Solicitacdo de Livros”. Na Aba
“Solicitar Remanejamento”, sua escola tem duas possibilidades de pesquisa:

- Pequise escolas da sua rede: vocé conseguira visualizar todas as escolas da sua rede
de ensino, independentemente dela possuir os livros que sua escola precisa.

- Verifique escolas com os livros que vocé precisa utilizando este botdo: aparecerd uma
relacdo de escolas que possuem os livros faltantes necessdrios para a sua unidade.

Verifique escolas com os livros que vocé
Pesquise escolas da sua rede precisa utilizando este botdo




Tipo Modalidade Série Componente Cod. Livro Nome do Livro L?vtgo Saldo
ALUNO REGULAR 6° ANO - EF ARTE 0088P170620061L POR TODA PARTE 50 I -50 I
Codigo INEP Escola Saldo
53008049 CEF 31 DE CEILANDIA I 50 I Solicitar Remanejamento
PROFESSOR REGULAR 6° ANO - EF ARTE 0088P17062006IM POR TODA PARTE 3 | -2 I
Codigo INEP Escola Saldo
53008049 CEF 31 DE CEILANDIA I 2 I Solicitar Remanejamento
—** Nessa relacdo é possivel verificar qual escola possui o livro que é necessario na sua
unidade e o saldo de livros disponibilizados por ela.
*** Também aparecera quantos livros sua unidade necessita solicitar.
139) Para solicitar o remanejamento basta clicar em “Solicitar Remanejamento” ao
lado do saldo de livros disponiveis pela outra escola:
Tipo Modalidade Série Componente Cod. Livro Nome do Livro L?:fo Saldo
ALUNO REGULAR 6° ANO - EF ARTE 0088P170620061L POR TODA PARTE 50 -50
Codigo INEP Escola Saldo '
53008049 CEF 31 DE CEILANDIA 50 | Solicitar Remanejamento
149) Apds clicar em “Solicitar Remanejamento”, selecione o livro que deseja solicitar o
remanejamento, preencha o quantitativo de livros que serdo solicitados e clique em
“Enviar”:
. o . A Saldo Qtd Meu Qtd
%)o Modalidade Série Componente Cod. Livro Nome do Livro Origem Livros Saldo Solicitado
D ALUNO REGULAR 6°ANO - EF ARTE 0088P17062006IL POR TODA PARTE 50 50 -50

* Ao abrir a janela de confirmacdo, clique em continuar, caso deseje efetivar a
solicitacdo ou clique em cancelar:




Confirmacao

Deseja enviar esta solicitagdo de remanejamento?

** Ao clicar em “Continuar”, aparecerd uma janela confirmando o pedido e indicando
o numero da solicitagdao de remanejamento:

Sucesso l

Solicitagdo de remanejamentgn® 000001/2017 fnviada com

SucessU:

159) Para verificar o andamento da sua solicitacdo de remanejamento, basta acessar a
aba “Solicitagdo de Remanejamento”:

ento Reserva Técnica Solicitagao

Solicitagdo Remanejamento ejame
Remanejamento de Livros

Codigo da Solicitagao Cod. INEP Escola Data da Solicitagao Situacao Qtd Livros Solitados Qtd Livros Aprovados
000001/2017 53008049 CEF 31 DE CEILANDIA 03/02/2017 Enviado 50 0 Lj 0 'ﬂJ

Para visualizar a solicitagdo clique no icone "j ; Para cancelar a solicitagdo clique no icone

ﬁ.

Para gerar um arquivo PDF da solicitacdo clique no icone

162) A Aba “Aprovar Remanejamento” sé terd conteddo quando a escola tiver livros

sobrando e outra escola tiver solicitado o remanejamento:

Codigo da Solicitagio Cod. INEP Escola Data da Solicitag3o situagdo Qtd Livros Solitados Qtd Livros Aprovados
000001/2017 53008995 CEF 312 DE SAMAMBAIA 03/02/2017 Enviado 50 0 J ﬂ;




* Para que a escola solicitada analise o pedido do remanejamento de livros, basta

clicar no icone J :

Tipo Modalidade Série Componente Cod. Livro Nome do Livro Lie:gs S:I:; s ol?cti?a s Aprg::d G
ALUNO REGULAR 6° ANO - EF ARTE 0088P170620061L POR TODA PARTE 50 -50 50

Total de livros solicitado: 50

Aprovar Parcialmente | Aprovar Solicitagdo

** A escola solicitada podera rejeitar, aprovar parcialmente ou aprovar por completo a
solicitagdo.

179) Caso nao haja a possibilidade de realizar o remanejamento ou o remanejamento
nao seja suficiente para suprir o quantitativo de livros didaticos faltosos, a escola
podera utilizar a Reserva Técnica:

Remanejamento Solicitagdo Remanejamento Aprovar Remanejamento A1 ZR W ([, Solicitagdo Reserva Técnica
Reserva Técnica
Exibir Todos
Qtd Qtd
Tipo Modalidade Série Componente Cod. Livro Nome do Livro RRe Saldo Reserva
ALUNO REGULAR 6° ANO - EF ARTE 0088P170620061L POR TODA PARTE 50 -50
[J PROFESSOR REGULAR 6° ANO - EF ARTE 0088P170620061M POR TODA PARTE 3 2
[0 Awuno REGULAR 6° ANO - EF CIENCIAS 0071P170320061L COMPANHIA DAS CIENCIAS 50 -50
Total de livros solicitado a reserva técnica: 0
Justificativa:
A
Vv
Incluir Modalidades/Séries [ incluir Livro)
Salvar solicitagao | Enviar solicitacao

* Para utilizar a reserva técnica, a escola devera selecionar o livro que deseja solicitar e
indicar o quantitativo. O pedido da reserva técnica sera analisado pela Secretaria de
Educacao.

** Quando hda o envio da solicitacdo da reserva técnica, a escola também recebera
uma confirmag¢ao do pedido com o niumero da solicitagao da reserva Técnica:




Sucesso ,

Solicitagdo de Reserva Técnicgn® 000001/2017 gnviada com

suce3dwer

189) Para verificar o andamento da sua solicitagdo de reserva técnica, basta acessar a
aba “Solicitagdo Reserva Técnica”:

Solicitagao Reserva Técnica

Visualizar Reserva Téchica

N° do pedido: RT000001/2017
Situagdo: Enviado a secretaria

Qtd Qtd
Tipo Modalidade Série Componente Cod. Livro Nome do Livro e Saldo Solicitado
ALUNO REGULAR 6° ANO - EF ARTE 0088P170620061L POR TODA PARTE 50 -50 50
Total de livros solicitado: 50
Justificativa:

voter cancatr e




