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1) Acessar o Sistema de acompanhamento das Entregas do Material Didatico

Passo 1. - Acesse a Plataforma da Secretaria Escolar Digital com seu login e senha;

Passo 2 - No menu lateral vocé encontrard o espaco "Gestao
Escolar", neste espaco procure o menu "Material Didatico",
conforme indicado na figura ao lado.

Calendario b
Apods clicar em " Material Didatico" vocé visualizard as opgoes: Matriz Curricular
=  Recebimento na Escola

Associagdo do
=  Entrega ao Aluno

w
Professor na Classe

Neste tutorial explicaremos o médulo "Recebimento na Escola". fusaliagdio 360° -
Programa Ensino
a4
Ao clicar em "Recebimento na Escola” vocé visualizard os seguintes I
submenus: Informacgdes dos
Alunos v
= Registrar Recebimento
= Consulta Boletim i

= Histoérico

Programa Ensino
Integral

2) Registrar Recebimento )
Material Didatico

Passo 2.1 - Para registrar o recebimento dos materiais, Relatirios v
preencha os filtros com as informac¢des correspondentes, -

Transporte Escolar
conforme a figura abaixo:
Erviar Notificagiies

ISF‘ Investe SP ‘ Destaques v ‘ K] ﬁ I
_ _ j a+| Tamanho do ™ -
DA EDUCACAO DO ESTADO DE SA0 PAULO
u = = 0Ola, ARTHUR CESAR VALENTIM
ria Escolar Digital Voc esta logado como: Diretor de Escola

E-mail Ins

Registro Recebimento de Materiais
P—

Ano Letivo:| 2015

Diretoria:, CENTRO SUL v
Escola:| RAUL FONSECA v
ipo de Ensino:| ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS v

Disciplina:| Selecione v

CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
LINGUA PORTUGUESA
MATEMATICA

LINGUA ESTRANGEIRA INGLES
EDUCACAOQ FISICA

HISTORIA

ARTE

GEOGRAFIA




Passo 2.2 - Apds preencher com os dados da escola e da disciplina, vocé visualizard o
guadro abaixo. Neste quadro vocé deverd preencher com a data do recebimento e
digitar as quantidades recebidas.

Ao finalizar, clique em "Salvar".

Dica: Caso queira copiar as quantidades planejadas (quando for recebido o nimero
exato de materiais, por exemplo) clique no icone "Copiar Quantidade" e, em seguida,
em “Salvar”.

& R e 16 e
& Saresp 2014

Registro Recebimento de Materiais

Ano Letivo: 2015

Diretoria: CENTRO SUL v
Escola: RAUL FONSECA v

Tipo de Ensino:  ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS v
Disciplina:| MATEMATICA b

Agendamento | Entrega

Agendamento 29/08/2015 /

I Recebimento  29/07/2015 I
e e I e e e = ==
Qtd. Planejada 0 0 0 0 0 178 73 144 143
Qtd. Recebida 0 0 0 0 0 158 93 144 143
Planejado / Recebido 1] 1] 0 0 1] -20 20 0 1]
Diferenca & Remanejar + + + + + + + + +

Passo 2.3 - Apds feito o Registro, vocé visualizard uma tela de confirmagdo como a
apresentada abaixo.
Para sair, clique no icone "Fechar".

Sucesso

Recebimento registrado com sucesso.




3) Editar Recebimento

Passo 3.1 - Caso a escola tenha digitado a quantidade errada no recebimento do caderno do
aluno e deseje editar, é preciso realizar um novo lancamento clicando no simbolo de + e
colocando a diferenca do nimero de cadernos faltantes ou excedentes. Veja exemplo:

Passo 3.2 - Neste caso, houve falta de caderno para langar:

Agendamenty 29062015

Recebimento

o o | [ o [ [

antidade Planejada

nantidade Recebida
Flanejado / Recabido

[Zaldo de Entrega

=

Passo 3.3 - Para o 62 ano, deveriam ter sido lancados 30 cadernos, no entanto, foram
lancados apenas 24. Para corrigir este erro, clique no simbolo de +, conforme figura
abaixo:

e o [ S S e = S

Quantidade Planejada

Quantidade Recebida 0 0 0 0 0 24 47 0 0
Flanejado / Recehido 0 0 0 0 0 -43 G - =113
Saldo de Entrega + + + + + + + + +

Copiar Quantidade

Passo 3.4 - Apds a correcdo, coloque o numero de cadernos que faltaram ser lancados.
No exemplo, a quantidade recebida deve ser 6 cadernos, ou seja, o nimero de
cadernos faltantes. Clique em salvar:



Quantidade a Receber
Quantidade Recebida &
Data | 02/09/2015

Passo 3.5 - Automaticamente, o sistema contabiliza e atualiza o nimero da quantidade
recebida:

N
rmcscovom | 1a | a0 | a0 | tam | 3t st | 110 | tseo | 31
Quantidade Planejada 0 0 0 0 0 67 41 71 113
Quantidade Recebida 0 0 0 0 $ 30 47 0 0
Flanejado / Recehido 1] 1] 1] 1] 1] =37 i] -71 =113
Saldo de Entrega + + + + + + + + +
Copiar Quanfidade

Passo 3.6 - Vemos, abaixo, exemplo em que o numero de cadernos excedeu o que
deveria ter sido lancado:

Apendamento 29062015

Rt i ribo

LLIEEA, MACLICO DOMA

Cuantidade Planijada

antidade Recebida

Flanejado / Recebido

=aldo de Entrega

Passo 3.7 - Para o 72 ano, a escola deveria ter lancado 41 cadernos, quando foram
langados 47. Para corrigir, € necessario realizar o mesmo procedimento realizado no
caso anterior, porém, o numero digitado deve ser negativo:



Guantidade a Receber
Quantidade Recebida -6
Data 02/09/2015

rrmcocovom —tam |_aam | srw | i s | s |t aoweown
0 0 0 0 a7 41 71 113

Quantidade Planejada 0
Quantidade Recebida 0 0 0 0 0 41 0 0
Planejado / Recebido 0 0 0 0 0 37 0 71 113
Saldo de Entrega + + + + + + + + +

E Copiar Quantidade

Vercin da Anlicacia- 3AMADN4E 4438 - Vercin da Aiblindeca- 314 MAPOKME 4438 - 47

4) Consulta
Para consultar a situagao de recebimento da escola.

Passo 4.1 - Clique no icone "Consulta" no menu a sua esquerda.

= Registrar
Recebhimento

= Consulta

® Histdrico

Passo 4.2 - Preencha os filtros com as informacdes correspondentes, conforme a figura
abaixo, e clique no icone "Pesquisar".



S [ et @ s e 5 s

Gerar Relatorio de

AnoLetivo: 2019

Diretoria;  CENTRO SUL v

>

Passo 4.3 - Vocé visualizard um relatdrio, por ano e por disciplina, com cores diferentes
indicando se foram recebidos menos ou mais materiais que o planejado.

As cores significam:

Vermelho: a escola recebeu menos material que o planejado.
Azul: a escola recebeu a quantidade planejada.

Marrom: a escola recebeu mais material que o planejado.

LINGUAESTRANGEIRAINGLES  3Serie  ENSINOMEDIO 112 0 112

LINGUA PORTUGUESA §Ano ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 178 0 178
ANOS

LINGUA PORTUGUESA o | ORI R EEY 7 o 73
ANOS

LINGUA PORTUGUESA gano | ENSINOFUNDAMENTAL DE S 144 0 144
ANOS

LINGUA PORTUGUESA 9 Ano O AL EE 143 0 143
ANOS

LINGUA PORTUGUESA 1Sefie | ENSINOMEDIO 166 0 -166

LINGUA PORTUGUESA 2See | ENSINOMEDIO 158 o -158

LINGUA PORTUGUESA 3See | ENSINOMEDIO 112 o 112

MATEMATICA Gom | EENOREIEETELEEY 178 178 0
ANOS

MATEMATICA ano | ENSING FUNDAMENTAL DE 9 - o 2
ANOS

MATEMATICA 3 Ano ENSING FUNDAMENTAL DE 9 144 144 o
ANOS

MATEMATICA om0 ENSING FUNDAMENTAL DE 9 . . .
ANOS

MATEMATICA 1Sefie  ENSINOMEDIO 188 0 -168

MATEMATICA 2Serie | ENSINOMEDIO 158 0 -158

Passo 4.4 - Apds visualizar o relatdrio, vocé podera exportar para Excel, para editar
conforme desejado, ou PDF, para imprimir ou salvar no préprio computador.

Para exportar, cliqgue no icone "Exportar Excel" ou "Exportar PDF"

Gerar Relatério de Materiais Recebidos

Ano Letivo: | 2015

Diretoria: COURINHOS v

Escola: | DOMINGOS CAMERLINGO CALO v

w Expottar Exce




5) Historico
Para visualizar o histdrico de entregas realizadas.

Passo 5.1 - Clique no icone "Histoérico" no menu a sua esquerda.

= Registrar
Recebimento

= Consulta

® Histdrico

Passo 5.2 - Preencha os filtros com as informagdes correspondentes, conforme a figura
abaixo e clique no icone "Pesquisar".

Historico de Mateial

Ano Letivo; 2015

Diretoria:.  CENTRO SUL

Passo 5.3 - Vocé visualizara o histérico de todos os registros de recebimento de
materiais feitos pela escola indicada.



Mosirar regisiros
_ e

03/08/2015
181723

2000722015
16:12:31 158
2000722015
16:12:35 i
2000722015
16:12:35 93
2000722015

16:12:35 143

G Ano

G Ano

9 Ano

7 Ano

8 Ano

MATEMATICA

MATEMATICA

MATEMATICA

MATEMATICA

MATEMATICA

ENSINO FUNDAMENTAL

DE 9 ANOS

ENSINO FUNDAMENTAL il
DE 9 ANOS

ENSING FUNDAMENTAL il
DE 9 ANOS

ENSIND FUNDAMENTAL i
DE 9 ANOS

ENSINO FUNDAMENTAL i

DE 9 ANOS

Mostrando de 1 aié 5 de 5 registros

10

Passo 5.4 - Para adicionar novo recebimento clique no icone "Adicionar Recebimento"
e vocé serd redirecionado para tela de registro (Passo 2.2)

Historico de Materiais Recebidos

Ano Letivo:| 2015

Diretoria: CENTRO SUL

Escola:| RAUL FONSECA

Adicionar Recebimenio

Manual Alterar a Senha | (') Sair
L&)
& Saresp 2014

&

E-mail instiucional (via ooglie):

v



