TUTORIAL
SAESP 2




O SAESP 2 é um sistema desenvolvido para a
administracao do estoque da merenda escolar. Este
sistema difere de uma simples tabela, em que se
inserem informacdes para registrar e arquivar, como
funcionava o DSE.

e Com o SAESP 2, o controle do estoque da merenda
escolar é realizado diariamente, mediante registro de
entrada dos boletos de entrega, e de saida de
produtos, por meio da baixa diaria. Além da
movimentacao dos estoques por meio de
remanejamento.

* A confirmagdo do estoque, apos verificacao e ajuste
das quantidades em estoque virtual do SAESP2,
garantem que a quantidade de produtos das entregas
de cada ciclo seja calculada corretamente.



Acoes do responsavel pela merenda no SAESP2

ESCOLA

D.E.

RECEBIMENTO DO BOLETO (MERENDAO e PEDs)

ACOMPANHAMENTO DOS BOLETOS DE ENTREGA
(ENTREGA E RECEBIMENTO)

BAIXA DIARIA DE PRODUTOS CONSUMIDOS

VERIFICACAO DA BAIXA DIARIA DE PRODUTOS
CONSUMIDOS

REMANEJAMENTO (GERAR/RECEBER)

SUPORTE PARA OS REMANEJAMENTOS (GERAR/RECEBER)

ALTERACAO DE ESTOQUE

APROVACAO/REPROVACAO DA ALTERACAO DE ESTOQUE

CONFERENCIA DE ESTOQUE E VERIFICACAO DA
CONFERENCIA

VERIFICACAO DO ESTOQUE E DA CONFERENCIA

VERIFICACAO DE PRODUTOS A VENCER

VERIFICACAO DE PRODUTOS A VENCER

CADASTRO DE INUTILIZACAO DE PRODUTO

SUPERVISAO E BAIXA DA INUTILIZACAO DE PRODUTO

CADASTRO DE TROCA DE PRODUTO

ACOMPANHAMENTO DA TROCA DE PRODUTO

CADASTRO DE SANITIZACAO

VERIFICACAO DO CADASTRO DE SANITIZACAO

CADASTRO DE SITUACAO ATIPICA

VALIDACAO E ACOMPANHAMENTO DA SITUACAQ ATIPICA



RECEBIMENTO DE PRODUTOS PELA ESCOLA

Ha trés tipos de entrega de produtos da merenda escolar:

a XN, , . .
e - “Merendao”: produtos estocaveis (arroz, feijdo, enlatados,
suco, bebida lactea etc).

* - PEDs (Produtos de entrega direta): congelados, refrigerados, pao etc.

e - Hortifruti: produtos adquiridos pela escola com o recurso PEME



RECEBIMENTO DE PRODUTOS PELA ESCOLA

Os produtos do “merendao” sao entregues uma vez a cada
ciclo. O cardapio e as entregas da merenda nao sao
mensais, sao divididos em ciclos de 4 a 5 semanas,
conforme calendario. Pode também haver entregas
avulsas para complementar o estoque de produtos.

Os PEDs serao entregues semanalmente, uma semana antes
do seu respectivo consumo, a partir do més de agosto.
Portanto sera necessario controle rigoroso dos lotes
recebidos, para que o produto consumido seja o entregue
na semana anterior, e nao na atual. Produtos
armazenados por muito tempo tém grande risco de
contaminacao.




RECEBIMENTO DE PRODUTOS PELA ESCOLA

Quando a entrega chega na escola, o responsavel pela merenda
deve verificar se os produtos estao proprios para consumo e
se estao nas quantidades descritas no boleto de entrega, para
gue entao seja assinada e devolvida a via do boleto do
entregador. Caso haja alguma divergéncia ou irregularidade,
devera ser anotada em todas as vias do boleto de entrega.

Se necessario, devera ser alterada a quantidade de produto
recebida quanto efetuado recebimento do boleto no SAESP2.

Apos conferir e receber dos produtos, o responsavel devera
“Efetuar o recebimento do boleto” no SAESP 2.

Atencao! Os boletos de entrega devem ser prontamente
recebidos no sistema, pois a soma dos estoques da Rede
Estadual serve de base para o calculo da compra de produtos
para todo o Estado, e o estoque atual da escola serve de base
para o calculo da préoxima entrega.



RECEBIMENTO DO BOLETO
“MERENDAOQ”

sm Gestdao Dinamica da Administragao Escolar

Supervisao Escola Sistema
_ Troca de Produto
Baixa «
Conferéncia de Estogue
Clirer
Baixa Diaria de Produtos
Codigo de Ba

Consulta de Boletos Recebidos

Ll Efetuar Recebimento de Boleto

Verificacdo Conferéncia

- - Cadastrar Dietas Especiais
?_.ﬁﬁ;;\[;!. I-H Usuaric:LUANA 1

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto
Cadastro de Sanitizacao
Cadastro de Situacao Atipica

Cadastro de Produto no Estogque da Escola



RECEBIMENTO DO BOLETO
“MERENDAQ”

Preencher no formulario os campos Ano e Numero do boleto, e
clicar no botao “Pesquisar”.

5@ Gestao Dinamica da Administragao Escolar
Supervisao Escola Licitacdo Cardapio/Compras Cadastros Basicos Sist
Baixa de Boletos Pela Escola
Direroria de Ensino: | SAQ BERNARDO DO CAMPO Escola: | Selecione =
Cﬁdlgu dE Eag;lEEti::l - = Eulm:
Género de Produto:

DADOS DO BOLETO

Abaixo de “Dados do boleto” deverao aparecer os produtos
entregues, quantidade e lote. Ha campo para digitacao da
qguantidade quando a entrega do produto esta em desacordo com o
boleto. Apds verificacao das quantidades, Confirmar a entrada dos

produtos no estoque.




RECEBIMENTO DO BOLETO
“MERENDAO”

Atencao! Os produtos entregues nao devem ser
inseridos no estoque através da funcao
“Alteracao do estoque da escola”. Os produtos
sao automaticamente inseridos no estoque
virtual quando efetuado o recebimento do
boleto, ou do remanejamento.

O recebimento do boleto € a forma correta de
inserir no sistema os produtos entregues na
escola.



RECEBIMENTO DO BOLETO
“MERENDAOQO”

Caso haja queda da conexao, ou alguma duvida quanto aos boletos

recebidos, é possivel verificar os boletos doa quais ja foi dada baixa
através da funcao “Consulta de Boletos Recebidos”:

ﬂ@ B astio Dina

Supervisao Escola Sistema

g Troca de Produto
Conferéncia de Estogue
— ]
PesqusaR  [EESEESEEERE
' Consulta de Boletos Recebidos
Escola
Efetuar Recebimento de Boleto
Mimero de Boleto  verificacdo Conferéncia
Cadastrar Dietas Especiais
Data de Recebimento Inicio ie Rec
Gerar Remanejamento de Produto
Receber Remanejamento de Produto E

Cadastro de Sanitizacao

fmh!;g' I:E Cadastro de Situacdo Atipica 9

Cadastro de Produto no Estogue da Escola




RECEBIMENTO DO BOLETO
“MERENDAOQO”

Selecionar no formulario as datas de inicio e fim, de acordo com o periodo
gue se pretende consultar, e clicar em “Pesquisar”:

Consulta de Bolatos

PESQUISAR

Escaola: | Selecione El
Ano:
Mimers do Boleto: Status: Todos
Data de Recebimento Inicio: 01/09/2015 Data de Recebimenta Fim: 16,/09/2015 ﬁ

i setembro,2015 b

D5 T Q@ Q 5 S

___________________________ 30 31 2 3 4 5|
- & 7 8 9 10 11 12

%Qf?." I'

- 13 14 15 17 18 18

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 1 2 3

4 5 6 7 & 9 10

Today: setembro 16, 2015




RECEBIMENTO DO BOLETO
“PEDs”

Atencao! A partir de agora o recebimento dos
boletos de PEDs devera ser feito também no SAESP2,
atraves da funcao “Efetuar recebimento de boleto”.

Semanalmente, o DAAA fara levantamento dos
boletos de PEDs emitidos e nao recebidos pelas
escolas, para cobranca do fornecedor.

Se a escola recebe o produto e nao da entrada no
boleto, o fornecedor sera cobrado indevidamente, e
0s casos reais de falta de entrega serao prejudicados.



RECEBIMENTO DO BOLETO
“PEDs”

| Baixa de Boletos Pela Escola |

Direroria de Ensing: | CARAPICUIBA ¥ Estolat | CELSO PACHECO BENTIN PROFESSOR ¥

Codigo de Barras do Boleto: Ang| 2016 Y Nir, Boleta 49731

Generode Pradut:  Produto Seco

Pesquisar

DADOS DA ESCOLA
Nome da Escala: | CELSO PACHECD BENTIN PROFESSOR. CIE: (33476
Enderaga: ESTRADA DO PEQUIA, 129 - VILA SILVIANIA CEFR: 6381-090
Municipio:| CARARICUIEA Telefone:|11 41873612
Diretaria de Ensin: | CARAPICUIEA RA: 99
Ciclas 6% CICLO /49731 Agrupamento:| 01

DADOS DO BOLETO

[ 49731

Peso Liquido / Total: 28,000

PAO DE HAMBURGLER -
INTEGRAL 14 2,0000 28,0000 33,6000 0 14

Selecione

TOTAIS: Ttens: 1 Peso Bruto / Total: 33,600

Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque Nio Receber Boleto




RECEBIMENTO DO BOLETO
“PEDs”

O recebimento dos boletos PEDs é efetuado
no mesmo menu que ja utilizamos:

“Efetuar Recebimento de Boleto”

O numero do boleto é encontrado no
“Romaneio  Analitico” entregue pelo
fornecedor.

Atencao! Para o boleto de PEDs é necessario
selecionar o lote e validade dos produtos
recebidos.



BAIXA DIARIA

A baixa diaria de produtos deve estar sempre
atualizada, pois € com base na projecao do consumo
futuro e na soma do estoque de todas as escolas
que € calculada a necessidade de compra de
produtos para a REDE ESTADUAL.

A compra de produtos pelo DAAA tem fluxo
continuo, pois sao muitos géneros diferentes. Por
isso todas as escolas devem manter as baixas em
dia, independentemente do cronograma de
confirmacao do estoque para calculo das entregas
de cada U.E..



Cardapio

Sao elaborados cardapios diferentes para cada tipo
de alimentacao escolar oferecida:

- Escolas de Tempo Integral

- Caro
- Caro

- Carca

a
a
a

nio Padrao com Merenda Inicial
nio Padrao (sem Merenda Inicial)

nio Especial (Reforma)

A entrega de produtos para o Ciclo é calculada
conforme o respectivo cardapio.

Atencao! Quando a escola nao segue o cardapio
corretamente, ha falta de determinados géneros e
sobra de outros no final do ciclo.



Atencao!

Se falta recebimento de boletos, os produtos nao entram
no estoque virtual. Entao o estoque apresenta quantidade
de produtos disponiveis inferior a real.

Se falta baixa diaria, produtos ja consumidos
permanecem disponiveis para consumo no sistema. Entao
o estoque apresenta quantidade de produtos disponiveis
superior a real.

Em ambos os casos a estimativa de quantidade de
produtos necessario para consumo da Rede no ciclo
seguinte fica inconsistente. Isto pode gerar falhas na
aquisicao de produto, prejudicar a oferta da alimentacao
escolar e demandar recursos financeiros que poderiam
ser melhor aproveitados.



BAIXA DIARIA

Gestao D

Suparvisao Escola Sistena

Co Troca de Prodouto

Conferéncia de Estogue

PEsaUsAR coine e o proaueos B

; Consulta de Boletos Recebidos

! Escola

E Efetuar Recebimento de Boleto

; Mumers do Bolete  werificacdo Conferéncia

Cadastrar Dietas Especiais

! Clata de Recebimento Inicio die
: Gerar Remanejamento de Produto

E Receber Remanejamento de Produto

Cadastro de Sanitizacao

. - I:E Cadastro de Situacao Atipica

Cadastro de Produto no Estogue da Escola



“NOVA BAIXA DIARIA”

DADOS DO CONSUMO REALZADO

Diretoris! | SAO BERNARDO DO CAMPO v
Escela: (*) v
Tipo de Ensino Comensais
e de Enaino Qusatitade'ds S thost ENSING FUNDAMENTAL ANOS FINAIS 20
ENSING MEDIO 160
—Data do Consumo
< Juho de 2016 B Looeedai

. Consume / Cardapies n3o informades
Consemo / Cardapios parcismente informados

. Consumo / Cardipios 53 mfermades

Data da Retirada: 25/07/2016

~Consumo Diario

Linha de Produzo: | Selecione v Nome do Produto: v
Lote do Produte: | v Daza de Valdade do Produta: v
L)
Efesuar Baixa do Estoque pars undi’;‘.. 3 Bk por Kils Pezo Embalagem Primdcia (Kgh
S N Qede. Disponivel do
Qude. disponivel do produto em estoque (Unidade): AJ:; o{Kg.):
Qtde. de Unidades Emb, Primana para Balua: Qtde. em kilss para Baixas
Periodo: Manh3 Tarde ; Neite
Obzervagio:




“NOVA BAIXA DIARIA”

1) Na parte superior da nova tela da baixa diaria esta
registrada a quantidade de comensais cadastrados para
merenda padrao.

‘ Baixa Diaria de Produtos ‘

-

; DADOS DO CONSUNOREALZADO

Diretoriai  SAC BERNARDO DO CAMPO Y

Escoi: (*) I Y

Tipa de Ensing

Tipo de Ensino / Quantidade de Alunas:

ENSING FUNDAMENTAL ANOS FINAIS
ENSINO MEDIO




“NOVA BAIXA DIARIA”

2) Abaixo, no calendario, é possivel selecionar a data a da baixa a ser
registrada e visualizar o status das baixas ja realizadas:

- Vermelho: nao foi dada baixa desta data.
: foi iniciada a baixa, mas nao foi concluida.
- Verde: foi dada a baixa e nao ha pendéncias.

- O dia atual fica destacado em branco e ja fica automaticamente
selecionado quando abrimos o menu “Nova Baixa Diaria”.

—Data do Consumo

2 julho de 2016 £ Legenda:

. Consumo / Carddpios ndo informados
Consuma / Cardapios parcialmente informados

. Consumo [ Cardapios j2 informadas

Data da Retirada: 25/07/2016




“NOVA BAIXA DIARIA”

3) No formulario de inclusao da baixa diaria, informar os dados do produto consumido,
guantidade e periodos. Cada um dos produtos consumidos devera ser incluido nesta tela,
para depois o finalizar o registro do consumo.

Exemplo: Foram servidos 15 kg de arroz (5 kg no periodo da manha3, 5 kg no periodo da tarde
e 5 kg no periodo da noite). Neste formulario registramos o total utilizado no dia e
selecionamos todos os periodos contemplados, ou seja, 15 kg para manh3, tarde e noite.
O mesmo devera ser feito para cada um dos produtos consumidos no dia.

Data da Retirada: 25/07/2016

— Consumo Didrio

Linha de Produto:] Selecione E Nome do Prod un:n:l E
Lote do Prod utn:l r Data de Validade do Produte: | ¥

Efetuar Baixa do Estoque FHZIFII EE.ai:-ca par E

Unidade

Peso Embalagem Primaria (Kg):

Baixa por Kilo

Qtde. Disponivel do

Qtde, disponivel do produto em estoque (Unidade): ProdutalKg.):
Qtde. de Unidades Emb. Primaria para Baixa: Qtde. em kilos para Baixa:
e Manha Tarde Moite
Observacao:

Incluir Produto




“NOVA BAIXA DIARIA”

4) Todos os produtos incluidos aparecerdao abaixo. Apds inclusao de todos os produtos utilizados
no dia, clicar em Registrar Consumo. Entdo abrira a tela para informar o consumo por
periodo. Neste formulario é possivel alterar diretamente os periodos e quantidades
informados, bem como excluir o registro por produto.

I [ Mostrar Calendario

—Consumo Diario

A PO (2wearzons v

o @’l = por
Unidade

ARROZ PARBOILIZADO ¢ TIPO 1,
ARROZ LONGO FINO 03 24/02/2017

PESCADO ATUM EM AGUA POUCH 170316 17/06/2017

MOLHO DE TOMATE  MOLHO DE TOMATE PENEIRADO 0365 31/03/2018

Registrar Consumo



“NOVA BAIXA DIARIA”

5) Ao clicar em “Registrar Consumo” abrira esta tela. Nela devera ser informada
guantidade de alunos atendidos e de kg consumidos em cada periodo letivo.
E entdo clicar em “Finalizar Consumo”

Quantidade de Alunos Atendides no Periodo 200
Linha de Produto Nome do Produto Lote Validade Qtd. de Alunos Atendidos Q. d= Ko
PESCADO ATUM EM AGUA POUCH 170316 17/06/2017
MOLHO DE TOMATE MOLHO DE TOMATE PEMEIRADO 0365 31/02/2018
MEDIA DE ALUNOS ATENDIDOS: 200 TOTAL: 7.00 Kg
Periode: Tarde Quantidade de Alunos Atendides no Periada 100
. Qtd. de Kg
Linha de Produto Nome do Produto Lote validade Qtd. de Alunos Atendidos ——r
ARROZ PARBOILIZADO £ TIPO 1, )
ARROZ LONGO FINO 03 24/02/2017 100 20
PESCADO ATUM EM AGUA POUCH 170316 17/06/2017 100 2
MOLHO DE TOMATE MOLHO DE TOMATE PEMEIRADD D365 31/03/2018 100 10
MEDIA DE ALUNOS ATENDIDOS: 100 TOTAL: 32.00 Kg
Periodo: MNoite Quantidade de Alunos Atendidos no Periodo 50
Qtd. de Kg
Linha de Produto Nome do Produto Lote Validade Qtd. de Alunos Atendidos p—
ARROZ PARBOILIZADO ¢ TIPO 1, -
ARROZ LONGD FING 03 24/02/2017 50 20
MOLHO DE TOMATE MOLHDO DE TOMATE PEMEIRADD D365 31/03/2018 50 5

MEDIA DE ALUNOS ATENDIDOS: 50 TOTAL: 25.00 Kg

| Finalizar Consumo || Voltar |




“NOVA BAIXA DIARIA”

E possivel excluir baixas didrias erradas até uma semana
depois de efetuar o registro do consumo.

| Baixa Diaria de Produtos |

: Diretoria: | SAC BERNARDO DO CAMPO - | ;
Escola: S0 -]
Linha de Produts: | Selecione [=]
Mome do Produto: | EI

Data da Baixa: 15/08/2016 @ Ate 19/08/2016 %

Motivo da
Qtde. (Kg) Observacio Baixa Manhd  Tarde Maoite

Retroativa

MISTURA BARA O

BEBIDA PREPARD DE LEITE

15/08/2016 LACTEA COM CHOCOLATE - 07 12/05/2017 1 z I~ I~ r =N *

TIPO FRAPE

MOLHO DE MOLHO DE TOMATE

15/08/2016 TOMATE BENEIRADG 0365 31/02/2018 3 2,36 I I ¥ =) b4

BISCOITO BISCOITO DOCE
15/08/2016 P ST s 09 11/11/2016 & 1,98 I+ v il =4 b4
ARROZ

15/08/2016 ARROZ PARBOILIZADO é 03 24/02/2017 5 25 = ~ ~ I~ =) *
TIPO 1, LONGO FING

15/08/2016 CARNED CARNESUINA CUBOS  nns q¢ oapefzois 16 3z i v ¥ | b4

EM POUCH [

Gerar Excel



“NOVA BAIXA DIARIA”

Atencao! Agora, com o registro dos
boletos, os PEDs (Produtos de
entrega direta) também deverao ter
seu consumo registrado nas baixas

diarias.



“NOVA BAIXA DIARIA”

DICAS:

Se a data aparecer na cor amarela no calendario,
provavelmente faltou “Finalizar consumo” na tela
onde informamos a quantidade consumida por
periodo do dia letivo (passo 5).

Merenda Inicial e Refeicao Completa podem ser
registrados no mesmo periodo letivo.

Neste primeiro momento, devemos informar a
guantidade de alunos atendidos apenas na linha do
periodo, e nao na linha de cada produto.

No dia letivo em que nao for servida merenda, a
escola devera dar baixa de um produto em
guantidade zerada.



Remanejamento de produtos

O remanejamento de produtos & um recurso
utilizado quando ha produtos proximos do
vencimento, ou falta de produtos na escola.

Portanto, a necessidade de remanejamentos pode
ser evitada mantendo o estoque virtual em dia e
baixas diarias sempre atualizadas, seguindo o
cardapio correto, além de controlar os produtos a
vencer e priorizar o consumo destes.

Contamos com a colaboracao de todos quanto ao
controle dos estoques e ao auxilio as outras U.E.s
para garantir que produtos proximos do
vencimento sejam consumidos em tempo habil.



Gerar remanejamento de Produto

Gerar Remanejamentos |

Diretoria de Origem: 540 EERNARDO DO CAMPO |+ | ESCOLA ORIGEM: SN I el
[Diretaria d= Destinaf| SAO BERNARDO DO CAMPO = | EscoLa pESTING | ST wETETETTTEETE Ell

Data Prevista para Re:\ehimemn:l @

Embalagem primaria:

acote em contato direto
E Cuantidade A

. com o produto
Embalagem Primaria

Forma Unidade de Medida para Envio:

Embalagem
Secunddria

Qtd. Estoque Qtd. Blogueada Tipo Qtd. Disponivel
{Kg) (Kg) Blogueio (Kg)

- f‘gﬁg‘é T:‘;‘SSGILIZADD ¢TIPO L 53 24/02/2017 10,000 Kg 0,000 kg i0,000kKg |0 0
r ATUM EM AGUA POUCH 040516 04/08/2017 69,000 Kg 0,000 Kg 63,000 kg |0 ]
- Efggg‘; DESIDRATADA BM 03 07/12/2016 6,000 Kg 0,000 kg 6,000 Kg 0 0
r Efggg‘; DESIDRATADA BM 04 12/02/2017 18,000 Kg 0,000 kg ig.000kg |0 0
- ELESSJJET%G CE SABOR 09 11/11/2016 32,010 Kg 0,000 kg 3z,010Kg |0 0
r BISCOITO SALGADO INTEGRAL 08 17/10/2016 10,080 Kg 0,000 Kg i0,080kKg |0 ]
- 1@;505‘;‘;&5@”0"“ COMovos 04 11/03/2017 25,000 Kg 0,000 Ka 35.000Kg |0 0
r .’I“_“I":‘,,EGE‘:E%'?QEEMDLA CoMovos 05 21/05/2017 20,000 Kg 0,000 Kg zoo00kg |0 0
r [“"'?ffé"‘ff&%ﬂg'&“ COMVEGETAIS o, 07/04/2017 10,000 Kg 0,000 Kg i0,000kKg |0 ]
r ["'?f:g’f;i%ﬂg'{ﬁ COMVEGETAIS o 02/05/2017 320,000 Kg 0,000 kg z0,000Kg |0 0

E !i!erentes, gerar um remanejamento

por pagina



Receber remanejamento de Produto

Receber Remanejamentos

Diretoria de Destino: | 540 BERNARDO DO CANPO Escols de Desting: I |
SAQ BERNARDO DO CAMPO Escola de Origem: S0 ooe v

I

Data Prevista para f . .
Para pesquisar um remangjamento gerada ndo & necessario o
= |

Data do Remanejamemto Data Prevista para Recebimento Status Visualizar Confirmar

21664238 ORI e 27/06/2016 24/06/2016 Toal | [
201665117 I TR 01/07/2016 24/06/2016 Tol | 4
201663357 ORI A 18/07/2016 24/06/2016 Tol | 4]
201665377 )W S 20/07/2016 24/06/2016 Tu_tal A

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

:

I @’ L L

| numero do boleto. S3o necessarios apenas o nome das escolas e

I @+ L
o periodo no calendario.

: PESQUISAR P

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I




Remanejamento de produtos
DICA:

- Ao receber um remanejamento no SAESP2, a
escola de destino do produto deve clicar no botao
confirmar, abrira uma janela para confirmac¢ao da
quantidade recebida. E necessario digitar esta
guantidade, ou entao o remanejamento ficara
com status “Pendente” no sistema.

- Apos gerar um remanejamento é possivel verificar
se a informacao foi processada pelo sistema
através da ferramenta “Pesquisar”.




Atencao!
Alguns menus do SAESP2 contém as ferramentas INCLUIR e PESQUISAR.
Quando selecionamos uma aba, a tela da outra fica oculta.

Ocorréncias

Tipo de ©corréncia: [¥] | Selecionar

Gestido: | TodosTodas

Diretaria de Ensino: | =480 BERMNARDO DO CAaRMPO

Municipio:  Selecionar

Ezcola: | Selecione

Responsdwel: (7)) o

Ocorréncias
T
e
a0 BERMARDO DD CAMPO

Gestio: | TodossTodas Diretoria de Ensino:

Municipio: | Todos/Todas EI Escala:  Selecions
Tipo de Ocorrdncia: Todas EI
25/07/2016 5t |
Data da Ocorréncia: pe Status: | Todos El
a 2907 /2016 :14!

Pesquisal




Alteracao dos comensais

Alteramos a quantidade de comensais sempre
que verificamos que o padrao de consumo
meédio da escola esta em desacordo com o
numero de comensais cadastrado,
considerando-se o per capta de 50g de arroz,
feijao e macarrao.

A alteracao dos comensais s6 € consolidada
mediante solicitacao da escola por Oficio e
aprovacao do DAAA.



PER CAPITA

PRODUTO PER CAPTA TOTAL DE CADA PRODUTO A PREPARAR CONFORME N2 DE COMENSAIS:

grama kg 100|150|200| 250|300 | 350|400 | 450| 500(550| 600|650| 700|750 | 800|850 (500|550

ARROZ slg 0,0%( 5,0 | 7,5 (10,0(12,5|15,0(17,5|20,0)|22,5(25,0|27,5|30,0(32,5)35,0|37,5(40,0|42,5|45,0(47.5

MACARRAD sbg 0,03 3,0 | 7,5 (10,0(12,5|15,0(17,5|20,0|22,5(25,0127,5|30,0(322,5)35,0|37,5(40,0|142,5|45,0(47.5

FELJAOQ PRONTO (pouch|50 g 0,05 50| 75 |10,0(125|15,0|17,5(20,0(22,5|25,0127,5(30,0(32,5|35,0|37,5|40,0(42,5)|45,0|47.5

FEJAO IN NATURA

(necessita cozimento) (25g 0,025/25|3,8|50(63| 75| 88|100(11,3|12,5/13,8(15,0{16,3|17,5(18,8|20,0|21,3|22,5(23.8

BATATA DESIDRATADA (12,52 001251 1,3(1,9|25|31(38|44|50(56|63|69(75|81|88(94|10,0/10,6(11,3|11,9

TORTA S5ALGADA 27g o027 271415468 81| 95|10,8(12,2|13,5|14,9(16,2|17,6|18,9(20,3|21,6|23,0(24,3|25,7

JARDINEIRA DE LEGUMIZ5 g 0,035/ 35| 53| 70|88|10,5|12,3(14,0(15,8|17,5)|19,3(21,0(22,8|24,5|26,23|28,0(29,8|31,5|33,3

MOLHO DETOMATE  (30g 0,03/30|45]|60]|75]|90|10,5|12,0(13,5|15,0/16,5|18,0({19,5|21,0|22,5|24,0(25,5|27,0| 28,5

CARMES (bovina,

peixe, frango, salsicha) |30 g 0,05 50| 75 |10,0(12,5|15,0|17.5(20,0(22,5|25,0127,5(30,0(32,5|35,0|37,5(40,0(42,5|45,0|47.5

POLACA CONGELADA |65g 0,065| 6,5 | 9,8 |13,0(16,3|19,5|22,8|26,0(29,3|32,5(|35,8(39,0(42,3|45,5|48,8|52,0|55,3|58,5(61,8

TIRAS DE FRANGO EMP. |68 g 0,068| 6,8 |10,2|13,6(17.0|20,4|23,8(27.2(30,6|34,0|37,4|40,8 44,2 |47,6(51,0|54,4|57,8|61,2 |64.6

MISTURA PARA BOLO (40 g 0,04| 4,0 | 6,0 | 8,0 [10,0(12,0{14,0|16,0|18,0|20,0|22,0|24,0(26,0|28,0|30,0(32,0(34,0|36,0|38,0

BEBIDA LACTEA 37g 0,037(3,7| 56| 74|93 |11,1|13,0(14,8(16,7|18,5|20,4|22,2|24,1|25,9(27,8|29,6(|31,5(33,3(35,2

FRAPE 357/1g| 003571 36| 54| 71| 89|10,7|12,5(14,3 |16,1|17,9)19,6(21,4 | 23,2|25,0|26,8|28,6(30,4|32,1|33,9

BISCOITO 20g o02(20) 3040|5060 70]|8&0)90|100{11,0/12,0(13,0|14,0|15,0(16,0]|17,0|18,0(19,0

MARGARINA 15g D,Dl.'iﬂ 15233038 |45|53|60)|68|75|83|90(%98]|10,5|11,3(12,0)12,8|13,5(14,3

REQUENAQ 20g D,I'.'I'EH 20(30(40| 5060|7020 90)|10,0(11,0|12,0|13,0(14,0(15,0|16,0)|17,0(18,0(19,0

GELEIA 15g 0,015/15|23|30|38|45|53|60|628|75|83|90]98]|10,5(11,3(|12,0/12,8(13,5(14,3

BISNAGUINHA 60 g 3unid. | Observacdo: produtos de embalagem individual sdo entregues apenas para ETECs e para

PAO DE FORMA 50g 2unid. |escolas sem condigdes de utilizagdo da cozinha.

PAO HOTDOG 50g |1 unid.

PAO HAMBURGER s0g 1 unid.

BISCOITO - EMB. INDIV.|20 g 1 unid.

BARRA DE CEREAL - EME25 g 1 unid.

BOLINHO INDIVIDUAL |40 g 1 unid.

FLOCOS DE MILHO - EM|30 g 1 unid.




Incidéncia dos produtos no cardapio

A incidéncia dos produtos no cardapio € o numero de
vezes em que o produto sera servido no ciclo.

Este dado permite que se faca uma projecao do
consumo dos produtos em estoque.

Exemplo: No carddpio da 22 parte do 52 Ciclo, com merenda
inicial, o macarrao incide 4 vezes, ou seja, sera servido em 4
dias do ciclo. Se uma escola tem 200 comensais, equivale a
um consumo didrio de 10 kg de macarrao (per capita = 0,05
kg). Para servir este produto as 4 vezes previstas no cardapio
para o ciclo sera necessario que haja 40 kg de macarrao em
estoque para abastecer a escola até a proxima entrega.

4 (incidéncia) X 200 (comensais) X 0,05 (per capita)= 40 kg (necessarios para o Ciclo)



Calculo do boleto de entrega pelo DAAA

O calculo de produtos estocaveis a serem entregues
na escola para o ciclo é feito conforme o exemplo.

MACARRAOQ:
Incidéncia --- 12

Per capita ------ 0,05 x
Comensals ----- 200 x
TOTAL BRUTO =120 kg
Estoque atual --- 40 kg -
TOTAL LIQUIDO = 80 kg



Conferéncia de estoque

A conferéncia de estoque consiste em:

Verificar e colocar em dia as baixas diarias;

Verificar o recebimento dos boletos;

Fazer um levantamento do estoque no dia da
conferéncia;

“Alterar Estoque da Escola” no SAESP2 para
ajustar quantidades erradas de produtos;

Verificar se as alteracoes foram aprovadas;

“Confirmar Conferéncia de Estoque”




Estoque virtual da escola

E possivel emitir planilha em Excel do estoque atual
através do menu “Consultar Estoque Escola”:

Consulta Estoque de Escola

Agrupamento: | Selecione

Diretarias | SAC BERNARDO DO CAMPO
Escola: TERIT OO OO

Linha de Produte: Todos

Produto:

M
M
B

‘ Pesquisar I| Gerar Planilha \




Ajuste de estoque

O ajuste de estoque visa sanar inconsisténcias nas
quantidades no estoque virtual (SAESP2) para que a entrega
seja calculada corretamente.

Para isso utilizamos o menu “Alteracao do Estoque da
Escola”, apos verificar se ha alguma pendéncia de
recebimento de boletos e de baixa diaria.

Escola Sistema

| Efetuar Recebimento de Boleto

Consulta de Boletos Recebidos

Baixa Diaria de Produtos

Conferéncia de Estoque

Consultar Estogque Escola

Editar Produtos do Estogue

Gerar Remanejamento de Produto

Receber Remanejamento de Produto

Cadastrar Inutilizagdo de Produto

Troca de Produto

Cadastrar Dietas Especiais

Cadastro de Sanitizacao

wverificacido Conferéncia

Cadastrar Situacao Atipica

AHheracio do Estogue da Escola



Menu “Alterar Estoque da Escola”

Escola

Sistema

Alterar Estoque da Escola

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretoria de Ensina: CENTRO

Escoll | EXPEDICIONARIC BRASILEIRO

Linha de Produtof| BESIDA LACTER

Nemedo Produtad MISTURA PARA O PREPARD DE CAFE C( ¥

Late: | Todos

DatadeValdade: Todos

RERIDA LACTEA

MISTURA PARA O PREPARD
OF CAFE COM LEITE

39

17/11/2016

Cancelar

Selecione '

0s registros com quantidade em vermelho estio pendentes de aprovacao referente a ultima solicitagao de alteracio,

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE



Menu “Alterar Estoque da Escola”

Escala Sigtema

Alterar Estoque da Escola ‘

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Dreara et CEITA0) d
Bl DPEDICIOMRIO BRASIIERD. Y|
e et BEBIDA LACTES 1|
NinedoPt ISTLRA ARA O PREPARD DE CARE (|
Laet| Todos 1|

DaadeVeldate Todas T

i Mestrar Produtos com Estoque Zerade?: ¥/

Pesquisar

DitadeValiade  tdDisponivel (k) Ot Blonueadahg]  Tipode Bloueio herar g, par..

‘ MISTUR 484 0 REARO " .
EBAUCE | oo o e 2 1020t 1 1 Seleine d

HISTURA PARA 0 IRERARO

BERIA LACTEA 0F CAFE COW LEITE

i 17112016 12,000 0,000 |5e\eciune ' |

{0 registros com quentidade em vermelho estio pendentas de aprovaggo referente a utima solicitagéo de alteracao.

Enviar Slicitacdo de AprovagdaReprovagdo || Cancelar




Menu “Alterar Estoque da Escola”

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretoriz ce Ensin: (Y v

Escole: !

(s registros com quantidade em vermelho estao pendentes de aprovagao referente a uftima solicitacdo de alteragao,

l Linha de Produte: ARROZ | :
i Hlome co Produte: | Todos ' i
3 Lote: Y i
1 Datade Vldade: | Todas \ !
3 WMestrar Produtos com Estoque Zaradel: | | i
Pesquisar
i Linha de Produto Tipo de Blogueia I_-:
ARROZ OLIDO. TID1,
‘ ROz e 18/03/2017 35000 000 Problema SAESPIT 7 ,
| || _—:
| R 0 L il il 2 Selcone vl 0|
: _:
| ARROZPOLIDO { TIR 1, . : .
: £RROZ a0 F0 if 23/02/2047 23000 0,000 Selecione ' :

Enviar Solicitagdo de AprovacdoReprovagdo | Cancelar

HISTORICO DE ALTERAGAQ DE ESTOQUE




Confirmar Conferéncia de Estoque
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Verificacao da Confirmacao do Estoque

Diretoriaz | SA0 EERNARDO DO CAMPO |

Escola: S ]
Data Inicio: 27/12/2015 |@ Data Fim: 05/08/2016

F——

SAO0 BERNARDO DO CAMPO SAO BERNARDO DO CAMPO 04/01/2016
SAO BERNARDO DO CAMPO SAO BERNARDO DO CAMPO 04/01/2016
SAD BERNARDO DO CAMPO SA0 BERNARDO DO CAMPO 04/01/201s | NEETRIR—
SAO0 BERNARDO DO CAMPO SAO0 BERNARDO DO CAMPO 13/04/2016 | A
SAO BERNARDO DO CAMPO SAO BERNARDO DO CAMPO 20/04/2016
SA0 BERNARDO DO CAMPOD SAD BERNARDO DO CAMPD 2z/03/z0is  AETEININIIEEER
SA0 BERNARDO DO CAMPO SAO0 BERNARDO DO CAMPO 22/03/2016 S
SAO0 BERNARDO DO CAMPO SAO BERNARDO DO CAMPO 22/03/2016
SAO0 BERNARDO DO CAMPO SAO BERNARDO DO CAMPO 22/03/2016 A
SA0 BERNARDO DO CAMBO SAD BERNARDO DO CAMBD 2o/07/2016 AN
SAO BERNARDO DO CAMPO SAO BERNARDO DO CAMPO 30/06/2016 A



Relatdrio de produtos a vencer

PVPS

Primeiro que Vence — Primeiro que Sai

Consumir primeiro os produtos com prazo de validade mais préximo



Relatdrio de produtos a vencer

Para prevenir que produtos vencam no estoque da escola é necessario
fazer um controle rigoroso do consumo conforme o método PVPS.

Através do SAESP2, menu “Conferéncia de Estoque”, é possivel emitir um
relatério de produtos a vencer:

Conferéncia de Estogue |
ESTOQUE ATUAL
' Diretoriaz | SAD BERNARDO DO CAMPO Escola: (¥) . |z|
E Linha de Produte: Todos |z| Produto: | Todos |z|
| Dats d2 29/05/2016 E Datad= 30/05/2016 1]
 Wencimente Inicio: “encimento Fim:
Pesquisar
: Quantidade em  Quantidade Quantidade
Nome do Produto Lote Validade = Tipo de Blogueio Bl i Disponivel
BISCOITO CREAM CRACKER SABOR MANTEIGA ooz 20/08/2016 4,0000 Kg 4,0000 Kg
CREME DE BAUNILHA 01 04/09/2016 8,0000 Kg 8,0000 Kg
MISTURA TORTA SALGADA 036067 03/08/2016 10,0000 Kg 10,0000 Kg

Confirmar Conferéncia do Estoque Gerar Relatorio Vencimento de Produtos

Ultima Conferéncia realizada em: 12/08/2016 18:54



Situacao Atipica

O cadastro para situacao atipica deve ser feito quando
algum fator impede que a refeicao completa seja
preparada pela escola. Normalmente, os motivos sao
reforma da cozinha ou falta de equipamento.

E necessario informar a D.E. para que o cadastro de situacdo
atipica seja validado.

Problema Escola |

Diretaria de Ensinot | 40 BERMARDD DO CAMPO Ezcola: A —

Situagdn Atipicalf Selecione IE'

Selecione -
Prazo de: AUSENCIA DE MANIPULADOR j
CATASTROFES

MANUTENCAD ELETRICA

Obsarua c5o: [MANUTENCAC HIDRAULICA
CUTROS N N
QUEBRASAUSENCIA DO FOGAD
QUEBRASAUSENCIA DO FORNO
QUEBRA/AUSENCIA DO FREEZER
Cbzervacio Mio Validada: | QUEBRA/AUSENCIA DO REGRIGE
REFORMA - COZINHA

REFORMA - ESTOQUE

REFORMA - OUTRAS AREAS DA E
WAZAMENTO DE GAS

Cancelar




Troca de produto x Inutilizacao

Solicitamos a troca do produto quando
verificamos que esta avariado, dentro do prazo
de validade. Para que a troca ocorra € necessario
gue o produto permaneca armazenado na escola
até que o fornecedor compareca na escola, retire
o produto avariado e entregue o produto novo.

Solicitamos autorizacao para proceder a
inutilizacao do produto quando ultrapassa o
prazo de validade, ou quando o tipo de avaria
impossibilita que o produto fiqgue armazenado
na escola até que o fornecedor compareca para
efetuar a troca.



Troca de produto x Inutilizacao

Atencao!

Em nenhum dos dois casos o produto deve ser retirado
do estoque virtual da escola por meio do menu “Alterar
Estoque da Escola”.

O sistema nao permite que a troca e a inutilizacao
sejam aprovados e finalizados se o produto em
qguestao nao estiver cadastrado no estoque virtual da
escola em quantidade igual ou superior a do produto a
ser trocado ou inutilizado.

Quando a escola vai cadastrar troca ou inutilizacao de
produto, deve verificar se a quantidade no estoque
virtual esta correta e, se necessario, fazer a alteracao.



Troca de produto

A solicitacao de troca é feita através do SAESP2, por
meio do preenchimento do formulario do menu
“Troca de Produto”.

Troca Produta
INCLUIR
i D”“E”"? & 10 BERNARDO DO CAMPO Escolay ADAIL LUIZ MILLER DOUTOR
Prazo
. 05/08/2016 B Maximo
it Para

Troca

& -E

Anexo! Pracurar...

Praduta:

BOuantidade: unidadels)

v Integridade
' doprodutes © Descartar produte?

ARROZ PARBOILIZADD ¢ TIPD 1, LONGO FING

1 . m
i Descrigan
1

Observacao: no campo “Anexo” é possivel anexar fotos do produto avariado.




Troca de produto

ApoOs registrada no SAESP2 a solicitacao de troca de
produto, é possivel consultar o status da troca através da
funcao “Pesquisar” do menu “Troca de produto”.

Troca Produto

INCLUIR

PESQUISAR

Diretoria de Ensino: | SAC BERNARDO DO CAMPO

Produto:
MISTURA TORTA
f f i i
10846  04/04/2016 SALGADA 036067  03/09/2016
s MISTURA BOLO -
108653 04/04/2016 MARACUIA i 21/08/2018
MISTURA PARA O

10845 04/04/2016 PREPARC DE CAFE 335 22/10/2016
COM LEITE

Excala: MUMIDRII v

Data registro: 26/02/2016 . 05/08/2016

Pesquisar

Fa

3 unid SUSTENTARE | 30/04/2016 JAGUARDANDO_TROCA O}
. NUTRICOM DO -, .. A

2 unid Cher 30/04/2016 JAGUARDANDO_TROCA 9}
(i

16 unid 16 unid PURELAC || 30/04/2016 | RECEBIDO_TOTAL O}




Troca de produto

* Atencao! A troca de produto so é validada se a
quantidade do produto no estoque virtual for
igual ou maior que a quantidade de produto
cadastrada para troca.

* Via de regra, a troca deve acontecer em 15
dias

e ApOs realizada a troca € necessario dar baixa
no SAESP2. Transcorrido um certo tempo o
sistema nao permite que a baixa seja feita,

entao é preciso dar baixa assim que recebido
o produto novo.



Inutilizagao de produto

A solicitacao de autorizacao para inutilizar
produtos vencidos ou avariados €
direcionada ao DAAA e registrada no
SAESP2, menu “Cadastrar Inutilizacao de

Produto”.



Inutilizacao de produto

Tipo de Ocorrdncia () | Inutilizacdo

Gestdo: Todos/Todas
Diretotia de Ensinod | 540 BERNARDO DO CAMPO
Municipios | A0 BERNARDC DO CAMPO |z|
Escolsy CNINRD |z|

Responsavel:(*) o

Ocarrénciai(*)
Tipa de

Selecione

Irrequlatidades:

Descricao ; |Enchente -
Vandalisma (roubo, deterioracdo, etc.)
Incéndio

Vencimento

Contaminagdo por roedores
Descongelamento Inadequado

Mativn:[¥)

Autarizagio;

Produtos

Produto: (%) Lote:(*) Data de Ualidade:[*

Otde, (em kilas)

Otde, (e kiloz)
disponivel em
estoque;

(tde. Retirada Qtde, am kilos: -

atribuidas &

Inutilizagdes ainda em
andamento:

embalagem primaria;




Inutilizacao de produto

E Gestdo: | Todos/Todas Diretoria de Ensing: | SAC BERNARDO DO CAMPO

E Municipios SAQ BERNARDO DO CAMPO || Escola: | Todos/Todas ]

| Tipo de Ocorréncia: | Todas ]

E 27/12/2015

i Data da Dcorréncia: Status: | Todos

: dtd da Qrrencla ; [IE![IE.;’Z[I]_E atus E

E

: — Inutilizagda 17/02/2016 CENTRALIZADO Finzlizada IE 0
| A - .

v —— Inutilizagda 17/02/2016 CENTRALIZADO Respondida IE 0
[ ey Inutilizagda 22/02/2016 CENTRALIZADO Finzlizada IE 0
- R Inutilizacdo 02/03/2016 CENTRALIZADO Finzlizada @ 9
1 | S S—




Inutilizacao de produto

* Atencao! A inutilizacao de produto so é
autorizada se a quantidade do produto no
estoque virtual for igual ou maior que a
quantidade de produto para inutilizar.

* ApOs efetuada a inutilizacao do produto, D.E.
e Escola devem dar baixa no campo
“Providéncia” do menu “Inutilizacao do
Produto”.



DERSBC - AG Il - Cronograma de ajuste de estoque e entrega de produtos

] GERACAO :
A se | INVENTARIO DO | AJUSTEE | poBOLETO RS
(Seprecisar, & | MCRENDA | DOESTOQUE | Aoeoce SAESPIl | PERIODO DE
CICLO | Escossolcita fﬁﬁﬂf {% E'IU?fﬁ' : poos °T | ENTREGA | (Datalimite para @ | CONSUMO
i COMiima esiogle Tl i
DF. stéadets | D0209T0 0% | uitelno SAESPp | estoae e B
eéfr'pufada para fevafnfamif?fr_:l do | Gonforme inventério t:mgmal,dﬂ o boleto de entrega
cada ciclo) estoque fisico) do estoque fisico) | P ; 2 ES ;;;jm no SAESP2)
B : 14/01 a 20/01 1502 a 04/03
1 08/jan 3 sem) 17/fev 3 sem)
29/02 a 04/03 07/03 a 01/04
]
2 24/fev 4 sem) 09/mar 4 sem)
28/03 a 01/04 04/04 a 06/05
1)
3 23/mar 5 sem) 06/abr 5 sem)
02/05 a 06/05 . 09/05 a 10/06
]
4 20/abr 21/abr 20/abr 27/abr 5 sem) 11/mai 5 sem)
. . : : 06/06 a 10/06 : 13/06 a 12/08
1)
5 25/mai 26/mai 27Imai 01/un 4 sem) 15/un 5 sem)
. . . 08/08 a 12/08 15/08 a 09/09
]
6 27/ul 29/jul 29/jul 03/ago 4 sem) 17/ago 4 sem)
05/09 a 09/09 12/09 a 14/10
o
7 24/ago 25/ago 26/ago 31/ago 5 sem) 14/set 5 sem)
10/10 a 14/10 17110 a 16/11
1)
8 28/set 29/set 30/set 05/out 5 sem) 19/out 5 sem)
14/11 a 18/11 21111 a 23112
]
9 01/nov 03/nov 04/nov 09/nov & sem) 23inov 5 sem)




Piramide da alimentacao saudavel
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