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Introdugao ao sistema

Apresentamos o Secretaria Escolar Digital, um sistema que visa centralizar, agilizar e facilitar todas as operag¢des envolvendo a gestao do dia
a dia da administragédo escolar, dos professores, dos alunos e seus responsaveis, de acordo com seu perfil € proporcionando economia de
tempo, papel e maior conforto de uso.

Utilizando seu nome de usuario da plataforma GDAE (Gestdo Dinadmica da Administragao Escolar), vocé podera conectar-se ao sistema via
internet a partir de qualquer computador ou notebook, executar suas operagdes através de ferramentas especificas de acordo com suas
necessidades e salva-las imediatamente nos servidores da Secretaria da Educagao de SP.

Além disto através do Secretaria Escolar Digital vocé tera acesso a mensagens, lembretes e diversas informagdes Uteis a sua rotina de trabalho.

Conhega na proxima pagina todas as ferramentas disponiveis para seu perfil.

Integra dados de todas as escolas
da rede estadual de Sao Paulo GOYERNO DO ESTADO

\>SAOPAULO

Secretaria da Educagao

* Esta é uma verséo parcial e proviséria do Manual do Secretaria Escolar Digital.
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Divisao do sistema
COMPORTAMENTOS

O sistema classifica os Perfis por comportamentos para definir como e quais dados cada usuario tem acesso.

>> Administrador: Os perfis com esse comportamento possuem acesso aos dados de configuragdo e de parametrizagao do sistema e as
informagédes relacionadas as Diretorias de Ensino, as Escolas, Professores e Alunos.

>> Diretoria de Ensino: Os usuarios com este comportamento tem acesso as informagdes relacionadas as Diretorias de Ensino em que o
usuario desse perfil esta associado além das informagdes das Escolas relacionadas a cada Diretoria de Ensino, aos seus Professores e aos
seus Alunos.

>> Unidade Escolar: Os perfis com esse comportamento terdo acesso as funcionalidades relacionadas as Unidades Escolares, aos Professores
e aos Alunos.

>> Professor: Os perfis com esse comportamento terdo acesso as funcionalidades relacionadas aos Professores e aos Alunos.

>> Aluno: Os perfis com esse comportamento terdo acesso as funcionalidades relacionadas aos Alunos.

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Divisao do sistema
PERFIS

>> Administrador: Perfil de comportamento de Administrador responsavel pela configuragdo e parametrizagao do sistema além de ter acesso
as todas as informagées cadastradas por todos os perfis.

>> Professor: Esse perfil disponibiliza os dados das escolas atribuidas aos usuarios desse perfil. Dados correspondentes as informagbes da
escola disponibilizadas ao professor como calendario, dados cadastrais dos alunos e informagdes referentes as responsabilidades de um
professor com seus alunos e com a escola. Perfil de comportamento Professor.

>> Aluno: Perfil que disponibiliza a consulta dos dados de um aluno. Dados cadastrais e dados de sua vida escolar. Perfil de comportamento
Aluno.

>> Responsavel pelo Aluno: Perfil que disponibiliza os dados cadastrais e da vida escolar dos alunos em que o usuario desse perfil tem
responsabilidade. Perfil de comportamento Aluno.

>> Dirigente: O usuario com esse perfil corresponde ao Diretor da Diretoria de Ensino. Possui acesso as funcionalidades referentes as Diretorias
relacionadas e a consulta das informagbes cadastradas para as respectivas Escolas e seus professores e alunos. Perfil com comportamento
de Diretoria.

>> PCNP: O usuario com esse perfil corresponde ao Professor Coordenador da Oficina Pedagodgica da Diretoria de Ensino. Possui acesso as
funcionalidades referentes as Diretorias de Ensino relacionadas e a consulta das informagbes cadastradas para as respectivas Unidade Escolar
porém néo visualiza as informagdes referentes aos Professores e Alunos. Perfil com comportamento de Diretoria.

>> Coordenador do Sistema: Langamentos e consultas de mengoes finais.

>> Administrador de Seguranca: O usuario com esse perfil corresponde ao funcionario da Diretoria de Ensino com direito a funcionalidade de
atribuigdo de perfis ao novo usuario do sistema além dos perfis atribuidos automaticamente pelo sistema em fungdo do cargo exercido pelo
novo usuario na Educagdo no momento do seu login. Perfil com comportamento de Diretoria.

>> GOE: O usuario com esse perfil corresponde ao Gerente de Organizagdo Escolar e possui acesso as funcionalidades referentes a parte
administrativa da Escola. Perfil com comportamento de Escola.

>> Diretor: O usuario com esse perfil corresponde ao Diretor da Escola com direito a acesso a todas as funcionalidades das informagdes
cadastradas pela Secretaria da Escola e seus Professores. Perfil com comportamento de Escola.

>> Vice-Diretor: Usuario com esse perfil corresponde ao Vice Diretor da Escola e possui os mesmos direitos atribuidos ao Diretor. Perfil com
comportamento de Escola.

>> PC: O usuario com esse perfil corresponde ao Professor Coordenador da Escola e possui acesso as funcionalidades referentes a parte
pedagdgica tais como Conselho, Nota, Frequéncia, Fechamento, Grade de Aulas da Escola, Cadastro de Ocorréncias, Notificagbes e acesso
ao Mapé&o, além de analisar graficos e relatérios. Perfil com comportamento de Escola.

>> Supervisor: O usuario com esse perfil corresponde ao Supervisor de Ensino vinculado a uma Diretoria e é responsavel pelas escolas de
desta Diretoria com acesso as suas informagées. E de responsabilidade do Supervisor ratificar alteragées feitas no Calendario Escolar. Perfil
com comportamento Escola.

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014

Divisao do sistema B3



SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria Escolar Digital
Manual de Navegacao

Divisao do sistema
PERFIL - DIRETOR

>> Pagina Inicial: Pagina inicial com diversas informagées e funcionalidades direcionadas a vocé ou a seu perfil.

>> Alunos: Acesso aos dados cadastrais e aos dados sobre as notas, frequencia e ocorréncias do Aluno. Além do gerenciamento do Aluno com
seus Responsaveis.

>> Calendario: Disponibiliza o gerenciamento de eventos no calendario letivo.

>> Planejamento: Permite o planejamento do conteudo das aulas atribuidas ao Professor.

>> Avaliagdes: Langamentos e consultas das avaliagées realizadas pelo Professor as suas turmas.
>> Frequencia: Langamento e consulta das frequencias dos alunos.

>> Conselho de Classe e Série: Gerenciamento dos Conselhos de Classe e Série para realizagdo.
>> Fechamento: Langamentos e consultas de mengbes finais.

>> Notificagbes: Gerenciamento de Notificagbes aos usuarios do sistema.

>> Atribuicdo de Aulas: Gerenciamento da Atribuicdo de aulas previstas e eventuais para os Professores.

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Vamos comecar?

O Secretaria Escolar Digital foi projetado para utilizagdo nos sistemas operacionais Windows, Linux e Apple IOS e para iniciar o seu uso vocé
deve certificar-se de estar em um dispositivo com acesso a internet (rede fixa, wi-fi, 3 ou 4G).

NAVEGADORES INDICADOS
Abaixo listamos as versdes minimas dos navegadores homologados para a utilizagao do sistema:
>> MS Internet Explorer 8.0 ou superior
>> Mozilla Firefox 24.0 ou superior
>> Google Chrome 30.0 ou superior
>> Apple Safari 5.1.7 ou superior

Em geral vocé pode conferir a versdo do seu navegador nos links “Sobre o... (home do navegador)” presentes diretamente na barra de menu
ou dentro da opgao “Ajuda” do mesmo.

RESOLUGCAO CORRETA

Para melhor visualizagado do Secretaria Escolar Digital é indicada a resolugdo minima de 1024 x 768 pixels. A utilizagao de resolugao inferior
a indicada pode acarretar em surgimento de barra de rolagem horizontal e possiveis desformatagdes visuais nao previstas.

Em fungéo da resolugdo minima requerida sugerimos a sua verificagao prévia para a utilizagdo em telefones celulares.

FERRAMENTAS DE ACESSIBILIDADE
Visando melhorar o acesso as informagdes de sua interface o Secretaria Escolar Digital possui as seguintes ferramentas:

>> Tamanho do texto: Oferece a possibilidade de controlar, ampliando ou reduzindo, o tamanho das fontes utilizadas nos textos do
sistema

SECRETARIA DA EDUCAgT\O DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Fagmain
Filtro

quisa de AtribuicGes

01, Administrador

Vocé esta logado como: Administrador

#Mudar Perfil | ©)Sair

Filtro de Atribuigdo

ovsers: eecione
Selecons.
Tossenio Soiocione
+ Selecione
owsotns: | Selecione

5

Pesquisar

Cadastrar nova Atribuicio ao Professor

Secretaria da Educagéo do Estado de S&0 Paulo - Praca da Repiiblica, 53 - Centro - S&o Paulo - SP - CEP 01045903 - PABX (011) 3218-2000

Botdo para Botdo para
diminuir o texto aumentar o texto
Modo Texto Menor I-' Modo Texto Maior I-'
Portldo Gavemo | GidaddoSP | Investe 5P [pestaques = B Portldo Gavemo | GidaddoSP | nveste 5P [pestaques = B S
(D] TamannodoTexto ¢ | [ Contraste hodoTexto ¢ | [ Gontraste.

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria Escolar Digital

Ola, Administrador
Vocé esta logado como: Administrador
SMudar Perfil  (9Sair

Pagina Inicial » Afribuico ao Professor

Filtro de Pesquisa de Atribuicdes

Home

Cadastrar nova Atribuicio ao Professor

Filtro de Atribuigao

Diretoria:  seiecione
Escola: | selecione.
Tipo de Ensino:  selecone
Turma: | ssiecione.
Disciplina: seiecone
Nome:

CPF:

Secretaria da Educagéo do Estado de S&0 Paulo - Praga da Repiiblica, 53 - Centro - Sio Paulo - SP - CEP 01045903 - PABX (011) 3218-2000

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Vamos Comegar?
FERRAMENTAS DE ACESSIBILIDADE

>> Contraste: Altera o padrdo de cores da interface para o esquema de alto contraste, fundo preto/ fontes brancas,
oferecendo melhor leitura em equipamentos ou ambientes com menor visualizagao.

Botdo para Botdo para
contraste normal contraste avangado
Modo Contraste Normal Modo Alto Contraste
ol do Govemo | CdadosP | Ineste P Destoques S ol doGovemo | CdadosP | Ineste P
~ ~ i] ] Tamanho do Texto ([ Contraste ~ ~ BB Bl Tamanho doTexto [ ) Contraste
EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO . SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO L
- I 0la, Administrador - .- . Ola, Administrador
Secretaria Escolar Digital Secretaria Escolar Digital Voct estaogado como: Administrador
Mudar Perfil | (9Sair #Mudar pertit | [ Osair

Pagina nical »

Pgina Inicial » Atibuig3o a0 Professor
. i - Home N .
Filtro de Pesquisa de Atribuigées L Filtro de Pesquisa de Atril
(ot omo s

Home

Filtro de Atribuicao Filtro de Atribuicao

“ Secretaria da Educagéo do Estado de Sao Paulo - Praga da Repiiblica, 53 - Centro - Sao Paulo - SP - CEP 01045.903 - PABX (011) 3218.2000
A

Secretaria da Educagio do Estado de Sao Paulo - Praga da Repib Centro - o Paulo - SP - CEP 01045-903 - PABX (011) 3218-2000

TABELAS

O Secretaria Escolar Digital possui um sistema de tabelas inteligentes que permitem uma gama de interagdes possibilitando desde a busca
de informagdes em qualquer nivel, colunas ou linhas, até a consulta, incluséo, edigdo e exclusédo de itens. Também é possivel a ordenagao
alfanumérica dos itens de cada coluna, algo bastante util na manipulagdo dos dados desejados.

Botédo para cadastro

Numero de Setas para de novo registro
registros a ordenacao
serem exibidos crescente/descrescente

dos registros

Campo para

Mostrar JRUEGN registros Buscar: .
™~ { busca de registro
Controler 6] Acion o] inciuséo =] Saas 5] Eatar o] Edtar o] Excur 9]
Consulta 011.004 ConsultaAvaliacao SelecaoTurmaProfessor 02/09/2013 4 Q Y (]
| i 3
Notificacbes 017 Notificacao Index 03/1012013 4 Q 4 ] Icone para eXFI u.sao
de registro (Lixeira)
Tipo de Eventos ~ 004.001 Evento Consultavento 03/10/2013 v Q e (]
Calendério 004 Calendario Calendario 04/09/2013 4 Q e ]
Curriculo 006.004 Curriculo ConsultaCurriculo 04/09/2013 v Q a (]
Fechamento 016 Inicio Index 04/09/2013 v Q v ]
Avaliacdes 011 Avaliacao Index 05/08/2013 4 Q K i
Responsavel 003.004 Responsavel Index 06/08/2013 V| Q = -
Botao para navegacao
Lancamento 011.001 Avaliacao Index 07/08/2013 4 Q

entre paginas
MencZo 006.001 Mencao ConsultaMencao 07/10/2013

Mostrando de 1 até 10 de 52 registros

Cor de destaque

: icone para edicdo
para coluna selecionada

fcone para visualizagao de registro (Lapis)

de registro (Lupa)

Apartir das proximas paginas vocé conhecera mais detalhadamente as telas que compdem o Secretaria Escolar Digital com explicagdes
passo a passo e dicas para melhor compreensao.

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Vamos comecar?
JANELAS MODAIS

Durante as pesquisas ou cadastros o Secretaria Escolar Digital por vezes utiliza-se de janelas que s&o abertas sobre a pagina. Estas janelas
visam permitir o acesso a informacéo ou operacdo sem a necessidade de fechar a pagina em que elas estao vinculadas e que apenas fica
escurecida, permitindo uma maior énfase ao conteudo da janela.

Enquanto a janela estiver aberta ela pode a qualquer momento ser fechada através do bot&o localizado no canto superior direto da mesma.

Atencgdo: Caso a janela seja fechada sem que o conteudo inserido ou editado seja salvo o mesmo sera pedido.

14N Botao para
(”(\/” fechar a janela

A partir das proximas paginas vocé conhecera mais detalhadamente as telas que compdem o Secretaria Escolar Digital com explicagdes
passo a passo e dicas para melhor compreensao.

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Navegando no Sistema

—Acesso

%
f
B

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Portal de acesso ao Secretaria Escolar Digital, onde através de sua identificacdo
maors, coca et no GDAE, Gestao Dinamica da Administragdo Escolar, o sistema o reconhecera e

mil adultos se formaram
na rede estadual

encaminhara para seu ambiente interno.

Acesso
3 e
Usuario:
Usuario: Identificagdo para acesso
Senha:
f’ A Senha: Codigo pessoal e secreto para acesso
L— ao sistema.

Esqueceu a senha?: Link de acesso a GDAE para a obtengdo

Esqueceu a senha?|
| 9 de nova senha.

Apo6s a entrada no sistema, caso vocé tenha mais
de um perfil de acesso (exemplo: Dirigente ou
Professor Coordenador) sera exibida uma janela
para que selecione o perfil de sua preferéncia.

Entrar: Botdo para executar a entrada na Secretaria Escolar Digital.

Apds a selegdo vocé sera encaminhado a uma
interface preparada especificamente para este
perfil, com opg¢des de navegacgdo, informagdes e
ferramentas personalizadas e adequadas a sua
escolha.

Noticias : Quadro com rodizio de noticias relativas a Secretaria Estadual de Educagao.

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Navegando no sistema

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014

—Pagina Inicial

cadastrais.

Préximos Eventos

selecionado.

Notificacoes

Pagina inicial do sistema com acesso a noticias da escola, lista de eventos, além de
possibilitar o gerenciamento da lista de usuarios e atualizagdo de seus proprios dados

Préximos Eventos: Area para visualizagédo da
lista de eventos ligados ao cotidiano escolar
contendo o nome do evento e a data do
mesmo.

Noticias: Lista com noticias relativas a area de
atuacdo da Secretaria Estadual de Educacgéo.

Abrir Manual: Botdo para abrir na tela o manual do sistema de acordo com o perfil

Notificacdes: Lista com acesso as notificacées
recebidas e a possibilidade de exclui-las.

@educacaosp: Botdo para acesso ao twitter
da Secretaria Estadual de Educacéo.

Navegando no sistema/ Pagina Inicial

12



SECRETARIA DA EDUCA(;EO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Manual de Navegacao

Navegando no sistema

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

_ Filtzos de Pesquisa de Alunos
-

Vocé pode pesquisar um ou mais alunos através
de cinco formas de combinacdes de filtros de
acordo com sua conveniéncia.

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014

—Alunos/ Dados do Aluno

Pesquisa
Diretoria: [ Selecione... IEU
Escola: [ Selecione... IZU

Tipo de Ensino:[ Selecione...

Turma: [ Selecione... IEU
Cadigo do Aluno: [ J
Nome do AIuno:[ ]
CPF do Aluno: [ J

S

Nome da Mae: [ ]

Lista de Resultados

Os dados cadastrais dos Alunos sao carregados e atualizados no sistema a partir
da importagéo dos dados de matricula dos alunos.

Pagina para pesquisa de dados dos Alunos.

Diretoria: Campo de selegdo para pesquisa
por Diretoria.

Escola: Campo de selegdo para pesquisa por
Escola cadastrada.

Tipo de Ensino: Campo de selegdo para
pesquisa por Tipo de Ensino.

Turma: Campo de selegdo para pesquisa por
Turma cadastrada.

Caodigo do Aluno: Campo para pesquisa por
Cadigo do Aluno.

Nome do Aluno: Campo para pesquisa por
Nome do Aluno.

CPF do Aluno: Campo para pesquisa por CPF
do Aluno.

RA do Aluno: Campo para pesquisa pelo
numero da RA do Aluno.

Nome da Mae: Campo para pesquisa pelo
Nome da Mae do Aluno.

Pesquisar: Botdo para efetuar a pesquisa.

Além das colunas relativas aos campos da pesquisa (Codigo do Aluno, Nome do Aluno,
CPF, RA e Digito do RA), temos as seguintes colunas com informagdes adicionais:

DI {€R RG e Dig. RG: Numero da Carteira de Identidade do Aluno.

U SN 2VAW UF RA: Unidade da Federagéo (Estado ou Territorio) de origem da RA.

Navegando no sistema/ Alunos
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Navegando no sistema
——Alunos/ Dados do Aluno/ Consulta do Aluno

VSRS

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

— © Pagina que apresenta os dados dos alunos.

Consulta do Aluno

= ~ f ] » i A
[ J Resumo: Botdo que abre a janela “Resumo” com informagbes sobre
— Resumo . A
- Notas, Frequencia e Ocorréncias do Aluno.

Campos de Exibigao

$
33

Cidade Nascimerto:

- L , Codigo do AIuno:[:] ng{go do Aluno: Campo em que é exibido o
Cadigo do Aluno.
G Nome: [ Nome: Campo para exibigdo do nome do aluno.

E-mail: [ E-mail: Campo para exibigdo do e-mail do aluno.

Nome do Aluno: Campo para exibigdo do nome

Nome da Mae: [ da mae do aluno.

)
J
J
|| Estago Cii: Campo para exiio do Esado
)
)
)

Estado Civi: Civil do aluno.
N Sexo{ Sexo: Campo para exibigdo do sexo do aluno.
CPF:[ CPF: Campo para exibigdo do CPF do aluno.
RG: [ RG: Campo para exibigdo do numero da
) identidade do aluno.

Cidade de Nascimento::] Clda'de de Nascmento: Campo para exibigao
da cidade de nascimento do aluno.

UF-[ UF: Campo para exibicdo da unidade da

) federagdo onde o aluno nasceu.

) . :] Pais de Nascimento: Campo para exibigdo do
Pais de Nascimento: Pais de nascimento do aluno.

Endereco - N°% Campo para exibigdo do

Endereco - N°:[ , AR
¢ enderego e numero da residéncia do aluno.

Complemento: Campo para exibicdo do

Complemento: [ complemento do enderego do aluno.

Bairro: Campo para exibicdo do bairro de

Bairro: [ i
moradia do aluno.

CEP: Campo para exibigdo do CEP da

CEP: [ Al .
residéncia do aluno.

Cidade - UF: Campo para exibi¢do da Cidade e
Unidade da Federagéo da residéncia do aluno.

Cidade - UF: [
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—Alunos/ Dados do Aluno/ Consulta do Aluno

VEAHS
EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

) © Lista de Telefones

Consulta do Aluno

N i Além das colunas objetivas para o tema, DDD e Numero, temos as seguintes colunas
oo com informacdes adicionais:

Tipo de Telefone: Indicagao para facilitar a identificagao do
telefone (residencial,comercial, celular, recados).

]
33

i
HE ]
i3

Tipo de Telefone

Cidade Nascimerto:
[E—

ost g Nasciment: xdo mwno:

Endorogo Residencial

Complemento: Informacéo adicional ao telefone listado,

Com pleme nto como exemplo, ramal.

Lista de Responsaveis

Além das colunas objetivas para tema, CPF, RG e Nome do Responsavel, temos as
seguinte coluna com informagéo adicional:

Parentesco: Informagéo sobre o grau de parentesco entre
o responsavel listado e o aluno.

Parentesco

NN
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[P ———

i —T

fh SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014

——Alunos/ Dados do Aluno/ Consulta do Aluno/ Resumo

Janela com informacdes resumidas sobre ocorréncias, frequéncias e notas dos alunos:

Ocorréncias

Aba com o resumo de Ocorréncias do Aluno contendo as seguintes informagoes:

Escola: Escola em que houve a ocorréncia com o

Escola aluno,

Tipo de Ocorréncia: Informa o Tipo de Ocorréncia

TIpO de Ocorréncia que envolvendo o aluno.

Descricédo: Informagbes mais detalhadas sobre a

Descrigéo Ocorréncia.

Data da Ocorréncia: Data em que houve a
ocorréncia.

Data da Ocorréncia

Frequéncias

Aba com o resumo da Frequéncia do Aluno as aulas, dividida em:

Disciplina: Coluna que informa a frequéncia do
aluno por disciplina.

Disciplina

Colunas de meses: Colunas que exibem a

Colunas de meses Frequéncia do aluno mensalmente.

Z
o
—
Q
w

Aba com as Notas dos alunos divididas em:

R Disciplina: Coluna que informa as Notas do aluno
DISCIplIna por disciplina.
Colunas de bimestres: Colunas que exibem as

Colunas de bimestres Notas do aluno por bimestre.

Navegando no sistema/ Alunos g
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Navegando no sistema
— —Alunos/ Registro de Ocorréncia/ Ocorréncia

& VSIS
B ED\VJ(Agﬁo F}O ESTADO DE SAO PAULO = =
Pagina para pesquisa de Ocorréncias dos Alunos.
Cadastro
} Ano Letivo:[ J Anq Letivo: Campo para pesquisa por Ano
= Letivo.
=
=
e T Diretoria:[ Selecione. . IZU Dlreto_rla: Qampo de selegdo para pesquisa
por Diretoria.
i Escola: Campo de selegéo para pesquisa por
Escol :[ ]
scod Selecione IZ| Escola cadastrada.
Turma: [ Selecione. . IZU Turma: Campo de selegdo para pesquisa por
Turma cadastrada.
N

IEU Professor: Campo de selegdo para pesquisa

Professor: [ Selecione...
por Professor.

] Aluno: Campo para pesquisa por nome do

Aluno: [ Aluno.

J Codigo do Aluno: Campo para pesquisa por

Codigo do Aluno: Cédigo do Aluno.

) i RA do Aluno: Campo para pesquisa pelo
RA do Aluno: C] D ! C] numero da RA do Aluno.
Pesquisar: Botdo para efetuar a pesquisa.

Lista de Resultados

Além das colunas relativas aos campos da pesquisa (Escola, Turma, Professor, Nome
do Aluno), temos as seguintes colunas com informagdes adicionais:

DNl @felelfi=Nalei=0| Data da Ocorréncia: Data em que houve a ocorréncia.

QN[ oJeNeEENOeli=Na[ei-M Tipo da Ocorréncia: Classificagdo da ocorréncia.

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Navegando no sistema
——Alunos/ Registro de Ocorréncia/ Ocorréncia/ Consulta

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

= Janela com informagdes sobre a Ocorréncia selecionada:

Consulta de Ocorréncia

Dados da Oconéncia

O Dados da Ocorréncia

Quadro constando informagdes especificas da Ocorréncia:

Escola: Escola em que houve a ocorréncia.

Professor: Professor envolvido na Ocorréncia.

Data da Ocorréncia: Data em que houve a Ocorréncia.
Tipo da Ocorréncia: Classificagdo da Ocorréncia.
Ocorréncia abrangente até: Area de abragéncia da Ocorréncia.

Descricao da Ocorréncia: Texto descrevendo particularidades da Ocorréncia.

Lista de Alunos

Quadro com informagdes sobre os alunos envolvidos na Ocorréncia:

Turma: Coluna que exibe as turmas dos alunos
envolvidos.

Turma

Tipo de Ensino: Coluna que informa o Tipo de

TIpO de Ensino Ensino frequentado pelo Aluno.

Caodigo do Aluno: Coluna que informa o cédigo do
Aluno.

Cddigo do Aluno

RA do Aluno RA do Aluno: Coluna que exibe a RA do Aluno.

Dig. RA: Coluna que informa o Digito da RA do
Aluno.

Dig. RA

UF RA: Coluna que exibe a Unidade Federativa a
qual a RA esta vinculada.

UF RA

Nome do Aluno: Coluna que exibe o Nome do Aluno

Nome do Aluno envolvido na Ocorréncia.
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VKSRGS

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Pagina para pesquisa de responsaveis pelos alunos.

Cadastro

cPF: | || cPF: cPF do Responsavel.

RG: Numero da carteira de identidade, seu

RG::]-O / D digito e Unidade Federativa emissora do

Responsavel.

Nome: [ ] Nome: Nome do Responsavel.

m Pesquisar: Botao para efetuar a pesquisa.

Lista de Resultados

N

Além das colunas relativas aos campos da pesquisa (CPF, RG e Nome), temos as
seguintes colunas:

‘ Dig. RG Dig. RG: Digito do nimero da identidade.

Alunos Alunos: O clique sobre o icone 2% abre a janela com
a lista de alunos do responsavel selecionado.

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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~—— ——Alunos/ Responsavel / Cadastro

M VP
EDUCACAODOESTADODESAOPAULO e e
e Janela para cadastro de responsaveis pelos alunos.
Cadastro de Responsavel B
= e — =] Dados do responsavel
EEEEEE — & ]
o = Nome: [ ] Nome: Nome do Responsével.

Sexo:|  Selecione... vl f’g;%nsgigpo para selegdo do sexo do

IED Estado Civil: Campo para selegao do Estado

Est i 'I:[ leci .. .
stado Civi Selecione Civil do Responsavel.

CPF: [ ] CPF: CPF do Responsavel.

RG - Dig. - UF: Numero da

RG - Dig. - UF: ]D[ [w])| Identidade, Digito e Unidade
Federativa emissora.

E-mail: [ ] E-mail: E-mail do Responsavel.

Cidade - UF (Nasc.): Cidade

Cidade - UF (Nasc.):[ ] [ E] e Unidade Federativa de
nascimento do Responséavel.

] Pais (Nasc.): Pais de Nascimento do

Pais (Nasc.): [ Responsavel.

Endereco Residencial

] D Logradouro - Num.: Logradouro e
numero da residéncia.

Logradouro - Num.: [

Complemento: [ ] Complemento: Complemento do enderego.

Bairro: [ ] Bairro: Bairro de residéncia do Responsével.

CEP: [ J CEP: CEP do enderego do Responsavel.
Cidade - UF: Cidade e Unidade

Cidade - UF:[ ][ IZU Federativa de residéncia do
Responsavel.

Enderego Residencial Tipo - DDD - NUm. - Compl.: Tipo de

Telefone (Residencial, Comercial,

ppo-DOD- [ [$])( | | || ceuar ou Recados), DOD,

Num - Compl:
P Numero e complemento do nimero
de telefone do Responsavel.

Cadastrar: Botéo para efetivar o cadastro.

Navegando no sistema/ Alunos [gi
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s== —Alunos/ Responsavel/ Alunos do Responsavel

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Janela para consulta da lista de alunos do Responsavel selecionado.

Alunos do

Dados do Responsavel

Responsavel: Nome do Responsavel.

CPF: CPF do Responsavel.
- Adicionar novo Aluno: Botdo para acesso & janela de
Adicionar novo Aluno . ~ . .
inclusdo de novo aluno vinculado ao Responsavel.

Lista de Resultados

N

Nome Nome: Nome do Aluno.

P,
>

RA: Numero da RA do Aluno.

Dig. RA Dig. RA: Digito da RA do Aluno.

UF RA UF RA: Unidade da Federagdo onde o RA foi emitida.

A
®

RG: Numero da Identidade do Aluno.

Dig. RG Dig. RG: Digito da Identidade.

Responsabilidade:  Tipo de  Responsabilidade

Responsabllldade vinculada ao Responsavel.

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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——Alunos/ Responsavel/ Associar Aluno

OEASRALS
EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

) Janela para pesquisa e inclusao de Aluno ao Responsavel.

Associar Aluno

Dados do Responsavel

= Responsavel: Nome do Responsavel.

CPF: CPF do Responsavel.

Filtro de Pesquisa de Alunos

Diretoria:[ Selecione. . IED Diretoria: Campt? para selegao da Diretoria a
qual o aluno esta vinculado.
Escola: [ Selecione. . IZD Escola: Carppg para selegcéo da Escola a qual
o0 aluno esté vinculado.

. . Turma: Campo para selegao da Turma a qual
Turma.[ Selecione... IED o aluno esta vinculado.

J Nome do Aluno: Campo para preenchimento

Nome do Aluno:[ do Nome do Aluno a ser pesquisado.

] Cddigo do Aluno: Campo a ser preenchido
com o Codigo do Aluno a ser pesquisado.

O/C] RA do Aluno: Campo a ser
preenchido com a RA do Aluno.

Cédigo do Aluno: [

RA do Aluno:

D

Lista de Alunos

Nome do Aluno Nome do Aluno: Nome do Aluno pesquisado.

RA RA: Numero da RA do Aluno.

Dig. RA Dig. RA: Digito da RA do Aluno.

UF UF: Unidade da Federagdo onde o RA foi emitida.

RG RG: Numero da Identidade do Aluno.

Dig. RG: Digito da Identidade.

Responsabilidade: Tipo de Responsabilidade a ser
vinculada ao Responsavel.

Responsabilidade

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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ey Py P T ~===] [ Calendario/ Eventos

SECRETARIA DA/ EDU(A§§0 DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Pagina para pesquisa de Eventos cadastrados.
i T B Cadastrar Novo Evento: Abre a janela para
cadastramento de novo Tipo de Evento.

Diretoria: [ Selecione... IEU Diretoria: Campo para pesquisa por Diretoria.

Escola: [ Selecione... |z|] Escola: Campo para pesquisa por Escola.

Escola: D Escola: Exibe os Eventos restritos apenas a Escola selecionada.

Diretoria:D Diretoria: Exibe os Eventos restritos apenas a Diretoria selecionada.

Todos: D Todos: Exibe todos os Eventos sem restrigdo.

Pesquisar: Botdo para efetuar a pesquisa.

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Cadastro de Evento

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014

Pagina para cadastro de novos Eventos.

Tipo de Evento:[ Selecione... IZU

Nome do Evento:

)

)

——Calendario/ Eventos/ Cadastrar Novo Evento —

Ativo:D Ativo: Campo para selegdo do Status do Evento (Ativo ou Inativo).

Tipo de Evento: Campo para sele¢do do
Tipo de Evento a ser cadastrado.

Nome do Evento: Campo para cadastro
do Nome do Evento.

Descrigao do Evento:

Descricdo do Evento: Area
para Descricdo do Evento a ser
cadastrado.

Planejado para:

Data/Hora Inicial:

Data/Hora Final:

Realizado em:

Data/Hora Inicial:

Data/Hora Final:

Ju UL

Abrangente para:

Diretoria: [ Selecione... Iz”

Escola: [ Selecione... Iz”

Tipo de Ensino:[ Selecione... IZU

Série: [ Selecione... |z|

Turma: [ Selecione... Iz”
Aluno: [ Selecione... Iz”

Evento abrangente até: [ Selecione... Iz”

Data/Hora Inicial: Campos para cadastro da Data e da
Hora planejada para inicio do Evento .

Data/Hora Final: Campo para cadastro da Data e da
Hora planejada para o final do Evento.

Data/Hora Inicial: Campo para cadastro da Data e da
Hora em que o Evento foi efetivamente realizado.

Data/Hora Final: Campo para cadastro da Data e Hora
em que o Evento foi efetivamente realizado.

Diretoria: Campo para selegdo da Diretoria
abrangida pelo Evento.

Escola: Campo para sele¢do da Escola
abrangida pelo Evento.

Tipo de Ensino: Campo para selegao do
Tipo de Ensino abrangido pelo Evento.

Série: Campo para sele¢cao da Série
abrangida pelo Evento.

Turma: Campo para selecdo da Origem
(Pré-Definida ou Gerenciavel).

Aluno: Campo para selegdo do Aluno a ser
abrangido pelo Evento.

Evento abrangente até: Campo para
selec&o do Perfil abrangido pelo Evento.

Cadastrar: Botéo para efetivar o cadastro.
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. —Avaliagées/ Consulta

M VSRS
EDU(A(AODD‘ESTADODESADDAULG = B
o Pagina de pesquisa para consulta de avaliagbes.
Diretoria:[ Selecione. . IZD D|.retor|'a: Campo para sele¢do da
el Diretoria a ser pesquisada.
[
=
B Escola:[ Selecione. . IZD Escolq: Campo para sele¢do da Escola
pesquisada.
) . i Tipo de Ensino: Campo para selegdo do
Tipo de Ensmo'[ Selecione... IZU Tipo de Ensino a ser pesquisado.
N Turma_[ Selecione IZU Turma: Campo para sele¢do da Turma
) pesquisada.
Disciplina:[ Selecione. . IZU D|.SC|'pI|'na: Campo para selegcdo da
Disciplina a ser pesquisada.
Pesquisar: Botdo para efetuar a pesquisa.
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. —Avaliacées/ Consulta

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Pagina para langamentos de avaliagbes.

Voltar: Botdo para voltar a tela anterior de pesquisa.

Dados da Turma

Escola: Nome da Escola.

Professor: Nome do Professor.

Tipo de Ensino: Denominagéo do Tipo de Ensino.

Turma: Nome da Turma.

Disciplina: Nome da Disciplina.

Etapa

[ Selecione... |Z|] Bimestre a selecionar.

Lista de Alunos

N° de Chamada: Posig¢do do aluno na lista de
o]
N° de Chamada chamada,

Nome Nome: Nome do Aluno.

= B =00 00 0 0 0 0 S D o oo eed PAl-de xx/xx/xxxx até xx/xx/xxxx: Coluna com
a Nota da Avaliagcdo e periodo da mesma .

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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~==1 [ Frequéncia/ Consultas
EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO o
' Pagina com filtro prévio para o langamento da frequéncia dos alunos nas aulas.
e Diretoria: [ Selecione... IZU Diretoria: Campo de selegdo por Diretoria.
=
Escola: [ Selecione... |Z|] Escola: Campo de selegdo por Escola.
L ) . . Tipo de Ensino: Campo de sele¢cdo por Tipo
N Tipo de Ensino: [ Selecione... IZD de Ensino.
Turma:[ Selecione... IZU Turma: Campo de sele¢do por Turma.
Disciplina: [ Selecione... IZD Disciplina: Campo de selegdo por disciplina.

Praxamo Proximo: Botdo para seguir a proxima tela.
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—— —Frequéncia/ Consultas (Mensal)

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO b
Pagina com a lista de alunos divididas por meses para a consulta da frequéncia dos
ot 4 alunos.
Voltar: Botdo para voltar a tela anterior com o filtro prévio.

AUANDA CARDOSO DE BARROS

2 ANDREY MOREIRADASIIA IR i

3 ARELLE CAIBAROTTO Al s

Lista de Alunos

o |ommmmoeocamm . : Alista de Alunos esta dividida em quinze colunas:

» LEONARDO GOMES TEXERAROLDON 3 a

e i : N° Chamadas N° Chamadas: Ordem na lista de chamadas.

MIRIAN) APARECIDA DA SILVA BARBOSA
® MOISES NASCIMENTO DE WELO JUNIOR
1 MONYGUE DE CARVALHO CHIOEROU

2 MURLLO ALVES CORTEZ GONCAVES

Alunos Alunos: Nome do Aluno.

% 'ROSUANE PORTO DE ARAUO

2 THALSON PRESLOPES 3 3

Colunas de meses: Colunas relativas aos meses de
frequéncia exibindo, cada uma, suas respectivas faltas.
Clicando no titulo da coluna (nome do més) vocé abrira
a lista de frequéncia diaria relativa ao més selecionado.

Colunas de meses

N

TOTAL TOTAL: Coluna que exibe a somatéria de faltas de
todos os meses do aluno selecionado.
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~==1 [—Frequéncia/ Consultas (Diaria)

EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Pagina com a lista de alunos divididas por dias para a consulta da frequéncia dos
— alunos.

Consultas de

Voltar: Botéo para voltar a tela anterior com a vista mensal da lista de
alunos .

Lista de Alunos

A lista de Alunos esta dividida em quinze colunas:

N° Chamadas N° Chamadas: Ordem na lista de chamadas.

Alunos Alunos: Nome do Aluno.

; Colunas de dias: Colunas relativas aos dias de
Colunas de dias frequéncia exibindo, cada uma, suas respectivas
faltas.

KARLA EDUARDA APARECIDA ALVES

LEONARDO GOMES TEXERAROLDON

MONYOUE DE CARVALHO CHIDEROU

MURLLO ALVES CORTEZ GONCALVES.

1LY GONCALVES DASIVA

- Simbolo exibido ao lado do numero de faltas do dia e, quando clicado,
permite o acesso a justificativa do aluno.
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- ~==1 —Notificagcoes
EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO ‘; -
s = Pagina com a listagem das notificagdes recebidas.
Notiteagses L } ]
: TS T AL T T T Qadastrar Nova Notificacao: Botao para a~br/r a
= Jjanela para Cadastrar uma Nova Notificagéo.

««««««««

Remetente Remetente: Remetentes da notificagéo.

AR R

U

Assunto Assunto: Assunto da notificagéo .

¢ I T M

Data Data: Data de recebimento da notificag&o.

Visualizada em: Data de em que a notificagdo foi

Visualizada em visualizada,

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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—Notificacdes/ Visualizar

Janela para visualizagéo da notificagéo.

o
Excluir: Botao para excluir a notificagéo.

~ Notificagdo
= Remetent e_[ J Remetente: Campo exibe o nome do
' Remetente.
N
Assunto: [ ] Assunto: Campo exibe o Assunto.
Notificagéo:[ ] Notificacdo: Area exibe o texto da notificagéo.

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014

—Notificages/ Cadastro
-
=== Janela para cadastro de novas notificagdes.
i Notificagdo
Remetente:[ ] Remetente: Campo para preenchimento do
nome do Remetente.
Assunto:[ ] Assunto: Campo para preenchimento do
Assunto.
N e [ ] Notificacéo: Area para preenchimento do texto
Notificagao: o ~
da notificag&o.

Abrangéncia
Diretoria: [ Selecione... IZU Diretoria: Campo de sele¢do por Diretoria.
Escola: [ Selecione... IZD Escola: Campo de selegdo por Escola.
Perfil: [ Selecione... IZU Perfil: Campo de selegao por Perfil.

Cédigo do Aluno: [

CPF: [

Caodigo do Aluno: Campo para preenchimento
do Codigo do Aluno.

CPF: Campo para prenchimento do CPF.

Cadastrar: Botdo para efetivar o cadastro.

Navegando no sistema/ Notificagoes [z
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EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Atribuigéo ao Professor

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014

—Atribuigao de Aula/ Atribuicao ao Professor

Pagina para pesquisa de professores.

Cadastrar Nova Atribuicao: Botdo para abrir a
janela de Cadastro de Nova Atribuig&o.

Diretoria: [ Selecione... IZU Diretoria: Cqmpo para selegdo da Diretoria
a ser pesquisada.

Escola:[ Selecione. . IZU Escola: C{:rmpo para sele¢do da Escola a
ser pesquisada.

Nom e,[ ] Nome: Campo para pesquisa pelo Nome

' do Professor.
CPF-[ ] CPF: Campo para pesquisa pelo CPF do
) Professor.
m Pesquisar: Botéo para efetuar a pesquisa.

Lista de Professores

Além das colunas relativas aos campos da pesquisa (Diretoria, Escola, Nome, CPF),
temos a seguinte coluna com informagéo adicional:

N° da Atribuigcdo: Numero vinculado a atribuicdo do
Professor.

Navegando no sistema/ Atribuicao de Aula &
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Visualizagdo de Atribuicéo ao Professor

Janela para visualizagéo das Atribuigdes ao professor.

! Editar: Botao para abrir a janela Edi¢ao de Atribui¢cbes ao Professor.
) - : Diretoria: Campo para selegcdo da
Diretoria: [ Selecione... IZD Diretoria a ser pesquisada.
. . Escola: Campo para selegdo da Escola a
Escola.[ Selecione... IZD ser pesquisada.
N CPF-[ ] CPF: Campo para pesquisa pelo CPF do
’ Professor.

Lista de Di

Além das colunas relativas aos campos da pesquisa (Nome, CPF), temos a seguinte
coluna com informagao adicional:

N° da Atribuicdo: Numero vinculado a atribuicdo do
Professor.

Lista de Atribuigbes

c : Tipo de Ensino: Coluna que exibe os Tipos de Ensino
TIpO de Ensino vinculados ao professor pesquisado.

Turma: Coluna que exibe as Turmas as quais o
Turma professor esta vinculado .

Disciplina: Coluna quer exibe as Disciplinas vinculadas

DISCIp“na ao professor pesquisado.

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Cadastro de Atribuigdo ao Professor

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014

—Atribuigéo de Aula/ Cadastro de Atribuicao ao Professor

Janela para Cadastro de Novas Atribui¢cdes ao professor.

Diretoria: [ Selecione... IEU Diretoria: Ca?mpo para selegao da Diretoria
a ser pesquisada.
Escol a:[ Selecione. . IZD Escola: Cgmpo para selegdo da Escola a
ser pesquisada.
CPF-[ J CPF: Campo para pesquisa pelo CPF do
) Professor.
m Pesquisar: Botéo para efetuar a pesquisa.

Lista de Di
Além das colunas relativas aos campos da pesquisa (Nome, CPF), temos a seguinte

coluna com informagao adicional:

N° da Atribuicdo: Numero vinculado a atribuicdo do
Professor.

/ Adicionar Atribuicdo: Botdo de acesso a janela para adigcdo de uma nova
: atribuigado.

Lista de Atribuicbes

. . Tipo de Ensino: Coluna que exibe os Tipos de Ensino
TIpO de Ensino vinculados ao professor pesquisado.

Turma: Coluna que exibe as Turmas as quais o
Turma professor esta vinculado .
Disciplina: Coluna quer exibe as Disciplinas vinculadas
ao professor pesquisado.

Cadastrar: Botdo para efetivar o cadastro.

Disciplina

Navegando no sistemal Atribuicao de Aula &



SECRETARIA DA EDUCA(;KU DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital
Manual de Navegagao

Navegando no sistema
—Atribuigdo de Aula/ Edigao de Atribuicao ao Professor

Edicao de Atribuicdo ao Professor
C

i Janela para Edigéo das Atribuigbes do professor.

) - : Diretoria: Campo para sele¢do da

Diretoria: [ Selecione... IZU Diretoria a ser pesquisada.

Escola:[ Selecione. . IZD Escola: Cgmpo para selegdo da Escola a

ser pesquisada.
CPF-[ J CPF: Campo para pesquisa pelo CPF do
) Professor.
\ il
N w Pesquisar: Botdo para efetuar a pesquisa.
Lista de Di

Além das colunas relativas aos campos da pesquisa (Nome, CPF), temos a seguinte
coluna com informagao adicional:

N° da Atribuicdo: Numero vinculado a atribuicdo do
Professor.

/ Adicionar Atribuicdo: Botdo de acesso a janela para adigcdo de uma nova
: atribuigado.

Lista de Atribuicbes

. . Tipo de Ensino: Coluna que exibe os Tipos de Ensino
TIpO de Ensino vinculados ao professor pesquisado.

Turma: Coluna que exibe as Turmas as quais o
Turma professor esta vinculado .
Disciplina: Coluna quer exibe as Disciplinas vinculadas

Disciplina ao professor pesquisado.

Alterar Alterar: Botdo para efetivar o edigao.

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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Janela para Adicionar Atribuigédo ao professor.

““““““““ S " Dados do Professor
—— 5
Nome: [ ] Nome: Campo exibe o Nome do Professor.
CPF:[ ] CPF: Campo exibe o CPF do Professor.
==
K Di:[ ] Di: Campo exibe o Di do Professor.

Dados da Atribuicao

) . . Tipo de Ensino: Campo para sele¢édo do
Tipo de Ensino: [ Selecione... IEU Tipo de Ensino a ser cadastrado.
Turma:[ Selecione... IED Turma: Campo para sele¢do da Turma.
Disciplina:[ Selecione... IEU gllzgllzll;rr;g Campo  para  selegdo da

Lista de Aulas

Cadastrar Nova Aula: Botdo para abrir a janela de
Cadastro de Nova Aula.

Dia da Semana: Coluna que exibe os Dias da Semana
em que ha aula.

Hora de Inicio SLcI)I;a de Inicio: Coluna que exibe a Hora de Inicio da

Dia da Semana

Hora de Fim Hora de Fim: Coluna que exibe a Hora de Fim da aula.

Adicionar Adicionar: Botédo efetivar a adigdo da nova atribuigéo.

Versdo : 1.0 - Janeiro/ 2014
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O seman: cuans (3]

p— Janela para cadastro de Nova Aula.

Hors do i 1600

Dia da Semana: Campo para selegao do

Dia da Semana:[ Selecione... IZU , .
dia da semana em que a aula ird ocorrer.

] Hora de Inicio: Campo para selegdo da

H Inici :[ .
ora de Inicio Hora de Inicio da aula.

Hora de Fim: Campo para sele¢do da
Hora de Fim da aula.

. o Adicionar Aula: Botdo para efetivar o cadastro da nova
Adicionar Aula aula

Hora de Fim: [ J

Versao : 1.0 - Janeiro/ 2014

Navegando no sistemal/ Atribuigcao de Aula JE:



