ORIENTAÇÕES P/ INCLUSÃO DE PORTARIA ESPECIAL DE ADMISSÃO NO GDAE A PARTIR DE 12/02/2007.
ANTES DE COMEÇAR INCLUSÃO NO GDAE VERIFICAR. (CADASTRO NA DE)
Paec.7.5.pessoal imprimir  - ( OBS:RG INEXISTENTE NÃO ADMITIR)
Encaminhar para D.E Após digitar:

· Paec.7.5 pessoal c/ todos campos preenchidos.

· Atestado médico do trabalho,

· Xerox RG,CPF,Titulo de Eleitor, com último comprovante de votação,
· Xerox Certificado escolar.

· Xerox comprovante de endereço,

· Xerox do livro ponto,

· Comprovante de conta do Banco (Banco do Brasil).
· Xerox de acúmulo quando necessário.
Para acerto opção paec.13.1, e 13.2,atualizar endereços principalmente Cep.
no site.www.correios.com.br.

SITE. Http: //www.Gdae.sp.gov.br ou http://www.educacao.sp.gov.br GDAE

Usuário: rg.....................sp

Senha:................

Modulo - (x) pessoal - cadastro de Prof. Eventual
I - Cadastro 

· Alteração 
- Por RG 
- Por Escola.Opção para excluir portaria digitada ndevidamente.
· Inclusão – após inclusão,entrar na opção consulta e  (LIBERAR),mensagem liberado com sucesso.Caso não aparecer esta mensagem a portaria está com problemas.
II - Consulta 
- Prof.por Escola.(Inconsistente,abrir a portaria e na lupa acima verá onde estão os erros.Após identifica-los corrigi-los.E liberar.
               

- Rejeitado




- Retificado

III - Operações Diversas - consulta histórico – mês/ano – devolvidos.imprimir paec 7.5 pessoal e conferir com a portaria digitada,corrigir e liberar.
IV - Consulta de professores

V - Gdae - alterar senha/dados complementares.
VI - Sair

''SENHORES DIRETORES''

1. LAUDO. laudo novo admissão a partir da data do laudo ou o 1.° dia que ministrar aula.(validade 1 ano caso não tenha tirado L.Saúde).
2. ATO DECISÓRIO: Admissão a partir do DOE.Validade p/ PEA 30 dias conforme instrução CGRH.
3. As portarias após serem cadastradas e liberadas pela escola serão homologadas pela DE e encaminhadas para o CEPAG publicar e este encaminhará para Secretaria da fazenda para cadastro automático.
(As portarias não liberadas, não serão homologadas pela D.E)
4. Para agilizar o processo com sucesso deverá seguir cronograma mensal de inclusão.
5. As portarias serão impressas pela DE em 4 (três) vias. Demais vias serão impressas como 2.ª via.
