	PROCEDIMENTOS  (CONTAGEM DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO PARA FINS DE APOSENTADORIA OU  ABONO PERMANENCIA)
ATENÇÃO: É  importante  que  o  interessado(a),  no ato do pedido,  o faça de forma consciente e
                       correta, optando pelo Abono de Permanência ou Aposentadoria,  para  isso  a             Gerência  deverá, caso seja necessário, orientar o(a) interessado(a). 
INTERESSADO(a):

1- Requerimento do interessado dirigido à Dirigente Regional de Ensino de Região Centro

a-)Requer Contagem de Tempo de Contribuição para fins de abono 
b-)Requer  atualização da Contagem de Tempo de Contribuição para fins de aposentadoria (quando já recebe abono de permanência)

UNIDADE ESCOLAR:

No  PUCT verificar se constam os seguintes documentos:

2- Portarias de Admissão e Dispensa ( vias originais ou 2ªs vias) com aulas atribuídas registradas no verso , ano a ano até a data da dispensa; em caso de Portaria Especial de Admissão , registrar os dias remunerados no verso , de acordo com a ficha 100/101.

3- Títulos de Admissão/Dispensa ( originais )

4- Títulos de Nomeação/Exoneração (originais)

5- Declaração de acúmulo de cargos de próprio punho do(a) interessado(a); em caso positivo anexar Ato Decisório do ano em curso.

6- Xerox legível  do RG e da certidão de casamento, (se mulher) com nome atualizado.

7- Xerox das Fichas 101 de todo o período (a partir de 1987, pois anterior a 1986 deverá existir a certidão consolidada ) e devidamente conferida e assinada pelos responsáveis
8- Título de Estabilidade

9- Apostila  de Readaptação e xerox do rol de atribuições

10- Declaração do Diretor de Escola constando os períodos em que o interessado esteve afastado da sala de aula ( Prof. Coord, Vice....) e os respectivos D.O.; caso o interessado tenha se afastado e atuado também em sala de aula, declarar.

11- Professor afastado pelo convênio Prefeitura x SEE ,  deverá juntar declaração da unidade escolar em que se encontra afastado constando: período do afastamento    (o início deverá  ser o mesmo que consta no sistema) ;  se atua em sala de aula de ensino fundamental ou não .
12- Declaração do(a) interessado(a), de próprio punho, se deseja a LTS para fins de aposentadoria ou abono de permanência.

13- Declaração do(a) interessado(a) de que não está na iminência da concessão de qualquer vantagem financeira dentro dos próximos 6 (seis) meses.

CONTAGEM DE TEMPO  EM VIRTUDE DE APOSENTADORIA POR INVALIDEZ OU COMPULSÓARIA
 Além de todos os documentos mencionados acima ,MENOS o requerimento :

1- Declaração do(a) interessado(a) na qual conste todos os seus dados pessoais , incluindo endereço, conta        bancária
2- Ofício do Diretor da U.E. informando que o interessado(a) completou 70 anos em ​___/____/____.



	


Inclusão de Tempo Fora da SEE/SP:

1 Efetuada pela DER 

· Inclusão de tempo de atividade privada certificado pelo INSS ;
· Inclusão de tempo de Prefeitura ou Federal 

a. Tempo até 20/12/84 – será averbado para todos os fins, inclusive ATS;

b. Tempo após 20/12/84 – será averbado para fins de aposentadoria;

Atenção: Quando a CTC for do INSS, é necessário anexar  PESQUISA DE VERACIDADE DA CTC EMITIDA PELO INSS, através do link : http://www3.dataprev.gov.br/cws/contexto/ctc/
· SOLICITAR O PUCT para juntada da Certidão (nunca enviar certidão solta). 

·  Para fins de abono de permanência ou aposentadoria, juntar somente no momento em que o(a) interessado(a)  fizer jus e mediante requerimento do mesmo pedindo a inclusão. 
2 Efetuada pela U.E

a) PEB Cat. F, recebia ATS, por ocasião da efetivação como PEB – Cat. A, deixou de recebê-los, pedir reativação do(s) ATS antes recebidos e/ou a concessão dos posteriores (neste caso o exercício do novo cargo deverá ser imediato a dispensa);
Procedimento: Utilizar o tempo de ACT no DI atual, através do GDAE.

b) PEB Cat. F, não recebia ATS, se efetivou como PEB - Cat. A:

Procedimento: 

· O interessado deverá requerer a inclusão do tempo de PEB ACT no atual cargo nos termos do artº 76 da Lei 10.261/68. A vigência do ATS será a partir da data em que completou os requisitos. (data anterior à efetivação se for o caso)

Obs.: caso tenha tido interstício entre dispensa e exercício no novo cargo, a vigência dos ATS serão a partir da data do requerimento de inclusão.

· Utilizar o tempo incluso no DI atual (GDAE)

c) PEB I ACT deseja incluir esse tempo na função de PEB II (ACT):

Procedimento: 

· Além do requerimento solicitando a inclusão (artº 76 da Lei 10.261/68), deverá anexar declaração de próprio punho do interessado de que está ciente de que uma vez incluso o tempo, não poderá, em hipótese alguma, reverter a situação. 
(A UE deverá atentar aos campos de atuação diferentes para atribuição de aulas. Também não poderá utilizar esse tempo para concorrer às aulas nesse campo de atuação, no ano corrente ou tempo algum) - Vigência do ATS a partir da data do requerimento de inclusão.
· Utilizar o tempo incluso no DI atual (GDAE)

d) Funcionário (QSE/QAE) ACT por ocasião da efetivação em cargo do mesmo quadro, requerer a reativação dos ATS. 

Procedimento: Utilizar o tempo de Cat. F no DI atual (GDAE)

e) Funcionário (QSE/QAE) Cat. F ou A se efetiva no cargo de PEB (QM), deverá requerer a inclusão do tempo no atual cargo, nos termos do artº 76 da Lei 10.261/68 e a concessão dos ATS serão a partir da data do requerimento.

Procedimento: Utilizar o tempo de Cat. F no DI atual (GDAE)

OBSERVAÇÃO: 

1- Os requerimentos de inclusão deverão ser anexados ao pedido de concessão do ATS; 

2- O tempo deverá ser incluso na ficha 100 no mês referente à data do requerimento e observado no verso da mesma o número de dias líquidos inclusos e o fundamento legal.
FUNDAMENTO LEGAL:
1 - Tempo de serviço prestado no Serviço Público do Estado de São Paulo
   Art. 76 da lei 10.261/68 (conta para todos os fins).
 2 - Tempo de Serviço certificado por Prefeituras sob o regime de Admissão Estatutário:

    
LC 437/85 para ACT: somente para fins de aposentadoria, portanto deverá ser requerida a inclusão somente no momento da Contagem de Tempo; para efetivo: para todos os fins até 20/12/84, após somente para aposentadoria.

* caso conste na certidão regime de admissão CLT, o interessado deverá requer certidão junto ao INSS.

3 - Tempo de Serviço Certificado pelo INSS:

     
LC 269/81 (solicitar somente por ocasião da Contagem de Tempo)

IMPORTANTE:
1- Nas certidões emitidas pelas Prefeituras ou outros órgãos deverão constar: Regime de Admissão; destino da averbação: Governo do Estado de São Paulo ou Secretaria de Estado da Educação de São Paulo.

2- Tempo de serviço certificado pelo INSS – Professor:

- o interessado deverá anexar declaração da instituição educacional na qual conste se o mesmo atuou ou não em sala de aula no ensino infantil/fundamental/médio e ato oficial de reconhecimento de funcionamento da escola.

      3- Serviço Militar – apresentar certidão emitida pela Junta do Serviço Milita
INCLUSÃO DE TEMPO – CATEGORIAS “L” / “O”

1- O interessado deverá requerer à Dirigente Regional de Ensino (requerimento padrão) emissão do ANEXO III para fins de concessão de CTC junto ao INSS, para fins de inclusão de tempo; anexar cópia do RG com data de expedição atualizada, Portarias e/ou títulos e frequência referentes à Categoria a ser inclusa;

2- Em posse da CTC, requerer a inclusão do referido tempo nos termos do artigo 76 da Lei 10.261/68; anexando a rotina de documentos;

Lembrete: 

a- A ficha 100, referente a função das categorias acima citadas, deverão ser elaboradas, separadamente, não deixando de constar a categoria nas mesmas.

b- Os ATS que vencerem em virtude dessa inclusão, terão vigência a partir da data do requerimento (item 2).
FICHAS 100 e ou 101
REGISTRAR NO VERSO

1- Licenças –Saúde / Família – nº de dias , período ( data a data ) e DO que concedeu

2- Licença Negada : transformar em faltas justificadas ( não incluir sábado e domingo), obedecendo ao limite  e o que ultrapassar em falta injustificadas ( incluir sábado e domingo)

( caso a licença seja reconsiderada a situação deverá ser revertida)

3-Designações  e afastamentos em geral, nº de dias , período ( data a data) e DO

4- Interrupção de exercício e reassunção ( registrar também no verso da Portaria de Admissão)

5- Readaptado –  DO e Súmula CAAS ( registrar também ano a ano no verso da Portaria de Admissão   quando Prof. ACT )

6-  CATEGORIA “L” – constar essa anotação no campo 2 – cargo/função 

DEVOLUÇÃO DE FALTAS JUST/INJUST/LICENÇA-FAMÍLIA PARA FINS DE APOSENTADORIA

A partir de 23/09/2003 . 

Fundamento legal : LC 943/03 ; LC 1012/07 regulamentada pelo Decreto 52.859/08

REQUERIMENTO

·   Além das informações constar , também,   estado civil  , nº da UA  e CEP

ACÚMULO DE CARGOS   - PEB II  X  PEB II

1- Deverá ter dois prontuários , um para cada cargo;

2- Nas fichas 100 deverá vir citado a Disciplina;

3- No caso  de disciplinas iguais , constar  RS/PV/DI

Antes de enviar o PUCT à Diretoria de Ensino confrontar se:

· Ocorrências  PAEF, DPME, BFE e GDAE;

· Períodos anteriores a 1986 constam no PUCT certidão parcial e apuração;

· A partir de 1987 até a implantação do sistema BFE, digitar no GDAE a partir da ficha 101;

Estamos sempre à disposição da Direção da Escola e Gerente, nos dias e horários de atendimento, para qualquer instrução, orientação e esclarecimentos sobre a matéria.

CRH/NFP
