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PROCEDIMENTOS PARA A PORTARIA DE DISPENSA

1.  Entregar Portaria de Dispensa em 3 vias + a portaria de Admissão

2.  Portaria de Dispensa substitui a principio,  Portaria CAF  e deverá ser entregue no Setor de Pagamento no dia subseqüente a data da dispensa.

3. Deverá ser observado PAEC 7.8 opção 4 (dispensa) pois poderá gerar inconsistência . No caso de Inconsistência, providenciar CAF + BCS com freqüência dos 2 últimos meses. Enviar imediatamente para DSD, pelo correio ou entregar no Setor de Pagamento com Relação de Remessa para a Secretária da Fazenda.

ALTERAÇÃO DE CARGA HORÁRIA

Deverá ser feita após a confirmação da U. A que o professor pegou as aulas, lançar no sistema o  dia correto que começou a dar as aulas.

No caso de redução lançar no sistema imediatamente.

PORTARIAS DE AMISSÃO

Deverão ser entregues no Maximo de 1 mês da atribuição

· Não esquecer de conferir os dados PAEF 7.5 (Pessoal) e PAPC 11.2 (Fazenda), consulta recente e atualizada.

· Qualificação atualizada

· PIS/PASEP

· Inscrição

· Laudo Médico

· Cadastro de dados Complementares – Qualificação Profissional atualizada e recente.

As Apostilas no verso deverá seguir Modelo da apostila encaminhada em 2003, paginas 08 a 10.

                                                      Setor de Pagamento

                                                          Outubro/2003

RELAÇÃO DAS ESCOLAS QUE POSSUEM PROCESSOS

	Escola
	Processos

	Maria Ferreira Sonnewend
	01

	Armando D´Oliveira Cobra
	02

	Domingos de Macedo Custódio
	01

	Edgar de M. M. de Castro
	01

	Francisco Lopes de Azevedo
	02

	Francisco Pereira da Silva
	01

	Galo Branco
	05

	Ilza Irmã M. Coppio
	01

	Jeni Davi Bacha
	01

	Joaquim de Moura Candelária
	03

	Jorge Barbosa Moreira
	01

	Jose Mariotto Ferreira
	02

	José Vieira Macedo
	01

	Julia Bernardes Rodrigues
	01

	Juvenal M. de Araújo
	02

	Lourdes Maria de Camargo
	01

	Malba Thereza F. Canpaner
	01

	Martha Abib Castanho
	01

	Moabe Cury
	01

	Naijla Jamile Santos M. De Araujo
	01

	Nelson Ferreira da Silva
	01

	Olimpio Catão 
	01

	Pedro Mascarenhas
	01

	Pedro Mazza
	01

	Ruth Coutinho Sobreiro
	02

	Wilma Ragazzi Boccardo
	02

	Zilah F. V. P. Campos
	02


GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO


SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO


Diretoria de Ensino da Região de São José dos Campos
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