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Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Estado da Educagao
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO NORTE 2

Orientag0es Gerais - Mediagdo Escolar e Comunitaria (21/07/17)

MATERIAIS DAS REUNIOES

Todos os PMECs devem socializar os materiais/assuntos das reunides mensais a gestdo escolar e aos
docentes em ATPC. Apds as reuniGes, os materiais ficam dispostos no site da DER Norte 2 ,
“Institucional” — “Protecdo Escolar”, com identificacdo de data, por ordem decrescente e acesso
publico.

CURSO PMEC EFAP — AMBIENTE VIRTUAL
O curso é obrigatdrio . Link de acesso http://efp.cursos.educacao.sp.gov.br , qualquer dificuldade
no ambiente, contatar por email/whatsapp ou pessoalmente na Protecdo Escolar.

MATERIAIS QUE DEVEM CONSTAR NO LOCAL DE TRABALHO DO PMEC:

a)
b)

Horario de atendimento da mediagdo em local publico e visivel.

Proposta de trabalho PMEC (de comum acordo com a gestdo escolar e Supervisdo de Ensino).
Res. 7/12 “Artigo 82 - O Professor Mediador Escolar e Comunitdrio que, no desempenho das
suas atribuicoes, deixar de observar a metodologia do projeto ou o plano de trabalho proposto
pela escola, perderd, a qualquer momento, por decisdo, devidamente fundamentada, do
Diretor de Escola, ouvido o Supervisor de Ensino responsdvel pela Gestdo Regional do Sistema
de Protegdo Escolar, a carga hordria relativa ao projeto, sendo-lhe previamente assegurados a
ampla defesa e o contraditério.”

Resolugdes 19/10 e 07/12;

ECA;

Contatos das redes protetivas;

Regimento Escolar e/ou Normas de Convivéncia;

Calendario escolar;

Livro e/ou caderno e/ou fichario para registro de TODAS OCORRENCIAS didrias;

Arquivo organizado;

Postagem da agenda mensal até o dia 05 do més subsequente. Link
https://docs.google.com/forms/d/1icNB38ibRAgcAOVqlQOxalNOUAPLOzyO2UCU1hINuOs/viewfo
rm.

PRIMEIROS PROCEDIMENTOS PMEC

a)

b)

c)

d)

Depois de homologada pelo diretor, Supervisor de Ensino e Gestdao Regional, apresentar aos
docentes sua proposta de trabalho, preferencialmente em ATPC, lembrando que a CULTURA DE
PAZ e EVASAO ESCOLAR s3o suas prioridades;

Informar aos docentes a forma CORRETA de encaminhamento de ocorréncias a Mediacdo
escolar, por meio de impresso préprio (com créditos, campos para identificacdo do reclamante e
dos envolvidos, além dos desdobramentos do atendimento);

Apresentar-se as turmas/classes da escola, explicando aos discentes sua fungdo, atendimentos,
procedimentos adotados (normas de convivéncia);

O horério semanal de trabalho do mediador deve ser encaminhado pelo diretor a Gestdo
Regional para homologacdo (Gestdo — Supervisdo e Dirigente), modelo em anexo, encaminhar
devidamente assinado a Protecdo Escolar até 08/03/2017;
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5)

6)

Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Estado da Educagao
DIRETORIA DE ENSINO — REGIAO NORTE 2

ROTINAS DA MEDIAGAO ESCOLAR

a)
b)

c)
d)

e)

Promover, sempre que possivel, atividades pedagdgicas aos alunos visando a cultura de paz;
Registrar todo e qualquer atendimento, com indicacbes de quem a encaminhou,
classe/aluno/turno, data e hora; encaminhamentos/devolutivas;

Em ATPC dar feedback das ocorréncias encaminhadas a Mediagao, assim como verificar com os
docentes/Coordenadores possiveis casos de evasdo/abandono e/ou frequéncia irregular;
Informar, por meio dos seus registros, sugestdao dos possiveis casos que a direcao escolar possa
colocar no ROE;

Na atribuicdo de PMEC é informada da condicdo/obrigatoriedade de participagdo das reunides
mensais, as quais acontecem sempre na ultima sexta-feira de cada més, das 08h00 as 17h00.
Apenas é facultado ao PMEC 02 faltas anuais nas reuniGes mensais, sendo que casos
especificos sdo/serdo analisados em separado.

Res. SE-07/12 “Artigo 79 - Os docentes selecionados para o exercicio das atribuicées de Professor
Mediador Escolar e Comunitdrio serdo capacitados e observardo, no desenvolvimento dessas
atribui¢cdes, metodologia de trabalho a ser definida por esta Pasta, estando previstas as seguintes
atividades de supervis@o e formagdo em servigo:

| - apresentacgdo de relatdrios sobre as atividades desenvolvidas, para andlise e discussdo pela
equipe gestora da escola e pelos responsdveis pela Gestdo Regional do Sistema de Protegdo
Escolar;

Il - participagdo em cursos e orientagoes técnicas centralizadas e descentralizadas.

Pardgrafo unico - O desempenho e a frequéncia nos cursos e orientagbes técnicas centralizadas e
descentralizadas, oferecidos com vistas a capacitacdo dos docentes selecionados para o exercicio
das atribuicbes de Professor Mediador Escolar e Comunitdrio, constituem elementos
condicionantes para a recondugdo prevista no caput do artigo 62 desta resolugdo.”

Apresentar-se e participar das reunides de Pais e Mestres, assim como dos Conselhos de Classe e
de Escola;

Conhecer as redes protetivas do entorno escolar (Conselho Tutelar, Posto de Saude, Distrito
Policial, Fabrica de Cultura, etc.)

Sempre que possivel, participar dos cursos on line oferecidos pela SEE;

Utilizar as literaturas encaminhadas pela SPEC (sugestdes de atividades na pagina da Protegdo
Escolar);

Manter registros atualizados e organizados;

Sempre que necessario, respeitada a hierarquia escolar, contatar a Gestao de Protegdo Escolar
(2209.7326 raquel.prado@educacao.sp.gov.br);

Tratar com urbanidade todos que recorrem a mediacao, levando em conta os preceitos da justica
restaurativa e respeito);

m) Desenvolvimento de projetos pedagdgicos.

ROE

E de suma importancia colocar as ocorréncias escolares no ROE. Sempre o gestor (diretor)define
quais ocorréncias devem ser postadas no ROE; entretanto cabe ao PMEC SUGERIR e mediante seus
registros, a composicdo da ocorréncia. O diretor, a seu critério, pode autorizar/indicar vice-diretor,
GOE ou PMEC para colocar ocorréncias no ROE. Independentemente de quem tenha postado a
ocorréncia, a responsabilidade sempre serd do gestor (diretor). Um dos (e principal) parametros
para as escolas estarem/serem contempladas com o Projeto de Mediag&o Escolar e Comunitaria sdo
seus registros no ROE.
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7) DOCUMENTOS / REGISTROS DA MEDIAGAO ESCOLAR

a) Todos os registros da Media¢do escolar deverdo estar organizados com data, hora, envolvidos,
ocorréncia e , no seu proprio corpo, os encaminhamentos dados, tais quais ROE, convocagao de
pais/responsaveis, de acordo com Regimento Escolar e legislagdo vigente.

b) S&o confidenciais.

c) Esses registros sdo suporte e subsidio das reunides de Pais e Mestres, Conselho de Classe e de
Escola. Sdo importantes e podem ter desdobramentos a outros érgaos como Conselho Tutelar,
Vara da Infancia e Juventude, etc...,, logo seu preenchimento deve ser criterioso e o mais
completo possivel, para que qualquer pessoa que o leia, desde que envolvido, entenda.

d) Todo atendimento da Mediacdo deve ser acompanhado de REGISTRO, seja no caso de aluno,
professores e/ou pais; esses atendimentos, obrigatoriamente, geram documentos, seja para a
pasta / prontudrios dos envolvidos, como parte de relatério a ser encaminhado as redes
protetivas.

e) Todo atendimento gera acompanhamento e devolutiva;

f) Todo documento de atendimento, folha de ocorréncia, relatério de encaminhamento, deve ser
feito em papel timbrado, seguindo as normas da ABNT:

- Brasdo do estado do lado esquerdo

- GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO (Fonte 12)

- SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO (fonte 11)

- Diretoria de Ensino — Regido Norte 2 (fonte 10)

- NOME DA ESCOLA (fonte 9)

No rodapé pode-se colocar enderego completo + email + telefone da escola.

g) Todos os documentos gerados, em especial os relatérios e encaminhamentos as redes
protetivas, devem ser assinados pelo DIRETOR DA ESCOLA. O PMEC pode assinar convocagoes de
atendimentos de pais/responsaveis; registros de atendimentos; relatdrios internos da escola.
Documentos como: oficios, avaliacdo anual, hordrio de trabalho , o DIRETOR assina.

8) AVALIACAO ANUAL PMEC
a) Até 01/09/2017, encaminhar & Gest3o de Protec3o Escolar AVALIACAO ANUAL PMEC, assinada
pelo diretor e Mediador (aguardar impresso e rede).
b) Até 01/12/2017 , encaminhar a Gestdo de Protecdo Escolar Ata do Conselho de Escola para
RECONDUGAO 2018 (aguardar impresso e rede).

Sao Paulo, 21 de fevereiro de 2017.

Gestores Regionais Prote¢ao Escolar DER Norte 2
Prof2 Rosana Guerriero Andrade (Dirigente Regional)
Prof. José Rodrigues da Silva (Supervisor de Ensino)
Prof2 Raquel Turbian de Melo Prado (PCNP)
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