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secretaria de estado da educação
diretoria de ensino – região de mogi mirim


	

	

	DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA VALIDAÇÃO PELO SUPERVISOR DE ENSINO

Organizar os documentos no prontuário na ordem em que aparecem nas listas abaixo


	ENSINO FUNDAMENTAL
	ENSINO MÉDIO
	CURSOS TÉCNICOS

	1 – RG civil (com visto-confere )
2 – Certidão de nascimento (com visto-confere)
3 – Certidão de casamento (nos casos de alteração de estado civil, ver averbação no verso), se houver (com visto-confere).
4 – Histórico Escolar de Conclusão do Ensino Fundamental, devidamente preenchido e com as respectivas assinatura, Diretor e Gerente de Organização Escolar, sem rasuras;
5.Histórico Escolar de transferência, se houver.

6– Publicação de equivalência de estudos se houver.

7 – Publicação de regularização de vida escolar se houver.

8 – Registros de classificação e reclassificação se houver.
9 – Ficha Cadastral do Aluno (Ficha de Matrícula) com a rubrica do Gerente de Organização Escolar, despacho e assinatura do Diretor de Escola.

10 – Comprovante de Dispensa de Educação Física para alunos do noturno (Atestado de Trabalho com carga horária de mais de 6 horas, Certidão de Nascimento de Filhos, Declaração de Serviço Militar) 
– Ficha Individual do Aluno ou equivalente
	1 – RG civil (com visto-confere)..

2 – Certidão de nascimento (com visto-confere)
3 – Certidão de casamento ( se casado. Nos casos de alteração de estado civil, ver averbação no verso). (com visto-confere).
4 – Histórico Escolar de Conclusão do Ensino Médio, devidamente preenchido e com as respectivas assinatura, Diretor e Gerente de Organização Escolar, sem rasuras
5 – Histórico Escolar de conclusão do Ensino Fundamental acompanhado da publicação da conclusão do Ensino Fundamental no sistema GDAE, (ou lauda, para concluintes anteriores à implantação do sistema GDAE).

6 – Histórico Escolar de transferência se houver.
7 – Publicação de equivalência de estudos se houver.
8 – 

9 – Publicação de regularização de vida escolar se houver.

10 – Registros de classificação e reclassificação se houver. –

11-  Documentos de estudos dependência –Promoção Parcial: Portaria do Diretor de Escola designando o professor responsável pelo acompanhamento do referido estudo.Registro dos resultados dessas avaliações e do resultado final. 
12-  Ficha Cadastral do Aluno (Ficha de Matrícula) com a rubrica do Gerente de Organização Escolar, despacho e assinatura do Diretor de Escola.
Ficha Individual do Aluno ou equivalente.

	1 – RG civil (com visto-confere).

2– Certidão de nascimento (com visto-confere)

3– Certidão de casamento, (nos casos de alteração de estado civil, ver averbação no verso), se houver (com visto-confere).

4 - Histórico Escolar de Conclusão do Curso Técnico, devidamente assinado pelo Diretor e pelo Gerente de Organização Escolar, sem rasuras, acompanhado do:

4.1   – Histórico Escolar de Conclusão do Ensino Médio, devidamente assinado pelo Diretor e pelo Gerente de Organização Escolar, sem rasuras e com a publicação no sistema GDAE, quando a natureza do curso técnico assim o exigir para sua conclusão ou,

4.2   – Histórico de Conclusão do Ensino Fundamental, devidamente assinado pelo Diretor e pelo Secretário da Escola, sem rasuras e com a publicação no sistema GDAE (ou lauda, para concluintes anteriores à implantação do sistema GDAE), quando a natureza do curso técnico, para sua conclusão, assim o exigir.

5 – Histórico de transferência, se houver.

6 – Publicação de equivalência de estudos, se houver.

7 – Ficha de estágio, conferida (horas), sem rasuras e assinada.

8 – Cópia do contrato de estágio e cópia do seguro contra acidentes pessoais para o aluno estagiário.

9 – Ficha Cadastral do Aluno (Ficha de Matrícula) com a rubrica do Gerente de Organização Escolar, despacho e assinatura do Diretor de Escola.
10- Ficha Individual do Aluno ou equivalente
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