GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOQO

COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS ESCOLARES
DEPARTAMENTO DE ALIMENTACAO E ASSISTENCIA AO ALUNO

S&o Paulo, 19 de marcgo de 2013.

Oficio Circular CEPAE n° 005/2013

Prezados Senhores,

Em virtude das atuais modificagées no Sistema de Quadro de Estoque Online o
Centro de Supervisdo e Controle do Programa de Alimentacdo Escolar — CEPAE —
encaminha este oficio a fim de apoiar os responsaveis pela digitacdo e verificacdo do
guadro de estoque, bem como esclarecer e reforcar as duvidas gerais.

Alteragéo 1. Produtos com data de validade vencida

Registrar Aprovar Conferir Registrar

o S Aprovar Acompanhar S Analisar
PRINCIPAL Usuarios Calendario Quadro De A Eatok QUadlio Quadro De C0|1§qm Cardapi Relatorios Cardépio
Estoque Diretoria Estoque Diario
REGISTRAR QUADRO DE ESTOQUE
{ Y
Diretoria: Mensagem da pagina da web &J
Escola: .
ATENCAO! Este produto estd MESMO vencido?
Ano: 2013 & !,j\, Caso esteja, ndo digite no quadro de estoque e envie um oficio para o
. ’ DAAA/CEPAE com os seguintes dados: NOME DO PRODUTO, DATA DE
Ciclo; VALIDADE E QUANTIDADE.
Produtos @ Ativos @
Total Estoque: 0 Kg *somef
*** ATENGAO! Os produ
D Estoque completamente zerado/desabastecido.

Produto em Estoque na Escola Estoque Quant. Validade Quant. Validade Quant. Validade

(RISOTO LATINO) ARROZ FRANGO HORT

MILHO 01/01/2012

ALMONDEGA MISTA CONGELADA

ALMONDEGAS AO MOLHO

Ao digitar um produto com a data de validade vencida ira aparecer
automaticamante na pagina do sistema uma mensagem questionando se o produto
estd realmente vencido ou se houve erro na digitacdo. No caso de se tratar de erro
durante a digitagcao basta clicar em “Ok” e corrigir a data de validade. Ja no caso de

vencimento de produto, deve-se clicar em “Ok” e apagar as informacdes do produto do



guadro de estoque (quantidade e validade), além de seguir as informacdes contidas na
mensagem, isto €, deverd ser encaminhado um oficio para o CEPAE contendo nome
do produto, data de validade e quantidade.

Alteragéo 2. Digitagéo dos produtos em quilos

PRINCIPAL  Usuirios  Calendario g:fa':;“n; o ;:,'::’E’:;ola %Zr::;r oﬁ::;:rge g:r?:::; A'é‘;’:':::i:” Relatérios :;Z?:;
Estoque Diretoria Estoque Diario
REGISTRAR QUADRO DE ESTOQUE
Diretoria:
Escola:
Ano: 2013
Ciclo: 1
Produtos: @ Ativos @) Descontinuades © Todos
Total Estoque: 0 Kg *somente totalizado apds gravar ou encerrar o guadro.

*** ATENCAO! Os produtos devem ser digitados SOMENTE em QUILOS e NUNCA em caixas ou unidades! ***

D Estoque completamente zerado/desabastecido.

Produto em Estoque na Escola Estoque Quant. Validade Quant. Validade Quant. Validade

(RISOTO LATINO) ARROZ FRANGO HORT ,7 T
MILHO ‘

ALMONDEGA MISTA CONGELADA I U

O Sistema do Quadro de Estoque Online Ié a informagéo digitada apenas em
quilos, incluindo produtos individuais como néctares e biscoitos, desta forma ao
realizar a digitagdo do quadro de estoque € imprescindivel verificar se todos os
produtos digitados estdo em quilos, ndo devendo haver nenhum género em unidades,

caixas ou com informagdes em litro/ml.

Alteracdo 3. Nao é permitido digitar a quantidade “zero” quando nao houver

aguele produto em estoque.

Registrar Aprovar Conferir Registrar

PRINCIPAL Usudrios Calendéric  Quadro De Aprovar Quadro Quadro De Consumo  ~COmPa D Relatorios e
Quadro Escola Z % 5 Cardapio Cardapio
Estoque Diretoria Estoque Diario
REGISTRAR QUADRO DE ESTOQUE
{ A
Diretoria: Mensagem da pagina da web ﬂ
Escola
Ano 2013 ATENCAO! )
,_L\ Caso ndo possua este produto em estoque, ndo € necessario colocar

Ciclo: 1 informagdes ne quadro de estoque!
Produtos: @ Ativos @
Total Estogue: 0 Kg *somentf

- ATE N(;l"\O! Os prautos 5evem ser digitados 55%?5 em Om% e NmCA em canra! S ou unidag! i

D Estoque completamente zerado/desabastecido.

Produto em Estoque na Escola Estoque Quant. Validade Quant. Validade Quant. Validade

(RISOTO LATINO) ARROZ FRANGO HORT



Quando nédo houver determinado produto em estoque ndo é necessario inserir
a quantidade “zero”, ou seja, os espagos referentes a quantidade e validade deveréo

permanecer sem preenchimento.

Alteragéo 4. Estoque completamente zerado/desabastecido

PRINCIPAL Usuérios Calendario

REGISTRAR QUADRO DE ESTOQUE

Diretoria:

Escola:

Ano: 2013

Ciclo: 1

Produtos: @ Ativos © Descontinuados @ Todos

Total Estogque: 0 Kg *somente totalizado apds gravar ou encerrar o guadro.

*** ATENGAO! Os produtos devem ser digitados SOMENTE em QUILOS e NUNCA em caixas ou unidades! ***

Estoque completamente zerado/desabastecido.

Produto em Estoque na Escola Estoque Quant. Validade Quant. Validade Quant. Validade

(RISOTO LATINO) ARROZ FRANGO HORT |°
MILHO

ALMONDEGA MISTA CONGELADA IO

Na situacdo da escola possuir o estoque completamente zerado, isto €,
desabastecido de todos os géneros alimentares, o responsavel pela digitacdo do
quadro de estoque devera assinalar a caixa destacada acima (“Estoque
completamente zerado/desabastecido”). Ao assinalar esta opgdo uma mensagem

aparecera no centro da tela, conforme a imagem a seguir:

QUADRO DE ESTOQUE

O estoque REALMENTE ndo contém NENHUM item da
merenda?




Caso tenha assinalado por engano a caixa “Estoque completamente

zerado/desabastecido” clique em “Nao” e continue o preenchimento do quadro de
estoque com 0s itens corretos.

E de suma importancia que vocé tenha certeza que seu estoque esta
desabastecido ao assinalar a caixa “Sim”, pois esta acdo ndo poderd ser revertida
posteriormente.

Alteracao 5. Lista de produtos a vencer ao finalizar o quadro de estoque

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO

DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTO ESCOLAR
Produtos a Vencer

Produtos vencidos até: 01/04/2013

Produto Qtde (Kg) | Validade
Escola:
GELEIA SABOR MORANGO 20125/03/2013
NECTAR DE LARANJA 5(31/03/2013

Quando o quadro de estoque for finalizado pela escola e pela Diretoria de
Ensino sera apresentada uma lista de produtos que irdo vencer dentro do periodo do
ciclo atual. Pedimos, por gentileza, que se atentem a esta lista a fim de evitar perdas

desnecessarias.

Alteracédo 6. Digitacdo apenas de nimeros inteiros

Ndo é permitida a digitagdo de numeros com virgula, apenas de numeros
inteiros, desta forma é necessario o arredondamento dos nimeros.

Caso o decimal seja menor que 5 (exemplo: 3,4) o niumero devera ser
arredondado para baixo (exemplo: 3); se o decimal for maior ou igual a 5 (exemplo:

3,5) o numero deveré ser arredondado para cima (exemplo: 4).



Esclarecimento de dividas e problemas gerais:

ATRASOS: Acentuamos novamente a importadncia do cumprimento do prazo
estabelecido pelo DAAA e informado no cronograma repassado a todas as Diretorias
de Ensino. As delongas dos quadros comprometem o prazo do envio de géneros
alimenticios, ou seja, se houver atraso na entrega do quadro de estoque
consequentemente o envio de géneros alimenticios sera protelado. Dessa forma,
ficard a cargo da escola e da Diretoria de Ensino garantir o fornecimento adequado da
alimentacdo escolar e o cumprimento do cardapio estabelecido até que a distribuicdo
possa ser efetuada, visto que devera haver uma nova logistica de entrega.

CAMPO DE OBSERVACOES: Informacdes como solicitagdo de equipamento ou
utensilios e falta de preparador deverao ser encaminhadas via oficio, e ndo devem ser

escritas no campo de observagoes.

No caso do quadro de estoque ser preenchido e ainda néo tiver ocorrido a entrega do
ciclo vigente, isto &, se houver atraso da distribuicdo dos géneros, contudo ja ocorrer a
abertura da digitacdo do quadro de estoque, solicitamos que seja informado no campo

de observacéo que a escola ainda ndo recebeu o ciclo.

REFORMA: O comunicado deve ser realizado apenas via oficio, e ndo deve ser feito
pelo campo de observagbes. O oficio deve conter informagfes de data de inicio e
previsdo de término da obra. Ressaltamos a importancia de a escola entrar em
contato por telefone a fim de confirmar o recebimento do oficio (quando enviado por

fax).

PRODUTOS COM MAIS DE TRES LOTES: Informamos que se o produto a ser
digitado possuir mais de trés lotes (datas de validades distintas), o quarto lote podera
ser inserido junto aquele que possuir a data de validade mais proxima.

Exemplo: Feijdo cozido e temperado — 90 kg 27/04/2014; 150 kg 08/09/2014; 260 kg
13/06/2015; 50 kg 01/04/2014. Soma-se a quantidade dos produtos com as datas de
validade mais proxima (27/04/2014 e 01/04/2014) e permanece a data com a menor
validade (90 + 50 kg = 140 kg 01/04/2014).

ERRO DE DIGITACAO: E imprescindivel verificar se todos os itens digitados no
guadro de estoque estéo corretos antes de enviar o quadro para a Diretoria de Ensino

e posteriormente para o DAAA. Ao constatar algum erro de preenchimento em um



quadro de estoque de ciclos anteriores, nenhuma agao podera ser executada visto que
o ciclo e todas as atividades pertinentes ao mesmo ja foram finalizados. Portanto, ndo
preencha o campo de observacdo com esta informacéao.

Ressaltamos que se acaso o quadro de estoque jé tiver sido analisado e aprovado por
nossa equipe técnica e for constatado pela escola algum erro de digitacdo, ndo sera
possivel realizar a corre¢do. Portanto, a escola e a diretoria de ensino deverao evitar o
acumulo e vencimento de produtos em decorréncia deste erro, além de garantir que a

alimentacéo escolar seja servida de forma adequada para os alunos.

QUANTIDADE DE PRODUTOS: Se houver uma quantidade de produtos (incluindo
congelados) muito alta ou baixa, o diretor deve entrar em contato com o DAAA para

verificarmos a causa do problema e sana-lo.

REMANEJAMENTO: Se houver quantidade excessiva de produto em estoque é
importante também notificar a Diretoria de Ensino a fim de que seja realizado o
remanejamento dos géneros em excesso. A informacdo de remanejamento também
ndo deve ser inserida no campo de observacbes do quadro de estoque, pois a
Diretoria de Ensino ja nos encaminha uma c6pia do boleto de remanejamento para

Nnos manter ciente.

NECTARES: Esse produto deve ser sempre digitado como NECTAR e ndo como suco
A Unica exceg¢ao é o sabor laranja que devera ser digitado em “suco de laranja”. Caso
haja davidas a respeito do local onde o produto deve ser digitado, solicitamos que néo
seja inserido no campo das observacdes, desta forma, solicitamos que a escola entre

em contato com o DAAA.

As modifica¢cBes realizadas e os esclarecimentos prestados possuem o0 objetivo
de aprimorar e facilitar o servigo de digitacdo e conferéncia do Sistema do Quadro de
estoque Online.

Ressaltamos que o Centro de Supervisdo e Controle do Programa de

Alimentacado Escolar — CEPAE — se coloca a disposi¢ao para auxilig-los.

Atenciosamente,

Andréia Regina Ignacio Santos
Diretora Técnica - CEPAE



