ESCALA SUBSTITUIÇÃO
ABAIXO EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO E MODELO DA ESCALA

FAZER EM 2 VIAS

EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO DOS CAMPOS 5 A 8 DA GRADE DE SUBSTITUIÇÃO 
	SITUAÇÃO 

(.DIRETOR DE ESCOLA  E SECRETÁRIO DE ESCOLA)
	5-Unidade Administrativa
	6-Cargo/  Função,

Subquadro, Faixa, Nível, E.V, inclusive função retribuída mediante “pro-labore” 
	7- Nome, RG, Cargo/  Função , Subquadro, Faixa, Nível e E.V. do substituído
	8- Nome , RG., Cargo/ Função, Subquadro, Faixa, Nível, E.V dos substitutos
	Observações

	1- DIRETOR DE ESCOLA

TITULAR DE CARGO

em exercício  na U.E
	DIRETORIA
	DIRETOR DE ESCOLA

SQC II QM

EV –CSP

FAIXA 1/ NÍVEL 
	NOME,  RG

DIRETOR DE ESCOLA, SQC- II- QM,  F/N, EV

(Registrar os dados  funcionais do Diretor de Escola, titular de cargo da U.E)  
	1- Nome,  RG

PEB (I ou II), SQC-II-QM ou SQF-I-QM, F/N, EV, designado Vice Diretor de Escola.

2- Nome, RG

 PEB (I ou II), SQC-II-QM, F/N, EV 
	1- U.E que comporta dois Vices Diretores, ambos deverão constar, no campo 8 da Escala de substituição;

2- U.E que não comporta Vice Diretor, o campo 8 deverá ser preenchido por dois docentes, titulares de cargo;    

	2- DIRETOR DE ESCOLA

TITULAR  DE CARGO

afastado ou designado

em outra U.E/ D.E
	DIRETORIA
	DIRETOR DE ESCOLA

SQC II QM

EV –CSP

FAIXA 1/ NÍVEL 
	NOME,  RG

DIRETOR DE ESCOLA, SQC-II-QM, F/N, EV

( Registrar os dados funcionais do Diretor de Escola, titular de cargo da U.E que se encontra afastado ou designado em outra U.E/ D.E )  
	idem situação 1
	Atenção

3- No campo 7 não deve constar o nome do docente/Diretor designado, em substituição pela Res. SE- 73/2003, que se encontra na direção de U.E   

	3- CARGO VAGO

DOCENTE/ DIRETOR

designado, em cargo vago, pela Resolução SE- 73/2003
	DIRETORIA
	DIRETOR DE ESCOLA

SQC II QM

EV – CSP

FAIXA 1/ NÍVEL
	NOME, RG

PEB (I ou II), SQC-II-QM, F/N, EV, designado DIRETOR DE ESCOLA                   

ou

DIRETOR DE ESCOLA, SQC-II-QM, F/N, EV

( Registrar os dados funcionais do docente/  Diretor de Escola  designado, em cargo vago, pela Res. SE- 73/2003)


	Idem situação 1


	

	4- CARGO VAGO

( no momento não tem ninguém designado pela

Resolução SE- 73/2003)
	DIRETORIA
	DIRETOR DE ESCOLA

SQC II QM

EV – CSP

FAIXA 1/ NÍVEL
	CARGO VAGO

( Não registrar os dados do Vice Diretor/ docente que estiver respondendo pela direção, pois os mesmos já constam no campo8)
	Idem situação 1
	4- Permanece a Escala de Substituição anterior a vacância – Situação temporária aguardando atribuição pela Res. SE-73/2003 

	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               5- SECRETÁRIO DE ESCOLA

em exercício na U.E 


	SECRETARIA
	SECRETÁRIO DE ESCOLA

SQC-II-QAE ou SQF-I-QAE

EV –CAE

FAIXA 3/ NÍVEL 
	NOME,  RG

SECRETÁRIO DE ESCOLA, SQC- II- QAE ou SQF-I-QAE,  F/N, EV

( Registrar os dados  funcionais do Secretário de Escola, titular de cargo/ função atividade transformada da U.E )  
	1- Nome, RG

Agente de Organização Escolar, SQC-II-QAE ou SQF-I-QAE, F/N, EV

2- Nome, RG

Agente de Organização Escolar, SQC-II-QAE ou SQF-I-QAE, F/N, EV


	

	6- SECRETÀRIO DE ESCOLA

Afastado junto a U.E municipalizada ou Entidade de classe ( art. 6º da LC 888/2000)
	SECRETARIA
	SECRETÁRIO DE ESCOLA

SQC-II-QAE  ou SQF-I-QAE

EV –CAE

FAIXA 3/ NÍVEL
	NOME,  RG

SECRETÁRIO DE ESCOLA, SQC- II- QAE ou SQF-I-QAE,  F/N, EV

( Registrar os dados funcionais do Secretário de Escola, classificado na U.E,  e que se encontra afastado N.T. do art. 6º,  parágrafo único, da LC 888/2000)
	Idem situação 5
	

	7- CARGO VAGO

        OU  

FUNÇÃO ATIVIDADE VAGA (Função atribuída mediante “Pró-labore”)   
	SECRETARIA
	SECRETÁRIO DE ESCOLA

SQC-II-QAE ou SQF-I-QAE

EV-CAE

FAIXA 3/NÍVEL


	CARGO VAGO 

OU

FUNÇÃO ATIVIDADE VAGA
	Idem situação 5
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	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIÃO METROPOLITANA DA GRANDE SÃO PAULO

DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO CAIEIRAS

Av. Prof. Carvalho Pinto, 159 – Centro – Caieiras – SP

Fone: (011) 4605.3247 – 4442.8625
email: decaieiras@uol.com.br /dcaieiras@see.sp.gov.br


1 - Relação dos cargos e das funções correspondentes a atribuições de comando de Unidades Administrativas, com indicações devidamente aprovada de seus substitutos, organizada de acordo com o artigo 80 do Decreto nº 42.850/63.

	2 – ESCALA 
	3 – (local e data)



	4 - Nº  de Ordem 
	5 – Unidade Administrativa (Códico e Nome)
	6 - Cargo ou Função – Atividade, Subquadro- Tabela-Quadro, Faixa, Nível, 

(Função retribuída mediante “Pró-Labore)
	7 - Nome, RG, CPF, Cargo e/ou Função, Subquadro, Tabela, Quadro, Faixa, Nível, Escala, Tabela de Vencimentos (do substituído)
	8 - Nome, RG, CPF, Cargo e/ou Função, Subquadro, Tabela, Quadro, Faixa, Nível, Escala, Tabela de Vencimentos (do substituído)
	9 - Lei/Decreto da Organização da Unidade ou da Criação do Cargo e/ou Função.

	
	
	
	
	
	


	10 – OBS :-   OS SUBSTITUTOS POSSUEM HABILITAÇÃO EXIGIDA DE ACORDO COM A LEGISLAÇÃO VIGENTE E NÃO POSSUEM PARENTESCO COM NENHUM FUNCIONÁRIO DESTA DIRETORIA. 


11 – Publicação ______/______/_______   

12 - ______________________________                                               13 - ______________________________                              14 - ________________________________
            (assinatura e carimbo do Diretor da Escola)                                                                              (assinatura e carimbo do Dirigente)
                                                       (assinatura e carimbo do Supervisor)
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